Suvestiné redakcija nuo 2020-05-27

Isakymas paskelbtas: TAR 2020-01-14, i. k. 2020-00545

LIETUVOS RESPUBLIKOS SVEIKATOS APSAUGOS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS SVEIKATOS APSAUGOS MINISTRO 2004 M.
BALANDZIO 15 D. JISAKYMO NR. V-232 ,DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS
SVEIKATOS APSAUGOS MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO*
PAKEITIMO

2020 m. sausio 13 d. Nr. V-42
Vilnius

1. Pakeiciu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos darbo reglamenta,
patvirtintg Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2004 m. balandzio 15 d. jsakymu
Nr. V-232 D¢l Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos darbo reglamento
patvirtinimo*:

1.1. Pakeiciu 13 punktg ir jj iSdéstau taip:

»13. Uz dokumenty tvarkymg ministerijos administracijos padaliniuose atsakingi
darbuotojai, o jei jy néra — dokumenty projekty rengéjai ministerijos dokumenty valdymo
sistemoje registruoja dokumenty projektus bei ministerijos administracijos padaliniy siunc¢iamus
kitiems ministerijos administracijos padaliniams ir (ar) ministerijos vadovybei dokumentus
(rastus), susieja juos su susijusiais dokumentais, nustato jy perdavimo sekg (darby seka) ir Zymi jy
perdavima.

Ministerijoje parengti elektroniniai dokumentai pasiraSomi kvalifikuotu arba pazangiuoju
elektroniniu parasu.

Ministerijos administracijos padaliniy siun¢iami kitiems ministerijos administracijos
padaliniams ir (ar) ministerijos vadovybei dokumentai (raStai) (toliau — siunciami vidaus
dokumentai) bei viesyjy pirkimy parai§kos ir pazymos rengiami tik elektroniniu btidu ir tvarkomi
tik naudojantis dokumenty valdymo sistema.

Ministerijos siun¢iami vidaus dokumentai vizuojami, pasiraSomi ir tvirtinami pazangiuoju
elektroniniu paraSu. Pavaldzioms jstaigoms siunciami vidaus dokumentai pasiraSomi kvalifikuotu
elektroniniu parasu. VieSyjy pirkimy paraiskos ir pazymos vizuojamos ir pasiraSomos pazangiuoju
elektroniniu parasu, o tvirtinamos ministerijos kanclerio kvalifikuotu elektroniniu parasu.*

1.2. Pakei¢iu 45 punkta ir jj iSdéstau taip:

,»45. Dokumentus (iSskyrus siunciamus vidaus dokumentus) registruoja ir siuncia (iSskyrus
dokumentus, siun¢iamus centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis)
Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyrius jy pasiraSymo ir pateikimo diena, kai jie
Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui pateikiami ne véliau kaip likus vienai valandai
iki darbo dienos pabaigos. Ministerijos administracijos padaliniai, teikdami registruoti
dokumentus, tai pazymi dokumenty valdymo sistemoje. Pavaldziy jstaigy rengtus dokumentus
dokumenty valdymo sistemoje pazymi Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriaus
darbuotojas, atsakingas uz dokumenty siuntima, taip pat dokumenty valdymo sistemoje jis
pazymi, kad dokumento uzduotis jvykdyta.*

1.3. PakeiCiu 45 punktg ir jj iSdéstau taip:



,»45. Ministerijoje dokumentai, kurie yra siun¢iami valstybés jstaigoms ir institucijoms,
kitiems juridiniams ar fiziniams asmenims, rengiami tik elektroniniu btdu ir tvarkomi tik
naudojantis dokumenty valdymo sistema, iSskyrus atsakymus i asmeny prasymus ir skundus, kai
asmuo prasyme ar skunde nurodo, kad pageidauja gauti atsakyma rastu (popieriniu formatu), arba
kai asmens prasyme ar skunde nenurodytas elektroninio pasto adresas, kuriuo asmeniui bity
galima iSsiysti atsakymg elektroniniu formatu (Siuo atveju dokumentai rengiami ir vizuojami
dokumenty valdymo sistemoje Reglamento nustatyta tvarka, o pasirasyti teikiami popieriniu
formatu kartu su dokumenty valdymo sistemos metaduomeny israsu). Dokumentus (iSskyrus
siun¢iamuosius vidaus dokumentus) registruoja ir siuncia (iSskyrus dokumentus, siunc¢iamus
centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis) Dokumenty valdymo ir asmeny
priemimo skyrius jy pasiraSymo ir pateikimo dieng, kai jie Dokumenty valdymo ir asmeny
priemimo skyriui pateikiami ne véliau kaip likus vienai valandai iki darbo dienos pabaigos.
Ministerijos administracijos padaliniai, teikdami registruoti dokumentus, tai pazymi dokumenty
valdymo sistemoje. Pavaldziy jstaigy rengtus dokumentus dokumenty valdymo sistemoje pazymi
Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriaus darbuotojas, kuris siuncia pasta, kartu

dokumenty valdymo sistemoje pazymédamas, kad dokumento uzduotis jvykdyta.*
Papunkcio pakeitimai.
Nr. V-1294, 2020-05-26, paskelbta TAR 2020-05-26, i. k. 2020-11145

1.4. PakeiCiu 50 punktg ir jj iSdéstau taip:

,»D0. Ministro jsakymus registruoja Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyrius.
PasiraSyti ministro jsakymai registruojami jy pasiraSymo dienos data. Ministro jsakymui
suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendraja numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos.
Uzregistravus ministro jsakyma, per dokumenty valdymo sistemg iSsiun¢iamos susipazinimo
uzduotys ministro jsakymo rengéjams ir kitiems atsakingiems darbuotojams. Jeigu priimamas
keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas po to, kai jsakyma pasiraso visi ministrai,
paskutinio ministro pasiraSymo dienos data. Uz ministerijos dokumenty valdymg atsakingas
ministerijos, kurios ministras inicijavo jsakymg, administracijos padalinys suderina su kity
ministerijy, kuriy ministrai pasira$¢ bendra jsakymg, ministerijos administracijos padaliniais,
atsakingais uz dokumenty valdyma, jsakymo registravimo datg bei numerj ir jj registruoja.*

1.5. PakeiCiu 57 punktg ir jj iSdéstau taip:

»o (. Jeigu ministerijos administracijos padalinys pastaby ir pasitilymy neturi, teisés akto
projekto derinimo faktas patvirtinamas viza (paraSas, vardas (vardo raidé¢) ir pavardé, data, pareigy
pavadinimas), jei teisés akto projektas buvo derintas su ministerijai pavaldzia jstaiga, — Sios
jstaigos vadovo viza. Vizuodami teisés akto projekta, darbuotojai patvirtina, kad jie yra susipazing
su teisés akto projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe¢ pagal kompetencija. Darbuotojas
Reglamento nustatyta tvarka su juo suderintg teisés akto projekta privalo vizuoti ne véliau kaip per
1 darbo dieng nuo dokumento gavimo dienos. Teisés skyrius, jei projektas didelés apimties (10 ar
daugiau puslapiy), projekta privalo vizuoti ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo dokumento
gavimo dienos. Jeigu darbuotojui projekto su rengéju per Reglamento 55 punkte nustatyta terming
suderinti nepavyksta, jis privalo projekta vizuoti ant paties projekto para§ydamas pastabos tekstg
(pastabos tekstas negali biiti ilgesnis nei 2 sakiniai), o detaliai pastaba paZyméti dokumenty
valdymo sistemoje.

Jei vizuojamame teisés akto projekte esama teisés akto projekto reguliavimo esmés
nekeicianc¢iy klaidy (toliau — neesminé klaida) ir teisés akto projektas jau yra vizuotas 3 ar daugiau
ministerijos administracijos padaliniy ir (ar) pavaldziy jstaigy darbuotojy, pataisytas teisés akto
projektas Siems darbuotojams vizuoti i§ naujo gali biiti neteikiamas, o pataisyto teisés akto
projekto vizavimas toliau tgsiamas neesmines klaidas pastebéjusiame ministerijos administracijos
padalinyje. Pataisytame teisés akto projekto egzemplioriuje ir dokumenty valdymo sistemoje
pazymima, kad teisés akto projekto vizavimas tgsiamas po neesminiy klaidy pataisymo, ir
nurodomi ministerijos administracijos padaliniy ir (ar) pavaldziy istaigy darbuotojai, vizave teisés
akto projekta iki jo pataisymo. Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui privalo buti
pateiktas tiek pradétas vizuoti, tiek ir toliau vizuotas teisés akto projekto egzempliorius. Uz visy


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d5b7ee809f2c11ea9515f752ff221ec9

teisés akto projekto egzemplioriy pateikimg Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui
atsako teisés akto projekto rengéjas.

1.6. Pakei¢iu 57 punkta ir ji iSdéstau taip:

,»D7. Jeigu ministerijos administracijos padalinys pastaby ir pasiiilymy neturi, teisés akto
projekto derinimo faktas patvirtinamas viza dokumenty valdymo sistemoje, jei teisés akto
projektas buvo derintas su ministerijai pavaldzia jstaiga, — Sios jstaigos vadovo viza dokumenty
valdymo sistemoje. Vizuodami teisés akto projekta, darbuotojai patvirtina, kad jie yra susipazing
su teisés akto projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe¢ pagal kompetencijg. Darbuotojas
Reglamento nustatyta tvarka su juo suderintg teisés akto projekta privalo vizuoti ne véliau kaip per
1 darbo dieng nuo dokumento gavimo dienos. Teisés skyrius, jei projektas didelés apimties (10 ar
daugiau puslapiy), projekta privalo vizuoti ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo dokumento
gavimo dienos. Jeigu darbuotojui su rengéju per Reglamento 55 punkte nustatytg terming projekto
suderinti nepavyksta, jie vizuodami projekta dokumenty valdymo sistemoje privalo jrasSyti
pastabos teksta.

Jei vizuojamame teisés akto projekte esama teisés akto projekto reguliavimo esmés
nekeician¢iy klaidy (toliau — neesminé klaida) ir teisés akto projektas jau yra vizuotas daugiau
kaip penkiy ministerijos administracijos padaliniy ir (ar) pavaldziy jstaigy darbuotojy, pataisytas
teisés akto projektas Siems darbuotojams vizuoti 1S naujo gali biiti neteikiamas, o pataisyto teisés
akto projekto vizavimas toliau tesiamas neesmines klaidas pastebéjusiame ministerijos
administracijos padalinyje. Dokumenty valdymo sistemoje pazymima, kad teisés akto projekto
vizavimas t¢siamas po neesminiy klaidy pataisymo ir teisés akto projektas susiejamas su projekto
redakcija iki pataisymo. Uz teisés akto projekty redakcijy susiejimg dokumenty valdymo
sistemoje atsako teisés akto projekto rengg¢jas.

2. Neteko galios nuo 2020-05-27
Punkto naikinimas:
Nr. V-1294, 2020-05-26, paskelbta TAR 2020-05-26, i. k. 2020-11145

Punkto pakeitimai:
Nr. V-549, 2020-03-26, paskelbta TAR 2020-03-27, i. k. 2020-06145

3.Nustatau, kad:
3.1. Sio jsakymo 1.3 papunktis jsigalioja 2020 m. birzelio 1 d.
3.2. 8io jsakymo 1.6 papunktis jsigalioja 2020 m. rugséjo 1 d.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-1294, 2020-05-26, paskelbta TAR 2020-05-26, i. k. 2020-11145

4, P a v e d u Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos Veiklos
administravimo skyriui ir Dokumenty valdymo ir asmeny priémimo skyriui uztikrinti, kad nuo
2020 m. rugséjo 1 d. biity sudarytos techninés galimybés Sveikatos apsaugos ministerijos teisés
aktus ir kitus vidaus dokumentus rengti, derinti, vizuoti, tvirtinti ir pasiraSyti tik Lietuvos

Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos kompiuterinéje dokumenty valdymo sistemoje.
Papildyta punktu:
Nr. V-1294, 2020-05-26, paskelbta TAR 2020-05-26, i. k. 2020-11145

Sveikatos apsaugos ministras Aurelijus Veryga

Pakeitimai:

1.
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerija, [sakymas
Nr. V-549, 2020-03-26, paskelbta TAR 2020-03-27, i. k. 2020-06145
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4

D¢l Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2020 m. sausio 13 d. jsakymo Nr. V-42 D¢l Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2004 m. jsakymo Nr. V-232 "Dél Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo* pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerija, [sakymas

Nr. V-1294, 2020-05-26, paskelbta TAR 2020-05-26, i. k. 2020-11145

Dél Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2020 m. sausio 13 d. jsakymo Nr. V-42 ,Dél Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2004 m. balandzio 15 d. jsakymo Nr. V-232 "D¢l Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo* pakeitimo
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