Suvestiné redakcija nuo 2018-08-22

Isakymas paskelbtas: TAR 2016-10-27, i. k. 2016-25753

VALSTYBINIO TURIZMO DEPARTAMENTO
PRIE UKIO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL GIDU ASMENS DUOMENU TVARKYMO VALSTYBINIAME TURIZMO
DEPARTAMENTE PRIE UKIO MINISTERIJOS TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2016 m. spalio 27 d. Nr. V-195
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
30 straipsnio 1 dalimi ir Lietuvos Respublikos turizmo jstatymo 35 straipsnio 2 dalies 4 ir
5 punktais:

Preambulés pakeitimai.:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

1. Tvirtinu Gidy asmens duomeny tvarkymo Valstybiniame turizmo departamente prie

Ukio ministerijos taisykles (pridedama).
2. P avedu Turizmo veiklos priezitros skyriui paskelbti §j jsakymag Teisés akty registre.

Direktoré Jurgita Kazlauskiené


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5acbf360a53711e8acb39f2e6db7935b

PATVIRTINTA

Valstybinio turizmo departamento

prie Ukio ministerijos direktoriaus

2016 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. V-195

GIDU ASMENS DUOMENU TVARKYMO VALSTYBINIAME TURIZMO
DEPARTAMENTE PRIE UKIO MINISTERIJOS
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gidy asmens duomeny tvarkymo Valstybiniame turizmo departamente prie Ukio
ministerijos (toliau — Departamentas) taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmeny,
turinéiy gido paZzyméjima, Europos Sajungos valstybiy nariy pilieciy, Europos ekonominés erdvés
valstybiy piliediy ir Sveicarijos Konfederacijos pilie¢iy (toliau — ES pilie¢iai) ir tre¢iyjy Saliy piliediy,
kuriy gido profesiné kvalifikacija pripaZinta tinkama norint dirbti pagal gido profesijg Lietuvos
Respublikoje bei ES pilie€iy, kuriems suteikta teisé laikinai ir kartais teikti gido paslaugas Lietuvos
Respublikoje, asmens duomeny (toliau — gidy asmens duomenys) tvarkymg Departamente, nustatyti
pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos
technines bei organizacines priemones, siekiant uztikrinti Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojantiy asmens duomeny tvarkymg ir
apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTAI).

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis ADTAI ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsauga.

4. Tvarkant gidy asmens duomenis vadovaujamasi Siais teisés aktais:

4.1. ADTAL;

4.2. Lietuvos Respublikos turizmo jstatymu;

4.3. Neteko galios nuo 2018-08-22

Papunkcio naikinimas:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

4.4, Lietuvos Respublikos tikio ministro jsakymu patvirtintais:

4.4.1. Lietuvos Respublikos tikio ministerijos valdymo srities informaciniy sistemy bendrais
duomeny saugos nuostatais;

4.4.2. Saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklémis;

4.4.3. Informaciniy sistemy naudotojy administravimo taisyklémis;

4.4.4. Informaciniy sistemy veiklos testinumo valdymo planu;

4.5. Siomis Taisyklémis.

Il SKYRIUS
GIDU ASMENS DUOMENU VALDYTOJO, TVARKYTOJO IR ASMENU, IGALIOTU
TVARKYTI GIDU ASMENS DUOMENIS, PAREIGOS

5. Departamentas yra informacinés sistemos — Departamento interneto svetainés
WWW.TOURISM.LT bei joje esan¢iy gidy asmens duomeny valdytojas ir tvarkytojas, juridinio
asmens kodas 188708758, buveinés adresas Gedimino pr. 38, 01104 Vilnius, kuris:

5.1. nustato gidy asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

5.2. uztikrina, kad gidy asmens duomenys biity tvarkomi laikantis ADTAI 3 straipsnyje
nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy;

5.3. uztikrina techniniy ir organizaciniy asmens duomeny saugumo priemoniy jgyvendinima;
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5.4. uztikrina ADTAI numatyty duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo kitas
ADTA], Bendruosiuose reikalavimuose ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens
duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

5.5. rengia ar dalyvauja rengiant gidy asmens duomeny apsaugos ir tvarkymo reikalavimus
reglamentuojancius teisés aktus;

5.6. ne reciau kaip kartg per 2 metus perziiiri Taisyklése nustatytus reikalavimus ir, jei reikia,
inicijuoja Taisykliy pakeitimus;

5.7. Departamento interneto svetain¢je www.tourism.It skelbia informacija apie gidy asmens
duomeny tvarkymo tikslus, apimtj ir kita papildomg informacija, susijusig su asmens duomeny
tvarkymu;

5.8. patvirtina sgrasg pareigy, kurias einantys asmenys yra jgalioti tvarkyti gidy asmens
duomenis, arba §ig funkcijg nurodo pareigybés aprasyme;

5.9. kontroliuoja kaip jgalioti asmenys tvarko asmens duomenis;

5.10. uztikrina, kad jgaliotieji asmenys susipazinty su Taisyklémis ir pasiraSyty Pasizadéjima
(Taisykliy 1 priedas), kuris saugomas asmens byloje visg tarnybos (darbo) laikg ir pasibaigus
tarnybos (darbo) santykiams;

6. Taisykliy privalo laikytis visi Departamente dirbantys valstybés tarnautojai ir pagal darbo
sutartis dirbantys darbuotojai (toliau — darbuotojai), kurie tvarko Departamente esan¢ius gidy asmens
duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

111 SKYRIUS
GIDU ASMENS DUOMENYS IR JU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmeny, turin¢iy gido pazyméjimg, asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

7.1. gido ir gido pazyméjimo iSdavimo registracijos tikslu;

7.2. informuoti vartotojus apie teisés akty nustatytus kvalifikacinius reikalavimus
atitinkancCius fizinius asmenis, kurie turi teis¢ ekskursijy metu suteikti specialig informacija apie
lankomus objektus arba vietoves;

8. Taisykliy 7.1 - 7.2 punktuose nurodytais tikslais Departamentas automatiniu bidu ir bylose
tvarko Siuos tiesiogiai i§ duomeny subjekto gautus asmens duomenis: asmens koda, varda, pavarde,
nuotraukg, kontaktinius duomenis (gyvenamosios vietos adresas, savivaldybé, telefono numeris,
elektroninio pasSto adresas), iSsilavinimo duomenis (aukStojo mokslo studijy sritis, studijy kryptis,
aukstojo mokslo diplomg iSdavusi jstaiga, diplomo iSdavimo data, numeris), jstaiga, iSdavusig gidy
rengimo kursy baigimo pazyméjima, pazyméjimo iSdavimo datg, numerj, kalbas, kuriomis vedamos
ekskursijos, duomenis apie valstybés rinkliavos sumokéjimg, gido pazymejimo iSdavimo data,
numer}, informacijg apie gido pazymejimo galiojimo panaikinimg.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

9. Siekdamas Taisykliy 7.2 punkte nurodyto tikslo, Departamentas interneto svetainéje
www.tourism.lIt. skelbia $iuos asmeny, turin¢iy gido pazyméjimg, duomenis: vardas, pavardé, gido
pazyméjimo iSdavimo data, numeris, uZsienio kalbos, kuriomis vedamos ekskursijos, informacija
apie gido pazymeéjimo galiojimo panaikinimg.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

10. ES pilieciy ir tre€iyjy Saliy pilieciy, kuriy gido profesiné kvalifikacija pripaZinta tinkama
norint dirbti pagal gido profesija Lietuvos Respublikoje, asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

10.1. asmeny, kuriems pripazinta gido profesin¢ kvalifikacija norint dirbti pagal gido
profesija, registracijos tikslu;

10.2. informuoti vartotojus apie teisés akty nustatytus kvalifikacinius reikalavimus
atitinkan¢ius fizinius asmenis, kurie turi teis¢ ekskursijy metu suteikti specialia informacijg apie
lankomus objektus arba vietoves;
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11. Siekdamas Taisykliy 10.1 - 10.2 punktuose nurodyty tiksly, Departamentas automatiniu
biidu ir bylose tvarko S$iuos i§ duomeny subjekto gautus asmens duomenis: asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento iSdavimo data, numerj, ji iSdavusig jstaiga, asmens varda, pavardg, asmens
koda (jei jis nurodytas asmens tapatybg¢ patvirtinan¢iame dokumente), nuotrauka, lyti, pilietybe,
gimimo datg, gimimo vieta, kontaktinius duomenis (gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas), iSsilavinimo duomenis (studijy sritis, diplomg iSdavusi jstaiga, diplomo
iSdavimo data, numeris), gido profesing kvalifikacija patvirtinanius duomenis (gido profesing
kvalifikacija patvirtinusi jstaiga, jos iSduoto dokumento data, numeris), duomenis apie gido darbo
patirtj (darbo gidu trukmé, tikio subjektas, kuriame asmuo dirbo gidu), kalbas, kuriomis vedamos
ekskursijos, duomenis apie valstybés rinkliavos sumokéjimg, gido pazyméjimo iSdavimo data,
numer;j.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

12. Siekdamas Taisykliy 10.2 punkte nurodyto tikslo, Departamentas interneto svetainéje
www.tourism.lt. skelbia Siuos asmeny, kuriems pripazinta gido profesiné kvalifikacija norint dirbti
pagal gido profesijg ir turiniy gido pazyméjima, duomenis: vardas, pavardé, gido pazyméjimo
i8davimo data, numeris, kalbos, kuriomis vedamos ekskursijos, informacija apie gido paZyméjimo
galiojimo panaikinimg.

Punkto pakeitimai:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

13. ES npilie¢iy, kuriems suteikta teis¢ laikinai ir kartais teikti gido paslaugas Lietuvos
Respublikoje, asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:

13.1. asmeny, kuriems suteikta teis¢ laikinai ir kartais teikti gido paslaugas Lietuvos
Respublikoje, registracijos tikslu;

13.2. sudaryti galimybe patikrinti, ar gido paslaugas Lietuvos Respublikoje teikiantis asmuo
Sias paslaugas teikia teisétai.

14. Taisykliy 13 punkte nurodytais tikslais Departamentas automatiniu badu ir bylose tvarko
Siuos i§ duomeny subjekto — ES pilieio — gautus asmens duomenis: asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento iSdavimo datg, numer}, ji iSdavusig jstaiga, asmens varda, pavarde, asmens koda (jei jis
nurodytas asmens tapatybe patvirtinanc¢iame dokumente), lytj, pilietybe, gimimo datg, gimimo vieta,
nuotrauka, kontaktinius duomenis (gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas), iSsilavinimo duomenis (studijy sritis, diplomg iSdavusi jstaiga, diplomo iSdavimo data,
numeris), gido profesing kvalifikacijg patvirtinan¢ius duomenis (gido profesing kvalifikacija
patvirtinusi jstaiga, jos iSduoto dokumento data, numeris), duomenis apie gido darbo patirtj (darbo
gidu trukme, tikio subjektas, kuriame asmuo dirbo gidu), isisteigimo S$alj, kalbas, kuriomis vedamos
ekskursijos, gido paslaugy Lietuvos Respublikoje teikimo laikotarpj.

15. Siekdamas Taisykliy 13.2 punkte nurodyto tikslo, Departamentas interneto svetainéje
www.tourism.It skelbia ES pilie¢iy, kuriems suteikta teisé laikinai ir kartais teikti gido paslaugas

Lietuvos Respublikoje varda, pavardg, jsisteigimo $alj ir paslaugy teikimo laikotarpj.
Punkto pakeitimai:
Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

IV SKYRIUS
PAGRINDINIAI GIDU ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

16. Departamento darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami gidy asmens duomenis,
privalo uztikrinti, kad gidy asmens duomenys biity:

16.1. renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau nebiity tvarkomi tikslais, nesuderinamais
su nustatytaisiais pries§ renkant asmens duomenis;

16.2. tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai;


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5acbf360a53711e8acb39f2e6db7935b
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5acbf360a53711e8acb39f2e6db7935b
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5acbf360a53711e8acb39f2e6db7935b

4

16.3. tikslds ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netikslis ar
neissamiis duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

16.4. tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

16.5. saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau,
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

16.6. tvarkomi pagal ADTA] ir kituose atitinkama veiklg reglamentuojanéiuose jstatymuose
nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

17. Gidy asmens duomenys Departamente renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos
gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir
turin¢iy teis¢ jg teikti subjekty ar sutarCiy bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus
duomenis kaupian¢iy duomeny baziy, registry bei informaciniy sistemy.

18. Asmens duomenys renkami pagal praSyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju)
arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju). Sutartyje
turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, sglygos,
tvarka ir teikiamy asmens duomeny apimtis. PraSyme turi buiti nurodytas asmens duomeny naudojimo
tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis.

19. Departamentas uztikrina Taisykliy 9, 12 ir 15 punktuose nurodyty viesai skelbiamy
asmens duomeny tiksluma.

Nustacius, kad tvarkomi duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis, atsakingas
Departamento darbuotojas nedelsdamas iStaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis.

20. Gidy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Konkretiis bylose saugomy  asmens duomeny saugojimo terminai nustatyti Departamento
direktoriaus patvirtintame Dokumentacijos plane.

21. Automatiniu biidu tvarkomi gidy asmens duomenys saugomi §iais terminais:

21.1. gido pazymejimo galiojimo (pazymeéjimas iSduodamas neterminuotai) laikotarpiu, bet ne
ilgiau kaip iki pranesimo apie duomeny subjekto mirties faktg gavimo;

21.2. gido paslaugy teikimo laikinai ir kartais Lietuvos Respublikoje laikotarpiu.

22. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminams arba kai asmens duomenys
nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais
atvejais turi biiti perduoti Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

V SKYRIUS
GIDU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

23. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Departamentas gali teikti jo tvarkomus gidy
asmens duomenis tretiesiems asmenims. Asmens duomenys teikiami tretiesiems asmenims tik esant
bent vienam ADTAI 5 straipsnyje nustatytam asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui ir tik pagal
praSymg ar sutartj, atitinkanc¢ius ADTA] 6 straipsnio reikalavimus.

24. Gidy asmens duomenys saugomi bylose bei Departamento interneto svetaingje
www.tourism.It.

25. Gidy asmens duomenis gali tvarkyti tik Departamento darbuotojai, kuriy pareigybiy
apraSymuose yra nurodyta §i funkcija, arba Departamento direktoriaus jgalioti Departamento
darbuotojai.

26. Gidy asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Departamento tvarkomais
asmens duomenimis (iSskyrus vieSai skelbiamus) galintys susipazinti Departamento darbuotojai
pasirasytinai supazindinami su Siomis Taisyklémis.

27. Departamento darbuotojas, tvarkantis gidy asmens duomenis, turi pasiraSyti pasizadéjima
(pridedama), kuris saugomas darbuotojo asmens byloje.

28. Prieiga prie gidy asmens duomeny gali buiti suteikta tik tam Departamento darbuotojui,
kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Prieigos teisés prie gidy asmens
duomeny Departamento darbuotojams suteikiamos, kei¢iamos ir naikinamos vadovaujantis
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Informaciniy sistemy naudotojy administravimo taisyklémis, patvirtintomis Ukio ministro 2016 m.
vasario 1 d. potvarkiu Nr.6-4.

29. Su gidy asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
Departamento darbuotojui yra suteiktos teisés.

30. Departamento darbuotojas netenka teisés tvarkyti gidy asmens duomeny, kai pasibaigia jo
valstybés tarnybos ar darbo santykiai su Departamentu, arba, kai jam pavedama vykdyti su gidy
asmens duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

31. Pasikeitus vieSai skelbiamiems asmens duomenims, duomeny subjektai ne véliau kaip per
10 darbo dieny privalo rastu informuoti Departamentg apie jy pasikeitimg. Departamentas atnaujina
patikslintus duomenis informacinéje sistemoje ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

32. Duomeny subjekty pateikti dokumentai bei jy kopijos, bylos, kuriose yra gidy asmens
duomeny, saugomos rakinamose spintose, seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra gidy
asmens duomeny, neturi biti laitkomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teises
asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

33. Archyviniam saugojimui perduotos Departamento bylos iki perdavimo Lietuvos valstybés
naujajam archyvui saugomos Departamento rakinamoje dokumenty saugykloje. Sie duomenys
tretiesiems asmenims susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai tg leidZia jstatymai ir kiti teisés aktai,
ar tik Departamento direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

34. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Departamento
dokumentai, kuriuose nurodomi gidy asmens duomenys, bei jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad
Sty dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZzinti jy turinio.

35. Departamento interneto svetain€je turi biiti maksimaliai apribotos galimybés viesai
veikian¢ioms interneto paieskos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti Departamento
svetainéje esancig informacijg ir Sioms sistemoms ar robotams surasti ankSc¢iau skelbtos, bet i§
Departamento interneto svetainés jau pasalintos, informacijos kopijy. Kompiuteriné jranga turi biiti
apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir
pan.).

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS GIDU ASMENS DUOMENIS

36. Departamento darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

36.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose Taisyklése ir
kituose teisés aktuose;

36.2. gidy asmens duomenis tvarkyti tiksliai, jei reikia, juos nuolat atnaujinti, iStaisyti ar
papildyti netikslius ar neiSsamius gidy asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkyma, i§skyrus saugojima;

36.3. duomeny subjektams informavus apie pasikeitusius nurodytus jy asmens duomenis,
nedelsiant iStaisyti ar sunaikinti asmens duomenis ir informuoti duomeny subjektg apie jo praSymu
atliktus arba neatliktus veiksmus;

36.4. gidy asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri bitina jiems tvarkyti ir
vykdomai funkcijai atlikti. Tiksli gidy asmens duomeny tvarkymo apimtis priklauso nuo tikslo;

36.5. gidy asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, véliau Sie
duomenys privalo biiti sunaikinti, i§skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti saugomi
(Departamento sudaromy komisijy ir darbo grupiy nariai, kiti asmenys, kurie, vykdydami funkcijas,
turi susipazinti su asmens duomenimis, dokumenty kopijas ar iSraSus, kuriuose yra nurodomi kokie
nors asmens duomenys, turi sunaikinti, kai tik jie nebereikalingi tiems tikslams, dél kuriy buvo
tvarkomi);

36.6. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija
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biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslapt] galioja visg valstybés tarnybos ar darbo santykiy laika, peréjus dirbti i kitas pareigas ar
pasibaigus valstybés tarnybos ar darbo santykiams Departamente;

36.7. laikytis Siose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, kad buty uZzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisé¢tam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisé¢tam tvarkymui, saugoti dokumentus,
duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti nereikalingy kopijy darymo;

36.8. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny;

36.9. nedelsiant pranesti Departamento direktoriui ar jo paskirtam asmeniui apie bet kokia
jtarting situacija, kuri gali kelti grésme Departamento tvarkomy asmens duomeny saugumui,

36.10. uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg teisés akty nustatyta tvarka, kad visa
reikalinga informacija duomeny subjektui bty pateikiama laiku, aiski ir suprantama;

36.11. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei, kelti
kvalifikacijg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

36.12. laikytis kity Siose Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

37. Sios Taisyklés ir kita informacija duomeny subjektams apie gidy asmens duomeny
tvarkymg skelbiama Departamento interneto svetainéje www.tourism.lt.

38. Departamentas informacijag duomeny subjektui apie jo asmens duomeny tvarkymag
pateikia neatlygintinai, tokiu biidu, kokiu subjektas ar jo atstovas kreipiasi, iSskyrus atvejus, kai
duomeny subjektas tokig informacijg jau turi arba kai jstatymai ir kiti teisés aktai apibrézia tokiy
duomeny rinkimo ir teikimo tvarkg bei duomeny gaveéjus.

39. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti ADTA] numatytas teises, Departamentui turi
pateikti raSytin] praSymg asmeniSkai, registruotu pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis. PraSymas
turi buti pasirasytas, jame turi buti nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta,
kontaktiné informacija, informacija apie tai, kokig teis¢ ir kokios apimties duomeny subjektas
pageidauja jgyvendinti.

40. Duomeny subjektas, pateikdamas prasyma, privalo patvirtinti savo tapatybe:

40.1. pateikdamas praSymg tiesiogiai Departamentui, turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinant] dokumenta;

40.2. pateikdamas praSymg registruotu pastu, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinancio dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopijg, patvirtintg kita teisés
akty nustatyta tvarka;

40.3. pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasiraSyti ji elektroniniu
parasu.

41. Gaves duomeny subjekto praSyma gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent
per paskutinius 1 metus, Departamentas ADTA] 25 straipsnyje nustatyta tvarka privalo atsakyti, ar su
duomeny subjektu susije asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikti duomeny subjektui praSoma
informacija.

42. Gaves duomeny subjekto kreipimasi dél neteisingy, neiSsamiy ar netiksliy jo tvarkomy
asmens duomeny, Departamentas nedelsdamas patikrina tvarkomus asmens duomenis ir duomeny
subjekto raSytiniu praSymu pateiktu asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis,
nedelsdamas istaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima.

43. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisé€tai, nesgziningai, ir kreipiasi i duomeny valdytoja, duomeny
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valdytojas nedelsdamas privalo neatlygintinai patikrinti asmens duomeny tvarkymo teisétumg,
sgziningumg ir duomeny subjekto praSymu (iSreikStu rasytine forma) nedelsdamas sunaikinti
neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i$skyrus saugojima.

44. Duomeny subjekto prasymu sustabdzius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenys, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, turi biiti saugomi tol, kol bus iStaisyti ar sunaikinti
(duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai
su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

44.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

44.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

44 3. jei reikia apsaugoti treciyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

45. Departamentas privalo nedelsdamas pranesti duomeny subjektui apie jo praSymu atliktg ar
neatlikta asmens duomeny iStaisymg, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy
sustabdyma.

46. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad bity tvarkomi jo asmens duomenys.
Departamentas, gaves duomeny subjekto rasytinj praneSimg apie nesutikimg dél asmens duomeny
tvarkymo, privalo jvertinti, ar duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas. Jei toks
nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, Departamentas nedelsdamas neatlygintinai nutraukia asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja apie tai duomeny
gavejus.

47. Duomeny subjektas turi teise ADTA] numatytas duomeny subjekto teises jgyvendinti pats
arba per jgaliota atstova. Jeigu atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Departamentg kreipiasi
duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta,
kontaktinius duomenis, atstovaujamo asmens varda, pavard¢, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai,
kokig duomeny subjekto teis¢ ir kokios apimties pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti atstovavimag
patvirtinant] dokumentg ar jo kopija, patvirtintag notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Atstovo
pateiktas praSymas turi atitikti Taisykliy 39 ir 40 punkty reikalavimus.

48. Departamentas duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Taisykliy 39 ir 40
punktuose numatyty reikalavimy, nenagrinéja. Apie atsisakymo nagrinéti praSymg motyvus
Departamentas informuoja praSyma pateikusj asmenj.

49. Duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Departamentas
iSnagrin¢ja ir atsakymga pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto
kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto
pasirinktu budu: pasStu, asmeniskai ar elektroniniy rySiy priemonémis.

50. Departamento atsisakymas vykdyti duomeny subjekto praSymg turi biiti motyvuotas ir
atitikti Taisykliy 49 punkte nurodytus reikalavimus.

51. Duomeny subjektas gali skysti Departamento veiksmus (neveikimg), susijusius su
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per 3
meénesius nuo atsakymo gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy
49 punkte nustatytas terminas pateikti atsakyma.

VIl SKYRIUS
GIDU ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

52. Departamentas jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo ir uZtikrina automatiniu budu tvarkomy asmens duomeny
pirmajj saugumo lygj.

53. Ivykus elektroninés informacijos (asmens duomeny) saugos incidentui, jis tiriamas
vadovaujantis Informaciniy sistemy veiklos testinumo valdymo planu, patvirtintu Ukio ministro
2016 m. vasario 1 d. potvarkiu Nr.6-4.
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54. Informacinéje sistemoje esanciy gidy asmens duomeny kopijos daromos, atkuriamos ir
saugomos Saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisykliy, patvirtinty Ukio ministro 2016 m.
vasario 1 d. potvarkiu Nr.6-4, nustatyta tvarka.

55. Gidy asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimas atlieckamas nustatant
grésmiy tikimybes bei rizikg vieng kartag per metus. Uz §io vertinimo organizavimg atsakingas
informacinés sistemos — interneto svetainés www.tourism.lt - saugos jgaliotinis.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Uz Taisykliy nuostaty pazeidimg Departamento darbuotojai, tvarkantys gidy asmens
duomenis, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
57. Taisyklés ne re€iau kaip karta per 2 metus perzitirimos, ir esant reikalui, atnaujinamos.

Pakeitimai:

1.

Valstybinis turizmo departamentas prie Ukio ministerijos, [sakymas

Nr. V-143, 2018-08-13, paskelbta TAR 2018-08-21, i. k. 2018-13258

Dél Valstybinio turizmo departamento prie Ukio ministerijos direktoriaus 2016 m. spalio 27 d. jsakymo Nr. V-195 , D¢l
Gidy asmens duomeny tvarkymo Valstybiniame turizmo departamente prie Ukio ministerijos taisykliy patvirtinimo”
pakeitimo


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=5acbf360a53711e8acb39f2e6db7935b

