PATVIRTINTA
Lietuvos policijos generalinio komisaro
2017 m. lapkricio 3 d. jsakymu Nr. 5-V-923

POLICIJOS JSTAIGU VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU RODYKLE

Rodyklés Dokumentai Dokumenty saugojimas
punktas minimalus saugojimas nuolat
saugojimo (jstaigoms,
terminas (metais) | perduodan¢ioms
veiklos
dokumentus
valstybés
archyvams)
1 2 3 4
1. Veiklos organizavimo ir priskirty funkciju
vykdymo bendrieji dokumentai:
1.1. Policijos jstaigos vadovo nurodymai (pavedimai) 10
veiklos organizavimo klausimais
1.2 Policijos jstaigos struktiiriniy padaliniy vadovy 1
savaitiniy pasitarimy protokolai
1.3. Policijos jstaigos struktiiriniuose padaliniuose 3 valstybés archyvo
atlikty patikrinimy dokumentai bei informacija apie sprendimu —
patikrinimy metu nustatyty trikumy pasalinima nuolat
1.4. Policijos jstaigos byly, nagrinéjamy teismuose, 3
dokumentai (priémus teismo
sprendima)
1.5. Policijos jstaigos byly, nagrinéjamy teismuose, 3
apskaitos zurnalai (jrasius bylas |
Kitus apskaitos
dokumentus)
1.6. Asmeny praSymai, praneSimai, skundai ir jy 3
nagringjimo dokumentai
2. Personalo valdymo dokumentai:
2.1. Gauti teisés aktai tarnybos eigos klausimais 1
2.2. Pareigtiny tarnybiniy pazyméjimy apskaitos 3
zurnalas (pasibaigus
pazyméjimy
galiojimo
terminui)
2.3. Pareigtiny Zenkly su numeriu apskaitos zurnalas 3
(irasius paskutinj
jrasg zurnale)
24, Darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, darbo 3
pazyméjimy apskaitos zurnalas (pasibaigus
pazyméjimy
galiojimo
terminui)
2.5. Darbuotojy korteliy iSdavimo (grazinimo) 1

registracijos Zurnalas

(uzpildzius visas
skiltis)




2.6. Pareigiiny tarnybos byly registrai 3
(irasius bylas |
kitus apskaitos
dokumentus)
2.7. ISvady dél teisés dirbti ir susipazinti su jslaptinta 1
informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Riboto (pasibaigus
naudojimo*, suteikimo registras isakyme
nustatytam
terminui)
2.8. Leidimy dirbti ir susipazinti su jslaptinta 5
informacija, Zymima slaptumo Zymomis ,,Visiskai (pasibaigus
slaptai®, ,,Slaptai, ,,Konfidencialiai®, registras leidimy galiojimo
laikui)
2.9. Fizinio pasirengimo pratyby lankomumo Zurnalai 1
(irasius paskutinj
jrasg zZurnale)
2.10. Psichologinio klimato policijos jstaigoje tyrimo 5 valstybés archyvo
dokumentai sprendimu —
nuolat
2.11. Tarnybiniy patikrinimy, kuriuose priimti 25
sprendimai pareigiinus, valstybés tarnautojus,
darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atleisti
i$ darbo, dokumentai
2.12. Tarnybiniy patikrinimy, kuriuose priimti 5
sprendimai skirti pareiginams, valstybés
tarnautojams, darbuotojams, dirbantiems pagal
darbo sutartis, tarnybines (drausmines) nuobaudas
bei pasitvirtinus paZeidimams, i$skyrus atleidimg i$
darbo, dokumentai
2.13. Tarnybiniy patikrinimy, kuriuose priimti 3
sprendimai baigti tyrimg nepasitvirtinus
pazeidimams bei neskiriant tarnybiniy (drausminiy)
nuobaudy, dokumentai
2.14. Tarnybiniy ginkly panaudojimo tyrimo dokumentai 5
3. Finansy ir kitokio turto valdymo dokumentai:
3.1. Pareigtiny, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, 10
dirbanciy pagal darbo sutartis, atsiskaitymo lapai
3.2. Kelionés, maitinimo iSlaidy piniginiy kompensacijy 10
dokumentai
3.3. Butpinigiy mokéjimo dokumentai 10
3.4. Seify, metaliniy spinty apskaitos zurnalai 3
(irasius paskutinj
jrasg zurnale)
3.5. Islaptinty dokumenty saugykly, asmeniniy seify, 3
metaliniy spinty atsarginiy rakty ir kodiniy uzrakty | (jrasius paskutinj
kody perdavimo Zurnalai jrasg zurnale)
3.6. Panaudoto etilo alkoholio apskaitos zurnalai 1
(irasius paskutinj
jra$a Zurnale)
3.7. Kriminalistinés technikos apskaitos zurnalai 10
(nurasius

technika)




3.8. Panaudoty specialiyjy, numeruoty, saugiyjy 5
dokumenty blanky (protokoly) Saknelés, nutarimy
apskaitos dokumentai

4. Dokumenty valdymo ir naudojimo dokumentai:

4.1. Slaptumo zymy keitimo aktai, i§slaptinimo aktai 3

(jrasius
dokumentus
(bylas) i kitus
apskaitos
dokumentus)

4.2. Susirasinéjimo jstaigy, neperduodanciy veiklos 10
dokumenty valstybés archyvams, apskaitos
dokumenty derinimo klausimais dokumentai

5. Kokybés vadybos dokumentai:

5.1. Kokybés vadybos sistemos vidaus audito 10
dokumentai

5.2. Posédziy kokybés vadybos sistemos klausimais 5
protokolai

5.3. Kokybés vadybos sistemos dokumentai 10

5.4, Kokybés vadybos sistemos tikrinimo metu 3
nustatyty trakumy (neatitik¢iy) pasalinimo
dokumentai

5.5. Kokybés vadybos sistemos dokumenty kopijy 1
iSdavimo apskaitos zurnalai

6. Nusikalstamy veiky atskleidimo ir tyrimo
dokumentai:

6.1. Paimto, konfiskuoto turto, turto, j kurj nuosavybés 10
teisés laikinai apribotos, dokumenty ir daiktiniy (priémus
jrodymy bylos dokumentai (aktai, protokolai, sprendima,
sprendimai, nutarimai ir kt.) nutarimg)

6.2. Paimto, konfiskuoto turto, turto, j kurj nuosavybés 10
teisés laikinai apribotos, dokumenty ir daiktiniy | (uZpildZius visas
jrodymy apskaitos zurnalai zurnalo skiltis)

6.3. Daikty, turinéiy reik§més nusikalstamai veikai tirti 10
ir nagrinéti, priémimo, perdavimo ir i§davimo (grazinus daiktus
dokumentai savininkui, juos

realizavus arba
sunaikinus)

6.4. Ginkly ir Saudmeny apskaitos dokumentai 10

6.5. Medziagy, daikty ir dokumenty, jgyty atliekant 10
kriminaling Zvalgyba, dokumentai

6.6. Neatpazinty lavony, nezinomy ligoniy ar vaiky 15
asmens tapatybés nustatymo byly dokumentai

6.7. Atpazinty lavony, ligoniy ar vaiky asmens 5
tapatybés nustatymo byly dokumentai (nustacius asmens

tapatybe)

6.8. Ieskomy asmeny paieskos byly dokumentai 5

(nutraukus ar
uzbaigus
paieska)

6.9. Paieskos ir asmens tapatybés nustatymo byly 10

registracijos Zurnalai

(irasius paskutinj
jra$a Zurnale)




6.10. Transporto priemoniy paémimo protokolai 10
6.11. Ikiteisminio tyrimo dokumentai mirties priezasciai 10
nustatyti
6.12. Nutarimy atsisakyti pradéti ikiteisminj tyrima 5
dokumentai (priémus
nutarima)
6.13. Nutraukty ikiteisminio tyrimo byly patikrinimo 5
aktai
6.14. Nutraukty ikiteisminio tyrimo byly apskaitos 25 (jraSius
dokumentai paskutinj jrasa
apskaitos
dokumente)
6.15. Sustabdyty ikiteisminiy tyrimy Zurnalas 10
6.16. Ekspertizés aktai, specialisty iSvados ir pazymos 10
6.17. Ranky pédsaky, paimty neisaiskinty nusikaltimy 5
vietose, apskaitos zurnalai (jraSius paskutinj
jrasg Zurnale)
6.18. Ranky pédsaky, paimty neisaiskinty nusikaltimy 75 (nuo duomeny
vietose, korteliy kartoteka perkélimo |
Daktiloskopiniy
duomeny registro
archyva dienos)
6.19. Teisty ir sulaikyty asmeny daktiloskopiniy korteliy | 75 (nuo duomeny
kartoteka perkélimo j
Daktiloskopiniy
duomeny registro
archyva dienos)
6.20. Asmeny, patikrinty pagal daktiloskopiniy korteliy 3
kartoteka, neiSaiSkinty nusikalstamy veiky (jrasius paskutinj
kartoteka, apskaitos Zurnalai jrasg zurnale)
6.21. Daktiloskopiniy korteliy, jvedamy j 3
Daktiloskopiniy duomeny registra, apskaitos (jrasius paskutinj
zurnalai jrasg zurnale)
6.22. DNR éminiy, jvedamy j DNR registra, apskaitos 3
zurnalai (jrasius paskutinj
jrasg zurnale)
6.23. Fotodarby apskaitos Zurnalai 3
(irasius paskutinj
jrasg zurnale)
6.24. Tyrimo objekty priémimo, perdavimo ir iSdavimo 3
dokumentai
6.25. Atlikty tyrimy byly dokumentai 10
6.26. Tyrimo objekty, perduoty laikinam saugojimui, 1
apskaitos zurnalai (irasius paskutinj
jrasg zurnale)
6.27. Sauty kulky ir tiiteliy, rasty neatskleisty nusikaltimy 10
vietose, apskaitos dokumentai (iSbraukus i$
apskaitos
dokumenty)
6.28. Saunamyjy ginkly, jtraukty j Lietuvos policijos 10
kriminalistiniy tyrimy centro kriminalistines (iSbraukus 18
kolekcijas, apskaitos dokumentai apskaitos

dokumenty)




6.29. Civilinéje apyvartoje esanciy ginkly iSbandymy 5
apskaitos Zurnalai (irasius paskutinj
irasa Zurnale)
6.30. Neisaiskinty nusikalstamy veiky kartotekos 3
(ivedus duomenis
!
Daktiloskopiniy
duomeny registra)
6.31. Asmeny, patikrinty pagal EURODAC duomeny 3
iskaita, apskaitos dokumentai
1. VieSosios tvarkos ir visuomenés saugumo
uZtikrinimo dokumentai:
7.1 Viesosios tvarkos, eismo ir Zzmoniy saugumo 1
uztikrinimo veiksmy ir priemoniy planai ir jy
vykdymo ataskaitos
7.2. Policijos patruliy pareigiiny tarnybinés knygelés 1
7.3. Policijos pajégy i§déstymo planai 3
7.4, Policijos patruliy darbo rezultaty ataskaitos 3
7.5. Policijos réméjy byly dokumentai (praSymai, 5
sprendimai, kiti su policijos réméjy funkcijy (iSbraukus i$
vykdymu susij¢ dokumentai) policijos réméjy
sarasy)
7.6. Negaliojanc¢iy policijos réméjy pazyméjimy 3
naikinimo aktai
7.7. Policijos réeméjy veiklos rezultaty apskaitos ir 5
atskaitomybés dokumentai
7.8. Elektros impulsinio prietaiso TASER panaudojimo 3
ataskaitos
7.9. Ginkluotés ir specialiyjy policijos darbo priemoniy 10
priémimo ir iSdavimo dokumentai
7.10. Pratybose sunaudoty ir iSduoty Saudmeny 10
ziniara$¢iai, Saudmeny ir sprogmeny apyvartos
ataskaitos
7.11. Rysio priemoniy ir kitos specialios tarnybinés 5
technikos priémimo ir iSdavimo apskaitos zurnalai | (jrasius paskutinj
jrasg zurnale)
7.12. Teikimai dél teismo jpareigojimy asmenims 3
skyrimo
7.13. Operatyvaus valdymo padalinio budétojy darbo 1
grafikai, veiksmy ir informacijos registravimo | (jrasius paskutinj
ekstremaliy situacijy atvejais Zurnalai jrasg zurnale)
7.14. Arestinés veiklos patikrinimy registracijos Zurnalas 1
(irasius paskutinj
jrasg zurnale)
7.15. Konvojavimo dokumentai (planai, sarasai, 3
apskaitos Zurnalai ir kt.) (irasius paskutinj
jra$a Zurnale)
7.16. Transporto priemoniy grei¢io matavimo prietaiso 3

panaudojimo registracijos zurnalai

(irasius paskutinj
ira$a Zurnale)




7.17. Matavimo prietaisy iSdavimo ir priémimo 3
registracijos zurnalai (irasius paskutinj
jraSg Zzurnale)
7.18. Viesyjy darby atlikimo kontrolés dokumentai 3
7.19. Sulaikyty, suimty, nuteisty, pristatyty j policija, 3
laikomy are$tinéje asmeny byly dokumentai
7.20. Sulaikyty, suimty, nuteisty, pristatyty j policija, 3
laikomy are$tinéje asmeny byly apskaitos (irasius bylas |
dokumentai kitus apskaitos
dokumentus)
7.21. Sveikatos priezitiros ir medicinos pagalbos 3
suteikimo Zurnalai (irasius paskutinj
jrasg Zurnale)
7.22. Arestanty skatinimo priemoniy ir nuobaudy 3
skyrimo bei uzdarymo (laikino uzdarymo) j (irasius paskutinj
drausmés izoliatoriy registracijos zurnalai jrasg zurnale)
7.23. Radiniy registracijos zurnalai 10
(irasius paskutinj
jrasg zZurnale)
8. Saugaus eismo prieZiiiros dokumentai:
8.1. Eismo jvykio tyrimo dokumentai 5
8.2. Keliy transporto priemoniy techninés buiklés 5
kontrolés dokumentai
8.3. Suderinty naujai tiesiamy ir rekonstruojamy keliy, 5
darby keliuose ir keliy eismo organizavimo,
iSorinés vaizdinés reklamos projekty dokumentai
8.4. Transporto priemoniy priverstinio nuvezimo aktai 3
8.5. Neatsiimty vairuotojy pazyméjimy perdavimo V] 3
,,Regitra“ naikinti aktai
8.6. Patikrinty Rusijos Federacijoje registruoty 3
transporto priemoniy ir Rusijos Federacijos (jrasius paskutinj
pilieciy, vykstanciy supaprastintu tranzitu keliais, jrasg zurnale)
registracijos zurnalas
8.7. Dokumentai, susij¢ su Rusijos Federacijos pilieciy, 10
vykstanCiy supaprastintu tranzitu keliais ar
supaprastintu tranzitu gelezinkeliu, kontrole
8.8. Asmeny, kuriems atimta teis¢ vairuoti transporto iki teismo
priemong, vairuotojo paZymeéjimai nutarties
priémimo
8.9. Saugaus eismo priezitiros funkcijy atlikimo 5
apskaitos dokumentai (jrasius paskutinj
iraSa apskaitos
dokumentuose)
9. Licenciju, leidimy iSdavimo dokumentai:
9.1. Juridiniy asmeny byly dokumentai dél licencijy, 10
pazyméjimy iSdavimo (nutraukus
licencijuojama
veiklg ar
pasibaigus
pazyméjimo

galiojimo laikui)




9.2. Dokumentai dél leidimy, i§skyrus nurodytus Sioje 10

rodykléje, i8davimo (pasibaigus
leidimo galiojimo
laikui)

9.3. Juridiniy asmeny, turin¢iy ginkly ir Saudmeny, byly 10
dokumentai (pasibaigus

leidimo galiojimo
laikui)

94. Fiziniy asmeny, turin¢iy ginkly ir Saudmeny, byly 10
dokumentai (pasibaigus

leidimo galiojimo
laikui)

9.5. Leidimy jrengti transporto priemonése 3
specialiuosius §viesos ir garso signalus, naudoti (pasibaigus
keliy transporto priemones, kuriy stikly $viesos leidimo galiojimo
laidumas mazesnis negu leistina, iSdavimo laikui)
dokumentai

9.6. Saunamyjy ginkly savigynai ir asmens bei turto 50 (jrasius
saugotojo egzaminy iSdavimo ir apskaitos paskutinj jrasa
dokumentai (Zurnalai, knygos, aktai ir kt.) apskaitos

dokumentuose)

9.7. Beseimininkiy, konfiskuoty, j valstybés pajamas 10
perduoty, valstybés paveldéty ginkly ir Saudmeny (po ginkly ir
apskaitos ir perdavimo dokumentai Saudmeny

perdavimo)

9.8. Licencijy, leidimy apskaitos dokumentai 10

(jrasius paskutinj
jrasa apskaitos
dokumentuose)

9.9. Susirasingjimo leidimy, sutikimy i§davimo ginkly ir 3
Saudmeny klausimais dokumentai

9.10. Susirasingjimo licencijy, pazyméjimy ir leidimy 3

iSdavimo ir panaikinimo, dublikaty iSdavimo
klausimais dokumentai




