PATVIRTINTA

Valstybingés ligoniy kasos prie
Sveikatos apsaugos ministerijos
direktoriaus 2017 m. gruodzio 13 d.

jsakymu Nr. 1K-249

VALSTYBINES LIGONIU KASOS PRIE SVEIKATOS APSAUGOS MINISTERIJOS IR TERITORINIU LIGONIU KASU
SPECIALIOSIOS VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU RODYKLE

Rodyklés Dokumentai Minimalus Saugojimas nuolat
punktas saugojimo terminas
(metais)
1 2 3 4
1. PRIVALOMOJO SVEIKATOS DRAUDIMO FUNKCIJU VYKDYMO BENDRIEJI
DOKUMENTAI
1.1. Teritoriniy ligoniy kasy (toliau — TLK) stebétojy taryby, taikinimo komisijy, medicininio 5m.
audito komisijy posédziy organizavimo dokumentai (praneS$imai, pasitilymai, susirasinéjimo
dokumentai)
1.2. TLK stebétojy taryby, taikinimo komisijy, medicininio audito komisijy nariy nesaliSkumo 5 m. (pasibaigus
deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimai jgaliojimui)
1.3. TLK stebétojy taryby, taikinimo komisijy, medicininio audito komisijy posédZiy garso jrasai 5m. Valstybés archyvo
sprendimu — nuolat
14. Vadovybés posedziy garso jrasai 5m.
1.5. VieSyjy pirkimy komisijy posédziy garso jraSai 5Sm.
1.6. Valstybés tarnautojy pazymeéjimy apskaitos zurnalas 3 m. (pasibaigus

pazyméjimy
galiojimo terminui)




1.7. Darbuotojy pazyméjimy apskaitos Zurnalas 3 m. (pasibaigus
pazyméjimy
galiojimo terminui)

1.8. Valstybinés ligoniy kasos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau — VLK), TLK vadovy 10 m.

jsakymais sudaryty komisijy, darbo grupiy veiklos dokumentai (sprendimai, iSvados, aktai,
pazymos ir kt.)

1.9. Korupcijos prevencijos dokumentai (korupcijos programos priemoniy plano vykdymo 10 m.

ataskaitos, vertinimo i§vados ir kt.)

1.10. Asmens sveikatos priezitiros paslaugy (toliau — ASPP) restruktiirizavimo programy ir jy 10 m.

lgyvendinimo priemoniy plany vykdymo dokumentai
1.11. TLK ir asmens sveikatos priezitiros jstaigy (toliau — ASP]) deryby, posédziy dél ASPP teikimo |5 m.
ir $iy paslaugy islaidy apmokéjimo Privalomojo sveikatos draudimo fondo (toliau — PSDF)
biudzeto 1éSomis sutar¢iy pasiraSymo protokolai

1.12. Susirasinéjimo dél iSieSkomy ir grazinty ¢Sy uz PSDF biudzetui padarytg zalg dokumentai 5m.
(antstoliy patvarkymai, teismo Saukimai, nutartys, vykdomieji rastai, asmeny, padariusiy zala,
mokéjimus patvirtinantys dokumentai ir kt.)

1.13. SusiraSin€jimo su jstaigomis, jmonémis ir organizacijomis statistiniy duomeny teikimo 5m.

klausimais dokumentai

1.14. SusiraSin€jimo su jstaigomis, jmonémis ir organizacijomis Lietuvos Respublikos teisés akty 5m.

rengimo ir iSaiSkinimo klausimais dokumentai

1.15. Prisira$iusiy prie pirminés ambulatorinés ASP] asmeny skai¢iaus suderinimo protokolai Sm.

1.16. Kompensuojamyjy vaisty pasy ir sveikatos prieziiiros specialisto tapatybe patvirtinan¢iy 5m.

lipduky i8davimo, saugojimo apskaitos dokumentai (dokumenty blanky paraiSkos, dokumenty
blanky paskirstymy suvestinés, dokumenty blanky numeriy sarasai ir kt.)

1.17. ParaiSkos jrasyti vaista, medicinos pagalbos priemong¢ j kompensuojamyjy vaisty ar medicinos |5 m.

pagalbos priemoniy saraSus




1.18. Asmens duomeny teikimo sutartys ir papildomi susitarimai 10 m. (pasibaigus
sutarciai)

2. PSDF BIUDZETO SUDARYMO IR VYKDYMO DOKUMENTAI

2.1 ASPI] prasymai sudaryti sutartis dél ASPP teikimo ir $iy paslaugy islaidy apmokéjimo PSDF 5m.

biudZeto 1éSomis ir susij¢ dokumentai (sitilomy teikti ASPP sgrasai, ASP] vadovy deklaracijos
/ pasizadéjimai dél ASPP teikimo, civilinés atsakomybés uz pacientams padaryta zala
privalomojo draudimo polisy kopijos ir kt.) bei kiti susira§in¢jimo deél sutar¢iy sudarymo ir
vykdymo dokumentai

2.2. Vaistiniy (optiky) prasymai sudaryti sutartis dél kompensuojamyjy vaisty ir medicinos Sm.

pagalbos priemoniy jsigijimo iSlaidy apmokeéjimo PSDF biudzeto 1éSomis bei kiti susiraSinéjimo
dél sutarciy sudarymo ir vykdymo dokumentai

2.3. Sutartys ir papildomi susitarimai su ASP] dél ASPP teikimo ir Siy paslaugy islaidy 10 m. (pasibaigus

apmokeéjimo PSDF biudzeto 1€Somis sutarciai)

2.4. Sutartys su fiziniais asmenimis dél Zalos PSDF biudZetui atlyginimo 10 m. (pasibaigus
sutardiai, kai Zala
visiSkai atlyginama
arba nuo teismo
iSduoto vykdomojo
dokumento
iSstuntimo antstoliui
priverstiniam
iSieskojimui
vykdyti)

2.5. Sutartys ir papildomi susitarimai su vaistinémis dél kompensuojamyjy vaisty ir medicinos 10 m. (pasibaigus

pagalbos priemoniy jsigijimo iSlaidy apmokéjimo PSDF biudzeto 1éSomis sutarciai)

2.6. Sutartys su vaisty registruotojais, juridiniais asmenimis, turinciais didmeninio platinimo 10 m. (pasibaigus

licencijas, dél gydymo prieinamumo gerinimo ir rizikos pasidalijimo

sutarcial)




2.7. Ortopedijos jmoniy teikiamos paraiskos sudaryti sutartis d¢l gyventojy aprapinimo ortopedijos |10 m.
techninémis priemonémis

2.8. Ortopedijos imoniy teikiamos duomeny apie pagamintas ir iSduotas ortopedijos technines 10 m.
priemones bei atsiskaitymus uz jas ataskaitos

2.9. ASP] teikiamos ataskaitos uz suteiktas sveikatos priezitiros paslaugas, apmokamas i§ PSDF 10 m.
biudzeto, ASP] vertinimo pagal gery darbo rezultaty rodiklius ataskaity duomeny suvestines

2.10. ASP] finansinés veiklos ketvirtinés ataskaitos 5m.

2.11. ASP] darbuotojy skai¢iaus ir darbo uzmokesc¢io duomeny ménesinés ataskaitos 5m.

2.12. Europos Sajungos, Europos ekonominés erdvés $aliy nariy ir Sveicarijos Konfederacijos 10 m.
apdraustiesiems privalomuoju sveikatos draudimu suteikty PSDF biudzeto 1éSomis paslaugy
i8laidy kompensavimg patvirtinantys dokumentai

2.13. Aktyviojo gydymo paslaugas teikian¢iy ASP] veiklos sgnaudy ataskaitos 10 m.

2.14. ASP] teikiami ASPP baziniy kainy skai¢iavimo / perskaic¢iavimo dokumentai (ASPP suvestinés | 10 m.
ataskaitos, ASPP teikimo sgnaudy medikamentams, tvarsliavai ir vienkartinéms priemonéms
ataskaitos ir kt.)

2.15. Paraisky dél ASPP jtraukimo j siilomy teikti PSDF biudzeto 1éSomis paslaugy sarasg pirminio |10 m.
vertinimo ir kainy nustatymo dokumentai

2.16. Valstybinio socialinio draudimo fondo jmoky, priskai¢iuoty nuo ASP] darbuotojy uzmokescio, |5 m.
kity isiskolinimy, tarpusavio uzskaitymy suvestinés

2.17. PSDF biudzeto 1ésy apskaitos dokumentai (sagmatos, TLK paraiSkos, ataskaitos, suvestinés) 10 m.

2.18. TLK rengiamos PSDF biudZzeto 1éSy paskirstymo pagristumo i§vados 10 m.

2.19. Europos Sajungos Saliy apdraustiesiems uzpildyty SO080 formos saskaity sarasai 10 m.

2.20. ASP] teikiami dokumentai dél skatinamosios paslaugos (ankstyvosios piktybiniy naviky 5Sm.

diagnostikos) islaidy apmokéjimo




3. SOCIALINES APSAUGOS SISTEMAS KOORDINUOJANTIEMS REGLAMENTAMS
IGYVENDINTI IR TARPVALSTYBINES SVEIKATOS PRIEZIUROS ISLAIDOMS
KOMPENSUOTI SKIRTI DOKUMENTAI
3.1. TLK gautos E formos pazymos (jas pakei¢iantys struktiirizuoti elektroniniai dokumentai (toliau | 5 m.
— SED) su priedais
3.2. TLK i8duotos E formos pazymos (jas pakei¢iantys SED) su priedais 5 m. (po paskutinio
jraso pazymoje)
3.3. Prasymy kompensuoti kitoje Europos Sajungos Salyje suteikty butinosios medicinos pagalbos |5 m.
paslaugy iSlaidas apskaitos zurnalas
3.4. Gaunamyjy E 126 formos pazymy apskaitos zurnalas 5m.
3.5. Asmeny, nepagrjstai pasinaudojusiy teis¢ j iSmokas natiira Europos Sajungos Salyse Sm.
patvirtinanc¢iais dokumentais, apskaitos zurnalas
3.6. Dokumentai Europos sveikatos draudimo kortelei gauti (praSymai, pasizad¢jimai, sertifikatai, |10 m.
laikinai pakeiCiantys $ig kortele, ir Kt.)
3.7. Prasymai kompensuoti tarpvalstybinés sveikatos priezitiros iSlaidas ir susije dokumentai 5m.
(protokolai ir kt.)
3.8. Prasymy kompensuoti kitoje Europos Sagjungos Salyje suteikty biitinosios medicinos pagalbos |5 m.
paslaugy iSlaidas ataskaitos
4, ASP], VAISTINIU IR KITU ISTAIGU BEI IMONIU, SUDARIUSIU SUTARTIS SU
VLK AR TLK, VEIKLOS PRIEZIUROS DOKUMENTAI
4.1. ASP] teikiamos asmeny registravimo ] ASPP laukimo eiles ir $iy eiliy stebésenos ataskaitos 1m.
4.2. TLK veiklos zonos ASP] uzpildyti kontroliniai klausimynai dél mokamy ASPP teikimo ir Sm.
asmeny registravimo ] $iy paslaugy laukimo eiles
4.3. TLK veiklos zonos ASPI ir vaistinése atlikty patikrinimy pazymos 10 m. Valstybés archyvo

sprendimu — nuolat




4.4. Teikimai (jsakymai, tarnybiniai praneSimai) dél planiniy ir neplaniniy tikrinimy (del kontrolés |5 m.
termino pratgsimo, patikrinimo komisijos sudéties pakeitimo, patikrinimo atSaukimo ir kt.)
4.5. TLK veiklos zonos ASP] ir vaistinése atlikty patikrinimy ekspertizés pazymos 10 m. Valstybés archyvo
sprendimu — nuolat
4.6. ASP] ir vaistiniy atlikty patikrinimy rezultaty aptarimo posédziy garso jrasai 5m.




