Lietuvos transporto saugos
administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, elgesio kodekso

5 priedas

LIETUVOS TRANSPORTO SAUGOS ADMINISTRACIJOS VADOVAUJANCIU
VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU, DIRBANCIU PAGAL DARBO
SUTARTIS, SUSITIKIMU SU ISORES SUBJEKTAIS TAISYKLES

1. Lietuvos transporto saugos administracijos vadovaujanéiy valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, Susitikimy su iSorés subjektais taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato Lietuvos transporto saugos administracijoje (toliau — Administracija) dirbanciy
vadovaujaniy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, (toliau —
vadovaujantis LTSA darbuotojas) Susitikimy su iSorés subjektais tvarka.

2. Vadovaujan¢iy LTSA darbuotojy sarasus ir Susitikimus su iSorés subjektais (iSskyrus
susitikimus, numatytus Lietuvos transporto saugos administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, elgesio kodekso (toliau — Kodeksas) 5.14 papunktyje) Administracijos
interneto svetainéje https:/ltsa.lrv.1t/It/ skelbia Administracijos Teisés ir riziky valdymo skyriaus
pataréja Laura Kisielilite-Baltule, jos nesant, — Teisés ir riziky valdymo skyriaus vyriausioji
specialisté Jurgita Volkova.

3. Vadovaujantis LTSA darbuotojas, planuodamas dalyvauti Susitikime su iSorés subjektu
(Administracijos patalpose ir ne Administracijos patalpose), privalo per 2 (dvi) darbo dienas nuo
informacijos apie buisimg susitikimg suzinojimo momento, bet ne véliau nei likus 1 (vienai) valandai
iki susitikimo pradzios, Microsoft outlook priemonémis sukurti susitikimg (angl. meeting),
nurodydamas: susitikimo dalyvius, tikslg (pazyméti, jeigu jis konfidencialus), vieta, pradzios ir
pabaigos laika. Salia susitikimo dalyviy el. pasto adresy turi bati nurodytas ir el. pastas
susitikimai@Itsa.It (1 pav.). Jeigu vadovaujantis LTSA darbuotojas gauna minétomis priemonémis
jau suformuotg kvietimg j susitikima, informacijg apie susitikimg persiunc¢ia (angl. forward) el. pastu
susitikimai@Itsa.lt.
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4. Susitikimai su iSorés subjektais Administracijos patalpose gali biiti organizuojami darbo
dienomis nuo 7.00 val. iki 18.00 val.

5. Vadovaujan¢iy LTSA darbuotojy Susitikimai su iSorés subjektais, kai jie organizuojami
Administracijos patalpose, vyksta posédziy salése ir (ar) laisvalaikio zonose (ne darbo kabinetuose).

6. Kai vadovaujan¢io LTSA darbuotojo Susitikimas su iSorés subjektais vyksta
Administracijos patalpose, susitikimg organizuojantis vadovaujantis LTSA darbuotojas privalo
pasitikti atéjusj  Susitikimg su iSorés subjektu ir palydéti ji i posédziy sale ir (ar) laisvalaikio zona, o
susitikimui pasibaigus jj iSlydéti.

7. Vadovaujantis taisykliy 6 punkte nurodytais reikalavimais, vadovaujan¢iam LTSA
darbuotojui suteikiama galimybé organizuoti Asmeninius susitikimus, susijusius su vadovaujancio
LTSA darbuotojo kvalifikacijos tobulinimu, piety pertraukos metu bei pasibaigus vadovaujancio
LTSA darbuotojo darbo laikui Administracijos patalpose, kurios turi biiti atlaisvintos ne véliau nei
20 val. Vadovaujantis LTSA darbuotojas prisiima visg atsakomybe uz Asmeninio susitikimo metu
Administracijos patalpose buvusio ISorés subjekto padarytg zala Administracijai.




