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DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIU SAVIVALDYBIU IR
APYLINKIU RINKIMU KOMISIJOSE PILDYMO IR PATEIKIMO TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbo laiko apskaitos zniaras¢iy savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose
pildymo ir pateikimo tvarkos aprase (toliau — Aprasas) nustatomi pagrindiniai darbo laiko
apskaitos  ziniara$¢éiy (toliau — Ziniarastis) savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose
pildymo ir pateikimo reikalavimai.

2. Sis aprafas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vyriausiosios rinkimy
komisijos jstatymo 3 straipsnio 2 dalies 9 punktu, Lietuvos Respublikos Prezidento rinkimy
jstatymo 21 straipsnio 2 dalimi ir Lietuvos Respublikos rinkimy j Europos Parlamentg jstatymo
23 straipsnio 2 dalimi.

3. Sis aprasas taikomas savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijoms.

4. Savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijy nariams, pirmininkams, pirmininko
pavaduotojams ir komisijy sekretoriams vz darbg rinkimy komisijose apmokama pagal
ziniara§¢iy  duomenis, nevirSijant atitinkamai rinkimy komisijai numatyty asignavimy darbo
uzmokesciui.

5. Darbui savivaldybiy ir apylinkiy rinkimy komisijose netaikomi Lietuvos Respublikos
darbo kodekse nustatyti darbo trukmés apribojimai.

6. Dirbancyy savivaldybny i apylinkny rinkimy komisijose komisijy nariy, pirmininky,
pirmininko pavaduotojy, komisijy sekretoriy, samdomy specialisty kompiuterizavimo darbams
atlikti, samdomy buhalteriy r kity samdomy darbuotojy darbo laiko apskaitai naudojama darbo
lakko apskaitos ziniaras¢io pavyzdiné forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. sausio 24 d. nutarimu Nr. 78 ,Dél darbo laiko apskaitos Ziniara$¢io pavyzdinés formos
ir jo pildymo tvarkos patvirtinimo*.

11. ZINIARASCIO PILDYMAS IR PATEIKIMAS

7. Savivaldybiy i apylinkiy rinkimy komisijjy nariy, pirmininky, pirmininko
pavaduotojy, komisijy sekretoriy, samdomy specialisty kompiuterizavimo darbams  atlikti,
samdomy buhalteriy ir kity samdomy darbuotojy darbo laiko apskaita tvarkoma Zzniara$¢iuose,
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nurodant  faktiSkai dirbty valandy skai¢iy kalendorinio ménesio dienomis. Darbo laikas

ziniaraStyje pildomas kiekvieng dirbta diena.

8. Savivaldybés rinkimy komisija pildo atskirus Ziniaras¢ius komisijos nariams,
samdomiems specialistams kompiuterizavimo darbams atlikti ir samdomiems buhalteriams i
kitiems samdomiems darbuotojams.

9. Jei savivaldybés rinkimy komisija pasitelkia savo apylinkiy rinkimy komisijy narius
dalyvauti vykdant balsavimg i§ anksto, atlikti biuleteniy perskaiCiavimg ar kitus savivaldybés
rinkimy komisijos pavedimus, faktiSkai dirbty valandy skaiCius, atliekant darbus savivaldybés
rinkimy komisijoje, jraSomas ] tos apylinkés rinkimy komisijos, kurios komisijos narys yra,
Ziniara$t], gavus savivaldybés rinkimy komisijos pranesSimg.

10. Pranesime nurodoma, kokie atitinkamos apylinkés rinkimy komisijos nariai dirbo
savivaldybés rinkimy komisjoje, kokiomis ménesio dienomis ir kick valandy. Uz Sias dirbtas
valandas apmokéti papildomai apylinkés rinkimy komisijai skiriamos 1éSos i sudaryto darbo
uzmokescio €Sy rezervo. LéSy suma nurodoma pranesime.

11. Ziniaradtyje Zymimas dirbtas laikas ir neatvykimo j darba esant laikinajam
nedarbingumui  dél ligos ar traumy atvejais. Darbo laikas Zzymimas valandomis (Sveikais
skaiCiais), 0 neatvykimo atvejams, taikomas sutartinis Zyméjimas — nedarbingumas dél ligos ar
traumy ,,L*.

12. Pagal Zniarasc¢uose nurodytus duomenis sudaromi Darbo uzmokesCio Ziniara$¢iai
atitinkamy rinkimy komisijy nariams. Darbo uzmokestis rinkimy komisijy nariams mokamas
nustatytais valandiniais tarifais uz ZniaraStyje nurodytas dirbtas valandas.

13. Vyriausioji rinkimy komisija (toliau — VRK) suteikia programing jrangg Ziniara$¢io
duomenims jvesti, pagal jvestus ir patvirtintus duomenis Zzniara$¢iui spausdinti.

14. Ziniarastis pildomas naudojantis VRK  informacinés  sistemos  Rinkimy
organizavimo posisteme ,,Apygardos, apylinkés darbo vieta“ (toliau — Informaciné sistema
ADV).

15. Ziniara$tj pildo atitinkamos rinkimy komisijos pirmininkas ar jo pavedimu kitas
komisjjos narys. Uz jvedamy duomeny teisingumg atsako atitinkamos rinkimy komisijos
pirmininkas.

16. Savivaldybiy i apylinkiy rinkimy komisijy pirmininkai ir nariai, kurie Ppildys
ziniaras¢io duomenis Informacinéje sistemoje ADV, privalo autentifikuotis naudodamiesi
Valstybés mnformaciniy iStekliy sgveikumo platforma (VIISP).

17. Atitinkamos rinkimy komisijos pirmininkas ar jo pavedimu kitas komisijos narys
pildo, perziari ir spausdina Zniara$t. Komisijos pirmininkas paraSu tvirtina Zziniarastj i
supazindina visus komisijos narius su zniaras¢io duomenimis. Kiekvienas komisijos narys turi
biti supazindintas su ZniaraStyje Vvisiems komisijos nariams nurodytomis  dirbtomis

valandomis ir tai patvirtinti savo paraSu. Visiems pasiraSius spausdintg ziniaraStj, duomenys
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tvirtinami VRK Informacinéje sistemoje ADV, 0 pasiraSytas ZiniaraStis ne véliau kaip

paskuting ménesio dieng pateikiamas savivaldybés rinkimy komisijos buhalteriui.

19. Atitinkamy savivaldybiy rinkimy komisijy pirmininkai ir buhalteriai atlieka savo
apylinkiy rinkimy komisijy pateikty Zniara$¢iy tikrinimg, patvirtinimg ar atmetimg, jei
ZiniaraStis  uzpildytas  neteisingai ar spausdinto  Zniara$¢io duomenys nesutampa  su
duomenimis, pateiktais Informacinéje sistemoje ADV, bei patvirtinty Zzniarasciy duomenis
naudoja darbo uzmokesciui skai¢uoti VRK Informacinéje sistemoje ,,LitVote®.

20. Pagal Zzniarastyje nurodytus duomenis kontroliuojama atitinkamai rinkimy

komisjai numatyty asignavimy darbo uZmokesCiui suma.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Uz ZniarasCuose pateikty duomeny teisingumg atsako atitinkamos rinkimy
komisijos pirmininkas.

22. VRK kontroliuoja, kaip lakomasi Sio apraSo reikalavimu.

23. GinCai, kylantys dél Sio apraso pazeidimy, sprendziami Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.




