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ASMENS DUOMENU TVARKYMO VIESOJO SAUGUMO TARNYBOJE PRIE VIDAUS
REIKALU MINISTERIJOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo VieSojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos
tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, asmens duomeny tvarkymo tikslus, duomeny apsaugos technines ir organizacines
priemones, taikomas Vie$ojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau — Tarnyba).

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statutu, Lietuvos Respublikos
vieSojo saugumo tarnybos jstatymu (toliau — VieSojo saugumo tarnybos jstatymas) ir kitais teisés
aktais.

3. Tvarkos apraso nuostaty jgyvendinimas vykdant funkcijas, numatytas VieSojo saugumo
tarnybos jstatymo 7 straipsnyje, neturi prieStarauti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos direktyvai (ES) 2016/680 dél fiziniy asmeny apsaugos kompetentingoms institucijoms
tvarkant asmens duomenis nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo
persekiojimo uz jas arba bausmiy vykdymo tikslais ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, ir kuriuo
panaikinamas Tarybos pamatinis sprendimas 2008/977/TVR ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny, tvarkomy nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo
persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo arba nacionalinio saugumo ar gynybos tikslais, teisinés
apsaugos jstatymui, VieSojo saugumo tarnybos jstatymui.

4. Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sagvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe¢ galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy: vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetings, psichinés,
ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

4.2. Asmens duomenis tvarkantys asmenys — Tarnybos pareiglinai, karjeros valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, kurie pagal Lietuvos Respublikoje
galiojancCius teisés aktus turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis arba kuriems tokia teis¢ nustatyta
pareigybiy apraSymuose, darbo sutartyse, arba kurie asmens duomenis tvarko atlikdami savo
funkcijas.

4.3. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZzeidimas, dél kurio netyc¢ia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiCiami, be leidimo atskleidZziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga (BDAR 4 straipsnio 12
punktas).

4.4. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko Tarnyba.



4.5. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatinémis arba neautomatinémis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka: duomeny
rinkimas, jraSymas, ruSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybg jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas.

4.6. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i$
dalies atlickami automatinémis priemonémis.

4.7. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlickami
neautomatinémis priemonémis susistemintame rinkinyje.

4.8. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas)
asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali buti nustatyti kituose teisés aktuose.

4.9. Duomeny valdytoja —Tarnyba.

4.10. Susistemintas rinkinys — bet kuris prieinamy asmens duomeny rinkinys, sistemiskai
sutvarkytas pagal specialius Kriterijus, leidZiantis lengviau surasti ir pateikti asmens duomenis.

4.11. Tredioji Salis — fizinis ar juridinis asmuo, valstybés institucija ar kita jstaiga, kuri néra
duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems tiesioginiu
duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens duomenis.

5. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos BDAR,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, kituose teisés aktuose.

6. Tvarkos aprasSas taikomas asmens duomenis tvarkantiems asmenims, uztikrinant Tarnybos
veikla, taip pat juridiniams asmenims, kurie jstatymy nustatyta tvarka teikia Tarnybai ar i$ jos gauna
Tarnybos tvarkomus asmens duomenis. Tvarkos apraSas taikomas tvarkant duomenis automatiniu ir
neautomatiniu bidu.

7. Vykdant funkcijas, numatytas Vie$ojo saugumo tarnybos jstatymo 7 straipsnio 3-5
punktuose, tvarkomiems asmens duomenims Tvarkos apraso nuostatos taikomos tiek, kiek to
nereglamentuoja baudziamajj procesg ar tarptautinj bendradarbiavimg reglamentuojantys teisés aktai
(tarptautinés sutartys, Lietuvos Respublikos baudziamojo proceso kodeksas, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny, tvarkomy nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo
persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo arba nacionalinio saugumo ar gynybos tikslais, teisinés
apsaugos jstatymas).

8. Tvarkos aprasas néra taikomas tais atvejais, kai yra tvarkomi anoniminiai duomenys.
Anoniminiais duomenimis laikoma bet kokia informacija, kuria remdamasis asmens duomeny
tvarkytojas arba bet kuris kitas treciasis asmuo nei tiesiogiai, nei netiesiogiai negali nustatyti
duomeny subjekto. Pripazjstant duomenis anoniminiais, atsizvelgiama i galimas panaudoti priemones
fizinio asmens tapatybei nustatyti bei visus objektyvius veiksnius, pavyzdziui: sgnaudas ir laiko
trukme, turimas technologijas bei technologing plétra.

9. Asmens duomenys Tarnyboje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto, pateikus oficialy paklausimg reikalingg informacijg tvarkantiems ir
turintiems teis¢ ja teikti subjektams. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Tarnyba teikia
tvarkomus asmens duomenis Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos valdymo srities
jstaigoms, Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnybai, Lietuvos Respublikos valstybes
saugumo departamentui, Valstybés tarnybos departamentui, Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai ar kitoms treciosioms Salims pagal praSyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju)
arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju). Asmens
duomeny teikimo sutartyje turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo
teisinis pagrindas, salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny apimtis. PraSyme dél asmens
duomeny teikimo turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis
pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis. Kai asmens duomenys tvarkomi automatiniu
biidu ir taikomos tinkamos duomeny saugumg uztikrinancios priemonés, teikiant asmens duomenis
pagal Tarnybos ir duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj, prioritetas turi buti
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teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant asmens duomenis pagal duomeny gavéjo
prasyma — duomeny teikimui elektroninémis priemonémis.

10. Tarnyba, juridinio asmens kodas 300666165, buveinés adresas: M. K. Paco g¢. 4,
LT-10309 Vilnius, yra visy Tarnybos veiklos, vieSojo ir vidaus administravimo procesuose surinkty
asmens duomeny valdytoja, taip pat duomeny subjekty, valstybés, savivaldybés institucijy, istaigy,
kity organizacijy, jmoniy ir kity juridiniy asmeny, Europos Sajungos institucijy, istaigy, valstybiy
nariy ir treciyjy valstybiy institucijy, jstaigy, kity organizacijy, jmoniy ir kity juridiniy asmeny,
tarptautiniy organizacijy asmens duomeny, perduoty Tarnybai, asmens duomeny tvarkytoja.

11. Tarnybos duomeny apsaugos pareiglino kontaktiniai duomenys ir informacija apie
duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymg skelbiama Tarnybos interneto svetainéje
www.vstarnyba. It (http://vstarnyba.lrv.1t/).

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDAI

12. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi VieSojo saugumo tarnybos jstatymo, Kkity
jstatymy nustatytais pagrindais atlieckant uzduotis, vykdomas vieSojo intereso labui, vykdant
duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas, vykdant sutartis, teisines prievoles ir
laikantis atskaitomybés principo (BDAR 5 straipsnio 2 dalis).

13. Asmens duomenys tvarkomi jstatymuose ir kituose teisés aktuose nurodytais tikslais,
vieSojo ir vidaus administravimo bei kitais Tvarkos aprase nurodytais tikslais.

14. Asmens duomeny tvarkymas yra teisétas tik tada, kai yra nors viena BDAR 6 straipsnio
1 dalyje nurodyty asmens duomeny tvarkymo teisétumo sglygy. Specialiyjy kategorijy asmens
duomenys gali biiti tvarkomi iSimtiniais atvejais, tik esant bent vienai BDAR 9 straipsnio 2 dalyje
numatytai sglygai.

15. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis $iais principais:

15.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principu — asmens duomenys duomeny subjekto
atzvilgiu tvarkomi teisétu, sgziningu, skaidriu budu;

15.2. tikslo apribojimo principu — asmens duomenys renkami apibréZtais bei teisétais tikslais
ir tvarkomi su Siais tikslais suderintais biidais;

15.3. duomeny kiekio mazinimo principu — asmens duomenys turi buti adekvatis, tinkami ir
tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi,

15.4. tikslumo principu —asmens duomenys turi buti tikslas ir prireikus atnaujinami; turi bati
imamasi visy turimy ir pagrjsty priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis,
atsizvelgiant  jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami, Salinami arba iStaisomi;

15.5. saugojimo trukmés apribojimo principu — asmens duomenys laikomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais
asmens duomenys yra tvarkomi; asmens duomenis galima saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu
asmens duomenys bus tvarkomi archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui;

15.6. vientisumo ir konfidencialumo principu — asmens duomenys tvarkomi tokiu badu, kad
taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny
saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir
nuo netyc¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
TARNYBOJE TVARKOMI ASMENS DUOMENYS, JU TVARKYMO TIKSLAI,
SAUGOJIMO TERMINAI

16. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi Siais tikslais:

16.1. skundy, praSymy nagrin¢jimo tikslu tvarkomi asmeny, pateikusiy Tarnybai skunda,
prasyma, asmens duomenys (vardas, pavarde, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio
pasSto adresas), kiti skunde, praSyme nurodyti asmens duomenys (iskaitant ir specialiy kategorijy
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asmens duomenis). Nagrin¢jant skunda, praSyma, gauta informacija (duomenys) apie asmenj ir
skundo, pras§ymo nagrinéjimo rezultatas, kai jame nurodomi asmens duomenys, tvarkomi automatiniu
biidu Tarnybos Dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS), vykdant vidaus administravima
(dokumenty valdymg) ar kitose informacinése sistemose teikiant administracines paslaugas,
neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, nagrinéjant popierinius dokumentus — skundus ir
prasymus, atliekant kitas administracines paslaugas;

16.2. vidaus administravimo (Tarnybos institucinés strukttiros tvarkymo, informacijos apie
Tarnybos pareigiinus, karjeros valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis,
(toliau — pareigiinai ir kiti darbuotojai) valdymo, dokumenty valdymo, materialiniy ir finansiniy
iStekliy valdymo, socialinio draudimo ir kity mokes¢iy administravimo) tikslu tvarkomi Tarnyboje
esamy ir buvusiy pareigiiny ir kity darbuotojy asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés),
asmens kodas, gimimo data, asmens socialinio draudimo pazyméjimo numeris, pilietybé, adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir darbinés / tarnybinés veiklos aprasymo
duomenys ir juose nurodytus faktus pagrindziantys dokumentai (diplomai, atestatai, pazyméjimai,
pazymos ir kt.), Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémima (perkeélimg) j pareigas, atleidima
1§ pareigy, tarnybos Lietuvos valstybei staza, duomenys apie darbo tam tikroje srityje staza,
duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie darbo
laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uZduotis,
duomenys apie veiklos vertinima, vieSyjy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento duomenys, dokumenty registracijos data ir numeris, specialiy
kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata (ambulatorinio pri€mimo Zzurnalai, vairuojanciy
tarnybinj transporta asmeny tikrinimo prie§ tarnybg duomenys, asmens medicininiy knygeliy
(sveikatos pasas) apsk. F.048/a, specializuoty medicininés ekspertizés pazymy duomenys, pareigiiny
laikinojo nedarbingumo apskaitos duomenys ir Kiti dokumentai, kuriuose yra informacijos apie
pareigiiny sveikatos biikle), banko sgskaitos numeris, iSduotos darbo priemonés ir jranga; vidaus
administravimo dokumentuose nurodyti duomenys bei kiti asmens duomenys (jskaitant ir specialiy
kategorijy asmens duomenis), kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Tarnyba gauna pagal teisés aktus
vykdydama atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnyba jpareigoja
jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai,

16.3. Tarnybos pareigiiny ir kity darbuotojy mokymo, kvalifikacijos kélimo tikslu tvarkomi
Sie duomenys: vardas (vardai), pavard¢ (pavardés), asmens kodas, parasas, darbovietés adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomoji sgskaita;

16.4. vidaus administravimo (Zmogiskyjy istekliy (personalo) valdymo, dokumenty valdymo)
tikslu tvarkomi pretendenty j vidaus tarnybg ar darbg Tarnyboje asmens duomenys: vardas (vardai),
pavardeé (pavardés), asmens kodas, gimimo data, pilietybé, adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, pareigos, ] kurias pretenduojama, gyvenimo ir darbinés veiklos apraS§ymo duomenys ir
juose nurodytus faktus pagrindziantys dokumentai (diplomai, atestatai, pazymeéjimai, pazymos ir kt.),
duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, pokalbio su pretendentu j pareigas Tarnyboje
skaitmeninis garso jrasas, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos Tarnyba gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;

16.5. prieigos prie registry ir informaciniy sistemy sukiirimo tikslu tvarkomi Tarnybos
pareigiiny ir kity darbuotojy asmens duomenys;

16.6. dokumenty valdymo, jy saugojimo, Tarnybos svetainés tvarkymo srityje asmens
duomenys tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidu DVS, Tarnybos svetainéje, intranete,
elektroniniame tarnybiniame paste ir kitose informacinése sistemose. Asmens duomeny, kurie
tvarkomi ir saugomi automatiniu biidu Tarnybos tvarkomose informacinése sistemose, tvarkymo
tikslas ir baigtinis tvarkomy asmens duomeny sgrasas numatomas atitinkamos informacinés sistemos
nuostatuose;

16.7. vieSyjy pirkimy procediiry organizavimo ir vykdymo tikslais gali biiti tvarkomi Sie
tiekéjy (fiziniy asmeny) asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas,
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iSsilavinimas, darbovieté, pareigos, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas bei kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Tarnyba gauna pagal teisés aktus vykdydama
atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir
(arba) kiti teisés aktai. Elektroniniai dokumentai su asmens duomenimis saugomi automatiniu btidu
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (CVPIS) arba DVS, o popieriniai — Tarnybos
dokumentacijos plane nurodytais terminais. Pasibaigus saugojimo terminui, laikino saugojimo bylos
yra naikinamos;

16.8. prekiy, darby, paslaugy sutarciy su tiekéjais vykdymo tikslu gali biiti tvarkomi tiekéjy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, banko saskaitos numeris bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Tarnyba gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkama vidaus
administravimo veikla ir (arba) kuriuos tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai,

16.9. gin¢y nagrinéjimo teismuose ir ikiteisminése gincy nagringjimo institucijose tikslu
automatiniu biidu asmens duomenys tvarkomi ir saugomi Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy
portale (EPP), neautomatiniu budu susistemintose rinkmenose ir popierine forma. Popieriniai
dokumentai su asmens duomenimis saugomi Tarnybos dokumentacijos plane nurodytais terminais.
Pasibaigus saugojimo terminui, laikino saugojimo bylos yra naikinamos;

16.10. asmeny patraukimo administracinén atsakomybén tikslu tvarkomi Sie asmens
duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardes), asmens kodas, adresas, darbo vieta, telefono rysio
numeris, gimimo metai, administracinio nusizengimo padarymo vieta, laikas ir esme, Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso straipsnis, straipsnio dalis ar kitas atsakomybe uz
nusiZengima nustatantis teisés aktas, kurio reikalavimus pazeidé asmuo, liudytojy ir nukentéjusiyjy,
jeigu jy yra, vardai, pavardés, adresai, telefono rySio numeriai, administracinén atsakomybén
traukiamo asmens paaiSkinimas dél administracinio nusizengimo, jo aplinkybiy, administracinén
atsakomybén traukiamo asmens praSymas neraSyti administracinio nurodymo ir kiti asmens
duomenys, gaunami administracing teiseng reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir
pagrindais, kai pagal teisés aktus tokie asmens duomenys yra reikalingi;

16.11. mokéjimy fiziniams asmenims vykdymo, jmokéty 1éSy apskaitos, teikiamy paslaugy
administravimo tikslais gali biiti tvarkomi asmeny bei jy nurodyty 1éSy gavéjy, mokéjimus atlikusiy
fiziniy asmeny asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, banko
saskaitos numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Tarnyba gauna
pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti
Tarnybg jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;

16.12. organizuojant vertimg ir verciant, tvarkomi ver¢iamame dokumente esantys asmens
duomenys;

16.13. informacijos apie Tarnybos pareigiinus ir kitus darbuotojus bei jy kontaktus
paskelbimo Tarnybos interneto svetin¢je www.vstarnyba.lt (http://vstarnyba.lrv.lt/) tikslu,
vadovaujantis Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio
18 nutarimu Nr. 480 ,.Dé¢l Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms tvarkos apraso patvirtinimo®, tvarkomi Sie asmens duomenys: pareigtino ir Kito
darbuotojo vardas ir pavarde, slaptazodis, prisijungimo vardas;

16.14. tinkamos komunikacijos su Tarnybos pareigiinais ir kitais darbuotojais ne darbo metu
palaikymo tikslu tvarkomi §ie duomenys: kontaktinis telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas;

16.15. telefonu teikiamos informacijos kokybés uZtikrinimo tikslu gali buti tvarkomi
skambinanciojo asmens duomenys, t. y. pokalbio metu pateikta informacija;

16.16. informacijos apie Tarnybos veikla teikimo visuomenés informavimo tikslu tvarkomi
Tarnybos turimi asmens duomenys, taip pat Tarnybos pareiginy ir kity darbuotojy, Tarnybos
organizuojamy renginiy dalyviy, Tarnybos sveciy ir kity lankytojy asmens duomenys, vadovaujantis
informacijos apie Tarnybos veiklg teikima visuomenei reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta
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tvarka (Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg ir duomeny pakartotinio naudojimo jstatymu ir kt.);

16.17. vieSojo intereso gynimo, vieSosios tvarkos, pareigiiny ir kity darbuotojy, asmeny, kurie
lankosi Tarnybos teritorijoje ir Tarnybos struktiiriniuose padaliniuose, bei jy ir Tarnybos turto
saugumo uztikrinimo tikslu tvarkomi vaizdo stebéjimo duomenys;

16.18. uztikrinant duomeny ir informacijos apsauga nuo neleistinos prieigos, pareigiiny ir kity
darbuotojy ir jy bei Tarnybos turto sauguma, atliekant pareigiiny ir kity darbuotojy jeigos kontrole,
tvarkomi pareigiiny ir kity darbuotojy asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), j€jimo
ir i§¢jimo 1§ Tarnybos teritorijos, teritorijoje esanciy pastaty (patalpy) data ir laikas;

16.19. vietos nustatymo jrenginio renkamy asmens duomeny tvarkymo tikslu tvarkomi
mobiliosios vaizdo ir (ar) garso jraS§ymo jrangos (automobiliniy registratoriy), jrengtos tarnybinése
transporto priemonese, jrasai;

16.20. fiksuojant veiksmus, kuriais daromos nusikalstamos veikos ar nusizengimai,
administraciniai nusizengimai, bei pagrindziant Tarnybos pareigliny veiksmy teisétuma, gali buti
tvarkomi asmens neSiojamy vaizdo ir garso registratoriy jrasai;

16.21. nustatyty funkcijy ar jy dalies visg ar dalj darbo laiko atlikimo nuotoliniu bidu kitoje,
negu yra darbovieté, darbo vietoje nuotolinio darbo tikslu tvarkomi Sie duomenys: adresas, kuriuo
bus atliekamos funkcijos, prireikus, ne tarnybinio elektroninio pasto adresas;

16.22. pareigiiny ir kity darbuotojy patraukimo tarnybinén atsakomybén ar darbo pareigy
pazeidimo nustatymo, personalo patikimumo (Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy
jstatymo 17-18 straipsniai, Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto 9-10 straipsniai)
uztikrinimo 1ir tarnybinés (darbo) drausmés stiprinimo ar tarnybiniy nusizengimy (darbo pareigy
pazeidimo) prevencijos tikslu gali biiti tvarkomi tikrinamy pareigiiny ir kity darbuotojy bei kity, su
tikrinama veika susijusiy asmeny, asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens
kodas, gimimo data, gyvenamoji vieta ir adresas korespondencijai, fizinio asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento duomenys, telefono numeris, elektroninio pasSto adresas, iSsilavinimas,
uzimtumas, profesija, lytis, pilietybe, pareigtiny ir kity darbuotojy jeigos kontrolés duomenys, vaizdo
ir (ar) garso jraSymo jrangos, jrengtos Tarnybos teritorijoje, jrasai, Sio Tvarkos apraso 16.1 — 16.21 ir
16.23 papunkcCiuose nurodyti asmens duomenys bei kiti asmens duomenys, gaunami tyrima
(patikrinimg) reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir pagrindais, kai pagal teisés
aktus tokie asmens duomenys yra reikalingi;

16.23. dokumenty valdymo srityje automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkomi $ie asmens
duomenys: pareiSkéjo ar asmens, dél kurio pradéta administraciné procediira, vardas ir pavardé,
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto numeris, taip pat kiti asmeniui
budingi ekonominio ar socialinio pobudzio duomenys, kuriuos pagal poreikj batina tvarkyti
uztikrinant tinkamg Tarnybos funkcijy vykdyma ir administracinés teisenos jgyvendinima;

16.24. dokumenty saugojimo srityje asmens duomenys tvarkomi tokiu mastu, kiek tai yra
biitina vykdant Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatas.

17. Pareigtiny ir kity darbuotojy asmens duomenys gali biiti atskleisti ar kitaip perduoti teisés
akty nustatytais atvejais ir tvarka:

17.1. Vidaus reikaly ministerijai, Valstybés tarnybos departamentui — uztikrinant valstybés
tarnybos valdyma;

17.2. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos — dél socialinio draudimo mokes¢io administravimo, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai
prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos — dél mokes¢iy administravimo;

17.3. asmeny, pateikusiy Tarnybai skunda ar praSyma, asmens duomenys juridiniams ir
fiziniams asmenims — dél skundo ar pra§ymo nagringjimo;

17.4. archyvui — dél Tarnybos byly perdavimo saugoti ir saugojimo;

17.5. Tarnybos vadovybei, struktiiriniy padaliniy vadovams, vidaus administravimo
dokumenty projektus vizuojantiems, vidaus audito funkcijas vykdantiems, atsakingiems uZz padalinio
darbo laiko apskaitos ziniara$¢iy rengima, tarnybinj nusiZzengimag ar darbo pareigy pazeidima
tiriantiems pareigiinams ir kitiems darbuotojams — dél personalo tvarkymo, finansiniy ir materialiniy



iStekliy valdymo, vieSyjy pirkimy kontrolés, dokumenty valdymo, privaciy interesy deklaracijy
kontrolés, leidimo iSduoti dirbti kita darba, tarnybinés (darbo) drausmés stiprinimo ir tarnybiniy
nusizengimy (darbo pareigy pazeidimo) prevencijos, pareiginy ir kity darbuotojy tarnybinés
(darbinés) veiklos vertinimo;

17.6. teismams — dél skundo, prasymo ar ginco dél Tarnybos priimto sprendimo teisétumo ir
pagristumo nagrinéjimo;

17.7. Tarnybos tvarkomose informacinése sistemose esantys duomeny subjekty asmens
duomenys — atitikties informacinés sistemos nuostatuose nurodytoms susijusioms informacinéms
sistemoms bei kitiems duomeny gavéjams duomeny teikimo sutar¢iy pagrindais;

17.8. jstatymy, kity teisés akty arba sutarCiy pagrindais — kitam duomeny tvarkytojui ar
treiosioms Salims (pvz., sutarties pagrindu — kitam duomeny valdytojui), kuriuos teikti asmens
duomenis jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

18. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai:

18.1. dokumentuose ar bylose esantys asmens duomenys — atsizvelgiant j dokumento ar
bylos, kurioje Sie duomenys yra nurodyti, ra§j, pagal Tarnybos dokumentacijos plane nurodyta
terming. Pasibaigus dokumento, kuriame Sie duomenys yra nurodyti, saugojimo terminui, pritmamas
sprendimas dél jo sunaikinimo arba dokumento saugojimo termino pratesimo. Priémus sprendima
dokumentg sunaikinti, dokumentas sunaikinamas Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka. Nuolat saugomi dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, perduodami
saugoti Lietuvos centriniam valstybés archyvui Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo
nustatyta tvarka;

18.2. kiti dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar asmens duomenys, kurie saugomi ne
dokumentuose (informacinése sistemose, elektroniniame paste ir kt.), yra saugomi 3 ménesius nuo
dienos, kai yra atlikti visi veiksmai, kuriems atlikti buvo naudojami asmens duomenys, iSskyrus
atvejus, kai Sie dokumentai reikalingi tarnybinéms uzduotims atlikti, teisminiams ginCams spresti
arba ilgesné asmens duomeny saugojimo trukmé nustatyta kituose teisés aktuose;

18.3. telefono, vaizdo kamery jrasai, jeigos kontrolés duomenys saugomi Asmens duomeny
tvarkymo procediiry Viesojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos naudojant vaizdo
fiksavimo jranga, jeigos kontrolés sistema ir pasitik€jimo linijos serverj, patvirtinty Tarnybos vado
2018 m. birzelio 5 d. jsakymu Nr. 47V-694 , D¢l Asmens duomeny tvarkymo procediiry Viesojo
saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos naudojant vaizdo fiksavimo jranga, jeigos
kontrolés sistemg ir pasitikéjimo linijos serverj bei Asmens duomeny, uzfiksuoty vaizdo fiksavimo
jranga, jeigos kontrolés sistema ir pasitik€jimo linijos serveriu, saugumo priemoniy organizavimo
Viesojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais
terminais, po to iStrinami;

18.4. siekianciy jsidarbinti Tarnyboje asmeny asmens duomenys saugomi 12 ménesiy, po to
sunaikinami.

19. Konkretiis dokumenty, automatiniy duomeny rinkmeny ir duomeny baziy, jy kopijy,
kuriuose nurodomi asmenys duomenys, saugojimo terminai ir saugojimo vieta nustatyti Tarnybos
vado patvirtintame Dokumentacijos plane ar informaciniy sistemy nuostatuose ir informaciniy
sistemy saugos nuostatuose.

20. Dokumentai, kuriuose nurodomi asmens duomenys, jy kopijos ir bylos saugomi Tarnybos
struktiiriniuose padaliniuose, kaip nurodyta Dokumentacijos plane, rakinamose spintose, seifuose
arba patalpose. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami,
i8skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti valstybés archyvams.

21. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.
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IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

22. Pareigiinai ir kiti darbuotojai (asmens duomenis tvarkantys asmenys), atlikdami savo
funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
principy (Tvarkos apraso 15 punktas) ir $iy reikalavimy:

22.1. asmens duomenys renkami Tvarkos apraso 16 punkte apibréztais tikslais ir tvarkomi su
Siais tikslais ir BDAR suderintais budais;

22.2. asmens duomenis gali tvarkyti tik pagal duomeny valdytojo nurodyma, iSskyrus atvejus,
kai jy tvarkymas jiems yra numatytas pagal jstatymus arba pagal jy pareigines funkcijas. Asmens
duomeny tvarkymas be teiséto pagrindo arba ne pagal nustatytas pareigines funkcijas yra
draudZiamas;

22.3. susipazing su asmens duomenimis eidami pareigas ar atlikdami pavestas funkcijas,
privalo tokig informacija laikyti paslaptyje ir jos vieSai neskelbti, iSskyrus atvejus, kai tokia
informacija yra vieSa pagal galiojanciy teisés akty nuostatas. Asmens duomenys negali biti skelbiami
viesai, i§skyrus teisés aktuose nustatytus atvejus. Asmens kodg skelbti vieSai draudZiama;

22.4. Tarnybos informacinése sistemose esantys duomeny subjekty asmens duomenys
tvarkomi pagal atitinkamos informacinés sistemos nuostatus;

22.5. tvarkant asmens duomenis, gautus i$ valstybés ar zinybiniy registry, kity informaciniy
sistemy, duomeny perdavimo tinkly, telekomunikacijy tinkly, rySiy sistemy ar kitos i§ techninés ir
programinés jrangos sudarytos infrastruktiiros, veikianc¢ios informaciniy ir rySiy technologijy
pagrindu (toliau — programiné priemoné), uztikrinami organizaciniai, programiniai ir techniniai
duomeny saugumo reikalavimai, nurodyti Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy
tvarkos aprase, Saugos dokumenty turinio gairiy tvarkos aprase ir Elektroninés informacijos,
sudarancios valstybés informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemuy,
registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy tvarkos apraSe, patvirtintuose Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Dél Bendryjy elektroninés
informacijos saugos reikalavimy tvarkos apraso, Saugos dokumenty turinio gairiy tvarkos apraSo ir
Elektroninés informacijos, sudarancios valstybés informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir
valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy tvarkos
apraso patvirtinimo*, Organizaciniy ir techniniy kibernetinio saugumo reikalavimy, taikomy
kibernetinio saugumo subjektams, apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
rugpjucio 13 d. nutarimu Nr. 818 ,,Dél Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymo
jgyvendinimo®, ir kituose susijusiuose teisés aktuose, kurie, jei programiné priemoné yra jsteigta ir
jteisinta, yra nurodyti duomeny saugos nuostatuose ir (ar) kituose duomeny sauga
reglamentuojanciuose dokumentuose;

22.6. jei Tarnybos tvarkoma informacija turi biiti skelbiama internete ir joje yra viesai
neskelbtiny asmens duomeny, parengiama vieSai skelbtina teksto versija, i§ kurios visi vieSai
neskelbtini duomenys pasalinami. PaSalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jraSoma:
,»(duomenys neskelbtini)*;

22.7. asmens duomenys turi biiti pasalinti (uzdengti) dokumentuose, kurie yra skelbiami vieSai
arba gali buti pavieSinti, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus. Jei tvarkomoje informacijoje
minimi fiziniy asmeny vardai ir pavardés, vieSai skelbtinoje versijoje fiziniy asmeny vardai ir
pavardeés keiCiami inicialais — pirmosiomis fiziniy asmeny vardy ir pavardziy raidémis;

22.8. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny;

22.9. nedelsiant rastu pranesti duomeny apsaugos pareigtinui apie bet kokia jtarting situacija,
kuri gali kelti grésmg¢ Tarnybos tvarkomy asmens duomeny saugumui.

23. Tarnyba teisés akty nustatyta tvarka jgyvendina organizacines ir technines asmens
duomeny saugumo priemones, skirtas uztikrinti tinkamg asmens duomeny sauguma, taip pat apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyc¢inio praradimo,



sunaikinimo ar sugadinimo. Tarnybos informaciniy technologijy sauguma uztikrina Tarnybos Pajégy
tiesioginés paramos valdybos RySio paramos skyrius.

24. Asmens duomeny tvarkyma ir apsauga pagal kompetencija uztikrina kiekvienas
pareigiinas ir kitas darbuotojas.

25. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas atliekantys asmenys, siekdami uZzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai, vengti nereikalingy kopijy darymo. Praradus asmens duomenis (duomeny rinkmenas),
nedelsiant informuojamas Tarnybos vadas ir duomeny apsaugos pareigiinas. Tarnybos Pajégy
tiesioginés paramos valdybos RySio paramos skyrius organizuoja prarasty asmens duomeny atktirimg.

26. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Tarnybg, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j bylg, o automatinése duomeny
rinkmenose ir duomeny bazé¢se duomenys atnaujinami.

27. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kurivose yra asmens duomenys, ar jy kopijas)
tvarkantiems pareigiinams ir kitiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens
duomenis tvarkyti paskirtiems pareigiinams ir kitiems darbuotojams perdavimo—priémimo aktu
(VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento, patvirtinto Tarnybos
vado 2018 m. kovo 26 d. jsakymu Nr. 47V-361 ,, D¢l VieSojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo®, 106 punktas).

28. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.), vietinio tinklo srityse, kompiuteriy
standziuosiuose diskuose. NeSiojamuosiuose kompiuteriuose asmens duomenys gali baiti tvarkomi
tik esant tarnybiniam biitinumui. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar
Ju kopijos) neturi biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys
nekliudomai galéty su jais susipazinti.

29. Siektina, kad asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijos):

29.1. elektroniniame paste biity iStrinami po jy panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo
vietas;

29.2. DVS biity jkeliami ] priskirtus apsaugotus segtuvus (registrus), dokumentas biity
publikuojamas tik tada, kai baigiamas rengti ir jj galima pateikti tik tiems DVS vartotojams, kurie
turi teise §] dokumentg perziuréti, — dokumento rengéjas (DVS vartotojas) suteikia dokumentui
publikavimo zyma ,,Konfidencialus*.

30. Vietinio tinklo sritys, kompiuteriai, kuriuose saugomi asmens duomenys, privalo biiti
apsaugoti prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi buti apribotos prieigos teisés prie jy.
Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, keiiami ir saugomi uZtikrinant jy
konfidencialuma, jie privalo biti unikalis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant
asmeninio pobiidZio informacijos. Prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai privalo biiti kei¢iami
periodiSkai ne reciau kaip kartg per 2 ménesius, o susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus
pareigiinui ir kitam darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo
Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.) ir pirmojo prisijungimo metu — privalomai keiciami.
Pareigiinas ir kitas darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu ir (ar) turintis prieigos teis¢ prie
asmens duomeny, turi naudotis prieigos prie asmens duomeny slaptazodZiais asmeniskai ir
neatskleisti jy treciosioms Salims.

31. Asmens duomenys saugomi dokumenty bylose arba kompiuteriy standZiuosiuose
diskuose. Pareigiiny ir kity darbuotojy kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos, kuriose
kaupiami asmens duomenys, neturi buti prieinamos kity kompiuteriy naudotojams. Perduodant
dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, yra daromi tokiy dokumenty iSrasai, vadovaujantis
Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.

32. Tarnybos interneto svetain¢je turi biiti maksimaliai apribotos galimybés vieSai
veikian¢ioms interneto paieskos sistemoms bei paieskos varikliy robotams kopijuoti Tarnybos
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svetaingje esancig informacija ir maksimaliai apribota galimybé¢ Sioms sistemoms ir robotams surasti
anksCiau skelbtos, bet i§ Tarnybos interneto svetainés jau paSalintos, informacijos kopijas.
Kompiuteriné jranga turi buti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy
programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.). Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo
atlikimo tvarka ir saugumo pazeidimy valdymas, reagavimo ] $iuos pazeidimus veiksmai, duomeny
atsarginiy kopijy darymo, saugojimo ir duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarka
nustatoma informaciniy sistemy valdytojo tvirtinamuose informacinés sistemos saugos nuostatuose
bei kituose saugos politikg jgyvendinanciuose teisés aktuose.

33. Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimas pagal poreikj atlickamas
nustatant grésmiy tikimybes ir rizika, atsizvelgiant | duomeny vientisumg, prieinamumg ir
konfidencialuma pagal kiekvieng asmens duomeny tvarkymo tikslg. Uz vertinimo organizavimg
atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas.

V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENS DUOMENIS TVARKANTIEMS ASMENIMS

34. Prieiga prie asmens duomeny gali buti sutekta tik tam pareigiinui ir kitam darbuotojui,
kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Prieigos teisés prie asmens duomeny
ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis suteikiami, naikinami, kei¢iami Tarnybos vado jsakymu.

35. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti pareigtinui ir kitam
darbuotojui yra suteiktos teisés.

36. Pareigiinas ir kitas darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy, nurodyty Sio Tvarkos apraso 22 punkte.

37. Pareigiinai ir kiti darbuotojai, prie§ pradédami tvarkyti duomenis Tarnybos informacinése
sistemose, pasiraSo pasizadéjimus laikytis atitinkamos informacinés sistemos duomeny saugos
reikalavimy. Pasizad¢jimo forma ir pasizadéjimo saugojimo tvarka nustatoma atitinkamos
informacings sistemos nuostatuose.

38. Pareigiinai ir kiti darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasirasyti pasizadéjima
(Tvarkos apraso 1 priedas). Pasirasytas pasizadé¢jimas saugomas asmens ar tarnybos byloje Tarnybos
Stabo Zmogiskyjy istekliy valdymo skyriuje visa tarnybos (darbo) laika ir pasibaigus tarnybos (darbo)
santykiams.

39. Pareigiinas ir kitas darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis, turi biiti supazindinamas su
Siuo Tvarkos aprasu Viesojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos standartiniy veiklos
procediiry, patvirtinty Tarnybos vado 2018 m. rugséjo 11 d. jsakymu Nr. 47V-1063 ,.D¢l ViesSojo
saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos standartiniy veiklos procediiry patvirtinimo*
87—-89 punkty nustatyta tvarka. Pareigiinas ir kitas darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis, prie§
pradédamas tvarkyti asmens duomenis, turi susipazinti su BDAR, Asmens duomeny apsaugos
istatymu, apie tai pazymint pasizad¢jime (Tvarkos apraso 1 priedas).

40. Pareigiinas ir kitas darbuotojas netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens
duomenis, kai pasibaigia pareigiino ir kito darbuotojo jgaliojimai, valstybés tarnybos ar darbo
santykiai su Tarnyba, arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

VI SKYRIUS )
PAREIGUNU IR KITU DARBUOTOJU, KAIP DUOMENU SUBJEKTU, TEISES

41. Pareigtiny ir kity darbuotojy asmens duomenys renkami Tvarkos apraSo 16.2-16.3, 16.5—
16.6, 16.9, 16.11, 16.13-16.23 papunkciuose apibréztais tikslais.

42. Pareigiiny ir kity darbuotojy, vykdanéiy pareigybés aprasSymuose nustatytas funkcijas,
kaip duomeny subjekty, teisés ir jy igyvendinimo priemonés:

42.1. zinoti apie savo asmens duomeny rinkimg. Asmens duomenis tvarkantis asmuo, kuris
renka ir tvarko konkretaus pareigtino ir kito darbuotojo asmens duomenis, jam papras$ius, informuoja
pareigiing ir kita darbuotoja, kokius asmens duomenis pareigiinas ir kitas darbuotojas turi pateikti,
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kokiu tikslu atitinkami duomenys yra renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali buti teikiami ir kokios
asmens duomeny nepateikimo pasekmés. Pareigiinas ir kitas darbuotojas turi teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis, reikalauti iStaisyti, patikslinti ar papildyti neteisingus ar neiSsamius jo asmens
duomenis. Pareiglinas ir kitas darbuotojas taip pat gali nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri
neprivalomi jo asmens duomenys;

42.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Pareigiinas ir kitas
darbuotojas turi teis¢ kreiptis j atitinkamg Tarnybos struktiirinj padalinj su prasymu pateikti
informacija apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo asmens duomenys yra tvarkomi;

42.3. reikalauti iStaisyti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens domeny
tvarkyma;

42.4. nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys. Pareigiinas ir kitas darbuotojas turi
teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys. Toks nesutikimas gali
biiti i8reikStas neuzpildant tam tikry pareigiino ir kito darbuotojo anketos ar kity pildomy dokumenty
skilCiy, taip pat véliau pateikiant praSymg dél neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo
nutraukimo. Esant pareigiino ir kito darbuotojo prasSymui, pareigtinui ir kitam darbuotojui suteikiama
informacija rastu, kokie jo asmens duomenys yra tvarkomi neprivalomai. Asmens duomenis
tvarkantis asmuo, kuris renka ir tvarko konkretaus pareigiino ir kito darbuotojo asmens duomenis,
gaves prasSymg nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymg, nedelsdamas, bet ne
veliau kaip per 14 kalendoriniy dieny, nutraukia tokj tvarkyma, nebent tai prieStarauja teisés akty
reikalavimams, ir apie tai informuoja pareigiing ir kitg darbuotoja.

43. Pareigiino ir kito darbuotojo prasymas dél teisiy, nurodyty Tvarkos apraso 42 punkte,
jgyvendinimo turi biiti adresuotas Tarnybos vadui, pasiraSytas pareigiino ir kito darbuotojo bei
registruotas DVS.

44, Pareigiino ir kito darbuotojo prasymo dél teisiy jgyvendinimo nagrinéjama, vadovaujantis
Tarnybos vado rezoliucija, organizuoja atitinkamo Tarnybos struktiirinio padalinio vadovas, kuris
atsakingas uz tam tikry asmens duomeny tvarkyma, ar duomeny apsaugos pareigiinas.

45. Ne véliau kaip per vieng ménesj nuo pareigiino ir kito darbuotojo prasymo dél teisiy
jgyvendinimo gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta
prasyma.

46. Asmens duomenis tvarkantis asmuo, kuris renka ir tvarko konkretaus pareigtino ir kito
darbuotojo asmens duomenis, gaves pareigiino ir kito darbuotojo praSyma jgyvendinti Tvarkos apraso
42 punkte nurodytas asmens duomeny subjekto teises, prieS priimdamas sprendimg, privalo
konsultuotis su Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinu. Kity asmeny teisés ir jy jgyvendinimo
priemonés numatytos Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo VieSojo saugumo tarnyboje prie Vidaus
reikaly ministerijos tvarkos aprase.

VIl SKYRIUS
TARNYBOS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

47. Tarnyboje uz asmens duomeny apsaugos reikalavimy jgyvendinimo ir laikymosi
stebésena atsakingas duomeny apsaugos pareigiinas skiriamas (arba pavedamos atlikti funkcijos)
Tarnybos vado jsakymu.

48. Pagrindinés Tarnybos duomeny apsaugos pareigtinui priskirtos uzduotys yra Sios:

48.1. informuoti pareigtinus ir kitus darbuotojus apie jy prievoles pagal BDAR ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

48.2. vykdyti stebésena, kaip laikomasi BDAR ir Sio Tvarkos apraSo;

48.3. konsultuoti kai atlieckamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas;

48.4. bendradarbiauti su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

48.5. konsultuoti duomeny subjektus su jy duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

48.6. organizuoti mokymus, susijusius su BDAR ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma, nuostaty jgyvendinimu;

48.7. pildyti Duomeny tvarkymo veiklos jrasy zurnalg (Tvarkos apraso 2 priedas);
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48.8. rengti, derinti Tarnybos vado jsakymy projektus bei sutartis dél asmens duomeny
tvarkymo;

48.9. rengti atsakymus duomeny subjektams dél asmeny teisiy jgyvendinimo Tarnyboje;

48.10. dalyvauti komisijy, darbo grupiy veikloje, kuriy metu sprendziami klausimai, susij¢ su
asmens duomeny teisiy jgyvendinimu Tarnyboje.

49. Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinas turi ir vykdo ir kitas duomeny apsaugos
pareigiino teises ir pareigas, numatytas BDAR 39 straipsnyje.

50. Pareigiinai ir kiti darbuotojai su Tarnybos duomeny apsaugos pareigiinu derina rasty,
teisés akty, sutarciy projektus dél asmens duomeny tvarkymo.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO SUTARTIMS KELIAMI REIKALAVIMAI

51. Asmens duomeny tvarkymo sutarties pagrindu Tarnyba asmens duomenims tvarkyti turi
teise pasitelkti duomeny tvarkytoja. Asmens duomeny tvarkymo sutartj jprastai sudaro bendroji
reguliacing dalis ir specialioji instrukcijy dalis konkre¢iam duomeny tvarkytojui.

52. Sudarydama sutartj su duomeny tvarkytoju, Tarnyba, kaip duomeny valdytoja, turi jtraukti
nuostatas (bendroji reguliaciné dalis), apimancias §ig informacijg:

52.1. duomeny tvarkymo dalyka;

52.2. duomeny tvarkymo trukme;

52.3. duomeny tvarkymo pobudj;

52.4. duomeny tvarkymo tikslus;

52.5. duomeny subjekty kategorijas;

52.6. Saliy teises ir pareigas, kylanc€ias i§ asmens duomeny apsaugos teisinio reguliavimo;

52.7. duomeny tvarkytojo jsipareigojimg veikti tik pagal raSytinius valdytojo nurodymus.
Duomeny tvarkytojui paliekama teis¢ priimti veiklos ir organizacinius sprendimus, bitinus sutartai
paslaugai suteikti tiek, kiek tai nepakeic¢ia duomeny tvarkymo tiksly;

52.8. duomeny tvarkytojo darbuotojy konfidencialumo jsipareigojimus. Sutartyje turi biiti
numatyta, kad tvarkytojas uztikrina, jog darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, yra jsipareigoje
uztikrinti konfidencialuma, iSskyrus atvejus, kai tokig pareigg jie jau turi pagal teisés aktus;

52.9. duomeny tvarkymo saugumo priemones. Duomeny tvarkytojas sutartimi turi jsipareigoti
uztikrinti saugumo lygj, atitinkantj duomeny pobidj ir su jais siejamos grésmes lygij;

52.10. kity duomeny tvarkytojy pasitelkimg. Duomeny tvarkytojas turi biti jpareigotas
pasitelkti kitus duomeny tvarkytojus tik gaves iSankstinj duomeny valdytojo sutikimg ir sudares Su
kitu tvarkytoju rasyting sutartj, kuriai keliami tokie patys reikalavimai kaip ir sutarc¢iai, sudaromai su
pagrindiniu tvarkytoju;

52.11. bendradarbiavimg jgyvendinant duomeny subjekty teises;

52.12. bendradarbiavimg ir pagalbg teikiant praneSimus apie duomeny saugumo pazeidimus.
Duomeny tvarkytojas turi jsipareigoti nedelsdamas informuoti duomeny valdytoja suZinoj¢s apie bet
kokj asmens duomeny saugumo pazeidima;

52.13. pagalbg atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

52.14. duomeny iStrynimo ir grazinimo tvarka. Sutartyje biitina numatyti, kas nutinka
duomeny tvarkytojo turimiems duomenims nutraukus sutartj, nes tvarkytojas juos toliau saugoti gali
tik tada, jei tai nustato Europos Sajungos arba nacionaliné teis¢;

52.15. atitikties jrodinéjimo biidg ar auditavimo galimybe.

53. Sutarties priede gali biiti numatytas susitarimas (priedo ar lentelés forma) dél perduodamy
asmens duomeny saugumo.
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IX SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS, VAIZDO, GARSO IR JEIGOS KONTROLES DUOMENU
TVARKYMAS

54. Vaizdo stebé¢jimo tikslai ir vaizdo stebéjimo jrasy saugojimo terminai nustatyti Asmens
duomeny tvarkymo procediiry Viesojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos naudojant
vaizdo fiksavimo jranga, jeigos kontrolés sistema ir pasitikéjimo linijos serverj, patvirtinty Tarnybos
vado 2018 m. birzelio 5 d. jsakymu Nr. 47V-694 ,,Dél Asmens duomeny tvarkymo procediiry Vie$ojo
saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos naudojant vaizdo fiksavimo jranga, jeigos
kontrolés sistema ir pasitikéjimo linijos serverj bei Asmens duomeny, uzfiksuoty vaizdo fiksavimo
jranga, jeigos kontrolés sistema ir pasitikéjimo linijos serveriu, saugumo priemoniy organizavimo
VieSojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos tvarkos apraSo patvirtinimo®,
nuostatomis.

55. Apie tai, kad vykdomas vaizdo steb¢jimas, duomeny subjektai informuojami
informacinémis lentelémis su uzrasais, kurie i8déstomi prie§ j€jimg ] Tarnybos teritorija, pastatg ar
patalpa. Informaciniy lenteliy (Tvarkos apraso 3 priedas ) jsigijimg ir priezilirg organizuoja Tarnybos
Pajégy tiesioginés paramos valdybos Aptarnavimo skyrius.

56. Tarnybos teritorijy stebéjimas vaizdo kameromis yra nenutriikstamas.

57. Vykdant neviesg vaizdo stebéjimg siekiant tikslo nustatyti teisés pazeidéjus, apie vykdoma
vaizdo stebéjima informacija neteikiama.

58. Vykdyti vaizdo steb¢jimg pareiginy ir kity darbuotojy darbo vietoje draudziama, iSskyrus
atvejus, kai darbo vietoje vyksta vaizdo konferencija arba kai biitina uztikrinti jslaptintos informacijos
apsaugg ir kiti biidai ar priemonés néra pakankami ir (arba) tinkami tikslams pasiekti. Pareigtinai ir
kiti darbuotojai apie nuolat vykdomg jy darbo vietos steb¢jimg informuojami pasirasytinai (Tvarkos
apraso 1 priedas). Uztikrinant svarbiy valstybés objekty apsauga, darbo (posto) vietos stebéjimas
organizuojamas vadovaujantis objekto valdytojo nustatyta tvarka.

59. Tarnyboje vaizdo stebéjimo priemonés jrengiamos taip, kad biity stebimas tik pareigtinas
ir kitas darbuotojas, dalyvaujantis vaizdo konferencijoje, arba konkreti patalpa, teritorija ar jos
prieigos, kurias siekiama apsaugoti.

60. Organizuojant vaizdo konferencijas, atrankas, komisijy ar darbo grupiy posédzius, gali
biti tvarkomi vaizdo stebé¢jimo ir (arba) garso duomenys. Apie tai pareigiinai ir kiti darbuotojai,
pretendentai ] pareigas kompiuterio ekrane arbo posédzio vadovo / komisijos, darbo grupés
pirmininko zodziu informuojami apie vykdoma vaizdo ir (arba) garso transliacija (jraSyma).

61. Vaizdo stebéjimo priemonés, jy jrengimo vietos, stebéjimo laukas ir laikas nustatomi
vadovaujantis jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimais bei atsizvelgiant ] nustatytg vaizdo
stebéjimo tiksla, t. y.:

61.1. vaizdas turi buti stebimas ne didesn¢je patalpos ar teritorijos dalyje, negu tai yra biitina;

61.2. rinkti ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra bitina.

62. Draudziama taip jrengti ir eksploatuoti jrengtas vaizdo steb¢jimo kameras, kad i jy
stebéjimo laukg patekty gyvenamoji patalpa ir (arba) jai priklausanti privati teritorija ar j¢jimas i ja,
i8skyrus jstatymy numatytus atvejus.

63. DraudZiama vykdyti vaizdo steb¢jima patalpose, kuriose duomeny subjektas pagrjstai
tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas Zeminty Zmogaus oruma.

64. Vaizdo jrasai neskelbiami vieSai.

65. Teises akty nustatytais atvejais ir tvarka Tarnyba teikia savo tvarkomus vaizdo duomenis
teisésaugos institucijoms, teismams ir kitiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai arba kuriems Tarnyba, teisés akty nustatyta tvarka vykdydama savo
funkcijas, teikia asmens duomenis, taip pat pagal duomeny gavéjy praSymus esant bent vienai i$
BDAR 6 straipsnyje nurodyty teiséto asmens duomeny tvarkymo salygy. PraSyme turi biiti nurodytas
vaizdo duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti vaizdo
duomeny apimtis.

66. Sprendima d¢l vaizdo duomeny teikimo priima Tarnybos vadas.
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67. Tarnybos Pajégy tiesioginés paramos valdybos Rysio paramos skyrius organizuoja vaizdo
steb¢jimo sistemos diegimo darbus, nustato vaizdo jraSy tvarkyma, prieigos teisiy ir jgaliojimy
tvarkyti vaizdo duomenis suteikimo, keitimo ir naikinimo tvarkg bei analizuoja technologines,
metodologines ir organizacines vaizdo duomeny tvarkymo problemas ir priima sprendimus,
reikalingus tinkamam vaizdo stebéjimo vykdymui uztikrinti.

68. leigos | Tarnyba ir jos struktiirinius padalinius kontrolé organizuojama ir vykdoma
vadovaujantis Vidaus saugumo priemoniy organizavimo Vie$ojo saugumo tarnyboje prie Vidaus
reikaly ministerijos tvarkos apraso, patvirtinto Tarnybos vado 2017 m. spalio 31 d. jsakymu
Nr. 47V-1107 ,Dél Vidaus saugumo priemoniy organizavimo VieSojo saugumo tarnyboje prie
Vidaus reikaly ministerijos tvarkos apraSo patvirtinimo*, nuostatomis. Jeigos kontrolés duomenys
tvarkomi Tvarkos apraso 16.22 papunktyje apibréztu tikslu.

X SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

69. Tais atvejais, kai dél duomeny tvarkymo riisies, visy pirma, kai naudojamos naujos
technologijos, ir atsizvelgiant j duomeny tvarkymo pobtdj, apréptj, kontekstg ir tikslus, fiziniy
asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus, duomeny valdytojas, pries pradédamas tvarkyti
duomenis, atlieka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimg.

70. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareigiinu.

71. Ivertinime pateikiama:

71.1. sistemingas numatyty duomeny tvarkymo operacijy apraSymas ir duomeny tvarkymo
tikslai, jskaitant, kai taikoma, teisétus interesus, kuriy siekia duomeny valdytojas;

71.2. duomeny tvarkymo operacijy reikalingumo ir proporcingumo, palyginti su tikslais,
vertinimas;

71.3. duomeny subjekty teiséms ir laisvéms kylan¢iy pavojy vertinimas;

71.4. pavojams paSalinti numatytos priemones, jskaitant apsaugos priemones, saugumo
priemones ir mechanizmus, kuriais uztikrinama asmens duomeny apsauga ir jrodoma, kad laikomasi
Tvarkos apraso ir BDAR reikalavimy, atsizvelgiant j duomeny subjekty ir kity susijusiy asmeny teises
Ir teisétus interesus.

72. Duomeny valdytojas poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlickamas BDAR
numatytais atvejais, taip pat vadovaujantis duomeny apsaugos darbo grupés, jkurtos 1995 m. spalio
24 d. Europos Parlamento ir Tarybos direktyvos 95/46 EB dél asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo 29 straipsnio pagrindu, 2017 m. spalio 4 d. Poveikio
duomeny apsaugai vertinimo (PDAV) gairémis, kuriomis Reglamento 2016/679 taikymo tikslais
nurodoma, kaip nustatyti, ar duomeny tvarkymo operacijos gali sukelti dideli pavojy.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. Asmens duomenys elektroniniy ry$iy srityje tvarkomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos elektroniniy rysiy jstatymu, Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymu,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

74. Uz Tvarkos apraSo nuostaty laikymosi prieziirag ir kontrole atsakingi Tarnybos
struktiiriniy padaliniy vadovai.

75. Pareigiinams ir kitiems darbuotojams, pazeidusiems $io Tvarkos apraSo, BDAR, kity
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, reikalavimus, gali baiti taikoma
jstatymuose numatyta atsakomybé.




Asmens duomeny tvarkymo
Viesojo saugumo tarnyboje prie
Vidaus reikaly  ministerijos
tvarkos apraso

1 priedas

(Pasizadéjimo pavyzdiné forma)

PASIZADEJIMAS

(vardas ir pavarde, pareigos)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti asmens duomeny ir vieSai neskelbtinos bei konfidencialios informacijos paslaptis
visg tarnybos (darbo) laikag VieSojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos (toliau —
Tarnyba) ir pasibaigus tarnybos (darbo) santykiams, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai,

1.2. asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais bei laikydamasis (-asi) Asmens duomeny
tvarkymo ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo VieSojo saugumo tarnyboje prie Vidaus reikaly
ministerijos tvarkos aprasy reikalavimy ir vadovaudamasis (-asi) 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau —
BDAR), 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos direktyva (ES) 2016/680 dél fiziniy
asmeny apsaugos kompetentingoms institucijoms tvarkant asmens duomenis nusikalstamy veiky
prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo persekiojimo uz jas arba bausmiy vykdymo tikslais
ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, ir kuriuo panaikinamas Tarybos pamatinis sprendimas
2008/977/TVR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny, tvarkomy nusikalstamy veiky prevencijos,
tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo arba nacionalinio
saugumo ar gynybos tikslais, teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo saugumo jstatymu;

1.3. paaiskéjus, kad asmens duomenys yra pasikeite, nedelsdamas (-a) iStaisyti ar sunaikinti
netikslius asmens duomenis ir informuoti duomeny subjekta apie jo praSymu atliktus arba neatliktus
veiksmus;

1.4. asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir funkcijoms
atlikti bei apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo;

1.5. asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Sie
duomenys privalo biti sunaikinti;

1.6. pranesti savo vadovui ir duomeny apsaugos pareiglinui apie bet kokig jtarting situacija,
kuri gali kelti grésm¢ asmens duomeny saugumui;

1.7. neperduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodziy ir kity duomeny, leidzianciy
programinémis ir techninémis priemonémis ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su Tarnybos
tvarkomais asmens duomenimis;

1.8. Asmens duomeny tvarkymo ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo VieSojo saugumo
tarnyboje prie Vidaus reikaly ministerijos tvarkos apraSy nustatyta tvarka uztikrinti duomeny
subjekto teisiy jgyvendinima.



2.Patvirtinu,

2.1. kad esu susipazings (-usi) su BDAR, Asmens duomeny apsaugos jstatymu, kitais
jstatymais, numatanciais atsakomybe¢ uz asmens duomeny atskleidima, neteisétg tvarkymga ar kitus
asmens duomeny apsaugos reikalavimy pazeidimus, ir Zinau, kad uz $io pasizadéjimo reikalavimy
nesilaikyma bei uz Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Lietuvos
Respublikos valstybés informaciniy iStekliy valdymo jstatymo, Lietuvos Respublikos darbo kodekso,
Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto, Lietuvos Respublikos vieSojo saugumo tarnybos
istatymo ir kity Lietuvos Respublikos teisés akty pazeidimus turésiu atsakyti pagal galiojancius
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2.2. kad esu informuotas, jog mano darbo vietos vaizdas gali biiti stebimas siekiant uztikrinti
vidaus saugumo priemones, jslaptintos informacijos apsauga, Tarnybos turto apsaugg, darbuotojy ir
lankytojy sauguma;

2.3. kad esu informuotas, jog uztikrinant vidaus saugumo priemones gali biiti vykdoma mano
elektroninés darbo vietos kontrolé bei elektroniniy praneSimy stebésena;

2.4. vykdydamas tarnybines pareigas galiu buti filmuojamas, fotografuojamas ir mano
atvaizdas gali buti skelbiamas Tarnybos interneto ar intraneto svetainése; jeigu tai butina Tarnybos
funkcijoms jgyvendinti;

2.5. kad susipazinau ir supratau pasizadéjimo keliamus reikalavimus ir kad Sis pasizadéjimas
galios visg tarnybos (darbo) laikg Tarnyboje.

(data) (parasas) (vardas ir pavardeé)

Jgaliojimo tvarkyti asmens duomenis teisinis pagrindas:

(nurodyti pareiginiy nuostaty (pareigybés apraSymo) ar kito dokumento sudarytojo pavadinima,
datg ir dokumento numerj)



Asmens duomeny tvarkymo
Viesojo saugumo tarnyboje prie
Vidaus reikaly  ministerijos
tvarkos apraso

2 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jrasy Zurnalo pavyzdiné forma)

VIESOJO SAUGUMO TARNYBA PRIE VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JIRASU ZURNALAS

Tarnybos duomenuy apsaugos pareigiinas —
(vardas, pavarde, kontaktiniai duomenys)
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Asmens duomeny tvarkymo
Viesojo saugumo tarnyboje prie
Vidaus reikaly  ministerijos
tvarkos apraso

3 priedas

(Informacinés lentelés pavyzdiné forma)

(nurodomas tikslas)

VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS

(vaizdo stebéjimo kameros simbolis)

(Viesojo saugumo tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos struktirinio padalinio pavadinimas)

(adresas, telefono numeris)

[Ssamesné informacija:
WWW. It, telefonu arba el. pastu

(interneto svetainés adresas)

(el. pasto adresas)




