Prasymy asmens dokumentams isduoti,
pakeisti, jforminti registravimo,
uzsakymy asmens dokumentams iSrasyti
formavimo ir duomeny apie asmens
dokumenty galiojimg tvarkos apraso

11 priedas

ASMENS DOKUMENTU SU JRASYTAIS SERTIFIKATAIS SAUGOS REIKALAVIMAL,
SERTIFIKATU AKTYVAVIMAS, SUSTABDYMAS, SUSTABDYMO ATSAUKIMAS,
GALIOJIMO NUTRAUKIMAS, ATNAUJINIMAS

I. SAUGOS REIKALAVIMAI

1. Ypac¢ svarbu tarnyboje laikytis visy saugumo priemoniy, uZztikrinanciy, kad asmens
dokumentuose jraSytais sertifikatais nebus pasinaudota neteisétai iki asmens dokumento jteikimo
asmenims, kuriems jie skirti. Sidilytina PIN kodo vokelius saugoti atskirai nuo asmens dokumenty,
kuriems jie iSraSyti.

2. Igaliojimai sertifikaty tvarkymui (aktyvavimui, sustabdymui, sustabdymo atSaukimui,
galiojimo nutraukimui ir pan.) tarnybos suteikiami tik atitinkamai paruoStiems darbuotojams.

3. Sertifikaty tvarkymo ekraninése formose jdiegta eilé funkcionalumy, leidzianc¢iy perzitréti ar
1§ naujo nustatyti sertifikaty aktyvavimui biitinus asmens duomenis, perzitréti ar atspausdinti
sertifikaty turinj, sertifikaty biiseny istorijg ir pan.

Il. SERTIFIKATU AKTYVAVIMAS DOKUMENTO ITEIKIMO METU

4. Pries jvedant zymga apie asmens dokumento su jraSytais sertifikatais jteikima, sertifikaty
aktyvavimo ekranin¢je formoje uzpildomi laukeliai, kuriy paskirtis — suteikti informacija sistemai dél
sertifikaty aktyvavimo. Kad biity aktyvuojamas sertifikatas, turi biiti pazymima, kad:

- asmuo yra veiksnus;

- asmuo savo asmens dokumentg atsiima pats.

Dar viena kvalifikuoto sertifikato aktyvavimo sglyga (kad asmuo sertifikato aktyvavimo metu
yra 14 mety ir daugiau) nustatoma automatiniu btidu, pagal Gyventojy registro duomenis. Biitina Zinoti,
kad PIN kodo vokelis kartu su asmens dokumentu j tarnybg iSsiunc¢iamas tik tuo atveju, jei asmuo buvo
14 mety ir daugiau sertifikato jraSymo j asmens dokumenta metu.

5. Jeigu sertifikaty aktyvavimui bitinos salygos iSpildytos, pasirasytinai supazindina asmenj
su sertifikaty sudarymo ir tvarkymo saglygomis.

6. Asmeniui praSyme pasiraSius, kad sutinka laikytis sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygy,
jteikiamas PIN kodo vokelis ir asmuo supaZindinamas su PIN kodo naudojimo saugos principais (12
priedas) arba nurodoma, kur su jomis galima susipaZinti.

Asmeniui pageidaujant, asmens dokumento jteikimo metu ekrane turi biiti parodomas asmens
dokumente jraSyty sertifikaty turinys, kuris taip pat gali biiti atspausdinamas ir jteikiamas asmeniui.

7. PIN kodo vokelis nejteikiamas tuo atveju, kai asmuo atsisako pasirasyti, kad susipazino su
sertifikaty taisyklémis ir sutinka jy laikytis.
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8. Asmens dokumenty jteikimo ekranin¢je formoje jvedus zZyma apie asmens dokumento
jteikimg, sistemoje automatiniu biidu aktyvuojami asmens dokumente jraSytieji sertifikatai, iSskyrus
tuos, kurie negali biiti aktyvuojami.

I1l. SERTIFIKATU SUSTABDYMAS

9. Jgaliojimai sustabdyti sertifikatus pagal telefono skambutj suteikti tik Asmens dokumenty
iSraSymo centrui prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos. Migracijos tarnybose
sertifikatai sustabdomi tik asmeniui atvykus ] tarnybg ir pateikus praSymg ir asmens dokumentg su
jrasSytais sertifikatais.

10. Iskvietus sertifikaty sustabdymo funkcija ir ekrane atsiradus asmens dokumento savininko
duomenims, jvedama Zyma ,,Sustabdyti sertifikatg*.

11. Asmens pageidavimu galima sustabdyti vieno arba abiejy sertifikaty galiojima.

12. Sertifikaty galiojimo sustabdymo metu sistemoje pazymima, kas kreipési dél sertifikato
sustabdymo, taip pat fiksuojamos sertifikato sustabdymo priezastys.

IV. SUSTABDYTU SERTIFIKATU AKTYVAVIMAS

13. Sustabdyta sertifikata aktyvuoti galima tik asmeniui atvykus j tarnybg bei pateikus
praSymga aktyvuoti sustabdytg sertifikatg ir pateikus asmens dokumentg su jrasytais sertifikatais.

14. Issikvietus sertifikaty aktyvavimo funkcijag ir ekrane atsiradus asmens dokumento
savininko duomenims, jvedama zyma ,,Aktyvuoti sertifikata®.

15. Gali biiti aktyvuojamas vienas arba abu sertifikatai.

V. SERTIFIKATU GALIOJIMO ATSAUKIMAS

16. AtSaukus sertifikato galiojima, atstatyti galiojimo nebegalima. Tokiu atveju, norédamas
naudotis sertifikatais, asmuo privalés teikti praSymg dél sertifikaty atnaujinimo: naujy sertifikaty
jraSymo ] turimg asmens dokumenta.

17. Asmens iniciatyva sertifikaty galiojima nutraukti galima tik asmeniui atvykus j tarnybg bei
pateikus asmens dokumentg su jraSytais sertifikatais (jei jj turi) arba kita (kitus) asmens tapatybei
nustatyti biiting dokumentg ir pateikus praS§yma nutraukti sertifikaty galiojima.

18. Sertifikaty galiojimas nutraukiamas darbuotojui sistemoje pasirinkus sertifikaty atSaukimo
funkcija. ISkvietus §ig funkcija, asmens dokumentas su jraSytais sertifikatais jdedamas ] lustiniy
korteliy nuskaitymo jrenginj ir, ekrane atsiradus asmens dokumento savininko duomenims, jvedama
Zzyma ,,AtSaukti sertifikatus®. Jei asmuo negali pateikti asmens dokumento su jrasytais sertifikatais,
asmens duomenys iSkvieciami pagal asmens koda.

19. Sertifikaty atSaukimo metu sistemoje pazymima, kas kreipési dél sertifikato atSaukimo,
taip pat galima fiksuoti papildomas pastabas apie sertifikato atSaukima.

20. Sertifikaty galiojimas automatiniu blidu nutraukiamas asmens dokumenta paskelbus
negaliojanciu sistemoje (prarastas, pakeistas kitu, asmeniui tapus neveiksniu, asmeniui mirus ir kt.) bei
kitais sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygose nustatytais atvejais.



VI. SERTIFIKATU ATNAUJINIMAS ASMENS TURIMAME DOKUMENTE

21. PraSymg sudaryti nauja sertifikata, nekeiiant asmens dokumento, sertifikato savininkas
turi pateikti asmeniSkai atvykes j Vilniaus apskrities vyriausiojo policijos komisariato Migracijos
valdyba, Alytaus, Kauno, Klaipédos, Marijampolés, Panevézio, Siauliy, Tauragés, Telsiy ir Utenos
apskriciy vyriausiyjy policijos komisariaty migracijos skyrius.

22. Sertifikatai jraSomi darbuotojui sistemoje pasirinkus sertifikaty atnaujinimo funkcija.
ISkvietus Sig funkcija, asmens dokumentas su jrasytais sertifikatais jdedamas j lustiniy korteliy
nuskaitymo jrenginj, sistemoje iSkvie¢iami dokumento savininko duomenys, jvedama Zyma ,,Atnaujinti
sertifikatus®.

23. Sistemoje automatiniu biidu suformuojamos sertifikaty uzklausos sertifikavimo centrui, i§
sertifikavimo centro gautieji sertifikatai jraSomi j asmens dokumento kontaktine elektroning laikmeng
vietoje anksciau buvusiy, sertifikatai aktyvuojami, sugeneruojami ir j kontakting elektroning laikmeng
jraSomi asmens dokumento aktyvavimo duomenys, atspausdinamas ir asmeniui jteikiamas PIN kodo
vokelis ir grgZinamas asmens dokumentas.

24. Asmuo pasiraso prasymg atnaujinti sertifikatus.




