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VIDAUS TARNYBOS SISTEMOS PAREIGUNU REGISTRAVIMO SERTIFIKATAMS
GAUTI TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus tarnybos sistemos pareigliny registravimo sertifikatams gauti taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato tvarka, pagal kurig yra teikiami ir vykdomi prasymai atnaujinti vidaus tarnybos
sistemos pareigiin0 tarnybiniame paZzyméjime jraSomus vidaus tarnybos sistemos pareigiino
atpazinimo elektroninéje erdvéje sertifikatg ir vidaus tarnybos sistemos pareigiino kvalifikuotg
elektroninio paraso sertifikatg (toliau — sertifikatai), taip pat prasymai atSaukti ar laikinai sustabdyti
sertifikaty galiojima, panaikinti sertifikaty galiojimo laiking sustabdyma.

2. Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos 2014 m. liepos 23 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 910/2014 dé¢l elektroninés atpazinties ir
elektroniniy operacijy patikimumo uZztikrinimo paslaugy vidaus rinkoje, kuriuo panaikinama
Direktyva 1999/93/EB ir Asmens dokumenty iSraSymo centro direktoriaus tvirtinamose Vidaus

tarnybos sistemos pareigiin0 sertifikato taisyklése.

Il SKYRIUS
PRASYMO ATNAUJINTI SERTIFIKATUS TEIKIMAS IR VYKDYMAS

3. Sertifikatai vidaus tarnybos sistemos pareigiino tarnybiniame pazyméjime atnaujinami
Asmens dokumenty iSraSymo centro prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau —
Asmens dokumenty iSraSymo centras) direktoriaus jsakymu tvirtinamy Sertifikavimo veiklos
nuostaty bei Vidaus tarnybos sistemos pareigiino atpazinimo elektroningje erdvéje sertifikato ir
vidaus tarnybos sistemos pareigiino kvalifikuoto elektroninio paraso sertifikato sudarymo ir
tvarkymo salygose (toliau — Vidaus tarnybos sistemos pareigiino sertifikaty sudarymo ir tvarkymo
salygos) nurodytais atvejais.

4. PraSymus atnaujinti vidaus tarnybos sistemos pareiglino tarnybiniame paZyméjime
jraSomus sertifikatus (toliau — praSymas atnaujinti sertifikatus) (priedas) teikia jstaigos, kurioje
vidaus tarnybos sistemos pareigiinas eina pareigas, administracijos struktiirinis padalinys, vykdantis
personalo administravimo funkcijas (toliau — personalo administravimo tarnyba).

5. Prasymai atnaujinti sertifikatus yra pildomi ir teikiami Vidaus reikaly pareigiiny registre
(toliau — VRPR) tiesiogiai (prijungties rezimu).

6. Apie personalo administravimo tarnyby darbuotojus, kuriems VRPR yra suteikiama arba
atimama teis¢ atnaujinti sertifikatus, vidaus reikaly jstaigos nedelsiant informuoja Asmens

dokumenty iSraSymo centrg laisvos formos raSytiniu praneSimu, kuriame nurodoma: darbuotojo
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vardas, pavardé, darbo telefonas ir elektroninio paSto adresas. PraneSimai turi biiti pasiraSyti
istaigos vadovo arba jo jgalioto asmens.

7. Vidaus tarnybos sistemos pareigiinas, atvykes j personalo administravimo tarnyba, savo
asmens tapatybe turi patvirtinti, pateikdamas Lietuvos Respublikos pilie¢io pasa arba asmens
tapatybés kortele. Pries uzZpildydamas VRPR prasymg atnaujinti sertifikatus, personalo
administravimo tarnybos darbuotojas turi jsitikinti:

7.1. vidaus tarnybos sistemos pareigtin0 veido ir pateiktame asmens tapatybe patvirtinan¢iame
dokumente esancio veido atvaizdo vizualiniu atitikimu;

7.2. pateikto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento tikrumu, jvertinant pateikto asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento biikle, ir galiojimu.

8. Pateikus prasyma atnaujinti sertifikatus VRPR, vidaus tarnybos sistemos pareiglinui jo
elektroninio pasto adresu yra iSsiun¢iamas automatinis pranesimas, kuriame yra pateikiamos Vidaus
tarnybos sistemos pareigiino sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygos.

9. Sertifikaty atnaujinimas atliekamas Vidaus tarnybos sistemos pareigiino sertifikaty
sudarymo ir tvarkymo sglygy 2.3 punkte nurodytose registravimo tarnybose.

10. Jei vidaus tarnybos sistemos pareiginO tarnybiniame paZyméjime jrasyty sertifikaty
galiojimo terminas dar néra pasibaigges, vykdant sertifikaty atnaujinimg, seny sertifikaty galiojimas
yra nutraukiamas automatiskai.

11. Atnaujinus sertifikatus, naujy sertifikaty galiojimas yra iSkart automatiSkai laikinali
sustabdomas.

12. Pries aktyvuodamas sertifikatus (panaikindamas sertifikaty galiojimo laiking sustabdyma)
personalo administravimo tarnybos darbuotojas atspausdina i§ VRPR prasymo atnaujinti sertifikatus
forma, patikrina joje jraSytus duomenis, pasiraSo pats ir duoda pasirasyti vidaus tarnybos sistemos
pareigiinui, kurio sertifikatai buvo atnaujinti.

13. Nauji sertifikatai aktyvuojami tik tada, kai vidaus tarnybos sistemos pareigiinas pasiras$o
prasymo atnaujinti sertifikatus formoje, kad gavo vidaus tarnybos sistemos pareigiin0 tarnybinj
pazyméjimg ir pazyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenis (slaptazodj),
susipazino su Vidaus tarnybos sistemos pareigiino sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygomis ir su
jomis sutinka, taip pat, kad sudarytuose sertifikatuose jrasyti asmens duomenys yra teisingi. Istaigos
personalo administravimo tarnyba sudaro vidaus tarnybos sistemos pareigiinui salygas jsitikinti
vidaus tarnybos sistemos pareigiino sertifikatuose jraSyty asmens duomeny teisingumu.

14. Uzpildyta ir pasirasyta praSymo atnaujinti sertifikatus forma yra segama j vidaus tarnybos
sistemos pareiglin0 tarnybos byla. Prasymai atnaujinti sertifikatus saugomi pareigiiny tarnybos
bylose 10 mety nuo vidaus tarnybos sistemos pareigiinui sudaryty sertifikaty galiojimo termino

pradZios.

111 SKYRIUS
PRASYMU ATSAUKTI SERTIFIKATU GALIOJIMA TEIKIMAS IR VYKDYMAS

15. Prasyma atSaukti sertifikaty galiojima vidaus tarnybos sistemos pareiginas teikia rastu,

asmeniskai atvykes j personalo administravimo tarnybg. Vidaus tarnybos sistemos pareigiinas savo
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asmens tapatybe turi patvirtinti, pateikdamas Lietuvos Respublikos pilie¢io pasa arba asmens
tapatybés kortele.

16. PraSyma atSaukti sertifikaty galiojimg priimantis personalo administravimo tarnybos
darbuotojas turi jsitikinti:

16.1. prasymg teikianCio asmens veido ir pateiktame asmens tapatybe patvirtinan¢iame
dokumente esancio veido atvaizdo vizualiniu atitikimu,

16.2. pateikto asmens tapatybe patvirtinané¢io dokumento tikrumu, jvertinant pateikto asmens
tapatybe patvirtinanc¢io dokumento biiklg, ir galiojimu.

17. PraSymas atSaukti sertifikaty galiojimg yra vykdomas nedelsiant. Laikotarpis nuo
praSymo atSaukti sertifikaty galiojima gavimo iki sprendimo tenkinti §j praSyma ir §io prasymo
jvykdymo negali biiti ilgesnis nei 24 valandos.

IV SKYRIUS
PRASYMU LAIKINAI SUSTABDYTI SERTIFIKATU GALIOJIMA TEIKIMAS IR
VYKDYMAS

18. Prasyma laikinai sustabdyti sertifikaty galiojimg vidaus tarnybos sistemos pareigiinas
teikia rastu, asmeniskai atvykes | Asmens dokumenty iSraS§ymo centrg. Vidaus tarnybos sistemos
pareigiinas savo asmens tapatybe turi patvirtinti, pateikdamas Lietuvos Respublikos pilieio pasa
arba asmens tapatybés kortele.

19. PrasSyma laikinai sustabdyti sertifikaty galiojimg priimantis darbuotojas turi jsitikinti:

19.1. prasyma teikianCio asmens veido ir pateiktame asmens tapatybe patvirtinan¢iame
dokumente esancio veido atvaizdo vizualiniu atitikimu;

19.2. pateikto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento tikrumu, jvertinant pateikto asmens
tapatybe patvirtinanc¢io dokumento bikle, ir galiojimu.

20. PraSymas laikinai sustabdyti sertifikaty galiojimg yra vykdomas nedelsiant. Laikotarpis
nuo praSymo laikinai sustabdyti sertifikaty galiojimg gavimo iki sprendimo tenkinti §j praSymg ir
Sio prasymo jvykdymo negali bati ilgesnis nei 24 valandos.

V SKYRIUS
PRASYMU PANAIKINTI SERTIFIKATU GALIOJIMO LAIKINA SUSTABDYMA
TEIKIMAS IR VYKDYMAS

21. Prasymg panaikinti sertifikaty galiojimo laiking sustabdyma vidaus tarnybos sistemos
pareigiinas teikia rastu, asmeniskai atvykes | personalo administravimo tarnyba. Vidaus tarnybos
sistemos pareigiinas savo asmens tapatybe turi patvirtinti, pateikdamas Lietuvos Respublikos
piliecio pasg arba asmens tapatybés kortele.

22. Prasymg panaikinti sertifikaty galiojimo laiking sustabdymg priimantis personalo
administravimo tarnybos darbuotojas turi jsitikinti:

22.1. praS8ymg teikianc¢io asmens veido ir pateiktame asmens tapatybe patvirtinanc¢iame
dokumente esancio veido atvaizdo vizualiniu atitikimu;

22.2. pateikto asmens tapatybe patvirtinancio dokumento tikrumu, jvertinant pateikto asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento biiklg, ir galiojimu.
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23. Pateikiamame praSyme panaikinti sertifikaty galiojimo laiking sustabdymg vidaus
tarnybos sistemos pareigiinas Savo parasu patvirtina, kad sertifikaty galiojimo laikino sustabdymo
laikotarpiu jis nebuvo prarades nei paraso kiirimo duomeny, nei vidaus tarnybos sistemos pareigino
pazyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomeny (slaptazodzio) kontrolés.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Taisyklés skelbiamos interneto svetainéje https://www.nsc.vrm.lt.



https://www.nsc.vrm.lt/

Vidaus tarnybos sistemos pareigiiny
registravimo sertifikatams gauti taisykliy
priedas

PRASYMAS ATNAUJINTI VIDAUS TARNYBOS SISTEMOS PAREIGUNO
TARNYBINIAME PAZYMEJIME JRASOMUS SERTIFIKATUS

Vidaus reikaly jstaigos pavadinimas

Vidaus tarnybos sistemos pareigtino kodas Vidaus reikaly pareigiiny registre

Vidaus tarnybos sistemos pareigiino tarnybinio pazyméjimo numeris

Vidaus tarnybos sistemos pareigiino vardas(-ai) ir pavardé

Vidaus tarnybos sistemos pareigiino pareigy pavadinimas

Vidaus tarnybos sistemos pareigtino elektroninio pasto adresas

Prasyma uzpildé:

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(parasas)

(data)

Vidaus tarnybos sistemos pareiglinO tarnybinj pazyméjimag ir tarnybinio pazyméjimo kontaktinés
elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenis (slaptazodj) gavau, su Vidaus tarnybos sistemos
pareigiino sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygomis susipazinau ir sutinku. Patvirtinu, kad man
sudarytuose sertifikatuose jraSyti asmens duomenys yra teisingi.

(vardas ir pavardé)

(parasas)

(data)




