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Anyks¢iai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290; 2009, Nr. 159-7206) 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2, 3 ir 5
punktais, Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo (Zin., 2002, Nr. 123-5540), 3
straipsnio 3 dalimi ir 4 straipsnio 2 dalimi bei Minimaliy finansy kontrolés reikalavimy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 (Zin., 2003, Nr. 47-
2083), 5, 24 ir 26.2 punktais:

1. Tvirtinu pridedamus:

1.1. Anyks¢iy rajono savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisykles;

1.2. Anyks&iy rajono savivaldybés administracijos darbuotojy, turinCiy teis¢ atlikti mokejimo
pavedimus i§ banko saskaity, sarasa .

2.Pripazistu netekusias galios:

2.1. Anyks€iy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2008 m. rugs¢jo 23 d. jsakyma
Nr. Al-585 ,,Dél finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo®;

2.2. Anyk3¢iy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2012 m. vasario 1 d. jsakyma
Nr. Al-47,Dél Anyk$&iy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2008 m. rugséjo 23d.
isakymo Nr. A[-585 ,,Dél Finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo® papildymo*;

2.3. Anyks¢iy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2012 m. lapkri¢io 19 d. jsakyma
Nr. A]-656 ,,.Dél AnyksCiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2008 m. rugsejo 23d.
isakymo Nr. A[-585 ,,Dél finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo* pakeitimo*.

3.Ipareigoju Bendrojo ir juridinio skyriaus vyriausiaja specialist¢ Edita Zelevait¢ su
Siomis taisyklémis raSytinai supazindinti administracijos skyriy vedéjus ir senilinijy senitinus.

Sis jsakymas gali biti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo (Zin., 1999, Nr. 13-308; 2000, Nr. 85-256
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PATVIRTINTA

Anyks¢iy rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus

2013 m. rugsejo J4. isakymu Nr. 1-Al- épt/

ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. AnyksCiy rajono savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklés (toliau —
taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimga Anyk$¢iy rajono savivaldybes
administracijoje (toliau — administracija) ir valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis, atliekan¢iy finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

2. Siy taisykliy tikslas — uztikrinti, kad valstybés ir Anyk&&iy rajono savivaldybés
(toliau - savivaldybé) turto valdymas, naudojimas, apsauga bei disponavimas juo, administracijos
principus.

3. Sios taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito istatymu (Zin., 2002, Nr. 123-5540), Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123
(Zin., 2003, Nr. 47-2083).

4. Siose taisyklése vartojamos savokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus

kontrolés ir vidaus audito jstatyme.
II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

5. Finansy kontrolé administracijoje turi uztikrinti, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

5.1. uztikrintas teisingas administracijos biudZeto sudarymas ir jo vykdymas;

5.2. administracijos veikla buty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka
pagal strateginius ir veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones;

5.3. valstybés ir savivaldybés turtas blty naudojamas efektyviai, ekonomiskai,
rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj;

5.4. administracija laikytysi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

5.5. valstybés ir savivaldybés turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity

apsaugoti nuo suk¢&iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky;
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5.6. kontrolés priemonés biity taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su administracijos
istekliy valdymu;

5.7. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai
ir apskaitos registrai biity apsaugoti nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

5.8. administracija, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t.
y. ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;

5.9. administracijos finansiné¢ informacija, finansinés, programy vykdymo ir kitos
veiklos ataskaitos biity tikslios, patikimos ir pateikiamos (gaunamos) teisés akty nustatytu laiku ir
tvarka.

6. Siekiant, kad finansy kontrolé biity veiksminga, ji turi:

6.1. pakankamai uztikrinti administracijos direktoriy, kad bus pasiekti bendrieji veiklos
tikslai, tai reiskia priimting pasitikéjimo laipsnj kontrole, esant tam tikroms kontrolei organizuoti,
vykdyti ir tobulinti patirtoms sagnaudoms, kontrolés teikiamai naudai, esamai veiklos rizikai;

6.2. buti vykdoma atsizvelgiant i rizikos veiksnius — organizuoti rizikos nustatyma ir
jvertinti rizikos veiksnius, vadovaujantis audity i§vadomis ir rekomendacijomis pasitarimy metu,
siekiant, kad administracijos tikslai ir uzdaviniai biity jgyvendinti;

6.3. uztikrinti, kad finansy kontrolés atlikimo sanaudos nevir§yty duodamos naudos, t.y.
kad finansy kontrolé biity racionali;

6.4. biity optimali, nes per didel¢ kontrolé stabdo veiklos procesus, o nepakankama
kontrolé neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

6.5. funkcionuoti nenutriikstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi biiti taikomos

nustatytos finansy kontrolés procediiros.

III. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Pagrindiniai finansy kontrolés reikalavimai:

7.1. uztikrinti teigiamg kontrolés aplinkg, kurig lemia:

7.1.1. administracijos direktoriaus, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, poZitiris i etika;

7.1.2. administracijos direktoriaus dalyvavimas kontrolés procesuose;

7.1.3. administracijos struktiira, veiklos pobudis ir teisinis reglamentavimas ir
nusistovéjusi praktika;

7.1.4. Zmogiskyjy istekliy politika, kuri apima kvalifikuoty darbuotojy samdyma, ju
kompetencijos didinima ir tinkama orientavima.

8.1. nustatyti administracijos rizikos veiksnius ir toleruojamg riziks:
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toleruojama rizika - tai rizika, kurig valdyti néra poreikio ar galimybés. Toleruojama
maza rizika arba rizika, kurios valdymo sgnaudos per didelés;

9.1. uztikrinti tinkamg informacijos perdavimg ir kaupimg, Kkuris yra viena
svarbiausiy administracijos veiklos ir kontrolés uztikrinimo prielaidy:

administracijos direktoriaus gebéjimui priimti tinkamus sprendimus turi jtakos
informacijos kokybé. Informacija turi biiti tiksli, aiski, naudinga ir perduodama laiku. Kokia
informacija reikalinga ir kokiu biidu ar kokiu periodiskumu pateikiama sprendimams priimti nustato
administracijos direktorius;

10.1. vykdyti perioding finansy kontrolés prieziiira:

10.1.1. uZz finansy kontrolés veikimo priezilra yra atsakingas administracijos
direktorius. Kad finansy kontrolés tikslai buty pasiekti, kad ji funkcionuoty kaip sistema, jstaigoje
naudojamos $ios organizacinés priemonés : vidaus kontrolés tvarkos ir taisyklés, administracijai
pavesty funkcijy vykdymo uztikrinimas, darbuotojy pareigy paskirstymas ir kitos priemonés;

10.1.2. valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, atliekan¢iy
finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje apraSomi
ju pareigybiy apraSymuose ir pareiginiuose nuostatuose;

10.1.3. finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik valstybés
tarnautojy arba darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, veikian€iy pagal jiems nustatytg
kompetencija;

10.1.4. turi bati uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. tas pats administracijos
valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, negali tuo paiu metu biti
atsakingas uz ukinés operacijos arba sprendimo d¢l valstybés ar savivaldybés turto panaudojimo
arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita;

10.1.5. priimti sprendimai dél valstybés ar savivaldybés turto panaudojimo ar
prisiimamy jsipareigojimy ir tikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos bty galima
matyti ir kontroliuoti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos.

11. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras arba
sistemas, kurios yra:

11.1. aikiniy operacijy ir likiniy jvykiy registravimas apskaitos registruose:

11.1.1. atlikty tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenys uZregistruojami tkinés
operacijos arba iikinio jvykio dieng arba i8kart po to, kai yra galimybé tai padaryti, bet ne anksciau,
negu buvo sura3yti iking operacija pagrindZiantys dokumentai ir jvertinta tai, kad biudZetiniai metai
prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;

11.1.2. visos atliekamos tikinés operacijos turi bati patvirtintos atsakingy asmeny;
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11.1.3. ukinés operacijos ir tkiniai jvykiai i ta pati apskaitos registra turi bati jtraukti
vieng karta;
11.2. piniginiy 1é8y ir mokéjimy apskaita:
11.2.1. banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry

likucius;

11.2.2. mokéjimus tvirtinti ir juos atlikti turi skirtingi asmenys;

11.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

11.3.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

11.3.2. isipareigojimy padidéjimas ir sumaZéjimas turi biiti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

11.3.3. mety pabaigoje inventorizuojami jsipareigojimy likuciai, mokétinos ir gautinos
Sumos;

11.3.4. atsiskaitymai pagal pasira$ytas sutartis turi biiti vykdomi laiku;

11.4. turto apskaita:

11.6.4.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraS§ymas ir kt.)
turi buti rodomas apskaitoje;

11.4.2. veiksmai, susij¢ su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

11.4.3. visas nusidévéjes turtas apskaitomas iki sprendimo priémimo perduoti ar
nurasyti priémimo;

11.4.4. turtas apskaitoje grupuojamas i grupes bei pogrupius ir jam suteikiami
inventoriniai numeriai;

11.5. kompiuterinés apskaitos sistemos patikimumas:

11.5.1. kiekvienas | kompiutering apskaitos sistemg jtrauktas dokumentas
numeruojamas;

11.5.2. sutikrinama kompiuteriniy apskaitos registry jraSy ir buhalteriniy apskaitos
dokumenty informacija; kompiuterinés apskaitos sistemos diegimo laikotarpiu nekompiutering
apskaita tvarkoma lygiagrec€iai;

11.5.3. uz administracijos skyriy, seniiinijy buhalterinés apskaitos, biudZeto apskaitos
informaciniy sistemy ir duomeny baziy sistemos patikimuma atsako administracijos Bendrasis ir
juridinis skyrius.

11.6. registry sudarymas:

11.6.1. turi buti nustatyti apskaitos registry turinys ir skai¢ius;

11.6.2. apskaitos registrai turi biti informatyvis ir tenkinti vadovy ir jstaigos padaliniy

poreikius;
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11.6.3. suminiai apskaitos registry duomenys turi biti lengvai (be papildomy
skai¢iavimy) perkeliami | ataskaitas.

12. Atliekant Gikines operacijas turi biiti laikomasi finansy kontrolés nuoseklumo:

12.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrole, atlieckama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valstybeés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, prie$ juos tvirtinant administracijos direktoriui. Administracijos direktorius sprendimus
priima tik tada, kai juos patvirtina uZ iSanksting kontrol¢ atsakingas darbuotojas. I$ankstinés finansy
kontrolés metu nustatoma ar kiné operacija teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar 1éSos tam tikram tikslui yra patvirtintos biudZeto samatoje ar
kitame finansavimo $altinyje, ar jy tam pakanka;

12.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uZtikrinti, kad tinkamai
ir laiku biity vykdomi administracijos sprendimai dél valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo
ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

12.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po administracijos sprendimy dél
valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo,
kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy
nurodymy paZeidimy bei piktnaudZiavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu

nustatytiems trikumams pasalinti.

IV. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

13. Uz i8anksting finansy kontrol¢ yra atsakingi:

13.1. administracijos Finansy ir biudZeto skyriaus vedéjas uz:

13.1.1. iSanksting savivaldybés biudZeto ir kity finansiniy iStekliy kontrole, kuri
atlickama priimant ar atmetant sprendimus dél savivaldybés biudZeto finansiniy iStekliy
paskirstymo vykdomoms programoms ir programy priemonéms, prie§ tvirtinant juos savivaldybes
tarybai;

13.2. administracijos Apskaitos skyriaus vedéjas uz:

13.2.1. i8anksting savivaldybés biudZeto finansy kontrolg, kuri atlickama priimant ar
atmetant sprendimus dél savivaldybés biudZeto finansiniy iStekliy paskirstymo, prie§ teikiant juos
tvirtinti administracijos direktoriui ar savivaldybés tarybai;

13.2.2. tinkamg apskaitos politikos jgyvendinimg administracijoje, kaip biudZetinéje

istaigoje;
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13.3. kity  administracijos struktiriniy padaliniy vadovai uZ iSanksting finansy
kontrole, kurios metu nustatomas projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar tkinés
operacijos bus atliekamos nevir§ijant priemonei patvirtinty biudZeto asignavimy ir ar ketinamos
vykdyti tikinés operacijos atitinka patvirtintas biudZeto programy samatas ar kitus finansavimo
Saltinius, ar Gkinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar Gikiné operacija yra teiséta.

14. Asmenys, nurodyti $iy taisykliy 13 punkte, vykdydami iSanksting finansy kontrolg,
pagal nustatyta kompetencija pasira$o arba atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidZian¢ius
atlikti Giking operacija;

14.1. pasira§ydami tkinés operacijos dokumentus, Sie asmenys patvirtina, kad tkine
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su fikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad
iikinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy lésy;

14.2. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tiking operacija pagrindZiantys
dokumentai yra netinkamai parengti, Ukinés operacijos dokumentai graZinami juos rengusiam
valstybés tarnautojui ar darbuotojui, dirban¢iam pagal darbo sutartj. Nustate Siuos faktus, asmenys,
vykdantys i$anksting finansy kontrolg, privalo atsisakyti pasira$yti Gikinés operacijos dokumentus ir,
nurodydami atsisakymo prieZastis, apie tai rastu pranesti administracijos direktoriui, kuris gali
atsisakyti tvirtinti Giking operacijq ar rastu nurodyti ja atlikti;

14.3. asmenys, atlikdami iSanksting finansy kontrolg, turi teis¢ be atskiro
administracijos direktoriaus nurodymo gauti i§ administracijos padaliniy vadovy ir kity valstybes
tarnautojy arba darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, rastikus ir Zodinius paaiSkinimus dél
dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir Gikinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas;

14.4. asmenys, atliekantys iSankstinés finansy kontrolés procediras, atlieka jiems Siy
taisykliy priskirty uzduociy paskirstymg darbuotojams, jy tvirtinima ir vykdyma. UZtikrina, kad jy
uzduotys biity teisingai suprastos ir jvykdytos. Garantuoja darbuotojy mokymus ir kelia
kvalifikacija patys, kad buty iki minimumo sumazinta klaidy, iSeikvojimy ir neteiséty veiksmy
tikimybe.

15. Finansy ir biudZeto skyriaus vedéjo, kaip iSanksting finansy kontrol¢ atliekancio,
asmens uzduotys:

15.1. rengiant savivaldybés biudZeto projekta, uZtikrinti, kad:

15.1.1.savivaldybés biudZeto pajamy dalis bty planuojama pagal Lietuvos Respublikos
Seimo patvirtintus savivaldybiy biudZety finansinius rodiklius bei  Valstybinés mokesciy
inspekcijos prognozuojamas surinkti pajamas;

15.1.2. gavus i§ asignavimy valdytojy programy samaty projektus, buty atliktas 1ésy
apskai¢iavimo pagristumas;
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15.1.3. parengtas pirminis savivaldybés biudZeto projektas atitikty teisés akty
reikalavimus, o papildoma medziaga biity informatyvi ir teisinga;

15.1.4. biudZeto planuojami asignavimai biity skiriami tik savivaldybes atitinkamy
mety patvirtinto trimecio strateginio veiklos plano programy priemoniy finansavimui;

15.1.5. savivaldybés biudZeto projektas svarstyti ir tvirtinti savivaldybés tarybai biity
pateiktas teisés aktais nustatytais terminais.

15.2. vykdant savivaldybés biudZeta, uztikrinti, kad:

15.2.1. savivaldybés biudZeto pajamos, paskirstytos ketvir€iais, blity suderintos su
biudzeto asignavimy paskirstymu ketvir¢iais;

15.2.2. programy finansavimo planas (iSlaidy sara$as) biity sudarytas ir paskirstytas
ketvir¢iais pagal asignavimy valdytojus, programas, valstybines funkcijas;

15.2.3. savivaldybés tarybos patvirtintas biudZetas biity pateiktas Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai pagal finansy ministro nustatytas formas ir teisés akty nustatytais terminais;

15.2.4. savivaldybés biudZeto léSos, pervedamos asignavimy valdytojams pagal ju
pateiktas paraiskas léSoms gauti, nevir§yty patvirtinty asignavimy;

15.2.5. savivaldybés planuoto biudZeto nevykdymo atveju, pervedant léSas asignavimy
valdytojams, biity atsiZvelgta | savivaldybés biudZeto pajamy plano vykdyma ir savivaldybés
tarybos patvirtintg biudZeto sudarymo ir vykdymo tvarka ;

15.2.6. savivaldybés biudzeto tikslinimas dél netekusiy paskirties asignavimy, dél
gauty virSplaniniy pajamy ar i$laidy perskirstymo pagal asignavimy valdytojy praSymus bity
pagristas;

15.2.7. parengti savivaldybés biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai ir finansiniy atskaity
rinkiniai buity teisingi bei laiku pateikti Lietuvos Respublikos finansy ministerijai pagal finansy
ministro nustatytas formas ir terminus;

15.2.8. parengti savivaldybés biudZzeto vykdymo ataskaity rinkiniai biity teisingi ir
kiekvienais metais pateikti tvirtinti savivaldybeés tarybai.

16. Apskaitos skyriaus vedéjo, kity administracijos struktiiriniy padaliniy vadovy,
atliekan&iy iSankstine finansy kontrole, uzduotys atskirose iSankstinés finansy kontrolés sistemos
dalyse:

16.1. tkiniy jvykiy ir Gikiniy operacijy dokumentavime uZtikrina, kad buty:

16.1.1. patvirtintas darbuotojy saraSas, kuriems suteikta teisé suraSyti ir pasiraSyti arba
tik pasirasyti apskaitos dokumentus;

16.1.2. apskaitos dokumentai suraSomi laiku;

16.1.3. visi apskaitos dokumentai jtraukti i apskaitos registrus ir tik vieng karta;
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16.1.4. prekiy, paslaugy ir darby pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSuyjy pirkimy istatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais pirkimus ir sutar¢iy sudaryma;

16.2. piniginiy lé$y apskaitoje uztikrina, kad biity:

16.2.1. administracijos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai, turintys teis¢ atlikti
mokeéjimus i§ banko saskaity;

16.2.3. atlickamas periodiskas banko iSrady ir apskaitos registry sutikrinimas;

16.2.4. jvertinama rizika, kad mokeéjimus apskai¢iuojantis darbuotojas gali susitarti su
mokéjimus atliekan¢iu asmeniu ir atlikti neteisétus mokéjimus;

16.3. isipareigojimy apskaitoje uZtikrina, kad biity:

16.3.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti i apskaitos registrus;

16.3.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu
fiziniu ir juridiniu asmeniu;

16.3.3. nurasant beviltiskas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy;

16.4. turto apskaitoje uztikrina, kad bty:

16.4.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nura§ymo tvarka;

16.4.2. veiksmai, susije¢ su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami i apskaita
tik juos atlikus, bet ne anks¢iau;

16.4.3. visiskai nusidéveéjes, bet dar nenuraSytas turtas jtrauktas i apskaita;

16.4.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévejgs turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas
ateityje, parduodamas aukciono biidu arba nuraSomas kaip netinkamas naudoti;

16.5. registry sudaryme uZtikrina, kad:

16.5.1. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos
ataskaitoms sudaryti be papildomy skai¢iavimy;

16.5.2. biity numatyta galimybé pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus
naujas ataskaitas keisti apskaitos registry sistemos struktiira;

16.6. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uZtikrina, kad biity:

16.6.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

16.6.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuterinéje apskaitos sistemoje (jtraukimo,
koregavimo, perziiiros, spausdinimo ir kt.);

16.6.3. pakankamai uZtikrinta duomeny apsauga.
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V. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

17. Uz einamaja finansy kontrol¢ yra atsakingi:

17.1. Finansy ir biudZeto skyriaus specialistai - uZ biudZeto asignavimy valdytojy
programy samaty projekty gavima nustatytais terminais ir asignavimy valdytojy pateikty
paskaifiavimy pagristuma, asignavimy valdytoju programy samaty sudarymo atitikimag
patvirtintiems biudZeto asignavimams ir samaty pristatyma nurodytais terminais, biudZetiniy mety
eigoje asignavimy valdytojams skiriamy papildomy biudZeto asignavimy pagristuma, savivaldybeés
biudZeto vykdymo finansiniy operacijy  atlikimo pagristumg ir teisinguma, finansinés
atskaitomybeés ataskaity sudarymo terminy ir kokybés patikrinima;

17.2. Apskaitos skyriaus bei kity savivaldybés skyriy specialistai - uz tkinés ir
finansinés operacijos dokumenty jtraukimg | apskaitos registrus laiku, apskaitos dokumenty
teisingumo kontrolg .

18. Asmenys, nurodyti iy taisykliy 17 punkte, atlikdami stebéjimo (nuolatinés
priezitiros) budu tkinés ar finansinés operacijos einamaja finansy kontrolg, atsako uZ tkinés ar
finansinés operacijos teisinga ir laiku jra§yma i apskaitos registrus. Sios kontrolés metu turi biiti
patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uZregistruoti ir jtraukti i apskaita, yra patvirtintos jgalioty
darbuotojy, ar jos visos teisingai uZregistruotos, t. y. patikrinamas jra$y aritmetinis teisingumas,
bendros sumos, sutikrinami apskaitos dokumentai su atitinkama sutartimi ar kitais dokumentais:
patikrina ar duomenys sgskaitose sutampa su duomenimis sutartyje, akte ar kituose dokumentuose;
isitikina, kad prekés buvo pateiktos, paslaugos suteiktos, darbai atlikti ir priimti.

Nurodyti asmenys turi reikalauti, kad biity pateikti visi su tkine ar finansine operacija
susij¢ dokumentai.

19. Asmenys, atsakingi uZ einamajg finansy kontrolg, nustat¢ neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai suradyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos ar jsigytos
nekokybiskos prekés, nupirkti nekokybiski darbai, paZeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai,
iStekliai naudojami, nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.), turi imtis veiksmy jiems
pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trikumus ar neatitikimus, minéti asmenys privalo
raStu pranesti apie tai administracijos direktoriui, pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo
paaidkinimg bei pasitilymus dél tolesnio tkinés ar finansinés operacijos atlikimo. Administracijos
direktorius, gaves rastika paaiSkinima dél neatitikimy ar trikumy atsiradimo, iSanalizuoja esama
biikle ir nusprendZia, esant neteisétam sprendimo vykdymui jj sustabdyti arba jvertinus sprendimo
vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes, vykdyti ji toliau geriausiu biidu pagal patikimo

finansy valdymo principus.
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20. Einamaja finansy kontrolg atliekan¢iy, $iy taisykliy 17.1 punkte nurodyty atsakingy
asmeny uzduotys:

20.1. rengiant savivaldybés biudZeto projekta, tikrinti:

20.1.1. savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojuy pateiktus veiklos programy samaty
projektus, kad jie atitikty programy priemones ir biity pateikti nustatytais terminais;

20.1.2. kad biudZeto asignavimy valdytojai kartu su pateiktais veiklos programy samaty
projektais, pateikty priedus, kuriuose biity parodytas 1Sy paskai¢iavimo teisingumas ir pagristumas;

20.1.3. kad biudzeto asignavimy valdytojai patvirtintose programy samatose bty
numate lé3as biudZetiniy mety pradZiai turétiems kreditiniams jsiskolinimams padengti;

20.2. vykdant savivaldybés biudZeta, tikrinti:

20.2.1. biudzeto pajamy plano vykdyma pagal atskirus mokes¢ius ir kitas biudZeto
iplaukas;

20.2.2. asignavimy valdytojy teikiamas paraiSkas léSoms gauti, ar praSomos léSos
iSlaidoms finansuoti atitinka programoje numatytas priemones, ar mokéjimo paraiskoje néra klaidy,
ar asignavimy valdytojy mokeéjimo paraiskos praSomai priemonei finansuoti nevirSija patvirtinty
asignavimuy;

20.2.3. jstaigy pra§ymus dél papildomy asignavimy skyrimo, dél patvirtinty asignavimy
tikslinimo;

20.2.4. asignavimy ketvirtinio paskirstymo pakeitimus, kad jie bity vykdomi pagal
savivaldybeés tarybos patvirtinta biudZeto sudarymo ir vykdymo tvarkos aprasa;

20.2.5. asignavimy valdytojy parengtas biudzeto i$laidy samaty jvykdymo ataskaitas,
ar teisingas asignavimy planas metams, jskaitant patikslinimus, ar teisingas asignavimy planas
ataskaitiniam laikotarpiui, jskaitant patikslinimus, ar atitinka rodomi gauti asignavimai su Finansy ir
biudZeto skyriaus turimais duomenimis, ar finansing atskaitomybe¢ pateikia laiku bei patvirtintg
vadovy para3ais.

21. Einamaja finansy kontrol¢ atliekan¢iy, iy taisykliy 17.2 punkte nurodyty, atsakingy
asmeny uZduotys atskirose einamosios finansy kontrolés sistemos dalyse:

21.1. tkiniy jvykiy ir Gikiniy operacijy dokumentavime uZtikrina, kad:

21.1.1. suraant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasiraSyty atitinkamus
igaliojimus turintys darbuotojai;

21.1.2. nebiity atvejy, kai ikiné operacija pirma atlieckama, o tada tvirtinama;

21.1.3. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi
priemoniy klaidoms ir netikslumams i3taisyti, o klaidy taisymas biity atlickamas visuose su tkine

operacija susijusiuose dokumentuose;
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21.1.4. buty laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas
atlikti iki jtraukimo i apskaitos registrus;

21.1.5. apskaitos dokumentas blity suraSomas nustatytu laiku po Ukinés operacijos
atlikimo;

21.2. piniginiy lésy apskaitoje uztikrina, kad biity:

21.2.1. kiekvieng ménesij sutikrinami banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai;

21.2.2. dokumentai patikrinami prie$ atlieckant mokéjima ar iSmokamos sumos atitinka
patvirtintas;

21.2.3. nedelsiant informuojamas Apskaitos skyriaus vedéjas, suradus neatitikimy;

21.3. isipareigojimy apskaitoje uZtikrina, kad:

21.3.1. jsipareigojimai biity traukiami | apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra
teiséti ir patvirtinti dokumentais;

21.3.2. isipareigojimai biity sumaZinami ar padidinami tik gavus atitinkamus apskaitos
dokumentus;

26.3.3. buty tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo
atveju;

21.4. turto apskaitoje uztikrina, kad:

21.4.1. biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo
tvarkos;

21.4.2. atlickami veiksmai, susij¢ su turtu, buty tinkamai jra$yti apskaitos
dokumentuose, apskaitos dokumentai nebiity suraSomi ar kei¢iami prie§ atliekant veiksmus,
susijusius su turtu;

21.4.3. nusidévéjes, bet nenurasytas turtas biity tinkamai parodytas apskaitoje, ir nebiity
salygu pasisavinti nusidévejusj turta;

21.4.4. inventorizacijos metu nustalius neatitikimy arba trikumy, atitinkamai bty
koreguojami apskaitos registrai;

21.4.5. gautam (jsigytam) turtui biity suteikiamas inventoriaus numeris, kuris neturi biti
kei¢iamas per visa turto vieneto buvimo jstaigoje laika;

21.4.6. perimdami naudoti turta darbuotojai prisiimty atsakomybg¢ uZ jo naudojima, o
turta naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis;

21.5. sudarant registrus uztikrina, kad:

21.5.1. prireikus atspausdinti apskaitos registrus, juos pasira§yfq darbuotojai, atsakingi
uZ jy sudaryma, asmeniskai arba saugiu elektroniniu paraSu;

21.5.2. apskaitos registrai biity sudaromi laiku;
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21.5.3. siekiant i§vengti klaidy, apskaitos registry duomenys buty dar kartg patikrinami
juos perkélus i ataskaitas;
21.6. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uzZtikrina, kad:
21.6.1. jtraukiant apskaitos dokumentus biity tikrinama, ar visi duomenys jtraukti
teisingai ir jsitikinama, kad $i procediira bus atlikta iki galo;

21.6.2. kompiuterinés apskaitos registrai sutikrinami su apskaitos dokumentais.

VI. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

22. Paskesniajq finansy kontrole vykdo administracijos direktorius. Atskirais atvejais
administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaromos komisijos, paskirti konkretiis valstybés
tarnautojai.

23. Paskesniosios finansy kontrolés negali atlikti administracijos darbuotojai, kurie
atsakingi uz iSanksting finansy kontrole.

24. Atsakingas asmuo, atliekantis paskesniajq finansy kontrolg, turi nuolat tikrinti ar
teisétai ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybes, vertinti
ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy paZeidimy bei piktnaudZiavimy ir numatyti priemones
nustatytiems trikumams pas$alinti.

25. Paskesniaja finansy kontrole atliekanéio atsakingo asmens uZduotys atskirose Sios
kontrolés sistemos dalyse:

25.1. tkiniy jvykiy ir Gikiniy operacijy dokumentavime priZidiri, ar:

25.1.1. nenustatyta atvejy, kai Gkinéms operacijoms ir Gikiniams jvykiams nebuvo
suraSyti apskaitos dokumentai;

25.1.2. nusta¢ius 8iy taisykliy 25.1.1 punkte nurodytus paZeidimus, buvo imtasi
priemoniy, kad to biity i§vengta ateityje;

25.1.3. nustatyta atvejy, kai Gikinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy,
o nustacius tokius pazeidimus, ar buvo imtasi prevenciniy priemoniy, kad to bty iSvengta ateityje;

25.1.4. nustatyta atvejy, kai dokumentuose uZfiksuotos iukinés operacijos ir ukiniai
ivykiai nebuvo jtraukti i apskaitos registrus; ar nusta¢ius tokius paZeidimus, buvo imtasi priemoniy,
kad to buity i§vengta ateityje;

25.1.5. nustatyta atvejy, kai tikiné operacija ir Ukinis jvykis j apskaitos registrus jtraukti
kelis kartus; ar nusta¢ius tokius paZeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to bty iSvengta ateityje;

25.2. piniginiy 1é8y apskaitoje priZitri, ar:
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25.2.1. nenustatyta atvejy, kai banko saskaity iplaukos ir i§laidos bei liku¢iai neatitiko
apskaitos registry; ar nustaius tokiy paZeidimy, buvo imtasi priemoniy, kad to bty i¥vengta
ateityje;

25.2.2. nenustatyta atvejy, kai mokéjimai i§ banko saskaity nebuvo patvirtinti
atitinkamais dokumentais, leidZian¢iais atlikti tokius mokéjimus; ar nustadius tokius paZeidimus,
buvo imtasi priemoniy, kad to bty i§vengta ateityje;

25.3. isipareigojimy apskaitoje priziiiri, ar:

25.3.1. nenustatyta atvejy, kai jsipareigojimai nebuvo pagristi apskaitos dokumentais; ar
nustacius tokius pazeidimus, ar buvo imtasi priemoniy, kad to biity i§vengta ateityje;

25.3.2. nenustatyta tokiy atvejy, kai jsipareigojimy pokytis nebuvo patvirtintas apskaitos
dokumentais; ar nusta¢ius tokius paZeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to bty i§vengta ateityje;

25.4. turto apskaitoje priZitri, ar:

25.4.1. nustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto judéjimas;

25.4.2. nustatyta atvejy, kai atliekant inventorizacija buvo nustatyta neatitikimy arba
trikumuy;

25.4.3. nustatyta atvejy, kai atlieckant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo suraSyti
apskaitos dokumentai; '

25.4.4. nustatyta atvejy, kai nusidévejes turtas nebuvo parodytas apskaitoje ir atvejy, kai
buvo pasisavintas nusidévejgs turtas;

25.4.5. nustatyta atvejy, kai gautam (jsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventoriaus
numeris ir atvejy, kai buvo klaidingai suteikti inventoriaus numeriai arba buvo keli daiktai, turintys
tuos pacius inventoriaus numerius;

25.4.6. nustatyta atvejy, kai nebuvo paskirty atsakingy uZz turta darbuotojy;

25.4.7. nustacius $iy taisykliy 25.4 punkte iSvardintus paZeidimus, buvo imtasi
priemoniy, kad to biity i§vengta ateityje;

25.5. sudarant registrus priZidri, ar:

25.5.1. nustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudarymg ir
patikimuma, jy nepasirase;

25.5.2. nustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo sudaryti paveluotai ir vadovai bei
kiti darbuotojai laiku negavo reikiamos informacijos, tod¢l buvo pavéluotai parengtos ataskaitos;

25.5.3. nustatyta atvejy, kai sudarant suvestinius apskaitos registrus ir ataskaitas teko
sugaisti daug laiko perskai¢iuojant duomenis;

25.5.4. nustadius $iy taisykliy 25.5 punkte nurodytus atvejus, buvo imtasi priemoniy,
kad to buity i§vengta ateityje;
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25.6. kompiuteringje apskaitos sistemoje priZitri, ar:

25.6.1. nustatyta atvejy, kai kompiuteriné sistema veiké nepatikimai;

25.6.2. nustatyta atvejy, kai kompiuterinés apskaitos sistemos arba parametry
nesuderinimas buvo klaidy prieZastis;

25.6.3. nustatyta atvejy, kai buvo suklysta jtraukiant apskaitos dokumenty duomenis {
sistemg arba klaidy atsirado dél neuzbaigty procediiry;

25.6.4. nustatyta atvejy, kai darbuotojai klydo dél nepakankamo sugebéjimo naudotis
kompiuterine apskaitos sistema;

25.6.5. nustacius $iy taisykliy 25.6 punkte nurodytus atvejus, buvo imtasi priemoniy,

siekiant to i§vengti ateityje.

VIL. FINANSU KONTROLES BUKLES VERTINIMAS

26. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés kokybe, kiekvienais metais administracijos
direktorius jvertina finansy kontrolés biikle. Vertinant finansy kontrolés bukle, turi buti nustatyta, ar
administracijoje laikomasi nustatyty finansy kontrolés procediiry, ar jos ekonomiskos, efektyvios ir
funkcionuoja kaip vientisa sistema.

27. Administracijos finansy kontrolés biiklé jvertinama taip:

27.1. labai gera - jeigu veiklos rizika tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra
veiksmingos;

27.2. gera - jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra
veiksmingos, nors yra keletas nesvarbiy prieStaravimy;

27.3. patenkinama - jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta, taCiau kontrolés
procediiros turi trikumuy;

27.4 silpna - jeigu kontrolés procediiros nustaté ne visa rizikg ir kontrolés trikumai yra
akivaizdus.

28. Administracijos finansy kontrolés biuklé vertinama kasmet, uZpildant Lietuvos

Respublikos finansy ministro jsakymu patvirtintg finansy kontrolés biiklés ataskaita.

VIII. FINANSU KONTROLES BUKLES ATASKAITOS RENGIMAS
IR PATEIKIMAS

29. Savivaldybés asignavimy valdytojai, specialistai, atsakingi uz buhalterinés apskaitos
tvarkyma, parengia praéjusiy mety finansy kontrolés bukleés ataskaitas iki einamyjy mety kovo 1 d.

ir jas pateikia Finansy ir biudZeto skyriui.
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30. Finansy ir biudZeto skyrius apibendrina ir parengia ataskaita apie rajono
Savivaldybés ir jos valdymo sri¢iai priskirty biudZetiniy jstaigy finansy kontrolés biikle pagal iy
istaigy pateiktas Finansy kontrolés biiklés ataskaitas ir kiekvienais metais iki balandZio 1 d. pateikia

rajono Savivaldybés tarybai.
IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Siekiant uztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaita bei tinkamg finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi administracijos padaliniai privalo laikytis $iy taisykliy.

32. Visi Siose taisyklése nurodyti asmenys, atsakingi uz finansy kontrolg, privalo laiku
ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje, o pastebéje iy taisykliy pazeidimus,
nedelsiant apie tai informuoti tiesioginj savo vadova.

33. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartys,
turi teise teikti savo tiesioginiam vadovui ar administracijos direktoriui $iy taisykliy ir finansy
kontrolés tobulinimo pasitlymus.

34. Sios taisyklés gali buti kei¢iamos administracijos direktoriaus jsakymu.
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Rasa Geniene, Apskaitos skyriaus buhalteré.

GraZina Martinkiené, Apskaitos skyriaus buhaltere.
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