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DEL ANYKSCIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INVENTORIZACIJOS
ATLIKIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2013 m. rugséjo 27 d.Nr. 1-Al- (o /0

Anyk3¢iai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290; 2009, Nr. 159-7206) 29 straipsnio 8 dalies 2, 3 ir 5 punktais ir atsizvelgdamas |
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarima ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* (Zin., 1999,
Nr. 50-1622), Minimaliy finansy kontrolés reikalavimy, patvirtinty Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2003 m. geguZés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 (Zin., 2003, Nr. 47-2083) 22 punkta bei finansy
ministro jsakymais patvirtintus vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus,

tvirtinu Anyk3€iy rajono savivaldybés administracijos inventorizacijos atlikimo tvarkos
aprasg (pridedama).
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PATVIRTINTA

Anyk3¢iy rajono savivaldybés
Administracijos direktoriaus
2013404 %)isakymu Nr.1-A]-6 /0

SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Inventorizacijos taisyklés (toliau vadinama — S$ios taisyklés) reglamentuoja Anyks¢iy
rajono savivaldybés administracijos (toliau vadinama — jmonés) inventorizacija.

2. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Inventorizacija — turto ir |sipareigojimy patikrinimas ir faktiskai rasty juy likuciy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis.

Atsakingas asmuo — jmonés vadovo paskirtas jmones darbuotojas, kuriam pavesta priimti,
saugoti ir iSmokeéti grynuosius pinigus arba priimti, saugoti, naudoti, perdirbti, gaminti, i§duoti
(perduoti, parduoti, graZinti) turta.

Materialiai atsakingas asmuo — jmonés darbuotojas, su kuriuo sudaryta rastiska visiskos
materialinés atsakomybés uZ perduoto jam saugoti, apdirbti, parduoti (i8duoti), transportuoti arba
panaudoti gamybos procese turto i§saugojima sutartis.

Inventorizavimo apraSas — inventorizavimo fakto patvirtinimo dokumentas, turintis $iy
taisykliy 68 ir 69 punktuose nurodytus rekvizitus.

Sutikrinimo Ziniaras$tis — apskaitos registras, kuriame pateikiami inventorizacijos rezultatai
— jraSomi inventorizacijos apraSuose jraSyty ver¢iy ar kiekiy ir buhalterinés duomeny neatitikimai
(Priedas Nr. 1).

Inventorizavimo apraSas-sutikrinimo ZiniaraStis — inventorizavimo fakto patvirtinimo
dokumentas, kuriame pateikiami inventorizacijos rezultatai (Priedas Nr. 2-5).

Turto nuvertéjimas — | apskaitg jtraukto turto vieneto balansinés vertés sumaz¢jimas.
(Priedas Nr.9-10)

Turto atsiperkamoji verté — tai verté, kuri yra didesné nustacius ir palyginus turto grynaja
realizavimo vertg ir jo naudojimo vertg, i§skyrus, kai toks nustatymas ir palyginimas nebiitini.

Kitos 3iose taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme (Zin., 2001, Nr. 99-3515), Lietuvos Respublikos jmoniy finansinés




atskaitomybeés jstatyme (Zin., 2001, Nr. 99-3516, 2008, Nr. 79-3098), Lietuvos Respublikos vielojo
sektoriaus atskaitomybés istatyme (Zin., 2007, Nr. 77-3046), Lietuvos Respublikos saugiujy
dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos istatyme (Zin., 2003, Nr. 61-2758; 2007, Nr.
125-5094), verslo apskaitos standartuose ir vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartuose vartojamas sgvokas.

3. Anyk3¢iy rajono savivaldybés administracija inventorizuoja: ilgalaiki materialyjj ir
nematerialyjj turta, biologini turta, Zaliavas, medZiagas ir kitas atsargas, nebaigta gamyba, nebaigtus
mokslo tiriamuosius darbus — ne re¢iau kaip karta per metus ir ne anks¢iau kaip ataskaitiniy mety
rugséjo 30 dieng; nebaigtos statybos darbus, vertybinius popierius, skolas (mokétinas ir gautinas),
isipareigojimus — ne re¢iau kaip karta per metus ir ne anksé¢iau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io 30
diena; nepanaudotus numeruotus blankus, kurie nepriskirti saugiyjy dokumenty blanky kategorijai, -
ne re¢iau kaip kartg per ketvirtj.

4. Keitiantis materialiai atsakingiems asmenims, turi biiti inventorizuojama turto dalis,
perduodama vieno materialai atsakingo asmens kitam materialai atsakingam asmeniui ( pagal
reikaly perdavimo ir priémimo dienos biiklg)

5. ISnuomotas turtas inventorizuojamas pagal jo perdavimo nuomininkui dienos biikle.
Perkainojamas turtas inventorizuojamas pagal jo perkainojimo dienos biikle. Nustadius pléSimo,
pagrobimo (vagystés), piktnaudZiavimo faktus arba vertybiy gedimg (pagal nustatymo dienos
biiklg), po gaisro arba stichiniy nelaimiy (pagal gaisro arba stichinés nelaimeés pasibaigimo dienos
bitkle) inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro, stichinés nelaimés, plésimo, pagrobimo
(vagysteés), piktnaudziavimo fakto arba vertybiy gedimo nustatymo. [monés vadovas gali pavesti
atlikti inventorizacijq ir dél kity prieZaséiy.

6. Inventorizuojamas visas jmonéje esantis turtas — ir jtrauktas i buhaltering apskaitgq
(nuosavybés arba patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas, gautas perdirbti), ir dél kokiy
nors prieZzas€iy i ja nejtrauktas. Taip pat inventorizuojamas kelyje (nupirktas, bet dar negautas;
pirkéjams iSsiystas, bet neparduotas; iSsiystas | padalinj ar pavaldZia jstaiga, bet padalinyje ar
pavaldZioje jstaigoje negautas) esantis turtas, jmonei nepriklausantis, bet joje esantis turtas
(pasiskolintas, i§sinuomotas, gautas pagal panaudos sutartis ir kitas).

7. Imonés vadovas jstatymy nustatyta tvarka atsako uZ inventorizacijos organizavimg ir
atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny iSsaugojimg, sutikrinimo Ziniara$¢iuose nustatyty
trikumy i3iekojimg, kartu su vyriausiuoju buhalteriu (buhalteriu) — teisingy inventorizacijos
rezultaty, neisiekoty triikumy ir pertekliaus jtraukimg i buhaltering apskaita.

II. PASIRENGIMAS INVENTORIZACIJAI

8. Inventorizacija atlickama remiantis Anyk3¢iy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu (toliau vadinama — jsakymas), kuriame nurodomi inventorizacijos komisijos
pirmininko ir nariy vardai, pavardés, pareigos, jai pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijq
pagal jsakyme nurodytos dienos biiklg, nurodomas inventorizacijos pradZios ir uZbaigimo laikas,
ipareigojama §j fakta jforminti dokumentais. Inventorizacijos komisija sudaroma i jmonés
darbuotojy. Inventorizacijos komisijai vadovauja jmonés vadovo paskirtas asmuo.




9. Anyk3¢iy rajono savivaldybés administracijos inventorizacijos komisijai vadovauja vienas
i§ imonés vadovo pavaduotojy arba kitas jmonés vadovo paskirtas asmuo.

10. Atsakingi ir materialiai atsakingi uZ inventorizuojama turta asmenys negali biti
inventorizacijos komisijos nariai.

11. Inventorizacija atlieckama pagal jsakyme nurodytos dienos buklg.

12. Buhalterinéje apskaitoje turi biiti apskaiCiuoti inventorizuojamo turto likudiai pagal
isakyme nurodytos inventorizacijos atlikimo dienos biiklg. Darbuotojas, atsakingas uZ turto apskaita
paruoSia ir atspausdina inventorizavimo apraSus-sutikrinimo Ziniara§&ius.

Savivaldybés administracijos Bendrojo ir Juridinio skyriaus darbuotojas, atsakingas uZ
atostogy dieny apskaita, apskai¢iuoja ir sudaro nepanaudoty atostogy dieny ataskaita pagal jsakyme
nurodytos dienos biikle. (Priedas Nr.6)

13. Imonés vadovas apriipina inventorizacijos komisija priemonémis, kuriy reikia
inventorizacijai atlikti, o vyriausiasis buhalteris (buhalteris) supaZindina komisijos narius su $iomis
taisyklémis.

14. Ilgalaikis materialusis turtas, atsargos (Zaliavos, medZiagos, gatava produkcija, prekés ir
kita), ir kitas turtas inventorizuojami atskirai kiekvienoje jo buvimo vietoje ir pas kiekvieng uZ turto
saugojimg atsakingg asmenj. Tokia pat tvarka inventorizuojama nebaigta gamyba, nebaigtas
remontas ir nebaigti statybos darbai.

III. ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

15. Komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, turi batinai apZitréti kiekvieng
turto vieneta ir jo dalis natira ir jraSyti | inventorizavimo apraSus jo pavadinima, paskirtj ir
inventoriaus numer;.

16. Radusi | buhaltering apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra jj
apiblidinan¢iy duomeny, inventorizacijos komisija i inventorizavimo aprasa turi jradyti trikstamus
$io turto duomenis ir techninius rodiklius, pavyzdZiui, pastaty — nurodyti juy paskirtj, pagrindines
medziagas, i§ kuriy jie pastatyti, apimtj (matuojant i$ iSorés ir vidaus), plota, auk$ty skai¢iy (be
rusiy, pusriisiy), pastatymo metus, nusidévéjimo laipsnj pagal esamgq techning bukle. Rastas turtas
ikainojamas rinkos kaina. Inventorizacijos komisija turi nustatyti, kada ir kam leidus pastatytas per
inventorizacija rastas | apskaitg nejtrauktas turtas, kur nuradytos jo statybos iSlaidos.

| buhaltering apskaitq nejtrauktas turtas, taip pat turtas, kurio apskaitoje néra jj
apibiidinan¢iy duomeny, gali biiti jvertintas pasitelkus nepriklausomus turto vertintojus.

17. Pastatai ir statiniai | apraSa jraSomi tokiu pavadinimu, kuris atitinka turto pagrinding
paskirtj. Kai turtas yra atstatytas, rekonstruotas, iSpléstas arba i§ naujo jrengtas ir dél to pasikeitusi
pagrindiné jo paskirtis, i apra3a jis jraSomas nauja paskirtj atitinkan¢iu pavadinimu.




18. Kai atlikti pastaty ir statiniy rekonstravimo darbai (pristatyti aukstai, naujos patalpos ir
kita) arba statiniai ir jrenginiai i§ dalies nugriauti (iSardytos kai kurios konstrukcinés dalys) ir
buhalterin¢je apskaitoje nejrayti, komisija, remdamasi atitinkamais dokumentais, turi apskai¢iuoti
Sio turto jsigijimo vertés padidéjimo arba sumazéjimo sumg ir padaryty pakeitimy duomenis jrasyti
| inventorizavimo aprasg.

18. Masinos, transporto priemonés, kiti jrengimai, jranga ir jrankiai i inventorizavimo
apra3us jraSomi pavieniui — nurodomi jy inventoriaus numeriai, pagaminimo metai, galingumas.

19. Atiduodamiems naudoti ilgalaikio materialiojo turto vienetams suteikiami inventoriaus
numeriai, kurie neturi biiti kei¢iami per visg to turto naudojimo laika. Numerius galima pakeisti tik
tais atvejais, kai turtas klaidingai sunumeruojamas. Nuomojamas (gautas pagal panaudos sutartis)
turtas apskaitomas nebalansinése saskaitose pagal nuomotojo jam priskirtus inventoriaus numerius.

20. Turtas, kuris per inventorizacijg yra uZ jmonés riby inventorizuojamas iki jo laikino
perkélimo i$§ jmonés momento.

21. Turtas, jgyjamas finansinés nuomos (lizingo) budu, inventorizuojamas sudarant atskirg
inventorizavimo apra$g. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraomas | atskirg
inventorizavimo aprasa, nurodomi objekty pavadinimai, inventoriaus numeriai, verté, nusidévéjimo
laipsnis, netinkamumo prieZastis.

22. Ataskaitiniais metais neuZbaigti ilgalaikio materialiojo turto statybos darbai
inventorizuojami pagal statomg arba montuojamgq turtg, nustatant atlikty darby apimtj ir sudarant
atskirus apraSus pagal materialiai atsakinga (atsakingg) asmenij.

23. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas i$sinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas jmonéje esantis ilgalaikis materialusis turtas.
Tokio turto inventorizavimo apraSai sudaromi pagal kiekvieng savininka.

IV. ZALIAVU, MEDZIAGU, PREKIU, PAGAMINTOS PRODUKCIJOS, GRYNUJU
PINIGU IR KITU MATERIALINIU VERTYBIU INVENTORIZACIJA

24, Kai tikrinami Zaliavy, medZiagy, prekiy, pagamintos produkcijos, ir kito materialiojo
turto liku¢iai natiira, butinai dalyvauja materialiai atsakingi asmenys (kasininkai, pardavéjai,
sandélininkai, tkio vedéjai ir kiti), iSskyrus tuos atvejus, kai materialiai atsakingiems asmenims
dalyvauti nejmanoma (mirties, ligos, kitais atvejais).

25. Prie$ prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi asmenys rastiskai patvirtina, kad
visi turto gavimo ir idavimo dokumentai atiduoti jmonés buhaltering apskaita tvarkan¢iam
asmeniui arba inventorizacijos komisijai, kad jokio neuZpajamuoto arba neiSduoto (nenurasyto)
turto néra. Rastiskus patvirtinimus taip pat pateikia atsakingi asmenys.

26. Per inventorizacijq esantis turtas suskaifiuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo buidai, atsiZvelgiant | kiekvienos riidies turto matavimo vieneta,
laikymo vieta ir buda.

27. Ipakuoty medzZiagy ir prekiy, kuriy pakuotés nepaZeistos, kiekis gali biiti nustatomas
pagal prekiy etiketes, patikrinus natiira atrankos bidu ne maziau kaip 10 procenty $io turto. Jeigu




atrankos budu patikrinto turto kiekis neatitinka nurodytojo prekiy etiketése, visas jpakuotas turtas
pasveriamas (perskai¢iuojamas).

28. Supilto | kriivas turto svoris (arba apimtis) nustatomas ji i¥matavus ir techniniais
skai¢iavimais. Matavimo (svérimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie apraso.

29. Prireikus per inventorizacija turtas gali biiti priimamas ir i8duodamas. Tai atlickama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje, apie priimtg ir i¥duotg turta paZymima pastabose.

30. Zaliavos, medZiagos, prekés, pagaminta produkcija ir kitas turtas i inventorizavimo
apra3us jraSomi pagal apskaitoje vartojamg jo pavadinimg ir matavimo vienetus. Inventorizavimo
apraSe (apraSuose) materialiai atsakingas asmuo (asmenys) privalo pasira$yti po jrasu: ,,Visg Siame
inventorizavimo apraSe iSvardyta turta komisija man dalyvaujant patikrino natiira ir jra$¢ i aprasa,
todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. UZ i§vardyto turto i§saugojima atsakau.* Jeigu
materialiai atsakingas asmuo (asmenys) turi pretenzijy, komisija turi dar kartg perskaiiuoti
(pasverti, iSmatuoti) inventorizuojama turta.

32. Inventorizuojant nepanaudotus numeruotus dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis
pagal riidis, inventorizavimo aprasuose nurodomi jy pavadinimai, serijos, numeriai, sudaromi atskiri
sugadinty blanky aprasai, nurodomi jy pavadinimai, serijos, numeriai.

33. Kelyje ir kitose imonése esancios Zaliavos, medZiagos, prekés, pagaminta produkcija ir
kitas turtas inventorizuojami tikrinant jy i$siuntimo dokumentus.

Inventorizavimo apra3uose jraSomi §ie kiekvienos kelyje esan¢iy prekiy ir medZiagy siuntos
duomenys: pavadinimas (pagal dokumentg), kiekis ir verté (apskaitos duomenimis), i§siuntimo data,
taip pat dokumenty, kuriais remiantis $ios medZiagos ir prekés jtrauktos j atitinkamas saskaitas,
sgrasas ir numeriai.

| inventorizavimo apraSus jraSant kitose jmonése laikomas prekes ir medZiagas, nurodomi
prekiy ir medZiagy pavadinimai, kiekis, rais, vert¢ (apskaitos duomenimis), saugojimo
(perdirbimo) vieta, dokumenty numeriai ir datos. Gavusi i§ imoniy, kurios §j turtg saugo (perdirba),
inventorizavimo apraSus, inventorizacijos komisija palygina faktinius turto likudius (pagal
inventorizavimo apra$y nuora$y duomenis) su apskai¢iuotu pagal dokumentus kiekiu.

34. Kitas inventorizuojamas jmonei nuosavybés teise nepriklausantis trumpalaikis
materialusis turtas jraSomas i atskirus inventorizavimo aprasus.

V. NEBAIGTOS GAMYBOS, NEBAIGTOS STATYBOS IR NEBAIGTU
REMONTO DARBU INVENTORIZACIJA

35. Siekiant nustatyti, kiek jmonéje yra nebaigtos gamybos, suskai¢iuojamas, pasveriamas,
iSmatuojamas ir jvertinamas nebaigtas jdirbis.

36. Nebaigto remonto verté nustatoma pagal atlikty remontuojamo turto (pastaty, jrengimy
ir kitko) remonto darby apimtj.




37. Nebaigti statybos darbai pas rangovus (uZsakovus) ir nebaigti statybos darbai, kuriuos
imone, gamindama ilgalaikj turta, atlieka pati, inventorizuojami nustatant atlikty darby vert¢ pagal
statomg (gaminama) turta nuo jo statybos (gamybos) pradZios.

VL ILGALAIKIO NEMATERIALIOJO TURTO, VERTYBINIU POPIERIU
INVENTORIZACIJA

38. Ilgalaikio nematerialiojo turto liku¢iai inventorizuojami pagal atitinkamas buhalterines
saskaitas, tikrinant jy atsiradimo pagristuma.

39. Inventorizacijos metu komisija tikrina nevisikai amortizuoto ir nenaudojamo veikloje
nematerialiojo turto, taip pat didelés likutinés vertés nematerialiojo turto, kurio naudingo tarnavimo
laikas greitai baigsis, arba kitokio nematerialiojo turto biikle ir teikia savo pasiiilymus dél tolesnio
nematerialiojo turto naudojimo.

40. Radusi apskaitoje neuZregistruoto nematerialiojo turto (pavyzdZiui, naudojamy
programy licencijy), taip pat nematerialiojo turto, apie kurj apskaitoje néra jj apibiidinanéiy
duomeny, inventorizacijos komisija | inventorizacijos apraSa turi jraSyti triikstamus $io
nematerialiojo turto duomenis, bei buvimo vietg (pavyzdZiui, jranga, kurioje jdiegtas nematerialusis
turtas).

41. Rastas apskaitoje neuZregistruotas nematerialusis turtas jkainojamas tikrgja verte.
Inventorizacijos komisija turi nustatyti, kada, kokiu biidu jsigytas inventorizacijos metu rastas
apskaitoje neuZregistruotas nematerialusis turtas.

42. Inventorizacijos metu rastas netinkamas naudoti nematerialusis turtas suraSomas j atskirg
inventorizacijos apra$a, nurodomos jo netinkamumo naudoti prieZastys.

43. Inventorizuojant investicijas | kitas jmones, tikrinami investavimg patvirtinantys
dokumentai. Inventorizuojant vertybinius popierius, tikrinami jy jsigijimo ir pardavimo
dokumentai, jy faktiskas kiekis, nominalioji ir jsigijimo verté. (Priedas Nr.11)

VII. GAUTINU SUMU IR ISANKSTINIU APMOKEJIMU
INVENTORIZACIJA

44, Inventorizuojant skolas bankams, Lietuvos Respublikos valstybés biudZetui,
savivaldybés biudZetui, fondams, pirkéjams, tiekéjams, atsakingiems asmenims, akcininkams,
imonés darbuotojams ir kitiems kreditoriams, patikslinama skolos suma, jos atsiradimo data,
nepanaudoty atostogy dieny skai¢ius. AnalogiSkai inventorizuojamos skolos jmonei (biudZeto,
fondy, pirkéjy, atsakinguy asmeny, akcininky, darbuotojy, kity skolininky), taip pat nustatomos
beviltiskos skolos.

45. Inventorizuojant gautinas sumas ir i$ankstinius apmokéjimus, vadovaujamasi apskaitos
registrais.




46. Siekiant inventorizuoti gautinas sumas ir iSankstinius apmokéjimus, parengiami
tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktai su nurodyta data, pagal kurios biikl¢ derinama gautina
suma ir iSankstiniai apmokéjimai, iSankstinio apmokéjimo ar gautinos sumos verté, jos atsiradimo
pagrindas, data, dokumenty numeriai. Suderinimo aktus pasiraSo uZ gauting sumy apskaitg
atsakingas buhalteris.

47. Derinant gautinas sumas ir iSankstinius apmokéjimus, bitina i§siysti tarpusavio
atsiskaitymy suderinimo aktus visiems mokétojams (pirkéjams), i§ kuriy gautiny sumy ir kuriems
atlikty iSankstiniy apmokejimy likutis yra didesnis negu biity patirtos pasto iSlaidos dél tarpusavio
atsiskaitymy suderinimo akto siuntimo mokétojui (pirkéjui).

48. Tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktas siun¢iamas pastu, faksu ar perduodamas
asmeni$kai mokétojui (pirkéjui). Gautina suma laikoma suderinta, kai gautiny sumy suderinimo
aktq pasira3o abi 3alys, patvirtindamos, kad sutinka su akte nurodyta liku¢io suma, arba per 15
dieny nesulaukia pasirasyto tarpusavio suderinimo akto.

49. Jeigu mokétojas (pirkéjas) nesutinka su nurodytu gautinos sumos ar iSankstinio
apmokéjimo likuciu, turi biti ieSkoma nesutapimo prieZastis. Jeigu randamas neatitikimas
apskaitoje, parengia tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktg pagal pakoreguotus duomenis ir
pakartotinai i§siuniama mokétojui (pirkéjui).

50. Suderinus iSankstinius apmokéjimus ar gautinas sumas sudaromas  iSankstiniy

apmokéjimy ir gautiny sumy inventorizavimo apraSas-sutikrinimo Ziniarastis.

51. Atskiri inventorizavimo apraSai-sutikrinimo Ziniara$§¢iai sudaromi inventorizuojant
nesuderintas, laiku negraZintas ir beviltiSkas gautinas sumas.

52.Jei iki inventorizacijos pabaigos gautina suma nebuvo suderinta, uz gautiny sumy
apskaita atskaitingas buhalteris iSankstiniy apmokeéjimy ir gautiny sumy inventorizavimo apraSe-
sutikrinimo Ziniarastyje nurodo nesuderintas gautinas sumas ir nurodo prieZastis.

VII. TURTO NUVERTEJIMO [VERTINIMAS
53. Turto nuvertéjimas jvertinamas ne re¢iau kaip karta per metus:

- nematerialaus ir ilgalaikio materialaus, biologinio turto, pagamintos produkcijos, Zaliavy ir
medZiagy ir kity atsargy, nebaigty mokslo tiriamyjy darby — ne re¢iau kaip karta per metus ir ne
anksciau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 d.;

- nebaigtos statybos darby, vertybiniy popieriy, skoly — ne re¢iau kaip karta per metus ir ne
anks¢iau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io 30 d.;

- nepanaudoty numeruoty blanky, kurie nepriskirti saugiyjy dokumenty blanky kategorijai —
ne re¢iau kaip kartg per ketvirtj.

54. Atliekant metine inventorizacija direktoriaus jsakymu sudaryta inventorizacijos komisija
nustato, ar yra poZymiy, kad turtas gali biiti nuvertéjes. Jei turtas atitinka bent vieng i§ Zemiau
nurodyty turto nuvertéjimo poZymiy, komisija turi jvertinti turto atsiperkamajg vert.




Turto nuvertéjimo poZymiai: iSoriniai poZymiai: 1) reik§mingai sumaZéjusi turto
teikiamy paslaugy paklausa; 2) per ataskaitinj laikotarpj turto rinkos verté sumazéjo reik¥mingai
daugiau, negu biity sumaZzéjusi dél jprastinio turto naudojimo per tg patj laikotarpj; 3) per ataskaitinj
laikotarpj biudZetinés jstaigos veiklos teisinéje aplinkoje arba Vyriausybés ar Savivaldybés Tarybos
politikoje jvyko reikSmingy poky¢€iy, susijusiy su biudZetinés jstaigos turimo turto naudojimo
apimtimi ir pobiidZiu, kurie daro neigiama poveikj jstaigos veiklos rezultatams;

vidiniai poZymiai: 1) yra jrodymy, kad turtas ar turto dalis yra sugadinta; 2)
biudZetiné jstaiga turi turto, kuris dar néra visi¥kai nusidévéjes ( amortizuotas), ta¢iau jau
nebenaudojamas veikloje; 3) per ataskaitinj laikotarpi jvyko (arba jie yra tikétini netolimoje
ateityje) reikSmingy ilgalaikiy poky¢iy, susijusiy su turto naudojimo apimtimi ir pobiidZiu, tokiy
kaip turto galimybiy nei$naudojimas (prastovos); planuojama nutraukti ar restruktiirizuoti veikla,
kurig vykdant naudojamas 3is turtas; planuojama perleisti turtg anks¢iau, negu iki tol tikétasi, ir
panaliis poky¢€iai, darantys neigiamg poveikj jmonés veiklos rezultatams; 4) i§ turto nuomos
gaunamos pajamos nepadengia to turto amortizacijos ir kity to turto eksploatavimo i$laidy; 5) turtui
eksploatuoti ir priZifiréti reikia daugiau i$laidy, nei buvo numatyta i§ pradziy; 6) pinigy srautai i3
iplauky duodancio turto naudojant ji uZdirbamos pajamos yra reik§mingai maZesni nei buvo
numatyta; 7) yra informacijos i§ biudZetinés jstaigos darbuotojy, valstybés tarnautojy ar padaliniy,
parodancios, kad turto naudojimo verté yra Zymiai maZesné nei tikétasi;

55. Nuvertéjes turtas turi biiti jraSytas i atskirg inventorizavimo apra$q — sutikrinimo
Ziniara$t] ir, nustaCius atsiperkamajg vert¢, perduotas Apskaitos skyriui ne véliau kaip per 5
kalendorines dienas po inventorizacijos apraSo pateikimo dienos Duomenys apie turtg, kurio
atsiperkamoji vert¢ maZesné nei likutiné verte, jtraukiami | nuostolio turto nuvertéjimo
pazyma.(Priedas Nr.7) Inventorizacijos apraSo pastabose turi biiti paradytas nuvertéjimo poZymis.

56. Neradusi nuvertéjusio turto, komisija kartu su uZpildytais inventorizavimo apraSais —
sutikrinimo Ziniara$¢iais ir jy suvestine turi pateikti Administracijos direktoriui i¥vada, kad
nuvertéjusio turto istaigoje néra.

57. Komisija turto inventorizacijos metu nustato, ar néra poZymiy, kad ankséiau pripaZintas
nuostolis dél nematerialiojo turto nuvertéjimo nebeegzistuoja ar sumazéjo. Jei tokiy poZymiy yra,
turi perskaiCiuoti nematerialiojo turto vieneto atsiperkamajq verte, uZpildant nuostolio dél turto
nuvertéjimo panaikinimo pazymgq (Priedas Nr.8)

58. Komisija, inventorizuodama atsargas, jskaitant tkinj inventoriy, ir radusi netinkamy
naudoti, sugadinty ar sugedusiy atsargy, turi jas jvertinti grynaja realizavimo verte. Inventorizacijos
metu radus nereikalingy, netinkamy naudoti, sugadinty atsargy, kuriy néra galimybés parduoti ar
perduoti nemokamai, jy grynoji realizavimo verté prilyginama nuliui ir tokios atsargos nuraSomos
vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka. Neradus tokiy atsargy, inventorizacijos komisija turi
pateikti Administracijos direktoriui i$vada , kad nuvertéjusiy atsargy néra.

59. Netinkamos naudoti atsargos, jskaitant {ikinj inventoriy, turi buiti jradytos i atskirg
inventorizacijos aprasg- sutikrinimo Ziniarastj ir , nustacius grynaja realizavimo vertg, perduodamas
Apskaitos skyriui ne véliau kaip per 5 dienas po inventorizacijos apraSo pateikimo dienos.
Inventorizacijos apra$o pastaby skiltyje turi biiti nurodyta nuvertéjimo poZymis.

61. Komisija, inventorizuodama iSankstinius apmokéjimus ir gautinas sumas turi nustatyti ar
yra nuvertéjimo poZymiy.

62. I8ankstiniy apmokéjimy nuvertéjimo poZymiai gali buti Sie: skolininkas laiku nepateiké




prekiy ar nesuteiké paslaugy, uZ kurias buvo i§ anksto sumokeéta, ir praleistas terminas kelia pagristy
abejoniy, kad uz atliktus iankstinius apmokéjimus bus gautos prekés ar paslaugos; atlikti
iSankstiniai apmokéjimai yra gincijami ir yra tikimybeé, jog gin&as bus iSsprestas ne jstaigos naudai;
tiekiantis prekes ar teikiantis paslaugas, uZ kurias buvo i§ anksto sumokéta, jstaiga bankrutavo arba
yra pradéta jo bankroto procediira; pradéti priverstiniai teisiniai i$ankstiniy apmokéjimo sumy arba
prekiy ar paslaugy, uZ kurias buvo i§ anksto sumokéta, iSieskojimo veiksmai.

63. Gautiny sumy nuvertéjimo poZymiai gali biiti Sie: nesilaikoma sutarties salygy,
pavyzdZiui, laiku nesumokamos skolos arba nevykdomi jsipareigojimai; finansinio turto
nuvertéjimas buvo pripaZintas ankstesniu ataskaitiniu laikotarpiu; ankstesné patirtis rodo, kad nebus
atgauta visa gautiny sumy verté; jstaiga turi informacijos apie jmonés bankroto paskelbimg ar
sunkig finansing situacija.

64. Apskaitos skyriaus darbuotojas yra atsakingas uZ gautiny sumy vélavimo mokéti
nustatyma, uz kity nuvertéjimo poZymiy nustatymgq atsakinga inventorizacijos komisija.

65. Inventorizacijos komisija nustato, ar néra poZymiy, kad ankstesniais ataskaitiniais
laikotarpiais pripaZinto nuvertéjimo nebéra, arba, kad turto nuvertéjimas reik¥mingai sumazéjo. Jei
tokiy poZymiy yra, turi biiti perskai¢iuojama iSankstiniy apmokéjimy ir gautiny sumy grynoji verté.

66. Vertinant, ar ankstesniais ataskaitiniais laikotarpiais pripaZinti nuostoliai dél iSankstiniy
apmokeéjimy nuvertéjimo iSnyko arba sumazéjo, turi biiti atsizvelgiama | $iuos poZymius: pradétos
gauti prekés arba paslaugos, uz kurias buvo atlikti i3ankstiniai apmokéjimai; su tiekéju, kuriam
atliktas i3ankstinis mokéjimas, yra pasiektas naujas susitarimas dél prekiy pristatymo ar paslaugy
teikimo grafiko ir yra jrodymy, kad Sio grafiko bus laikomasi. Tokie jrodymai gali biiti gautos
paslaugos ar prekeés pagal sutarty grafika; gincas dél prekiy tiekimo arba paslaugy teikimo, uz kurias
buvo atlikti iankstiniai apmokéjimai, buvo i§sprestas vieSojo sektoriaus subjekto naudai; ir kita.

VIIL. INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

67. Inventorizacijai jforminti sudaromi inventorizavimo apra3ai, kurie aiskiai ir jskaitomai
suraSomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizavimo apraso pastaby lauke turi buti
nurodomas rastas turto gedimas, turto netinkamumo naudoti prieZastys, kiti su turto biikle susije
pasikeitimai. Materialaus ir nematerialaus turto inventorizacijai jforminti biudZetinése jstaigose
naudojamas inventorizavimo aprasas-sutikrinimo Ziniarastis

68. Inventorizavimo apraSo privalomieji rekvizitai yra: jmonés pavadinimas, dokumento
pavadinimas, jo sudarymo pradZios ir pabaigos data ir vieta, inventorizuojamy objekty pavadinimai,
matavimo rodikliai, kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis, inventorizacijos komisijos
nariy ir materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigos ir parasai.

Ilgalaikio turto, biologinio turto, numeruoty dokumenty blanky, Zaliavy, medZiagy, prekiy,
kity atsargy inventorizavimo apraSe turi biiti dar 3ie papildomi rekvizitai: rastiSkas patvirtinimas,
kad visi pajamy ir i§laidy dokumentai atiduoti jmonés buhaltering apskaita tvarkan¢iam asmeniui,
gautas turtas uZpajamuotas, o nuradytasis — iSduotas, kuriame nurodomi paskutiniyjy pajamy ir
i$laidy dokumenty numeriai ir datos; jradas: ,,Visg $iame inventorizavimo aprale iSvardyta turta




komisijg man d_alyvaujapt patikrino natiira ir jra¢ | aprada, todél inventorizacijos komisijai
pretenzijy neturiu. UZ iSvardyto turto iSsaugojimg atsakau®, po kuriuo pasirafo materialiai
atsakingas asmuo (asmenys).

Jeigu materialiai atsakingas asmuo (asmenys) turi pretenzijy, komisija turi perskaitiuoti
(persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turta. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo materialiai
atsakingas asmuo (asmenys) atsisako pasiradyti inventorizavimo apra¥a, tai jrafoma
inventorizavimo aprase. Siuo atveju jis (jie) turi rastu paaiskinti atsisakymo priezZastis ir pasiradyti §j
paaidkinima, kuris pridedamas prie inventorizavimo apra3o.

Jeigu materialiai atsakingi asmenys keidiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo apraSe turta perduodantis asmuo pasirao, kad ji perdaveé, o priimantysis, — kad
priémeé.

69. BiudZetinés jstaigos inventorizavimo aprase-sutikrinimo Ziniaratyje turi biiti nurodomi
ir kiti papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris; ilgalaikio
nematerialiojo turto — trumpa charakteristika, taip pat gali biiti jraSomos komisijos pastabos dél
tolesnio turto naudojimo.

70. Atskiri inventorizavimo aprasai sudaromi pagal turto buvimo vietas, materialiai
atsakingus asmenis.

Atskiri inventorizavimo apra$ai sudaromi inventorizuojant i§sinuomota, nuomojama, turta.

71. Inventorizuojant materialyji turta, suraSomas vienas inventorizavimo apra$o-sutikrinimo
Ziniara$¢io egzempliorius, kurj pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi
asmenys. Atlikus inventorizacija, padaroma inventorizavimo apra$o-sutikrinimo Ziniara$¢io kopija.
Originalus inventorizavimo apraSo-sutikrinimo Ziniara$¢io egzempliorius inventorizacijos baigimo
dieng atiduodamas jmonés buhaltering apskaitg tvarkanfiam asmeniui, o kopija — materialiai
atsakingam asmeniui. Jeigu inventorizacija atliekama po plésimo, pagrobimo (vagystés), gaisro ar
kitos stichinés nelaimés, suraSomi du inventorizavimo aprady-sutikrinimo Ziniara$¢iy egzemplioriai,
kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi asmenys.
Pirmasis inventorizavimo apra$o-sutikrinimo Ziniara$¢io egzempliorius inventorizacijos baigimo
dieng atiduodamas jmonés buhaltering apskaita tvarkan¢iam asmeniui, antrasis atiduodamas
(i¥siun¢iamas) policijai, o inventorizavimo apraSo-sutikrinimo Ziniara$¢io kopija — materialiai
atsakingam asmeniui.

72. Inventorizuojant imonei nepriklausantj, bet joje esantj materialyji turta (pasiskolinta,
i¥sinuvomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis, gautg perdirbti arba parduoti), pagal kiekvieng
turto savininka suraSomi du inventorizavimo aprasy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiralo visi
inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso
egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas jmonés buhaltering apskaita tvarkan¢iam
asmeniui, antrasis atiduodamas (i3siun¢iamas) turto savininkui, o inventorizavimo apraso kopija —
materialiai atsakingam asmeniui.

73. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas jraSomas i inventorizavimo apraSus-sutikrinimo
Yiniara$¢ius, kuriuose nurodomas jo jraSo eilés numeris, pavadinimas, rasis (techniné
charakteristika), kiekis, kaina ir suma. Kiekvieno inventorizavimo aprado lapo pabaigoje
skaitmenimis ir ZodZXiais turi biti jraSomas faktidkai rasto turto kiekis natiiriniais rodikliais
(susumavus lape jraSyto turto kiekj natiiriniais rodikliais, nesvarbu, koks matavimo vienetas),




ZodZiais nurodomas paskutinio jraSo eilés numeris. NeuZpildytos lapo eilutés perbraukiamos.
Paskutinio inventorizavimo aprado lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jrafomas paskutinio
irao eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis natiiriniais rodikliais (susumavus visuose, jskaitant ir
paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodyta turto kieki natiiriniais rodikliais) ir faktiskai
rasto turto suma.

74. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik per inventorizacija. Pataisymai
visuose inventorizavimo apraSy egzemplioriuose turi biiti paaidkinti ir asmenidkai pasiradyti ty
patiy asmeny, kurie sudaré ir pasira$é tuos apradus (inventorizacijos komisijos nariy ir materialiai
atsakingy asmeny).

75. Nepanaudoty atostogy dieny inventorizacija jforminama sura$ant sutikrinimo Ziniaradtj
dviem egzemplioriais pagal kiekvieng savivaldybés darbuotoja, nurodant darbuotojo vardg, pavarde
ir jo nepanaudoty atostogy dieny skaidiy. Ziniaradtj pasiraSo ji sudares darbuotojas ir
inventorizacijos komisijos nariai. Vienas sutikrinimo Ziniara$¢io egzempliorius atiduodamas
Apskaitos skyriui, kitas — paliekamas atsakingam asmeniui.

76. Inventorizuojant skolas tiekéjams, inventorizacijos komisija | inventorizavimo apra$a
iraSo kreditoriaus arba skolininko pavadinima, skolos (gautinos arba mokétinos) sumag, jos
atsiradimo data, tarpusavio suderinimo datg. Inventorizuojant nesuderintas laiku negraZintas ir
beviltiskas skolas, sudaromi atskiri inventorizavimo aprasSai, | kuriuos jraSomas kreditoriaus arba
skolininko pavadinimas, skolos (gautinos arba mokétinos) suma, jos atsiradimo data.
Inventorizuojant darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny skaiéiy, sutikrinamas atsakingo asmens
pateiktas Ziniarastis.

77. Imonés buhalterine apskaitg tvarkantis asmuo gautus inventorizavimo aprasus patikrina:
ar juose nurodyti visi privalomieji ir papildomi rekvizitai, ar teisingai apskai¢iuotos sumos.

78. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiski inventorizuoty objekty liku¢iai sutikrinami
su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biiklg inventorizacijos pradZios diena. Radus liku¢iy
nukrypimy, sudaromas sutikrinimo Ziniarastis. | sutikrinimo Ziniara$tj jraSomi tik tie turto objektai,
kuriy kiekiai patikrinimo metu skiriasi nuo jregistruoty apskaitoje.

79. Atsargy likuéiai jvertinami faktine jsigijimo verte arba pasigaminimo savikaina.

80. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i$§ atsakingy asmeny rastisky paaiskinimy deél
visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su skoly ieSkinio senaties terminy
praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos komisijos nustatyta
terming.

81. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniara3Ciais, inventorizacijos
komisija nustato aptikty turto triikumy, nuostoliy ir gedimo, taip pat pertekliaus pobidj ir sudariusi
inventorizavimo apra$a, rekomenduoja panaikinti inventorizacijos duomeny skirtumus.

Nustatytas turto perteklius uZpajamuojamas. Turto trikumas priskiriamas prie gautiny uZ
turto trikumus sumy (jeigu numatoma trilkumy sumas iieskoti) arba netekimy (jeigu trikumy
isieSkoti nejmanoma). Turtas, nepataisomai sugedgs arba kurio remontas sudaro dideles sanaudas ir
neapsimoka jo remontuoti, nuraSomas.



Nustaciusi, kad nematerialusis ilgalaikis turtas, investicijos, vertybiniai popieriai, skolos
neatitinka buhalterinés apskaitos duomeny, ir nustadiusi neatitikimo prieZastis, inventorizacijos
komisija pateikia pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

82. Galutinj sprendima dél inventorizacijos rezultaty jrafymo i buhalterine apskaitg priima
Administracijos direktorius per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos komisijos pirmininko pateikty
inventorizacijos dokumenty gavimo.

83. Remiantis Administracijos direktoriaus sprendimu ( viza ant inventorizacijos
dokumenty, atskiru tarnybiniu rastu ar jsakymu) inventorizacijos rezultatai per de3imt darbo dieny
po sprendimo priémimo turi biti jraSomi { atitinkamas buhalterines apskaitos saskaitas.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

84. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo apra$ai su matavimo (svérimo) aktais ir
skai¢iavimais, sutikrinimo Ziniara$¢iai, inventorizacijos komisijos ir ijmonés vadovo sprendimai del
inventorizacijos rezultaty jraymo i buhaltering apskaita) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro
nustatyta tvarka.




