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PATVIRTINTA
Jonavos rajono savivaldybes
administracijos direktorjaus

el 138~ o5 ¢

JONAVOS RAJONO SAVvIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FILIALO - UZUSALIU SENIUNIJOS
VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai apibrézia Jonavos rajono savivaldybés administracijos UZusaliy
senifinijos (toliau — senitinijos) uzdavinius, funkcijas, atsakomybe.

2. Senifinija yra Jonavos rajono savivaldybés administracijos filialas, veikiantis tam
tikroje Jonavos rajono savivaldybés (toliau — savivaldybes) teritorijos dalyje. Senitnijos
pavadinima, aptarnaujamos teritorijos ribas ir senilinijai perduodamas juridinio asmens
(savivaldybés administracijos) funkcijas savo sprendimu nustato Jonavos rajono savivaldybés
taryba (toliau — Taryba).

3. Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu
kodeksu, Vietos savivaldos jstatymu, Kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, savivaldybés
administracijos veiklos nuostatais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais bei iais
nuostatais.

4. Senitnijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausan¢ius klausimus atitinkamoje
savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vie$ojo
administravimo funkcijas.

5. IS senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamujy vietoviy ar ju daliy yra sudaromos
senifinaitijos. Senitinaitijy sudarymo projekta rengia senitinas ir teikia savivaldybés administracijos
direktoriui. Si projekta tvirtina Taryba savivaldybés administracijos direktoriaus teikimu. Taryba
taip pat tvirtina senitinijy senitinai¢iy sueigos nuostatus.

6. Senilnijos veiklos nuostatus, darbuotoju skaiiy ir pareigybes, seniiino, seniiinijos
darbuotojy darbo uzmokesCio dydi tvirtina savivaldybés administracijos direktorius. Senitinija
pavaldi ir atskaitinga savivaldybés administracijos direktoriui.

7. Senilinijos veikla finansuojama i§ savivaldybés biudZeto, tam senitnijai skiriami
asignavimai. Senitinija turi savo saskaitg banke.

8. Senitnija turi savo antspauda su jrasu: ,,JJonavos rajono savivaldybés administracija.
UZusaliy senifinas*. Antspaudo centre — Jonavos rajono savivaldybés herbas.

9. Senilinijos buveiné — Taikos gatve 30, Uzusaliy kaimas, Uzusaliy seniiinija, LT —
55333 Jonavos rajonas, identifikavimo kodas 188612521.

II. SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Senitinija:

10.1. tvarko namu tikio knygas kaimo vietovéje vidaus reikaly ministro nustatyta tvarka;

10.2. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturin¢iy
asmeny apskaita;

10.3. prireikus jvertina atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir pateikia
savivaldybés administracijai sitilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims)

reikalingumo bei paramos budu;
10.4. nustatyta tvarka gali organizuoti socialinés paramos teikimg ir pasalpy mokeéjima;



10.5. renka ir nustatyta tvarka teikia savivaldybés administracijos padaliniams duomenis,
reikalingus mokyklinio amzZiaus vaiky apskaitai;

10.6. renka ir rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasiturin¢iy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio reikmenimis;

10.7. vykdo socialinés rizikos Seimy socialing prieZiiirg, teikia siilymus dé¢l Seimy jraSymo
i socialinés rizikos Seimuy, auginan¢iy vaikus, apskaitg ir iSbraukimo i3 apskaitos;

10.8. vertina ir nustato socialiniy paslaugy poreiki Seimai bei periodiskai atlieka poreikio
perzitra;

10.9. priima sprendima dél socialiniy paslaugy teikimo $eimai;

10.10. teikia socialines paslaugas $eimoms ir atskiriems asmenims priskirtiems
atitinkamoms socialinéms grupéms;

10.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vaiko teisiy apsaugos ir vaiko teisiy paZeidimy
prevencijos gerinimo priemones;

10.12. informuoja savivaldybés administracijos Vaiko teisiy apsaugos skyriy apie
pastebétus smurto prie§ vaikus ir vaiky nepriezitiros atvejus;

10.13. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypu savininky, valdytoju ir naudotojy
praneSimus apie medZiojamuju gyviny padaryta Zalg ir teikia duomenis savivaldybés
administracijos direktoriui, vykdo organizacines priemones dél paskelbtos pasiutligés pasekmiy
prevencijos ir likvidavimo senitinijos teritorijoje;

10.14. kontroliuoja, kaip vykdomi sanitarijos, higienos bei gamtos apsaugos reikalavimai
senitinijos teritorijoje;

10.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas. Vykdo kitas Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais senifinijai deleguotas valstybés funkcijas Zemeés tikio
srityje;

10.16. informuoja ir konsultuoja senitinijos gyventojus apie Europos Sajungos paramos
gavima ir struktiiriniy fondy panaudojimo galimybes;

10.17. dalyvauja organizuojant civiling sauga ir mobilizacija;

10.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventoju uZimtumo programas seniiinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;

10.19. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojy apklausas, atliekant gyventoju ir
buisty, kitus visuotinius suradymus;

10.20. padeda organizuoti Lietuvos Respublikos Prezidento, Lietuvos Respublikos Seimo
rinkimus, rinkimus i Europos Parlamenta ir savivaldybés tarybos rinkimus ir referendumus;

10.21. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacines visuomenés plétros programas;

10.22. dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka tvarko archyvinius
dokumentus ir atiduoda juos saugoti;

10.23. pagal savo kompetencija kartu su Darbo birza pagal savivaldybés parengta
(patvirtintag) vieSyjy darbuy programg organizuoja vieSuosius darbus bedarbiams ir kitiems
asmenims, nustatyta tvarka jsiregistravusiems valstybinéje darbo birZoje, vykdo atliekamy darby
prieziiirg ir apskaita, atsako uz racionaly lé3y ir darbo itekliy panaudojima.

Su vieSuosius darbus dirbti siystais asmenimis sudaro darbo sutartis, uZtikrina darbo
salygas, atitinkancias jstatymy ir kitu darbuotojy sauga ir sveikatg darbe reglamentuojanciy teisés
akty reikalavimus, apripina atsiystus dirbti vieSuosius darbus asmenis reikiamomis darbo
priemonémis, biitinomis sutartiems darbams atlikti, ne re¢iau kaip karta per ménesj moka uz dirbta
darbo laika arba atlikta darba uzmokestj, apskai¢iuota taikant ne mazZesnj uz valstybés nustatyta
minimaly valandinj atlygi (minimalig ménesing alga) Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka, pildo asmeny, dirbanc¢iu vieSuosius darbus, darbo laiko apskaitg ir $iuos duomenis kartu su
apskaiCiuotu darbo uZmokeséiu vieSyju darby atlikimo sutarties nustatyta tvarka pateikia
savivaldybei ir Darbo birzai:

10.24. organizuoja visuomenei naudingus darbus bei vieSuosius darbus asmenims,
nusiystiems juos atlikti pagal teismy sprendimus;



10.25. organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritoriju,
kapiniy, Zeldiniy, gatviy, Saligatviy, aik§¢iy valymaq ir priezitira, poilsiaviediy prieZiiirg ir tvarkyma
bei gatviy ir kity vieSyju viety apSvietima, vieSuju tualety paslaugy teikima;

10.26. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

10.27. valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybés administracijai patikéjimo teise perduota
ir senitinijoje apskaitoma turta;

savivaldybei panaudos, pasaugos, nuomos ir kitomis sutartimis, patikéjimo teise perduotas turtas,
esantis senitinijai priskirtoje teritorijoje;

10.29. teises akty nustatyta tvarka tvarko senitinijos buhalterine apskaitg, rengia finansinés
atskaitomybés ataskaitas savivaldybés administracijai;

10.30. teises akty nustatyta tvarka teisiSkai jregistruoja jy apskaitoma nekilnojamajj turta,
kaip savivaldybés nuosavybe;

10.31. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus dél nereikalingo turto
panaudojimo arba nuraymo;

10.32. dalyvauja organizuojant arba organizuoja senitinijos gyventojy poilsi, laisvalaikio
centry veikla, rlipinasi senilinijos bendruomenés aktyvaus poilsio, sporto, kultiiros renginiy
organizavimu, etnokultiiros puoseléjimu, nekilnojamujy kultiiros vertybiu apsauga bei prieZitira;

10.33. nevirSydama savo igaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybés institucijy sprendimy igyvendinimg arba pati juos jgyvendina.

11. Seniiinas:

11.1. uztikrina senilnijai priskirty funkcijuy vykdyma, rengia senitinijos veiklos
programas, teikia jas svarstyti senilinijos seniinaiiy sueigoje, supazindina senifinaiius su
savivaldybés tarybos patvirtintomis programomis ir aptaria skirty asignavimy naudojima;

11.2. atlieka senifinijos vidaus administravima;

11.3. administruoja senitinijai skirtus asignavimus;

11.4. atlieka senilinijos darbuotoju personalo valdymo funkcijas, savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka skiria jiems priedus, vienkartines i§mokas, materialines
pasalpas;

11.5. i8duoda senitnijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos
deklaravimo istatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj ir kitokius fakting padétj patvirtinanéius
dokumentus, i§skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

11.6. registruoja mirtis, i¥duoda leidimus laidoti;

11.7. Notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka senitinijai priskirtos
teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai
tvirtina seniGinijai priskirtos teritorijos gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus
testamentus. Pagal Notariato jstatymo 27 straipsnj taip pat seniiinijai priskirtos teritorijos
gyventojams neatlygintinai tvirtina jgaliojimus korespondencijai (siun¢iamiems pinigams ir
siuntiniams) gauti, taip pat darbo uzmokes¢iui ir kitoms su darbo santykiais susijusioms i¥mokoms,
pensijoms, paSalpoms, stipendijoms, iSmokoms uZ perdirbti supirkta Zemés ukio produkcija gauti,
liudija dokumenty nuorasy ir juy iSras$y tikruma, taip pat ir parasu tikruma dokumentuose. Senitinas
notarinius veiksmus atlieka senilinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senilinijos
patalpose galima tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo de¢l svarbios prieZasties negali atvykti {
senilinijos patalpas ir iSkvieCia seniiing | savo gyvenamaja vieta;

11.8. pagal kompetencija suraSo administraciniy teisés pazeidimy protokolus, nagrinéja
administraciniy teisés pazeidimy bylas;

11.9. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitlymus dél savivaldybeés
saugomuy teritorijy ir kra§tovaizdzio objekty priezitiros;

11.10. kontroliuoja, ar teikiant vie$gsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse
nustatyty reikalavimu dél ju suteikimo, nagringja gyventojy praSymus, skundus dél vie$yjy paslaugy
teikimo ir S$iais klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus. Teikia pasiiilymus



savivaldybés administracijai bei kitiems viesyjuy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams
del vieSuju paslaugy teikimo gerinimo;

11.11. pagal savo kompetencijq nustatyta tvarka prizitiri prekybg vieSosiose vietose;

11.12. jstatymy ir Kity teisés akty nustatyta tvarka sudaro sutartis su juridiniais ir fiziniais
asmenimis prekéms isigyti, paslaugoms, darbams atlikti, riipinasi jy vykdymu, taip pat atlieka kitas
finansines operacijas;

11.13. informuoja savivaldybés administracija apie atsiradusi seniiinijos teritorijoje
beseimininki turta, imasi priemoniy turtui apsaugoti iki teisés akty nustatyta tvarka bus nustatytas
Sio turto teisinis rezimas;

11.14. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasiilymus dél kity savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojuy ir savivaldybés istaigy vadovy veiklos
senilinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, savivaldybei priklausanc¢iy keliy, gyvenvietiy, gatviy,
Saligatviy ir aik$Ciy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, teikia pasitilymus dél
pavadinimy gatvéms suteikimo, savivaldybei priklausanéiy pastaty ir statiniy remonto, paminkly,
kapiniy priezitros, vieSuju paslaugy teikimo gyventojams organizavimo:

11.15. prireikus rengia savivaldybés administracijos direktoriaus isakymu projektus,
rengia ir teikia Tarybos sprendimuy ir mero potvarkiy projektus senitnijos veiklos klausimais,
organizuoja bei kontroliuoja ju vykdyma;

11.16. Saukia senitinijai priskirtos teritorijos gyventojy sueigas ir organizuoja gyventoju
susitikimus su savivaldybes ir valstybés institucijy pareigtinais;

11.17. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su seniiinijai
priskirtos teritorijos bendruomenés gyvenimu susije klausimai, arba jgalioja tai daryti kitg
senilinijos tarnautoja;

11.18. apibendrina gyvenamyjuy vietoviy bendruomeniu atstovy pastabas, pasitilymus ir
teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

11.19. bendradarbiauja su rajono policijos komisariato, Kkity teisésaugos organu
darbuotojais nusikalstamumo prevencijos srityje; palaiko rySius su kitomis valstybinémis
institucijomis bei nevyriausybinémis organizacijomis, veikian¢iomis senitinijos teritorijoje;

11.20. konsultuoja seniiinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacijg
apie savivaldybés instituciju ir savivaldybés administracijos bei valstybés institucijy veiklg
savivaldybes teritorijoje;

11.21. nustatyta tvarka registruoja gyventojy praSymus, skundus, pareiskimus, nagrinéja
juos, atsako pareiskéjams, priima gyventojus jiems rupimais klausimais;

11.22. vadovaudamasis VieSyju pirkimy jstatymu senitnijai reikalingoms prekéms,
paslaugoms ir darbams jsigyti i§ senitinijai skirty savivaldybeés biudZeto 1é$y organizuoja ir atlieka
vieSuosius pirkimus, rengia pirkimo dokumentus, kontroliuoja pirkimo veréiy apskaitg, su
nugalétojais sudaro sutartis ir kontroliuoja ju vykdyma, kaupia ir sistemina su $iais pirkimais
susijusig informacija, rengia ataskaitas bei teikia jas kompetentingoms institucijoms, atlieka kitus
veiksmus reikalingus vie§iesiems pirkimams jgyvendinti.
priémima;

11.23. ne reciau kaip karta per metus teikia senitinijos veiklos ataskaita seniiinai¢iy sueigai
ir savivaldybeés administracijos direktoriui;

11.24. vykdo funkeijas, priskirtas senitinijai ir senitinui pagal savivaldybés administracijos
direktoriaus patvirtintus savivaldybés administracijos veiklos nuostatus bei senifinijos veiklos
nuostatus;

11.25. Taryba, meras ir administracijos direktorius gali senilinijai bei asmeniskai senifinui
pavesti atlikti ir kitas funkcijas senitinijai priskirtoje teritorijoje.
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IT1. SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Senitnijai vadovauja senitnas. Jis yra Kkarjeros valstybés tarnautojas. Seniiing
konkurso biidu (palanki gyventojy nuomoné laikoma kandidato privalumu) skiria ir atleidZia
savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir
Valstybés tarnybos jstatymais. [ seniiino pareigas priimama tik konkurso budu.

Pretendenty i senilino pareigas konkurso komisija sudaroma i§ 7 nariy, ne maziau kaip 3 ir
ne daugiau kaip 4 Sios komisijos nariai turi biiti seniinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamuyjy
vietoviy bendruomeniy atstovai — senitinaiciai.

13. Senitino ir senitinijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy pareigybiy
apraSymuose. Senilino pareigybés apraSyma tvirtina savivaldybés administracijos direktorius, kitus
senitinijos darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina senitinas.

14. Senitinui kasmetines atostogas suteikia savivaldybés administracijos direktorius,
kitiems senifinijos darbuotojams — senitinas.

15. Seniling jo atostogy, komandiruo€iy, ligos ir kity atveju metu pavaduoja seniiino
pavaduotojas.

16. Senilinijos gyventojy pasifilymai, pareiskimai bei skundai nagrinéjami savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

17. Senitnijos veikla kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius.

IV. SENIUNIJOS SENIUNO IR DARBUOTOJU REIKALU PERDAVIMAS BEI
PEREMIMAS

18. Jeigu senitinijos senitinas atleidZiamas i$ pareigy, jis privalo perduoti reikalus naujam
seniinui ar kitam administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui, dalyvaujant administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtai komisijai.

19. Perduodant reikalus, suraSomas perdavimo-priémimo aktas, kuriame turi bati nurodyti
svarbiausi duomenys apie fakting senifinijos buklg, jos struktirg bei etatus, personalo
sukomplektavimg, materialines vertybes, seniiinijos iSlaikymo islaidy samatos vykdyma. Kai
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto teiginiais, jis nurodo tai rastu ir pasiraso aktg.

20. Reikaly perdavimo ir perémimo aktas registruojamas savivaldybés administracijos
Bendrajame skyriuje. Buves seniiinas bei reikalus perimantis asmuo turi teis¢ gauti akty kopija.

21. Senitnijos darbuotojy reikaly perdavimo ir perémimo tvarka reglamentuoja ju
pareigybiy apraSymai.

V. TEISES IR ATSAKOMYBE

22. Seniiinas ir specialistai, vykdydami savo funkcijas, turi teise:

22.1. gauti nustatyta tvarka i§ savivaldybés Tarybos, mero bei kity struktiiriniy padaliniy
informacija, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

22.2. teikti informacija savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams;

22.3. kelti kvalifikacija uz savivaldybes, valstybés biudzeto 1éSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés léSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos norminiy akty nustatytos tvarkos;

22.4. dalyvauti Zinybiniuose pasitarimuose;

22.5. kitas Lietuvos Respublikos norminiuose teisés aktuose iSdéstytas teises.

23. Senitinijos darbuotojai uz ju kompetencijai priskirty funkcijy nevykdyma ar netinkama
vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

24. Seniiinas atsako uz senilinijos vidaus vadyba, buhalterinés apskaitos organizavimg ir
apskaitos dokumenty i§saugojima bei jo kompetencijai priskirty funkcijy nevykdyma ar netinkamag
vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VI. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS



25. Seniiinija likviduojama arba reorganizuojama savivaldybés Tarybos sprendimu.
Nutraukus senitnijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar
kitiems savivaldybes Tarybos sprendime nurodytiems subjektams;

26. Atleidziant i§ uzimamy pareigy, senilinijos valstybés tarnautojy reikaly ir dokumenty
perdavimas jforminamas perdavimo ir priémimo aktu. Akta pasirao savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.




