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KAUNO MIESTO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS SENIŪNIJŲ STEIGIMO 

ORGANIZACINIŲ PRIEMONIŲ PLANAS 

 

Eil.

Nr. 
Organizacinės  priemonės Tikslas 

1 2 3 

 

1. 

 

Parengti ir teikti tvirtinti Kauno miesto 

savivaldybės administracijos seniūnijų 

veiklos nuostatus ir seniūno pareigybės 

aprašymą 

 

Reglamentuoti seniūnijų funkcijas, 

pasirengti konkursams seniūnų pareigoms 

eiti  

 

 

2. 

 

Priimti į darbą seniūnus 

 

Paskirti seniūnijų įkūrimo darbų 

organizatorius 

 

3. 

 

Nustatyti ir teikti tvirtinti seniūnijų 

darbuotojų etatus, patvirtinti seniūnijų 

darbuotojų pareigybių aprašymus 

 

Pasirengti sukomplektuoti seniūnijų 

personalą  

 

4. 

 

Pertvarkyti Būsto skyriaus Seniūnijų 

poskyrį į Savivaldybės administratoriui 

tiesiogiai pavaldų padalinį –  Seniūnijų 

tarnybą. 

 

Įsteigti seniūnijų veiklos koordinavimo 

padalinį 

 

5. 

 

Parengti ir suderinti su Informacinių 

sistemų skyriumi techninę užduotį 

kompiuterinėms seniūnijų duomenų 

tvarkymo programoms įsigyti ir jas 

sujungti į bendrą Savivaldybės informacinę 

sistemą 

 

Parengti seniūnijose kaupiamos informacijos 

panaudojimo viešajam administravimui 

sistemą 

 

6. 

 

Sudaryti seniūnijų patalpų panaudos 

sutartis, organizuoti patalpų remonto 

darbų, organizacinės technikos ir 

inventoriaus pirkimus bei kitus seniūnijų 

materialinės bazės kūrimo darbus  

 

 

Įrengti seniūnijų patalpas ir darbo vietas  

 

7. 

 

Organizuoti naujų darbuotojų priėmimą į 

darbą seniūnijose bei reikalingų 

Urbanistikos ir architektūros, Aplinkos 

apsaugos, Komunalinio ūkio ir Socialinių 

reikalų skyrių darbuotojų perkėlimą į 

seniūnijas 

 

Sukomplektuoti seniūnijų personalą 

 

8. 

 

Organizuoti seniūnijų kompiuterinių 

duomenų tvarkymo programų įsigijimą ir 

išbandymą seniūnijose bei seniūnijų 

personalo mokymą 

 

 

 

Parengti naudoti seniūnijų duomenų 

tvarkymo programas 
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1 2 3 

 

9. 

 

Sukaupti seniūnijose nuolat atnaujinamas 

kompiuterinių duomenų tvarkymo 

programų informacines bazes  

 

Sukaupti informaciją, pasirengti vykdyti 

viešojo administravimo funkcijas 

 

10. 

 

Informuoti miesto gyventojus apie dalies 

Savivaldybės administracijos funkcijų  

perdavimą  teritoriniams  padaliniams –  

seniūnijoms 

 

Pasirengti  vykdyti  seniūnijų funkcijas 

 

11. 

 

 

Pradėti vykdyti seniūnijų funkcijas 

 

 

Racionalizuoti miesto administravimą 

 

    

 

    ______________________________________ 


