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Mazeikiy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2013 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. A1-296

VALSTYBINES KALBOS VARTOJIMO IR TAISYKLINGUMO KONTROLES
MAZEIKIU RAJONO SAVIVALDYBES TERITORIJOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolés Mazeikiy rajono savivaldybeés
teritorijoje taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Mazeikiy rajono savivaldybés administracijos
Bendrojo skyriaus (toliau — Skyrius) kalbos tvarkytojo (vyriausiojo specialisto), toliau — kalbos
tvarkytojas, atlickamy tkio subjekty veiklos tikrinimy, rezultaty jforminimo ir tvirtinimo
procediiras.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
istatymo (Zin., 1999, Nr. 60-1945, 2006, Nr. 77-2975; 2010, Nr. 81-4228) 36" straipsniu ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1998 m. rugs€jo 24 d. nutarimu Nr. 1150 ,,Dél valstybiniy kontrolés
institucijy atliekamy patikrinimy® (Zin., 1998, Nr. 85-2373) bei kitais teisés aktais.

3. Ukio subjektai tikrinami siekiant vykdyti Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos
jstatymo pazeidimy prevencija, taip pat atskleisti ir iStirti Siuos pazeidimus.

4. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

Ukio subjektas — fizinis ar juridinis asmuo arba kita organizacija, juridinio asmens ar kitos
organizacijos filialas, Lietuvos Respublikos teritorijoje vykdantis teisés akty reglamentuojama
tikine veikla, kurig prizidiri $io ir kity jstatymy nustatyta tvarka jgalioti atlikti vies$ajj administravima
subjektai.

Kalbos tvarkytojas — Skyriaus vyriausiasis specialistas (iSlaikomas i§ valstybés
specialiosios tikslinés dotacijos), kontroliuojantis, kaip Mazeikiy rajono savivaldybés teritorijoje
(toliau — Savivaldybé) visose vieSojo gyvenimo srityse jgyvendinami jstatymy ir kity norminiy akty,
nustatanciy valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklinguma, reikalavimai ir turintis teis¢ Valstybinés
kalbos inspekcijos (toliau — VKI) vardu nagrinéti administraciniy teisés pazeidimy bylas ir skirti
administracines nuobaudas.

Pavedimas tikrinti — Skyriaus vedéjo pasiraSytas informacinis dokumentas, kuriuo
pavedama kalbos tvarkytojui Savivaldybés teritorijoje atlikti tikrinimus ir jvertinti jy rezultatus.

Tikrinimas — kalbos tvarkytojo atliekamas tkio subjekty veiklos tikrinimas.

Tikrinimo ataskaita — laisvos formos informacinio pobtuidzio dokumentas, raSomas
patikrinus tkio subjekta, kai nerandama Valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos
komisijos nutarimy ir kity teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos vartojimg ir taisyklinguma,
pazeidimy.

Tikrinimo aktas — privalomojo pobiidzio dokumentas, raSomas tikio subjekto tikrinimo
metu uzfiksavus teisés akty pazeidimy. SuraSius tikrinimo aktg, raSomas nurodymas arba skiriama
administraciné nuobauda.

Nurodymas — privalomojo pobiidzio dokumentas, uz kurio nevykdymg nustatyta
administraciné atsakomybé.

Administraciné nuobauda — atsakomybés priemoné, taikoma administracinj teisés
pazeidimg padariusiems asmenims nubausti bei siekiant aukléti, kad buty laikomasi jstatymy, taip
pat kad tiek pazeidé¢jas, tiek kiti asmenys nepadaryty naujy pazeidimy.

Administracinio teisés paZeidimo protokolas ir nutarimas administracinio teisés
pazeidimo byloje — individuallis administraciniai aktai (jy formos nustatyta tvarka yra suderintos
su atitinkamomis institucijomis), kurie pagal Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymo 8 straipsnj turi biiti pagristi objektyviais duomenimis (faktais) ir teisés akty normomis, o


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=83679&b=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/oldsearch.preps2?a=279823&b=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/oldsearch.preps2?a=376711&b=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=63431&p_query=&p_tr2=2

2

taikomos poveikio priemonés turi bliti motyvuotos, juose turi biiti aiSkiai suformuluotos nustatytos
arba suteikiamos teisés ir pareigos.

II. TIKRINIMU SRITYS

5. Kalbos tvarkytojo tikrinimai atlickami vykdant Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos
istatymo, kity norminiy teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo
reikalavimus, ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo kontrole. Savivaldybés teritorijoje ir joje
veikianciose valstybés ir Savivaldybés jstaigose, jmonése, organizacijose, taip pat Gikio subjektuose
tikrinama:

5.1. vieSieji uzZrasai (iSoriné reklama) — bet kokia rasytiné informacija, pateikta vieSoje,
visiems matomoje vietoje patalpy iSoréje ar viduje ir kitoje vieSojoje erdvéje (jskaitant iSkabas,
prekybos ir paslaugy teikimo viety pavadinimus); kita rasytiné ir garsiné informacija apie prekes,
paslaugas (jskaitant elektronines) ir uzsakomuosius darbus (jskaitant prevenciskai teikiamus
perzitiréti iSorinés reklamos projektus, eismo Svieslenciy tekstus ir kt.);

5.2. vieSoji vidaus informacija (jskaitant elektroning) — sprendimy priémimo procediiry ir
vidaus administravimo kalba, dokumenty blankai, antspaudy ir spaudy jrasai, darbo sutartys,
iskaitant kolektyvines, kiti jstatymy ir kity norminiy teisés akty nustatyti darbo santykiy (iSskyrus
jstatymy numatytas iSimtis) dokumentai, buhalterinés bei finansinés apskaitos, atskaitomybés ir kiti
dokumentai;

5.3. ar institucijy, jstaigy, jmoniy, organizacijy ir ukio subjekty darbuotojai (tarp jy
tiesiogiai prekes parduodantys ar paslaugas teikiantys kity vieSyjy ir privaciyjy juridiniy asmeny
darbuotojai), kiti asmenys, kuriems einant tam tikras pareigas, atliekant tam tikros profesijos ar
kvalifikacijos darbg biitina mokéti lietuviy kalbg, iSlaiké valstybinés kalbos egzaming pagal
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Zin., 2003, Nr. 123-
5618) patvirtintas kalbos mokéjimo kategorijas, ar gyventojai aptarnaujami valstybine kalba.

I11. TIKRINIMU RUSYS IR TIKRINIMU DAZNUMAS
Planiniai tikrinimai

6. Planiniai tikrinimai atliekami vadovaujantis kalbos tvarkytojo darbo planu (pagal grafikg
ar prireikus). Tikrinimy planas gali bati tikslinamas. Atsizvelgiant j ankstesniy tikrinimy data, jy
nustatytus pazeidimus ir rezultatus, planiniai tikrinimai gali bati:

6.1. kompleksiniai tikrinimai: tikrinama tam tikros sritys (objektai) ar jy grupés
(sistemos) ir jvertinama atsizvelgiant | visy norminiy teisés akty, nustatanciy valstybinés kalbos
vartojimo ir taisyklingumo reikalavimus;

6.2. teminiai tikrinimai: tikrinama atsizvelgiant j specifikg ar tematikg (turizmo sezona,
lvairias parodas ir pan.) ir jvertinama pagal tam tikry norminiy teisés akty, nustatanciy valstybinés
kalbos vartojimo ir taisyklingumo reikalavimus;

6.3. kontroliniai tikrinimai: siekiant uztikrinti ankstesnio tikrinimo metu nustatyty teisés
akty pazeidimy paSalinima ir priimty sprendimy jgyvendinima, po 1 (vieno) ménesio patikrinama ir
jvertinama (negavus praneSimy apie iStaisytus pazeidimus, nustatytus anksciau atlikty tikrinimy
metu); po 2 (dviejy) savaiCiy patikrinama (gavus praneSimus apie iStaisytus pazeidimus) ir
jvertinama, ar anksciau atlikty tikrinimy metu nustatyti trilkumai yra pasalinti.

Neplaniniai tikrinimai
7. Neplanuotai tikrinama, kai kyla pagristy jtarimy ar gaunama informacijos, kad tkio

subjektas pazeidé Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatyma ir Valstybinés lietuviy kalbos
komisijos nutarimus. Neplaniniai tikrinimai gali buti:
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7.1. pakartotiniai tikrinimai: tikrinama siekiant jvertinti, ar paSalinti @ikio subjekto
veiklos vietoje ankstesnio tikrinimo metu nustatyti trilkumai bei jgyvendinti kalbos tvarkytojo duoti
privalomi nurodymai, taip pat paaiskéjus naujoms aplinkybéms dél anksciau atlikto tikrinimo ar po
jo praéjus dvejiems metams;

7.2. specialieji tikrinimai: tikrinama gavus skundy dél kalbos pazeidimy apskritai ar turint
kitokios informacijos (ypac¢ apie tikio subjekty viesaja kalba, kuri gali priestarauti teisés aktams ar
neatitikti teisés akty reikalavimy), ar gavus kito kompetentingo vieSojo administravimo subjekto
praSymg arba pavedimg atlikti tikio subjekto veiklos patikrinima, taip pat atlickant bendrg su
kitomis valstybés istaigomis ir institucijomis patikrinimg ar kalbos tvarkytojui atsitiktinai nustacius
valstybinés kalbos pazeidimus Savivaldybés teritorijos vieSosiose srityse (tarp jy ir informaciniy
technologijy sistemose).

8. Nagrinéjant skundus, pareiSkimus ar praneSimus apie Lietuvos Respublikos valstybinés
kalbos jstatymo pazeidimus ar esant akivaizdiems pazeidimo pozymiams, taip pat tam tikrais
atvejais gavus 1§ visuomenés informacijos, pagal savo svarbg reikalaujancios neatidéliotino
patikrinimo, ikio subjektas gali biiti tikrinamas ir be pavedimo. Tokiu atveju, atlikus tkio subjekto
patikrinima, turi buti suraSomas tikrinimo aktas.

IV. PAVEDIMU TIKRINTI JFORMINIMAS IR REGISTRAVIMAS

9. Pagal Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo 36" straipsnj iikio
subjektams apie numatomus atlikti planinius tikrinimus privaloma pranesti rastu arba elektroniniu
budu likus ne maziau kaip 10 darbo dieny — nurodomas tikrinimo pagrindas, terminas, dalykas,
pateikiamas preliminarus dokumenty, kuriuos tkio subjektas turi pateikti kalbos tvarkytojui,
sgrasas.

10. Kalbos tvarkytojas, atlikdamas planinius ir neplaninius tikrinimus, privalo turéti
Skyriaus vedéjo pasirasyta ir Taisyklése nustatyta tvarka uzregistruotg pavedimg (1 priedas).

11. SuraSomas tik vienas pavedimo egzempliorius, jo kopija paliekama tikrinamam tkio
subjektui.

12. Pakartotinai tikrinant tg patj tikio subjektg Taisyklése nustatyta tvarka vél suraSomas
pavedimas.

13. Pavedime nurodoma:

13.1. dokumento suraSymo data ir registracijos numeris;

13.2. tikrinti paskirto asmens pareigos, vardas ir pavard¢;

13.3. tikrinamo tikio subjekto pavadinimas, adresas (jei zinoma);

13.4. tikrinimo tikslas;

13.5. tikrinimo rusis;

13.6. laikotarpis, per kurj bus tikrinama,

13.7. neturint duomeny apie tikrinamg tkio subjekta, pavedime privaloma nurodyti
tikrinimo vietos adresa.

14. Pavedime gali biiti nurodyti ir kiti Taisykliy 13 punkte nepaminéti duomenys.

15. Vieno pavedimo pagrindu gali biiti tikrinamas tik vienas iikio subjektas. Kiekvienam
tikrinamam tkio subjektui butina turéti atskirg pavedima.

V. UKIO SUBJEKTO TIKRINIMAS IR TIKRINIMO AKTO SURASYMAS

16. Kalbos tvarkytojas pradeda tikrinimg nuo susitikimo su tikrinamuoju iikio subjektu
arba jo atstovu (savininku, vadovu, darbuotoju), kuriam parodomas tarnybinis pazyméjimas,
jteikiama pavedimo tikrinti kopija, paaiSkinama tikrinimo esmé ir jo atlikimo biidas; jei reikia,
pateiktame laisvos formos Zurnale, skirtame valstybiniy kontrolés institucijy pareigiiny
atliekamiems tikrinimams registruoti, jraSomi reikiami duomenys (jstaigos pavadinimas, tikrintojy
pareigos, vardai ir pavardés, tikrinimy tikslas, data) ir pasiraSoma.
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17. Ukio subjektas arba jo atstovas (savininkas, vadovas, darbuotojas) su pavedimu
supazindinamas pasiraSytinai: jraSomos pareigos, vardas, pavardé, data. Jeigu tikio subjektas ar jo
atstovas (savininkas, vadovas, darbuotojas) pasirasyti nesutinka, tai jraSoma pavedime.

18. Kalbos tvarkytojo reikalavimu turi biiti pateikti tikrinime dalyvaujancio tikio subjekto
ar jo atstovo (savininko, vadovo, darbuotojo) asmens tapatybe patvirtinantys dokumentai.

19. Ukio subjekto tikrinimo rezultatai suraSomi tikrinimo ataskaitoje arba tikrinimo akte (2
priedas).

20. Tikrinimo aktas ne ilgiau kaip per penkias darbo dienas turi biti surasomas dviem
egzemplioriais. Abu egzemplioriai jteikiami susipazinti tikrintam tkio subjektui ar jo atstovui
(savininkui, vadovui, darbuotojui). Vienas egzempliorius, kurj pasiraso tikrintas iikio subjektas ar jo
atstovas (savininkas, vadovas, darbuotojas), grazinamas kalbos tvarkytojui. Jeigu tikrintas tkio
subjektas ar jo atstovas (savininkas, vadovas, darbuotojas) atsisako pasirasyti tikrinimo akta, apie
tai jraSoma tikrinimo akte.

21. Jeigu tikrinamas tikio subjektas ar jo atstovas (savininkas, vadovas, darbuotojas) Zodziu
ar raStu pateikia pastaby, duomeny ar dokumenty, tai turi biiti jraSoma tikrinimo akte ir Sios
pastabos, duomenys ar dokumentai turi buiti pridedami prie tikrinimo akto.

22. Tikrinimo akte turi bati nurodyta:

22.1. pavedimo data ir registracijos numeris;

22.2. pareigiiny, tikrinan¢iy tikio subjekto veikla, pareigos, vardai, pavardés;

22.3. tikrinamo tkio subjekto pavadinimas;

22.4. ukio subjekto veiklos tikrinimo data;

22.5. dalyvaujan¢iy asmeny vardai, pavardés;

22.6. gali buiti nurodomi ir kiti svarbiis duomenys.

23. Ukio subjekto veiklos tikrinimo akto déstomojoje dalyje turi biiti apraSyta iikio
subjekto veiklos tikrinimo objektas, iSvados.

24. Pazeidimo esm¢ tikrinimo akto déstomojoje dalyje turi buiti iSdéstyta aiskiai ir tiksliai.

25. Tikrindamas tkio subjektg kalbos tvarkytojas turi teise paimti dokumentus, kurie yra
susije su teisés pazeidimais. Tikrinimo metu paimami dokumentai turi biiti i§vardyti tikrinimo akte.

26. Kalbos tvarkytojas gali zodZiu nurodyti atsakingiems asmenims iStaisyti vietose
nedideles kalbos klaidas ar Kitus netikslumus (pakartotinai tikrinama po 2—3 savaiciy).

27. Kalbos tvarkytojas, tikrinimy metu nerades vietoje atsakingy asmeny, negaves
reikiamos informacijos (ar kitaip), tikio subjektui rengia rastus dél visuotinai taisytiny valstybinés
kalbos klaidy, rekomenduojamojo pobiidzio taisymy (vieSuosiuose uzrasuose, prekiy (paslaugy)
aprasuose, kitoje raSytinéje informacijoje ir pan.) ar bendryjy dokumenty rengimo dalyky ir kalbos
netikslumy (priimamy sprendimy procediiry dokumentuose ir jy blanky rekvizituose, susiraSin€jimo
dokumentuose, elektroniniame paste, interneto svetainése ir pan.), taip pat praSoma apie priimtas
priemones pranesti raStu, faksu ar el. paStu alma.tupikiene@mazeikiai.lt — nurodoma gautino
atsakymo | siun¢iamajj dokumentg data (terminas iki ménesio) ir administracinio sprendimo
apskundimo tvarka.

VI. TIKRINIMO AKTO IR NURODYMO TVIRTINIMAS

28. Kalbos tvarkytojas, jvertings tikio subjekto tikrinimo metu surinktg medziaga, suraso
tikrinimo aktg ir priima sprendimg dél tolesniy veiksmy.

29. SuraSius tikrinimo aktg, raSomas nurodymas (3 priedas), kuriame tkio subjektui
nurodoma iStaisyti Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo, Lietuvos Respublikos
vartotojy teisiy apsaugos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy ir kity
valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo reikalavimus nustatan¢iy norminiy teisés akty
pazeidimus, taip pat nurodoma gautino atsakymo (rastu, faksu ar el paStu
alma.tupikiene@mazeikiai.lt) 1 siunciamaji dokumenta data (terminas iki ménesio) ir
administracinio sprendimo apskundimo tvarka.
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30. Tikrinimo aktas ir nurodymas turi biti pateikti Skyriaus vedéjui. Sis, susipaZines su
tikrinimo aktu ir nurodymu, juos pasiraso.

VII. ADMINISTRACINIU TEISES PAZEIDIMU PROTOKOLO SURASYMAS

31. Vadovaudamasis Mazeikiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintu
Bendrojo skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apraSymu, uz Lietuvos Respublikos
valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy pazeidimus pagal
Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso (Zin., 1985, Nr. 1-1; 2000, Nr. 22-
552; 2007, Nr. 138-5641; 2008, Nr. 11-375; 2010, Nr. 142-7257), toliau — ATPK, 91-
91'straipsnius, kalbos tvarkytojas (remdamasis ATPK 33, 188, 222, 246, 259, 259, 260, 260",
2602, 282, 286, 313 straipsniais) raso administraciniy teisés pazeidimy (toliau — ATP) protokolus.
Kalbos tvarkytojas savo darbo kabinete nagrinéja ATP bylas (per penkiolika dieny nuo tos dienos,
kai surenkama administracinés bylos medziaga ir suraSomas ATP protokolas), priima nutarimus
ATP bylose ir ATPK nustatyta tvarka taiko administracing nuobauda.

33. ] ATP protokolag gali buti jraSomas administracinis nurodymas — pasitlymas
traukiamam administracinén atsakomybén asmeniui per deSimt darbo dieny nuo ATP protokolo
iteikimo dienos, o ATPK 2607 straipsnio pirmojoje ir antrojoje dalyse numatytais atvejais — nuo
ATP protokolo su administraciniu nurodymu i$siuntimo dienos savo noru sumokéti bauda, lygia
pusei minimalios baudos, numatytos ATPK Il skyriaus ypatingosios dalies straipsnyje, kuriame
nustatyta atsakomybé uz asmens padaryta administracin teisés pazeidimg, bet ne mazesn¢ kaip
minimali.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Remiantis Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo 36’ straipsniu (Zin.,
1999, Nr. 60-1945), kalbos tvarkytojo efektyvumo ir rezultatyvumo vertinimo kriterijais negali bati
paskirty nuobaudy skaiCius, baudy dydis ar kiti su sankcijy iikio subjektams taikymu susije
rodikliai.

35. Pagal Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymo 7 ir 37—40 straipsnius
(Zin., 1999, Nr. 60-1945) kalbos tvarkytojas gali prasyti kity vie$ojo administravimo subjekty (ypad
Valstybinés lietuviy kalbos komisijos ir Valstybinés kalbos inspekcijos) reikiamos tarnybinés
pagalbos administraciniy procediry sprendimams, susijusiems su bendrais teisétais visuomenés
interesais, priimti.

36. Kalbos tvarkytojas dél administraciniy sprendimy pats pasirenka (jeigu jstatymy
nenustatyta Kitaip) konsultavimo(-si) budus (daZniausiai — skubiuosius elektroninius laiskus,
praneSimus, paklausimus, siilymus, patarimus) su tikio subjektais ar su visuomengés interesams tam
tikroje srityje atstovaujan¢iomis organizacijomis (asociacijy, profesiniy sgjungy, kity nevalstybiniy
organizacijy atstovais, jstatymy numatytais atvejais ir su gyventojais ar jy grupémis).

37. Kalbos tvarkytojo tarnybiné pagalba kitam vie$ojo administravimo subjektui teikiama
nemokamai.

38. Kalbos tvarkytojas privalo uztikrinti tinkamg pavedimy registravima, tvarkymg ir
saugojima.

35. Ukio subjekto veiklos tikrinimo aktai, jy priedai ir kita su tikrinimu susijusi medZiaga
turi biiti saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos nustatyta tvarka.
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