Prasymy asmens dokumentams iSrasyti
gavimo, jraSomy duomeny formavimo
ir iSrasyty asmens dokumenty
perdavimo tvarkos apraso

11 priedas

ASMENS DOKUMENTU SU JRASYTAIS SERTIFIKATAIS SAUGOS
REIKALAVIMALI SERTIFIKATU AKTYVAVIMAS, SUSTABDYMAS,
SUSTABDYMO ATSAUKIMAS, GALIOJIMO NUTRAUKIMAS, ATNAUJINIMAS

I. SAUGOS REIKALAVIMAI

1.1. Ypa¢ svarbu tarnyboje laikytis visy saugumo priemoniy, uZztikrinanciy, kad
asmens dokumentuose jraSytais sertifikatais nebus pasinaudota neteisétai iki asmens
dokumento jteikimo asmenims, kuriems jie skirti. Sitlytina PIN kodo vokelius saugoti
atskirai nuo asmens dokumenty, kuriems jie iSraSyti.

1.2. Igaliojimai sertifikaty tvarkymui (aktyvavimui, sustabdymui, sustabdymo
atSaukimui, galiojimo nutraukimui ir pan.) tarnybos suteikiami tik atitinkamai paruosStiems
darbuotojams.

1.3. Sertifikaty tvarkymo ekraninése formose jdiegta eilé funkcionalumy, leidZianCiy
perzitiréti ar 1§ naujo nustatyti sertifikaty aktyvavimui biitinus asmens duomenis, perzitiréti ar
atspausdinti sertifikaty turinj, sertifikaty biiseny istorijg ir pan.

Il. SERTIFIKATU AKTYVAVIMAS DOKUMENTO ITEIKIMO METU

2.2. Pries jvedant zyma apie asmens dokumento su jraSytais sertifikatais jteikima,
sertifikaty aktyvavimo ekraninéje formoje uZpildomi laukeliai, kuriy paskirtis — suteikti
informacijg sistemai d¢l sertifikaty aktyvavimo. Kad biity aktyvuojamas sertifikatas, turi biiti
paZzymima, kad:

- asmuo yra veiksnus;

- asmuo savo asmens dokumentg atsiima pats.

Dar viena kvalifikuoto sertifikaty aktyvavimo salyga (kad asmuo sertifikato
aktyvavimo metu yra pilnametis) nustatoma automatiniu biidu, pagal Gyventojy registro
duomenis. Bitina zinoti, kad PIN kodo vokelis kartu su asmens dokumentu j tarnyba
iSsiun¢iamas tiktai tuo atveju, jei asmuo buvo pilnametis sertifikato jraSymo ] asmens
dokumenta metu.

2.3. Jeigu sertifikaty aktyvavimui butinos salygos iSpildytos, pasirasytinai

supazindina asmenj su sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygomis.



2.4. Asmeniui praSyme pasiraSius, kad sutinka laikytis sertifikaty sudarymo ir
tvarkymo salyguy, iteikiamas PIN kodo vokelis ir asmuo supazindinamas su PIN kodo
naudojimo saugos principais (12 priedas) arba nurodoma, kur su jomis galima susipazinti.

Asmeniui pageidaujant, asmens dokumento jteikimo metu ekrane turi biti
parodomas asmens dokumente jrasyty sertifikaty turinys, kuris taip pat gali bati
atspausdinamas ir jteikiamas asmeniui.

2.5. PIN kodo vokelis nejteikiamas atvejais jei asmuo atsisako pasiraSyti, kad
susipazino su sertifikaty taisyklémis ir sutinka jy laikytis.

2.6. Asmens dokumenty jteikimo ekranin¢je formoje jvedus Zymg apie asmens
dokumento jteikimg, sistemoje automatiniu biidu aktyvuojami asmens dokumente jrasytieji
sertifikatai, i§skyrus tuos, kurie negali buiti aktyvuojami.

I1l. SERTIFIKATU SUSTABDYMAS

3.1. Jgaliojimai sustabdyti sertifikatus pagal telefono skambut; suteikti tiktai
Gyventojy registro tarnybai. Migracijos tarnybose sertifikatai sustabdomi tik asmeniui
atvykus ] tarnybg pagal deklaruotg gyvenamajg vieta, pateikus praSyma ir asmens dokumentg
su jraSytais sertifikatais.

3.2. Iskvietus sertifikaty sustabdymo funkcijg ir ekrane atsiradus asmens dokumento
savininko duomenims, jvedama zZyma ,,Sustabdyti sertifikata®.

3.3. Asmens pageidavimu galima sustabdyti vieno arba abiejy sertifikaty galiojima.

3.4. Sertifikaty galiojimo sustabdymo metu sistemoje pazymima kas kreipési dél
sertifikato sustabdymo, taip pat fiksuojamos sertifikato sustabdymo priezastys.

IV. SUSTABDYTU SERTIFIKATU AKTYVAVIMAS

4.1. Sustabdytg sertifikatg aktyvuoti galima tik asmeniui atvykus j tarnybg pagal
deklaruota gyvenamaja vieta, pateikus laisvos formos prasyma aktyvuoti sustabdyta
sertifikatg ir pateikus asmens dokumentg su jraSytais sertifikatais.

4.2. Sustabdytas sertifikaty aktyvavimo funkcija ir ekrane atsiradus asmens
dokumento savininko duomenims, jvedama zyma ,,Aktyvuoti sertifikatg™.

4.3. Gali buti aktyvuojamas vienas arba abu sertifikatai.

V. SERTIFIKATU GALIOJIMO ATSAUKIMAS

5.1. AtSaukus sertifikato galiojima, atstatyti galiojimo nebegalima. Tokiu atveju,
norédamas naudotis sertifikatais asmuo privalés teikti praSyma dél sertifikaty atnaujinimo:
naujy sertifikaty jraSymo j turimg asmens dokumenta.

5.2. Asmens iniciatyva sertifikaty galiojima nutraukti galima tik asmeniui atvykus j

tarnybg pagal deklaruota gyvenamaja vieta, pateikus asmens dokumenta su jraSytais



sertifikatais (jei ji turi) arba kitg (kitus) asmens tapatybei nustatyti butinus dokumentus ir
pateikus laisvos formos prasyma nutraukti sertifikaty galiojimg.

5.3. Sertifikaty galiojimas nutraukiamas darbuotojui sistemoje pasirinkus sertifikaty
atSaukimo funkcijg. ISkvietus §ig funkcija, asmens dokumentas su jraSytais sertifikatais
idedamas | lustiniy korteliy nuskaitymo jrenginj, ir, ekrane atsiradus asmens dokumento
savininko duomenims, jvedama Zyma ,,AtSaukti sertifikatus®. Jei asmuo negali pateikti
asmens dokumento su sertifikatais, asmens duomenys iSkviec¢iami pagal asmens koda.

5.4. Sertifikaty atSaukimo metu sistemoje pazymima kas kreipési del sertifikato
atSaukimo, taip pat galima fiksuoti papildomas pastabas apie sertifikato atSaukimg.

5.5. Sertifikaty galiojimas automatiniu biidu nutraukiamas asmens dokumentg
paskelbus negaliojanCiu sistemoje (prarastas, pakeistas kitu, asmeniui tapus neveiksniu,
asmeniui mirus ir kt.) bei kitais sertifikaty sudarymo ir tvarkymo sglygose nustatytais
atvejais.

V1. SERTIFIKATU ATNAUJINIMAS ASMENS TURIMAME DOKUMENTE

6.1. Siekdamas, kad | asmens dokumenta biity jraSyti nauji sertifikatai, iki
atitinkamos techninés priemonés bus jdiegtos migracijos tarnybose, asmuo privalés kreiptis ]
Gyventojy registro tarnybg, pateikti praSymg atnaujinti sertifikatus ir pateikti asmens
dokumentg naujo sertifikato jraSymui. Migracijos tarnybose jdiegus technines priemones,
asmuo galés kreiptis ] migracijos tarnybg, pateikti praSyma ir pateikti asmens dokumentg
naujo sertifikato jraSymui.

6.2. Sertifikatai jraSomi darbuotojui sistemoje pasirinkus sertifikaty atnaujinimo
funkcija. ISkvietus §ig funkcija, asmens dokumentas su jraSytais sertifikatais jdedamas |
lustiniy korteliy nuskaitymo jrenginj, sistemoje iSkvieciami dokumento savininko duomenys,
ivedama zyma ,,Atnaujinti sertifikatus®.

6.3. Sistemoje automatiniu bidu suformuojamos sertifikaty uzklausos
sertifikavimo centrui, i§ sertifikavimo centro gautieji sertifikatai jraSomi j asmens dokumento
kontakting elektroning laikmeng vietoje anksCiau buvusiy, sertifikatai aktyvuojami,
sugeneruojami ir i kontakting elektroning laikmeng jraSomi asmens dokumento aktyvavimo
duomenys, atspausdinamas ir asmeniui jteikiamas PIN kodo vokelis ir gragzinamas asmens
dokumentas.

6.4. Asmuo pasiraso praSyma atnaujinti sertifikatus.




