Asmens duomeny tvarkymo

Siauliy miesto savivaldybés administracijoje
taisykliy

7 priedas

SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

(darbuotojo skyriaus pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

(data)

Siauliai

AS, ,

§iuo praneSimu esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny
valdytojo — Siauliy miesto savivaldybés administracijos (toliau- Administracija), juridinio asmens
kodas 188771865, buveinés adresas Vasario 16-0si0s g. 62, LT-76295 Siauliai, tel. (8 41) 509 490,
el. pastas info@siauliai.lt.

1. Administracijoje tvarkomi mano asmens duomenys — vardas, pavardé, asmens kodas,
asmens socialinio draudimo numeris, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenimo ir veiklos aprasymas, paraSas, Seiminé padétis, pilietybe, pareigos, duomenys apie
priémimg / perkeélima / atleidimg i$ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacijg, duomenys
apie mokyma, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbtg darbo laikg, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie valstybés tarnautojo
tarnybinés veiklos vertinimg, Lietuvos Respublikos pilieCio paso arba asmens tapatybés kortelés
numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys,
susije su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, IP adresas, narSymo
internete istorija, 1§ interneto parsisiun¢iama informacija, veiksmy, atlikty darbuotojui priskirtoje
Administracijos el. paSto dézutéje istorija, jos turinys, kompiuterinéje jrangoje laikoma
informacija, darbuotojo pareigos, darbuotojui priskirtos kompiuterinés ir telefoninés jrangos
identifikavimo duomenys, darbuotojui priskirto el. pasto adresas, prisijungimo prie
Administracijos informaciniy sistemy duomenys (vartotojo vardas ir slaptazodis), dokumenty
registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Administracija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

2. Asmens duomeny tvarkymo tikslai:

2.1. darbuotojy atrankai ir jdarbinimui, darbo sutar¢iy sudarymui, jy vykdymui ir
apskaitai, socialiniy garantijy uztikrinimui;

2.2. Administracijos kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam
vykdymui;

2.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

2.4. tinkamoms darbo saglygoms ir darby saugai uZtikrinti;

2.5. darbo tvarkos taisykliy laikymosi bei suteikiamy darbo priemoniy tinkamo
naudojimo uZztikrinimui;

2.6. darbuotojy saugumo uztikrinimui;

2.7. darbo funkcijy vykdymui, vykdymo fiksavimui ir kontrolei.

3. Asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Administracija tvarkydama
(rinkdama) asmens duomenis vadovaujasi:



3.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
Reglamentas) 6 straipsnio 1 dalies b punktu, sieckdama uztikrinti tinkamg darbo sutar¢iy vykdyma;
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu, kai tam tikrus darbuotojy asmens duomenis jpareigoja
tvarkyti teisés aktai; duomenys apie sveikatg tvarkomi Reglamento 9 straipsnio 2 dalies b punkto
pagrindu tam, kad Administracija galéty jvykdyti prievoles, o darbuotojas — naudotis specialiomis
darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje; Reglamento 6 straipsnio 1 dalies f punktu, Kkai
Administracija tvarkydama darbuotojy asmens duomenis darbo funkcijy vykdymo, vykdymo
fiksavimo ir kontrolés tikslais (darbo funkcijy vykdymui naudojamy telefony ir kompiuterinés
jrangos surinkti duomenys, susirasin¢jimo elektroniniu pastu duomenys, elektroniniy praéjimo ]
patalpas, spausdinimo prietaisy (korteliy ir pan.) panaudojimo duomenys ir kita); Reglamento 6
straipsnio 1 dalies a punktu, kai darbuotojas sutinka, kad jo nuotrauka ir (ar) vaizdo jraSas biity
paskelbti Administracijos vidingje interneto svetainéje; kai darbuotojo asmens duomeny
perdavimui reikalingas sutikimas; kai vykdo tiesioging rinkodarg; kai siekiama tinkamai
komunikuoti ne darbo metu; kai vieSai skelbia Administracijos organizuojamuose renginiuose
dalyvaujan¢iy asmeny atvaizda nepriklausomai nuo formato;

3.2. Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymas 1r jj igyvendinantys pojstatyminiai teisés aktai.

4. Administracija Administracijos darbuotojy stebéseng vykdo siekdama teiséty interesy
- apsaugoti Administracijos konfidencialig informacija ir komercines paslaptis nuo neteiséto
atskleidimo; apsaugoti Administracijos technologijas nuo jsilauzimy, virusy ar kitokio neigiamo
poveikio; apsaugoti Administracijos turtg ir uztikrinti asmeny sauguma Administracijos patalpose
ar teritorijoje; uztikrinti tinkamg darbo organizavimg ir tvarka, darbuotojy darbiniy funkcijy
tinkama jgyvendinimg ir pareigy vykdyma.

5. Nurodyti duomenys gaunami i§ Administracijos darbuotojo, Valstybés tarnautojy
registro (VATARAS) (taikoma Administracijos valstybés tarnautojams), Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos prie LR SADM, Valstybinés mokes¢iy inspekcijos prie LR FM, kity
registry ir/ar informaciniy sistemy.

6. Asmens duomenys gali biti perduoti:

6.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas (pavyzdziui
informaciniy technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy
sistemy kirima, tobulinimg ir palaikymg; bendrovés, kurios uztikrina praneSimy klientams
siuntima, teikia apsaugos ir kitas paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokesciy, verslo valdymo,
personalo administravimo, buhalterinés apskaitos paslaugas);

6.2. teismui, teis€saugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikima
nustato teisés akty reikalavimai (pvz.: Darbo gin¢y komisija, antstoliams, teismams ir kt.);

6.3. Valstybés tarnybos departamentui LR VRM, Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai prie LR SADM, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie LR FM.

7. Turiu Sias duomeny subjekto teises: nesutikti su asmens duomeny tvarkymu ir per 10
darbo dieny nuo Sio praneSimo gavimo Administracijai pateikti teisiSkai pagrista ir motyvuota
nesutikimg d¢l duomeny tvarkymo; teis¢ susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;
teis¢ reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens
neiSsamius duomenis; teis¢ prasyti savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny
tvarkymo veiksmus (iSskyrus saugojimg); teis¢ prasyti, kad asmens duomeny tvarkymas bty
apribotas; teis¢ | duomeny perkelima. Sias teises galiu jgyvendinti Duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimo Siauliy miesto savivaldybés administracijoje taisykliy, patvirtinty Siauliy miesto
savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. balandzio 8 d. jsakymu Nr. A-477 ,Deél
Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Siauliy miesto savivaldybés administracijoje taisykliy
patvirtinimo* (su visais pakeitimais ir papildymais) nustatyta tvarka. Pras§ymai dél duomeny
subjekto teisiy igyvendinimo turi buiti pateikti raStu (jskaitant ir elektroniniu formatu) ir tik
nustacius mano tapatybe, taip pat kiekvienu konkreciu atveju jvertinus praSymo pagristuma.



8. Turiu teis¢ bet kada atSaukti sutikima tvarkyti asmens duomenis, nurodytus
Informavimo apie darbuotojo asmens duomeny tvarkymo priede. Sutikimo atSaukimas nedaro
poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétu.

9. Mano asmens duomenys bus saugomi iki 50 m. (iSskyrus asmens duomenis renkamus
Administracijos renginiy vieSinimo tikslu, sutikimo pagrindu, Administracijos darbuotojy
stebésenos duomenis). Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys yra naudojami arba
gali buti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime,
iskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje,
administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejaiS. Tokiu atveju
asmens duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

10. Visais klausimais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu, asmens duomeny
apsaugos uztikrinimu ar asmens duomeny saugumo pazeidimais, galite kreiptis j} Administracijos
duomeny apsaugos pareigiing tel. 8 41 596 229 arba el. p. duomenuapsauga@siauliai.lt. Siekiant
uztikrinti Reglamento 38 straipsnio 5 dalyje jtvirtinta konfidencialumg, kreipiantis |
Administracijos duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko uzraSoma, kad korespondencija
skirta duomeny apsaugos pareigiinui.

11. Informuojame, kad Administracija asmens duomenis tvarkys teisétai, saziningai ir
skaidriai, laikydamasi teisés akty nustatyty reikalavimy ir tik nustatytais tikslais, taip pat uztikrins
duomeny sauguma, jgyvendindama tinkamas technines ir organizacines priemones duomenims
apsaugoti nuo neteiséto sunaikinimo ar (ir) atsitiktinio pakeitimo, atskleidimo ir nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo.

12. Informuojame, kad Jisy asmens duomenims gali bliti taikomas automatizuotas
sprendimy priémimas. Siuo atveju priimtas sprendimas uztikrins Jiisy teises ir laisves tinkamomis
apsaugos priemonémis. Jis turite teis¢ reikalauti zmogaus jsikiSimo ir sudaryti reikalingus
procediirinius susitarimus, taip pat, Jiis galite pareiksti savo nuomong ir gin¢yti sprendima.

13. AS turiu teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (A.
Juozapaviciaus g. 6, 09310 Vilnius, tel. (8 5) 271 2804, 279 1445, el. p. ada@ada.lt), jeigu manau,
kad Administracija neteisétai tvarko mano asmens duomenis arba nejgyvendina mano teisiy.

Detalesne informacijg apie asmens duomeny tvarkymg Administracijoje galima rasti
Siauliy miesto savivaldybés interneto svetaingje www.siauliai.lt skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga‘.




Informavimo apie darbuotojo
asmens duomeny tvarkyma
priedas

SUTIKIMAS

Sioje formoje Jas galite iSreiksti sutikima, kad duomeny valdytojas Siauliy miesto
savivaldybés administracija (toliau- Administracija), juridinio asmens kodas 188771865, buveinés
adresas Vasario 16-0sios g. 62, LT-76295 Siauliai, tel. (8 41) 509 490, el. pastas info@siauliai.lt,
tvarkyty Jiisy asmens duomenis sutikimo pagrindu Zemiau nurodytuose situacijose:

a) Kad galétuméme informuoti Administracijos bendruomene apie Jusy priémima j darba
Administracijoje, vieSintume Jisy nuotraukg Administracijos darbuotojy vidiniame tinkle
HINTRANET*:

SUTINKU / NESUTINKU (tinkamg pabraukti)

(ParaSas)

b) Administracijos renginiy metu vieSinimo tikslu Administracija daryty Jiisy nuotraukas
ir /ar vaizdo jrasus ir jomis pasidalinty su kitais Administracijos darbuotojais. Jeigu iSreikSite
nesutikimga, kad biity daromos Jiisy nuotraukos renginiy metu, papildomai praSome nedalyvauti
darant bendras nuotraukas. Jusy dalyvavimas darant bendras nuotraukas reiks Jsy sutikimg tais
atvejais tokias nuotraukas daryti.

SUTINKU / NESUTINKU (tinkamgq pabraukti)

(Parasas)

¢) Jasy nuotraukas ir / ar vaizdo jraSus su Jumis naudotume pristatydami Administracijos
veikla visuomenei, t.y. skelbtume informacijg apie Administracijos renginius, jvykius, naujienas,
kitokia informacija apie Siauliy miesto savivaldybés ir Administracijos veikla (Administracijos
patalpose, Administracijos darbuotojy vidiniame tinkle ,INTRANET®, Savivaldybés interneto
svetainéje www.siauliai.lt , Savivaldybés ,,Facebook* paskyroje, Savivaldybés ,,Y outube kanale,
kituose vieSuose Saltiniuose) kartu paskelbdami ir Jisy nuotraukas ir / ar vaizdo jraSus:

SUTINKU / NESUTINKU (tinkamg pabraukti)

(Parasas)
d) Jusy gyvenamosios vietos adresa, asmeninj telefono numerj, asmeninj elektroninio pasto
adresa naudotume tam, kad galétume tinkamai su Jumis komunikuoti ne darbo metu (esant

poreikiui):

SUTINKU / NESUTINKU (tinkamg pabraukti)

(Parasas)

Sis sutikimas yra savanoriskas — jeigu nepageidaujate, kad tvarkytume Jisy asmens
duomenis auks¢iau iSvardintose situacijose, galite su tokiu savo asmens duomeny tvarkymu
nesutikti. Jeigu iSreikSite nesutikima, Jusy asmens duomeny jvardintose situacijose netvarkysime.

Jus turite teis¢ bet kada at§aukti sutikimg tvarkyti Jisy duomenis. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétu.



Nurodyti asmens duomenys bus tvarkomi iki darbo santykiy pabaigos arba sutikimo
tvarkyti asmens duomenis atSaukimo.

Daugiau informacijos apie Jasy asmens duomeny tvarkyma yra pateikta Siauliy miesto
savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy asmens duomeny tvarkymo bei
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarkos aprase, patvirtintame Siauliy miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus 2021 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. A-2117 ,,Dél Siauliy miesto
savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy asmens duomeny tvarkymo bei
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarkos apraSo patvirtinimo™ (su visais pakeitimais ir
papildymais).

I8kilus klausimams dél asmens duomeny apsaugos ar esant asmens duomeny saugumo
pazeidimams galite kreiptis ] duomeny apsaugos pareigiing tel. 8 41 596 229 arba el. p.
duomenuapsauga@siauliai.lt.

(Vardas, pavard¢, data)



