PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. vasario d.

jsakymu Nr. A-

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES VAIKU REGISTRACIJOS I IKIMOKYKLINIO IR
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES INFORMACINES SISTEMOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés vaiky registracijos j ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo
grupes informacinés sistemos (toliau — IS) nuostatai reglamentuoja jstaigy, kurios vykdo
ikimokyklinio ir / ar prieSmokyklinio ugdymo programas daugiau nei 20 val. per savaite (toliau —
Mokyklos), IS steigimo pagrindg ir duomeny sauga, IS paskirtj, tikslus ir funkcijas, IS struktiirg ir
atsakingy asmeny funkcijas.

2. IS apima tvarkomus duomenis Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
lygmeniu.

3. Pagrindiniai IS veikimo principai:

3.1. IS duomeny naudojimas vaiky priémimui j Savivaldybés Mokyklas;

3.2. IS duomeny naudojimas vaiky, laukianéiy eil¢je | Savivaldybés Mokyklas apskaitai

vykdyti.

Il SKYRIUS
INFORMACINES SISTEMOS STEIGIMO PAGRINDAS IR IS DUOMENU SAUGA

4. IS steigimo pagrindas yra Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo 1 straipsnio 3 dalis, 2
straipsnio 7 dalis, Siauliy rajono savivaldybés tarybos 2015 m. rugséjo 17 d. sprendimas Nr. T-256
,,Dél Siauliy rajono savivaldybés 2015-2017 mety korupcijos prevencijos programos ir programos
jigyvendinimo priemoniy plano patvirtinimo®, Siauliy rajono savivaldybés 2014-2015 mety
administracinés nastos mazinimo priemoniy planas, patvirtintas Siauliy rajono savivaldybés tarybos
2014 m. geguzés 15 d. sprendimu Nr. T-121 ,,Dél Siauliy rajono savivaldybés 20142015 mety
administracinés naStos mazZinimo priemoniy plano patvirtinimo*.

5. IS tvarkoma ir plétojama vadovaujantis:

5.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugséjo 4 d. nutarimu Nr. 952 ,Del
elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose;

5.3. Siauliy rajono savivaldybés strateginiu plétros planu 2011-2017 metams, patvirtintu
Siauliy rajono savivaldybés tarybos 2011 m. vasario 10 d. sprendimu Nr. T-11(1.1) ,,Dél Siauliy
rajono savivaldybeés strateginio plétros plano 2011-2017 metams patvirtinimo*;

5.4. Siais nuostatais.

6. IS administratorius privalo jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines saugos
priemones, skiriamas IS duomenis apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kurio neteiséto tvarkymo. Sios priemonés nustatomos pagal:

6.1. Lietuvos standarta LST ISO/IEC 27002;

6.2. Lietuvos ir tarptautinius grupés ,Informacijos technologija. Saugumo technika®
standartus;

6.3. kitus duomeny sauga reglamentuojancius teisés aktus.

7. IS duomeny teikéjai prie§ pradedant dirbti su sistema pildo pasizadéjimg saugoti asmens
duomenis (priedas).



2

8. IS duomeny tvarkytojai, teikéjai ar gavéjai, pastebéje pazeidimus dél asmens duomeny
apsaugos, privalo susisiekti su IS duomeny administratoriumi ir pranesti apie galimus pazeidimus.
IS administratorius uztikrina skuby IS trilkumy pasalinima.

111 SKYRIUS
IS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

9. IS paskirtis — registruoti tévy (globéjy) praSymus dél vaiky priémimo j Savivaldybés
Mokyklas, centralizuotai tvarkyti duomenis apie Savivaldybés ikimokyklinio ir priesmokyklinio
ugdymo grupes, jas pageidaujancius lankyti ir lankancius vaikus, siekiant optimaliai tenkinti tévy
(globéjy) poreikius ir teikti operatyvig informacija apie laisvas vietas, pageidaujanciy lankyti bei
lankanc¢iy Savivaldybés Mokyklas vaiky skaiciy.

10. IS tikslai:

10.1. uztikrinti vaiky priémimo j Savivaldybés Mokyklas skaidruma;

10.2. plésti Savivaldybés teikiamas elektronines viesasias paslaugas;

10.3. uztikrinti prieiga prie reikalingy vaiko, Savivaldybés Mokykly duomeny IS gavéjams ir
teikéjams;

10.4. kaupti ir teikti informacija Savivaldybés administracijos atsakingiems darbuotojams ir
Mokykly vadovams, kuri palengvina eiliy ir grupiy sudarymg bei padidina veiklos skaidrumg bei
efektyvuma.

11. IS pagrindinés funkcijos:

11.1. tévy (globéjy) bei Mokykly atsakingy darbuotojy praSymy registravimas dél vaiko (-y)
priémimo j Savivaldybés Mokyklas;

11.2. automatinis praSymy eilés sudarymas ir priémimas j Savivaldybés Mokyklas;

11.3. vartotojy komunikavimas IS pagalba.

IV SKYRIUS
IS STRUKTURA IR ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS

12. IS organizacing struktiirg sudaro:

12.1. IS valdytojas — Siauliy rajono savivaldybés administracija;

12.2. IS administratorius — jstaiga, konkurso biidu laiméjusi teis¢ administruoti elektroning
vaiky priémimo j Savivaldybés Mokyklas sistema;

12.3. IS tvarkytojas — Savivaldybés paskirtas (-i) atsakingas asmuo (-i asmenys);

12.4. IS duomeny teikéjai — tévai (globéjai);

12.5. IS duomeny gavéjai — Savivaldybés Mokyklos.

13. IS valdytojo funkcijos:

13.1. nustato IS tikslus, analizuoja IS veikla, planuoja jos plétra ir tobulinima;

13.2. rengia IS reglamentuojancius teisés akty projektus, susijusius su IS funkcionavimu ir
sauga;

13.4. rengia ir jgyvendina IS plétros projektus.

14. IS administratoriaus funkcijos:

14.1. suteikia Savivaldybés Mokykloms prieiga prie IS sistemos;

14.2. teikia konsultacing pagalbg IS tvarkytojams, gavéjams;

14.3. IS gavéjy praSymu, jei to negali padaryti IS tvarkytojas, keiCia suvestus klaidingus
duomenis apie vaikg, pateikus jrodymus apie klaidg (pvz., vaiko gimimo liudijima, tévy (globé&jy)
prasyma);

14.4. vadovaudamasis Savivaldybés nustatyta vaiky priémimo tvarka, automatiskai siuncia
praneSimus tévams (glob¢jams), kai pasikeicia vaiko registracijos numeris ar jis yra priimamas |
Mokykla arba pasalinamas i§ eilés, nurodant pakeitimy priezastis;
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14.5. pasalina nekorektiSkus atsiliepimus apie Mokykla, t. y. keiksmazodzius, kity Zmoniy
1zeidingjimus, reklaminio, antireklaminio pobiidzio ir pan.;

14.6. uztikrina IS techniniy ir programiniy darby sklandy funkcionavima;

14.7. uztikrina duomeny saugg;

14.8. vykdo kitas teisétas funkcijas.

15. IS tvarkytojo funkcijos:

15.1. analizuoja, vertina duomenis ir sudaro ataskaitas apie vaikus, laukiancius eiléje |
Mokyklas ar iSbrauktus i$ eilés;

15.2. stebi Mokykly operacijy istorijos Zurnalg ir mato eilés pokycCiy priezastis;

15.3. IS gavéjy prasymu keicia suvestus klaidingus duomenis (pavarde, gimimo data,
priemimo datg) apie vaika, pateikus jrodymus apie klaida (pvz., vaiko gimimo liudijima, tévy
(globejuy) prasyma);

15.4. analizuoja duomenis, kiek kiekvienoje grupés ir bendroje eiléje yra:

15.4.1. vaiky, laukian¢iy vietos keliose Mokyklose;

15.4.2. vaiky, registruoty iSimties tvarka;

15.4.3. vaiky, turin¢iy specialiyjy poreikiy;

15.5. siunéia praneSimus IS gavéjams, teikéjams, administratoriui;

15.6. uztikrina duomeny sauga;

15.7. vykdo kitas teisétas funkcijas.

16. IS teikéjo funkcijos:

16.1. stebi, analizuoja informacijg apie ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma teikiancias
Mokyklas sistemoje;

16.2. registruoja vaika (-us) | Mokykla (-as) Savivaldybés tesés akty nustatyta tvarka;

16.3. koreguoja duomenis apie vaika, jeigu nori nukelti lankymo data;

16.4. stebi Mokyklos, kurioje vaikas laukia eil¢je, teikiamg informacija (Mokyklos
pavadinima, vaiko eilés numerj, biiseng eiléje, grupg, perkélimo ar pasalinimo i$ eilés priezastj);

16.5. raso atsiliepimus apie Mokyklas.

17. IS gavejo funkcijos:

17.1. kuria, perzitiri, redaguoja informacijg apie Mokykla, prireikus salina pateiktus Mokyklos
duomenis;

17.2. tévy (globéjy) pageidavimu, registruoja vaiky priémimo j Mokyklas praSymus;

17.3. priima vaikus iSimties tvarka pagal Savivaldybés nustatyta tvarka (nustatytas privalomas
ikimokyklinis, prieSmokyklinis ugdymas);

17.4. priima vaikus pagal vaiky amziaus grupes ir tévy (globéjy) praSyme nurodytg priémimo
datg, tévy (globéjy) prasymu IS nukelia lankymo pradzig j vélesng datg, nurodydami tokio
priémimo priezastis;

17.5. pasalina vaikus i§ sistemos tévy (globéjy) praSymu, jraSydami paSalinimo i§ eilés
priezastis ar baigus prieSmokyklinio ugdymo programa;

17.6. perziuri, seka operacijy istorijos Zurnalg;

17.7. perkelia vaikus i$ vienos grupés, j kita;

17.8. sistemina vaiky duomenis pagal Kkriterijus: gimimo, registracijos, priémimo data;
priémimo pirmenybe turintys vaikai, priimti vaikai, nepatek¢ vaikai, vaikai, laukiantys eiléje,
specialiyjy poreikiy turintys vaikai;

17.9. formuoja bendras eiléje laukianciy vaiky ataskaitas arba ataskaitas pagal grupes;

17.10. raSo praneSimus IS teikéjams, tvarkytojams, administratoriui;

17.11. vykdo kitas teisétas funkcijas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. IS steigiama ir tvarkoma Savivaldybés biudzeto 1éSomis.
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19. IS modernizuojama ar likviduojama Savivaldybés teisés akty nustatyta tvarka, IS
valdytojui, tvarkytojui ar gavéjams pageidaujant.

20. Likviduojamos IS duomenys perkeliami j kita informacing sistemg arba sunaikinami,
perduodami archyvams Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




Siauliy rajono savivaldybés vaiky registracijos j
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
grupes informacingés sistemos nuostaty

priedas

(Pasizadéjimo saugoti asmens duomenis forma)

PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENIS

(vardas, pavardeé)

(pareigos)

patvirtinu,

kad esu susipazings (-usi) su teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga,
reikalavimais ir su Lietuvos Respublikos jstatymais, numatanciais atsakomybe uz asmens duomeny
atskleidima, praradimg, pagrobimg ar kitokj neteiséta jgijima, neteiséta disponavimg asmens
duomenimis ir uz kitus asmens duomeny apsaugos reikalavimy pazeidimus ir

pasizadu:

1. Neatskleisti ir neperduoti darbo metu suzinotos asmens duomeny informacijos asmenims,
kurie néra jgalioti su ja susipazinti.

2. Vykdyti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, reikalavimus.

3. Nedelsdamas (-a) pranesti atsakingam asmeniui apie patikéty asmens duomeny praradimag
ar atskleidima, taip pat kitus asmens duomeny apsaugos reikalavimy pazeidimus.

4. Uzkirsti kelig neteisétoms kity asmeny veikloms, dél kuriy asmens duomenys gali buti
atskleisti, prarasti, sunaikinti, pagrobti ar kitaip neteisétai jgyti, ir apie Siuos faktus, kitas asmens
duomeny atskleidimo ar praradimo aplinkybes nedelsdamas (-a) pranesti atsakingam asmeniui.

5. Nedelsdamas (-a) pranesti atsakingam asmeniui apie asmens duomeny pasikeitima.

6. Nedelsdamas (-a) pranesti atsakingam asmeniui apie bandymus suzinoti darbo metu
suzinotus asmens duomentis.

7. Pasibaigus darbo santykiams ar pradéjus eiti pareigas, nesusijusias su asmens duomeny
naudojimu ar apsauga, toliau saugoti darbo metu suZinotus asmens duomenis.

(data) (parasas) (vardas, pavardé)



