PATVIRTINTA

Kal¢jimy departamento prie Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerijos
direktoriaus 2016 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. V-212

BAUSMIU VYKDYMO SISTEMOS SPECIALIOSIOS VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU RODYKLE

Punktas

Dokumentai

Dokumenty saugojimas

Kaléjimy departamentas

Kaléjimy departamentui
pavaldZios jstaigos

minimalus saugojimo
terminas (metais)

saugojimas
nuolat

minimalus saugojimo
terminas (metais)

2

3

4

5

VEIKLOS ORGANIZAVIMO IR KOMPETENCIJOS SRITIES BENDRIEJI DOKUMENTAI

1.1.

Pareigiiny pensijos gavéjy bylos

25
(nutraukus pensijos
mokéjimg);

15
(pensijos gavéjui mirus)

1.2.

Pensijos byly apskaitos Zurnalas

3 (po byly jrasymo |
naikinimo aktus)

1.3.

Pensininky kortelés

25
(nutraukus pensijos
mokéjimg);

15
(pensijos gavejui mirus)

1.4.

Pensininky pazymejimy apskaitos Zurnalas

3 (pasibaigus
pazymeéjimy galiojimo
terminui)

1.5.

SusiraSin¢jimo gamybingés veiklos organizavimo,
produkcijos realizavimo klausimais dokumentai

5




1 2 3 4 5
1.6. Kal¢jimy departamentui pavaldziy jstaigy kompleksiniy nuolat 10
patikrinimy ir jy metu nustatyty trikumy Salinimo
dokumentai
2. DOKUMENTU VALDYMO DOKUMENTAI
2.1. Kompetencijos srityje sudaryty dokumenty registrai pagal | registra jraSyty | nuolat saugomy pagal | registrg jraSyty
(i8skyrus nurodytus Sioje Rodykléje) dokumenty saugojimo | dokumenty registrai dokumenty saugojimo
terminus — valstybés archyvo terminus
sprendimu — nuolat
2.2. Kompetencijos srityje sudaryty dokumenty bendri 10 10
dokumenty registrai
2.3. Siunty su jslaptintais dokumentais jteikimo zurnalas 3 3
2.4, Islaptinty dokumenty iSslaptinimo aktai 3 (sudarius apskaitos 3 (sudarius apskaitos
dokumentus) dokumentus)
2.5. Gauty registruoty pasto siunty apskaitos zurnalas - 5
2.6. Suimtyjy (nuteistyjy) rasytiniy pasitlymy, praSymy - 5
(pareiSkimy), peticijy ir skundy apskaitos zurnalai
2.7. Gauty pranesimy, atsakymy i suimtyjy (nuteistyjy) - 5
praSymus, skundus apskaitos Zurnalai
2.8. Vienkartiniy leidimy jeiti ar jvaZiuoti su transporto - 1
priemone ] pataisos jstaigg registras
2.9. Nuolatiniy leidimy jeiti ] jstaigg registras - 5
(po i8duoty dokumenty
sunaikinimo)
2.10. | Transporto priemoniy, jvaziuojanciy (iSvaziuojanciy) i - 1
Jstaigg (i$ jos), asmeny, jeinanciy ] jstaiga, apskaitos
Zurnalai
2.11. | Tarnybinés, fizinés, kovinés parengties dokumentai (planai, 5 5

ataskaitos, programos, metodiniai nurodymai, grafikai ir
kt.)




1 2 | 3 | 5
2.12. | Grazinti nuolatiniai leidimai jeiti j jstaiga | - | 1
3. BUHALTERINES APSKAITOS IR FINANSINIAI DOKUMENTAI

3.1. | Istaigai padarytos materialinés zalos iSieSkojimo i§ - 10
suimtojo (nuteistojo) dokumentai

3.2. Direktoriaus nutarimai d¢l zalos atlyginimo i$ieskojimo i$ - 10
suimtyjy (nuteistyjy)

3.3. | Nuteistyjy asmens saskaity kortelés - 10

3.4. Suimtyjy (nuteistyjy) asmens sgskaitoje turimy asmeniniy - 10
piniginiy 1éSy apskaitos kortelés

3.5. Dokumentai, susij¢ su i§laidy uz suimtyjy (nuteistyjy) - 10
turimy elektros prietaisy sunaudotg elektros energija
apskaiciavimu ir i§skai¢iavimu i§ nuteistyjy asmeniniy
saskaity

3.6. Suimtyjy (nuteistyjy) naudojamy elektros prietaisy - 3
apskaitos dokumentai

3.7. Suimtyjy (nuteistyjy) piniginiy iSmoky dokumentai - 10
(praSymai, sarasai ir kt.)

3.8. PraneSimai suimtiesiems (nuteistiesiems) apie pinigus, - 5)
iraSytus i jy asmenines saskaitas

3.9. | Nuteistyjy darbo laiko ir darbo uzmokescio apskaitos - 10
dokumentai

3.10. | Suimtyjy (nuteistyjy) maitinimo apskaitos dokumentai - 10
(Cekiai, ataskaitos ir kt.)

3.11. | Suimtyjy (nuteistyjy) prasymai leisti pirkti maisto - 3
produktus ir biitiniausius reikmenis

3.12. | Suimtyjy (nuteistyjy), turinéiy teise apsipirkti sgrasai - 5

3.13. | Antstoliy patvarkymai vykdyti iSieskojimg i§ skolininkui - 10

priklausanciy 1éSy, esanciy laisvés atémimo vietos jstaigos
saskaitoje ir kiti su jy vykdymu susij¢ dokumentai




1 2 5

3.14. | Baudziamyjy byly ir jose esan¢iy dokumenty kopijy 5
darymo apskaitos dokumentai

3.15. | Atvykusiy suimtyjy (nuteistyjy) daikty, padedamy j 10
sandélj, apskaitos dokumentai

3.16. | Suimtyjy (nuteistyjy) asmeniniy vertybiy apskaitos 10
dokumentai

4. UKINES VEIKLOS ORGANIZAVIMO DOKUMENTAI

4.1. Maisto zaliavy ir produkty uzsakymy, priémimo, 10
paskirstymo ir laikymo apskaitos dokumentai

4.2. Pagaminto maisto kokybés tikrinimo jvertinimo apskaitos 3
dokumentai

4.3. Parduotuvés sanitarinés biiklés ir asortimento patikrinimy 3
apskaitos dokumentai (zurnalai, patikrinimo aktai,
pazymos apie kainy patikrinima ir kt.)

4.4. Maisto produkty ir drabuziy labdaros siunty apskaitos 5
dokumentai

4.5, Ukinés veiklos apskaitos Zurnalai (nuoteky kokybés, 3
atlieky, valymo darby ir kt.)

4.6. Skalbimo paslaugy teikimo apskaitos dokumentai 3

4.7. Nuteistyjy iSvedimo j darba, paskirstymo, paskyrimo | 3
darbo vietas, patikrinimo apskaitos dokumentai

4.8. Tarnybinés uniformos iSdavimo kortelés 10

4.9. Gamybineés veiklos dokumentai (aktai, pazymos, 10
ataskaitos, kokybés tikrinimo dokumentai ir kita)

4.10. | Pagamintos ir parduotos produkcijos apskaitos dokumentai 10

4.11. | Nuteistiesiems iSduodamy ir priimamy drabuziy, daikty ir 10

kito materialinio turto apskaitos dokumentai




1 2 3 5
4.12. | Pagaminamos produkcijos jkainiy apskaic¢iavimo - 10
dokumentai
5. KRIMINALINES ZVALGYBOS, IMUNITETO VEIKLOS DOKUMENTAI
5.1. | Baudziamyjy byly, iskelty Kaléjimy departamentui 10 (baigus pildyti) -
pavaldZziose jstaigose, apskaitos Zurnalas
5.2. Pasitikéjimo telefonu gauty pranesimy patikrinimo 3 -
dokumentai
5.3. Tyrimy dél suimtyjy (nuteistyjy) padaryty pazeidimy 5 5
dokumentai
5.4. Dokumentai, dél kuriy atsisakyta pradéti ikiteisminj tyrima - 10
(nutarimai ir kita)
5.5. Ikiteisminiy tyrimy registras 20 20
5.6. Prane$imy apie nusikalstamas veikas registras 20 20
5.7. Nutrauktos ikiteisminio tyrimo bylos:
5.7.1. | bylos dél baudziamyjy nusizengimy 15 15
5.7.2. | bylos, kuriose taikytas anonimiSkumas baudziamojo 75 75
proceso dalyviams
5.7.3. | bylos dél labai sunkiy nusikaltimy 30 30
5.7.4. | bylos dél sunkiy nusikaltimy 25 25
5.7.5. | bylos dél nesunkiy ir apysunkiy nusikaltimy 20 20




1 2 3 5

5.8. Korupcijos prevencijos priemoniy jgyvendinimo 5 5
dokumentai

5.9. | Dokumentai, susij¢ su leidimais dirbti ar susipazinti su 10 -
jslaptinta informacija

5.10. | Leidimai dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija 1 (pasibaigus galiojimo -

terminui)

5.11. | Leidimy dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija 1 (pasibaigus leidimy -
registras galiojimo terminui)

5.12. | Asmeny, siekianciy eiti arba einanciy pareigas jstaigoje, 5 5)
tikrinimo dokumentai (priimty asmeny — pagal (priimty asmeny — pagal

asmens bylos saugojimo asmens bylos saugojimo
terming) terming)

5.13. | Priimty nuosirdziy suimtyjy (nuteistyjy) prisipaZinimy apie - 3
padaryta nusikaltimg apskaitos zurnalas

5.14. | Rasty narkotiniy bei psichotropiniy medziagy fiksavimo, - 3
saugojimo, naikinimo apskaitos dokumentai

5.15. | Daikty, siun¢iamy suimtajam (nuteistajam) pazeidziant - 3
nustatyta tvarka, paémimy apskaitos Zurnalas

5.16. | Suimtyjy (nuteistyjy) patirty kiino suzalojimy apskaitos - 5)
dokumentai

5.17. | Priimty saugoti baudziamyjy byly, kuriose nutrauktas 10 (baigus pildyti) 10 (baigus pildyti)
ikiteisminis tyrimas, apskaitos zZurnalas

5.18. | Baudziamyjy byly, kuriose nutrauktas ikiteisminis tyrimas, 10 10
perémimo aktai

6. APSAUGOS IR PRIEZIUROS ORGANIZAVIMO DOKUMENTAI

6.1. Direktoriaus jsakymai jstaigos apsaugos ir prieziiiros - 5
organizavimo klausimais

6.2. Direktoriaus jsakymai, nutarimai suimtyjy (nuteistyjy) 5 5)

klausimais




1 2 3 5

6.3. Nutarimai dél nesiojamojo televizoriaus, kompiuterio, - 5
vaizdo ar garso magnetofono, nesiojamojo radijo imtuvo,
kompiuteriniy Zaidimy aparato, kompaktiniy disky
grotuvo, muzikos instrumento ir kity daikty paémimo is
suimtojo (nuteistojo)

6.4. SusiraSin€jimo apsaugos ir prieziliros organizavimo 5 5
klausimais dokumentai

6.5. Istaigos apsaugos ir prieziliros priemoniy planavimo - 3
dokumentai (apsaugos posty, prieziiiros posty planai ir kt.) (po naujo parengimo ir

patvirtinimo)

6.6. Istaigos apsaugos ir prieziliros organizavimo dokumentai - 3
(apsaugos posty, prieziliros paros, priezitiros posty
Ziniara$ciai)

6.7. Paros (savaités) jvykiy suvestinés 2 -

6.8. Istaigos teritorijos, patalpy, kamery techniniy ir kity - 3
apzitiry (patikrinimy) ir kraty dokumentai (grafikai, aktai,
protokolai, zurnalai ir kita)

6.9. Apsaugos, signalizacijos bei rySio inZineriniy ir techniniy - 3
priemoniy aliarminiy pranesimy, gedimy apskaitos Zurnalai

6.10. | Elektromagnetiniy identifikavimo korteliy iSdavimo ir - 2
priémimo apskaitos Zurnalas (uzpildzius visas skiltis)

6.11. | ISduoty laikinai naudotis specialiyjy rakty apskaitos - 1
zurnalas (uzpildZius visas skiltis)

6.12. | Inzineriniy-techniniy priemoniy bei kontrolinés pédsaky - 3
juostos patikrinimy dokumentai

6.13. | Praéjimy per kontrolés ir praleidimo punktus apskaitos - 1
Zurnalai

6.14. | Specialiyjy ar kity priemoniy, ginkluotés i§davimo ir 5 5)
priémimo tarnybai apskaitos, ginklinés apsaugos priémimo | (uZpildzius visas skiltis) (uzpildzius visas skiltis)
ir perdavimo Zurnalai

6.15. | Saudmeny isdavimo, sunaudojimo dokumentai (Saudmeny 10 10




apyvartos ataskaitos, sunaudojimo ziniarasciai,
sunaudojimo suvestinés)

6.16.

Saudymo instruktavimo, praktiniy pratyby, kontroliniy
normatyvy dokumentai (instruktazo apskaitos zurnalas,
rezultaty lentelés ir kt.)

6.17.

Nuolat laikyti ir neSiotis ginklg iSduoty leidimy, ginklo
korteliy apskaitos dokumentai

5

5

6.18.

Duomeny apie iSbandytus trumpuosius graiztvinius
Saunamuosius ginklus apskaitos zurnalas

2 (baigus pildyti)

2 (baigus pildyti)

6.19.

Paimty saugoti mobiliyjy telefony, ginkly, pinigy ir kt.
daikty i$ asmeny, jeinanciy ] jstaiga, apskaitos dokumentai

1

6.20.

Suimtyjy (nuteistyjy) daikty paémimo laikinai saugoti
apskaitos dokumentai (zurnalai ir kt.)

3

6.21.

Specialiyjy priemoniy panaudojimo atvejy tyrimo
dokumentai (panaudojimo aktai ir kt.)

6.22.

Suimtyjy (nuteistyjy) atvykimy ir i§vykimy apskaitos
dokumentai (pazymos apie i§vykima ir sugrjZima paros
metu, laikinai i§vykusiy suimtyjy (nuteistyjy) apskaitos
paros Ziniara$€iai ir kt.)

6.23.

Suimtyjy (nuteistyjy) trumpalaikiy iSvyky apskaitos
dokumentai

6.24.

Suimtyjy (nuteistyjy), kuriems suteikta teisé iSvykti be
sargybos arba be palydos apskaitos dokumentai

6.25.

Trumpalaikiy, ilgalaikiy pasimatymy suteikimo apskaitos
dokumentai

6.26.

Advokaty, ikiteisminio tyrimo pareigiiny, prokurory ir kity
pareigiiny susitikimy su suimtaisiais (nuteistaisiais)
apskaitos Zurnalas

6.27.

Tarnybiniy pranesimy apie suimtyjy (nuteistyjy) padarytus
suémimo vykdymo ar bausmés atlikimo rezimo
reikalavimy pazeidimus registras




1 2 5

6.28. | Pareigtiny paskirstymo j postus, perkélimo dokumentai 3
(pazymos, zurnalai ir kita)

6.29. | Pareigiiny bud¢jimy ir posty perdavimo apskaitos 3
dokumentai (budé¢jimy grafikai, perdavimo ir pri€émimo
Zurnalai)

6.30. | Apsaugos ir prieziiiros budinciyjy pamainy netikéty 5
patikrinimy organizavimo dokumentai (grafikai,
Ipareigojimai atlikti netikéta patikrinima ir kt.)

6.31. | Tarnybiniy praneSimy apie budéjima zurnalas 3

6.32. | Suimtyjy (nuteistyjy), kuriems taikomi atskiro laikymo 3
reikalavimai ar sustiprinta prieziiira, dokumentai (sarasai,
stebéjimo Zurnalai)

6.33. | Asmeny, linkusiy uzpulti, pabégti i laisvés atémimo 3
vietos, apskaitos dokumentai (asmeny, linkusiy uzpulti,
sarasai, pabégti — dokumentai, patikrinimy apskaitos
zurnalas)

6.34. | Suimtyjy (nuteistyjy) skaiciaus patikrinimo Zzurnalas 3

6.35. | Pazymos apie suimtyjy (nuteistyjy) patikrinimg ir sudétj 3
korpuso srityje

6.36. | Suimtojo (nuteistojo) iSvedimo i$ kameros talonai 1

6.37. | Nuteistyjy, palikty Gkio darbams tardymo izoliatoriuje, 3
kaléjime sgraSai

6.38. | Pareigliny lankymosi kamery tipo patalpose apskaitos 3 (baigus pildyti)
zurnalai

6.39. | Suimtyjy (nuteistyjy) uzdarymo j kamery tipo patalpas 3 (baigus pildyti)
apskaitos Zurnalai

6.40. | Nuteistyjy perkélimo | drausmes grupe ar kamery tipo 2
patalpas apskaitos zurnalas

6.41. | Suimtyjy (nuteistyjy) badavimo apskaitos dokumentai -
(praneSimai ir kt.)

6.42. | Suimtyjy (nuteistyjy) traumy apskaitos Zurnalas 3




10

1 2 5

6.43. | Suimtyjy (nuteistyjy) pokalbiy telefonu apskaitos 3
dokumentai (praSymai, kortelés, zurnalai ir kt.)

6.44. | Pasto, perduodamy siuntiniy, smulkiyjy pakety perdavimo 3
suimtiesiems (nuteistiesiems) apskaitos Zurnalai

6.45. | Rasty ir paimty laisvés atémimo vietoje mobiliojo rySio 2
priemoniy apskaitos Zurnalai (baigus pildyti)

6.46. | Suimtyjy (nuteistyjy) naikinamy daikty sarasai, daikty 3
sunaikinimo aktai

6.47. | Perduodamy pakety su suimtyjy (nuteistyjy) daiktais 3
sgrasai

6.48. | Daikty perdavimo aktai 3

6.49. | Suimtyjy (nuteistyjy), kuriems paskirtas suémimas kitoje 2
baudziamojoje byloje, apskaitos zurnalas

6.50. | Jeinanciy j laisvés atémimo vietos jstaigg (iSeinanciy i jos) 1
asmeny apzitros ir jy daikty patikrinimy (atsisakymy nuo
patikrinimy), dokumentai

6.51. | Pasimatymy metu priimty saugoti pinigy ir vertingy daikty 1 (baigus pildyti)
apskaitos zurnalai

6.52. | Paimty i$ suimtyjy (nuteistyjy) pinigy ir vertingy daikty 10
apskaitos dokumentai (zurnalai, perdavimo aktai, nutarimai
ir kita)

6.53. | Suimtiesiems (nuteistiesiems) draudziamy turéti daikty ir 5
reikmeny paémimo dokumentai

6.54. | Suimtiesiems (nuteistiesiems) perduoty ar jsigyty 3
informacijos ir kity laikmeny apskaitos Zurnalas

6.55. | Konvojaus Zetono ir antspaudo iSdavimo ir pri€mimo 1 (baigus pildyti)
apskaitos zurnalas

6.56. | Konvojaus virSininko pranesimy apie konvojaus atvykimg 1 (baigus pildyti)

ir iSvykima i§ paskirties (pasikeitimo) punkty apskaitos
Zurnalas
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1 2 5

6.57. | Suimtyjy (nuteistyjy) naudojimosi kompiuteriais apskaitos 1
Zurnalai

6.58. | Leidimy naudotis asmeniniu kompiuteriu ilgiau kaip tris 1 (uzpildzius visas skiltis)
valandas per parg registras

6.59. | Suimtyjy (nuteistyjy) neblaivumo (girtumo) ar apsvaigimo 3
nustatymo atvejy ir tirlamosios medziagos siuntimo ]
toksikologijos laboratorijg apskaitos dokumentai

6.60. | Nuteistyjy areStu bausmés vykdymo apskaitos dokumentai 3
(susitarimai dél poilsio dienomis atlieckamos aresto
bausmés atlikimo salygy, zurnalai ir kt.)

6.61. | Nuteistyjy, kuriems paskirta arestg atlikti poilsio dienomis, 10 (uzpildzius visas skiltis)
atlikto bausmes laiko apskaitos zZurnalas

6.62. | Daikty ir pinigy, atiduoty nuteistyjy, kuriems paskirta 3 (uzpildzius visas skiltis)
aresta atlikti poilsio dienomis, saugoti apskaitos Zurnalas

6.63. | Nutarimy ir jsakymy kopijy (iSrasy) dél nuobaudy skyrimo 1
suimtiesiems (nuteistiesiems) apskaitos Zzurnalas

6.64. | Suimtyjy (nuteistyjy) iSvedimo pasivaikscioti, | 1
uzsiémimus, ikiteisminio tyrimo veiksmams atlikti ir kt.
apskaitos dokumentai

6.65. | Perkeliamy suimtyjy (nuteistyjy) sarasai 2

6.66. | PraSymai leisti perduoti suimtajam (nuteistajam) siuntinj ar 3
smulkyji paketa su spauda

6.67. | Nuteistyjy iSvedimo j darba kontrolinis apskaitos Zurnalas 2

6.68. | Laikinai izoliuoty suimtyjy (nuteistyjy) kol néra jstaigos 3
direktoriaus apskaitos dokumentai

6.69. | Kinologinés veiklos dokumentai (tarnybiniy Suny 5
panaudojimo aktai, patikrinimy dokumentai ir kt. )

6.70. | Atvykusiy suimtyjy (nuteistyjy), apskaitos paros 3

Ziniara$c¢iai
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1 2 4 5
7. SUIMTUJU (NUTEISTUJU) ISKAITOS DOKUMENTAI
7.1. Nutarimai dél nuteistojo perkélimo i nepilnameciy -
pataisos namy j pataisos namus
1.2. SusiraSin¢jimo teismy nuosprendziy vykdymo klausimais 5
dokumentai
7.3. Susirasingjimo suimtyjy (nuteistyjy) iskaitos, perkélimo ir 5
siuntimo j pataisos jstaigas klausimais dokumentai
74. Susirasingjimo dél nuteisty uzsienio pilieciy perkelimo 1§ valstybés archyvo -
Lietuvos Respublikos ir nuteistyjy Lietuvos Respublikos sprendimu - nuolat
pilieciy perkélimo 18 kity valstybiy klausimais dokumentai
7.5. Suimtojo (nuteistojo) asmens jskaitos kortelés 25
7.6. Malonés praSymy apskaitos Zurnalas 3
7.7. Konvojavimo organizavimo dokumentai (nurodymai, 3
sgraSai, paraiskos, paskyros, apsaugos planai ir kt.)
7.8. Konvojavimo apskaitos Zurnalai 3
7.8. Konvojuotojy pazymejimai 1 (po grazinimo arba
galiojimo pasibaigimo)
7.10. | Konvojuotojy pazyméjimy registras 3 (pasibaigus pazyméjimy
galiojimo terminui)
7.11. | Lygtinio paleidimo 1S pataisos jstaigos komisijy kiirimo ir -
keitimo bei lygtinio paleidimo eigos stebésenos
dokumentai
7.12. | Suimtyjy (nuteistyjy) asmens byly dokumentai:
7.12.1. | atlikusiy bausmg 3

(nuo nuosprendyje nustatyto
bausmes laiko pabaigos,
neatsizvelgiant j faktinj

teiséto nuteistojo atleidimo
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nuo bausmes terming)
7.12.2. | mirusiy bausmés atlikimo vietoje 50
7.12.3. | atlikusiy bausme, kuriems bausmes atlikimo vietoje buvo 50
padarytos gamybinés traumos ir gavusiems invaliduma
7.13. | Nuteistyjy laisvés atémimu arba arestu kaitos ir jy asmens 5 (po byly jraS8ymo j
byly apskaitos Zurnalai apyrasus, naikinimo aktus)
7.14. | Suimtyjy (nuteistyjy) kaitos ir apskaitos zurnalas 5 (baigus pildyti)
7.15. | Suimtyjy (nuteistyjy) asmens byly, iSduodamy laikinai 1
naudotis, apskaitos Zurnalas (grazinus visas bylas)
7.16. | Susipazinimo su suimtyjy (nuteistyjy) asmens byly 1
dokumentais apskaitos Zurnalas
7.17. | Suimtyjy pranesimy telefonu apie paleidimg i§ tardymo 3
1zoliatoriaus apskaitos Zurnalas
7.18. | Pazymos apie nukentéjusiojo pageidavimg pranesti jam 10 (po pranesimo jvykdymo)
apie biisimg suimtojo ar nuteistojo paleidimg j laisve
7.19. | Pazymy apie nukentéjusiojo pageidavimg pranesti jam apie 10
biisimg suimtojo (nuteistojo) paleidimg j laisve apskaitos
Zurnalas
8. LYGTINIO PALEIDIMO DOKUMENTAI
8.1. Dokumentai, susij¢ su nuteistyjy lygtiniu paleidimu 5
(pazymos apie lygtinio paleidimo iS pataisos jstaigos eigg ir
kt.)
8.2. SusiraSinéjimo nuteistyjy lygtinio paleidimo i§ pataisos 5
jstaigos klausimais dokumentai
8.3. | Nuteistyjy praSymai dél lygtinio paleidimo i§ pataisos 3
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istaigos bei su jais susij¢ dokumentai \ | \

9. SOCIALINIO REABILITACINIO DARBO DOKUMENTAI

9.1. Direktoriaus jsakymai dél nuteistyjy suskirstymo - 5
(priskyrimo) j grupes, kameras

9.2. SusiraSinéjimo suimtyjy (nuteistyjy) socialinés 5 5
reabilitacijos klausimais dokumentai

9.3. | Nuteistyjy testamentai, patvirtinti jstaigos direktoriaus - 100

9.4. Individualiy socialinés reabilitacijos plany registras - 5

9.5. Asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty iSdavimo - 15
apskaitos Zurnalas

9.6. Socialinio reabilitacinio darbo organizavimo biiryje - 2
tikrinimo pazymos

9.7. Suimtyjy (nuteistyjy) paskyrimy ir paskirstymy - 3

(perkélimy) j kitas kameras, grupes, burius dokumentai

9.8. | Nuteistyjy prasymai ir pareigiiny (darbuotojy) tarnybiniai - 5
praneSimai dél nuteistyjy priémimo ir atleidimo 1§ darbo,
pervedimy, paskyrimy i kitus biirius

9.9 Nuteistyjy bendry susirinkimy protokolai - 2

9.10. | Suimtyjy (nuteistyjy) lankymosi uzimtumo patalpose - 2
(sporto kambaryje, kiemeliuose su sportine jranga, meninés
kirybos studijoje, koplycCioje, kompiuteriy klaséje ir kt.)
apskaitos zurnalai

9.11. | Nuteistyjy, kuriems baigiasi laisvés atémimo bausmés - 5
atlikimo laikas ar lygtinai paleidziamy, jdarbinimo ir
apgyvendinimo dokumentai

9.12. | Nuteistyjy, iSvykstanciy pasibaigus bausmés laikui ar - 5
lygtinai paleidziamy pirma laiko, apskaitos dokumentai
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9.13. | Nusikalstamo elgesio rizikos vertinimo metodiky ir elgesio 5
pataisos programy dokumentai (nuo nusikalstamo elgesio
rizikos jvertinimo ar elgesio
pataisos programos vykdymo
pabaigos)
9.14. | Pakartotinio nusikalstamo elgesio rizikos vertinimo 5
metodiky kodavimo lapai (nuo nusikalstamo elgesio
rizikos jvertinimo)
9.15. | Nuteistyjy pataisos programy ir pozityvaus uZimtumo 3 (po programos vykdymo
priemoniy vykdymo dokumentai pabaigos)
9.16. | Renginiy organizavimo nuteistiesiems ir suimtiesiems 1
dokumentai (apskaitos zurnalai, protokolai ir kt.)
9.17. | Suimtyjy (nuteistyjy) besimokanc¢iy mokykloje, pamoky 2
lankymo apskaitos dokumentai
9.18. | Suimtyjy (nuteistyjy) priémimo asmeniniais klausimais 3
apskaitos zurnalai (nuo paskutinio jraso
zurnale)
9.19. | Suimtyjy (nuteistyjy) jgaliojimai, patvirtinti jstaigos 10
direktoriaus (pasibaigus jgaliojimo
galiojimui)
10. PSICHOLOGINIO DARBO DOKUMENTAI
10.1. | Nuteistyjy grupinés terapijos apskaitos zurnalai 3
(baigus pildyti)
10.2. | Nuteistyjy individualiy priémimy apskaitos Zurnalai 10
(baigus pildyti)
10.3. | Psichologiniy jvertinimy ir psichologiniy paslaugy teikimo 5

asmenims dokumentai
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10.4. | PraneSimai apie asmens paleidima i$ laisvés atémimo 5
vietos
10.5. | Nuteistyjy ir suimtyjy, priklausanc¢iy didelés rizikos grupei 10
dél saves zalojimo ar bandymo nusizudyti, apskaitos (baigus pildyti)
Zurnalas
10.6. | Suimtyjy (nuteistyjy) priémimo pas psichologa 3
registracijos zurnalas
10.7. | Nuteistyjy, dalyvaujanciy priklausomybiy reabilitacijos ir 3 (po byly jrasymo j
intensyvios terapijos programose, individualiy byly apyrasus, naikinimo aktus)
apskaitos zurnalai
11. PROBACIJOS VEIKLOS, TEISMO NUOSPRENDZIU (NUTARCIU) VYKDYMO DOKUMENTAI
11.1. | Elektroninio stebéjimo jrangos perdavimo apskaitos 3 (uzpildzius visas skiltis)
Zurnalas
11.2. | Nusikalstamo elgesio rizikos vertinimo ir elgesio pataisos 5
programy dokumentai (po programos jvykdymo
pabaigos)
11.3. | Susirasinéjimo teismo nuosprendziy (nutar¢iy) vykdymo, 5
probacijos veiklos klausimais dokumentai
11.4. | Asmeny, esanciy probacijos tarnybos prieziliroje, asmens
byly dokumentai:
11.4.1. | iSregistruoty i§ probacijos tarnybos registro 3
(nuo nuosprendyje nustatyto
bausmés laiko pabaigos,
neatsizvelgiant j faktinj
teiséto nuteistojo atleidimo
nuo bausmes terming)
11.4.2. | mirusiy, esant probacijos tarnybos prieziiiroje

10
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11.5. | Asmeny, kuriems paskirtos baudziamojo poveikio 3
priemonés, apskaitos Zurnalai (uzpildzius visas skiltis)
11.6. | Asmeny, nuteisty vieSaisiais darbais, apskaitos zurnalas 3
(uzpildzius visas skiltis)
11.7. | Asmeny, nuteisty laisvés apribojimu, apskaitos zurnalas 3
(uzpildzius visas skiltis)
11.8. | Asmeny, kuriems laisvés atémimo bausmés vykdymas 3
atidétas, apskaitos zurnalas (uzpildzius visas skiltis)
11.9. | Asmeny, lygtinai paleisty i§ laisvés atémimo viety, 3
apskaitos Zurnalas (uzpildZius visas skiltis)
11.10. | Nepilnameciy, kuriems skirtos aukléjamojo poveikio 3
priemonés, apskaitos Zurnalas (uzpildZius visas skiltis)
11.11. | Sprendimai dé¢l probuojamojo prieziiiros vykdymo laikino 3
sustabdymo
11.12. | Socialinio tyrimo iSvady rengimo dokumentai 3
11.13. | Savanoriskos veiklos laiko apskaitos Zurnalas 5 (baigus pildyti)
11.14. | Savanoriskos veiklos atlikimo sutartys 5 (pasibaigus sutarciai)
12. SVEIKATOS PRIEZIUROS DOKUMENTAI
12.1. | Susirasin¢jimo sveikatos prieZiiiros klausimais dokumentai 5
12.2. | Suimtyjy (nuteistyjy) ambulatorinio priémimo registracijos 1 (uzpildZius visas skiltis)
Zurnalai
12.3. | RaSytiniai reikalavimai dél vaistiniy preparaty iSdavimo 2
12.4. | Vaistinés iSlaidy dokumenty registras 2
12.5. | Vaistinés iSduoty medikamenty apskaiciuoty reikalavimy 2
apskaitos Zurnalas
12.6. | Vaistiniy preparaty apskaitos zZurnalai 2 (uzpildZius visas skiltis)
12.7. | Narkotiniy vaistiniy preparaty apskaitos knyga 5 (uzpildzius visas sKiltis)
12.8. | Etilo alkoholio, nuodingy medziagy, narkotiniy medziagy 3 (uzpildzius visas skiltis)
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reikalavimy apskaitos Zzurnalai

12.9. | Etilo alkoholio apskaitos Zurnalai 3 (uzpildzius visas skiltis)

12.10. | Psichotropiniy vaistiniy preparaty apskaitos zurnalas S (uzpildzius visas skKiltis)

12.11. | Vienkartiniy, insuliniy Svirksty, tvarsliavos, insulininiy 1
peny ir jy adaty, laseliniy sistemy, gipsiniy tvars¢iy
apskaitos zZurnalai

12.12. | PerriSimy apskaitos zurnalas 1

12.13. | Ligoniy registravimo priémimo skyriuje apskaitos Zurnalas nuolat

12.14. | Nehospitalizuoty ligoniy apskaitos zurnalas 5)

12.15. | Hospitalizuoty ligoniy apskaitos zurnalas 25

12.16. | Stebimy ligoniy apskaitos Zurnalai (iki 72 val.) 1

12.17. | Gimusiy ir i§vykusiy vaiky apskaitos Zurnalas 25

12.18. | Tuberkulioze serganciy asmeny registracijos Zurnalas 15 (baigus pildyti)

12.19. | Pacienty, stebimy dél psichikos ir elgesio sutrikimy, 5 (baigus pildyti)
vartojant narkotines ar psichotropines medziagas apskaitos
Zurnalas

12.20. | Gydytojy budé¢jimy stacionare apskaitos Zurnalas 3

12.21. | Gydytojy specialisty konsultavimy apskaitos Zurnalai 3

12.22. | Medikamenty iSdavimo, sunaudojimo apskaitos 3
dokumentai

12.23. | Suimtiesiems (nuteistiesiems) perduodamy medikamenty ir 3
medicininés paskirties priemoniy bei jy asmeniniy vaisty ir
medicinos prekiy apskaitos zurnalas

12.24. | Spirometrijos, elektrokardiogramos, radiologiniy ir kity 3
procediiry registravimo zurnalai

12.25. | Anesteziologijos Zurnalas 75 (baigus pildyti)

12.26. | Chirurginiy operacijy stacionare registravimo Zurnalas 75 (baigus pildyti)

12.27. | Ambulatoriniy operacijy registravimo Zurnalas 3

12.28. | Kraujo ir jo pakaitaly, transfuziniy terpiy perpylimo, 5
gavimo apskaitos dokumentai

12.29. | Medicininiy ir laboratoriniy tyrimy apskaitos Zurnalai 3
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12.30. | Medicininiy, pirminiy atlieky apskaitos Zurnalai 2
12.31. | Suzaloto asmens medicininés apziiiros pazymy registras 5
12.32. | Asmeny, dirban¢iy maitinimo jstaigose, medicininiy 3

apzilry registravimo Zurnalas
12.33. | Medicininiy jrengimy biikles ir kity patikry patikrinimo 3
dokumentai
12.34. | Radiologiniy, funkciniy kabinety veiklos apskaitos Zurnalai 3
12.35. | Rentgeno kabineto chemikaly ir filmy apskaitos Zurnalas 3
12.36. | Naikinti atrinkty vaistiniy preparaty apskaitos dokumentai 5
12.37. | Sunaudoty narkotiniy medziagy tus¢iy ampuliy 3
sunaikinimo aktai
12.38. | Eminiy surinkimo, pristatymo j laboratorija dokumentai 3
12.39. | Suzeidimy aStriais daiktais, uzterstais daiktais kito asmens 10 (uzpildzius visas skiltis)
krauju ar kiino skysciais apskaitos Zurnalai
12.40. | Ekspozicijos incidenty registracijos Zurnalai 10 (uzpildzius visas skiltis)
12.41. | Laboratoriniy kraujo, $lapimo ir kity tyrimy apskaitos 3
dokumentai
12.42. | Tyrimy tuberkuliozei nustatyti registravimo Zzurnalas 3
12.43. | Skrepliy surinkimo Zurnalas 15
12.44. | Automatizuoty kraujo tyrimy ir morfologiniy kraujo 3
forminiy elementy su leukocity formulés skaic¢iavimu
registras
12.45. | Laboratorijos diagnostiniy priemoniy apskaitos dokumentai 5
(Rinkiniy ir jy tirpaly apskaitos jraSy registracijos Zurnalas;
Reagenty ir jy tirpaly apskaitos jrasy registracijos zurnalas)
12.46. | Siunc¢iamy éminiy (siuntiniy) j valstybines ligonines, 3
laboratorijas apskaitos dokumentai
12.47. | Darbo su sterilizatoriais Zurnalai 3
12.48. | Laboratoriniy tyrimy vidaus kokybés kontrolés dokumentai 3
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12.50. | Laboratoriniy ir kity neatitik¢iy apskaitos dokumentai 5)
(aktai, registracijos zurnalai ir kita)
12.51. | Medicininiy pazyméjimy registras 2
12.52. | Hospitalizuoty ir etapuoty j kitas sveikatos priezitiros 1
jstaigas ligoniy apskaitos dokumentali
12.53. | Suimtyjy (nuteistyjy) asmens sveikatos istorijy apskaitos 3
zurnalas (po istorijy jra8ymo j
naikinimo aktus)
12.54. | Gydymo stacionare ligos istorijos 25
12.55. | Asmens sveikatos istorija (ambulatoring) 15
12.56. | Medicininiy patalpy temperatiiros ir drégmés matavimo 3
apskaitos zurnalai (analic¢iy atlikimo kambario,
mikroskopavimo kambario, procediirinio, vaistinés)
12.57. | Saldikliy ir vaistinés $aldytuvy temperatiiros matavimo 3
Zurnalai
12.58. | Ligoniy ilgalaikio steb&jimo apskaitos zurnalas 1 (i8rasius i§ jskaitos)
12.59. | Radiacinés saugos instruktavimo apskaitos Zurnalas 3 (baigus pildyti)




