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LIETUVOS RESPUBLIKOS SEIMO KANCELIARIJOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarija (toliau — Seimo kanceliarija) yra biudzetiné
istaiga, finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto.

2. Seimo kanceliarijos paskirtis — padéti Lietuvos Respublikos Seimui (toliau — Seimas)
igyvendinti jo funkcijas ir uztikrinti Seimo veikla.

3. Seimo kanceliarija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Seimo statutu, Seimo nutarimais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Seimo valdybos sprendimais, Seimo Pirmininko

potvarkiais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.
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4. Seimo kanceliarija yra ribotos civilinés atsakomybés viesasis juridinis asmuo, turintis
saskaitg banke ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu. Seimo kanceliarijos
buveinés adresas: Gedimino pr. 53, Vilnius, Lietuvos Respublika.
5. Seimo kanceliarijos savininké yra valstybé. Seimo kanceliarijos savininko teises ir
pareigas jgyvendina Seimas. Seimo valdyba tvirtina Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos
nuostatus, Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos reglamentg ir Seimo kanclerio teikimu —

Seimo kanceliarijos struktiirg.

IT SKYRIUS
SEIMO KANCELIARIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Seimo kanceliarijos uZdaviniai, sudarant salygas Seimui vykdyti Konstitucijoje
nustatytus jgaliojimus:

6.1. dalyvauti sudarant tinkamas sglygas teisékliros procesui Lietuvos Respublikoje,
organizuoti sklandy teisékiiros procesa Seime, apriipinti Seimo narius ekspertiniais,
informaciniais, finansiniais ir kitais i$tekliais, reikalingais vykdant Seimo nario ir kitas pareigas
Seime, valdyti ir tvarkyti Teisés akty registra, Teisés akty informacine sistema;

6.2. bendradarbiauti su kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis,
organizacijomis ir pareigiinais, pagal kompetencijg siekti teisés taikymo, teisékiiros proceso
suvienodinimo ir tobulinimo;

6.3. padéti organizuoti parlamenting kontrole, teikti Seimo nariams informacijg apie
Vyriausybei ir kitoms valstybés institucijoms pateikty klausimy, paklausimy ir interpeliacijy
nagrinéjima;

6.4. plétoti rySius su visuomene, informuoti visuomeng apie Seimo priimtus sprendimus,
formuojamg ir jgyvendinamg valstybés politika;

6.5. dalyvauti kuriant ir jgyvendinant elektroninés valdzios projektus vie$ojo
administravimo srityje, puoseléti Lietuvos parlamentarizmo, valstybés atkiirimo tradicijas ir
vertybes, remti i8kiliy politikos asmenybiy atminimo jamzinima;

6.6. padéti jgyvendinti parlamentinés diplomatijos priemones ir plétoti rySius su uZsienio
valstybiy parlamentais, Europos Parlamentu, tarptautinémis parlamentinémis organizacijomis,
sudaryti salygas Seimo delegacijy tarptautinése parlamentinése organizacijose, forumuose ir
asambléjose darbui;

6.7. uztikrinti Seimo statute nustatytas Seimo nariy veiklos garantijas, sudaryti tinkamas
darbo salygas Seimo nariams, Seimo kanceliarijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams,

dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — Seimo kanceliarijos tarnautojai ir darbuotojai);
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6.8. teiseés akty nustatytais atvejais ir tvarka jgyvendinti valstybés jmonés savininko teises
ir pareigas valstybés jmonése.

7. Seimo kanceliarija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

7.1. padeda Seimui, Seimo komitetams, komisijoms, kitiems Seimo padaliniams rengti
istatymuy, nutarimy ir Kity teisés akty projektus, atlikti parlamentine kontrole ir kitas funkcijas;

7.2. rengia jstatymy, Seimo nutarimy ir kity Seimo ir Seimo valdybos priimamy teisés
akty projektus;

7.3. Seimo statuto nustatyta tvarka registruoja gautus jstatymy, Seimo nutarimy ir kity
teisés akty projektus, pasitilymus, juos susieja su teisés aktais, informuoja apie teikiamy
registruoti projekty reikalavimus;

7.4. nustatyta tvarka nagrinéja gautus dokumentus;

7.5. teikia Seimui iSvadas dél Seimui svarstyti pateikty jstatymy, Seimo nutarimy ir kity
teisés akty projekty;

7.6. rengia iSvadas dél pasillymo priimti Europos Sajungos teisés aktg galimo
prieStaravimo subsidiarumo principui ir i§vadas dél sitlomo Europos Sajungos teisés akto
galimos jtakos nacionaliniam teisiniam reglamentavimui;

7.7. padeda Seimui atstovauti jo, kaip suinteresuoto asmens, pozicijai Lietuvos
Respublikos Konstituciniame Teisme, Seimo statuto nustatyta tvarka teikia Seimo komitetams
pasiiilymus dél Konstitucinio Teismo nutarimy jgyvendinimo;

7.8. redaguoja jstatymy, kity teisés akty projektus, rengia teikiamy Respublikos
Prezidentui pasiraSyti jstatymy originalus, taip pat rengia ir teikia Seimo Pirmininkui pasiraSyti
ar vizuoti jstatymy, Seimo nutarimy, Seimo valdybos sprendimy, Seimo Pirmininko potvarkiy ir
kity teisés akty originalus;

7.9. rengia Seimo posédZiy stenogramas ir teisés akty leidybos statistinius duomenis;

7.10. vercia Seimo priimtus teisés aktus ir kitus su Seimo veikla susijusius dokumentus j
uzsienio kalbas;

7.11. atlieka su teisékiira ir parlamentine kontrole susijusius tyrimus, analizes, kaupia,
rengia ir apdoroja Seimo darbui reikalingg informacija, teikia jg Seimo nariams;

7.12. nagriné€ja visuomeneés informavimo priemoniy paskelbta su Seimo veikla susijusig
medZiaga, teikia Seimo valdybai pasitilymus, riipinasi Seimo jvaizdZiu;

7.13. teikia visuomenei teising informacijg apie Seimo priimtus teisés aktus, rengia ir
teikia valstybés ir savivaldybiy institucijoms, diplomatinéms atstovybéms, vieSosios
informacijos rengéjams ir kitiems informacijos vartotojams prane$imus apie svarstomus jstatymy
projektus, priimtus jstatymus ir kitus teisés aktus, skleidZia informacijg apie Seimo vaidmenj

Europos integracijos procese ir kitg informacijg apie Seimo veiklg;
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7.14. akredituoja vieSosios informacijos rengéjy, institucijy ry$iy su visuomene atstovus,
plétoja rysSius su visuomene;

7.15. jgyvendina pilietinj S$vietima, ripinasi parlamentiniy tradicijy puoseléjimu,
informacijos apie parlamentarizmga ir valstybingumo raidg sklaida;

7.16. uztikrina informacijos technologijy jrangos funkcionavimg Seimo riimuose ir kitose
patalpose, kuriose vyksta Seimo ar Seimo kanceliarijos organizuojami renginiai;

7.17. valdo ir tvarko Teisés akty registra, Teisés akty informacine sistemg, kitas Seimo
kanceliarijos valdomas ir tvarkomas valstybés informacines sistemas, kuria, tobulina ir
administruoja Seimo kanceliarijos tvarkomas Seimo ir Seimo kanceliarijos informacines
sistemas;

7.18. organizuoja Seimo ir Seimo kanceliarijos dokumenty valdyma;

7.19. apibendrina raStu ir Zodziu i§ asmeny gauta informacija, prireikus $ig informacija,
apibendrintas iSvadas ir sprendimo buidus teikia svarstyti Seimo valdybai;

7.20. sudaro salygas Seimo delegacijy tarptautinése parlamentinése organizacijose,
forumuose ir asambléjose darbui, padeda Seimui plétoti rySius su uZsienio valstybiy
parlamentais, Europos Parlamentu, tarptautinémis parlamentinémis organizacijomis, pagal
kompetencijg atlieka valstybinio ir diplomatinio protokolo funkcijas Seime, padeda Seimo
nariams dirbti daugiakalbéje aplinkoje;

7.21. organizuoja Seimo kanceliarijos tarnautojy ir darbuotojy priémimg j pareigas,
perkelimg | kitas pareigas ir atleidima i§ pareigy, organizuoja jy kvalifikacijos tobulinima,
valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinima, sudaro ir tvarko Seimo nariy, Seimo
kanceliarijos tarnautojy ir darbuotojy asmens bylas, atlieka kitas jstatymuose nustatytas funkcijas
personalo valdymo klausimais;

7.22. tvarko buhaltering apskaita, sudaro ir skelbia finansiniy ir biudZeto vykdymo
ataskaity rinkinius, uztikrina tinkama Seimo kanceliarijai skirty asignavimy naudojima, rengia
Seimo kanceliarijos strateginj veiklos plana, Seimo kanceliarijos biudzeto projekts ir teikia jj
Seimo valdybai;

7.23. nustato valstybés jmoniy, kuriose Seimo kanceliarija jgyvendina valstybés jmonés
savininko teises ir pareigas, veiklos strategija, parenka audito jmong, tvirtina $iy jmoniy metiniy
finansiniy ataskaity rinkinius ir pelno (nuostoliy) ataskaitas, atlieka kitas jstatymuose ir kituose
teisés aktuose jos kompetencijai priskirtas funkcijas;

7.24. teisés akty nustatyta tvarka valdo ir naudoja Seimo kanceliarijai perduotg valstybés
turtg, juo disponuoja, organizuoja §io turto prieZiiirg ir uZtikrina Seimo statute Seimo nariams

numatytas darbo salygas;
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7.25. jgyvendina Kkitas jstatymuose, Seimo statute ir kituose teisés aktuose Seimo

kanceliarijai priskirtas funkcijas.

III SKYRIUS
SEIMO KANCELIARIJOS TEISES

8. Seimo kanceliarija turi teisg:

8.1. gauti 1§ Seimo komitety, komisijy, frakcijy, taip pat valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jmoniy, jstaigy ir organizacijy i§vadas, pasitilymus, duomeny baziy, registry bei
kitus duomenis ir medziaga, reikalingus Seimo ir Seimo padaliniy darbui;

8.2. pasitelkti valstybés institucijy specialisty (susitarus su jy vadovais), eksperty Seimo
ir Seimo padaliniy darbo klausimams, taip pat asmeny pasitilymams, praSymams ir skundams
nagrinéti;

8.3. teikti Seimo valdybai pasitilymus dél Seimo kanceliarijos struktiiros tobulinimo;

8.4. sudaryti sutartis su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

8.5. pasitelkti savo veiklai reikalingy specialisty ir eksperty;

8.6. priimti sprendimus dél valstybés jmoniy, kuriose ji jgyvendina valstybés jmonés
savininko teises ir pareigas, steigimo, reorganizavimo ir likvidavimo.

9. Seimo kanceliarija turi ir kity jstatymuose bei kituose teisés aktuose suteikty teisiy.

IV SKYRIUS
SEIMO KANCELIARIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS.
SEIMO KANCLERIO PAREIGOS IR TEISES

10. Seimo kanceliarijos veiklg reglamentuoja Seimo statutas, Sie nuostatai, Seimo
kanceliarijos reglamentas, kiti Seimo ar Seimo valdybos priimti teisés aktai, Seimo kanclerio
tvirtinami Seimo kanceliarijos vidaus ir darbo tvarkg nustatantys teisés aktai.

11. Seimo kanceliarijos veikla organizuojama vadovaujantis Seimo kanclerio patvirtintu
Seimo kanceliarijos strateginiu veiklos planu. Seimo kanceliarijos strateginio veiklos plano
vykdyma tikrina ir vertina Seimo kanceliarijos Vidaus audito skyrius.

12. Seimo kanceliarijai vadovauja Seimo kancleris. Seimo kanclerj jstatymy nustatyta
tvarka 5 metams j pareigas skiria ir i§ pareigy atleidZia Seimas Seimo Pirmininko sidlymu.

13. Seimo kancleris:

13.1. atsako uz Seimo kanceliarijos darba, taip pat uZ valstybés jmoniy, kuriose Seimo

kanceliarija jgyvendina valstybés jmonés savininko teises ir pareigas, veikla;

oo
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13.3. prizilri Vyriausybés nariams ir kity valstybés institucijy vadovams pateikty
klausimy, paklausimy ir interpeliacijy nagrinéjimg ir teikia apie tai informacijg Seimo nariams;

13.4. nagrinéja Seimo nariy iSkeltus klausimus dél Seimo kanceliarijos darbo, uZtikrina
Seimo valdybos sprendimy vykdyma;

13.5. uztikrina Seimo Pirmininko ir Seimo Pirmininko pavaduotojy rengiamy sesijos
darby programos, savaités ir dienos posédziy darbotvarkiy projekty, Seniling sueigos
darbotvarkiy projekty ir visy svarstomy klausimy medZiagos parengima;

13.6. vizuoja Seimo Pirmininkui pasirasyti teikiamus oficialius dokumentus, taip pat
pagal kompetencijg pasiraSo oficialius dokumentus;

13.7. reguliariai teikia Seimui apibendrintus duomenis apie Seimui adresuotus asmeny
pasiiilymus, pageidavimus, laiSkus;

13.8. kartu su Seimo frakcijy atstovais paskirsto posédziy saléje vietas frakcijy nariams,
taip pat frakcijoms nepriklausantiems Seimo nariams, skiria patalpas frakcijy susirinkimams;

13.9. teikia Seimo valdybai tvirtinti Seimo kanceliarijos struktiirg;

13.10. tvirtina Seimo kanceliarijos padaliniy nuostatus, darbo taisykles, tarnautojy ir
darbuotojy pareigybiy sarasus, nevir§ydamas nustatyto didZiausio leistino pareigybiy skai¢iaus,
pareigybiy apraSymus, nustato Seimo kanceliarijos darbuotojy tarnybiniy atlyginimy dydZius;

13.11. tvirtina dokumenty valdyma reglamentuojanéius dokumentus, dokumenty ir byly
apskaitos dokumentus;

13.12. teikia Seimo valdybai tvirtinti dokumentus, susijusius su jslaptintos informacijos
administravimu;

13.13. organizuoja Seimo kanceliarijos padaliniy vadovy pasitarimus;

13.14. duoda pavedimus Seimo kanceliarijos padaliniy vadovams;

13.15. leidZia jsakymus Seimo kanceliarijos veiklos ir personalo administravimo
klausimais, organizuoja jy vykdymo kontrole;

13.16. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas, perkelia j kitas pareigas ir i§ jy
atleidZia Seimo kanceliarijos tarnautojus ir darbuotojus, skiria ir atSaukia valstybés jmoniy,
kuriose Seimo kanceliarija jgyvendina valstybés jmonés savininko teises ir pareigas, vadovus,
$iy jmoniy vardu sudaro ir nutraukia su jais darbo sutartis, atlieka kitas j pareigas priimanéio
asmens ir darbdavio funkcijas, susijusias su tarnybos ir darbo santykiais;

13.17. yra Seimo kanceliarijai skirty biudZeto asignavimy valdytojas, jstatymy nustatyta
tvarka valdo, naudoja Seimo kanceliarijai perduota valstybés turta ir juo disponuoja;

13.18. atsako uZ Seimo antspaudy su valstybés herbu naudojimg ir saugojima;

13.19. kiekvienais metais iki geguzés 1 dienos pateikia Seimui ir Seimo valdybai

praéjusiy kalendoriniy mety Seimo kanceliarijos veiklos ataskaity;
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13.20. vykdo kitas jstatymuose, Seimo statute, Seimo valdybos sprendimuose nustatytas
funkcijas bei Seimo valdybos ir Seimo Pirmininko pavedimus.

14. Seimo kancleris turi pavaduotoja. Seimo kanclerio pavaduotojg Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka j pareigas priima ir i3 jy atleidzia Seimo kancleris.
Seimo kanclerio pavaduotojas yra tiesiogiai atskaitingas Seimo kancleriui. Seimo kanclerio
pavaduotojo veiklos sritis nustato Seimo kancleris.

15. Seimo kanclerio laikinojo nedarbingumo, komandiruotés, atostogy metu arba kai jis
del kity prieZasCiy negali eiti pareigy, Seimo kanclerj pavaduoja, o kai Seimo kancleris j pareigas
néra paskirtas, Seimo kanclerio pareigas laikinai, iki jstatymy nustatyta tvarka bus paskirtas
Seimo kancleris, eina Seimo kanclerio pavaduotojas, o jeigu ir $is negali, — Seimo valdybos
sprendimu kitas Seimo kanceliarijos tarnautojas.

16. Seimo kanceliarijos padaliniy vadovus j pareigas skiria ir i§ jy atleidzia Seimo
kancleris jstatymy nustatyta tvarka.

17. Seimo kanceliarijos padaliniy, kurie néra kito Seimo kanceliarijos padalinio
struktiirine dalis, vadovai yra atskaitingi ir atsakingi Seimo kancleriui.

18. Seimo kanceliarijos padalinio vadovas vadovauja padaliniui, atlieka pareigybés
apraSyme nustatytas funkcijas ir yra atsakingas uz tinkama jo vadovaujamo Seimo kanceliarijos

padalinio funkcijy jgyvendinima.

V SKYRIUS
SEIMO KANCELIARIJOS FINANSINES VEIKLOS KONTROLE IR VIDAUS
AUDITAS

19. Seimo kanceliarijos valstybinj auditg atlieka Lietuvos Respublikos valstybés kontroleé.
20. Seimo kanceliarijoje vidaus audita teisés akty nustatyta tvarka atlicka Seimo

kanceliarijos Vidaus audito skyrius.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Seimo kanceliarija reorganizuojama, pertvarkoma ar likviduojama teisés akty

nustatyta tvarka.”

Seimo Pirmininké Loreta GrauZiniené



