PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. vasario 14 d. jsakymu
Nr. A-241

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KURSENU MIESTO SENIUNIJOS
VEIKLOS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés administracijos Kur§ény miesto senitinijos (toliau — senitinija)
veiklos nuostatai reglamentuoja senitinijos veikla.

2. Seniiinija yra Siauliy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Sprendimg dél senitinijos steigimo, panaikinimo,
pavadinimo suteikimo ir jo keitimo bei aptarnaujamos teritorijos riby nustatymo ir keitimo priima
Savivaldybés taryba.

3. Senitinijos veikla organizuojama pagal senitinijos metinj veiklos plang. Senitinijos veikla
finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty 1éSy. Seniiinija turi sgskaitg
banke.

4. Seniiinas yra seniiinijos vadovas, senitinijai skirty asignavimy valdytojas.

5. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir senitinijos herbu ir Siuos
herbinius antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

6. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Siauliy rajono savivaldybés tarybos (toliau —
Savivaldybés taryba) sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

7. Senitino sprendimai jforminami jsakymais.

8. Seniiinijos gyvenamosios vietoves suskirstomos (sugrupuojamos) i senitinaitijas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SENIUNLJOS FUNKCIJOS

9. Senitinija atlieka Sias funkcijas:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita;

9.2. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZziiirg;

9.3. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais
pati teikia Sias paslaugas. Organizuoja ir (arba) kontroliuoja Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo



teritorijy, kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir priezilira, gatviy ir vieSy viety apSvietimag ir
kity viesy paslaugy teikima;

9.4. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas — renka ir teikia
informacijg dél poreikio gyventojy uzimtumo programy tikslingumui;

9.5. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veiklag — sudaro
sutartis su laikinojo pobiidzio darbuotojais, visuomenei naudingai veiklai pasitelktais asmenimis bei
organizuoja ir kontroliuoja jy darby eigg ir kokybe;

9.6. dalyvauja Savivaldybés institucijy nustatyta tvarka skiriant senilinijos gyventojams
socialing parama, teikia dokumentus Socialinés paramos skyriui dél socialinés paramos bei socialiniy
paslaugy, asmeninés pagalbos skyrimo:

9.6.1. priima sprendimus dél bisto Sildymo (centralizuoto) ir iSlaidy vandeniui
kompensacijy bei formuoja iSmoky gavejy bylas;

9.6.2. renka ir rengia dokumentus dél mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose ir
nepasiturinéiy Seimy mokiniy apriipinimo mokinio retkmenimis;

9.6.3. vertina atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir suraso buities ir
gyvenimo sglygy patikrinimo akta, teikia Savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriui
siilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.6.4. dalyvauja vykdant globéjy (rupintojy) veiklos kontrole; renka informacija apie
senifinijoje gyvenancius suaugusius asmenis su negalia, vaikus su negalia, vieniSus senyvo amZiaus
asmenis, kuriems nustatyti specialieji poreikiai ar nuolatinés slaugos (prieziaros) poreikis, kitus
asmenis dé¢l socialiniy paslaugy ar asmeninés pagalbos poreikis, kai senitinija gauna informacijg apie
Ju patiriamg socialing atskirtj;

9.7. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugos prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavimg, socialiniy, Svietimo, sveikatos prieziiiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darbg su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.8. renka ir teikia Savivaldybés administracijai ir senilinijos teritorijoje esancioms
mokykloms bei ikimokyklinio ugdymo jstaigoms duomenis apie atitinkamas vaiky amziaus grupes,
pagal jy pateiktus praSymus;

9.9. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus }
Europos Parlamentg, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus ir referendumus, informuoja
Savivaldybe apie patalpy paruosimg ir jy pritaikyma rinkimams;

9.10. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlieckant gyventojy ir busty, kitus
visuotinius suraSymus, teisés akty nustatyta tvarka suteikia turimg informacija apie senitinijos
teritorijoje gyvenancius Zmones ir kt. duomenis;

9.11. dalyvauja jgyvendinant Siauliy rajono ekstremaliy situacijy valdymo centro (ESVC)
sprendimus;

9.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas — teikia turimg informacijg ir pasitilymus dél projektinés veiklos poreikio, informuoja
senilinijos teritorijos gyventojus apie vykdomas programas bei projektus;

9.13. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius — teikia informacijg ir
pasitilymus dél kultiiros renginiy ir Svenciy, bendradarbiauja juos organizuojant;

9.14. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

9.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus senitinijos veiklos
klausimais;

9.16. konsultuoja senilinijos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija apie
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Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veiklg Savivaldybés
teritorijoje;

9.17. pagal suteiktus jgaliojimus suraso administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy nusizengimy bylas;

9.18. registruoja, tvarko senitinijos veiklos dokumentus, uztikrina tinkama dokumenty
saugojima, naikinimg ir perdavimg j archyva;

9.19. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia jy duomenis;

9.20. vykdo kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty
nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SENIUNO FUNKCIJOS

10. Senitino funkcijos:

10.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka
senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senifinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus
atlieka senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senilinijos patalpose seniiinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dé¢l svarbios prieZasties negali atvykti j senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling ] savo gyvenamaja vieta;

10.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia
ir kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirtj (biidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

10.3. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél Savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry Savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia senitinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senilinijos senitinaiciy sueigoje; supazindina senitinai¢ius ir vietos gyventojus su
patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

10.4. saukia senilinaiCiy ar seniiinijos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy sueigy
darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti atsakingoms
institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus, susijusius su
Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su Savivaldybés ar
valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus ir teikia juos
Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.5. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie Savivaldybes veiklg ir
organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 37
ir 38 straipsniuose nustatyty reikalavimy;

10.6. ne reciau kaip karta per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymo 37 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia senilinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti
iSpléstinei senilinaiCiy sueigai; senitinaiiy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaitg teikia Savivaldybés administracijos direktoriui,

10.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senitinijos teritorijos

.....
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tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;

10.8. Savivaldybés institucijy teisés akty nustatyta tvarka:

10.8.1. priima sprendimus dél pirkimo sutar¢iy sudarymo ir apmokéjimo pagal tas sutartis i§
Senitinijos programos ¢Sy atlikimo;

10.8.2. isduoda leidimus prekybai ar paslaugoms teikti viesose vietose;

10.8.3. isduoda leidimus zemés kasimo darbams vieSojo naudojimo teritorijose;

10.9. apibendrina gyvenamyjy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas, pasitilymus ir teikia
juos Savivaldybés administracijos direktoriui. Konsultuoja senitinijos teritorijos gyventojus ir teikia
jiems informacija apie Savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy
veiklg Savivaldybés teritorijoje;

10.10. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Savivaldybés tarybos
sprendimy ir Savivaldybés mero potvarkiy projektus seniiinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja priimty teisés akty vykdyma;

10.11. inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal kompetencija, rengia technines specifikacijas bei
reikalavimus tiekéjams, sutar¢iy projektus ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;

10.12. teikia informacija, reikalingg Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir programy bei
kity Saltiniy I€Somis finansuojamy investicijy projekty, susijusiy su senitinijos veiklos sritimis,
paraiSkoms rengti, dalyvauja jgyvendinant finansavimg gavusius investicijy projektus;

10.13. organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

10.14. teikia pasitlymus Savivaldybés administracijai dél gatviy, Saligatviy ir aik$ciy
tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo ir vieSyjy viety apSvietimo, Savivaldybei
priklausanciy pastaty ir statiniy remonto;

10.15. atlieka kitas teisés aktuose nustatytas senitino ir filialo vadovo funkcijas.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMO TVARKA

11. Seniiinas senitinijos veiklg organizuoja ir planuoja rengdamas metinj veiklos plang.

12. Seniiinas:

12.1. planuoja ir organizuoja seniiinijos darbg;

12.2. uztikrina senitinijos veiklos nuostaty laikymasi ir seniiinijai pavesty uzdaviniy ir
funkcijy tinkamg vykdyma;

12.3. atstovauja seniiinijai Savivaldybés administracijos padaliniuose ir kitose jstaigose bei
institucijose;

12.4. dalyvauja rengiant senilinijos veiklos nuostatus ir rengia seniiinijos valstybés
tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apraSymus, organizuoja seniiinijos metinés ataskaitos rengima;

12.5. vertina seniiinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy veikla;

12.6. atsiskaito Savivaldybés administracijos direktoriui uz senitinijos veikla;

12.7. stebi, analizuoja ir vertina senitinijos veikla, teikia pasitilymus skyriaus valstybés
tarnautojams ir darbuotojams trikumams pasalinti;

12.8. uztikrina seniiinijoje bendradarbiavimu pagristus santykius, etikos normy laikymasi,
valstybés tarnautojy ir darbuotojy profesinj tobuléjima.

13. Seniling (jo nesant darbe) pavaduotoja senitino pavaduotojas arba vyriausiasis
specialistas (karjeros valstybés tarnautojas).

14. Senitinas atsako uZz senitinijai pavesty funkcijy vykdyma.
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V SKYRIUS
SENIUNIJOS (SENIUNO) TEISES

15. Seniiinija (senitinas), ijgyvendindama (-as) pavestas funkcijas, turi teise:

15.1. gauti dokumentus ir informacijag i§ Savivaldybés administracijos padaliniy ir
Savivaldybei pavaldziy biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy, reikalingg senitinijos funkcijoms vykdyti;

15.2. teikti pasitlymus Savivaldybés merui ir Savivaldybés administracijos direktoriui
senifinijos kompetencijos klausimais;

15.3. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei ir Savivaldybés administracijai kitose
organizacijose, institucijose, jstaigose bei teismuose;

15.4. rengti ir jgyvendinti priemones, susijusias su senitinijos kompetencija;

15.5. kelti kvalifikacijg uz Savivaldybés, valstybés biudzeto 1éSas, valstybés fondy ir kitas
valstybés léSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Seniiinija likviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais.




