LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS

JSAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRO 2002 M. LIEPOS 11 D.
ISAKYMO NR. 338 ,,DEL VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO FORMOS IR
VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2018 m. liepos 13 d. Nr. 1V-500
Vilnius

1. Pakeic¢iu Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo taisykles, patvirtintas
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2002 m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 338 ,,D¢l Valstybés
tarnautojo pazymejimo formos ir Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo taisykliy patvirtinimo *
ir jas iSdéstau nauja redakcija (pridedama).

2. Nustatau, kad iki Sio jsakymo jsigaliojimo dienos pradétos valstybés tarnautojo
pazymejimo iSdavimo procediiros uzbaigiamos pagal iki $io jsakymo jsigaliojimo galiojusig tvarka.

Vidaus reikaly ministras Eimutis Misiiinas



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2002 m. liepos 11 d.
isakymu Nr. 338

(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2018 m. liepos 13 d.
jsakymo Nr. 1V-500 redakcija)

VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés tarnautojo pazZyme¢jimo iSdavimo taisyklés (toliau — Sios taisykles)
reglamentuoja valstybés tarnautojo pazymejimo (toliau — pazZymejimas) iSdavima.

2. Pazyméjimas yra dokumentas, patvirtinantis asmens tapatybe ir kad asmuo, kuriam jis
iSduotas, eina pareigas valstybés tarnyboje. Pazyméjimas suteikia valstybés tarnautojui galimybe
pasirasyti elektroninius dokumentus saugiu elektroniniu parasu, taip pat galimybe valstybés
informacinéms sistemoms, valstybés ir Zinybiniams registrams identifikuoti valstybés tarnautojg jam
jungiantis prie Siy sistemy ir registry, siun¢iant duomenis saugiu valstybiniu duomeny perdavimo
tinklu ir bendro naudojimo duomeny perdavimo tinklais (internetu).

Il SKYRIUS
PRASYMO ISDUOTI PAZYMEJIMA PILDYMAS IR PAZYMEJIMO ISDAVIMO
PAGRINDAI

3. Prasymg i8duoti pazyméjimg (1 priedas) Valstybés tarnybos valdymo informacinéje
sistemoje (toliau — VATIS) ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo valstybés tarnautojo priémimo j
pareigas dienos (iSskyrus S$iy taisykliy 26 punkte nustatytg atvejj, kai valstybés tarnautojas yra
negrazings pazymejimo) uzpildo:

3.1. valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos (toliau — jstaiga), kurioje asmuo yra
priimtas j valstybés tarnautojo pareigas, asmuo, vykdantis personalo administravimo funkcijas
(toliau — jstaigos personalo administravimo tarnyba);

3.2. kai priimama ] jstaigos vadovo pareigas — jo vadovaujamos jstaigos personalo
administravimo tarnyba;

3.3. jeigu jstaigoje pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. vasario 7 d. nutarimg
Nr. 126 ,,D¢l buhalterinés apskaitos ir personalo administravimo funkcijy atlikimo centralizuotai*
personalo administravimo funkcijos atliekamos centralizuotai — jstaiga, centralizuotai atliekanti
personalo administravimo funkcijas (toliau — Centras).

4. Istaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras per VATIS patikrina, ar
Gyventojy registro duomeny bazéje (toliau — Gyventojy registras) yra valstybés tarnautojo amziy
atitinkantis veido atvaizdas. Jeigu tokio atvaizdo Gyventojy registre néra, jstaigos personalo
administravimo tarnyba arba Centras nuskenuoja valstybés tarnautojo nuotrauka. Nuotrauka turi
atitikti Nuotrauky asmens dokumentams reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro 2002 m. gruodzZio 6 d. jsakymu Nr. 569 ,.Dél Nuotrauky asmens dokumentams
reikalavimy patvirtinimo®. Jeigu Gyventojy registre yra keli valstybés tarnautojo veido atvaizdai,
Gyventojy registras teikia valstybés tarnautojui veéliausiai iSduotame asmens tapatybe
patvirtinan¢iame dokumente jraSyta veido atvaizdy. Valstybés tarnautojo, kuriam iSduodamas
pazyméjimas, i§ Gyventojy registro gautas veido atvaizdas arba nuskenuota nuotrauka patalpinama
prasymo iSduoti pazyméjima nustatytoje vietoje.

5. Naujo pazymeéjimo vietoj turimo pazymeéjimo iSdavimo pagrindai ir jy kodai:

5.1. 02 — pasikeiCia asmens vardas ir (ar) pavarde;



5.2. 03 — pazym¢jime yra netiksliy jrasy;

5.3. 12 — pazyméjimas tampa netinkamas naudoti;

5.4. 14 — pazyméjimas prarandamas;

5.5. 13 — pasibaigia pazyméjimo galiojimo laikas;

5.6. 50 — pazym¢jimas iSduodamas vietoj pazyméjimo, iSduoto iki 2008 m. rugséjo 20 d.;

5.7. 65 — jstaigos personalo administravimo tarnybos arba Centro techniné klaida, arba
Valstybés tarnybos departamento techniné klaida, atlickant $iy taisykliy 9 punkte nustatytus
veiksmus;

5.8.75 — Asmens dokumenty iSraSymo centro prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos (toliau — Asmens dokumenty iSraSymo centras) techninis brokas;

5.9. 80 — valstybés tarnautojas pradeda eiti pareigas kitoje jstaigoje.

6. Jeigu valstybés tarnautojui iS§duodamas naujas pazymeéjimas vietoj turimo ar prarasto
pazyméjimo, jstaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras prasyme iSduoti pazyméjimg
nurodo atitinkamg (-us) naujo pazyméjimo iSdavimo pagrindo (-y) kodg (-us).

7. PraSymai iSduoti pazymejimg saugomi valstybés tarnautojy asmens bylose 3 metus nuo
pazyméjimo paskelbimo negaliojanciu $iy taisykliy 19 punkte nustatyta tvarka dienos.

8. Istaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras ne véliau kaip kitg darbo dieng
praSyma iSduoti pazyméjimg per VATIS perduoda Valstybés tarnybos departamentui, o valstybés
tarnautojui, kuriam praSoma iSduoti pazymejima, i§ VATIS jo elektroninio paSto adresu yra
iSsiun¢iamas automatinis praneSimas, kuriame yra pateikiamos Valstybés tarnautojo sertifikaty
sudarymo ir tvarkymo salygos, kuriy formg tvirtina Asmens dokumenty iSraSymo
centro direktorius.

9. Valstybés tarnybos departamente, gavus per VATIS jstaigos arba Centro praSymg iSduoti
pazymejima, Sis praSymas uzregistruojamas VATIS ir patikrinus valstybés tarnautojo, kuriam
praSoma iSduoti pazyméjima, duomenis Valstybés tarnautojy registre ne veéliau kaip per 2 darbo
dienas nuo prasymo iSduoti pazym¢jimg gavimo Valstybés tarnybos departamente dienos
suformuojamas VATIS prasymas Asmens dokumenty iSraSymo centrui dél pazymeéjimo israsymo.

10. Jeigu prasyme iSduoti pazymejimg yra netikslumy, apie tai Valstybés tarnybos
departamentas per VATIS ir elektroniniu pastu nedelsdamas pranesa §j praSymga pateikusiai jstaigai
arba Centrui. Tokiu atveju jstaiga arba Centras ne véliau kaip kitg darbo dieng po Sio praneSimo
gavimo 18 naujo uzpildo prasymga iSduoti pazyméjimg bei atlieka kitus Siy taisykliy 7 ir 8 punktuose
nustatytus veiksmus.

11. Siy taisykliy 9 punkte nustatyta tvarka Valstybés tarnybos departamento suformuoti
uzsakymai Asmens dokumenty isSraSymo centrui dél pazyméjimo iSraSymo formuojami ir iSrasyti
pazyméjimai jstaigai arba Centrui perduodami Asmens dokumenty iSraS§ymo centro direktoriaus
nustatyta tvarka.

12. Asmens dokumenty iSraSymo centras iSraSo pazyméjima, ] jame jdiegta kontaktine
elektroning laikmena jraSo duomenis, nurodytus Valstybés tarnautojo pazymejimo formoje,
valstybés tarnautojo atpazinimo elektroningje erdvéje sertifikatg ir valstybés tarnautojo elektroninio
paraso kvalifikuotg sertifikatg (toliau — valstybés tarnautojo sertifikatai), sudaro pazyméjimo
kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenis (slaptazodj), spausdina vokus su
pazyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis (slaptazodZziu), nuskaito
pazyméjimo nekontaktinés elektroninés laitkmenos gamyklinj numer;j ir perduoda jj VATIS.

Valstybés tarnautojo sertifikatai sudaromi ir atnaujinami, jy galiojimas sustabdomas arba
nutraukiamas, galiojimo sustabdymas atSaukiamas ir kiti su valstybés tarnautojo sertifikaty
tvarkymu susij¢ veiksmai atlickami Asmens dokumenty iSraSymo centro direktoriaus nustatyta
tvarka.

Istaiga arba Centras, teikdama(-s) Asmens dokumenty iSraSymo centrui valstybés tarnautojo
sertifikaty atnaujinimui valstybés tarnautojo pazyméjima su galiojanciais kvalifikuotais sertifikatais,
sudarytais ne Gyventojy registro tarnybos ar Asmens dokumenty iSraSymo centro, apie tai
nedelsiant informuoja sertifikavimo paslaugy teikéja, sudariusj ir jraSiusj minétus sertifikatus.
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13. | pazyméjimg ir jame jdiegta elektroning kontakting laikmeng Valstybés tarnautojo
pazyméjimo formoje nurodyti duomenys jraSomi pagal Valstybés tarnautojy registro duomenis.

Nekontaktings elektroninés laikmenos gamyklinis numeris fiksuojamas VATIS.

14. Siy taisykliy 5.1 papunktyje nurodytu pagrindu naujas pazyméjimas isduodamas tik po
to, kai valstybés tarnautojo vardas ar pavardé yra pakeisti Valstybés tarnautojy registre Valstybés
tarnautojy registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 10 d.
nutarimu Nr. 1255 | D¢l Valstybés tarnautojy registro nuostaty patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
PAZYMEJIMO ATSIEMIMAS IR GALIOJIMAS

15. PaZzyme¢jimas iSraSomas ne veéliau kaip per 5 darbo dienas nuo Valstybés tarnybos
departamento suformuoto prasymo iSraSyti pazyméjimg gavimo Asmens dokumenty iSraSymo
centre dienos.

16. Valstybés tarnautojas, jstaigos personalo administravimo tarnyboje arba Centre
atsiimdamas pazyme¢jimg ir voka su paZyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo
duomenimis (slaptazodziu), pasiraSo prasymo iSduoti pazyme¢jimg 8 punkte ir nurodo data. Prie$
pasirasant, jstaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras sudaro valstybés tarnautojui
salygas pasitikrinti, ar valstybés tarnautojo sertifikatuose jrasyti asmens duomenys yra teisingi.

17. Pazyméjimo galiojimo laikas — 8 metai nuo jo isdavimo dienos.

18. Pazyméjimas tampa negaliojantis:

18.1. valstybés tarnautojui $iy taisykliy nustatyta tvarka iSdavus nauja pazyméjima;

18.2. paskelbus pazyméjimg negaliojanciu $iy taisykliy 20 punkte nustatyta tvarka;

18.3. valstybés tarnautojui mirus;

18.4. atleidus valstybés tarnautojg i$ pareigy.

19. Pazyméjimui tapus negaliojanCiam pasibaigus jo galiojimo laikui, pazyméjimas per
VATIS skelbiamas negaliojan¢iu automatiniu bidu. Pazyméjimui tapus negaliojanciam kitais $iy
taisykliy 18.1, 18.3 ir 18.4 papunkciuose nustatytais pagrindais, per VATIS jj negaliojan¢iu skelbia
jstaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras.

20. Praradgs pazyméjimg, valstybés tarnautojas per tris darbo dienas uzpildo ir jstaigos
personalo administravimo tarnybai arba Centrui pateikia praneSimg apie valstybés tarnautojo
pazymejimo praradimg (2 priedas). PraneSimas apie valstybés tarnautojo pazyméjimo praradimag
saugomas asmens byloje 1 metus nuo prarastojo pazymejimo paskelbimo negaliojanciu.

Jstaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras nedelsdama(-s) paskelbia
negaliojan¢iu prarastg pazyméjimg VATIS ir praneSime apie valstybés tarnautojo pazyméjimo
praradimg nurodo prarastojo pazyméjimo paskelbimo negaliojan¢iu datg. Jstaigos personalo
administravimo tarnyba arba Centras ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo prane$imo apie
valstybés tarnautojo pazymeéjimo praradimg VATIS uzpildo prasyma iSduoti nauja paZyméjimag
vietoj prarasto.

Paskelbtas negaliojan¢iu rastas pazyméjimas turi biiti sunaikinamas Asmens dokumenty
iSraSymo centro direktoriaus nustatyta tvarka.

21. Valstybés tarnautojas, prarades pazyméjima deél savo kaltés, privalo atlyginti naujo
pazyméjimo gamybos iSlaidas — 23,17 Eury, $ig pinigy sumg sumokédamas | Valstybinés mokesc¢iy
inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos (toliau — Valstybiné mokesc¢iy
inspekcija) biudzeto pajamy surenkamaja saskaita, nurodant jmokos koda 7290 (Kitos jplaukos i
valstybés biudZetg) ir mokéjimo paskirtyje jraSant ,,uz prarastg valstybés tarnautojo pazymejima*.

22. Laikoma, kad valstybés tarnautojas prarado paZzymejima ne dél savo kaltés, jei
pazyméjimas prarastas dél nuo valstybés tarnautojo nepriklausanéiy aplinkybiy ir jeigu jstaigos
personalo administravimo tarnybai arba Centrui pateikiami kompetentingy institucijy iSduoti tai
patvirtinantys dokumentai

23. Praradgs paZyméjima, valstybés tarnautojas jstaigos personalo administravimo tarnybai
arba Centrui ne véliau kaip per 30 darbo dieny nuo pranesimo apie valstybés tarnautojo pazyméjimo
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praradima dienos pateikia dokumentus, patvirtinan¢ius, kad sumokéjo naujo pazyméjimo gamybos
iSlaidas (mokéjimo nurodymo kopija su mokéjimo paslaugy teikéjo Zyma arba kvitg) arba
kompetentingy institucijy iSduotus dokumentus, patvirtinan¢ius, kad valstybés tarnautojas
pazymejimg prarado ne dél savo kaltes.

24. Valstybés tarnautojui nepateikus $iy taisykliy 23 punkte nurodyty dokumenty per
nustatytus terminus pinigy suma, nurodytg Siy taisykliy 21 punkte, jstaiga arba Centras i$skai¢iuoja
i§ valstybés tarnautojo darbo uzmokescio ir perveda j Valstybinés mokes¢iy inspekcijos biudzeto
pajamy surenkamaja saskaitg. Informacija apie iSskaitymg i§ valstybés tarnautojo darbo uzmokescio
ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo iSskaitymo dienos jstaiga arba Centras jveda j VATIS.

25. Klaidingai | Valstybinés mokesCiy inspekcijos biudzeto pajamy surenkamaja saskaitg
sumokétos 1éS0s uz naujo pazyméjimo pagaminima vietoj prarasto grazinamos.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Valstybés tarnautojas, atleidziamas i valstybés tarnautojo pareigy, grazina pazymejima
jstaigos personalo administravimo tarnybai arba Centrui.

Kai valstybés tarnautojo atleidimo 1§ pareigy dieng yra jsigaliojes jstaigos vadovo
sprendimas priimti §] asmenj ] tas pacias arba kitas pareigas toje pacioje jstaigoje, valstybés
tarnautojas pazymeéjimo negrazina.

Istatymy nustatytais pagrindais nusalintas nuo pareigy valstybés tarnautojas privalo laikinai
grazinti pazyméjimg jstaigos personalo administravimo tarnybai arba Centrui. Pasibaigus
nusalinimo nuo pareigy terminui, valstybés tarnautojui pazyméjimas yra grgzinamas, jeigu del
nusalinimo neatsirado pagrindas atleisti valstybés tarnautoja i§ pareigy.

27. Jstaigos personalo administravimo tarnyba arba Centras $iy taisykliy 16 ir 26 punktuose
nurodytus grazintus negaliojancius arba nejteiktus pazyméjimus ne dazniau kaip karta per 3
ménesius siuncia Asmens dokumenty iSraSymo centrui sunaikinti, o nejteiktus vokus su
pazymejimy kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis (slaptazodziu) privalo
sunaikinti nedelsiant.

28. Valstybés tarnybos departamentas pakuotes su jstaigy arba Centro neatsiimtais
pazymejimais ir pazyméjimy kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis
(slaptazodziu) siun¢ia Asmens dokumenty iSraS§ymo centrui sunaikinti, jei jstaigos arba Centras jy
neatsiima per 6 meénesius nuo pranesimo, kad pazyméjimas yra pagamintas, paskelbimo VATIS
dienos.




Valstybés tarnautojo pazymeéjimo
iSdavimo taisykliy
1 priedas

(PrasSymo iSduoti valstybés tarnautojo pazyméjimg forma)
PRASYMAS ISDUOTI VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMA

. Valstybés tarnautojo veido atvaizdas

. Valstybes ar savivaldybés institucijos ar jstaigos pavadinimas
. Valstybes tarnautojo kodas Valstybés tarnautojy registre
. Valstybes tarnautojo vardas(-ai) , pavardé
. Valstybés tarnautojo pareigy pavadinimas
. Valstybes tarnautojo elektroninio pasto adresas
. Valstybés tarnautojo pazyméjimo isdavimo pagrindo(-y) kodas(-ai)

NN DN R W=

Prasyma uzpilde

(prasymgq uzpildziusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(prasymq uzpildZiusio asmens elektroninio pasto adresas)

(valstybés tarnautojq j pareigas priémusio ar jo jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

8. Valstybés tarnautojo pazyméjimg ir pazyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo
duomenis (slaptazodj) gavau, su Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir tvarkymo salygy
dokumentu susipaZzinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)



Valstybés tarnautojo pazyméjimo
iSdavimo taisykliy
2 priedas

(PraneSimo apie valstybés tarnautojo paZyméjimo praradima forma)

(valstybés tarnautojo vardas, pavarde)

(valstybés tarnautojo uzimamos pareigos)

(adresatas)

PRANESIMAS
APIE VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO PRARADIMA

(data)

(vieta)

PraneSu, kad prarastas valstybés tarnautojo pazyméjimas Nr.
i8duotas

(iSdavimo data ir iSdavusios jstaigos pavadinimas)
Sis dokumentas prarastas

(praradimo data, aplinkybés)

Valstybés tarnautojo pazymejime buvo jrasyti Sie duomenys:
vardas (-ai) , pavardé ,
valstybés tarnautojo kodas Valstybés tarnautojy registre

Prasau prarastg valstybés tarnautojo pazyméjimg paskelbti negaliojan¢iu ir iSduoti naujg
valstybés tarnautojo pazymejimg. Atsiradus prarastam valstybés tarnautojo pazyméjimui,
jsipareigoju nedelsdamas jj grazinti iSdavusiai jstaigai arba Centrui.

( parasas) (vardas ir pavarde)

PraneSimg priéme:

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)

Prarastas valstybés tarnautojo pazymejimas Valstybés tarnybos valdymo informacingje sistemoje
paskelbtas negaliojan¢iu

(data)



