PRIE SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL DOKUMENTU KOPIJU PARENGIMO LIETUVOS DARBO BIRZOJE PRIE

SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS ISLAIDU ATLYGINIMO
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2016 m. gruodzio 16 d. Nr. V-950
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. rugsé€jo 1 d. nutarimu Nr. 1039
,De€l Dokumenty kopijy parengimo islaidy atlyginimo tvarkos patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Dokumenty kopijy parengimo Lietuvos darbo birzoje prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos iSlaidy atlyginimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Lictuvos darbo birzos prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos (toliau — Lietuvos darbo birza) direktoriaus 2013 m. birzelio 14 d. jsakymg Nr.
V-308 ,,Dé¢l dokumenty kopijy parengimo Lietuvos darbo birzoje prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos iSlaidy atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo* su visais pakeitimais.

3.Pavedu Lietuvos darbo birzos Finansy, teisés ir pirkimy departamento Teisés skyriui
paskelbti §j jsakyma Teisés akty registre ir Lietuvos darbo birZos interneto svetainéje.

4 Nustatau,kad sis jsakymas jsigalioja nuo 2017 m. sausio 1 d.

Direktoré Ligita Valalyté



PATVIRTINTA

Lietuvos darbo birZos prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
2016 m. gruodzio 16 d. jsakymu Nr. V-950

DOKUMENTU KOPIJU PARENGIMO LIETUVOS DARBO BIRZOJE PRIE
SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTERIJOS ISLAIDU ATLYGINIMO
TVARKOS APRASAS

1. Dokumenty kopijy parengimo Lietuvos darbo birzoje prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Lietuvos darbo birza) islaidy atlyginimo tvarkos aprasas (toliau — aprasas)
reglamentuoja oficialiy raSytiniy, grafiniy, garsiniy, regimyjy, kompiuterinés informacijos
dokumenty kopijy parengimo islaidy atlyginima, kai pareiskéjy pageidavimu Lietuvos darbo birza
parengia oficialiy dokumenty kopijas, nes néra galimybés susipazinti su $iy dokumenty originalais
arba pareiSkéjas pageidauja gauti oficialig dokumento kopija.

2. Dokumenty kopijos Lietuvos darbo birzoje rengiamos Dokumenty rengimo taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 |, Dél
Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés), nustatyta
tvarka.

3. Pareiskéjas, pageidaujantis gauti oficialaus dokumento kopija, turi pateikti Lietuvos darbo
birzai atitinkamg praSyma, priklausomai nuo jo turinio, Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo ar Asmeny praSymy
nagrin€jimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél Asmeny praSymy nagrin€¢jimo ir jy aptarnavimo vieSojo
administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose taisykliy ir
prasymo, skundo ar kito kreipimosi priémimo faktg patvirtinancio dokumento formos patvirtinimo*,
nustatyta tvarka.

4. PareiSkéjas praSyme privalo nurodyti, kokig informacijg ar dokumentg pageidauja gauti,
savo varda, pavarde, gyvenamaja vietg (jeigu pareiskéjas yra fizinis asmuo) arba pavadinima, koda,
buveinés adresg (jeigu pareiSkéjas yra juridinis asmuo) ir duomenis rySiui palaikyti. Jeigu dél
informacijos kreipiasi pareiSkéjo atstovas, nurodoma atstovo vardas, pavardé¢, adresas, atstovavima
liudijantis dokumentas bei pareiskéjas, kurio vardu jis kreipiasi.

5. PareiSkéjy prasSymai Lietuvos darbo birZoje registruojami Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

6. Oficialaus dokumento kopija, suderings su tiesioginiu vadovu, rengia Lietuvos darbo
birzos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, (toliau kartu — darbuotojai)
kurio Zinioje yra pareiSkéja dominanti informacija arba Lietuvos darbo birzos direktoriaus ar jo
igalioto asmens atskiru pavedimu nurodytas darbuotojas.

7. Oficialaus dokumento kopija rengiama tik pareiskéjui i§ anksto atlyginus Lietuvos darbo
birzos iSlaidas uZ jos parengima ir pristacius apmokéjimg patvirtinan¢ius dokumentus.

8. | kainas néra jskaiciuoti banko mokesciai uz vietinius, tarptautinius mokéjimo pavedimus
ar pasto paslaugas.

9. Pareiskéjas uz kopijos parengima sumoka | Lietuvos darbo birzos saskaitg
Nr. LT95 7044 0600 0801 1170 SEB banke, banko kodas 70440, Lietuvos darbo birzos kodas
juridiniy asmeny registre: 190766619.

10. Dokumento kopijos tikrumo Zymg Dokumenty rengimo taisyklése nustatyta tvarka raso
igaliotas Veiklos valdymo departamento Dokumenty valdymo skyriaus darbuotojas.



11. Nustatomos Sios kopijy Lietuvos darbo birZoje parengimo kainos pagal Vyriausybés
2000 m. rugs¢jo 1 d. nutarimu Nr. 1039 ,, D¢l Dokumenty kopijy parengimo islaidy atlyginimo
tvarkos patvirtinimo* nustatytas kainas, jas indeksavus vartotojy kainy indeksu 146,0, nurodytu
Lietuvos statistikos departamento 2012 m. gruodzio 12 d. informaciniame praneSime Nr. 29 ,.Dél
dokumenty kopijy parengimo islaidy indeksavimo*:

11.1. vieno rasytinio, grafinio A4 formato lapo dokumento kopijos parengimas — 0,06 euro;

11.2. vieno rasytinio, grafinio A3 formato lapo dokumento kopijos parengimas — 0,13 euro;

11.3. garsinio, regimojo, kompiuterinés informacijos dokumento kopijos parengimo islaidos
lygios atitinkamos laikmenos kainai.

12. Sio apraso 11 punkte nurodytas kainas kiekvieny mety sausio 1 d. Lietuvos darbo birza
indeksuoja pagal Lietuvos statistikos departamento paskelbta kainy indeksa, jeigu yra jo
pasikeitimas. Indeksuotos kainos tvirtinamos apraSo pakeitimu, kurio projekta rengia ir teikia
Lietuvos darbo birzos direktoriui Veiklos valdymo departamento Dokumenty valdymo skyrius.

13. Dokumentai rengiami nemokamai, kai vykdomi valstybés ir savivaldybiy institucijy,
Istaigy, imoniy ar valstybés jgalioty asmeny praSymai, jiems atliekant funkcijas jstatymy ar kity
teisés akty nustatyta tvarka.

14. Rasytiniy, grafiniy A4, A3 formato lapy dokumenty kopijos (iki penkiy lapy)
parengiamos nemokamai pareiSkéjams, gaunantiems socialing pasalpg Lietuvos Respublikos
piniginés socialinés paramos nepasiturintiems gyventojams jstatymo nustatyta tvarka, pateikusiems
atitinkama tai patvirtinantj dokumenta.

15. LéSos, gautos uz kopijy parengima, priskiriamos Lietuvos darbo birzos pajamoms ir
naudojamos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

16. Pareiskéjy prasymai gauti dokumento kopijg saugomi Lietuvos darbo birzos einamyjy
mety dokumentacijos plane numatytoje byloje.




