VYRIAUSIOSIOS TARNYBINES ETIKOS KOMISIJOS
PIRMININKAS

ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO VYRIAUSIOJOJE TARNYBINES ETIKOS
KOMISIJOJE TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2019 m. lapkri¢io 15 d. Nr. T-31
Vilnius

Igyvendindamas 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos jstatymo 13
straipsnio 2 dalimi:

1. Tvirtinu Asmensduomeny tvarkymo Vyriausiojoje tarnybinés etikos komisijoje
tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos
pirmininko 2018 m. balandzio 12 d. jsakymg Nr. T-13 ,Dél asmens duomeny tvarkymo
Vyriausiojoje tarnybinés etikos komisijoje taisykliy patvirtinimo*.

3.Ipareigoju Administravimo skyriy su $iuo jsakymu bei 1 punkte nurodytu aprasu
supazindinti Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos (toliau — VTEK) narius, valstybés
tarnautojus, pagal darbo sutartis dirbancius darbuotojus, praktikg atlikti priimtus asmenis ir asmenis
kitais pagrindais atlieckancius funkcijas ar vykdancius veikla VTEK, taip pat VTEK pasitelktus
paslaugy teikéjus, teikian¢ius su asmens duomeny tvarkymu ir (ar) duomeny saugumo uztikrinimu
susijusias paslaugas.

4. Ipareigoju Komisijos Sekretoriatg §j isakyma paskelbti Teisés akty registre bei

VTEK interneto svetaingje.

Komisijos pirmininkas Edmundas Sakalauskas



PATVIRTINTA
Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos
pirmininko 2019-11-15 jsakymu Nr. T-31

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VYRIAUSIOJOJE TARNYBINES ETIKOS
KOMISIJOJE TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Vyriausiojoje tarnybinés etikos komisijoje (toliau — VTEK,
Komisija) tvarkos apraso (toliau — Aprasas) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma
VTEK, uztikrinant, kad buty laikomasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
(toliau — ADTA]) ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymo ir privatumo
apsaugos reikalavimus, nuostaty. Aprasu siekiama jgyvendinti atskaitomybés principg, jtvirtintg
BDAR 5 straipsnio 2 dalyje.

2. Apraso paskirtis — nustatyti Komisijos nariy, VTEK valstybés tarnautojy, pagal darbo
sutartis dirbanciy darbuotojy ir kity asmeny, kuriy asmens duomenis tvarko VTEK, pagrindines
asmens duomeny tvarkymo taisykles, duomeny subjekto teisiy bei organizaciniy ir techniniy
asmens duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo principus.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis BDAR, ADTAI ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir privatumo apsauga.

4. Apraso privalo laikytis visi Komisijos nariai, VTEK valstybés tarnautojai, pagal darbo
sutartis dirbantys darbuotojai, praktika atlikti priimti asmenys bei asmenys kitais pagrindais
atlickantys funkcijas ar vykdantys veikla VTEK (toliau visi $ie asmenys — VTEK darbuotojai),
kurie tvarko VTEK esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas su jais susipazjsta.

5. ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos BDAR, ADTA] ir
kituose jstatymuose.

6. VTEK tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra biudZetiné jstaiga Vyriausioji tarnybinés
etikos komisija, juridinio asmens kodas 188736355, buveinés adresas Vilniaus g. 27, 01402 Vilnius.

11 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

7. VTEK, nustatydama asmens duomeny tvarkymo priemones bei tvarkydama asmens
duomenis, nuo asmens duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos jgyvendina tinkamas
organizacines ir technines priemones, kad biity veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos
principai, itvirtinti BDAR 5 straipsnyje. Tuo tikslu VTEK, kaip duomeny valdytoja:

7.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones bei uztikrina, kad asmens
duomenys bty renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau tvarkomi tik su
tais tikslais suderinamu biidu;

7.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi teisétai, saZiningai ir skaidriai, laikantis
teisés aktuose nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy;

7.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity adekvatis, tinkami ir tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

7.4. uztikrina, kad asmens duomenys bty tiksliis ir prireikus atnaujinami, o netikslis
asmens duomenys nedelsiant iStaisomi arba sunaikinami;

7.5. uztikrina, kad asmens duomenys bity laikomi tokia forma, kad nustatyti duomeny
subjekto tapatybe bty galima ne ilgiau, nei biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi;



7.6. uztikrina, kad bty taikomos tinkamgs organizacinés ir techninés duomeny saugumo
priemonés, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo
Ir NUO netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

7.7. uztikrina asmens duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

7.8. rengia ir priima vidaus teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkymg ir
uztikrinancius atskaitomybés principo jgyvendinima,;

7.9. sprendzia dé¢l asmens duomeny teikimo;

7.10. asmens duomenis jgalioja tvarkyti tik toki duomeny tvarkytoja, kuris pasitelkia
organizacines ir technines asmens duomeny apsaugos priemones, uztikrinancias duomeny tvarkymo
atitikty BDAR reikalavimams ir duomeny subjekto teisiy apsauga, bei uztikrinty, kad tokiy
priemoniy bty laikomasi;

7.11. pildo duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

7.12. teisés akty nustatytais atvejais atlicka poveikio duomeny apsaugai vertinima;

7.13. imasi priemoniy valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose
nustatytais atvejais pranesa apie juos prieziliros institucijai ir duomeny subjektams;

7.14. vykdo kitus teisés aktuose nustatytus reikalavimus.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMU ASMENS DUOMENU
KATEGORIJOS

8. Asmens duomenys VTEK tvarkomi $iais tikslais:

8.1. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos
jstatymo jgyvendinimu, vykdymui (VTEK darbo organizavimas, praneSimy ir skundy nagriné¢jimas,
asmeny praSymy pateikti informacija, dokumentus ar rekomendacijas nagrin€jimas, tyrimy dél
asmeny elgesio atitikties VTEK kompetencijai priskirty teisés akty nuostatoms atlikimas, pazeidimy
prevencija vieSinant VTEK sprendimus);

8.2. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje jstatymo (nuo 2020 m. sausio 1 d. — Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy
interesy derinimo jstatymo) jgyvendinimo priezitira, vykdymui (privaciy interesy deklaravimo
priezitra, privacius interesus turin¢iy deklaruoti asmeny identifikavimas, vieSyjy interesy
pirmenybés priimant sprendimus uztikrinimas vieSinant privaciy interesy deklaracijas, pareigos
nusiSalinti vykdymo kontrolés uztikrinimas, tyrimy dél asmeny elgesio atitikties Sio jstatymo
nuostatoms atlikimas);

8.3. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos lobistinés veiklos jstatymo jgyvendinimo
prieziura, vykdymui (asmeny jraSymas ] registruoty lobisty sgrasg, neteisétos lobistinés veiklos
prevencijos jgyvendinimas skelbiant registruoty lobisty saraSa bei lobistinés veiklos
deklaracijas, lobistinés veiklos deklaravimo priezitira, lobisty pazyméjimy iSdavimas, tyrimy dél
asmeny elgesio atitikties $io jstatymo nuostatoms atlikimas);

8.4. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo
igyvendinimu, vykdymui (korupcijos prevencijos igyvendinimas teikiant informacija institucijoms
apie asmenis, siekianCius eiti pareigas valstybés ar savivaldybés imonése bei asmenis, kuriuos i}
pareigas Europos Sajungos ar tarptautinése institucijose teikia Lietuvos Respublika; korupcijos
prevencijos jgyvendinimas gaunant savivaldybiy taryby Etikos komisijy sprendimus);

8.5. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos Valstybés politiky elgesio kodekso
igyvendinimu, vykdymui (tyrimy dél asmeny elgesio atitikties Sio teisés akto nuostatoms atlikimas
pagal VTEK kompetencija, duomeny apie galima Sio teisés akto pazeidima perdavimas kontrolés
subjektams);

8.6. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos pinigy plovimo ir teroristy finansavimo
prevencijos jstatymo jgyvendinimu, vykdymui (politiskai pazeidZiamy asmeny, kuriems patikétos
svarbios vieSosios pareigos Lietuvos Respublikoje, vieSinamy privaciy interesy deklaracijy
duomeny teikimas finansy jstaigoms ir kitiems pagal §j jstatymg jpareigotiems subjektams);

8.7. funkcijy, susijusiy su Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy istatymo jgyvendinimu, vykdymui bei funkcijy, susijusiy su



Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymo ir Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy istatymo jgyvendinimu, vykdymui
(visuomenés informavimas apie VTEK veikla), vykdymui;

8.8. paslaugy, prekiy, darby sutarciy su teikéjais sudarymui ir vykdymui;

8.9. rastvedybos tvarkymui;

8.10. dokumenty valdymui;

8.11. buhalterinés apskaitos ir materialiniy finansiniy istekliy valdymui;

8.12. administracinés teisenos atlikimui, siekiant jvykdyti teisés aktais nustatytas funkcijas;

8.13. personalo valdymui (tarnybos, darbo, praktikos vykdymo, Komisijos, kaip darbdavio,
prievoliy vykdymo bei galimybiy valstybés tarnautojams, darbuotojams, praktikantams pasinaudoti
jiems suteiktomis teisémis darbo ir socialinés apsaugos srityje sudarymui) tvarkomi Komisijos
esamy ir buvusiy valstybés tarnautojy, darbuotojy bei praktikanty asmens duomenys;

8.14. VTEK tarnautojy ir darbuotojy atrankos organizavimui tvarkomi pretendenty j VTEK
valstybés tarnautojus ir darbuotojus asmens duomenys.

9. VTEK informacinése sistemose esan¢iy asmens duomeny tvarkymo tikslai ir terminai yra
nustatyti atitinkamy VTEK informaciniy sistemy nuostatuose. VTEK asmens duomeny tvarkymo
tikslai ir kiekvienu tikslu tvarkomy asmens duomeny kategorijos nurodomos duomeny tvarkymo
veiklos jrasuose.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. VTEK asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis BDAR, ADTA] ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir privatumo apsaugg, Lietuvos standartais LST
ISO/IEC 27001 ir LST ISO/IEC 27002.

11. Asmens duomenys Komisijoje tvarkomi automatiniu ir rankiniu buidais susistemintose
rinkmenose. D¢l techninés ir programinés jrangos, skirtos asmens duomeny tvarkymui, sprendima
priima Komisijos pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo.

12. Asmens duomenys automatiniu biidu VTEK tvarkomi ir saugomi tarnybinése stotyse,
valstybés registruose ir informacinése sistemose, darbuotojy kompiuteriuose.

13. VTEK asmens duomenis valstybés registruose, informacinése sistemose tvarko
atitinkamo registro, informacinés sistemos nuostaty nustatyta tvarka.

14. Asmens duomenys teisé€s akty nustatyta tvarka renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekto,
1§ valstybés, savivaldos institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny, turinCiy teis¢ juos
pateikti Komisijai, vieSy informacijos Saltiniy.

15. VTEK asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio duomenys
yra tvarkomi, iniciatyva. Savo iniciatyva VTEK turi teis¢ tikslinti, taisyti ir atnaujinti asmens
duomenis tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis, iSskyrus privaéiy
interesy deklaracijy duomenis, kuriuos teisés akty nustatyta tvarka gali tikslinti, taisyti ar atnaujinti
tik pats asmens duomeny subjektas. Duomeny subjekto praSymai dél asmens duomeny
patikslinimo, iStaisymo ar atnaujinimo nagrin¢jami Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo VTEK
tvarkos apraSo, kurj tvirtina Komisijos pirmininkas, nustatyta tvarka.

16. Asmens duomenys taisomi, tikslinami ar atnaujinami pagal asmens duomenis
patvirtinanc¢ius dokumentus, nusta¢ius asmens tapatybe.

17. Apie atlikta asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojimag VTEK
teisés aktuose nustatytais terminais (o jei tokie terminai nenustatyti — per 20 darbo dieny nuo S$iy
veiksmy atlikimo dienos) praneSa duomeny gavéjams, nebent to padaryti nejmanoma arba tai
pareikalauty neproporcingy pastangy.

18. Uz asmens duomeny taisyma, tikslinima, atnaujinimg yra atsakingas Komisijos
pirmininko jgaliotas asmuo.

19. Apraso 8 punkte nurodytais tikslais konkreciu atveju asmens duomeny tvarkoma tik
tiek, kiek yra biitina nustatytiems tikslams pasiekti.

20. Jeigu VTEK tvarkoma informacija turi bti skelbiama vieSai ir joje yra vieSai
neskelbtiny duomeny (valstybés, tarnybos, profesiniy, komerciniy, banko, kity teisés aktais



saugomy paslapCiy ir kt.) ar vieSai neskelbtiny asmens duomeny (fiziniy asmeny asmens kody,
gyvenamyjy viety adresy, gimimo daty ir viety, valstybiniy automobiliy numeriy, banko saskaity
numeriy ir kt.), parengiama vieSai skelbtina teksto versija, kurioje vieSai neskelbtini asmens
duomenys pasSalinami, o pasalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jrasoma:
,»(duomenys neskelbtini)*.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

21. VTEK teikia asmens duomenis duomeny gavéjams: tretiesiems asmenims ir duomeny
tvarkytojams.

22. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo
teisiniam pagrindui ir jvertinus asmens duomeny teikimo tikslg ir teikiamy asmens duomeny apimtj.

23. Asmens duomenys, vadovaujantis BDAR ir kitais teisés aktais, gali biiti teikiami
tretiesiems asmenims, kuriems teikti asmens duomenis VTEK jpareigoja jstatymai ar Kkiti teisés
aktai, arba kai tai yra butina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

24. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal asmens duomeny teikimo
sutart] (daugkartinio teikimo atveju) arba pagal praSyma (vienkartinio teikimo atveju).

25. Jeigu asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal sutart], sutartyje turi bati
nurodytas teikiamy asmens duomeny:

25.1. naudojimo tikslas;

25.2. teikimo ar (ir) gavimo teisinis pagrindas, sglygos ir tvarka;

25.3. apimtis.

26. Jeigu asmens duomenys teikiami pagal prasyma, praSyme turi biiti nurodytas praSomy
pateikti asmens duomeny:

26.1. naudojimo tikslas;

26.2. teikimo ar (ir) gavimo teisinis pagrindas;

26.3. apimtis.

27. VTEK gali pasitelkti duomeny tvarkytojus — techninés ir programinés jrangos kiirimo,
palaikymo ir priezitros, duomeny centry, debesijos, rysio, interneto svetainés administravimo,
dokumenty archyvavimo, audito, konsultacines, turto priezitros, aptarnavimo, ir kitas paslaugas
teikianCius paslaugy teikéjus, kuriems teikiami asmens duomenys arba sudaroma galimybé
susipazinti su asmens duomenimis.

28. Duomeny tvarkytojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik VTEK vardu, pagal VTEK
nurodymus ir tik tiek, kiek tai biitina siekiant tinkamai vykdyti paslaugy teikimo sutartyje nustatytus
jsipareigojimus. Nuostatos, susijusios su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, jtraukiamos ]
sutartis, sudaromas su duomeny tvarkytojais.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

29. VTEK tvarkomi asmens duomenys saugomi tarnybinése stotyse, valstybés registruose ir
informacinése sistemose, darbuotojy kompiuteriuose, darbuotojy asmens bylose ir kitose
susistemintose rinkmenose pagal poreik].

30. Dokumenty saugojimo terminus ir tvarka reglamentuoja Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymas, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,D¢l Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, kiti teisés aktai ir kiekvienais metais tvirtinami VTEK
dokumentacijos planai.

31. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo VTEK padaliniai dokumentacijos
plane nurodyta terming. Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui,
dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, sunaikinami arba gali biiti perduodami saugoti
valstybés archyvui.



32. Automatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos plane, vidaus
teisés aktuose nustatytais terminais. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui arba kai
asmens duomenys tampa nebereikalingi tikslams, kuriems buvo tvarkomi, pasiekti, teisés akty
nustatyta tvarka perduodami valstybés archyvui arba sunaikinami.

33. Asmens duomenys turi biti sunaikinti taip, kad jy nebuty galima atkurti arba
nuasmeninami ar pakeiiami taip, kad duomeny subjekto tapatybés nebiity galima nustatyti nei
tiesiogiai, nei netiesiogiai.

34. Uz asmens duomeny, esanciy rankiniu badu tvarkomose susistemintose rinkmenose,
sunaikinimg atsakingi dokumentacijos plane nurodyti asmenys.

35. Uz asmens duomeny, tvarkomy registruose, informacinése sistemose ir duomeny bazése
sunaikinimg atsakingas Komisijos pirmininko jgaliotas VTEK darbuotojas arba asmens duomeny
tvarkytojas pagal sutart;.

36. Uz asmens duomeny, esan¢iy darbuotojy kompiuteriuose, sunaikinimg yra atsakingi
darbuotojai, kuriems yra suteiktos Sios darbo priemonés.

VIl SKYRIUS
REIKALAVIMAI VTEK DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

37. VTEK uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti galéty tik tie
darbuotojai, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms, apibréZtoms pareigybiy
apraSymuose arba teisés aktuose vykdyti, pavestoms uzduotims atlikti.

38. Darbuotojai su tvarkomais asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems
atlikti yra suteiktos teisés.

39. VTEK darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

39.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty BDAR, Siame Aprase ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny
tvarkymg ir privatumo apsauga;

39.2. laikytis konfidencialumo principo, pasiraSyti ApraSo priede nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjimg ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami funkcijas, nebent tokia informacija yra vieSa pagal
galiojanCiy teisés akty reikalavimus. Prievolé saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir peréjus
dirbti ] kitas pareigas arba pasibaigus tarnybos ar darbo santykiams. PasirasSytas konfidencialumo
pasizadéjimas saugomas darbuotojo asmens byloje;

39.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu biidu nesudaryti galimybés naudotis ir (ar) susipazinti
su asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuriam tokia teisé néra suteikta teisés aktais, arba néra
pavesta dirbti ir (ar) susipazinti su asmens duomenimis Komisijoje ar uz jos riby;

39.4. netvarkyti asmens duomeny, jeigu néra tam jgalioti;

39.5. saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, vengti daryti
nereikalingas kopijas; dokumenty kopijos, kuriose yra asmens duomeny, taip pat j atskiras VTEK
bylas nesegami ir nearchyvuojami dokumentai ir (ar) jy kopijos, kuriuose yra asmens duomeny, turi
bati sunaikintos taip, kad §iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio. Siam tikslui
Komisijos darbuotojai privalo naudotis dokumenty naikinimui skirtais smulkintuvais. Kiti
dokumenty ir (ar) jy kopijy, kuriuose yra asmens duomeny, naikinimo buidai gali buti pasirenkami
tik nesant objektyviy galimybiy naudotis VTEK esanciais dokumenty naikinimui skirtais
smulkintuvais;

39.6. rengiant jvairiy VTEK rasty, sprendimy bei kity dokumenty projektus vengti
pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jskaitant ekonominio pobiidzio asmens duomeny,
naudojimo, jei to nereikalauja jstatymas ar Kkitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios
aplinkybés;

39.7. jei yra butina naudoti nevieSus asmens duomenis viesai skelbiamame dokumente,
tokiais atvejais turi buti daromas nuasmenintas dokumento iSrasas ir dokumento iSraSo pirmojo lapo
virSuje deSiniajame kampe turi biiti uzrasyta ,,Nuasmenintas dokumento iSrasas®;



39.8. draudziama darbo vietoje bet kokijpmis priemonémis fiksuoti asmens duomenis ir
platinti juos vieSai bet kokiais buidais (ZodZziu, socialiniuose tinkluose ir t.t.), jei toks duomeny
tvarkymas neatitinka tvarkymo teisetumo kriterijy, jtvirtinty BDAR 6 straipsnyje;

39.9. asmens duomenis elektroninémis rysio perdavimo priemonémis siysti tik uztikrinant
perduodamy asmens duomeny konfidencialumg ir vientisuma;

39.10. laikytis kity Aprase ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

VIl SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

40. VTEK, tvarkydama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

41. VTEK uztikrina:

41.1. nuolatinj duomeny tvarkymo sistemy ir paslaugy konfidencialumg, vientisuma,
prieinamumg ir atsparuma;

41.2. gebejimg laiku atkurti salygas ir galimybes naudotis asmens duomenimis fizinio ar
techninio incidento atveju;

41.3. reguliary techniniy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis uztikrinamas duomeny
tvarkymo saugumas, tikrinimo, vertinimo ir veiksmingumo vertinimo procesg.

42. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas vadovaujantis BDAR 32 straipsniu,
Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27001 ir LST ISO/IEC 27002, Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos 2018 m. spalio 31 d. Tinkamy organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy
jgyvendinimo gairémis asmens duomeny valdytojams ir tvarkytojams, vidaus teisés aktais.

43. Uz asmens duomeny saugumg atsako Komisijos pirmininkas, darbuotojai, paslaugy
teik¢jai, vykdantys techninés ir programinés jrangos priezilirg, remontg ir administravima,
teikiantys kitas paslaugas.

44, Komisijos pirmininkas atsako uz vidaus teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny
tvarkymg ir apsaugg, tvirtinima, jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis darbuotojams suteikima,
sprendimy dél Zmogiskyjy, finansiniy ir kity istekliy, biitiny tinkamam BDAR nuostaty
jgyvendinimui ir asmens duomeny saugumui uztikrinti, pri€mima.

45. VTEK darbuotojai atsako uz pareigy, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu,
nevykdymg ar netinkamag vykdyma, teisés akty ir vidaus dokumenty, reglamentuojan¢iy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga nejgyvendinimg ar netinkamg jgyvendinima.

46. Paslaugy teikéjy atsakomybé nustatoma paslaugy teikimo sutartyje.

47. VTEK jgyvendinamos asmens duomeny saugumo priemonés iSdéstytos Komisijos
pirmininko patvirtintuose duomeny saugos nuostatuose, Organizaciniy ir techniniy asmens
duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo tvarkos aprase.

IX SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

48. VTEK yra pildomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai, tvarkant asmens duomenis kaip
duomeny valdytojui ir kaip duomeny tvarkytojui. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai pildomi
Duomeny tvarkymo veiklos jraSy tvarkymo VTEK tvarkos apraSo nustatyta tvarka, kurig tvirtina
Komisijos pirmininkas.

49. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai pateikiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
gavus jos praSyma.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA



50. Asmens duomeny saugumo pazeidimai dokumentuojami, analizuojami, apie juos
pranesama BDAR ir Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo, reagavimo j juos tvarkos
apraso, kurj tvirtina Komisijos pirmininkas, nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

51. BDAR 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
VTEK yra atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas (toliau — PDAV).

52. Poreikis atlikti PDAV nustatomas ir, jeigu reikia, PDAV atlickamas prie§ pradedant
asmens duomeny tvarkymg ir (ar) prieS priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny
tvarkymo priemones.

53. PDAYV atlieka Komisijos pirmininko paskirti VTEK darbuotojai arba asmenys pagal
paslaugy teikimo sutart;.

54. Atlikus PDAV, surasoma ataskaita, kurioje pateikiama BDAR 35 straipsnio 7 dalyje
nurodyta informacija. PDAV ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

55. Jeigu, atlikus PDAV, nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis kilty didelis pavojus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas nesiimty priemoniy pavojui
sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija jos nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

56. VTEK uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty BDAR, jgyvendinima.

57. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos vadovaujantis BDAR ir Duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo VTEK tvarkos apraSu, patvirtintu Komisijos pirmininko.

58. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg
yra pricinama VTEK interneto svetainés www.vtek.lt skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“ arba
kreipiantis | VTEK.

X1 SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

59. Komisijoje BDAR nustatyta tvarka paskiriamas duomeny apsaugos pareigtinas (toliau —
Pareigtinas). Apie Pareigiino paskyrimg VTEK pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

60. Pareigiinas vykdo BDAR 39 straipsnyje nurodytas uzduotis.

61. Pareigiinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas VTEK pirmininkui. VTEK uZtikrina
Pareigiinui garantijas, jtvirtintas BDAR 38 straipsnyje.

62. Pareigiino funkcijoms atlikti ir bendrauti su Siuo pareigiinu sukuriama tam skirta
elektroninio paSto dézuté, kurios adresas skelbiamas VTEK interneto svetainéje.

63. VTEK darbuotojai privalo bendradarbiauti su Pareigiinu ir teikti jam informacija apie
vykdomg asmens duomeny tvarkyma, sudaryti salygas Pareigiinui stebéti asmens duomeny
tvarkyma.

64. VTEK darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkyma,
siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo konsultuotis su
Pareigiinu ir gauti jo nuomong:

64.1. keiCiant esamus ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

64.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias sistemas
ar programas;

64.3. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

64.4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;



64.5. rengiant naujas ar keiiant esamag asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo
sutartis;

64.6. sprendziant d¢l asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas
néra numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés aktuose;

64.7. skelbiant asmens duomenis viesai.

65. VTEK darbuotojai turi teis¢ kreiptis | Pareigiing ir kitais atvejais, jeigu mano, kad jo
nuomoné yra reikalinga.

66. Priimant sprendimus Apraso 64 punkte nurodytais atvejais, Pareiglino nuomone
rekomenduojama gauti rastu. Jeigu priimant Siuos sprendimus j Pareigiino nuomong visiskai ar i§
dalies neatsizvelgiama, neatsizvelgimo motyvai i§déstomi rastu.

67. Pareigiinas privalo teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti gautos informacijos, susijusios
su jo uzduoCiy vykdymu, slaptumg arba konfidencialuma.

XIV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Aprasas skelbiamas VTEK interneto svetaingje, skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga“.

69. VTEK darbuotojai su Aprasu supazindinami pasirasytinai arba per dokumenty valdymo
sistema.

70. Uz Apraso laikymosi prieziiirg ir kontrolg atsakingas Komisijos pirmininkas ir VTEK
padaliniy vadovai, kurie turi kontroliuoti, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis, nedelsiant
imtis atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidziami jsakymai, nurodymai, rekomendacijos)
pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus, kad buty jgyvendintos duomeny valdytojui
priskirtos prievolés (pavyzdziui, jpareigojant nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos
reikalavimus pazeidzianéius duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka uzslaptinti asmens
duomenis, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

71. Asmuo, pastebéjes, kad VTEK darbuotojas galimai pazeidé Apraso, BDAR (ES)
2016/679, kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, reikalavimus,
privalo nedelsdamas apie tai pranesti Komisijos pirmininkui arba $io darbuotojo padalinio vadovui
bei Pareigtinui.

72. Darbuotojams, pazeidusiems Apraso, BDAR, kity teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, reikalavimus, gali biiti taitkoma jstatymuose numatyta atsakomybé.

73. Aprasas perzitrimas ir esant reikalui atnaujinamas jvykus esminiams organizaciniams,
sisteminiams ar kitiems asmens duomeny tvarkymo ir (ar) veiklos pokyCiams arba pasikeitus teisés
akty reikalavimams, bet ne reciau kaip kartg per metus.

74. VTEK veiksmai ar neveikimas, Kkuriais pazeidziami teisés aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba Vilniaus apygardos administraciniam teismui Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




AS

Asmens duomeny tvarkymo Vyriausiojoje
tarnybinés etikos komisijoje tvarkos apraso
priedas

VYRIAUSIOJI TARNYBINES ETIKOS KOMISIJA

Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslaptij

(pareigos, vardas, pavardé)

Suprantu, kad:

savo darbe tvarkysiu asmenis duomenis, kurie negali buti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidZian¢ius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti
salygas susipaZinti su asmens duomenimis;

netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

Isipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis tik tiek, kiek reikia ir tik tokia apimtimi, kokia reikia,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat pareiginiais
nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojaniomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo
funkcijas;

-asmens duomeny nenaudoti savo ar savo Seimos nariy, giminaiciy, draugy asmeniniais
tikslais ir interesais;

neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis
su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek
jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

pranesti savo vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie kiekvieng jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

Zinau, kad:

uz S$io jsipareigojimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
jstatymus;

asmuo, patyres zala dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting zala;

duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas ar kitas asmuo, atlygina asmeniui padaryta Zala, o
patirta nuostolj gali iSreikalauti jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado §i zala;

Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laika Sioje jstaigoje ir pasitraukus i§ valstybés
tarnybos, per¢jus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipazines (-usi) su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, ASmens
duomeny tvarkymo Vyriausiojoje tarnybinés etikos komisijoje tvarkos aprasu, Duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo VTEK tvarkos aprasu, kitais vidaus teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny apsauga.

(vardas, pavardé¢, parasas, data)



