NUTARIMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES 2011 M. VASARIO 9 D.
NUTARIMO NR. 162 ,,DEL LICENCIJU ISDAVIMO, GALIOJIMO SUSTABDYMO,
GALIOJIMO PANAIKINIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO*“ PAKEITIMO

2016 m. birzelio 8 d. Nr. 589
Vilnius

Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutari a:
Pakeisti Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. vasario 9 d. nutarimg Nr. 162
,»Dé€l Licencijy iSdavimo, galiojimo sustabdymo, galiojimo panaikinimo tvarkos apraso

patvirtinimo® ir jj iSdéstyti nauja redakcija:
,LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE

NUTARIMAS
DEL DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGOS LICENCIJAVIMO TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 5 straipsnio
1 dalies 2 punktu ir 18 straipsnio 4 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutar i a:
Patvirtinti Dokumenty saugojimo paslaugos licencijavimo tvarkos aprasa

(pridedama).*

Ministras Pirmininkas Algirdas Butkevicius

Kultaros ministras Saruinas Birutis



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 9 d. nutarimu Nr. 162

(Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2016 m. birzelio 8 d. nutarimo Nr. 589
redakcija)

DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGOS LICENCIJAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty saugojimo paslaugos licencijavimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas)
reglamentuoja Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme (toliau — Dokumenty ir
archyvy jstatymas) nustatyty reikalavimy dél licencijos, kuria Lietuvos Respublikos ar kitos
valstybés narés pilieciui, kitam fiziniam asmeniui, kuris naudojasi Europos Sajungos teisés
aktuose jam suteiktomis judéjimo valstybése narése teisémis (toliau — fizinis asmuo), arba
Lietuvos Respublikoje jsteigtam juridiniam asmeniui, kitoje valstyb¢je nar¢je jsteigtam
juridiniam asmeniui ar kitai organizacijai, ar jy padaliniui ir (arba) kitoje uZsienio valstybéje
jsteigto juridinio asmens ar kitos organizacijos padaliniui (toliau — juridinis asmuo)
suteikiama teisé teikti dokumenty saugojimo paslaugg, dokumenty, kuriy reikia licencijai
gauti, pateikty dokumenty nagriné¢jimo, licencijos iSdavimo ir patikslinimo, informacijos apie
licencija skelbimo, licencijuojamos paslaugos teikimo salygy laikymosi, jspéjimo apie galima
licencijos galiojimo sustabdyma, licencijos galiojimo sustabdymo, galiojimo sustabdymo
panaikinimo ir galiojimo panaikinimo, licencijos turétojo saugomy dokumenty graZzinimo
tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos Dokumenty ir archyvy jstatyme, Lietuvos
Respublikos paslaugy jstatyme (toliau — Paslaugy ijstatymas) ir Licencijavimo pagrindy
apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2012 m. liepos 18 d. nutarimu Nr.

937 ,,Dél Licencijavimo pagrindy apraso patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
DOKUMENTAI REIKALINGI DOKUMENTU SAUGOJIMO PASLAUGAI
LICENCIJUOTI

3. Fizinis arba juridinis asmuo, norintis teikti dokumenty saugojimo paslauga (toliau —
pareiSkéjas), Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai pateikia praneSimg apie ketinima teikti
dokumenty saugojimo paslaugg (toliau — pranesimas), kuriame nurodoma:

3.1. fizinio asmens vardas, pavardé, asmens kodas (jeigu jis suteiktas teisés akty
nustatyta tvarka) arba gimimo data ir gimimo vieta (jeigu asmens kodas nesuteiktas),



gyvenamosios vietos adresas ir jo pasirinkti kontaktiniai duomenys (telefono ir fakso
numeriai ar elektroninio pasto adresas), juridinio asmens pavadinimas, teisin¢ forma, juridinio
asmens kodas, buveing, telefono ir fakso numeriai, elektroninio pasto adresas;

3.2. juridinio asmens vadovo vardas, pavardé, asmens kodas (jeigu jis suteiktas teisés
akty nustatyta tvarka) arba gimimo data ir gimimo vieta (jeigu asmens kodas nesuteiktas),
gyvenamosios vietos adresas (jeigu pareiskéjas — juridinis asmuo);

3.3. juridinio asmens darbuotojo, kuris atitinka Dokumenty ir archyvy istatymo
18 straipsnio 5 dalies 2 punkto reikalavimus ir yra atsakingas uZz licencijuojamg paslauga,
vardas ir pavardé (jeigu pareiskéjas — juridinis asmuo);

3.4. kartu su praneSimu fizinis asmuo pateikia asmens tapatyb¢ patvirtinancio
dokumento kopija;

3.5. kokiu budu (per atstuma, elektroninémis priemonémis per Paslaugy istatyme
nurodytg kontaktinj centrg arba tiesiogiai) pareiSkéjas noréty gauti pranesSimus, susijusius su
licencijos iSdavimu, patikslinimu, jspéjimu apie galimg licencijos galiojimo sustabdyma,
licencijos galiojimo sustabdymu ar licencijos galiojimo panaikinimu.

4. Pareiskéjas kartu su praneSimu arba ne véliau kaip per 5 darbo dienas po pranesimo
pateikimo turi pateikti Lietuvos vyriausiajam archyvarui:

4.1. dokumentus ar jy kopijas, patvirtinanc¢ius Dokumenty ir archyvy jstatymo
18 straipsnio 5 dalies 2 punkte nurodyty asmeny darbo patirties trukme ir funkcijas
dokumenty saugojimo paslaugos teikimo ir (ar) dokumenty valdymo srityje (darbo sutartis ir
(ar) jsakymus, ir (ar) pareigybiy aprasymus ar kitus darbo teisinius santykius patvirtinancius
dokumentus: pazymas i$ ankstesniy darbovieCiy ir (ar) pazymas apie valstybinio socialinio
draudimo laikotarpius);

4.2. dokumenty, kuriy pagrindu pareiskéjas naudojasi patalpomis (esanciomis
Lietuvos Respublikos teritorijoje), kuriose irengtos dokumenty saugyklos, ir Siy patalpy plano
kopijas, taip pat saugykly techninés jrangos, jeigu tokia naudojama, ir dokumenty saugojimo
procediiry bei priemoniy, kai saugomi elektroniniai dokumentai, apraSymus.

5. Europos Sagjungos dokumenty saugojimo paslaugos teikéjas, kuris nori teikti tapacia
paslauga Lietuvos Respublikoje, Sig paslaugg gali pradéti teikti kita darbo dieng po to, kai
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai pateikia kitos valstybés narés kompetentingos
institucijos iSduotus dokumentus, jrodancius, kad turi teis¢ teikti dokumenty saugojimo

paslauga pagal tos valstybés narés teisés aktus.

111 SKYRIUS )
PATEIKTU DOKUMENTU NAGRINEJIMAS

6. PraneSimas ir dokumentai, nurodyti Apraso 4.1, 4.2 papunkciuose ir 5 punkte, gali
biiti pateikti per atstumg, elektroninémis priemonémis per Paslaugy jstatyme nurodyta

kontaktinj centrg arba tiesiogiai kreipiantis ] Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba.



7. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, gaves praneSimg ir dokumentus, nurodytus
Apraso 4.1 ir 4.2 papunkciuose, per Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 7 dalyje
nustatytg terming turi jvertinti ir patikrinti:

7.1. ar pareiSkéjo pateikta informacija yra tiksli ir atitinka esama buklg;

7.2. ar pareiSkéjas pagal pateikta informacija atitinka reikalavimus, nurodytus
Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 5 dalyje;

7.3. ar licencija gauti siekiantis fizinis asmuo ar juridinio asmens vadovas neturi
neiSnykusio arba nepanaikinto teistumo uz sunkius ar labai sunkius ty¢inius nusikaltimus ar
nusikaltimus nuosavybei, turtinéms teiséms ir turtiniams interesams, ekonomikai ir verslo
tvarkai ar finansy sistemai (Lietuvos vyriausiojo archyvaro praSymu $ig informacijg per 10
darbo dieny pateikia Informatikos ir rySiy departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos);

7.4. ar dokumenty saugykly jrengimas atitinka Lietuvos vyriausiojo archyvaro
nustatytus reikalavimus.

IV SKYRIUS
LICENCIJOS ISDAVIMAS IR PATIKSLINIMAS

8. Ne v¢liau kaip kitag darbo dieng nuo pranesimo Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybai pateikimo, o jeigu praneSime yra nurodyta diena, nuo kurios pareiskéjas ketina
pradéti teikti dokumento saugojimo paslauga, ir $i diena yra vélesné negu kita darbo diena
nuo pranesimo pateikimo, — ne véliau kaip praneSime nurodyta dieng Lietuvos vyriausiasis
archyvaras Dokumenty saugojimo licencijy turétojy saraSe jraSo, kad licencija teikti
dokumenty saugojimo paslaugg yra iSduota.

9. Tuo atveju, kai licencijos turétojas pageidauja gauti pazyma, patvirtinancig
licencijos i8davima, Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai jis pateikia praSyma per atstuma,
elektroninémis priemonémis per Paslaugy jstatyme nurodyta kontaktinj centrg arba tiesiogiai
kreipiasi j Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba. Sis pra§ymas gali biti pateiktas kartu su
praneSimu. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, gaves licencijos turétojo praSyma del pazymos,
ne veliau kaip per 5 darbo dienas iSsiuncia jam pazymg, patvirtinanc¢ia, kad asmuo turi teise
teikti dokumenty saugojimo paslaugg.

10. Ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo prane$imo Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnyboje gavimo pareiskéjas informuojamas apie praneSimo gavima.

11. Pasikeitus licencija turin€io fizinio asmens vardui, pavardei, gyvenamosios vietos
adresui ar licencijg turincio juridinio asmens pavadinimui, teisinei formai, buveinei, juridinio
asmens kodui, taip pat duomenims apie dokumenty saugyklas (jeigu dokumenty saugojimo
paslauga teikiama Lietuvos Respublikos teritorijoje esanciose saugyklose), licencijos turétojas
per 5 darbo dienas nuo $iy duomeny pasikeitimo Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai turi
pateikti praSyma patikslinti licencijg ir praSyme nurodyti, kurie duomenys pasikeité. PraSymas

patikslinti licencijg gali buti pateiktas per atstuma, elektroninémis priemonémis per Paslaugy



jstatyme nurodyta kontaktinj centra arba tiesiogiai kreipiantis j Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnyba.

12. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, gaves praSyma patikslinti licencijg, privalo ne
veéliau kaip per 10 darbo dieny jj iSnagrinéti, jvertinti ir patikrinti, ar praSyme pateikta
informacija yra tiksli ir atitinka esamga buklg, patikslinti licencija arba pateikti raSytinj
motyvuotg atsisakyma ja patikslinti. Nustacius, kad prasSyme patikslinti licencija pateikti ne
visi duomenys, kuriy reikia licencijai patikslinti, Lietuvos vyriausiasis archyvaras ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo praSymo patikslinti licencijg gavimo pranesa apie tai licencijos
turétojui ir nustato ne trumpesnj kaip 5 darbo dieny terming pateikti trukstamus duomenis.
PraneSimas apie atsisakymga patikslinti licencijg arba apie tai, kad pateikti ne visi duomenys,
licencijos turétojui gali buti pateikiamas per atstuma, elektroninémis priemonémis per
Paslaugy jstatyme nurodyta kontaktinj centrg arba tiesiogiai. Jeigu pateikti ne visi duomenys,
prasymo patikslinti licencija nagrinéjimo terminas skai¢iuojamas nuo visy duomeny gavimo
dienos.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE LICENCIJA SKELBIMAS

13. Lietuvos vyriausiasis archyvaras apie licencijos iSdavima, jos galiojimo
sustabdyma, galiojimo sustabdymo panaikinima, licencijos galiojimo panaikinima, licencijos

patikslinimg skelbia interneto svetainéje www.archyvai.lt; joje nurodomas licencijos turétojas

(fizinio asmens vardas, pavardé ar juridinio asmens teisiné¢ forma ir pavadinimas), fizinio
asmens gimimo data ar juridinio asmens kodas, fizinio asmens gyvenamosios vietos adresas
ar juridinio asmens buveinés adresas, saugyklos (-y) adresas (-ai) ir plotas (-ai), licencijos
numeris, licencijos i§davimo data, licencijos galiojimo sustabdymo, galiojimo sustabdymo
panaikinimo, licencijos galiojimo panaikinimo ar licencijos patikslinimo data. Lietuvos
vyriausiasis archyvaras taip pat teikia duomenis apie licencijos iSdavima, jos galiojimo
sustabdyma, galiojimo sustabdymo panaikinima, licencijos galiojimo panaikinima, licencijos

patikslinimg ir Licencijy informacinei sistemai.

VI SKYRIUS
LICENCIJUOJAMOS PASLAUGOS TEIKIMO SALYGU LAIKYMASIS

14. Licencijos turétojas turi sudaryti sglygas Lietuvos vyriausiojo archyvaro ar jo
jgaliotiems Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos ar valstybés archyvy darbuotojams
tikrinti dokumenty saugojimo paslaugos teikimg ir pateikti informacijg, susijusig su
licencijuojama paslauga.

15. Licencijos turétojas negali perleisti jam iSduotos licencijos kitam asmeniui ar savo
vardu jgalioti kity asmeny teikti licencijoje nurodytg paslauga.

16. Licencijos turétojas gali teikti dokumenty saugojimo paslaugg tik tose dokumenty

saugyklose, kuriy duomenys nurodyti licencijoje.



17. Lietuvos vyriausiasis archyvaras, jo jgalioti Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybos darbuotojai ar Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimu valstybés archyvai,
vykdydami dokumenty saugojimo veiklos salygy laikymosi prieziiirg, vadovaujasi Lietuvos

Respublikos viesojo administravimo jstatymo ketvirtojo skirsnio nuostatomis.

VIl SKYRIUS
ISPEJIMAS APIE GALIMA LICENCIJOS GALIOJIMO SUSTABDYMA,
LICENCIJOS GALIOJIMO SUSTABDYMAS, GALIOJIMO SUSTABDYMO
PANAIKINIMAS IR GALIOJIMO PANAIKINIMAS

18. Lietuvos vyriausiasis archyvaras Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio
10 dalyje nustatytais atvejais per atstuma, elektroninémis priemonémis per Paslaugy jstatyme
nurodyta kontaktinj centrg arba tiesiogiai jspé€ja licencijos turétojg apie galimg licencijos
galiojimo sustabdymg ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo aplinkybiy, dél kuriy licencijos
turétojas jspéjamas apie galimg licencijos galiojimo sustabdyma, paaiskéjimo. Ispéjime turi
biiti nurodytos priezastys, dél kuriy gali biiti sustabdytas licencijos galiojimas.

19. Licencijos turétojas, per Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 11 dalies
1 punkte nurodyta terming pasalings priezastis, dél kuriy buvo ispétas, privalo apie tai per
atstuma, elektroninémis priemonémis per Paslaugy jstatyme nurodyta kontaktinj centrg arba
tiesiogiai pranesti Lietuvos vyriausiajam archyvarui.

20. Licencijos galiojimo sustabdymo panaikinimo terminai ir procediira, licencijos
turétojo teis¢é tuo metu vykdyti sudarytas dokumenty saugojimo sutartis yra nustatyti
Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio 12 dalyje.

21. Licencijos galiojimas sustabdomas Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio
11 dalyje nustatytais pagrindais, o licencijos galiojimas panaikinamas Dokumenty ir archyvy
Istatymo 18 straipsnio 13 dalyje nustatytais pagrindais.

22. Lietuvos vyriausiasis archyvaras Dokumenty ir archyvy jstatymo 18 straipsnio
14 dalyje nustatytu terminu per atstumg, elektroninémis priemonémis per Paslaugy jstatyme
nurodytg kontaktinj centrg arba tiesiogiai praneSa licencijos turétojui apie licencijos galiojimo
sustabdyma ar licencijos galiojimo panaikinimg ir nurodo licencijos galiojimo sustabdymo ar

licencijos galiojimo panaikinimo motyvus bei teisin] pagrindg.

) VIl SKYRIUS 5
LICENCIJOS TURETOJO SAUGOMU DOKUMENTU GRAZINIMAS

23. Panaikinus licencijos galiojima, buves licencijos turétojas per 15 darbo dieny
privalo grazinti pagal sutartinius jsipareigojimus priimtus saugoti dokumentus juos
perdavusiems fiziniams ar juridiniams asmenims, o jeigu tokiy néra, — jy teisiy peréméjams.
Kai teisiy peréméjo (-jy) néra, sprendimg dél tolesnio dokumenty saugojimo priima Lietuvos
vyriausiasis archyvaras.




