LIETUVOS RESPUBLIKOS SOCIALINES APSAUGOS IR DARBO MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL EUROPOS PAGALBOS LABIAUSIAI SKURSTANTIEMS ASMENIMS FONDO
INFORMAVIMO IR ZENKLO NAUDOJIMO INSTRUKCIJU PATVIRTINIMO

2015 m. spalio 7 d. Nr. A1-573
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. sausio 22 d.
nutarimu Nr. 55 ,.Dél institucijy, atsakingy uz Europos pagalbos labiausiai skurstantiems
asmenims fondo administravimg ir projekty jgyvendinimg Lietuvoje, paskyrimo* ir
Atsakomybés ir funkcijy pasiskirstymo tarp institucijy, atsakingy uz Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims fondo administravimg ir projekty jgyvendinimg Lietuvoje, taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2014 m. rugpjacio 27 d.
jsakymu Nr. A1-426 ,,.Dél Atsakomybeés ir funkcijy pasiskirstymo tarp institucijy, atsakingy uz
Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo administravimg ir projekty
jgyvendinimg Lietuvoje, taisykliy patvirtinimo*, 3.21 papunkciu:

1. Tvirtinu Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo
informavimo ir Zenklo naudojimo instrukcijas (pridedama).

2. P avedusio jsakymo vykdymo kontrole viceministrui pagal veiklos sritj.

Socialinés apsaugos ir darbo ministré Algimanta Pabedinskiené



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro

2015 m. spalio 7 d. jsakymu Nr. A1-573

EUROPOS PAGALBOS LABIAUSIAI SKURSTANTIEMS ASMENIMS FONDO
INFORMAVIMO IR ZENKLO NAUDOJIMO INSTRUKCIJOS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo informavimo ir Zenklo
naudojimo instrukcijos (toliau — Instrukcijos) nustato informavimo apie Europos pagalbos
labiausiai skurstantiems asmenims fondo (toliau — Fondas) Pagalbos maistu ir (ar) pagrindinés
materialinés pagalbos veiksmy programos dél paramos i§ Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims fondo Lietuvoje, patvirtintos Europos Komisijos 2014 m. spalio 30
d. jgyvendinimo sprendimu Nr. C(2014) 8213 (toliau — veiksmy programa), priemones bei
jose naudojamo (-y) Fondo ir (ar) vadovaujancios institucijos zenkly ir (ar) kity Zenkly tvarka.

2. Instrukcijos ir kartu skelbiami informavimo priemoniy pavyzdziai yra
rekomenduojamojo pobudzio.

3. Instrukcijose vartojamos sgvokos:

3.1. Labiausiai skurstantys asmenys — fiziniai asmenys, kurie pagal vadovaujancios
institucijos nustatytus (konsultuojantis su atitinkamais suinteresuotais subjektais ir vengiant
interesy konflikty) ir patvirtintus objektyvius kriterijus jvardijami ar pripazjstami remtinais.
Sie kriterijai gali apimti elementus, leidzianGius skirti pagalba labiausiai skurstantiems
asmenims tam tikrose geografinése vietovése. Labiausiai skurstantys asmenys yra Fondo
tiksliné grupé.

3.2. Organizacijos partnerés — viesojo sektoriaus institucijos ir (ar) ne pelno siekianc¢ios
organizacijos, kurios tiesiogiai arba per kitas organizacijas tiekia maisto produktus ir (ar)
biitinojo vartojimo prekes labiausiai skurstantiems asmenims, prireikus kartu taikydamos
papildomasias priemones. Organizacijos partnerés suprantamos kaip Lietuvos Respublikos
savivaldybiy administracijos bei labdaros ir paramos fondai, asociacijos, religinés
bendruomenés, bendrijos ir centrai, veikiantys pagal savo kanonus, statutus ir kitas normas,
tarptautiniy visuomeniniy organizacijy skyriai (padaliniai), jeigu labdaros ir (ar) paramos
teikimas numatytas jy jstatuose arba leistinas pagal Kanony teisés kodeksa (toliau —
organizacijos).

3.3. Parama — maisto produktai ir (ar) butinojo vartojimo prekés, kurios yra dalijamos
organizacijy labiausiai skurstantiems asmenims.

3.4. Pareiskéjas — vieSasis arba privatusis juridinis asmuo, atsakingas uZ projekto
inicijavima, paraiSkos rengimg ir teikimg tarpinei institucijai.

3.5. Projekto vykdytojas — viesasis arba privatusis juridinis asmuo, atsakingas uZ projekto
jgyvendinima.



3.6. Tarpiné institucija — Europos socialinio fondo agentiira, vykdanti Atsakomybés ir
funkcijy pasiskirstymo tarp institucijy, atsakingy uz Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims fondo administravimg ir projekty jgyvendinimg Lictuvoje taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2014 m. rugpjucio 27
d. jsakymu Nr. A1-426 ,,.Dé¢l Atsakomybeés ir funkcijy pasiskirstymo tarp institucijy, atsakingy
uz Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo administravima ir projekty
igyvendinimg Lietuvoje, taisykliy patvirtinimo* (toliau — Atsakomybés ir funkcijy
pasiskirstymo taisyklés), 6 punkte numatytas funkcijas.

3.7. Vadovaujanti institucija — Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministerija, vykdanti Atsakomybés ir funkcijy pasiskirstymo taisykliy 3 ir 4 punktuose
nustatytas funkcijas.

I SKYRIUS
INFORMAVIMO PRIEMONES

4. Informavimas jgyvendinamas dviem lygmenimis: Fondo veiksmy programos lygmeniu
ir projekto lygmeniu.

5. Uz informavima Fondo veiksmy programos lygmeniu atsako vadovaujanti institucija.

6. Fondo veiksmy programos lygmeniu sitilomos §ios informavimo priemongs:

6.1. plakatai, leidiniai, straipsniai spaudoje, praneSimai, informacija radijo ir (ar)
televizijos laidose, pranesimai ziniasklaidai, informacija interneto svetainése;

6.2. institucijy, atsakingy uz Fondo veiksmy programos administravimg, darbuotojy
susitikimai;

6.3. konferencijos, seminarai, mokymai ar apskritojo stalo diskusijos;

6.4. kita.

7. Prie informacijos sklaidos gali prisidéti ir tarpiné institucija, vykdydama bet kurig (-ias)
1§ Instrukcijy 6 punkte nurodyty informavimo priemoniy.

8. Informacijg apie konkreCius projektus ir jy pasiektus rezultatus skleidzia projekty
vykdytojai ir (ar) organizacijos. Organizacijos informavimo veikla projekte gali vykdyti
savarankiskai arba prisidéti prie projekto vykdytojo vykdomos informavimo veiklos.

9. Projekto vykdytojo iSlaidos uz informavimo priemoniy jgyvendinimg néra tinkamos
finansuoti, todél siiiloma, kad projekto vykdytojas ir organizacijos vykdyty tokias
informavimo priemones, kurios nereikalauja apmokeéjimo, pavyzdziui, informaciné medziaga
interneto svetaingje, pokalbis televizijos diskusijy laidose ir pan.

10. Informavimo veiksmus projekto vykdytojas numato kaip sudéting projekto veiklos
dalj.

111 SKYRIUS
FONDO ZENKLO SIMBOLIKA IR JO NAUDOJIMO TVARKA



11. Fondo zenklo naudojimas informavimo priemonése bei ant paramos pakuociy,
dalijamy labiausiai skurstantiems asmenims, padés uztikrinti Fondo paramos identiteto
stiprinimg.

12. Fondo zenklas (1 priedas) sudarytas is trijy daliy:

12.1. stilizuoty ranky;

12.2. Europos Sajungos (toliau — ES) véliavos (ES Zenklas);

12.3. viso Fondo pavadinimo tarp dviejy zenkly, nurodyty Instrukcijy 12.1 ir 12.2
papunkciuose, — ,,Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondas®.

13. Instrukcijy 12 punkte iSvardyti elementai yra sujungti j kompozicija, ju dydziai ir
proporcijos negali biiti kei¢iami.

14. Fondo Zenklas privalo biiti naudojamas visose informavimo priemonése.

15. Fondo Zenklas jvairiais formatais vieSai prieinamas vadovaujan¢ios institucCijos
interneto svetainéje adresu http://www.socmin.It/It/es-parama/europos-pagalbos-fondas.htmi
(skiltyje ,,VieSinimas).

16. Jprastai Fondo Zenklas naudojamas spalvotas, tadiau ant tamsaus pagrindo
rekomenduojama naudoti baltus logotipus, ant Sviesaus — juodus arba originaliy spalvy
zenklus (1 priedas). Jeigu originaliy spalvy Fondo Zenklas spausdinamas (klijuojamas) ant
spalvoto  pavirSiaus, rekomenduojamas baltas jo apvadas, kurio plotis sudaro
1/25 sta¢iakampio ploto.

17. Dokumentuose, skirtuose kopijuoti (graviruoti), rekomenduojama naudoti vienspalvius
zenklus. Jeigu zZenklai graviruojami, jie gali biiti aukso, sidabro spalvy ir pan. Galimas ir
zenkly jspaudas.

IV SKYRIUS
PLAKATAI

18. Plakatai kabinami siekiant informuoti placigja visuomene ir labiausiai skurstancius
asmenis apie Fondo teikiamg parama.

19. Plakatai, i$leisti vadovaujancios institucijos, kabinami projekto vykdytojo patalpose ir
organizacijy partneriy paramos dalijimo vietose.

20. Rekomenduojamas plakato dydis — Al, A2 arba A3.

21. Fondo zenklg plakatuose rekomenduojama naudoti plakato apaCioje centre arba
desiniojoje puséje. Jeigu yra naudojami ir kiti Zenklai, pavyzdZiui, vadovaujancios institucijos
ir (ar) projekto vykdytojo, ir (ar) organizacijos zenklai, pirmiausia nurodomas Fondo Zenklas,
toliau déstomi kiti Zenklai pagal reik§minguma. Jeigu naudojami keli Zenklai, visi jie turéty
biiti vienodo aukscio, iSdéstyti vienoje vertikaléje ar horizontaléje. Tarpai tarp Zenkly turéty
biiti vienodi (2 priedas).

V SKYRIUS
SPECIALUS LEIDINIAI IR INFORMACINE MEDZIAGA



22. Specialtis leidiniai ir informaciné medziaga — lankstinukai, broSiiiros, informaciniai
lapeliai, biuleteniai ir kt. — skirta galimiems pareiSkéjams, projekty vykdytojams,
organizacijoms partneréms, labiausiai skurstantiems asmenims ir placiajai visuomenei
informuoti apie Fondo parama ir (ar) jos rezultatus.

23. Specialiuose leidiniuose ir informacinéje medziagoje Fondo zenklas ir (ar) kiti Zenklai
turi bati pateikiami tituliniame lape ar virSelyje ir iSdéstyti taip, kaip numatyta Instrukcijy 21
punkte.

24. Specialiuose leidiniuose ir informacin¢je medziagoje, kuri teikiama elektroninémis
priemonémis (tinklalapiuose), ar vaizdo medZiagoje taip pat turi biiti nurodytas Fondo
zenklas, garso priemonése biitina nurodyti, kad parama teikiama i§ Fondo 1&Sy.

VI SKYRIUS
INFORMACINIAI RENGINIAI

25. Informaciniai renginiai — tai spaudos konferencijos, seminarai, diskusijos,
informaciniai susitikimai, apskritojo stalo diskusijos ir Kiti renginiai, skirti galimiems
pareiSk¢jams, projekty vykdytojams, organizacijoms partneréms ir kitiems atstovams bei
visuomenei.

26. Informaciniuose renginiuose dalomojoje medziagoje turi biiti naudojamas Fondo
zenklas. Informaciniy renginiy patalpose rekomenduojama pastatyti arba pakabinti ES ir
Lietuvos Respublikos véliavas (véliavéles).

27. Jeigu renginiuose rodomos skaidrés, jose taip pat naudojamas Fondo Zenklas
(iliustracija) ir (ar) kiti Zenklai iSdéstomi, kaip numatyta Instrukcijy 21 punkte (3 priedas).

VIl SKYRIUS
PRANESIMAI ZINIASKLAIDAI

28. Pranesimai Ziniasklaidai platinami Fondo veiksmy programos ir projekto jgyvendinimo
laikotarpiu, informuojant apie svarbius veiksmus ir (ar) rezultatus. Rekomenduojama
praneSimus ziniasklaidai platinti Fondo veiksmy programos ar projekto jgyvendinimo
pradzioje ir pabaigoje.

29. PraneSimuose Ziniasklaidoje, kaip ir informacinéje medziagoje, praneSimo tituliniame
puslapyje turi buti nurodomas Fondo Zenklas ir (ar) kiti Zenklai, kaip numatyta Instrukcijy 21
punkte.

VI SKYRIUS
REPREZENTACINES PREKES

30. Reprezentacinés prekés — reklaminé ir (ar) suvenyriné atributika (puodeliai, rasikliai,
piestukai, maiSeliai, marskinéliai, uzrasy knygelés, lipnis lapeliai ir pan.), susijusi su Fondo
parama ir skirta galimiems pareiskéjams, projekty vykdytojams, organizacijoms partneréms ir
kitoms suinteresuotoms institucijoms bei visuomenei informuoti apie Fondo teikiamg parama.



31. Reprezentacinés prekeés privalo biiti pazymétos Fondo Zenklu (4 priedas). Taip pat gali
biti naudojami ir kiti Zenklai, jeigu yra vietos ant reprezentacinés prekés. Zenklai isdéstomi
taip, kaip numatyta Instrukcijy 21 punkte.

IX SKYRIUS
PRANESIMAI GALIMIEMS PAREISKEJAMS IR PROJEKTU VYKDYTOJAMS

32. Projekty paraisky formose ir sutartyse turi biiti naudojamas Fondo zenklas, kuris
dedamas pirmojo lapo virSuje deSiniajame kampe arba centre.

X SKYRIUS
VADOVAUJANCIOS INSTITUCIJOS ATSISKAITYMAS UZ INFORMAVIMO
VEIKLA

33. Vadovaujanti institucija uz savo ir tarpinés institucijos (jeigu taikoma) informavimo
veiklg atsiskaito, teikdama metines pazangos ataskaitas Europos Komisijai.
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Europos pagalbos labiausiai
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Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims fondo
informavimo ir zenklo naudojimo
instrukcijy

3 priedas
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Europos pagalbos labiausiai
skurstantiems asmenims fondo
informavimo ir zenklo naudojimo
instrukcijy
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