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Vilniaus miesto savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Pakeisti Vaiky priemimo ] Vilniaus miesto Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarkos aprasg (toliau — ApraSas), patvirtintg
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priémimo ] Vilniaus miesto Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes
organizavimo tvarkos apraso tvirtinimo*, ir iSdéstyti jj nauja redakcija (pridedama).

2. Ipareigoti Administracijos direktoriy uztikrinti, kad vaiky tévy (globéjy) ir Vilniaus miesto

Svietimo jstaigy sudarytos ugdymo sutartys atitikty ApraSo reikalavimus.
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Vilniaus miesto savivaldybés tarybos
2015 m. geguzeés 28 d.

sprendimu Nr. 1-57

(Vilniaus miesto savivaldybés tarybos
2015 m. lapkricio 11 d.

sprendimo Nr. 1-235 redakcija)

VAIKU PRIEMIMO | VILNIAUS MIESTO SAVIVALDYBES SVIETIMO
ISTAIGU IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaiky priemimo } Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo jstaigy ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato priémimo
1 ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes organizavimo, praSymy priimti j ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio ugdymo grupes pateikimo ir tévy (globéjy) informavimo apie priémima tvarka,
eiliy ir grupiy sudarymo tvarka, informacinés sistemos administratoriy, vartotojy, naudotojy ir
tvarkytojy teises, pareigas, jy turimas funkcijas ir atsakomybe. Sis Aprasas taikomas visoms
Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo jstaigoms, vykdancioms ikimokyklinio 1ir (ar)
prieSmokyklinio ugdymo programas.

2. Apraso tikslas — optimizuoti ir palaikyti priémimo ] ikimokyklinio ir (ar)
prieSmokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarka, siekti tenkinti gyventojy poreikj ugdyti
vaikus pagal ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programas.

3. Pagrindinés sgvokos:

3.1. informaciné sistema — centralizuota prasymy pateikimo ir gyventojy informavimo
informaciné sistema (toliau — 1S). IS paskirtis — registruoti tévy (globéjy) praSymus, sudaryti
grupes, tvarkyti grupiy ir jas lankan¢iy bei pageidaujanciy lankyti vaiky duomenis, zyméti vaiky
lankomuma, perduoti reikiamus duomenis Finansy valdymo sistemai mokeséiui skaiéiuoti, siekiant
viesai ir skaidriai tenkinti tévy (globéjy) poreikius, teikti patikimg ir tikslig informacija;

3.2. informacinés sistemos administratorius — Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos E. miesto departamento Informaciniy technologijy skyriaus specialistas, atsakingas
uz saugig informacinés sistemos konfigiiracijg ir veiksnumo palaikymg (toliau — IS
administratorius);

3.3. informacinés sistemos tvarkytojas — Vilniaus miesto savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros ir sporto departamento Svietimo skyriaus specialistas, atsakingas uz
centralizuoto vaiky priémimo ] Svietimo jstaigas duomeny tvarkymg ir praSymy priémima,
tvarkantis jstaigy, jgyvendinanc¢iy ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programas, vaiky,
lankanciy ir pageidaujanciy lankyti $iy jstaigy grupes, duomeny bazg (toliau — IS tvarkytojas);

3.4. informacinés sistemos naudotojas — Svietimo jstaigos vadovas ar darbuotojas,
atsakingas uz ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programy jgyvendinimg, lankanciy
vaiky duomeny bazg, informacijos apie Svietimo jstaiga ir joje teikiamas paslaugas pateikimag
(toliau — IS naudotojas);

3.5. informacinés sistemos vartotojas — tévai (glob¢jai), turintys teis¢ naudotis
informacine sistema Vilniaus miesto savivaldybés (toliau — Savivaldybé) interneto svetainéje
www.vilnius.It;

3.6. informacijos i§ IS duomeny bazés gavéjai —  Savivaldybés institucijos,
planuojancios ikimokyklinio Svietimo jstaigy tinklo plétra ir sprendziancios kitus ikimokyklinio
ugdymo organizavimo klausimus, taip pat jstaigos, teikiancios ikimokyklinio ugdymo paslaugas,
tévai (globéjai).



Il. TEVU (GLOBEJU) PRASYMU PATEIKIMAS

4. Tévai (globéjai) prasymus pildo elektroniniu budu arba pateikia Savivaldybés
administracijos E. miesto departamento Interesanty aptarnavimo skyriuje. PraSymo forma yra
tvirtinama Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

5. PraSyme nurodoma:

5.1. tévy (glob¢jy) duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, mobiliojo telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, faktiné gyvenamoji vieta);

5.2. vaiko vardas ir pavardé¢, gimimo metai, asmens kodas, gyvenamoji vieta;

5.3. specialieji ugdymosi poreikiai (pasirinkti viena, Zyméti, jei yra poreikis):

5.3.1. dideli arba labai didel;

5.3.2. negalios, sutrikimai (jei yra poreikis, pasirinkti vieng ir pridéti gydytojo
rekomendacijas arba pazymos kopija):

5.3.2.1. kompleksinis sutrikimas;

5.3.2.2. alergisky vaiky grupés;

5.3.2.3. kalbéjimo ir kalbos sutrikimas;

5.4. pageidaujama vaiko priémimo ] [staigg data;

5.5. specifiniai pageidavimai dél ugdymo proceso organizavimo (pasirinkti vieng):

5.5.1. néra specifiniy pageidavimy;

5.5.2. Valdorfo metodo grupés;

5.5.3. Marijos Montessori metodo grupés;

5.5.4 ugdomoji kalba:

5.5.4.1. lietuviy;

5.5.4.2. rusy;

5.5.4.3. lenky;

5.5.4.4. hebrajy;

5.5.5. ugdymo trukmeé (pasirinkti vieng):

5.5.5.1. iki 12 valandy trukmeés grupe;

5.5.5.2. 24 valandy trukmés grup¢;

5.6. pageidaujama (-os) lankyti Jstaiga (-0s) (pirmenybés tvarka nurodomos ne daugiau
kaip penkios alternatyvos);

5.7. duomenys apie pirmenybg¢ skirti vaikui vietg Istaigoje (pagal Apraso 16 punkta);

5.8. pageidaujamas praneSimo apie skirtg vietg [staigoje budas:

5.8.1. elektroniniu laisku;

5.8.2. trumpgja Zinute (SMS);

5.9. sutikimas, kad duomenys i$ kity valstybiniy registry bus gauti automatiniu biidu;

5.10. patvirtinimas, kad pateikti duomenys yra teisingi.

6. PraSymai priimami ir IS registruojami nuolat.

7. PraSymai galioja, iki bus suteikta paslauga, vaikui pradéjus mokytis pagal pradinio
ugdymo programa arba iki praSymas bus atsiimtas IS vartotojo. Negaliojantys praSymai IS
panaikinami. Nutraukus ugdymo sutartj, praSymai del Jstaigos keitimo taip pat yra naikinami.
Kiekvienas naujas praSymas priimti vaika ar pakeisti [staiga panaikina ankstesnjjj. Nuo einamyjy
mety geguzeés 1 d. iki geguzés 10 d. tévai (globéjai) turi galimybe pasitikrinti, ar yra pasirinktose
Istaigose formuojamos praSyme nurodytos grupés. Nesant tokios grupés tévai (globéjai) turi teis¢
pakeisti praSyma.

8. PraSymai perkelti j kitag Jstaiga pateikiami Savivaldybés administracijos E. miesto
departamento Interesanty aptarnavimo skyriuje arba elektroniniu buidu uzpildant 5 punkte pateiktus
duomenis (iSskyrus 5.6 punkta, pasirenkant tik vieng Istaiga):

8.1. vaiko tévai (glob¢jai) gali teikti praSyma pakeisti [staigg tik vaikui pradéjus ja lankyti
(pasiraSius ugdymo sutartj);
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8.2. perkelimas i§ vienos [staigos | kitg IS sistemoje atlickamas tik tévams (globéjams)
pasirasius ugdymo sutart] pageidaujamoje [staigoje. Iki bus pasiraSyta ugdymo sutartis su
pageidaujama lankyti Istaiga, vaikas licka ankstesnéje Istaigoje;

8.3. tévai (globéjai), gave praneSimg apie skirtg vietg Istaigoje, per 10 kalendoriniy dieny
turi kreiptis ] Istaigg ir patvirtinti vaiko atvykima;

8.4. IS tvarkytojas elektroniniu biidu pranesa [staigos vadovui apie vaiko perkélimg j kita
istaigg.

9. Tos pacios amziaus grupés vaiky tévams (glob¢jams) abipusiu sutarimu suteikiama
galimybé apsikeisti jstaigomis, pateikus prasymg Savivaldybés administracijos E. miesto
departamento Interesanty aptarnavimo skyriuje.

10. Teikiant prasymga elektroniniu budu:

10.1. uzpildoma elektroniné praSymo forma, esanti Savivaldybés interneto svetainéje
www.vilnius.It (bttina uzpildyti privalomas skiltis, abiejy tévy duomenis). IS automatiskai patikrina
praSyme pateikty duomeny teisingumg. Uz duomeny teisinguma atsako tévai;

10.2. IS automatiSkai uZregistruoja praSyma, uzregistruotam vaikui suteikiamas
identifikacinis kodas (kai pateikiami visi teisingi duomenys);

10.3. IS vartotojui elektroniniu pastu arba trumpgja zinute (SMS) (pagal pasirinkta
informacijos gavimo biidg) patvirtinama, kad duomenys sékmingai uzregistruoti ir nurodomas
uzregistruoto vaiko identifikacinis kodas.

11. Teikiant praSyma atvykus j Savivaldybe¢ (Konstitucijos pr. 3):

11.1. IS tvarkytojui biitina pateikti teikianCio asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg ir
dokumentus, patvirtinanc¢ius Apraso 5.3 punkte nurodytus sutrikimus, jei tokiy esama;

11.2. IS tvarkytojas uzpildo elektroning praSymo formg pagal tévy (globéjy) pateiktus
duomenis ir pateikia jiems pasirasyti,

11.3. praSymas registruojamas IS ir suteikiamas unikalus uZzregistruoto vaiko
identifikacinis kodas;

11.4. praSymas saugomas vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybés institucijy ir
Administracijos dokumentacijos plano reikalavimais;

11.5. tévams (globéjams) suteikiama teis¢ Savivaldybés interneto svetain€¢je www.vilnius.It
patikrinti savo vaiko vietg eiléje. Kiekvieny mety sausio 1 d. pradedama rodyti eilé¢ ateinantiems
mokslo metams.

12. Atsisakyti paslaugos iki sudarant ugdymo sutart] tévai (glob¢jai) gali IS arba atvyke |
Savivaldybés administracijos E. miesto departamento Interesanty aptarnavimo skyriy. Kai
paslaugos atsisakoma sudarius ugdymo sutart] — tévai (glob¢jai) turi rastu informuoti [staigos
vadova dél Jstaigos nebelankymo. Vaikas iSbraukiamas 1§ lankanc¢iyjy saraso Jstaigos vadovo
isakymu. Pradéjus lankyti Istaigg, praSymag IS panaikina automatiskai (iSskyrus VSI , Mazasis
Trinapolis* — kai suteikiama paslauga ir vaikui priskiriama vieta minétoje jstaigoje, praSymas
nepanaikinamas, lieka eiléje kitose pasirinktose Istaigose).

I11. PRIEMIMO BE EILES TVARKA

13. ] Istaigas be eilés priimami:

13.1. vaikai, kuriems Vilniaus miesto vaiko gerovés komisijos nutarimu skirtas privalomas
ikimokyklinis ir (ar) prieSmokyklinis ugdymas;

13.2. jvaikinti vaikai, globg turintys vaikai (iSskyrus atvejus, kai laikinoji globa nustatoma
tévy praSymu);

13.3. tos pacios Istaigos darbuotojy, dirban¢iy ne maZziau kaip vienus metus pagal
pagrindinio darbo sutartj, vaikai;

13.4. du ar daugiau vienu metu Seimoje gime¢ vaikai;

13.5. uzsienio valstybiy pilieciy, diplomatinio korpuso darbuotojy, dirbanciy Lietuvos
Respublikoje esanciose uzsienio diplomatinése atstovybése, vaikai.
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14. Pildydami prasyma tévai (glob¢jai) uzpildo 5 punkte nurodytus duomenis, pasirenka 13
punkte nurodyta prioriteta, prideda skenuotus dokumentus, patvirtinancius priémimo be eilés
priezast;.

15. PraSymai rikiuojami pagal eiliy sudarymo tvarka.

16. IS tvarkytojas gaves praneSimg apie praSyma priimti be eilés patikrina duomeny
teisétumga — ar atitinka 13 punkto pasirinktg kriterijy:

16.1. jei praSymas atitinka 13 punkte nurodytus kriterijus, vaikui skiriama vieta vienoje i$
prasyme nurodyty JIstaigy;

16.2. jei prasymas neatitinka 13 punkte nurodyty kriterijy, IS tvarkytojas iSbraukia
prasyme pagal 13 punktg nurodyta kriterijy ir praSymas perrikiuojamas pagal eiliy sudarymo tvarka.
IS tvarkytojas tévus (globéjus) papildomai informuoja telefonu arba elektroniniu pastu.

IV. EILIU SUDARYMO TVARKA

17. Eilés sudaromos tokia tvarka:

17.1. vaikai, kuriy abiejy tévy (globéjy) ir paties vaiko gyvenamoji vieta deklaruota
Vilniaus miesto savivaldybéje, pirmenybe teikiant ($i nuostata taikoma ir 17.1.4 punkte nurodytam
atvejui):

17.1.1. vaikams, kuriy abiejy tévy (globéjy) arba vieno 1S tévy (globéjy), jeigu kitas yra
mirgs, nenurodytas vaiko gimimo liudijime, teismo pripazintas dingusiu be Zinios ar nezinia kur
esanciu, teismo pripazintas neveiksniu (pridedami skenuoti dokumentai) deklaruota gyvenamoji
vieta [staigai priskirtoje teritorijoje yra ne maziau kaip 2 metus;

17.1.2. vaikams i§ Seimy, auginanciy tris ir daugiau vaiky, kol jie mokosi pagal bendrojo
ugdymo programas;

17.1.3. vaikams, kuriy brolis ar sesuo lanko tg pacig Jstaigg (pirmumo teis¢ jsigalioja
iSkart, prioritetas taikomas tik toje pacioje Istaigoje, kurig tuo metu lanko brolis ar sesuo);

17.1.4. vaikams, kuriuos augina vienas is tévy (globéjy), jeigu kitas yra mires, nenurodytas
vaiko gimimo liudijime, teismo pripazintas dingusiu be zinios ar nezinia kur esanciu, teismo
pripazintas neveiksniu (pridedami skenuoti dokumentai);

17.1.5. vaikams, kuriy vienas i$ tévy (globéjy) mokosi bendrojo ugdymo mokykloje;

17.1.6. vaikams, kuriy vienas i§ tévy (glob&jy) turi ne daugiau kaip 40 procenty
darbingumo lygio;

17.2. vaikai, kuriy vieno i§ tévy (globéjo) ir paties vaiko gyvenamoji vieta deklaruota
Vilniaus miesto savivaldybéje, pirmenybe teikiant:

17.2.1. vaikams, kuriy vieno i§ tévy (globéjo) deklaruota gyvenamoji vieta [staigai
priskirtoje teritorijoje yra ne maziau kaip 2 metus;

17.2.2. vaikams i§ Seimy, auginanéiy tris ir daugiau vaiky, kol jie mokosi pagal bendrojo
ugdymo programas;

17.2.3. vaikams, kuriy brolis ar sesuo lanko ta pacCig [staiga (pirmumo teisé jsigalioja
i8kart, prioritetas taikomas tik toje pacioje Istaigoje, kurig tuo metu lanko brolis ar sesuo);

17.2.4. vaikams, kuriy vienas i§ tévy (glob¢jy) mokosi bendrojo ugdymo mokykloje;

17.2.5. vaikams, kuriy vienas i§ tévy (globéjy) turi ne daugiau kaip 40 procenty
darbingumo lygio;

17.3. neatitinkant ApraSo 17.1 ar 17.2 punkty nustatyty kriterijy, eilés sudaromos tokia
tvarka:

17.3.1. vaikai, kuriy gyvenamoji vieta deklaruota Vilniaus miesto savivaldybéje, laukiantys
eiléje dél perkélimo (pirmenybé teikiama vyresnio pagal gimimo data amziaus vaikams. ISskirtiniais
atvejais, kai vaikai gime tg pacig dieng, eilé sudaroma abécélés tvarka);

17.3.2. vaikai i§ kity savivaldybiy (pirmenybé¢ teikiama vyresnio pagal gimimo datg
amziaus vaikams. I§skirtinais atvejais, kai vaikai gime¢ ta pacia diena, eilé sudaroma abéceles
tvarka);
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17.3.3. vaikai i§ kity savivaldybiy, laukiantys eil¢je dél perkélimo (pirmenybe teikiama
vyresnio pagal gimimo data amziaus vaikams. I$skirtiniais atvejais, kai vaikai gime ta pacia diena,
eilé sudaroma abécélés tvarka).

18. Pirmumo teis¢ suteikianéios priezastys, nurodytos 17.1.1-17.1.6 ir 17.2.1-17.2.5
punktuose, sumuojamos ir yra lygiavertés. Deklaruota gyvenamoji vieta tikrinama praSymy
pateikimo metu ir sudarant grupes — nuo geguzés 11 iki 17 d. (pagal einamyjy mety balandzio 30 d.
duomenis). Pirmenybe 17.1 ir 17.2 punktuose patvirtinantys duomenys tikrinami:

18.1. prasymy priémimo metu (deklaruota vieta — praé¢jusio ménesio paskutin¢ diena);

18.2. formuojant grupes — nuo geguzés 11 iki 17 d. (pagal einamyjy mety balandzio 30 d.
duomenis).

19. Vieta eil¢je skiriama Apraso 17 punkte nurodytu eiliSkumu (i§ pradziy j eil¢ jraSomi
ApraSo 17.1 punkte nurodyti vaikai pagal pirmenybes, po to ApraSo 17.2 punkte nurodyti vaikai
pagal pirmenybes, tada Apraso 17.3.1, po to 17.3.2 ir po to 17.3.3 punktuose nurodyti vaikai).
Patikrinus IS duomenis apie pirmenybe¢ skirti vaikui vietg [staigoje ir nustacius vienoda pirmenybiy
skaiCiy, vieta eiléje skiriama vyresnio pagal gimimo datg amziaus vaikams, o sutapus vaiky gimimo
datai, eilé sudaroma abécélés tvarka. Nesant pirmenybiy, vieta eiléje skiriama vyresnio amziaus
vaikams.

20. Vaiko vieta eil¢je gali keistis sutikrinus IS duomenis su valstybés registrais pagal
Apraso 17.1 ir 17.2 punktus.

21. Atsiradus bent vienai i§ Apraso 17.1.1-17.1.6 ir 17.2.1-17.2.5 punktuose iSvardyty
pirmumo teis¢ suteikian¢iy aplinkybiy, IS vartotojai gali jas nurodyti prie vaiko informacijos
(pridedami skenuoti dokumentai) arba atnesti pirmumo teis¢ jrodancius dokumentus IS tvarkytojui |
Savivaldybe (Konstitucijos pr. 3).

22. | specialiojo ugdymo jstaigas vaikai priimami pagal gydytojy rekomendacijas, Vilniaus
psichologinés-pedagoginés tarnybos specialiyjy ugdymosi poreikiy pedagoginj-psichologinj
jvertinimg (7 forma) ir paskyrimg (8 forma) ir Apraso 17.1, 17.2 ir 17.3 punktuose nurodyta
pirmumo teise neatsizvelgiant j teritorijos priskyrima Jstaigai.

23. Vaikams, kurie pageidauja lankyti alergiSky vaiky grupe (pagal gydytojo alergologo
pazyma (forma 027/a), sudaromos specialiosios ugdymo eilés pagal Apraso 17.1, 17.2 ir 17.3
punktuose nurodyta pirmumo teis¢ neatsizvelgiant j teritorijos priskyrimg Jstaigai.

24. Jei praSyme pirmu numeriu nurodytoje Jstaigoje néra laisvy viety, vieta skiriama antru
numeriu pazymetoje Istaigoje, jei joje yra laisvy viety, ir t. t. Jeigu visose prasyme pazymeétose
Istaigose néra laisvy viety, praSymas lieka laukianciyjy eiléje.

25. Eil¢je laukianciy vaiky amzius skai¢iuojamas kiekvienais kalendoriniais metais pagal
Lietuvos higienos normg HN 75:2010 ,Jstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio
ugdymo programg. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®. Gali biiti sudaromos $iy tipy grupés:

25.1. nuo 1 iki 1,5 mety, nuo 1,5 iki 3 mety, nuo 3 iki 4 mety, nuo 3 iki 7 mety, nuo 4 iki 5
mety, nuo 5 iki 6 mety, nuo 6 iki 7 mety (ugdymo jstaigose lietuviy ugdomaja kalba);

25.2. nuo 1 iki 1,5 mety, 1,5 iki 3 mety, nuo 3 iki 4 mety, nuo 3 iki 5 mety, nuo 3 iki 6
mety, nuo 3 iki 7 mety, nuo 4 iki 5 mety, nuo 4 iki 6 mety, nuo 4 iki 7 mety, nuo 5 iki 6 mety, nuo 5
iki 7 mety, nuo 6 iki 7 mety (ugdymo istaigose tautiniy mazumy ugdomaja kalba).

V. GRUPIU SUDARYMAS

26. Viety skai¢iy [staigos vadovas [staigos grupése nustato pagal Lietuvos higienos norma
HN 75:2010 , Istaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar) prieS$mokyklinio ugdymo programa. Bendrieji
sveikatos saugos reikalavimai®“. Jstaiga lankan¢iy vaiky amzius perskai¢iuojamas kiekvienais
kalendoriniais metais sausio 1 d., kad kalendoriniy mety rugséjo 1 d. vaikai bty priskirti j tinkamo
amziaus grupes. Eilés sudaromos konkrecioms vaiky amziaus grupéms. Vaikui peréjus i§ vienos
amziaus grupés ] kita, eilé yra perskaiiuojama, iSliekant pirmenybe suteikianioms prieZastims.
Vaikai priskiriami j grupes pradedant nuo vyriausio amziaus vaiky grupiy.
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27. IS tvarkytojas vaikus priskiria | naujas grupes nuo einamyjy mety geguzés 18 d. iki
geguzes 31 d. (pagal iki einamyjy mety balandzio 30 d. pateiktus prasymus).

28. Tévams (glob¢jams) apie skirtg vietg Istaigoje praneSama pasirinktu budu: elektroniniu
laisku, SMS Zinute. Registravusiam praSyma asmeniui prisijungus prie Savivaldybés interneto
svetainés www.vilnius.lt. taip pat galima matyti savo vaiko informacija.

29. Tévai (globéjai), gave pranesimg apie skirtg vieta Istaigoje, privalo kreiptis ] nurodyta
Istaigg iki einamyjy mety birzelio 30 d., rastu patvirtinti vaiko atvykima ir pateikti Siuos
dokumentus: vaiko gimimo liudijimo kopija, reikiamas gydytojy pazymas ir dirbanciy tévy pazyma,
patvirtinanc¢ig, kad jstaigos (jmonés) teikiamoje metinéje A klasés iSmoky deklaracijoje gyvenamoji
vieta nurodyta Vilniaus miesto savivaldybé bei pasirasyti dviSale sutartj.

30. Ugdymo sutartis registruojama Jstaigos nustatyta tvarka ir pazymima IS.

31. Sudarius ugdymo sutartj, suformuojama vaiko asmens byla. Joje saugoma ir ugdymo
sutartis. Vaikui i§vykus i$ [staigos, jo asmens byla lieka $ioje Jstaigoje. Gavus kitos [staigos, kurioje
vaikas tesia ugdymasi, praSyma, jai i§siun¢iamos praSomy dokumenty kopijos.

32. Ugdymo sutartis sudaroma atskiroms ugdymo programoms: ikimokyklinio arba
prieSmokyklinio ugdymo. PasiraSomi du vienodg teising galig turintys sutarties egzemplioriai — po
vieng kiekvienai Saliai.

33. Tévai (glob¢jai), negalintys atvykti j Istaigg iki birzelio 30 d. dél pateisinamy
priezasCiy (ligos, i8vyke ir kt.), apie tai turi pranesti iki birZelio 30 d. [staigos vadovui rastu
(elektroniniu praneSimu, registruotu laiSku) ir informuoti apie [staigos lankymo pradzig ir
dokumenty pateikimo datg.

34. Tki birzelio 30 d. nepatvirtinus vaiko atvykimo ar nepraneSus apie neatvykima
pateisinancias priezastis ir nepateikus reikiamy dokumenty, sutartis nesudaroma ir vaikas netenka
vietos Jstaigoje, o prasSymai ] Jstaigg néra atnaujinami, ir esant poreikiui biitina registruotis i§ naujo
(isskyrus VS| ,,Mazasis Trinapolis* — kai vaikui priskiriama vieta minétoje jstaigoje, praSymas
nepanaikinamas, lieka eiléje kitose pasirinktose jstaigose).

35. Vaikai | grupes priimami Jstaigos direktoriaus jsakymu. Jsakymas turi biiti pasiraSytas
per 3 darbo dienas nuo sutarties sudarymo.

36. Jeigu [staiga teikia ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programa, vaikas, baiges
ikimokyklinio ugdymo programa, gali testi prieSmokyklinio ugdymo programg toje pacioje
Istaigoje. Jeigu [staiga neteikia prieSmokyklinio ugdymo paslaugy, tévai teikia nauja prasyma |
pageidaujamga jstaiga Siame Aprase nustatyta tvarka.

37. Jstaigos vadovas ne véliau kaip kitg darbo dieng IS sistemoje pazymi vieno i§ tévy
(globéjy) ir Jstaigos ugdymo sutarties pasiraSymo datg ir vaiko Istaigos lankymo pradzios datg. IS
tvarkytojas liepos 1 d. vaikus, kuriy tévai nepatvirtino [staigos lankymo ir nepasirasé¢ ugdymo
sutarties, iSbraukia i§ sgraso ir apie atsiradusias laisvas vietas IS automatiSkai praneSa
laukiantiesiems eilés tvarka.

38. | laisvas vietas jau sudarytose grupése priimama nuolat. Tévai (globé¢jai), gave
praneSimg apie skirta vietg Istaigoje, per 10 kalendoriniy dieny turi kreiptis i Istaigg, patvirtinti
vaiko atvykimg ir pateikti Apraso 29 punkte nurodytus dokumentus. Negalintys atvykti dél
pateisinamy priezasCiy (ligos, iSvyke ir kt.) apie tai turi pranesti [staigos vadovui raStu per 10
kalendoriniy dieny (elektroniniu pastu, registruotu laisku) nurodydami konkrety atvykimo laika.

39. Apie iSvykusj vaika Istaigos direktorius rastu IS tvarkytojui praneSa nedelsdamas, bet
ne veliau kaip iki kitos darbo dienos pabaigos. Vaikai, nelanke Istaigos daugiau nei 30 darbo dieny
per paskutines 90 kalendoriniy dieny be pateisinamos prieZasties (pateisinama priezastis — liga,
pateikus gydytojo pazyma pirma dieng atvedus vaika ] jstaiga, prastovos tévy (globéjy)
darbovietéje, pateikus tai patvirtinan¢ius dokumentus, tévy (globéjy) darbas pagal kintantj darbo
grafikg, pateikus i§ darbovietés pazyma arba darbo grafikus iki kiekvieno ménesio paskutines
dienos, kuriuose bty nurodytas ne darbo dieny skaicius, mokiniy atostogos (jeigu ikimokyklinio ir
(ar) priesmokyklinio ugdymo jstaigg lankantis vaikas turi broliy ar sesery, kurie mokosi bendrojo
ugdymo mokykloje), tévy atostogy metas, vasaros metas ir Kitos svarbios priezastys), pasalinami i$
lankanciyjy saraso Istaigos vadovo jsakymu.
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40. Informacija apie planuojama priimti vaiky skai¢iy (nurodant priimamy vaiky amziy,
ugdomaja kalbg, ugdymo metodika (néra specifiniy pageidavimy 1, Valdorfo metodo grupé 2,
Marijos Montessori metodo grupé 3, alergiSky vaiky grupé 4), einamaisiais mokslo metais
priimamy vaiky skaiCiy) Istaigos vadovas suveda j IS iki einamyjy mety balandzio 1 d. IS
tvarkytojas nuo einamyjy mety balandzio 1 d. iki balandzio 15 d. analizuoja duomenis ir nustato
grupiy tipy ir skaiCiaus poreikj, o nuo balandzio 15 d. iki balandzio 30 d. derina ir nustato
formuojamy grupiy tipus ir skaiciy.

VI. INFORMACINES SISTEMOS ADMINISTRATORIU, VARTOTOJU, NAUDOTOJU
IR TVARKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

41. IS tvarkytojo pareigos ir teisés:

41.1. registruoti praSymus;

41.2. teikti tévams (globéjams) informacijg apie laisvas vietas grupése ir pri€mimo | jas
salygas;

41.3. pranesti IS vartotojams informacijg apie bet kokig jtarting veikla, kuri neatitinka
informacijos apsaugos politikos reikalavimy, bei apie jvairius saugumo incidentus;

41.4. informuoti naudojantis uzduoCiy valdymo elektronine sistema Savivaldybés
administracijos E. miesto departamento Informaciniy technologijy skyriy apie bet kokj jsilauzima j
IS ar neteiséta duomeny pakeitima, aptikta virusg ir pan.;

41.5. atlikti kitus veiksmus, susijusius su Jstaigy komplektavimu ir duomeny bazés
tvarkymu;

41.6. reikalauti, kad tévai (globéjai) ir Istaigy vadovai iStaisyty klaidas ar papildyty
pateiktus duomenis;

41.7. turi pasiraSyti konfidencialumo deklaracijg ir pasiraSytinai susipazinti su Aprasu bei
Vilniaus miesto savivaldybés administracijos centralizuotos praSymy pateikimo ir gyventojy
informavimo informacinés sistemos vartotojo vadovu.

42. 1S administratoriaus pareigos ir teisés:

42.1. suteikti IS tvarkytojui ir IS naudotojui prisijungimo prie duomeny bazés galimybe
pagal nustatytas funkcijas;

42.2. konsultuoti IS tvarkytojus naudojimosi IS klausimais;

42.3. panaikinti IS tvarkytojui teis¢ dirbti su duomeny baze, kai IS tvarkytojas atostogauja,
vykdomas IS naudotojo veiklos tyrimas, pasibaigia tarnybos (darbo) santykiai ir pan.;

42.4. atsakyti uz saugia IS konfigiiracijg ir veiksnumo palaikyma.

43. IS naudotojo pareigos ir teisés:

43.1. teikti tévams (glob¢jams) informacija apie Istaiga (grupiy skaiiy ir sudeétj,
papildomai teikiamas ugdymo, socialines ir kitas paslaugas);

43.2. gauti informacijg apie vaiko priémima.

44. Asmenys, susij¢ su IS duomeny bazés tvarkymu, uz asmens duomeny slaptumg atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

45. Savivaldybés institucijos turi teis¢ gauti informacijg apie:

45.1. jstaigas, teikiancias ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo paslaugas;

45.2. vaikus, pageidaujanCius lankyti grupes (ju skaiCiy, amziy ir vaiky, kuriems yra
teikiama pirmumo teis¢, skaiciy).

46. Tevai (globéjai), pateike praSyma, turi teis¢ gauti informacija apie:

46.1. Istaigas (grupiy skaiiy ir sudétj, esamas ir laisvas vietas grupése, papildomai
teikiamas ugdymo, socialines ar kitas paslaugas);

46.2. vaiko vieta eiléje ir kitg informacija, patvirtinan¢ig priémimo j grupe galimybes.
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VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47.  Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali buti sudaryta komisija,
veikianti pagal Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinta reglamenta, nagrinéti gyventojy
pasitllymus, praSymus ir skundus dél Apraso nuostaty taikymo.

48. Sprendimas dél vaiko priémimo ar nepriémimo | Istaigg gali buti skundziamas
Savivaldybés administracijos direktoriui ar kitoms institucijoms Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

49. Sis Aprasas skelbiamas Teisés akty registre, Savivaldybés interneto svetainéje
www.vilnius.It ir Jstaigy interneto svetainése.




