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P akeic¢iu Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos darbo
reglamentg, patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2003 m.
gruodzio 22 d. jsakymu Nr. A1-213 ,Dé¢l Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos darbo reglamento patvirtinimo®, ir X skyriy iSdéstau taip:

»X SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMAS

72. Ministerijos darbuotojy atostogy rusis, trukme ir suteikimo tvarkg nustato Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

73. Uz kiekvienus tarnybos (darbo) metus kasmetinés ir (ar) papildomos atostogos
suteikiamos pagal kasmetiniy ir (ar) papildomy atostogy grafike (toliau — atostogy grafikas)
nustatytg kasmetiniy ir (ar) papildomy atostogy suteikimo eile. Ministerijos padalinio vadovas,
rengdamas darbuotojy atostogy grafiko projekta, uztikrina, kad atostogos bty suteikiamos
atsizvelgiant ] darbuotojy pageidavimus (Darbo kodekse numatyto prioriteto tvarka). Atostogy
grafikas sudaromas pagal Siuos laikotarpius (jeigu atostogos prasideda vienu atostogy grafiko
laikotarpiu, o pasibaigia kitu laikotarpiu, jos jtraukiamos j tg atostogy grafika, pagal kurj prasideda):

73.1. nuo sausio 2 dienos iki balandzio 30 dienos imtinai;

73.2. nuo geguzes 2 dienos iki rugpjii¢io 31 dienos imtinai;

73.3. nuo rugsé€jo 1 d. iki gruodzio 31 dienos imtinai.

74. Ne véliau kaip likus vienam ménesiui iki Reglamento 73 punkte nurodyty laikotarpiy
pradzios ministerijos personalo administravimo funkcijas vykdan¢iam padaliniui pateikiami
ministerijos darbuotojy atostogy grafiky projektai, kurie turi biiti suderinti su:

74.1. ministerijos darbuotojais, kurie nurodyti atostogy grafiko projekte;

74.2. viceministru pagal nustatyta veiklos sritj (taikoma vyriausiesiems pataréjams, iSskyrus
ministerijos vyriausigjj patar¢ja, viceministrui pavaldziy ministerijos padaliniy vadovams).

75. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministrui tiesiogiai
pavaldziy ministerijos padaliniy vadovy, vyriausiyjy pataréjy atostogy grafika jsakymu tvirtina
ministras. Kity ministerijos darbuotojy atostogy grafika potvarkiu tvirtina ministerijos kancleris.

Jeigu darbuotojui kasmetinés ir (ar) papildomos atostogos suteikiamos pagal atostogy grafika,
praSymas dél Siy atostogy suteikimo neteikiamas ir atskiri ministro jsakymai ar ministerijos
kanclerio potvarkiai dél kasmetiniy ir (ar) papildomy atostogy, nurodyty atostogy grafike,
nerengiami.

75, Jeigu atostogy poreikis darbuotojui atsirado patvirtinus atostogy grafika, atostogos
iforminamos atskiru ministro jsakymu arba ministerijos kanclerio potvarkiu pagal Reglamento
75 punkte nurodyta kompetencija, gavus su ministerijos padalinio vadovu ir viceministru (taikoma
vyriausiesiems patar¢jams, iSskyrus ministerijos vyriausigjj pataréja, viceministrui pavaldziy
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ministerijos padaliniy vadovams) suderintg darbuotojo praSyma, kuris pateikiamas ne véliau kaip
pries 10 (desimt) darbo dieny iki pageidaujamos kasmetiniy atostogy ir (ar) papildomy atostogy
pradzios.

75%. Ministerijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy padaliniy darbuotojams
duoti pavedimai jy atostogy metu biity perduoti vykdyti kitiems ty padaliniy darbuotojams.
Viceministrai turi uztikrinti, kad jiems atskaitingiems vyriausiesiems pataré¢jams duoti pavedimai jy
atostogy metu biity perduoti vykdyti kitiems jiems atskaitingiems vyriausiesiems pataréjams arba
(ir) ministerijos padaliniams.

75°. Istaigy prie ministerijos ir ministerijos valdymo sri¢iai priskirty jstaigy vadovy atostogy
suteikimui mutatis mutandis taikoma Reglamento 72-75" punktuose nustatyta tvarka.

Istaigy prie ministerijos ir ministerijos valdymo sriciai priskirty jstaigy vadovams suteikiamos
atostogos turi buti suderintos su viceministru pagal nustatyta veiklos sritj.*
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