LIETUVOS RESPUBLIKOS
GENERALINIS PROKURORAS
ISAKYMAS

DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS PROKURATUROS VEIKLOS DOKUMENTU
SAUGOJIMO TERMINU

2017 m. geguzés 9 d. Nr. 1-138
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnio 3
dalimi:

1. Tvirtinu Lietuvos Respublikos prokuratiros kompetencijos srityje susidaranciy
dokumenty saugojimo terminy rodykle (pridedama).

2.Nustatau, kad:

2.1. Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklos dokumentai, sudaryti vykdant vidaus
administravimo ir kitas bendrgsias veiklos funkcijas, saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tvirtinamoje Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje ir kituose norminiuose teisés aktuose
nustatytg laika.

2.2. Lietuvos Respublikos prokuratiiros kompetencijos srityje sudaryty dokumenty
saugojimo terminai, kurie nenustatyti Lietuvos Respublikos prokuratiiros kompetencijos srityje
susidaran¢iy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, nustatomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnio 1 dalimi.

2.3. Siuo jsakymu patvirtinti dokumenty saugojimo terminai taikomi ir anks¢iau
sudarytiems dokumentams, kuriy saugojimo procesas t¢siasi.

3.Pripazjstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos generalinio prokuroro 2012 m.
lapkri¢io 30 d. jsakymg Nr. I-337 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos prokuratiiros veiklos dokumenty
saugojimo terminy‘.

4.Skelbiu §jjsakyma Teisés akty registre.

Generalinis prokuroras Evaldas Pasilis

SUDERINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
2017-05-03 rastu Nr. (6.2 E)V4-216



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio
prokuroro 2017 m. geguzés 9 d.
jsakymu Nr. [-138

LIETUVOS RESPUBLIKOS PROKURATUROS KOMPETENCIJOS SRITYJE SUSIDARANCIU DOKUMENTU SAUGOJIMO

TERMINU RODYKLE
Punktas Dokumentai Dokumenty saugojimas
minimalus saugojimas nuolat
saugojimo
terminas (metais)
1 2 3 4
1. Veiklos organizavimo ir proceso veiklos bendrieji dokumentai
1.1. Generalinio prokuroro, generalinio prokuroro pavaduotojo, prokuratiiros kanclerio, apygardos
prokuratiiros vyriausiojo prokuroro pavedimai prokuratiiros kompetencijos srityje nustatyty 10
funkcijy vykdymo klausimais
1.2. Generalinés prokuratiiros padaliniy vadovy nurodymai, pavedimai prokuratiiros kompetencijos |10
srityje nustatyty funkcijy vykdymo klausimais
1.3. Apygardy prokuratiiry padaliniy vadovy nurodymai, pavedimai prokuratiiros kompetencijos 5
srityje nustatyty funkcijy vykdymo klausimais
1.4. Generalinio prokuroro, generalinio prokuroro pavaduotojo aiSkinamieji rastai 15
1.5. Generalinio prokuroro jgaliojimai / pavedimai proceso klausimais (atstovavimas teismuose, 5
civiliniy ieskiniy teikimas ir kita) (pasibaigus




igaliojimui,

pavedimui)
1.6. Teismams, kitoms administracinius gincus nagrin¢jan¢ioms, teisésaugos institucijoms pateikiami |5
dokumentai, susij¢ su proceso vykdymu (atsiliepimai, ieSkiniai, pareiskimai ir kita) (priémus galutinj
sprendimg)
1.7. Teismy praneSimai apie baudZiamyjy, civiliniy ir administraciniy byly nagrinéjima 3
1.8. Teismy praneSimy apie baudziamyjy, civiliniy ir administraciniy byly nagrin¢jimg registras 3
1.9. Generalinio prokuroro ir apygardy prokuratiiry vyriausiyjy prokurory jsakymai studenty 3
praktikos klausimais
1.10. Generalinio prokuroro jsakymai dél pareigiiny ir kariy valstybinés pensijos skyrimo, pratgsimo ir | 25
nutraukimo
1.11. Generalinio prokuroro jsakymy d¢l pareigiiny ir kariy valstybinés pensijos skyrimo, pratgsimo ir |25
nutraukimo registras
1.12. Pareigtiny ir kariy valstybinés pensijos gavéjy byly dokumentai 25
(nutraukus pensijos
mokéjima)
1.13. Pareigiiny ir kariy valstybinés pensijos gavejy byly apskaitos zurnalas 1
(nuo paskutinio
jraso
zurnale)
1.14. ISduoty pensininko pazyméjimy registras 3
(pasibaigus
pazyméjimy
galiojimo terminui)
1.15. Prokuratitiros padaliniy darbo patikrinimo dokumentai 5




1.16. Asmeny prasymai, pareiskimai, skundai ir jy nagrinéjimo dokumentai 5
(prokuratiirai
priémus sprendimg)
1.17. Asmeny prasymy, pareiSkimy, skundy nagriné¢jimo byly apskaitos zurnalai 3
(nuo byly jras§ymo |
naikinimo aktus)
1.18. Lietuvos Respublikos gyventojy registro duomeny bazéje saugomy asmens duomeny naudotojy |3
Lietuvos Respublikos prokuratiiroje dokumentai
1.19. Kokybés vadybos sistemos vidaus audity ataskaitos 10
1.20. Kokybés vadybos sistemos vidaus audity neatitik€iy registracijos Zurnalas 5
(nuo paskutinio
jraSo Zurnale)
2. Dokumenty valdymo ir naudojimo dokumentai
2.1. Vykdomy antstolio patvarkymy apskaitos knyga 10
(baigus mokéjimus)
2.2. Asmeny priémimo prokuratiiroje sarasai, Zurnalai 1
2.3. Palikti nenagrinéti asmeny praSymai, pareiSkimai ir skundai 5
2.4, Persiysty prasymy, pareiskimy, skundy, byly, ikiteisminio tyrimo ir kity medziagy lydimieji rastai |5
2.5. SusiraSinéjimo praSymy, pareiSkimy ir skundy klausimais dokumentai (gauti pagal kompetencija |5

iSvadoms pateikti)




2.6. Vertimui pateikty dokumenty lydimieji rastai 1

2.7. Iteikiamy dokumenty apskaitos Zurnalas 3

2.8. Prokuratiiros veiklos dokumenty administravimo bylos dokumentai Iki dokumenty
perdavimo Kitai
Jstaigai arba
sunaikinimo

2.9. Perimty saugoti dokumenty apskaitos zurnalas 10
(nuo perimty
dokumenty
sunaikinimo)

2.10. Perimty saugoti dokumenty fondy administravimo byly dokumentai 10
(nuo perimty
dokumenty
sunaikinimo)

2.11. Gauty prasymy laikinai iSduoti dokumentus (bylas) 1§ prokuratiiros archyvo registras 1

2.12. Dokumenty, sudaryty vykdant prokuratiiros kompetencijos srityje nustatytas funkcijas, registrai |Pagal j registrg

(18skyrus nurodytuosius Sioje rodykléje) jraSyty dokumenty

saugojimo terminus

2.13. Byly, sudaryty vykdant prokuratiiros kompetencijos srityje nustatytas funkcijas, apskaitos 3

zurnalai (i8skyrus nurodytuosius $ioje rodykléje) (nuo byly jraSymo |

naikinimo aktus)

2.14. Ikiteisminio tyrimo byly dokumenty kopijavimo dokumentai 10

2.15. Ikiteisminio tyrimo byly dokumenty kopijavimo apskaitos Zurnalai 1




3. Personalo valdymo dokumentai

3.1 Duomenys apie prokurory skai¢iy Lietuvos Respublikos prokuratiiroje 5

3.2. Mety apibendrinimai apie prokurory dalyvavimg uzsienyje vykusiuose mokymo ir kvalifikacijos |5

kélimo renginiuose

3.3. Prokurory ataskaitos apie dalyvavimg mokymo ir kvalifikacijos kélimo renginiuose 5

3.4. Pazymy apie prokuroro procesing veiklg ir darbo triikumus rengimo dokumentai 5

3.5. Teisminiy procesy dél tarnybinés atsakomybés dokumentai 5
(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)

3.6. Tarnybiniy patikrinimy byly apskaitos Zurnalas 5
(nuo byly jraSymo |
naikinimo aktus)

3.7. Administraciniy byly dél prokurory tarnybos santykiy nagrinéjimo byly dokumentai 5
(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)

3.8. Administraciniy byly dél prokurory tarnybos santykiy nagrinéjimo byly apskaitos Zurnalas 5
(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)

3.9. Prokuroro neatidéliotiny veiksmy darbo laiko apskaitos dokumentai 10




3.10.

Karjeros registras

3
(nuo paskutinio
jraso Karjeros
registre)

3.11.

Asmeny, siekian¢iy prokuroro karjeros ir jrasyty j Karjeros registra, asmens byly dokumentai

3
(nuo i8braukimo 1§
Karjeros registro)

3.12.

Darbo sutarciy registras

50
(nuo paskutinio
JraSo registre)

3.13.

Prokurorams i§duoty prokurory pazyméjimy registras

3

(grazinus
pazymejimus arba
pasibaigus
pazymejimy
galiojimo terminui)

3.14.

Valstybés tarnautojams iSduoty valstybés tarnautojy pazyméjimy apskaitos zurnalas

3

(grazinus
pazymejimus arba
pasibaigus
pazymejimy
galiojimo terminui)

3.15.

Darbuotojy darbo pazyméjimy registras

3

(grazinus
pazyméjimus arba
pasibaigus
pazyméjimy
galiojimo terminui)

3.16.

Grazinti darbo pazyméjimai

1




3.17. Grazinty darbo pazyméjimy naikinimo aktai 1
3.18. Prokuratiiros personalo atsiskaitymo prokuratiiroje lapai 1
3.109. Asmens medicininiy knygeliy (sveikatos pasy) apskaitos zZurnalas 5
(nuo paskutinio
JraSo Zurnale)
4. Turto valdymo dokumentai
4.1. Tarnybiniy buty privatizavimo dokumentai 10
(sudarius sutartj)
4.2. Tarnybiniy gyvenamyjy patalpy suteikimo prokurattiros pareiginams apskaitos Zurnalas 25
(nuo paskutinio
jraSo Zurnale)
4.3. Tarnybiniy gyvenamyjy patalpy apskaitos zurnalas 25
(nuo paskutinio
jraSo Zurnale)
4.4, Antspaudy ir spaudy apskaitos zurnalas 10
(nuo paskutinio
jraSo Zurnale)
4.5. Tarnybiniy automobiliy i§vyky registracijos Zurnalas 1
(nuo paskutinio
iraSo Zzurnale)
5. Ikiteisminio tyrimo dokumentai
5.1. Pazymos, apibendrinimai apie prokurory veikla organizuoto nusikalstamumo ir korupcijos tyrimo | 10

srityje




5.2.

Prokuratiiros ikiteisminio tyrimo bylos, kuriose ikiteisminis tyrimas sustabdytas

priémus galutinj
procesinj sprendima
pagal BPK arba BK
95 straipsnio
(senatis) nuostatas,
Sios bylos
perkeliamos ] kitg
byly kategorijg ir
saugomos pagal Siai
kategorijai rodykléje
nustatytus terminus

5.3.

Prokuratiiros ikiteisminio tyrimo byly, kuriose ikiteisminis tyrimas sustabdytas, apskaitos
Zurnalas

10

(priéemus galutinj
procesinj
sprendimg)

5.4.

Prokuratiiros ikiteisminio tyrimo byly, kuriose ikiteisminis tyrimas sustabdytas, kontrolés byly
dokumentai

priémus galutinj
procesinj sprendimag
pagal BPK arba BK
95 straipsnio
(senatis) nuostatas,
Sios bylos
perkeliamos j kitg
byly kategorijg ir
saugomos pagal Siai
kategorijai rodykléje
nustatytus terminus

5.5.

Prokuratiiros ikiteisminio tyrimo bylos, kuriose ikiteisminis tyrimas nutrauktas

25
(nutraukus
ikiteisminj tyrimg)

valstybeés archyvo
sprendimu — nuolat

5.6.

Prokuratiiros ikiteisminio tyrimo byly, kuriose ikiteisminis tyrimas nutrauktas, kontrolés byly

5




dokumentai (nutraukus
ikiteisminj tyrimg)
5.7. Prokuratiiros ikiteisminio tyrimo byly, perduoty j teisma, kontrolés byly dokumentai 5
(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)
5.8. Ikiteisminio tyrimo byly, kuriose baudziama;jj persekiojimg perima kitos Salies teisésaugos 10
institucijos, kontrolés byly dokumentai (1Sstuntus byl kitos
Salies teisésaugos
institucijai)
5.9. Prokuratiiroje pradéty ikiteisminiy tyrimy registras 10
(pri¢mus galutinj
procesinj
sprendimg)
5.10. Ikiteisminiy tyrimy byly kontrolés byly apskaitos zurnalai (i$skyrus nurodytuosius Sioje 10
rodykléje) (nuo byly jraSymo |
naikinimo aktus)
5.11. Skundy, pareiskimy, praneSimy apie nusikalstamas veikas, pagal kuriuos atsisakyta pradéti 10
ikiteisminj tyrima, nagrin€¢jimo byly dokumentai
5.12. Skundy, pareiskimy, praneSimy apie nusikalstamas veikas, pagal kuriuos atsisakyta pradéti 10
ikiteisminj tyrimg, nagrinéjimo byly apskaitos zurnalas (nuo byly jraSymo |
naikinimo aktus)
5.13. Daikty, turinCiy reikSmeés nusikalstamai veikai tirti ir nagrinéti, apskaitos Zurnalai 10

(grazinus daiktus
savininkui, juos
realizavus arba
sunaikinus)




5.14. Daikty, turin¢iy reikSmeés nusikalstamai veikai tirti ir nagrinéti, perdavimo j saugykla, grazinimo |10
savininkui, realizavimo ir naikinimo dokumentai (grazinus daiktus

savininkui, juos
realizavus arba
sunaikinus)

5.15. Materialiy vertybiy (uZstaty ir arestuoto turto) baudziamosiose bylose apskaitos dokumentai 10
(priéemus galutinj
procesinj
sprendimg)

5.16. Materialiy vertybiy (uzstaty ir areStuoto turto) baudziamosiose bylose apskaitos zurnalai 10
(nuo paskutinio
JraSo Zurnale)

5.17. Teismy nutarciy dél elektroniniy rysiy tinklais perduodamos informacijos kontrolés ir fiksavimo |3

atliekant ikiteisminius tyrimus, gauty susipazinti, registras

6. Ikiteisminio tyrimo organizavimo ir kontrolés dokumentai

6.1. Prokurory procesinés veiklos patikrinimo pazymos 5

6.2. Pazymos, apibendrinimai apie baudziamajj persekiojima 10

6.3. Nutarimai ir nutartys dél prokurory priimty procesiniy sprendimy teisétumo ar panaikinimo 5

6.4. Prokurory praSymy teismui dél ikiteisminio tyrimo veiksmy atlikimo registras 5

6.5. Reagavimo dokumentai d¢l baudZiamojo proceso pazeidimy 5

6.6. Gauty ikiteisminio tyrimo, civiliniy ir administraciniy byly lydimyjy rasty ir byly registras 15




(nuo visy byly
£razinimo)

6.7.

Medziagy atsisakyti pradéti ikiteisminj tyrima, gauty patikrinti, lydimyjy rasty ir medziagy
registras

10
(nuo medziagy
grazinimo)

6.8.

Ikiteisminio tyrimo jstaigy ikiteisminio tyrimo byly, kuriose ikiteisminis tyrimas sustabdytas,
kontrolés byly dokumentai

priémus galutinj
procesin] sprendimg
pagal BPK arba BK
95 straipsnio
(senatis) nuostatas,
Sios bylos
perkeliamos | kitg
byly kategorijg ir
saugomos pagal Siai
kategorijai rodykléje
nustatytus terminus

6.9.

Ikiteisminio tyrimo jstaigy ikiteisminio tyrimo byly, kuriose ikiteisminis tyrimas nutrauktas,
kontrolés byly dokumentai

5
(nutraukus
ikiteisminj tyrimg)

6.10.

Ikiteisminio tyrimo jstaigy ikiteisminio tyrimo byly, perduoty j teismg, kontrolés byly
dokumentai

5

(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)

6.11.

PareiSkimy dél procesiniy prievartos priemoniy skyrimo ir pratgsimo registras

5

6.12.

Teismams pateikty skundy dél procesiniy prievartos priemoniy paskyrimo ir pratgsimo registras

6.13.

Susirasin¢jimo nusikalstamy veiky tyrimo ir kontrolés klausimais dokumentai




6.14. Susirasingjimo pareigiiny drausminés atsakomybés klausimais dokumentai 5

7. Valstybinio kaltinimo palaikymo baudziamosiose bylose dokumentai

7.1. Apibendrinimai, apzvalgos, informacija apie prokuratiiry veiklos praktikg valstybinio kaltinimo |10

palaikymo srityje

7.2. Apeliaciniai ir kasaciniai skundai baudZiamosiose bylose 5

7.3. Teismy nuosprendziai, sprendimai, nutartys ir nutarimai 5

7.4. Pasitilymai Malonés komisijai dél nuteistyjy malonés praSymy 3

7.5. Susirasinéjimo valstybinio Kaltinimo palaikymo klausimais dokumentai 5

8. VieSojo intereso gynimo dokumentai

8.1. Pazymos, apibendrinimai apie prokurory veiklg ginant vie$ajj interesa 5

8.2. Prokuratiiros ieSkiniai, pareiS§kimai, praSymai teismui ir jy nagrinéjimo byly dokumentai 10
(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)

8.3. Prokuratiiros ieSkiniy, pareiSkimy, praSymy teismui nagrinéjimo byly apskaitos Zurnalas 10
(priémus galutinj
procesinj

sprendimg)




8.4. Asmeny ieskiniai, pareiskimai, praSymai teismui ir jy nagrin¢jimo byly dokumentai 10
(priémus galutinj
procesinj
sprendima)

8.5. Asmeny ieSkiniy, pareiSkimy, praSymy teismui nagrinéjimo byly apskaitos zurnalas 10
(priéemus galutinj
procesinj
sprendimg)

8.6. Asmeny prasymai, pareiskimai, skundai dél vieSojo intereso gynimo ir jy nagrinéjimo byly 10

dokumentai (priémus galutinj

procesinj
sprendimg)

8.7. Asmeny prasymy, pareiSkimy, skundy dél viesojo intereso gynimo nagrinéjimo byly apskaitos |10

zurnalas (priémus galutinj

procesinj
sprendimg)

8.8. Administracinio iSkeldinimo i§ gyvenamyjy patalpy byly dokumentai 10

8.9. Nutarimy dél vieSojo intereso gynimo taikymo registras 10
(priémus galutinj
procesinj
sprendimg)

8.10. SusiraSinéjimo vieSojo intereso gynimo klausimais dokumentai 5

9. Nukentéjusiy asmeny pilietiniy teisiy atkiirimo dokumentai

9.1. Asmeny pareiSkimy dél reabilitacijos, genocido ir dalyvavimo 1991 m. sausio 13 d. jvykiuose |10 valstybés archyvo

nagriné¢jimo byly dokumentai

sprendimu — nuolat




9.2.

Asmeny pareiSkimy dél reabilitacijos, genocido ir dalyvavimo 1991 m. sausio 13 d. jvykiuose
nagrinéjimo byly apskaitos Zurnalai

10

(nuo byly jraSymo |
byly apyrasus,
naikinimo aktus)

9.3. Nukentéjusiems asmenims iSduoty reabilitacijos pazyméjimy registras 10
94. Nukentéjusiems asmenims iSduoty reabilitacijos pazyméjimy dublikaty registras 10
10. Tarptautiniy ry$iy ir teisines pagalbos dokumentai
10.1. Lietuvos Respublikos generalinés prokuratiiros sutartys, susitarimai su uzsienio valstybiy nuolat
prokuratiiromis dél tarpusavio teisiné€s pagalbos ir bendradarbiavimo
10.2. Eurojusto Sablonai 10
10.3. Eurojusto Sablony registrai 10
10.4. Gauty teisinés pagalbos praSymy registrai 10
(nuo prasymo
1vykdymo)
10.5. Siunc¢iamy teisinés pagalbos prasymy registrai 10
(nuo prasymo
1vykdymo)
10.6. SusiraSin¢jimo teisinés pagalbos suteikimo klausimais dokumentai 10
(nuo prasymo
1vykdymo)
10.7. SusiraSin¢jimo teisinés pagalbos suteikimo klausimais dokumentai, kai néra dokumento, 20




patvirtinancio teisinés pagalbos prasymo jvykdyma

11. Islaptintos informacijos administravimo dokumentai
11.1. Islaptinty dokumenty iSslaptinimo aktai 10
11.2. Leidimy dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija registras (pasibaigus leidimy
galiojimo terminui)
11.3. Apsaugos nuo nusikalstamo poveikio taikymo dokumentai (teikimai, sprendimai, susirasiné¢jimo |25
dokumentai) (nuo sprendimo
neteikti apsaugos ar
nutraukti apsauga)
11.4. Sprendimy taikyti (nutraukti) apsauga nuo nusikalstamo poveikio registras 25
(nuo sprendimo
neteikti apsaugos ar
nutraukti apsaugg)
11.5. SusiraSin€jimo jslaptinty dokumenty iSslaptinimo, slaptumo zymy keitimo klausimais 10
dokumentai
11.6. Susirasinéjimo personalo patikimumo klausimais dokumentai 5
11.7. SusiraSin¢jimo informacijos apsaugos klausimais dokumentai 5




