NACIONALINES TEISMU ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO NACIONALINEJE TEISMU ADMINISTRACIJOJE
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2018 m. rugséjo 12 d. Nr. 6P-80-(1.1)
Vilnius

Vadovaudamasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) 32 straipsnio 1 ir 4 dalimis:

1. Tvirtinu Asmens duomeny tvarkymo Nacionalin¢je teismy administracijoje taisykles
(pridedama).

2. P avedu Nacionalinés teismy administracijos Administravimo skyriui su Asmens duomeny
tvarkymo Nacionalin¢je teismy administracijoje taisyklémis pasiraSytinai supazindinti visus Nacionalinés
teismy administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirban¢ius pagal darbo sutartis.

3.Pripazjstu netekusiu galios Nacionalinés teismy administracijos direktoriaus 2015 m.
spalio 13 d. jsakymg Nr. 6P-162-(1.1) ,.Dél Asmens duomeny tvarkymo Nacionalin¢je teismy
administracijoje taisykliy patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

Direktoré Reda Moliené



PATVIRTINTA

Nacionalinés teismy administracijos
direktoriaus 2018 m. rugséjo 12 d.
jsakymu Nr. 6P-80-(1.1)

ASMENS DUOMENU TVARKYMO NACIONALINEJE TEISMU ADMINISTRACIJOJE
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Nacionaling¢je teismy administracijoje taisykliy (toliau —
Taisykleés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Nacionalin¢je teismy administracijoje
(toliau — Administracija), nustatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
1gyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones, siekiant uztikrinti 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas)
(OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga,
laikymasi ir jgyvendinima.

2. Sios Taisyklés privalomos visiems Administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — Administracijos darbuotojams), kurie tvarko Administracijoje
esancius asmens duomentis ir (arba) eidami savo pareigas suzino arba gali suzinoti asmens duomenis.

3. Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny valdytoja ir tvarkytoja yra Administracija, kuri
uztikrina, kad asmens duomenys Administracijoje biity tvarkomi laikantis Reglamente (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatyty
asmens duomeny tvarkymo reikalavimy. Siose Taisyklése nurodytus asmens duomenis teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka gali tvarkyti ir kiti subjektai (asmens duomeny valdytojai ir tvarkytojai).

4. Administracija, kaip asmens duomeny valdytoja, atlikdama Lietuvos Respublikos nacionalinés
teismy administracijos jstatyme, Lietuvos Respublikos teismy jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatytas
funkcijas, turi teis¢ gauti i§ teismy savivaldos institucijy ir komisijy, teismy, kity valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy, organizacijy ir treéiyjy asmeny informacijag Administracijos kompetencijai priskirtais
klausimais ir teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti asmens duomenis.

5. Administracija tvarko duomeny tvarkymo veiklos, uz kurig ji atsako, jrasus, t. y. pildo
Duomeny tvarkymo veiklos jrasy zurnala, kurio pavyzdiné forma nustatyta $iy Taisykliy 1 priede.

6. Administracijoje skiriamas duomeny apsaugos pareigiinas, kuris vykdo jam pagal Reglamenta
(ES) 2016/679 pavestas uzduotis. Duomeny apsaugos pareigiinas skiriamas Administracijos direktoriaus
isakymu.

7. Siose Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente (ES)
2016/679 ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

Il SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JU TVARKYMO
TIKSLAI

8. Administracijos tvarkomi asmens duomenys ir jy tvarkymo tikslai:

8.1. Asmeny, pageidaujanciy laikyti pretendenty j teiséjus egzaming, duomeny bazés tvarkymo ir
pretendenty ] teiséjus egzamino laikymo organizavimo tikslais gali buti tvarkomi pretendenty j teiséjus
asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés);



8.2. Pretendenty i laisvas apylinkés teismo teiséjy vietas saraso tvarkymo tikslu gali biiti tvarkomi
pretendenty ] teiséjus asmens duomenys: vardas (vardai), pavarde (pavardés), asmens kodas, darboviete,
pareigos, apylinkés teismas (teismai), o kai apylinkés teismas yra sudarytas i§ teismo rimy — teismo
rumai, kurio (kuriy) teiséju pretendentas pageidauja biiti paskirtas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas;

8.3. Teiséjy karjeros siekianciy asmeny registro tvarkymo tikslu gali buti tvarkomi teiséjy karjeros
siekian¢iy asmeny asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, darbovieté,
pareigos, aukstesnés pakopos teismas (teismai), kurio (kuriy) teis€¢ju asmuo pageidauja biiti paskirtas;

8.4. Teiséjy, pageidaujanciy buti perkeltais j kita tos pacios pakopos teismag arba ] kitos
jurisdikcijos tos pacios pakopos teisma, ir Teis€jy, siekianCiy karjeros tos pacios pakopos teiSmuose,
duomeny baziy tvarkymo tikslais gali biiti tvarkomi teiséjy asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé
(pavardes), asmens kodas, darboviete, pareigos, teismas (teismai), kai teismas sudarytas 1§ teismo rimy —
teismo rimai, ] kurj (kuriuos) asmuo pageidauja biiti paskirtas ar perkeltas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas;

8.5. asmeny jrasymo | Siy Taisykliy 8.1-8.4 papunk¢iuose nurodytas duomeny rinkmenas ir
duomeny bazes tikslu tvarkomi duomenys apie $iy asmeny teistumg — ar asmuo jsiteiséjusiu teismo
nuosprendziu néra pripazintas padares nusikalstama veika. Sie duomenys gaunami internetu
leidziamosios kreipties biidu atlikus paieskg Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos tvarkomame [tariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy asmeny
registre, sudarytos asmens duomeny teikimo sutarties pagrindu, vadovaujantis joje nurodytais teisés
aktais. Atlikus paieska [tariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy asmeny registre, atliktos paieskos duomenys
perziiirimi, jos faktas pagal poreikj fiksuojamas atitinkamoje duomeny rinkmenoje ar duomeny bazéje, o
iSspausdintas registro iSrasas saugomas asmens byloje;

8.6. pretendenty ] teiséjus asmens byly ir asmeny, pageidaujanciy laikyti pretendenty j teis€jus
egzaming, asmens byly tvarkymo tikslais gali biiti tvarkomi dokumentai (ir juose nurodyti asmens
duomenys), nurodyti Asmeny jraSymo ] Pretendenty j laisvas apylinkés teismo teis¢jy vietas sgrasa
tvarkos aprase, taip pat kity asmeny pateikta medziaga pagal minétg tvarkos aprasa, Pretendenty j teiséjus
egzamino komisijos pateikti dokumentai, nurodyti Pretendenty j teiséjus egzamino komisijos nuostatuose,
Pretendenty ] teiséjus atrankos komisijos medziaga ir iSvados bei kita informacija, atsizvelgiant j Lietuvos
Respublikos teismy jstatyme numatytus asmens paskyrimo teiséju teisinius pagrindus;

8.7. teis€jy asmens byly tvarkymo tikslu gali biiti tvarkomi dokumentai (ir juose nurodyti asmens
duomenys), nurodyti Asmeny jraSymo ] Teiséjy karjeros siekianciy asmeny registrg ir duomeny bazes
tvarkos aprase, teiséjy veiklos vertinimo medziaga, nurodyta Teis¢jy veiklos vertinimo tvarkos aprase,
Pretendenty ] teis¢jus atrankos komisijos medziaga ir iSvados, jei buvo sprendziami drausmés byly
teis¢jams iSkélimo klausimai — ir teiséjy drausmés byly medziaga, Teiséjy etikos ir drausmés komisijos,
Teiséjy garbés teismo sprendimai, taip pat Siy Taisykliy 8.6 papunktyje nurodyta medziaga, atsizvelgiant |
Lietuvos Respublikos teismy jstatyme numatytus asmens paskyrimo teiséju teisinius pagrindus,
informacija apie padarytus administracinius nusizengimus ir administracinius teisés pazeidimus,
padarytus iki Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso jsigaliojimo, kurie
neperkvalifikuoti | administracinius nusiZzengimus Lietuvos Respublikos administraciniy nusiZengimy
kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir jgyvendinimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka, pateikta
nusiZzengimus ir pazeidimus uZfiksavusiy pareigiiny arba gauta i§ Administraciniy nusiZengimy registro;

8.8. Teismo mediatoriy saraso ir jy apskaitos tvarkymo tikslais gali buti tvarkomi asmeny,
pateikusiy praSymus suteikti teismo mediatoriaus statusg, asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé
(pavardés), asmens kodas, kiti asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys; gyvenamoji vieta,
adresas korespondencijai, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, kvalifikacija, numatoma
(numatomos) pagrindiné (pagrindinés) veiklos teritorija (teritorijos), gyvenimo ir veiklos aprasymas,
Lietuvos teismy informacinés sistemos (toliau — LITEKO) Viesyjy elektroniniy paslaugy posisteméje
suteiktas teismo mediatoriaus registro numeris, teismo mediatoriaus statuso suteikimo data, esama
darbovieté, pareigos, specializacija (jei tokia yra);

8.9. medziagos rengimo siekiant padéti uztikrinti Visuotinio teiséjy susirinkimo, Teis¢jy tarybos,
Teiséjy etikos ir drausmés komisijos, Teis€¢jy garbés teismo, Nuolatines teiséjy veiklos vertinimo



3

komisijos, Pretendenty ] teiséjus atrankos komisijos, Pretendenty ] teis€¢jus egzamino komisijos,
Teisminés mediacijos komisijos ir Teismy sistemos apdovanojimy komisijos funkcijy vykdymga tikslais
tvarkomy asmens duomeny apimtis nustato Lietuvos Respublikos teismy jstatymas ir kiti teisés aktai,
reglamentuojantys $iy teismy savivaldos institucijy ir komisijy funkcijas, pretendenty j teiséjus atrankos,
ju skyrimo teiséjais, teis€jy karjeros klausimus, atsakomybés procediiras, teiséjy socialines garantijas ir
kitus su teismais susijusius kKlausimus;

8.10. teis¢jy kvalifikacijos kélimo organizavimo tikslais gali buti tvarkomi teiséjy ir lektoriy
asmens duomenys: teiséjy — vardas (vardai), pavardé (pavardés), pareigos, teismas, elektroninio pasto
adresas, renginio pavadinimas, data, trukmé; lektoriy — vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens
kodas, pareigos, asmens socialinio draudimo numeris, verslo liudijimo numeris arba individualios veiklos
pazymos numeris, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, banko sgskaitos numeris bei Kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo;

8.11. teis¢jy pazymejimy iSdavimo, keitimo, naikinimo, jy apskaitos vykdymo ir Teiséjy
paZzymeéjimy registro tvarkymo tikslais gali biiti tvarkomi teiséjy asmens duomenys: vardas (vardai),
pavardé (pavardés), asmens kodas, pareigos, teismo pavadinimas, teis€jo pazyméjimo numeris,
paZzymeéjimo blanko numeris ir galiojimo data, teis€¢jo paZyméjimui tinkama nuotrauka;

8.12. Teismy administravimo veiksmy registro tvarkymo tikslu Siam registrui pateikti dokumentai
ir duomenys, tarp jy ir teis€jy, teismo valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau — teismo darbuotojai), asmens duomenys, tvarkomi Administravimo teismuose nuostaty ir Teismy
administravimo veiksmy registro nuostaty nustatyta tvarka;

8.13. teiséjy apripinimo mantijomis ir zenklais organizavimo tikslu gali buti tvarkomi teiséjy
asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), teismo pavadinimas, paskyrimo teiséju data,
elektroninio pasto adresas, drabuziy dydis;

8.14. teis¢jy valstybiniy pensijy skyrimo ir mokéjimo tikslais gali buti tvarkomi dokumentai (ir
juose nurodyti asmens duomenys), nurodyti Teis€jy valstybiniy pensijy skyrimo ir mokéjimo nuostatuose,
bei Administracijos Administravimo skyriaus parengtos pazymos apie teisé¢jo darbo staza;

8.15. darbo uzmokescio teismy savivaldos institucijy ir komisijy nariams (visuomenés atstovams)
priskaic¢iavimo ir mokeéjimo tikslais gali buti tvarkomi Pretendenty ] teis€jus egzamino komisijos nariy,
Pretendenty | teiséjus atrankos komisijos nariy, Teis€jy etikos ir drausmés komisijos nariy, Nuolatinés
teiséjy veiklos vertinimo komisijos nariy, Teis€jy garbés teismo nariy, iSskyrus $iy komisijy ir Teis€jy
garbés teismo narius teis€jus, asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), pareigos, asmens
kodas, banko sgskaitos numeris, gyvenamosios ir deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris;

8.16. teismy valstybés biudZeto asignavimy paskirstymo ir teismy pavyzdiniy struktiiry projekty
rengimo tikslais gali bati tvarkomi Sie teis¢jy ir teismy darbuotojy asmens duomenys: vardas (vardai),
pavardeé (pavardeés), pareigos, darbovieté, tarnybos Lietuvos valstybei stazas, darbo stazas, vadovavimo
stazas, priskaiCiuotas atlyginimas (pareiginé alga, priedai, priemokos), ilgalaikés atostogos, pensinis
amzius 65 m., jgaliojimy pabaiga, iSeitinés iSmokos ir kiti asmens duomenys, kuriuos tvarkyti
Administracijg jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;

8.17. LITEKO istekliy tvarkymo (naudotojy registravimo ir prieigy jiems suteikimo) tikslu gali
bati tvarkomi teiséjy, teismy ir Administracijos darbuotojy, teisés akty numatyta tvarka pagal
kompetencija naudojanciy ir (arba) tvarkanciy LITEKO elektroning informacija, asmens duomenys:
vardas (vardai), pavardé (pavardés), pareigos, darbovieté, kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas), teis¢jo kodas, valstybés tarnautojo pazyméjimo numeris, darbuotojo darbo
pazyméjimo numeris;

8.18. teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo LITEKO priemonémis tikslu gali buti tvarkomi
byloje dalyvaujan¢iy asmeny ir kity proceso dalyviy bei taikinamojo tarpininkavimo (mediacijos)
dalyviy, teisé¢jy asmens duomenys, taip pat kity asmeny (ne proceso dalyviy) asmens duomenys
(pateikiami proceso dalyviy procesiniuose dokumentuose, liudytojy parodymuose ir pan.), gaunanciy
LITEKO priemonémis teikiamas teismy vieSasias elektronines paslaugas, asmens duomenys: vardas
(vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, gimimo data, gyvenamoji vieta ir adresas korespondencijai,
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fizinio asmens tapatybe patvirtinancio dokumento duomenys, kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas);

8.19. LITEKO duomeny bazés administravimo tikslu gali biiti tvarkomi byloje dalyvaujanciy
asmeny ir kity proceso dalyviy bei taikinamojo tarpininkavimo (mediacijos) dalyviy, teis¢jy asmens
duomenys, taip pat kity asmeny (ne proceso dalyviy) asmens duomenys (pateikiami proceso dalyviy
procesiniuose dokumentuose, liudytojy parodymuose ir pan.): vardas (vardai), pavardé (pavardés),
asmens kodas, gimimo data, gyvenamoji vieta ir adresas korespondencijai, i$silavinimas, lytis, pilietybé,
uzimtumas, profesija, elektroninio pasto adresas, etniné kilmé ir Kiti asmens duomenys, gaunami proceso
jstatymuose ir kituose teismo procesg reglamentuojanéiuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir pagrindais,
kai pagal teisés aktus tokie asmens duomenys yra reikalingi vykdyti procesing veikla, taip pat $iy
Taisykliy 8.17 papunktyje nurodyty asmeny asmens duomenys. LITEKO elektroniniu biidu tvarkomy
teismuose nagrin€¢jamy ir iSnagrinéty byly duomeny atzvilgiu Sios Taisyklés taikomos tiek, kiek to
nereglamentuoja LITEKO reglamentuojantys teisés aktai.

8.20. teismo posédziy tvarkarasc¢iy duomeny teikimo tikslu gali biti tvarkomi visuomenés
informavimo priemoniy atstovy, vieSosios informacijos renge€jy ir (ar) skleidé¢jy asmens duomenys:
vardas (vardai), pavarde (pavardés), adresas, darbo pazymeéjimo kopija, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas;

8.21. skundy, prasymy ir praneSimy nagrin¢jimo, vidaus administravimo (dokumenty valdymo)
tikslais gali buti tvarkomi asmeny, pateikusiy Administracijai skundg, praS§ymg ar praneSima, ir kity
asmeny asmens duomenys (pateikiami skunde, prasyme ar praneSime): vardas (vardai), pavardé
(pavardés), asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, skundo, praSymo ar
praneSimo data ir numeris (registravimo Administracijoje data ir numeris), skunde, praSyme ar pranesime
nurodyta informacija (jskaitant ir specialiy kategorijy asmens duomenis), skundo, praSymo ar pranesimo
nagrinéjimo rezultatas, Administracijos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar praneSimo
nagrin€jimo metu gauta informacija;

8.22. vidaus administravimo (personalo valdymo, dokumenty valdymo, materialiniy ir finansiniy
iStekliy naudojimo) tikslu gali buti tvarkomi Administracijos esamy ir buvusiy darbuotojy asmens
duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, gimimo data, asmens socialinio draudimo
pazyméjimo numeris, pilietybé, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir
darbinés veiklos apraSymo duomenys ir juose nurodytus faktus pagrindziantys dokumentai (diplomai,
atestatai, pazymejimai, pazymos ir kt.), Seimin¢ padétis, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélima) |
pareigas, atleidimg i§ pareigy, tarnybos Lietuvos valstybei stazg, duomenys apie darbo tam tikroje srityje
stazag, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg
darbo laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis,
duomenys apie veiklos vertinimg, vieSy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento duomenys, dokumenty registracijos data ir numeris, specialiy kategorijy
asmens duomenys, susij¢ su sveikata, bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos
Administracija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkama vidaus administravimo veiklg ir (arba)
kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;

8.23. vidaus administravimo (personalo valdymo, dokumenty valdymo) tikslu gali biiti tvarkomi
pretendenty j Administracijos darbuotojus asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés),
asmens kodas, gimimo data, pilietybé, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, |
kurias pretenduojama, gyvenimo ir darbinés veiklos apraSymo duomenys ir juose nurodytus faktus
pagrindZiantys dokumentai (diplomai, atestatai, pazyméjimai, paZymos ir kt.), duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, pokalbio su pretendentu j valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso
jrasas, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo,
kuriuos Administracija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir
(arba) kuriuos tvarkyti Administracija jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teises aktai;

8.24. vieSyjy pirkimy procediry organizavimo ir vykdymo tikslais gali buti tvarkomi tiekéjy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, iSsilavinimas,
darbovieté, pareigos, adresas, telefono numeris, elektroninio paSto adresas bei kiti asmens duomenys,
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kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Administracija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkama
vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracijg jpareigoja istatymai ir (arba) kiti
teisés aktai;

8.25. prekiy, darby, paslaugy sutarciy su tiekéjais vykdymo tikslu gali biiti tvarkomi tiekéjy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, banko sgskaitos numeris bei Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia
pats asmuo, kuriuos Administracija gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracija jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés
aktai;

8.26. tarptautinio bendradarbiavimo organizavimo (komandiruo¢iy j uzsienio valstybes, uzsienio
delegacijy priémimo) tikslais gali buti tvarkomi teismy sistemos atstovy asmens duomenys: vardas
(vardai), pavardé (pavardés), asmens kodas, darbovieté, pareigos, adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas ir kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Administracija gauna pagal
teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Administracijg
Jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai;

8.27. informacijos apie teismy sistemos veiklg teikimo visuomenés informavimo (renginiy
organizavimo, Teismai.lt Zurnalo ir naujieny siuntimo, konkursy Lietuvos teismy socialinio tinklo
Facebook paskyroje organizavimo ir kt.) tikslais gali bati tvarkomi Administracijos darbuotojy,
Administracijos organizuojamy renginiy dalyviy, visuomenés informavimo priemoniy atstovy,
Administracijos sveciy ir kity asmeny asmens duomenys (vardas (vardai), pavardé (pavardés), pareigos,
darboviete, elektroninio paSto adresas), taip pat Teismai.lt Zurnalo prenumeratoriy, konkursy dalyviy ir
laimétojy asmens duomenys (vardas (vardai), pavardé (pavardés), gyvenamosios vietos arba darbovietes
adresas), interneto svetainés www.teismai.lt naujieny prenumeratoriy asmens duomenys (vardas (vardai),
pavard¢ (pavardés), elektroninio pasto adresas);

8.28. duomeny ir informacijos apsaugos nuo neleistinos prieigos, Administracijos darbuotojy ir jy
bei Administracijos turto saugumo uZztikrinimo tikslu gali biti vykdoma Administracijos darbuotojy
jeigos kontrol¢ ir gali biiti tvarkomi Administracijos darbuotojy asmens duomenys: vardas (vardai),
pavard¢ (pavardés), jéjimo ir iS€¢jimo 1§ Administracijos patalpy data ir laikas;

8.29. vieSosios tvarkos, Administracijos darbuotojy ir kity asmeny, kurie lankosi Administracijoje,
bei jy ir Administracijos turto saugumo uztikrinimo tikslu gali buti tvarkomi vaizdo duomenys
(vykdomas vaizdo stebéjimas). Vaizdo duomenys Administracijoje tvarkomi Administracijos direktoriaus
patvirtintose Vaizdo duomeny tvarkymo Nacionalin€je teismy administracijoje taisyklése nustatyta
tvarka.

9. Teiséjy ir pretendenty j teiséjus, dalyvaujanciy teiséjy atrankoje, biografijos (gimimo metai ir
vieta, iSsilavinimas, teisinio darbo patirtis, kalbos) siekiant uztikrinti teis€jy atrankos proceso skaidrumg ir
vieSumg bei didinti visuomenés pasitikéjima teismy sistema gali biiti skelbiamos interneto svetainéje
www.teismai.lt. Teismy savivaldos institucijy, Pretendenty | teiséjus egzamino komisijos, Pretendenty j
teiséjus atrankos komisijos, Nuolatinés teis¢jy veiklos vertinimo komisijos, Teismy sistemos
apdovanojimy komisijos, Teisminés mediacijos komisijos, Teiséjy tarybos sudaryty darbo grupiy nariy —
visuomenés atstovy — biografijos (gimimo metai ir vieta, i§silavinimas, darbo patirtis, kalbos), gavus
raSytinj nario sutikima, taip pat gali buti skelbiamos interneto svetain¢je www.teismai.lt.

111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS REIKALAVIMAI

10. Administracijos darbuotojai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

10.1. asmens duomenys renkami Siy Taisykliy 8 punkte apibréZtais tikslais ir tvarkomi su $iais
tikslais suderintais budais;

10.2. asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu, saZiningu ir skaidriu biidu;

10.3. asmens duomenys turi buti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamis duomenys turi biti iStaisyti, papildyti, iStrinti (sunaikinti) arba
sustabdytas jy tvarkymas;
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10.4. asmens duomenys turi biiti adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél
kuriy jie tvarkomi;

10.5. asmens duomenys turi biiti laikomi (saugomi) tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

10.6. asmens duomenys turi buti tvarkomi tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines ir
organizacines priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo
ar sugadinimo;

10.7. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamente (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose atitinkama veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

11. Asmens duomenys Administracijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai 1§ duomeny subjekto, gaunant i§ kity asmeny nustatyta tvarka ir pagrindais, taip pat oficialiai
uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanCiy ir turin€iy teise¢ j3 teikti subjekty pagal praSyma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio
asmens duomeny rinkimo atveju).

12. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atlickami pasibaigus Siam terminui,
nustato teisés aktai, reglamentuojantys atitinkamy asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomenys
saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Asmens duomenys, esantys
dokumentuose, yra saugomi teisés akty, reglamentuojan¢iy Siy dokumenty saugojimg, nustatyta tvarka ir
terminais. Elektroninés informacijos (duomeny) atsarginés kopijos saugomos informacinés sistemos
valdytojo tvirtinamuose informacinés sistemos saugos nuostatuose nustatyta tvarka ir terminais. Vaizdo
duomenys saugomi Administracijos direktoriaus patvirtintose Vaizdo duomeny tvarkymo Nacionalinéje
teismy administracijoje taisyklése nustatytais terminais. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy
tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, i§skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti perduoti
Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

13. Administracija uztikrina, kad visa reikalinga informacija, susijusi su duomeny tvarkymu,
duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai ir suprantamai.

14. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Administracija teikia jos tvarkomus asmens duomenis
valstybés registry ir valstybés informaciniy sistemy valdytojams ir (arba) tvarkytojams, valstybés ir
savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir kitiems asmenims, kuriems asmens duomenis
teikti Administracija jpareigoja jstatymai ar Kiti teisés aktai arba kuriems Administracija, teisés akty
nustatyta tvarka vykdydama savo funkcijas, teikia asmens duomenis, taip pat pagal duomeny gavéjy
praSymus (vienkartinio teikimo atveju) arba Administracijos ir duomeny gavéjy sudarytas asmens
duomeny teikimo sutartis (daugkartinio teikimo atveju). Sutartyje turi biiti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny
apimtis. PraSyme turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis
pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis. Kai asmens duomenys tvarkomi automatiniu
biidu ir taikomos tinkamos duomeny sauguma uztikrinancios priemonés, teikiant asmens duomenis pagal
Administracijos ir duomeny gavéjo sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj, prioritetas turi biiti
teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant asmens duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma,
— duomeny teikimui elektroninémis priemonémis.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO ADMINISTRACIJOJE REIKALAVIMAI

15. Administracija jgyvendina Siose Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens
duomeny saugumo priemones, skirtas uztikrinti tinkama asmens duomeny sauguma, taip pat apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo
ar sugadinimo.



16. Pasikeitus duomeny subjekty asmens duomenims ir duomeny subjektams apie tai rastu
informavus Administracija, toks duomeny subjekto rastas jdedamas j byla, o automatinése duomeny
rinkmenose ir duomeny bazése duomenys atnaujinami.

17. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos archyvinés
bylos ir atitinkamos elektroninés bylos, keiCiantis atitinkamus dokumentus ir bylas tvarkantiems
Administracijos darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ir asmens duomenis
tvarkyti paskirtam Administracijos darbuotojui perdavimo-priémimo aktu.

18. Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, Administracijos dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, bei jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

19. Duomeny subjekty pateikti dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose spintose,
seifuose arba patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi taip, kad
neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

20. Archyviniam saugojimui perduoti dokumentai (bylos) iki perdavimo Lietuvos valstybés
naujajam archyvui saugomos Administracijos archyve dokumenty saugykloje.

21. Vietinio tinklo sritys, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo biiti apsaugotos prieigos
prie asmens duomeny slaptazodziais arba turi biiti apribotos prieigos teisés prie jy. Prieigos prie asmens
duomeny teis¢s suteikiamos ir redaguojamos, slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir naikinami duomeny
valdytojo nustatyta tvarka.

22. Administracijos interneto svetain€je turi buti maksimaliai apribotos galimybés viesai
veikian¢ioms interneto paieskos sistemoms bei paieSkos varikliy robotams kopijuoti Administracijos
svetainéje esancig informacijg ir maksimaliai apribota galimybé Sioms sistemoms ir robotams surasti
anksciau skelbtos, bet 1§ Administracijos interneto svetainés jau pasalintos, informacijos kopijy.
Kompiuteriné jranga turi biiti apsaugota nuo kenksmingos programinés jrangos (antivirusiniy programy
jdiegimas, atnaujinimas ir pan.). Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimo atlikimo tvarka
ir saugumo pazeidimy valdymas, reagavimo ] Siuos pazeidimus veiksmai, duomeny atsarginiy kopijy
darymo, saugojimo ir duomeny atkiirimo i§ atsarginiy duomeny kopijy tvarka nustatoma informaciniy
sistemy valdytojo tvirtinamuose informacinés sistemos saugos nuostatuose bei kituose saugos politika
jgyvendinanciuose teisés aktuose.

V SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENIMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

23. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam Administracijos darbuotojui, kuriam
asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

24. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Administracijos
darbuotojui yra suteiktos teises.

25. Prieigos prie asmens duomeny teisés Administracijos darbuotojams suteikiamos,
redaguojamos Nacionalinés teismy administracijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

26. Administracijos darbuotojas, tvarkantis duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

26.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme,
Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

26.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, i§skyrus, jeigu tokia informacija
buvo vieSa pagal galiojaniy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslapt] galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus jgaliojimams, valstybés tarnybos ar darbo
santykiams Administracijoje;

26.3. laikytis Siose Taisyklése nustatyty organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo
priemoniy, siekiant uzkirsti kelig netyCiniam ar neteisétam tvarkomy asmens duomeny sunaikinimui,
praradimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti
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dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése saugomus duomenis ir vengti pertekliniy jy kopijy
darymo;

26.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su asmens
duomenimis asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny;

26.5. nedelsiant pranesti Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam atsakingam asmeniui ir
duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésm¢ Administracijos
tvarkomy asmens duomeny saugumui;

26.6. dométis asmens duomeny apsaugos aktualijomis ir problemomis, esant galimybei, kelti
kvalifikacija asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

26.7. laikytis kity Siose Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanéiuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

27. Administracijos darbuotojai, prie§ pradédami tvarkyti LITEKO duomenis ir (arba) tapdami
LITEKO naudotojais, pasiraso pasizadéjimus laikytis LITEKO duomeny saugos reikalavimy, kurie
saugomi Administracijos darbuotojy asmens bylose.

28. Administracijos darbuotojas netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai
pasibaigia Administracijos darbuotojo jgaliojimai, valstybés tarnybos ar darbo santykiai su
Administracija, arba kai jam pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

29. Duomeny subjektas turi Sias teises:

29.1. gauti informacija apie duomeny tvarkyma;

29.2. susipazinti su duomenimis;

29.3. reikalauti iStaisyti duomenis;

29.4. reikalauti iStrinti duomentis (,,teis¢ buti pamirStam®);

29.5. apriboti duomeny tvarkyma;

29.6. nesutikti su duomeny tvarkymu;

29.7. 1 duomeny perkeliamuma.

30. Teis¢ gauti informacija apie duomeny tvarkyma:

30.1. Informacija apie Administracijos atlickamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama:

30.1.1. interneto svetainéje www.teismai.lt;

30.1.2. informacinio pobiidzio lentelése ir (arba) lipdukuose apie vaizdo steb&jimag
Administracijos teritorijoje ir patalpose;

30.1.3. bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi |
Administracijg.

30.2. Informacija apie duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens duomeny
gavimo metu.

30.3. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto, apie
S$io duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymg informuojama:

30.3.1. per pagristg laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng ménesj,
atsizvelgiant | konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

30.3.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne
veliau kaip pirmg karta susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

30.3.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirmg karta.

31. Teisé susipazinti su duomenimis:

31.1. Administracija, gavusi duomeny subjekto praSyma jgyvendinti teis¢ susipazinti su Savo
asmens duomenimis, turi pateikti:

31.1.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;
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31.1.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacijg, numatyta Reglamento (ES)
2016/679 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

31.1.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

31.2. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti, kad jam biity pateikta tvarkomy asmens duomeny
kopija ir kita forma, nei Administracija pateikia, taciau uz tai gali buti imamas mokestis, apskai¢iuotas
pagal administracines iSlaidas.

32. Teisé reikalauti iStaisyti duomenis:

32.1. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento (ES) 2016/679 16 straipsniu, turi teis¢
reikalauti, kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis papildyti.

32.2. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neissamiis, Administracija gali duomeny subjekto paprasSyti pateikti tai patvirtinan¢ius jrodymus.

32.3. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (istaisyti pagal duomeny subjekto prasyma) buvo
perduoti duomeny gavéjams, Administracija Siuos duomeny gavejus apie tai informuoja, nebent tai biity
nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti, kad jam biity
pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

33. Teisé reikalauti istrinti duomenis (,,teisé biiti pamirStam®):

33.1. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam®) jgyvendinama
Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnyje numatytais atvejais.

33.2. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamir§tam®) gali
biti nejgyvendinta Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

33.3. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto prasyma) buvo
perduoti duomeny gavéjams, Administracija Siuos duomeny gavejus apie tai informuoja, nebent tai biity
nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise¢ praSyti, kad jam biity
pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

34. Teis¢ apriboti duomeny tvarkyma:

34.1. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Administracija privalo
jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

34.2. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prieS tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas yra informuojamas.

34.3. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto praSymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Administracija Siuos duomeny gavejus apie tai
informuoja, nebent tai buty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi
teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

35. Teisé nesutikti su duomeny tvarkymu:

35.1. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento (ES) 2016/679 21 straipsniu, turi teise dél
su juo konkre€iu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Administracija tvarkyty jo
asmens duomenis tais atvejais, kai asmens duomeny tvarkymas vykdomas pagal Reglamento (ES)
2016/679 6 straipsnio 1 dalies e ir (arba) f punktus.

35.2. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dé¢l kuriy atlieckamas asmens
duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens
duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

36. Teis¢ | duomeny perkeliamuma:

36.1. Duomeny subjekto teis¢ j duomeny perkeliamuma, numatytag Reglamento (ES) 2016/679 20
straipsnyje, Administracija jgyvendina tik dél ty asmens duomeny, kurie tvarkomi automatizuotomis
priemonémis remiantis duomeny subjekto sutikimu arba sutartimi, kurios Salis yra duomeny subjektas.

36.2. Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty asmens duomeny atzvilgiu,
kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése bylose.

36.3. Duomeny subjektas, kreipdamasis dé¢l teisés ;| duomeny perkeliamumg jgyvendinimo, turi
nurodyti, ar pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui.
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36.4. Duomeny subjekto asmens duomenys kitam duomeny valdytojui gali biti persiysti, jei yra
techninés galimybés pateikti asmens duomenis tiesiogiai kitam duomeny valdytojui ir uztikrinamas
saugus elektroniniy duomeny ir informacijos perdavimas.

36.5. Jeigu duomeny subjekto prasymas dél asmens duomeny perkeliamumo patenkinamas,
duomeny subjekto asmens duomenis persiunciant kitam duomeny valdytojui Administracija nevertina, ar
duomeny valdytojas, kuriam bus persiysti duomeny subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrinda gauti
duomeny subjekto asmens duomenis ir ar $is duomeny valdytojas uztikrins tinkamas asmens duomeny
saugumo priemones. Administracija neprisiima atsakomybés uz persiysty asmens duomeny tolimesnj
tvarkyma, kurj atliks kitas duomeny valdytojas.

36.6. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai iStrinami.
Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, jis turi kreiptis | Administracija, kaip duomeny valdytoja, dél
teisés reikalauti i$trinti duoments (,,teisés biiti pamirStam®) jgyvendinimo.

37. Duomeny subjektas, sickdamas jgyvendinti iy Taisykliy 29 punkte nurodytas teises (iSskyrus
Sty Taisykliy 29.1 papunktyje nurodytg teise¢), privalo asmeniskai, pasStu, per pasiuntinj ar elektroninémis
priemonémis pateikti raSytinj praSymg dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, kurio pavyzdiné forma
nustatyta §iy Taisykliy 2 priede. ZodZiu elektroninémis priemonémis (telefonu ar garso ir vaizdo
nuotolinio perdavimo ir jraSymo priemonémis) gali buti teikiami tokie praSymai, kurie yra nesusije su
duomeny subjekto teisiy, nurodyty Siy Taisykliy 29.3-29.7 papunkciuose, jgyvendinimu ir kuriuos
pateikiant asmuo neprivalo patvirtinti savo tapatybés (pavyzdziui, telefonu praSoma pateikti bendro
pobudzio informacijg). Jei pokalbio metu galima jsitikinti duomeny subjekto tapatybe (pavyzdZziui,
duomeny subjektas nurodo savo varda, pavard¢, asmens koda ir (ar) dokumento registravimo
Administracijoje datg ir (ar) numerj ir pan.), duomeny subjektui gali biiti suteikta papildoma, su Siy
Taisykliy 29.2 papunktyje nurodytos teisés jgyvendinimu susijusi, informacija.

38. Rasytinis praSymas teikiamas valstybine kalba, turi biiti aiSkus ir suprantamas, paraSytas
jskaitomai, duomeny subjekto pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny subjekto vardas, pavarde,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti, informacija apie tai, kokig i$ Siy Taisykliy
29.2-29.7 papunkciuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti, bei
informacija, kokiu biidu duomeny subjektas pageidauja gauti atsakymga. Nevalstybine kalba pateikti
duomeny subjekty prasymai gali biiti priimami ir nagrin€éjami tik iSimtiniais atvejais Administracijos
direktoriaus sprendimu.

39. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

39.1. jeigu praSymas pateikiamas tiesiogiai Administracijos darbuotojui, duomeny subjektas
Administracijos darbuotojui privalo pateikti asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumenta;

39.2. jeigu praSymas pateikiamas pastu arba per pasiuntinj, kartu su praSymu turi biiti pateikiama
teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;

39.3. jeigu praSymas pateikiamas elektroninémis priemonémis, prasSymas turi biti pasiraSytas
kvalifikuotu elektroniniu parasu arba suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uztikrinti
teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma.

40. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, Administracija  papraso
papildomos informacijos, reikalingos ja jsitikinti. Duomeny subjektui nepatvirtinus savo tapatybés jo
teisés yra nejgyvendinamos. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo
apie asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsnius.

41. Duomeny subjektas $iy Taisykliy 29 punkte nurodytas teises turi teis¢ jgyvendinti pats arba
per atstova. Jeigu del duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiasi duomeny subjekto atstovas, jis
savo prasyme turi nurodyti savo vardg, pavardg, gyvenamajg vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavarde, asmens koda, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokig i§ $iy
Taisykliy 29.2-29.7 papunkc¢iuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, bei
informacija, kokiu biidu pageidauja gauti atsakyma, ir pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar
teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jo kopija.

42. Informacija duomeny subjektui, atsizvelgiant j jo praSyma, gali biiti pateikiama ZodZiu,
leidziant susipazinti su dokumentu, pateikiant pazyma, dokumento iSraSa ar popiering dokumento kopija,
elektroning laikmeng, garso, vaizdo ar garso ir vaizdo jrasg, prieiga prie informacijos rinkmenos. Jei
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praSyme nenurodyta informacijos pateikimo forma, Administracija ji pateikia tokia pacia forma kaip
gauto praSymo.

43. Jeigu duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninémis priemonémis, informacija duomeny
subjektui taip pat pateikiama elektroninémis priemonémis, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas
papraso ja pateikti kitaip.

44. Informacija pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo teikiama valstybine
kalba. Duomeny subjektui Administracijos turima informacija nevalstybine kalba gali biiti pateikta tuo
atveju, kai informacija Sia kalba yra tvarkoma.

45. Administracija turi teis¢ atsisakyti pateikti duomeny subjektui jo praSsomg informacija, jeigu
nustato, kad duomeny subjekto praSymas yra akivaizdziai nepagristas arba neproporcingas.
Administracija, atsisakydama pateikti praSomg informacija, privalo rastu nurodyti atsisakymo pateikti
praSomg informacijg motyvus.

46. Administracija ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, pateikia duomeny
subjektui informacija, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gauta prayma. Siame punkte nurodytas terminas
prireikus gali bati pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant | praSymy sudétingumg ir skaiCiy.
Administracija per vieng ménesj nuo praSymo gavimo informuoja duomeny subjektg apie tokj pratgsima,
nurodydama vélavimo prieZastis.

47. Jeigu praSymas pateiktas nesilaikant Siame Taisykliy skyriuje nustatytos tvarkos ir
reikalavimy, jis nenagriné¢jamas, ir nedelsiant, bet ne veéliau kaip per 5 darbo dienas, duomeny subjektas
apie tai informuojamas nurodant prieZastis.

48. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

49. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy jgyvendinimo atlickami ir
informacija teikiama nemokamai. Kai duomeny subjekto praSymai yra akivaizdziai nepagrijsti arba
neproporcingi, visy pirma dél jy pasikartojanc¢io turinio, Administracija gali imti pagrjsta mokestj,
atsizvelgdama j informacijos teikimo arba pranesimy ar veiksmy, kuriy praSoma, administracines islaidas.

50. Administracijos veiksmai ar neveikimas, susij¢ su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, gali
biti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme nustatyta tvarka. Tuo atveju, kai galimai neteisétai tvarkomi asmens
duomenys, Administracijos veiksmai ar neveikimas gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba Vilniaus apygardos administraciniam teismui.

51. Administracija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista kity
asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

5 VIl SKYRIUS 5
PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

52. Administracijos direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo, suzinoj¢s apie asmens duomeny
saugumo pazeidima, nedelsiant organizuoja pazeidimo tyrima, kad biity nustatytas pazeidimo pobudis,
tipas (asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir (arba) priecinamumo pazeidimas) aplinkybés,
apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas paZeistas, skaiCius, asmens duomeny,
kuriy saugumas paZeistas, kategorijos (asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys, specialiy
kategorijy asmens duomenys, duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas,
prisijjungimo duomenys ir (arba) asmens identifikaciniai numeriai ir kt.) ir apimtis, tikétinos asmens
duomeny saugumo pazeidimo pasekmés, pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, imasi priemoniy
pazeidimui paSalinti ir (arba) neigiamoms paZeidimo pasekméms sumazinti bei atlieka atitinkamus
veiksmus, numatytus Siame Taisykliy skyriuje.

53. Administracijos direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo uztikrina, kad nepagrijstai
nedelsiant ir, jei imanoma, ne véliau kaip per 72 valandas nuo suzinojimo apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg, apie tai buty pranesSta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, nebent asmens duomeny
saugumo pazeidimas neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Jeigu Valstybinei
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duomeny apsaugos inspekcijai nepranesama per 72 valandas, pranesime nurodomos vélavimo priezastys.
PraneSimas apie asmens duomeny saugumo pazeidimg pateikiamas Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos nustatyta tvarka.

54. Siy Taisykliy 53 punkte nurodytame praneSime apragomas asmens duomeny saugumo
pazeidimo pobidis, duomeny subjekty kategorijos ir apytikslis skaiius, asmens duomeny jrasy
kategorijos ir apytikslis skai¢ius, nurodomas duomeny apsaugos pareigiino arba kito kontaktinio asmens,
galinCio suteikti daugiau informacijos, vardas, pavardé¢ ir kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas), aprasomos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés bei
priemongés, kuriy buvo imtasi arba pasitlyta imtis, kad buty paSalintas asmens duomeny saugumo
pazeidimas, taip pat priemonés galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti bei kita svarbi su asmens
duomeny saugumo pazeidimu susijusi informacija.

55. Kai dél asmens duomeny saugumo pazZeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms (gali biiti padarytas kiino suZalojimas, turtiné ar neturtiné Zala, gali kilti diskriminacija, biti
pavogta ar suklastota tapatybe, biiti padaryta finansiniy nuostoliy, pakenkta reputacijai, prarastas asmens
duomeny, kurie saugomi profesine paslaptimi, konfidencialumas, padaryta didelé¢ ekonominé ar socialin¢
zala, kai duomeny subjektai gali netekti galimybés naudotis savo teis€mis ir laisvémis ar jiems
uzkertamas kelias kontroliuoti savo asmens duomenis, gali biiti pavieSinti specialiy kategorijy,
pazeidziamy fiziniy asmeny asmens duomenys ir (ar) asmens duomenys apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas arba susijusias saugumo priemones ir kt.) Administracijos
direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo uztikrina, kad apie asmens duomeny saugumo pazeidimg
nepagristai nedelsiant biity praneSta duomeny subjektui: duomeny subjektui aiSkia ir paprasta kalba
apraSomas duomeny saugumo pazeidimo pobiidis, nurodomas duomeny apsaugos pareigiino arba kito
kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, vardas, pavardé ir kontaktiniai duomenys
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas), apraSomos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo
pasekmés ir priemonés, kuriy buvo imtasi arba pasitllyta imtis, kad biity pasalintas asmens duomeny
saugumo pazeidimas, taip pat priemonés galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti bei pagal
galimybes atitinkamam fiziniam asmeniui skirtos rekomendacijos, kaip sumazinti galimg neigiama
poveikj (pasikeisti prisijungimo slaptazodzius neteisétos prieigos prie asmens duomeny atveju ir kt.).

56. Apie asmens duomeny saugumo pazeidimg duomeny subjektui pranesti neprivaloma, jei:

56.1. Administracija jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir tos
priemongés taikytos asmens duomenims, kuriems asmens duomeny saugumo pazeidimas turé¢jo poveikio;

56.2. i$ karto po asmens duomeny saugumo pazeidimo Administracija émeési priemoniy, kuriomis
uztikrinama, kad nebegaléty kilti didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

56.3. tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg paskelbiama viesai arba taikoma panasi priemoné, kuria duomeny subjektai bty
informuojami taip pat efektyviai.

57. Administracijos direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo uztikrina, kad biity fiksuojami visi
asmens duomeny saugumo pazeidimy atvejai ir kaupiama informacija apie tokiy pazeidimy priezastis, jy
poveikj ir pasekmes, priemones, kuriy buvo imtasi, sprendimy dél pranesimo (nepranesimo) Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar) duomeny subjektui motyvus, vélavimo pateikti praneS§img priezastis
bei kitokio pobiidzio informacijg, kuri leisty patikrinti, kaip buvo laikomasi Sio Taisykliy skyriaus
nuostaty. Siame punkte nurodyta informacija jrafoma Asmens duomeny saugumo paZzeidimy Zurnale,
kurio pavyzdiné forma nustatyta $iy Taisykliy 3 priede.

VIl SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

58. Uz Taisykliy nuostaty pazeidimg Administracijos darbuotojams taikoma jstatymuose numatyta
atsakomybé.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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59. Taisyklés skelbiamos Administracijos interneto svetainéje.

60. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi prieziiirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrolg
bei periodiSka, ne reciau kaip karta per 2 metus, Taisykliy perziliréjimg atsakingas Administracijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui, inicijuoja
Taisykliy atnaujinima.

61. Administracija nustatyta tvarka vykdo Administracijos darbuotojy mokymg ir, esant

galimybéms, sudaro salygas Administracijos darbuotojy kvalifikacijai kelti asmens duomeny teisinés
apsaugos srityje.




Duomeny apsaugos pareigiinas —

(Duomeny tvarkymo veiklos jrasy Zurnalo forma)

NACIONALINES TEISMU ADMINISTRACIJOS

Asmens duomeny tvarkymo Nacionalinéje teismy
administracijoje taisykliy

1 priedas

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU ZURNALAS

(vardas, pavarde, kontaktiniai duomenys)

Darbuotojai
Asmens Asmens Techniniy ir (struktiiriniai
Asmens e P Duomeny
. duomeny Duomeny Asmens Duomeny duomeny organizaciniy padaliniai), A
Eil. duomeny . . o Duomeny Loy ivedimo,
tvarkymo subjekty duomeny gavejy saugojimo, saugumo RV atsakingi uz A
Nr. tvarkymo L P s A o . . . Saltiniai keitimo data
. teisinis kategorijos kategorijos kategorijos iStrynimo priemoniy asmens
tikslas ] . o (datos)
pagrindas terminai apraSymas duomeny
tvarkyma
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

*Kai taikoma, asmens duomeny perdavimai ] trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai, jskaitant tos treciosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, ir
Reglamento (ES) 2016/679 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai.




Asmens duomeny tvarkymo Nacionalinéje teismy
administracijoje taisykliy
2 priedas

(Prasymo dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo forma)

(duomeny subjekto vardas ir pavarde)

(asmens kodas)

(gyvenamosios vietos adresas)

(telefono numeris) (elektroninio pasto adresas)

(Atstovo vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, atstovavimo pagrindas, jei prasymq pateikia duomeny subjekto atstovas)

Nacionalinés teismy administracijos direktoriui

. PRASYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO

(data)

(vieta)

Vadovaudamasi (-s) Asmens duomeny tvarkymo Nacionalingje teismy administracijoje
taisyklése nustatyta tvarka, praSau jgyvendinti mano teis¢ (-€S) (tinkamq langelj paZymeékite):

[]- susipazinti su duomenimis;

[]- reikalauti istaisyti duomenis;

[ - reikalauti itrinti duomenis (,,teis¢ biti pamiritam®);

[]- apriboti duomeny tvarkyma;

[ ]- nesutikti su duomeny tvarkymu;

[_]- i asmens duomeny perkeliamuma.

PraSymo turinys (nurodykite, ko konkreciai prasote, ir pateikite kiek jmanoma daugiau
informacijos, kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jiisy teise (-es), pavyzdziui, jeigu norite iStaisyti duomenis,
nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis):

PRIDEDAMA:
1. :
2.

(Jeigu prasymas yra siunciamas pastu, prie prasymo pridedama asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija, patvirtinta
notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis




patvirtinanciy dokumenty kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta
tvarka. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty,

patvirtinanciy Siy duomeny pasikeitimg, kopijos, jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biti patvirtintos notaro ar kita teisés
akty nustatyta tvarka).

Atsakyma noriu gauti (pazyméti vieng):
[ Ipastu;

[latvykes j Nacionaline teismy administracija adresu L. Sapiegos g. 15, Vilnius;
[lelektroniniu pastu (tik pasirasius prasymgq kvalifikuotu elektroniniu parasu).

(vardas, pavardeé, parasas)



(Asmens duomeny saugumo paZzeidimy Zurnalo forma)

Asmens duomeny tvarkymo Nacionalinéje teismy

administracijoje taisykliy

3 priedas

NACIONALINES TEISMU ADMINISTRACIJOS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU ZURNALAS

Priemonés, Informa_cua, Informacija,
Darbuotojas Duomeny kuriy buvo Darbuotojas arapie ar apie
e o'0) subjektu, Asmens Tikétinos ria bu toJas, pazeidima . ap
Pazeidimo ar kitas P . e imtasi ar kitas M pazeidimag
. PazZeidimo kuriy asmens duomeny, pazeidimo goiae . : buvo pranesta M
nustatymo subjektas, Yo e s X . . paZeidimui subjektas, . buvo pranesta
. N . PazZeidimo pradzia ir duomeny Kuriy pasekmés bei o te s s o Valstybinei
Eil. data, valanda | praneses apie . - pasalinti ir pasalines duomeny
SN oo padarymo pabaiga, saugumas saugumas pavojus v . duomeny - :
Nr. (minudiy pazeidima L2 . o o L (ar) pazeidimag subjektui
. f data ir vieta pobiudis, tipas, paZeistas, paZeistas, fiziniy asmeny L apsaugos -
tikslumuy ir (vardas, . . A A L neigiamoms (vardas, : S (-ams), ir
. R aplinkybés kategorijos ir kategorijos ir teiséms ir Y . R inspekcijai, ir .
vieta pavardé, AT L s pazeidimo pavardé, - priimto
- apytikslis apimtis laisvéms X - priimto -
pareigos) o pasekméms pareigos) - sprendimo
skaicius vo e sprendimo .
sumazinti motyvai motyvai
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

=
o




