ISAKYMAS
DEL LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO 2013 M. GRUODZIO 4 D. [SAKYMO
NR. V-67 ,,DEL ELEKTRONINIU DOKUMENTU NUORASU IR ISRASU SPAUSDINIMO
REKOMENDACIJU PATVIRTINIMO% PAKEITIMO

2020 m. lapkricio 11 d. Nr. VE-88
Vilnius

P ak eic¢ iu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. gruodzio 4 d. jsakyma Nr. V-67 ,.Dél
Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSraSy spausdinimo rekomendacijy patvirtinimo*:

1. PakeiCiu 2 punktg ir jj iSdéstau taip:

»2. Rekomendu o ju elektroniniu parasu pasirasyty teisés akty, nurodyty Lietuvos
Respublikos teisékiiros pagrindy jstatymo 6 straipsnio 2 dalies 1-20 punktuose, nuoraSus spausdinti
Sio jsakymo 1 punktu patvirtinty Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy spausdinimo
rekomendacijy 5.1 papunktyje nustatyta tvarka.*

2. Pakei¢iu nurodytuoju jsakymu patvirtintas Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy

spausdinimo rekomendacijas ir jas iSdéstau nauja redakcija (pridedama).

Lietuvos vyriausioji archyvare Kristina Ramonien¢



PATVIRTINTA

Lietuvos vyriausiojo archyvaro

2013 m. gruodzio 4 d.

isakymu Nr. V-67

(Lietuvos vyriausiojo archyvaro

isakymo 2020 m. lapkri¢io 11 d. Nr. VE-88
redakcija)

ELEKTRONINIU DOKUMENTU NUORASU IR ISRASU SPAUSDINIMO
REKOMENDACIJOS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroniniy dokumenty nuoraSy ir iSraSy spausdinimo rekomendacijos (toliau -
Rekomendacijos) nustato valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, kity subjekty,
jgalioty atlikti vieSojo administravimo funkcijas, valstybés jgalioty asmeny (toliau — jstaigos)
oficialiyjy elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy spausdinimo rekomenduojama tvarka.

2. Rekomendacijose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatyme, Dokumenty rengimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Europos
Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 910/2014 dél elektroninés atpazinties ir elektroniniy
operacijy patikimumo uztikrinimo paslaugy vidaus rinkoje, kuriuo panaikinama Direktyva
1999/93/EB, vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIU DOKUMENTU NUORASU SPAUSDINIMO REIKALAVIMAI

3. Atsizvelgiant ] jstaigy, nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy asmeny ir Kkity
susijusiy asmeny prievoles ir teisétus interesus, prireikus gali biiti spausdinami elektroniniy
dokumenty nuorasai.

4. Elektroniniy dokumenty nuorasai rengiami Dokumenty rengimo taisykliy 38 punkte
nustatyta tvarka.

5. Elektroninio dokumento nuorasas spausdinamas vienu i$ Siy biidy:

5.1. Atspausdinamas visas elektroninio dokumento turinys (pagrindinis elektroninis
dokumentas ir, jei yra, priedai ir (ar) pridedami elektroniniai dokumentai), pagrindiniai
metaduomenys, informacija apie autentiskumo ir vientisumo patvirtinimo duomenis ir, jei reikia,
Kiti metaduomenys (1, 2 priedai):

5.1.1. pagrindiniai metaduomenys:

5.1.1.1. dokumento sudarytojo pavadinimas;

5.1.1.2. dokumento pavadinimas (antraste);

5.1.1.3. dokumento data;

5.1.1.4. dokumento registracijos numeris;

5.1.1.5. gavéjas (jei dokumentas siunc¢iamas);

5.1.1.6. dokumento sudarytojo duomenys (nurodomi siunc¢iamyjy dokumenty metaduomenyse
tuo atveju, kai $Siy duomeny néra dokumento turinyje).

5.1.2. elektroninj paras$a sukiirusio asmens pareigos, vardas ir pavard¢;



5.1.3. kiti metaduomenys:

5.1.3.1. dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos numeris (jei yra);

5.1.3.2. dokumento specifikacijos identifikavimo zymuo;

5.1.3.3. paraso (-y) paskirtis (pasiraS§ymo, tvirtinimo ar suderinimo). Jei reikia, gali buti
nurodomos kitos procediiros (registravimas, vizavimas ar kita), kurioms jforminti buvo naudojamas
kvalifikuotas elektroninis parasas;

5.1.3.4. paraso sukiirimo data ir laikas;

5.1.3.5. paraso formatas;

5.1.3.6. laiko Zymoje nurodytas laikas;

5.1.3.7. informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja;

5.1.3.8. sertifikato galiojimo laikas;

5.1.3.9. informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui uztikrinti. Si informacija
nurodoma, jei vientisumui uztikrinti nebuvo naudotas kvalifikuotas elektroninis parasas;

5.1.3.10. pagrindinio dokumento priedy skaicius;

5.1.3.11. pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius;

5.1.3.12. pridedamo dokumento sudarytojas;

5.1.3.13. pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté);

5.1.3.14. pridedamo dokumento registracijos data ir numeris;

5.1.3.15. programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis dokumentas,
pavadinimas (pvz., informacinés sistemos pavadinimas ir versija);

5.1.3.16. informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio paraSo tikrinima (tikrinimo
data);

5.1.3.17. elektroninio dokumento nuoraSo atspausdinimo data ir jg atspausdines darbuotojas;

5.1.3.18. paieskos nuoroda (nurodoma, jei prieiga prie dokumento yra viesa);

5.1.3.19. kiti papildomi metaduomenys.

5.2. Atspausdinamas visas elektroninio dokumento turinys (pagrindinis elektroninis
dokumentas ir, jei yra, priedai ir (ar) pridedami elektroniniai dokumentai) (3 priedas).

Siuo atveju turi biti uztikrinta, kad elektroninio dokumento nuorago turinyje bus nurodyti visi
Dokumenty rengimo taisykliy 10 punkte nustatyti pagrindiniai dokumento metaduomenys ir
informacija apie autentiSkumo ir vientisumo patvirtinimo duomenis (nurodomos elektroninj parasg
sukiirusio asmens pareigos, vardas ir pavarde).

6. Elektroninio dokumento nuoraso pirmajame lape gali biiti nurodyta specialioji Zyma
,,Elektroninio dokumento nuorasas.

111 SKYRIUS
ELEKTRONINIU DOKUMENTU ISRASU SPAUSDINIMO REIKALAVIMAI

7. Elektroniniy dokumenty iSrasai rengiami Dokumenty rengimo taisykliy 38 punkte nustatyta
tvarka.

8. Spausdinant elektroninio dokumento iSrasa, jo turinyje pateikiama reikiama dokumento
teksto dalis, informacija apie autentiskumo ir vientisumo patvirtinimo duomenis (nurodomos
elektroninj paraSa sukiirusio asmens pareigos, vardas ir pavardé) ir Sie metaduomenys: specialioji
zyma ,Elektroninio dokumento iSraSas®, dokumento sudarytojo pavadinimas, dokumento
pavadinimas (antrasté), dokumento data ir registracijos numeris.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Istaigos gauti ir | dokumenty apskaitg jtraukti elektroniniy dokumenty nuorasai ir iSrasai
tvarkomi Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatyta tvarka.



10. Atspausdinti elektroniniy dokumenty nuorasai ir iSrasai tvirtinami Dokumenty rengimo
taisykliy 36 arba Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy 21 punktuose nustatyta tvarka.



Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy
spausdinimo rekomendacijy
1 priedas

ELEKTRONINIO DOKUMENTO SU PRIDEDAMU ELEKTRONINIU
DOKUMENTU NUORASO PAVYZDYS

Elektroninio dokumento nuorasas

Biudzetiné jstaiga, Mindaugo g. 8, LT- 03107 Vilnius, tel. (8 5) 265 1137, el. p. lvat@archyvai.lt
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188697087

Valstybés archyvams Nr.

DEL VALSTYBES ARCHYVU VADOVU IR LIETUVOS VYRIAUSIOJO
ARCHYVARO TARNYBOS ATSTOVU PASITARIMO

Informuojame, kad Siy mety gruodzio 10 d. 11 val. Lietuvos centriniame valstybeés
archyve (O. MilaSiaus g. 21, Vilnius) numatomas valstybés archyvy direktoriy ir Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos atstovy pasitarimas (pasitarimo darbotvarké pridedama).

Veiklos administravimo ir finansy skyriaus vedéja Varden¢ Pavardzitiniené

Vardoné Pavardiené, tel. (8 5) 265 0000, el. p. vardone.pavardiene@archyvai.lt



2

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO TARNYBA

VALSTYBES ARCHYVU VADOVU IR LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO
TARNYBOS ATSTOVU PASITARIMO DARBOTVARKE

1. Pasitarimo darbotvarkés aptarimas.

Nr.
Vilnius

2. Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos 2021-2023 m. strateginio veiklos plano

projekto pristatymas.

3. Valstybes archyvy 2021 m. veiklos plany tvirtinimas.
4. Valstybés archyvy darbuotojy funkcijy priskyrimo ir darby apim¢iy vertinimo analizeé

ir metodikos rengimas.

5. Valstybés archyvy pastaty atnaujinimo klausimai.
6. Archyvy mety minéjimo 2021 metais programos aptarimas.

7. Kiti einamieji klausimai.

Lietuvos vyriausioji archyvare

Vardé Pavardeniené

METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dé¢l valstybés archyvy vadovy ir Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos atstovy
pasitarimo

Dokumento registracijos data ir
numeris

2020-08-19 Nr. (1.16 E)V4-812

Dokumento gavimo data ir dokumento
gavimo registracijos numeris

Dokumento specifikacijos ADOC-V1.0
identifikavimo Zymuo
ParaSo paskirtis PasiraSymas

Parasa sukiirusio asmens vardas,
pavardé ir pareigos

Vardené Pavardzitiniené, skyriaus vedé¢ja

Para$o sukiirimo data ir laikas

2020-08-19 16:35:44 (GMT+02:00)

Paraso formatas

XAdES-X-L

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2020-08-19 16:36:10 (GMT+02:00)

Informacija apie sertifikavimo
paslaugy teikéja

Nacionalinis sertifikavimo centras (IssuingCA-
B), Gyventojy registro tarnyba prie LR VRM —
i. k. 188756767 LT

Sertifikato galiojimo laikas

2019-02-21-2022-02-20

Informacija apie biidus, naudotus
metaduomeny vientisumui uztikrinti

Registravimo metaduomeny vientisumas
uztikrintas naudojant Dokumenty valdymo
sistemos Avilys sertifikata, sertifikatas galioja
nuo 2019-07-04 iki 2022-07-04

Pagrindinio dokumento priedu skaicius

Pagrindinio dokumento pridedamy
dokumenty skaicius
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Pridedamo dokumento sudarytojas (-
ai)

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Pridedamo dokumento pavadinimas
(antrasté)

Valstybés archyvy vadovy ir Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos atstovy
pasitarimo darbotvarke

Pridedamo dokumento registracijos
data ir numeris

2020-08-19 Nr. (1.16 E)V6-294

Programinés jrangos, kuria
naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

Dokumenty valdymo sistema Avilys

Informacija apie elektroninio
dokumento ir elektroninio (-iy) paraso
(-w) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai paraSai
galioja (2020-08-19)

Elektroninio dokumento nuoraso
atspausdinimo data ir ja atspausdines
darbuotojas

2020-08-19 atspausdino Varduté Pavardyté

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys




Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy
spausdinimo rekomendacijy
2 priedas

ELEKTRONINIO DOKUMENTO NUORASO PAVYZDYS
Elektroninio dokumento nuorasas

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO TARNYBA

Lietuvos vyriausiajam archyvarui

TARNYBINIS PRANESIMAS
DEL ISVYKIMO IS NUOLATINES DARBO VIETOS VIENAI DARBO DIENAI
LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE

Nr.
Vilnius

Vadovaudamiesi Tarnybiniy komandiruociy i$laidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr.
526, prasome iSleisti Vardaite Pavardaite ir Vardj Pavardenj 2020 m. spalio 19 d. vykti
tarnybiniu automobiliu ] Kaung, ] Kauno regioniniame valstybés archyve numatyta bendra
pasitarimg, skirta Kauno regioniniam valstybés archyvui priskirty ir j Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodané¢iy dokumentus valstybés archyvams,
saraSa, patvirtintg Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-153,
jraSyty jstaigy veiklos dokumenty perdavimo saugoti klausimams aptarti.

Dokumenty ir archyvy valdymo ir naudojimo skyriaus vedéja Vardaité Pavardaité

Veiklos administravimo ir finansy skyriaus vedéjas Vardis Pavardenis

METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai) Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba

Dokumento pavadinimas (antrasteé) Tarnybinis pranesimas dél i§vykimo i$
nuolatinés darbo vietos vienai darbo
dienai Lietuvos Respublikos teritorijoje

Dokumento registracijos data ir numeris 2020-10-05 Nr. (1.5 E) V3-250

Dokumento gavimo data ir dokumento —
gavimo registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo ADOC-V1.0

Zymuo

Paraso paskirtis PasiraSymas

Parasqa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir | Vardaité Pavardaite, skyriaus vedéja
pareigos

Para$o sukiirimo data ir laikas 2020-10-05 14:52:13 GMT+02:00




Paraso formatas

XAdES-EPES

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslauguy
teikéja

Nacionalinis sertifikavimo centras
(IssuingCA), Gyventojy registro tarnyba
prie LR VRM — . k. 188756767, LT

Sertifikato galiojimo laikas

Galioja nuo 2019-08-02 iki 2022-08-01

Paraso paskirtis

Pasira§ymas

Parasg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir
pareigos

Vardis Pavardenis, skyriaus vedéjas

Para$o sukiirimo data ir laikas

2020-10-05 14:55:38 GMT+02:00

ParaSo formatas

XAdES-EPES

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy
teikéja

Nacionalinis sertifikavimo centras
(IssuingCA), Gyventojy registro tarnyba
prie LR VRM — . k. 188756767, LT

Sertifikato galiojimo laikas

Galioja nuo 2018-11-05 iki 2021-11-04

ParaSo paskirtis

Registravimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir
pareigos

Vardoné Pavardiene, vyriausioji
specialisté

ParaSo sukiirimo data ir laikas

2020-10-05 15:09:38 GMT+02:00

Para$o formatas

XAdES-EPES

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy
teikéja

Nacionalinis sertifikavimo centras
(IssuingCA), Gyventojy registro tarnyba
prie LR VRM — . k. 188756767, LT

Sertifikato galiojimo laikas

Informacija apie biidus, naudotus
metaduomeny vientisumui uZtikrinti

Galioja nuo 2018-01-18 iki 2021-01-17

Pagrindinio dokumento priedy skaicius

Pagrindinio dokumento pridedamy
dokumenty skaicius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas
(antrasté)

Pridedamo dokumento registracijos data ir
numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis
sudarytas elektroninis dokumentas,
pavadinimas

EAIS LPP v1.1-SNAPSHOT

Informacija apie elektroninio dokumento ir
elektroninio (-iy) parasoe (-y) tikrinima
(tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy
klaidy (2020-10-05)

Elektroninio dokumento nuoraso
atspausdinimo data ir ja atspausdings
darbuotojas

2020-10-05 atspausdino Varduté
Pavardyte

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys




Elektroniniy dokumenty nuorasy ir iSrasy
spausdinimo rekomendacijy
3 priedas

ELEKTRONINIO DOKUMENTO NUORASO PAVYZDYS

Elektroninio dokumento nuorasas

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO TARNYBA

Lietuvos vyriausiajam archyvarui

TARNYBINIS PRANESIMAS
DEL ISVYKIMO IS NUOLATINES DARBO VIETOS VIENAI DARBO DIENAI
LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE

2020-10-02 Nr. (1.5 E) V3-250
Vilnius

Vadovaudamosi Tarnybiniy komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose
taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr.
526, prasSome isleisti Vardaite Pavardaite ir Varde Pavardeniene 2020 m. lapkricio 29 d. vykti
tarnybiniu automobiliu ] Kaung, ;] Kauno regioniniame valstybés archyve numatyta bendra
pasitarimg, skirta Kauno regioniniam valstybés archyvui priskirty ir j Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy ir jmoniy, perduodanciy dokumentus valstybés archyvams,
saraSg, patvirtintg Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 20 d. jsakymu Nr. V-153,
jraSyty jstaigy veiklos dokumenty perdavimo saugoti klausimams aptarti.

Dokumenty ir archyvy valdymo skyriaus vedéja Vardaité Pavardaité

Veiklos administravimo ir finansy skyriaus vedéja Vardé Pavardeniené

Nuorasas tikras
Vyriausioji specialiste

Varduté Pavardyte
2020-10-02




