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LIETUVOS RESPUBLIKOS APLINKOS MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU PROTOKOLU, NUTARIMU
ADMINISTRACINIUY NUSIZENGIMU BYLOSE, NUTARIMU DEL ADMINISTRACINIU
NUSIZENGIMU, KAI PROTOKOLAI NESURASOMI, BLANKU APSKAITOS,
PILDYMO, REGISTRAVIMO BEI ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLU
TVARKYMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2017 m. geguzés 17 d. Nr. D1-421
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos aplinkos apsaugos valstybinés kontrolés jstatymo 5
straipsniu, Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. rugséjo 22 d. nutarimu Nr. 1138 ,Dél Lietuvos Respublikos aplinkos
ministerijos nuostaty patvirtinimo*, 7.2 papunkciu:

1. Tvirtinu Administraciniy nusizengimy protokoly, nutarimy administraciniy
nusizengimy bylose, nutarimy dél administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesuraSomi, blanky
apskaitos, pildymo, registravimo bei administraciniy nusizengimy byly tvarkymo taisykles
(pridedama).

2.Pavedu:

2.1. regiony aplinkos apsaugos departamentams, Lietuvos geologijos tarnybai, Valstybinei
misky tarnybai, Valstybinei saugomy teritorijy tarnybai, Valstybinei saugomy teritorijy tarnybai
pavaldzioms parky ir rezervaty direkcijoms, Aplinkos apsaugos agenturai, Generalinei misky
urédijai (toliau — jstaigos), valstybés jmonéms misky urédijoms (toliau — jmonés) vadovautis
Siomis taisyklémis;

2.2. Valstybinei aplinkos apsaugos tarnybai organizuoti Administraciniy nusizengimy
protokoly, nutarimy administraciniy nusizengimy bylose, nutarimy dé¢él administraciniy
nusiZzengimy, kai protokolai nesuraSomi, specialios apskaitos blanky (saugiyjy dokumenty blanky)
gamyba.

3.Pripazjstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos aplinkos ministro 2004 m. spalio
28 d. jsakymg Nr. DI-559 ,Dél Administraciniy teisés pazeidimy protokoly ir nutarimy
dokumenty blanky apskaitos bei administraciniy teisés pazeidimy byly registravimo ir tvarkymo
taisykliy patvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais.

Aplinkos ministras Kestutis Navickas



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos aplinkos ministro
2017 m. geguzes 17 d. jsakymu Nr. D1-421

ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU PROTOKOLU, NUTARIMU
ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLOSE, NUTARIMU DEL ADMINISTRACINIU
NUSIZENGIMU, KAI PROTOKOLAI NESURASOMI, BLANKU
APSKAITOS, PILDYMO, REGISTRAVIMO BEI ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU
BYLU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Administraciniy nusizengimy protokoly, nutarimy administraciniy nusizengimy
bylose, nutarimy dél administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesurasomi, blanky apskaitos,
pildymo, registravimo bei administraciniy nusizengimy byly tvarkymo taisyklés nustato:

1.1. Administraciniy nusiZengimy protokoly, nutarimy administraciniy nusiZengimy
bylose, nutarimy dél administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesuraSomi, blanky priskyrima
saugiesiems dokumenty blankams, saugiyjy dokumenty apskaita, tvarkyma, iSdavima,
reikalavimus juos praradus;

1.2. reikalavimus administraciniy nusizengimy protokoly, nutarimy administraciniy
nusiZzengimy bylose, nutarimy dél administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesuraSomi
suraSymui, pildymui ir registravimui;

1.3. reikalavimus administraciniy nusizengimy byly tvarkymui.

11 SKYRIUS
PRISKYRIMAS SAUGIESIEMS DOKUMENTU BLANKAMS, JU APSKAITA,
TVARKYMAS, ISDAVIMAS, REIKALAVIMAI JUOS PRARADUS

2. Administraciniy nusiZzengimy protokoly, nutarimy administraciniy nusizengimy
bylose, nutarimy dél administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesurasomi, blankai priskiriami
saugiesiems dokumenty blankams.

3. Istaigy ir ijmoniy vadovai jsakymais paskiria asmenis, atsakingus uz saugiyjy
dokumenty blanky i§davima.

4. Siy saugiyjy dokumenty blanky apskaita vykdoma vadovaujantis finansing
atskaitomybe reglamentuojanciais teisés aktais.

5. Paskirti uz saugiyjy dokumenty blanky i§davima darbuotojai pagal vaztaraS¢ius gautus
saugiyjy dokumenty blankus apskaito pagal serija ir numerius bei i8duoda juos pareigiinams,
turintiems teis¢ juos naudoti. Gave saugiyjy dokumenty blankus, pareigiinai pasiraSo apskaitos
registre.

6. Sugadinti saugiyjy dokumenty blankai graZinami atsakingam darbuotojui. Tai
pazymima dokumenty blanky gavimo ir i§davimo registre.

7. Panaudoti saugiyjy dokumenty blankai registruojami, apskaitomi ir nuraSomi Lietuvos
Respublikos istatymy ir kity teisés akty numatyta tvarka.

8. Pareigiinas, pametes ar kitaip prarades saugiuosius dokumenty blankus, nedelsdamas
apie tai raStu pranesa jstaigos ar jmonés vadovui.



9. Pamesti (prarasti) saugiyjy dokumenty blankai skelbiami negaliojanciais jstaigos ar
imonés jsakymais. Informacija apie pamestus (prarastus) saugiyjy dokumenty blankus 3 ménesius
nuo jsakymo jsigaliojimo skelbiama jstaigos ar jmongés interneto tinklalapyje. Skelbime nurodoma,
kad saugiyjy dokumenty blankai pamesti (prarasti), skelbiamas padavusios jstaigos ar jmonés
pavadinimas, adresas, kontaktinis telefonas, pamesty ar kitaip prarasty dokumenty pavadinimai,
ju blanky serijos ir numeriai, informacija, kad iy dokumenty blankai negalioja.

111 SKYRIUS
ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU PROTOKOLU, NUTARIMU
ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLOSE, NUTARIMU DEL ADMINISTRACINIU
NUSIZENGIMU, KAI PROTOKOLAI NESURASOMI, PILDYMAS IR
REGISTRAVIMAS

10. Pareigiinai suraso Administraciniy nusizengimy protokolus, priima nutarimus
administraciniy nusizengimy bylose, nutarimus dél administraciniy nusiZzengimy, kai protokolai
nesuraSomi, pildant jy formas Administraciniy nusizengimy registre arba pildo Siuos dokumentus
naudojant dokumenty formas ant saugiyjy dokumenty blanky.

11. Administraciniy nusizengimy protokolai, nutarimai administraciniy nusiZengimy
bylose, nutarimai dél administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesurasomi, pildomi Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2015 m. birzelio 22 d. nutarime Nr. 640 , Dél Administracinio teisés
pazeidimo protokolo, Nutarimo administracinio teisés pazeidimo byloje, Nutarimo dél
administracinio teisés pazeidimo, kai protokolas nesurasomas, formy ir jy pildymo taisykliy
patvirtinimo* nustatyta tvarka.

12. Administraciniy nusizengimy registre suraSyti (pildyti) administraciniy nusizengimy
protokolai, nutarimai administraciniy nusiZengimy bylose, nutarimai dél administraciniy
nusizengimy, kai protokolai nesurasomi, Siame registre ir registruojami.

13. SuraSyti ant saugiyjy dokumenty blanky administraciniy nusizengimy protokolai,
nutarimai administraciniy nusizengimy bylose, nutarimai d¢l administraciniy nusizengimy, kai
protokolai nesurasomi, ne véliau kaip per 3 dienas suvedami ir uzregistruojami Administraciniy
nusizengimy registre.

IV SKYRIUS

ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLU TVARKYMAS, DUOMENU APIE BYLAS
PILDYMAS

14. Administraciniy nusizengimy byla sudaro visi pazeidimg fiksuojantys ir su bylos
tyrimu, nagrinéjimu susij¢ dokumentai. Byloje dokumentai iSdéstomi chronologine tvarka (pagal
datas) arba pagal dokumento uzduoties sprendimo eiga, atsakymas segamas po iniciatyvinio
dokumento.

15. Administracinio nusiZzengimo byla baigiama asmeniui sumokéjus administraciniu
nurodymu skirtag baudg arba priémus nutarimg dél administracinio nusiZengimo, kai protokolas
nesurasomas, kuris jsigaliojo, arba priémus nutarima administracinio nusiZzengimo byloje, kuris
isigaliojo, ar teismui iSnagrinéjus byla.

16. Administracinio nusizengimo bylos virSelyje nurodoma: jstaigos ir padalinio
pavadinimas; administracinio nusizengimo identifikacinis kodas (ROIK); asmens, kurio atzvilgiu
pradéta administracinio nusizengimo bylos teisena, vardas, pavardé, asmens kodas ar gimimo
data; Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso straipsnis, dalis, punktas;



administracinio nusizengimo bylos pradzios ir pabaigos datos; bylos lapy skaicius; bylos
saugojimo terminas, Kiti duomenys.

17. Administracinio nusizengimo bylos pradzioje (po bylos titulinio lapo) raSomas bylos
vidaus apyrasas, kuriame nurodoma byloje esan¢iy dokumenty pavadinimai, dokumenty datos ir
bylos lapy numeriai. Lapai, kuriuose surasytas bylos vidaus apyrasas, numeruojami atskirai. Bylos
virSelyje uzraSomas sunumeruotos bylos lapy skaicius be bylos vidaus apyraso lapy skai¢iaus.
Bylos susiuvamos arba jriSamos ] kietus virSelius. Gale uzklijuojamas lapelis, ant kurio yra
padarytas uzrasas ,,Surista ir sunumeruota“, nurodomas bylos lapy skaiius, tvirtinamas pareiglino
anspaudu ir parasu.

18. Uzpildyti dokumentai administraciniy nusizengimy bylose saugomi Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos nustatyta tvarka.

19. Privalo buti pildomas Administraciniy nusizengimy byly duomeny fiksavimo
zurnalas (pavyzdiné forma nustatyta 1 priede).

20. Zurnalas gali bati vedamas elektroninéje arba popierinéje formoje, bendras Jstaigos
ar jmonés arba atskiras jo struktiiriniuose padaliniuose.

21. Vedant zurnalg elektroninéje formoje, jstaigos vadovas uztikrina, kad duomenys,
vedami tokiose sistemose, nebiity prarasti ar neteisétai pakeisti.

22. Vedant zurnalg atskirai jstaigos ar jmonés struktiiriniams padaliniams, padalinys
pildo tik tas zurnalo eilutes, kurios pagal funkcijas priskirtos vykdyti tam padaliniui (tokiu atveju
padalinio Zurnalo eilutés gali biiti nurodomos tokios, kurias pagal funkcijas reikia pildyti tam
padaliniui).

23. Vedant zurnalg elektroninéje formoje, mety gale jis atspausdinamas ir jforminamas
pagal $iy taisykliy 24 punkto reikalavimus.

24. Vedant zurnalg popierin¢je formoje, visi jo lapai sunumeruojami ir susiuvami,
paskutiniajame lape suriSamas mazgas yra uzklijuojamas popieriaus lapu ir antspauduojamas
jstaigos ar jmones spaudu taip, kad nebiity galima iSardyti mazgo nepazeidziant antspaudavimo,
padaromas jraSas apie lapy skai¢iy. Popieriniame Zurnale informacija pildoma tol, kol bus
uzpildyti visi lapai.

25. Zurnalo grafos turi biti pildomos ne véliau kaip kita darbo diena po grafoje nurodyto
fakto atsiradimo. Jeigu dél objektyviy priezas¢iy kitg darbo dieng po nurodyto fakto atsiradimo
zurnalo grafos uzpildyti néra galimybés, grafa uzpildoma iSkart tokiai galimybei atsiradus. Uz
teisingg zurnalo grafy pildymga atsako procesinj veiksma atliekantis pareigtinas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Istatymy reikalavimy laikymagsi, taikant administracines nuobaudas uz
administracinius nusiZzengimus, kontroliuoja jstaigy ar imoniy vadovai, jy sudarytos komisijos
arba kiti jstaigy ar imoniy vadovy jgalioti asmenys.

27. Sio jsakymo 26 punkte nurodyti asmenys tikrina:

27.1. ar pareiglinai tinkamai taiko administracing atsakomyb¢ reglamentuojancius
jstatymus ir kitus norminius teisés aktus;

27.2. uz pazeidimus taikomy administraciniy nuobaudy pagristuma;

27.3. sio jsakymo bei kity teisés akty, reglamentuojan¢iy administraciniy nusizengimy
byly tvarkyma, laikymasi;

27.4. dokumenty blanky apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarkos laikymasi;



27.5. administraciniy nusizengimy byly duomeny fiksavimo Zurnalo, administraciniy
nusizengimy protokoly kity dokumenty pildymo teisinguma, taip pat administraciniy nusizengimy
byly nagrin¢jimo terminy laikymasi,




Administraciniy  nusizengimy protokoly, nutarimy
administraciniy nusizengimy bylose, nutarimy dél
administraciniy nusizengimy, kai protokolai nesurasomi,
blanky  apskaitos, pildymo, registravimo  bei
administraciniy nusizengimy byly tvarkymo taisykliy

1 priedas

(Pavyzdiné administraciniy nusiZzengimy byly duomeny fiksavimo Zurnalo forma)

ADMINISTRACINIU NUSIZENGIMU BYLU DUOMENU FIKSAVIMO ZURNALAS

ROIK . e o . A . nusiZengimo, kai protokolas administracinén
Nr Galimo pazZeidimo nusizengimo, kai protokolas nusizengimo, kai protokolas nesuraSomas/administracinio atsakomvbén. vardas
a él padarymo/nustatymo | nesurasomas/administracinio nesurasomas/administracinio nusiZeneimo protokola surases avardé Zsme,ns Ko da,s
F,Z\NgR data nusiZengimo protokolo nusiZengimo protokolui gmo p A surase P o D
sura¥ymo data suteiktas dokumento nuMeris pare1guna§/padahmo gyvenamoji vieta, darbovieté,
pavadinimas pareigos (pareigiino)

Nutarimo dél administracinio

Nutarimui dél administracinio

Nutarima dél administracinio Asmens, traukiamo




ANK straipsnis ir dalis,
pagal kurig Nutarimu dél
administracinio nusiZengimo,
kai protokolas
nesura$omas/administraciniu
nurodymu skirta
administraciné
nuobauda/skirtos nuobaudos
dydis ar rusis

Administracinio
nusiZengimo
protokolo
iSsiuntimo teismui
priimti nutarima
administracinio
nusiZengimo
byloje data/rasto
numeris

Nutarimo dél
administracinio
nusiZengimo, kai

protokolas
nesura$omas/admi

nistracinio

nurodymo
jteikimo/iSsiuntim
0 paZeidéjui data

Nutarimo
administr
acinio
nusiZengi
mo byloje
priémimo
data

Nutarima

administracinio

nusiZengimo
byloje
priémusio
pareigiino
vardas,
pavardé,
padalinys

Nutarimo administracinio nusiZengimo byloje

duomenys

sté:\”:ms Priimtas Priimtas
ir dglls Priimtas nutarimaS nutarimag
pagal kurig | nutarimas d‘_’l del bz_u_ldoS
skirta nutraukti | Paskirtos | pakeitimo

nuobauda / byl baudos nemokamais

nuobaudos i idéstymo | vieSaisiais

dalimis darbais

dydis




Zinios apie paimtus daiktus,
dokumentus

Informacijos apie Zalos aplinkai vertinima, aplinkos
biiklés atkiirima ir Zalos aplinkai iSieskojima registro
jraso eilés numeris (pildoma, kai paZeidimu padaryta

Zala aplinkai)

Pastabos

Byla baigta
(data)

Bylos lapuy
skaicius




