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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA
SPRENDIMASDEL ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATU PATVIRTINIMO2011 m. lapkri¢io 25 d. Nr. T-198Zarasai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr.55-1049;
2008, Nr.113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 10 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, Zarasy rajono
savivaldybés taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti Zarasy rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedami).

2. Pavesti Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriui jregistruoti Zarasy rajono
savivaldybés administracijos nuostatus Juridiniy asmeny registre teisés akty nustatyta tvarka.

3. Zarasy rajonno savivaldybés tarybos 2011 m. spalio 27 d. sprendimo Nr. T-178 ,,Dél
Zarasy rajono savivaldybés administracijos nuostaty tvirtinimo” 1 punktg pripazinti netekusiu
galios.

Meras Arnoldas Abramavic¢ius


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D0CD0966D67F
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.CF599A1A6DD5

PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés tarybos
2011 m. lapkri¢io 25 d.

sprendimu Nr. T-198

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy rajono savivaldybés administracija (toliau - Administracija) yra savivaldybes
biudzetiné jstaiga, kurig sudaro struktiriniai padaliniai, ] struktirinius padalinius nejeinantys
valstybés tarnautojai ir savivaldybés administracijos filialai — seniiinijos.

2. Administracijos savininkas - Zarasy rajono savivaldybé.

3. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Zarasy rajono savivaldybés taryba.

4. Savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija:

4.1. tvirtinti Administracijos nuostatus;

4.2. priimti | pareigas ir i§ jy atleisti Administracijos direktoriy;

4.3. priimti sprendimg dél Administracijos buveinés pakeitimo;

4.4. priimti sprendimg dél Administracijos reorganizavimo ir likvidavimo, skirti ir atleisti
likvidatoriy arba sudaryti likvidacing komisijg bei nutraukti jos jgaliojimus;

4.5. priimti sprendimg dél filialy steigimo ir jy veiklos nutraukimo;

4.6. spresti kitus Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatyme ir kituose teisés aktuose jos kompetencijai priskirtus klausimus.

5. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos, valstybés tarnybos jstatymais ir kitais norminiais teisés aktais, taip
pat rajono Savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais.

6. Administracijos struktirg, nuostatus ir darbo uzmokesCio fonda, didziausig leisting
valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy uzmokestj
i§ rajono Savivaldybés biudzeto, skai¢iy direktoriaus pasitilymu mero teikimu tvirtina ir keicia
rajono Savivaldybés taryba, o pareigybes tvirtina rajono Savivaldybés administracijos direktorius.

7. Administracija yra vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaity bankuose ir antspaudg su
rajono Savivaldybés herbu. Administracijos filialai — senitinijos turi sgskaitg (sgskaitas) banke.

8. Administracijos, iSskyrus administracijos direktoriy ir direktoriaus pavaduotoja,
jgaliojimai nesusij¢ su rajono Savivaldybeés tarybos jgaliojimy pabaiga.

9. Administracijos adresas — Séliy a.22, Zarasai LT-32110.

I1. ADMINISTRACIJOS TIKSLAS, UZDAVINIALI,
VEIKLOS SRITIS IR RUSYS

10. Administracijos tikslas — uztikrinti rajono Savivaldybés institucijy darbo organizavima ir
Ju priimty sprendimy jgyvendinima.

11. Svarbiausi Administracijos uzdaviniai — jstatymy ir kity norminiy teisés akty jai pavesty
vieSojo administravimo funkcijy vykdymas, Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy,
rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy jgyvendinimas rajono Savivaldybeés
teritorijoje.

12. Administracijos veiklos sritis — viesasis valdymas, pagrindiné veiklos rasis — Lietuvos
savivaldybiy veikla.

I11. ADMINISTRACIJOS FUNKCIJOS



13. Administracija:

13.1. rajono Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja rajono Savivaldybés
institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

13.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius rajono Savivaldybés
tarybos sprendimy;

13.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja rajono Savivaldybés biudzeto pajamy ir islaidy
bei Kkity piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja rajono
Savivaldybés turto valdyma ir naudojima;

13.4. administruoja viesyjy paslaugy teikima;

13.5. rengia rajono Savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

13.6. atliecka sekretoriato (jei sudaromas), mero, tarybos nariy ir rajono Savivaldybés

13.7. per jgaliotus valstybés tarnautojus atstovauja rajono Savivaldybei rajono Savivaldybés
Jmoniy ir akciniy bendroviy valdymo organuose;

13.8. Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymo ir kity teisés akty nustatyta
tvarka teikia asmenims administracines paslaugas.

IV. ADMINISTRACIJOS TEISES

14. Administracija, vykdydama jai pavestas funkcijas, turi teisg:

14.1. rajono Savivaldybés reikalais kreiptis  valstybinio administravimo subjektus;

14.2. gauti reikiamg informacija i§ rajono Savivaldybés institucijy bei mero, rajono
Savivaldybés jmoniy, biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy, akciniy bendroviy ir kity kontroliuojamy
jmoniy;

14.3. skirti atstovus dalyvauti susirinkimuose, kai svarstomi su administracijos veikla susije
klausimai;

14.4. inicijuoti darbo grupiy, komisijy sudarymg rajono Savivaldybés institucijy teisés
aktams, mero potvarkiams ir kitiems klausimams, susijusiems su administracijos veikla, nagrinéti ar
rengti;

14.5. rengti rajono Savivaldybés institucijy ir mero teisés akty, susijusiy su administracijos
veikla, projektus;

14.6. sudaryti sutartis;

14.7. bendradarbiauti su Salies ir uzsienio savivaldybiy administracijomis;

14.8. teisés akty nustatyta tvarka biiti paramos gavéja;

14.9.  kitas norminiuose teisés aktuose numatytas teises.

V. ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS, DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS.
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

15. Administracijos direktorius vadovauja rajono Savivaldybés administracijai. Jis yra
jstaigos vadovas. Administracijos direktorius yra vykdomoji institucija. Administracijos direktorius,
rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (jeigu Si pareigybé steigiama ir,
jeigu Siai pareigybei suteikiami vykdomosios institucijos jgaliojimai) turi vieSojo administravimo
teises ir pareigas. Administracijos direktorius pavaldus rajono Savivaldybés tarybai, atskaitingas
rajono Savivaldybés tarybai ir merui.

16. Administracijos direktorius j pareigas skiriamas mero teikimu rajono Savivaldybés
tarybos sprendimu rajono Savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikéjimo
pagrindu.

Administracijos  direktoriaus  jgaliojimai  baigiasi (jis atleidZiamas) pasibaigus
Administracijos direktoriaus kadencijai, atsistatydinus, praradus ] pareigas ji priémusios institucijos
pasitikéjima, atleidus i pareigy kitais Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ar Valstybés tarnybos
Jstatymuose numatytais pagrindais.



Dél Administracijos direktoriaus atleidimo priimamas rajono Savivaldybés tarybos
sprendimas.

Detalesné Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos ir valstybés tarnybos jstatymuose.

17. Administracijos direktoriaus kadencijy skaiius tam paciam asmeniui neribojamas.
Rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas | pareigas skiriamas rajono
Savivaldybés administracijos direktoriaus sitilymu mero teikimu rajono Savivaldybés tarybos
sprendimu politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

18. Pasibaigus Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo
kadencijai, jei Sias pareigas ¢€j¢ asmenys nepaskiriami naujai kadencijai arba jei Administracijos
direktorius, Administracijos direktoriaus pavaduotojas atsistatydina ar atleidziamas i§ pareigy,
18skyrus atleidimg uz tarnybinius nusizengimus, Sie asmenys turi teis¢ Vyriausybés nustatyta tvarka
tokios galimybés néra, — ] kitas tos pacios ar Zemesnés kategorijos pareigas, jeigu eitos pareigos
pagal teisés aktus priskiriamos valstybés tarnautojy (iSskyrus politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojo pareigas) pareigoms. Be to, Administracijos direktorius, administracijos
direktoriaus pavaduotojas turi teis¢ grjzti j iki iSrinkimo rajono Savivaldybés tarybos nariais eitas
pareigas, jeigu jie ¢jo Sias pareigas rajono Savivaldybés ar valstybés biudzetinéje ar vieSojoje
jstaigoje arba rajono Savivaldybés kontroliuojamoje jmonéje, o kai tokios galimybés néra, — | kitas
pareigas rajono Savivaldybés ar valstybés biudzetinéje ar vieSojoje jstaigoje arba rajono
Savivaldybés kontroliuojamoje jmonéje. Jeigu Sie asmenys iki paskyrimo Administracijos
direktoriumi, direktoriaus pavaduotoju tokiy pareigy néjo arba atsisaké pasitilyty kity Zzemesneés
kategorijos pareigy, pagal teis¢s aktus priskiriamy valstybés tarnautojy (iSskyrus politinio
(asmeninio) pasitik¢jimo valstybés tarnautojo pareigas) pareigoms, arba kity pareigy rajono
Savivaldybés ar wvalstybés biudzetinéje ar vieSojoje jstaigoje arba rajono Savivaldybeés
kontroliuojamoje jmon¢je, jiems iSmokamos atitinkamai 2 ménesiy Administracijos direktoriaus,
administracijos direktoriaus pavaduotojo darbo uzmokes¢io dydzio iSeitinés i¥mokos. Sios i§mokos
iSmokamos per 2 meénesius lygiomis dalimis kas ménesj. Jeigu asmuo pradeda eiti pareigas
valstybés tarnyboje anks¢iau negu po 2 ménesiy, likusi neiSmokéta iSmokos dalis nemokama.

19. Administracijos direktorius:

19.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés bei rajono Savivaldybés
tarybos sprendimy jgyvendinimg rajono Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais
klausimais;

19.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir rajono Savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis j valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus rajono
Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams, rajono Savivaldybés administracijos
filialams — senitinijoms ir j struktdrinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat
jam priskirtos kompetencijos klausimais — rajono Savivaldybés gyventojams ir kitiems rajono
Savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

19.3. organizuoja administracijos darba, tvirtina rajono Savivaldybés administracijos
struktliriniy padaliniy ir filialy — senilinijy veiklos nuostatus, atsako uz vidaus administravimg
rajono Savivaldybés administracijoje;

19.4. administruoja asignavimus, rajono Savivaldybés tarybos skirtus Administracijai;

19.5. rajono Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja rajono Savivaldybés
biudZeto asignavimus ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja rajono Savivaldybés biudZeto
vykdyma ir atsako uz rajono Savivaldybés tking bei finansing veikla, administruoja rajono
Savivaldybes turta;

19.6. jstatymy nustatyta tvarka skiria i pareigas ir i§ jy atleidzia rajono Savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus rajono Savivaldybés administracijos darbuotojus,
atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir rajono Savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo
valdymo funkcijas;



19.7. koordinuoja ir kontroliuoja viesasias paslaugas teikian¢iy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir rajono Savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas rajono Savivaldybés
juridiniy asmeny valdymo funkcijas;

19.8. organizuoja rajono Savivaldybés tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartj, mokyma;

19.9. rajono Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir
rajono Savivaldybés administracijos veiklg teikdamas veiklos ataskaitas Tarybai ir merui;

19.10. rajono Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne
reciau kaip kartg per metus, informuoja rajono Savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

19.11. teikia merui siilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus Administracijoje;

19.12. rajono Savivaldybés tarybos pavedimu tvirtina detalivosius planus ir Administracijos
direktoriaus kompetencijai priskirtus specialiuosius planus;

19.13. atstovauja pats arba jsakymu jgalioja kitus asmenis atstovauti rajono savivaldybés
administracijai teismuose bei bendradarbiaujant su Kitais fiziniais ir juridiniais asmenimis.

19.14. gali sustabdyti, pakeisti ar panaikinti savo priimtus teisés aktus;

19.15. teikia merui rajono Savivaldybés tarybos posédyje svarstytinus klausimus kartu su
sprendimy projektais;

19.16 teikia asmenims administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Administracijos direktorius jam jstatymy nustatytus ir savivaldybés tarybos perduotus
jgaliojimus, iSskyrus asignavimy, skirty Administracijai, administravimg, rajono Savivaldybés
biudZeto asignavimy ir kity piniginiy iStekliy administravimg; rajono Savivaldybés biudZeto
vykdymo organizavimg, atsakomybe uz rajono Savivaldybés tking ir finansing veiklg, rajono
Savivaldybés turto administravima, turi teis¢, kiek ji neapribota jstatymu ir savivaldybés tarybos
sprendimu, pavesti vykdyti Administracijos direktoriaus pavaduotojui. Administracijos direktoriaus
pavaduotojas atsiskaito Administracijos direktoriui, o prireikus — ir rajono Savivaldybés tarybai.

21. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka
patvirtintais strateginiais veiklos planais bei Administracijos struktiiriniy padaliniy, Administracijos
filialy — seniiinijy veiklos metiniais planais. Administracijos strateginiai veiklos planai skelbiami
rajono Savivaldybés internetiniame tinklalapyje. Adminstracijos strateginiy veiklos plany vykdyma
vertina rajono Savivaldybés administracijos Centralizuotas vidaus audito skyrius.

22. Administracijos struktiiriniy padaliniy, Administracijos filialy — senitinijy uzdaviniai,
funkcijos teisés ir pareigos nustatomos jy nuostatuose, kuriuos tvirtina administracijos direktorius.
Administracijos direktorius turi teis¢, esant tarnybiniam butinumui, konkreciy klausimy sprendimag
pavesti konkreC¢iam Administracijos valstybés tarnautojui ar darbuotojui, jei toks pavedimas
neprieStarauja teisés aktams.

23. Administracijos direktorius tvirtina rajono Savivaldybés administracijos valstybes
tarnautojy pareigybiy aprasymus ir darbuotojy pareiginius nuostatus.

24. Administracijos vidaus darbo tvarka nustatoma rajono Savivaldybés administracijos
vidaus tvarkos taisyklése, kurias tvirtina rajono Savivaldybés administracijos direktorius.

25. Administracijos strukttriniams padaliniams vadovauja vedéjai, o Administracijos
filialams — senitinijoms — senitinai.

26. Administracijos direktorius nustatytu laiku Saukia struktiriniy padaliniy,
Administracijos filialy — senilinijy (jiems negalint dalyvauti paskiriamas kitas asmuo) vadovy
pasitarimus. Pasitarimuose vadovai atsiskaito uz tai, ar laiku vykdomos uzduotys, informuoja apie
artimiausius darbus, pateiktus rajono Savivaldybés tarybos sprendimy projektus.

27. Administracijos direktorius gali rengti iSvaZziuojamuosius susirinkimus senitinijose.

28. Administracijos valstybés tarnautojy teisinius santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, darbuotojy - Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.
Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai atskaitingi Administracijos direktoriui.



29. Administracijos valstybés tarnautojai gali dalyvauti patariamojo balso teise rajono
Savivaldybés tarybos komitety darbe rajono Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta
tvarka.

30. Administracijos valstybés tarnautojai gali buti rajono Savivaldybés tarybos komisijy
nariais.

31. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
negali biiti rajono Savivaldybés, kurioje dirba, tarybos nariais.

32. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy darbo apmokéjimas vykdomas
vadovaujantis jstatymais ir pojstatyminiais aktais bei kitais teisés aktais.

33. Kai rajono Savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas,
Administracijos direktorius ir jo pavaduotojas yra pavaldis ir atskaitingi Vyriausybés jgaliotiniui.

VI. ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU VALDYMAS BEI ASMENU PRASYMU IR
SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

34. Administracijoje gaunami ir siunc¢iami dokumentai tvarkomi vadovaujantis jstatymy ir
rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy nustatyta tvarka. Dokumenty valdymas
vykdomas elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje.

35. Asmeny prasymai nagrinéjami vadovaujantis rajono Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtintomis Asmeny praSymy ir jy aptarnavimo rajono Savivaldybeés
administracijoje taisyklémis, o skundai nagrinéjami vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesojo
administravimo jstatymu ir kitais teis€s aktais.

VII. LESU SALTINIAL LESU NAUDOJIMO TVARKA IR FINANSINES
VEIKLOS KONTROLE

36. Administracija finansuojama 1§ rajono Savivaldybés biudzeto jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

37. Administracija jai priskirtg rajono Savivaldybei nuosavybés teise priklausant] turtg valdo
ir naudoja patikéjimo teise Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy, Valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ir kity teisés akty bei rajono Savivaldybés tarybos
sprendimy nustatyta tvarka.

38. Administracijos finansinés veiklos kontrole¢ vykdo rajono Savivaldybés kontrolés ir
audito tarnyba ir kitos institucijos teisés akty nustatyta tvarka.

VIll. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Saltinis, kuriame skelbiami vie$i Administracijos pranesimai — rajono laikragtis ,,Zarasy
kraStas®.

40. Administracijos nuostatai kei¢iami ar papildomi rajono Savivaldybeés tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Meras Arnoldas Abramavic¢ius



