LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE
NUTARIMAS

DEL ADMINISTRACINES NASTOS PILIECIAMS IR KITIEMS ASMENIMS
NUSTATYMO IR IVERTINIMO METODIKOS PATVIRTINIMO

2011 m. vasario 23 d. Nr. 213
Vilnius

Igyvendindama Respublikos Vyriausybés 2008-2012 mety programos jgyvendinimo
priemoniy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. vasario 25 d. nutarimu
Nr. 189 (Zin., 2009, Nr. 33-1268), 3 lentelés ,Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2008—
2012 mety veiklos strategijos nuostaty jgyvendinimo priemonés™ I skyriaus 13 punkta,
Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutaria:

1. Patvirtinti pridedamg Administracinés nastos pilieCiams ir kitiems asmenims
nustatymo ir jvertinimo metodikg (toliau — Metodika).

2. Rekomenduoti savivaldybéms ir Lietuvos Respublikos Vyriausybei nepavaldzioms
institucijoms ir jstaigoms remiantis Metodika savo reguliavimo srityje nustatyti ir jvertinti
administracine nas$tg pilie¢iams ir kitiems asmenims.

3. Pavesti Vidaus reikaly ministerijai:

3.1. teikti metoding pagalba dél administracinés naStos pilie¢iams ir kitiems asmenims
nustatymo ir jvertinimo;

3.2. iki 2011 m. kovo 15 d. parengti ir Vidaus reikaly ministerijos interneto svetainéje
paskelbti administracinés nasStos pilieCiams ir kitiems asmenims nustatymo ir jvertinimo
praktinj vadova.

MINISTRAS PIRMININKAS ANDRIUS KUBILIUS

VIDAUS REIKALU MINISTRAS RAIMUNDAS PALAITIS
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2011 m. vasario 23 d. nutarimu Nr. 213

ADMINISTRACINES NASTOS PILIECIAMS IR KITIEMS ASMENIMS
NUSTATYMO IR JVERTINIMO METODIKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Administracinés naStos pilieCiams ir kitiems asmenims nustatymo ir jvertinimo
metodikos (toliau — Metodika) tikslas — reglamentuoti administracinés nastos pilieCiams ir
kitiems asmenims (uzsienieCiams) (toliau — pilieciai), kurig sukelia teisés aktuose numatyti
informaciniai jpareigojimai pilieCiams, nustatymg ir jvertinima.

2. Metodikg galima taikyti nustatant ir jvertinant tiek atskiruose teisés aktuose, tiek ir
keliuose ar daugelyje teisés akty nustatyty informaciniy jpareigojimy sukeliamg
administracing nastg pilie¢iams, taip pat administracing nasta, kurig gali sukelti teisés akty
projektuose nustatyti informaciniai jpareigojimai.

3. Metodikoje vartojamos savokos:

Administraciné nasta pilie¢iams (toliau — administraciné nasta) — sgnaudos, kurias
patiria pilie¢iai vykdydami teisés aktuose nustatytus informacinius jpareigojimus.

Informacinis jpareigojimas pilie¢iams (toliau — informacinis jpareigojimas) — teisés
aktuose nustatytas jpareigojimas pilieCiams pateikti informacija valstybés ir savivaldybiy
institucijoms ar jstaigoms arba jy jgaliotiems asmenims (toliau — institucija ar jstaiga).

Pilie¢iy grupés metodas — tyrimo metodas, kai sudaroma pilieciy grupé, siekiant
nustatyti ir jvertinti konkreciy informaciniy jpareigojimy sukeliamg administracing nasta:
iSmatuoti dokumenty formy pildymo laika ir (ar) surinkti kitus duomenis, reikalingus
administracinés nastos dydziui apskaiciuoti ir nustatyti galimybéms j3 mazinti.

Tiksliné grupé — grupé pilieciy, kurie privalo vykdyti tiriamg sritj reguliuojanciuose
teisés aktuose nustatytus informacinius jpareigojimus.

Tiriama sritis — institucijy ar jstaigy reguliavimo sritis, kurioje nustatoma ir jvertinama
administracing nasta.

Informacinio jpareigojimo vykdymo veiksmas (toliau — vykdymo veiksmas) —
veiksmas, kurj turi atlikti pilietis vykdydamas informacinj jpareigojima.

4. Administracinei nastai priskiriamos Sios sgnaudos:

4.1. laikas, kurj pilie€iai turi skirti informaciniams jpareigojimams jvykdyti (laikas,
kuris sugaiStamas pildant dokumenty formas, siun¢iant dokumentus pastu, elektroniniu pastu
ar pristatant juos asmeniSkai ] institucijas ar jstaigas arba atliekant kitus vykdymo veiksmus),
iSreikstas valandomis;

4.2. asmeninés finansinés iSlaidos, kurias pilie€iai patiria vykdydami informacinius
Ipareigojimus (dokumenty spausdinimo, kopijavimo, siuntimo ar pristatymo ] institucijas ar
Istaigas ir kitos finansinés iSlaidos), iSreikstos litais.

5. Administracinei nasStai nepriskiriamos pilie€iy mokamos rinkliavos, atlyginimas uz
institucijy ir jstaigy teikiamas paslaugas, mokesc¢iai, numatyti Lietuvos Respublikos mokesc¢iy
administravimo jstatyme (Zin., 2004, Nr. 63-2243), baudos, jmokos ir kitos sanaudos,
nesusijusios su tiesioginiu informaciniy jpareigojimy vykdymu (pavyzdziui, sagnaudos, kurias
pilieciai patiria uZtikrindami, kad jiems priklausancios transporto priemonés atliekant
privalomaja technine apzitirg atitikty techninius reikalavimus, ir panasiai).

I1. ADMINISTRACINES NASTOS NUSTATYMAS IR [VERTINIMAS

6. Administracinés naStos nustatymas susideda iS Siy etapy:
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6.1. pasirengimo administracinés nastos tyrimui, kurio metu atlickama identifikuoty
teisés akty analize;

6.2. administracinés naStos tyrimo, kurio metu pilieciy grupés metodu ar kitu budu
nustatoma, kiek pilieCiai sugaiSta laiko ir patiria asmeniniy finansiniy islaidy vykdymo
veiksmams atlikti.

7. Pasirengimo administracinés nastos tyrimui etapo metu:

7.1. identifikuojami pasirinktg tiriama sritj reguliuojantys teisés aktai, kuriuose nustatyti
informaciniai jpareigojimai, ir priilmamas sprendimas dél administracinés nastos vertinimo
apimties — ar bus analizuojami visi, ar tik atskiri tiriamg sritj reguliuojanciame teisés akte ar
keliuose teisés aktuose nustatyti informaciniai jpareigojimai,

7.2. identifikuojami informaciniai jpareigojimai; jei tas pats informacinis jpareigojimas
nustatomas keliuose teisés aktuose, kurie detalizuoja ir jgyvendina vienas kita, turi buti
uztikrinama, kad, jvertinant administracing nasta, sagnaudos, patiriamos dél tokio informacinio
Jpareigojimo jvykdymo, nebiity jskai¢iuojamos kelis kartus;

7.3. nustatoma identifikuoty informaciniy jpareigojimy tiksliné grupé¢;

7.4. nustatomi vykdymo veiksmai, kurie turi bati atlickami vykdant kiekvieng
informacinj jpareigojima;

7.5. naudojant statistinius ir Kitus prieinamus duomenis arba (ir) konsultuojantis su
institucijy ir jstaigy darbuotojais, kuriems pilieciai tiesiogiai teikia informacijg, ar (ir)
ekspertais, nustatoma, kiek pilie¢iy ir kiek karty per vienus kalendorinius metus privalo atlikti
kiekvieng vykdymo veiksma.

8. Administracinés nasStos tyrimo etapo metu:

8.1. pilieciy grupés metodu nustatomos administracinei nastai priskiriamos sanaudos,
kurias pilie€iai patiria atlikdami vykdymo veiksmus. Jei vykdant informacinius jpareigojimus
pilieCiams nereikia pildyti dokumenty formy ar esama kity objektyviy priezasCiy, Vvietoj
pilieciy grupés metodo gali biiti atliekamas interviu su pilie¢iais ir (ar) atitinkamos srities
ekspertais. Kai nustatoma ir jvertinama administraciné nasta, kurig gali sukelti teisés akty
projektuose nustatyti informaciniai jpareigojimai, ir jei vykdant Siuos informacinius
Ipareigojimus pilieciams nereikia pildyti dokumenty formy, pilieciy grupés, taip pat ir interviu
metodas gali biiti netaikomi. Siuo atveju administracinei nastai priskiriamos sgnaudos yra
nustatomos konsultuojantis su ekspertais arba kitu biidu, panaudojant statistinius duomenis,
taip pat duomenis, kurie buvo gauti nustatant ir jvertinant administracing nasta, kylancig i$
tokiy paciy ar panaSiy informaciniy jpareigojimy, apibrézty kituose teis€s aktuose, ar kitus
prieinamus duomenis;

8.2. taikant pilie¢iy grupés metoda, sudaroma pilieciy grupé, i kurig kvieciami tikslinés
grupés nariai. Rekomenduojamas pilieciy grupés skaiius — 10-15 dalyviy, informaciniy
jpareigojimy skaiius — 3-5 jpareigojimai. Tikslinés grupés nariy papraSoma uzpildyti
dokumenty, kuriuos reikia pateikti vykdant informacinius jpareigojimus, formas, ir nurodyti ir
kity vykdymo veiksmy atlikimo laikg bei asmenines finansines islaidas, patiriamas atliekant
Siuos vykdymo veiksmus. Tam naudojami i§ anksto parengti klausimai, kuriy pavyzdziai
pateikti Metodikos 1 priede. IS anksto parengti klausimai naudojami ir taikant interviu su
pilieciais metoda, kai administracinei nastai priskiriamos sagnaudos nustatomos ir jvertinamos
apklausiant atskirus piliecius. Taikant pilieciy grupés ar interviu metodus, pilieCiy paprasoma
pateikti pasiilymy dél administracinés naStos maZzinimo ir nurodyti informacinius
Ipareigojimus, kuriy jvykdymas pilieCiams sukelia daugiausia sunkumy. Sudarant pilieciy
grupe duomeny reprezentatyvumui jvertinti, pateikti pasiilymy dél administracinés nasStos
mazinimo gali biti kvieCiami institucijy ar jstaigy darbuotojai, kuriems pilieciai tiesiogiai
teikia informacija, ir ekspertai,

8.3. tam, kad pilie¢iy grupés ar interviu metodu surinkti duomenys galéty bti jtraukti j
administracing nastg sudaranciy sgnaudy apskaiCiavima, jie turi biiti reprezentatyvis. Jei
pilietis nurodo patiriantis akivaizdziai didesnes ar mazesnes sgnaudas nei Kkiti, jo pateikti
duomenys skaiciuojant administracinés nastos dydj nejtraukiami. Pilieciy grupés ar interviu



metodu nepavykus surinkti pakankamai patikimy duomeny, papildomai organizuojami
interviu su pilieCiais arba duomenys patikslinami konsultuojantis su institucijy ar jstaigy
darbuotojais, kuriems pilieciai tiesiogiai teikia informacija, ir (ar) ekspertais.

9. Remiantis nustatytais duomenimis, jvertinama teisés akto sukeliama administraciné
nasta.

10. Pirmiausia apskai¢iuojama de¢l kiekvieno vykdymo veiksmo patiriama
administraciné nasta, kiekvieno informacinio jpareigojimo sukeliama administraciné nasta ir
tada — bendra teisés akto sukeliama administraciné nasta. ApskaiCiuojant jg atskirai
skaiCiuojamas pilieciy sugaiStamas laikas ir patiriamos asmeninés finansinés iSlaidos. Teisés
akto sukeliamos administracinés nastos apskaiciavimo strukttira pateikta Metodikos 2 priede.

11. D¢l vykdymo veiksmo patiriama administraciné nasta apskai¢iuojama padauginant
laika, per kurj pilietis atliecka §j vykdymo veiksma, (T) ir asmenines finansines islaidas, kurias
pilietis patiria atlikdamas §j vykdymo veiksma, (C) i$ kiekio kintamojo (Q), kuris parodo
vykdymo veiksmo atlikimo daznj (F) ir jj atliekanCiy pilieciy skai¢iy (L). Apskaiciuojama
pagal formules:

ANy ="\ X Q,
AN =Cy X Q,
kur:

AN,y — dél vykdymo veiksmo patiriama administraciné nasta;

T — laikas, per kurj pilietis atlieka §j vykdymo veiksma (valandomis);

Cw — asmeninés finansinés iSlaidos, kurias pilietis patiria atlikdamas §j vykdymo
veiksma (litais);

Q — kiekio kintamasis, kuris apskai¢iuojamas pagal formulg:

Q=LxF,

kur:

L — pilieciy, privalanciy atlikti atitinkamg vykdymo veiksma, skaicius; apskaic¢iuojant §j
kintamaji, daroma prielaida, kad visi pilieciai, kurie privalo vykdyti informacinj jpareigojima,
Sio reikalavimosi laikosi;

F — vykdymo veiksmo atlikimo daznis per vienus kalendorinius metus.

12. Informacinio jpareigojimo sukeliama administraciné nasta apskaic¢iuojama sudedant
del kiekvieno vykdymo veiksmo, atlickamo vykdant atitinkamg informacin; jpareigojima,
patiriamos administracinés nastos dydzius. Apskai¢iuojama pagal formulg:

ANii =X ANW,

kur:

AN;; — informacinio jpareigojimo sukeliama administraciné nasta;

AN,y — dél vykdymo veiksmo patiriama administraciné nasta.

13. Teisés akto sukeliama administraciné nasta apskai¢iuojama sudedant informaciniy
Ipareigojimy sukeliamos administracinés nastos dydZius. Apkai¢iuojama pagal formule:

ANta =X ANii;

kur:

AN, — teisés akto sukeliama administraciné nasta;

AN;; — informacinio jpareigojimo sukeliama administraciné nasta.

14. Administracinés naStos nustatymo ir jvertinimo duomenys suvedami |
Administracinés nasStos apskai¢iavimo ataskaitos forma, kuri pateikta Metodikos 3 priede.

111. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Administracinés nastos nustatymo ir jvertinimo duomenys naudojami
administracinés nastos dydzio pokyciams stebéti ir sprendimams dél jos mazinimo priimti.

16. Siekiant palyginti administracinés nastos nustatymo ir jvertinimo duomenis, turi biiti
naudojami tie patys nustatymo ir jvertinimo metodai.



17. Atsizvelgiant | administracinés naStos nustatymo ir jvertinimo rezultatus,
parengiami pasiiilymai dél administracinés naStos mazinimo ir pateikiami kompetentingoms
institucijoms ar jstaigoms.

18. Metodika gali buti papildoma ar kei¢iama atsizvelgiant j praktinius jos taikymo
aspektus.




Administracinés nastos pilie¢iams ir
kitiems asmenims nustatymo ir
jvertinimo metodikos

1 priedas

PAVYZDINIAI KLAUSIMAI

1. Kokia yra Jusy dabartiné gyvenamoji vieta?
Lietuva:
miestas ir senilinija, jei miesto teritorijoje ji sudaryta (jei tai miesto
gyvenamoji vietové (pavyzdziui, Vilnius, Lazdyny sen.)
savivaldybé, senilinija, kaimas (jei tai kaimo gyvenamoji vietove
(pavyzdziui, Vilniaus r. sav., Avizieniy sen., Avizieniy k.)
uzsienio $alis ir miestas (pavyzdziui, Airija, Dublinas)

2. Kiek vidutiniSkai uztrukote:
kelionéje iki valstybés jstaigos (nuo iSvykimo vietos iki atvykimo vietos)
min.
statydami automobij (jei vaziavote automobiliu) min.

3. Kiek Jums kainavo S§i kelioné, jei vaziavote vieSuoju transportu ar privaciu
mikroautobusu (pavyzdziui, autobuso, troleibuso, mikroautobuso bilietai)?
Lt

naudojausi ménesiniu bilietu

4. Prie§ atvykdami | valstybés jstaiga, kiek laiko ieskojote privalomo (-y) pateikti
dokumento (-y)?
min.

5. Kiek sugaiSote laiko reikalingo valstybés jstaigai pateikti dokumento (-y) kopijai (-
oms) padaryti (pavyzdziui, kelionei iki parduotuvés / biuro, teikiancio kopijavimo paslaugas,
dokumentui (-ams) nukopijuoti)?

min.

6. Kiek Jums kainavo dokumento (-y) kopijos?
Lt
nieko nekainavo

7. Kiek sugaiSote laiko dokumento formai uZpildyti elektroniniu bidu?
min.




Administracinés nastos pilie¢iams ir
kitiems asmenims nustatymo ir
jvertinimo metodikos

2 priedas

TEISES AKTO SUKELIAMOS ADMINISTRACINES NASTOS PILIECIAMS IR
KITIEMS ASMENIMS APSKAICIAVIMO STRUKTURA

| Teisés aktas |

| Informaciniai jpareigojimai pilieciams ir kitiems asmenims |

Informacinio jpareigojimo pilieiams ir kitiems asmenims vykdymo veiksmas (toliau — vykdymo

veiksmas)
Laikas, per kurj Pilieciy ir kity Vykdymo Asmeningés
atliekamas asmeny skaicius veiksmo finansinés islaidos,
vykdymo (L) atlikimo daZnis patiriamos atliekant
veiksmas (T) (F vykdymo veiksma
| | ©
| Kiekio kintamasis (Q = L x F) |
Administracine nastg sudarantis laikas (val.) Administracine nastg sudaranc¢ios asmeninés

(TxQ) finansinés islaidos (Lt) (C x Q)




Administracinés nastos pilie¢iams ir kitiems asmenims
nustatymo ir jvertinimo metodikos
3 priedas

(Administracinés nastos pilieCiams ir kitiems asmenims apskaifiavimo ataskaitos forma)

(valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos pavadinimas)

ADMINISTRACINES NASTOS PILIECIAMS IR KITIEMS ASMENIMS APSKAICIAVIMO ATASKAITA

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Ataskaitinis laikotarpis

. Asmeninés | Vykdymo | Pilieciy
Laikas . i o I - R
. . finansinés | veiksmo | ir kity Kiekio Administraciné nasta pilie¢iams
Teisés akto pavadinimas (valando| ".. . o . . L .
: i8laidos atlikimo | asmeny | kintamasis ir kitiems asmenims
mis) - .
(litais) daznis | skaiCius
Informacinio jpareigojimo
. I pilieciams ir kitiems T
Nr. Tiriamas straipsnis (-iai), asmenims vykdymo .T"‘S'"? T C F L Q(FxL) TxQ CxQ
punktas (-ai) . . ¢ grupé
veiksmas (toliau —
vykdymo veiksmas)
1. |Informacinis jpareigojimas pilieCiams ir kitiems asmenims A
Al Vykdymo veiksmas Al
A2 Vykdymo veiksmas A2
A3 Vykdymo veiksmas A3
ANii =7 ANW
2. |Informacinis jpareigojimas pilieiams ir kitiems asmenims B

Bl

Vykdymo veiksmas B1




Ataskaitinis laikotarpis

. Asmeninés | Vykdymo | Pilieciy
Laikas - i o I - .
Teisés akto pavadinimas (valando finansinés vel_ks_,mo ir kity _Kleklo_ Admn_nstra_cme nasta p_1hec13rns
X i8laidos atlikimo | asmeny | kintamasis ir kitiems asmenims
mis) - .
(litais) daznis | skaiCius
B2 Vykdymo veiksmas B2
B3 Vykdymo veiksmas B3
ANii =7 ANW
ANta =? ANii
PaaisSkinimai:

Tiriamas straipsnis (-iai), punktas (-ai) — teisés akto straipsnis, punktas, kuriame jtvirtintas informacinis jpareigojimas pilie¢iams ir kitiems asmenims.

Informacinis jpareigojimas pilieCiams ir kitiems asmenims — teisés akte nustatytas jpareigojimas pilieCiams ir kitiems asmenims pateikti informacijg valstybés
ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms arba jy jgaliotiems asmenims.

Informacinio jpareigojimo pilieCiams ir kitiems asmenims vykdymo veiksmas — veiksmas, kurj turi atlikti pilietis ir kitas asmuo vykdydamas informacinius
jpareigojimus pilieCiams ir kitiems asmenims.

Tiksliné grupé — grupé pilieciy ir kity asmeny, kurie privalo vykdyti tiriamg sritj reguliuojanéiuose teisés aktuose nustatytus informacinius jpareigojimus
pilieCiams ir kitiems asmenims.

Laikas (T) — laikas, per kurj pilietis ir kitas asmuo atlieka vykdymo veiksma (valandomis).

Asmeninés finansinés i$laidos (C) — i§laidos, kurias pilietis ir kitas asmuo patiria atlikdamas vykdymo veiksma (litais).

Vykdymo veiksmo atlikimo daznis (F) — vykdymo veiksmo atlikimo daZnis per vienus kalendorinius metus.

Pilieciy skaicius (L) — pilieciy ir kity asmeny, privalanciy atlikti vykdymo veiksmus, skaicCius.

Kiekio kintamasis Q — kintamasis, kuris apskai¢iuojamas padauginus pilieCiy ir kity asmeny, privalan¢iy atlikti vykdymo veiksmus, skaiciy i$ atitinkamy
vykdymo veiksmy atlikimo daznio.

AN, — dél vykdymo veiksmo patiriama administraciné nasta pilieciams ir kitiems asmenims.

AN;;— informacinio jpareigojimo sukeliama administraciné nasta pilieCiams ir kitiems asmenims.

ANy, — teisés akto sukeliama administraciné nasta pilieCiams ir kitiems asmenims.

Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos
vadovo pareigos (parasas) (vardas ir pavardé)




