LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRO

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRO 2000 M.
GRUODZIO 7 D. ISAKYMO NR. 454 ,,DEL GYVENTOJU REGISTRO TARNYBOS
PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2011 m. vasario 7 d. Nr. 1\VV-100
Vilnius

Pakeic¢iu Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos nuostatus, partvirtintus Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2000 m.
gruodzio 7 d. jsakymu Nr. 454 | Dél Gyventojy registro tarnybos prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos nuostaty patvirtinimo* (Zin., 2000, Nr. 107-3397; 2007, Nr. 72-
2873; 2009, Nr. 4-111, Nr. 100-4192, Nr. 159-7243) ir iSdéstau juos nauja redakcija
(pridedama).
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2000 m. gruodzio 7 d.
jsakymu Nr. 454

(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2011 m. vasario 7 d.
jsakymo Nr. 1V-100 redakcija)

GYVENTOJU REGISTRO TARNYBOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS
REIKALU MINISTERIJOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gyventojy registro tarnyba prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos
(toliau vadinama — Gyventojy registro tarnyba) yra jstaiga prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos (toliau vadinama — Vidaus reikaly ministerija), taip pat vadovaujancioji
Lietuvos Respublikos gyventojy registro (toliau vadinama — registras) tvarkymo ir registro
tvarkymo jstaiga, kurios paskirtis — jgyvendinti valstybés politikg registro tvarkymo, kiirimo,
vystymo, gyvenamosios vietos deklaravimo ir asmens atpazinimo elektroninéje erdvéje
sertifikaty ir kvalifikuotus sertifikaty, jraSomy j asmens tapatybés korteles ir valstybés
tarnautojo pazyméjimus (toliau vadinama — sertifikatai), tvarkymo srityse.

2. Gyventojy registro tarnyba savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sajungos teisés aktais,
Lietuvos Respublikos gyventojy registro jstatymu (Zin., 1992, Nr. 5-78; 1999, Nr. 28-793),
Lietuvos Respublikos valstybés registry jstatymu (Zin., 1996, Nr. 86-2043; 2004, Nr. 124-
4488), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (Zin., 1996, Nr. 63-
1479; 2008, Nr. 22-804), Lietuvos Respublikos elektroninio paraso jstatymu (Zin., 2000, Nr.
61-1827), Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatymu (Zin., 1998, Nr.
66-1910), kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais Lietuvos Respublikos Seimo
priimtais teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos gyventojy
registro nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. lapkri¢io 6 d.
nutarimu Nr. 1346 (Zin., 2000, Nr. 96-3034; 2007, Nr. 40-1486), kitais Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais, Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro jsakymais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés registry ir
asmens duomeny tvarkyma, bei $iais nuostatais.

3. Gyventojy registro tarnybos savininké yra valstybé. Gyventojy registro tarnybos
savininko teises ir pareigas (iSskyrus sprendimy dél Gyventojy registro tarnybos
reorganizavimo ir likvidavimo priémimg) jgyvendinanti institucija yra Vidaus reikaly
ministerija, kuri koordinuoja ir kontroliuoja Gyventojy registro tarnybos veiklg, tvirtina ir
kei¢ia Gyventojy registro tarnybos nuostatus, priima sprendimg dél Gyventojy registro
tarnybos buveinés pakeitimo, sprendzia kitus jstatymuose ir kituose teisés aktuose jos
kompetencijai priskirtus klausimus.

4. Gyventojy registro tarnyba yra vieSasis juridinis asmuo, turintis sgskaita banke,
antspaudg ir blankg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu, savo simbolika.

5. Gyventojy registro tarnyba yra biudzetiné jstaiga, finansuojama i§ Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto ir kity valstybés pinigy fondy. Gyventojy registro tarnybai
finansuoti gali biiti naudojamos ir kitos teisés akty nustatyta tvarka gautos 1€Sos.

Gyventojy registro tarnybos buhaltering apskaita Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka vykdo Turto valdymo ir tkio departamentas prie Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos.

6. Gyventojy registro tarnybos buveinés adresas: A Vivulskio g. 4A, Vilnius, Lietuvos
Respublika; interneto tinklalapio adresas www.gyvreg.lt.
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7. Gyventojy registro tarnybos viesi pranesimai teisés akty nustatyta tvarka skelbiami
Gyventojy registro tarnybos interneto tinklalapyje ir (ar) kitose visuomenés informavimo
priemonése, o teisés akty nustatytais atvejais — leidinio ,,Valstybés Zzinios“ priede
,Informaciniai pranesimai‘.

8. Gyventojy registro tarnybos nuostatai keiciami teisés akty nustatyta tvarka.

1. GYVENTOJU REGISTRO TARNYBOS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

9. Svarbiausi Gyventojy registro tarnybos veiklos tikslai yra Sie:

9.1. uztikrinti registro tvarkyma, kiirima, vystyma ir gyvenamosios vietos deklaravimo
duomeny tvarkyma;

9.2. uztikrinti registre tvarkomy asmens duomeny teikimg Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms bei kitiems juridiniams ir fiziniams
asmenims, valstybés registrams ir kity registro tvarkymo veiksmy atlikimg jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. uztikrinti sertifikaty sudaryma ir tvarkyma.

10. Gyventojy registro tarnyba:

10.1. Siekdama 9.1 punkte nurodyto veiklos tikslo:

10.1.1. metodiskai vadovauja registrui;

10.1.2. uztikrina, kad registras biity tvarkomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
gyventojy registro jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés registry jstatymu ir kitais teisés
aktais;

10.1.3. registruoja registro objektus;

10.1.4. uztikrina, kad registras veikty nepertraukiamai;

10.1.5. sudaro ir suteikia asmens koda;

10.1.6. uZtikrina, kad registro duomenys atitikty Gyventojy registro tarnybai pateiktuose
dokumentuose nurodytus duomenis;

10.1.7. nedelsdama taiso, atnaujina arba papildo neteisingus, netikslius, neiSsamius
registro duomenis arba registro duomeny pasikeitimus;

10.1.8. uztikrina registro sgveika su kitais valstybés registrais Lietuvos Respublikos
valstybés registry jstatymo, kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka;

10.1.9. nuolat atnaujina registro duomenis, gaunamus i$ susijusiy registry;

10.1.10. organizuoja registro kompiuterinés, programinés, komunikacinés jrangos
Jsigijima, nustato Sios jrangos prieziliros reikalavimus, sprendZia registro modernizavimo ir
plétimo klausimus;

10.1.11. uztikrina registro duomeny bei dokumenty sauga;

10.1.12. analizuoja, kaip deklaravimo jstaigos vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro ir
Gyventojy registro tarnybos direktoriaus jsakymus, taip pat kitus teisés aktus,
reglamentuojancius gyvenamosios vietos deklaravima, ir teikia joms sillymus dél
gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny tvarkymo;

10.1.13. pagal kompetencija apibendrina teikiamg savivaldybiy informacijg apie registro
tvarkymo ir duomeny teikimo valstybés registrams funkcijos bei apie gyvenamosios vietos
deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaitos tvarkymo
funkecijos atlikima;

10.1.14. teikia konsultacijas ir prakting pagalba gyvenamosios vietos deklaravimo
duomeny ir gyvenamosios vietos neturiné¢iy asmeny apskaitos klausimais.

10.2. Siekdama 9.2 punkte nurodyto veiklos tikslo:

10.2.1. teikia registro duomenis registro duomeny gavéjams ir atlicka kitus registro
duomeny tvarkymo veiksmus;

10.2.2. uztikrina, kad registro duomeny gavéjai, kuriems perduoti neteisingi, netiksls,
neiSsamis registro duomenys, biity informuoti apie iStaisytus netikslumus.



10.3. Siekdama 9.3 punkte nurodyto veiklos tikslo:

10.3.1. sudaro sertifikatus;

10.3.2. sustabdo ir nutraukia sertifikaty, jraSyty asmens tapatybés kortelése, galiojima,
atSaukia jy galiojimo sustabdyma;

10.3.3. asmens praSymu atnaujina sertifikatus;

10.3.4. keicia asmens tapatybés kortelése esanciy kontaktiniy elektroniniy laikmeny
aktyvavimo duomenis (slaptazodzius);

10.3.5. administruoja asmens tapatybés kortelése elektroniniu budu jrasyty sertifikaty
valdymo sistema;

10.3.6. nutraukia sertifikaty, jraSyty j valstybés tarnautojo pazymeéjimus, galiojima;

10.3.7. teikia konsultacijas sertifikaty tvarkymo klausimais.

10.4. Taip pat atlicka Sias funkcijas:

10.4.1. pagal kompetencijg nagrin¢ja asmeny praSymus, praneSimus ir skundus, priima
sprendimus dél juose keliamy klausimy;

10.4.2. pagal savo kompetencijg bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos valstybés,
savivaldybiy institucijomis, jstaigomis ir jimonémis, Europos Sajungos ir kity uZsienio Saliy
institucijomis;

10.4.3. teikia suinteresuotiems asmenims informacija apie Gyventojy registro tarnybos
veikla;

10.4.4. rengia ir tvirtina Asmens kodo suteikimo tvarkos aprasa, Duomeny teikimo
registrui taisykles, Registro duomeny teikimo taisykles, Gyvenamosios vietos deklaravimo ir
deklaravimo duomeny tvarkymo taisykles, Gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaitos
taisykles, taip pat pagal kompetencija rengia ar dalyvauja rengiant kity teisés akty (iSskyrus
istatymy ir Lietuvos Respublikos Seimo nutarimy), susijusiy su registro tvarkymu ir registro
duomeny sauga, sertifikaty iSdavimu ir tvarkymu, projektus;

10.4.5. teikia pasiilymus Vidaus reikaly ministerijai rengiant Vidaus reikaly
ministerijos strateginius ir metinius veiklos planus;

10.4.6. atlieka kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

I1l. GYVENTOJU REGISTRO TARNYBOS TEISES

11. Gyventojy registro tarnyba, sickdama jai nustatyty veiklos tiksly ir atlikdama savo
funkecijas, turi teisg:

11.1. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gauti i§ fiziniy ir juridiniy asmeny
dokumentus ir informacija, reikalingus Gyventojy registro tarnybos veiklos tikslams pasiekti
ir funkcijoms atlikti;

11.2. reikalauti i§ registro duomeny teikéjy, kad registro duomenys, jy pakeitimai ir
dokumentai biity tinkamai suraSyti, laiku pateikti ir atitikty susijusiy registry duomenis;

11.3. pasitelkti valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, taip pat kity juridiniy
asmeny specialistus ir ekspertus Gyventojy registro tarnybos sprendziamoms problemoms
nagrinéti ir sudaryti darbo grupes teisés akty projektams rengti;

11.4. pagal savo kompetencija sudaryti sutartis ir susitarimus su Lietuvos Respublikos,
uzsienio valstybiy institucijomis, jstaigomis ir tarptautin€émis organizacijomis;

11.5. Vidaus reikaly ministerijos pavedimu atstovauti Vidaus reikaly ministerijai
Lietuvoje ir uzsienyje Gyventojy registro tarnybos kompetencijai priskirtais klausimais;

11.6. teikti sitlymus vidaus reikaly ministrui dél teisés akty, susijusiy su Gyventojy
registro tarnybos veikla, tobulinimo.

12. Gyventojy registro tarnyba turi ir kity teisiy, kurias jai suteikia jstatymai ir kiti teisés
aktai.

IV. GYVENTOJU REGISTRO TARNYBOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS



13. Gyventojy registro tarnybai vadovauja direktorius, kurj jstatymy nustatyta tvarka
priilma ] pareigas ir atleidzia i§ jy, suteikia jam atostogas, skatina ir skiria tarnybines
nuobaudas ir pasalpas vidaus reikaly ministras. Gyventojy registro tarnybos direktorius yra
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas vidaus reikaly ministrui. Laikinai nesant direktoriaus, jo
funkcijas atliecka direktoriaus pavaduotojas. Jei pavaduotojy yra daugiau nei vienas, laikinai
nesant direktoriaus, jo funkcijas atlieka direktoriaus jgaliotas direktoriaus pavaduotojas.

14. Gyventojy registro tarnybos direktorius gali turéti pavaduotojg (-y), kurj (-iuos)
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-
1708) nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Gyventojy registro tarnybos
direktorius. Direktoriaus pavaduotojas (-ai) kuruoja direktoriaus paskirty Gyventojy registro
tarnybos administracijos padaliniy veiklg ir yra tiesiogiai pavaldus (-Gs) ir atskaitingas (-i)
direktoriui. Gyventojy registro tarnybos administracijos padaliniy veikla ir vidaus tvarka
reglamentuojama Gyventojy registro tarnybos direktoriaus tvirtinamais administracijos
padaliniy nuostatais, Gyventojy registro tarnybos darbo reglamentu, Gyventojy registro
tarnybos vidaus tvarkos taisyklémis, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo
sutartis ir gaunanciy darbo uzmokest] 1§ valstybés biudZeto ir valstybés pinigy fondy,
pareigybiy apraSymais.

15. Gyventojy registro tarnybos veikla organizuojama vadovaujantis vidaus reikaly
ministro patvirtintu metiniu veiklos planu, kuris rengiamas vadovaujantis Strateginio
planavimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 6 d.
nutarimu Nr. 827 (Zin., 2002, Nr. 57-2312; 2010, Nr. 102-5279), ir skelbiamas Gyventojy
registro tarnybos interneto tinklalapyje. Kaip vykdomas Gyventojy registro tarnybos metinis
veiklos planas, vertina Vidaus reikaly ministerijos Vidaus audito skyrius.

16. Gyventojy registro tarnybos administracijos struktiira tvirtina vidaus reikaly
ministras.

17. Gyventojy registro tarnybos direktorius:

17.1. atsako uz Gyventojy registro tarnybai nustatyty veiklos tiksly jgyvendinimg ir
funkcijy atlikima, Gyventojy registro tarnybos darbo organizavimg ir jam pavesty funkcijy
atlikima;

17.2. atstovauja Gyventojy registro tarnybai Vidaus reikaly ministerijos administracijos
padaliniuose, jstaigose prie Vidaus reikaly ministerijos, Vidaus reikaly ministerijos jsteigtose
Jstaigose ir jmonése bei kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose ir jstaigose, santykiuose
su kitais fiziniais ir juridiniais asmenimis Lietuvoje bei uzsienyje;

17.3. uZztikrina, kad Gyventojy registro tarnybos veikloje bty laikomasi Lietuvos
Respublikos jstatymy ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy, biity vykdomi Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimai, vidaus reikaly ministro jsakymai ir kiti teisés aktai;

17.4. priima jsakymus ir kontroliuoja jy vykdyma;

17.5. tvirtina Gyventojy registro tarnybos darbo reglamenta, vidaus tvarkos taisykles,
administracijos padaliniy nuostatus, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, pareigybiy sarasus, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
pareigybiy apraSymus ir kitus vidaus administravimo dokumentus;

17.6. jstatymy nustatyta tvarka skiria | pareigas ir atleidzia i§ jy Gyventojy registro
tarnybos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, juos skatina ar
skiria nuobaudas ir paSalpas, suteikia Gyventojy registro tarnybos valstybés tarnautojams
kvalifikacines klases;

17.7. uztikrina racionaly ir efektyvy Gyventojy registro tarnybai skiriamy 1éSy,
technikos ir kity materialiniy iStekliy panaudojima;

17.8. atsako uZz Gyventojy registro tarnybos efektyvios vidaus kontrolés, jskaitant
finansy kontrole, sukiirima, jos veikimg bei tobulinima;

17.9. teisés akty nustatyta tvarka Gyventojy registro tarnybos vardu pasiraSo sutartis ir
susitarimus su Lietuvos Respublikos ir uzsienio valstybiy asmenimis;

17.10. Gyventojy registro tarnybos vardu pasirao ieskininius pareiSkimus, praSymus
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(skundus), atskiruosius, apeliacinius, kasacinius skundus ir Kitus procesinius dokumentus;
17.11. planuoja metinj ir perspektyvinj Gyventojy registro tarnybos biudzetus,
kontroliuoja jy vykdyma;
17.12. atlieka kitas teisés akty nustatytas funkcijas.

V. GYVENTOJU REGISTRO TARNYBOS VIDAUS ADMINISTRAVIMO
KONTROLE

18. Gyventojy registro tarnybos vidaus auditg atliecka Vidaus reikaly ministerijos Vidaus
audito skyrius. Finansy kontrole atlieka subjektai, jvardyti Gyventojy registro tarnybos
direktoriaus patvirtintose finansy kontrolés taisyklése. Gyventojy registro tarnybos metiniy
veiklos plany jgyvendinimg kontroliuoja Gyventojy registro tarnybos direktorius.

19. Gyventojy registro tarnybos valstybinj (finansinj ir veiklos) auditg atlicka Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolé.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Gyventojy registro tarnyba pertvarkoma, reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




