LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTRAS

. ISAKYMAS
DEL BILIETU GAMYBOS, ISIGIJIMO, NAUDOJIMO IR SUNAIKINIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2002 m. spalio 30 d. Nr. 341
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjiic¢io 13 d. nutarimo Nr.
1283 ,.Dél kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 82-3522)
2.1.2 punktu,

1. Tvirtinu Biliety gamybos, jsigijimo, naudojimo ir sunaikinimo taisykles (pridedama).

2. Nustatau, kad iki Sio jsakymo jsigaliojimo uzsakytieji bilietai, kuriuose spaustuviniu
biidu nurodyta serija, numeris ir nominali kaina, teritorinése valstybinése mokes¢iy inspekcijose
gali biiti jregistruoti per 60 dieny nuo Sio jsakymo jsigaliojimo, o jregistruotieji tokie bilietai gali
bati naudojami iki 2003 m. liepos 1 dienos. Sie jregistruotieji bilietai naudojami, apskaitomi ir
sunaikinami laikantis Siuo jsakymu patvirtinty taisykliy.

3.Pavedu:

3.1. Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
nustatyti biliety serijos intervalo suteikimo spaustuvéms tvarka;

3.2. Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos ir
teritorinéms valstybinéms mokesc¢iy inspekcijoms kontroliuoti Sio jsakymo vykdyma.

4. Laikau netekusiu galios Lictuvos Respublikos finansy ministerijos 1992 m. spalio 15
d. rasta Nr. 96 ,Dé¢l grieztos apskaitos dokumenty blanky gaminimo, laikymo, apskaitos ir
panaudojimo tvarkos®.

FINANSU MINISTRE DALIA GRYBAUSKAITE
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2002 m. spalio 30 d.
isakymu Nr. 341

BILIETU GAMYBOS, ISIGIJIMO, NAUDOJIMO IR SUNAIKINIMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés reglamentuoja biliety gamyba, jsigijima, naudojima, apskaita ir
sunaikinima. Siy taisykliy reikalavimai netaikomi keleivinio transporto ir loterijos biliety, taip pat
biliety, kuriy pardavimas fiksuojamas kasos aparatu ir i§duodamas kasos aparato kvitas, gamybai,
1sigijimui, naudojimui, apskaitai ir sunaikinimui.

2. Bilietas yra grynyjy pinigy priémimo dokumentas, kuris po jo pardavimo suteikia jj
jsigijusiam asmeniui teis¢ pasinaudoti biliete nurodyta paslauga ir patvirtina paslaugos pardavimo
tkinés operacijos jvykdymg. Bilietai naudojami Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkoje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjacio 13 d. nutarimu Nr. 1283 (Zin.,
2002, Nr. 82-3522), nustatytais atvejais.

1. BILIETU UZSAKYMAS IR GAMYBA

3. Bilietus spausdina spaustuvés pagal tkio subjekty uzsakymus. Gamybos uzsakymus
Sioms spaustuvems teikia Uikio subjektai, naudojantys bilietus Siy taisykliy 2 punkte nustatytais
atvejais, taip pat ukio subjektai, prekiaujantys dokumenty blankais. Pagal kiekvieng uzsakyma
sudaroma biliety gamybos sutartis.

4. Kiekviename biliete spausdinant spaustuviniu biidu turi buti nurodyta bilieto serija, eilés
numeris ir nominali kaina, t. y. paslaugos, uz kurig atsiskaitoma pagal bilietus, kaina (toliau —
nominali kaina). Eilés numeris turi biiti iSspausdintas iskiliosios spaudos biidu. Vienos spaustuvés
spausdinamy biliety serijos ir numerio derinys turi biiti unikalus (negali kartotis tame paciame ar
kituose tiraZzuose i$spausdintuose bilietuose).

5. Valstybinés mokes¢iy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
nustatyta tvarka kiekvienai spaustuvei suteikiamas jai skirtas serijos intervalas, kaupiami duomenys
apie atspausdinty biliety serijas ir numerius.

7. Pagal konkrety iikio subjekto uzsakyma pagamintame biliete ir jo Sakneléje turi biiti
iSspausdinta vienoda serija, numeris ir kaina bei paZzyméta kontrolei skirta vieta. Ukio subjekto
uzsakymu spaustuvé biliete gali spausdinti tikio subjekto rekvizitus ir kita papildomg informacija.

I11. BILIETU ISIGIJIMAS

8. Visi ukio subjektai, atsiimdami pagal savo uzsakymg pagamintus bilietus, spaustuvei
pateikia:

8.1. notaro patvirtintg tikio subjekto registracijos pazyméjimo kopijg ar nepatvirtinta kopija
ir originala;

8.2. iikio subjekto vadovo jgaliojima (jeigu bilietus atsiima ne iikio subjekto vadovas);

8.3. bilietus atsiimanc¢io asmens pasg ar kita asmens tapatybe paliudijant; dokumenta.

9. Biliety pardavimas jforminamas PVM saskaita fakttra, kurioje nurodoma kiekvienos
risies biliety nominali kaina, jy skaiCius, serija ir numeriy intervalas.

10. Dokumenty blankais prekiaujantys tkio subjektai bilietus isigyja spaustuvése. Bilietus
naudojantys tkio subjektai, pirkdami juos i§ dokumenty blankais prekiaujancio tikio subjekto,
pateikia jam $iy taisykliy 8.1-8.3 punktuose i§vardytus dokumentus. Ukiné operacija jforminama
pagal Siy taisykliy 9 punkto reikalavimus.

11. Draudziama bilietus jsigyti kitaip, nei numatyta Siose taisykleése.
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IV. BILIETU NAUDOJIMAS IR APSKAITA

12. Bilietai, kaip grynyjy pinigy priemimo dokumentas, kuris patvirtina paslaugos
pardavimo tikinés operacijos jvykdyma, naudojami $iy taisykliy 2 punkte nustatytais atvejais.

13. Bilietus naudojan¢io iikio subjekto vadovo jsakymu turi buti paskirtas uz biliety
saugojimg, apskaita ir iSdavimag atsakingas asmuo (asmenys). Jeigu personalinéje jmongje
atsakingas asmuo nepaskirtas, juo laikomas jmonés vadovas.

14. Ukio subjektai, naudojantys bilietus, taip pat tikio subjektai, prekiaujantys dokumenty
blankais, kiekinei jsigyty ir parduoty biliety apskaitai turi tvarkyti Biliety apskaitos knyga (toliau —
apskaitos knyga) (1 priedas). Sioje knygoje turi biiti registruojami visi jsigyti (arba gauti i§
spaustuvés) atskaitingiems asmenims iSduoti (arba tikio subjektams parduoti) bilietai, atskaitingy
asmeny sunaudoti ir grazinti bilietai. Kiekviena biliety operacija turi biiti jraSoma apskaitos knygos
atskiroje eilut¢je.

Gavus bilietus 1§ spaustuvés ar dokumenty blankais prekiaujancio tikio subjekto, apskaitos
knygos atitinkamose skiltyse jraSomi: gavimo data, spaustuvés (iikio subjekto, prekiaujancio
dokumenty blankais) pavadinimas, dokumento, nurodyto $iy taisykliy 9 punkte, data ir numeris,
gauty biliety kiekis, serija ir numeris, vadovo paskirto atsakingo asmens parasas.

Ukio subjekto atsakingas asmuo, iSduodamas bilietus juos realizuojandiam atskaitingam
asmeniui, apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraSo: biliety i8davimo data, gavéjo (atskaitingo
asmens) vardg ir pavarde, iSduoty biliety serijas ir numerius, iSdavusio asmens pareigas, vardg ir
pavardeg. Bilietus gaves asmuo ir juos iSdaves asmuo pasiraso atitinkamose skiltyse. Analogiskai
pildoma apskaitos knyga, kai dokumenty blankais prekiaujantis tikio subjektas parduoda bilietus
juos naudojan¢iam ikio subjektui, taciau Siuo atveju apskaitos knygos atitinkamoje skiltyje
nurodomas $iy taisykliy 9 punkte nurodyto dokumento pavadinimas, data ir numeris.

Atskaitingam asmeniui grazinant nerealizuotus bilietus, ] apskaitos knyga jrasoma:
grazinimo data, bilietus grazinusio asmens vardas ir pavardé, grazinty biliety serijos ir numeriai
(skiltyje ,,Biliety gauta jmong¢je*), atitinkamose skiltyse pasiraso atsakingas asmuo ir bilietus
grazinantis asmuo. Siuos nepanaudotus bilietus galima i$duoti kitam to Tikio subjekto atskaitingam
asmeniui. Sios pastraipos nuostatos netaikomos bilietams, kurie objektyviai nebegalés bati
realizuoti (pvz., biliete nurodytas renginys jau jvyko ir pan.)

15. Biliety apskaitos knygos lapai turi bati sunumeruoti, perverti virvele, kurios galai turi
biti uzklijuoti popieriaus juostele, uzantspauduoti ir pasirasyti vadovo bei vyriausiojo buhalterio
(buhalterio). Jei iikio subjektas naudoja skirtingos nominalios kainos bilietus, jie turi buti
registruojami skirtingose apskaitos knygose arba skirtingose vienos apskaitos knygos dalyse,
kiekvienoje 1§ jy nurodant bilieto nominalig kaing.

16. Uz biliety saugojima ir apskaita atsakingi asmenys patikrina jsigyty biliety kiekj ir
kokybe. Jei nenustatoma jy kiekio ar kokybés neatitikimo, bilietai gavimo dieng uzpajamuojami bei
uzregistruojami apskaitos knygoje.

17. Ukio subjektas per 3 darbo dienas nuo biliety gavimo jmonéje turi juos jregistruoti
apskrities valstybinés mokes¢iy inspekcijos miesto (rajono) skyriuje, kuriame ukio subjektas
nustatyta tvarka jregistruotas mokesCiy mokétoju. Bilietai registruojami Valstybinés mokesciy
inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos nustatyta tvarka. Realizuoti
nejregistruotus bilietus draudziama.

18. Jei nustatomas biliety kiekio neatitikimas (dél spaustuvés kaltés) ar brokas, suraSomas
biliety patikrinimo aktas, kuriame nurodomas biliety trilkumo, pertekliaus ar broko kiekis, serija ir
numeriai pagal kiekvieng nominalig kaing. Aktas suraSomas 2 egzemplioriais, vienas i§ jy per 3
darbo dienas iSsiun¢iamas iikio subjektui, i§ kurio Sie bilietai buvo jsigyti (spaustuvei ar tikio
subjektui, prekiaujanc¢iam dokumenty blankais).

Jeigu biliety kiekio trilkumas nustatomas po biliety iregistravimo teritorinéje valstybinéje
mokesciy inspekcijoje, laikoma, kad Sie bilietai realizuoti nominalia kaina.
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19. Kiekvienas bilietus realizuojantis atskaitingas asmuo, prie§ gaudamas naujus bilietus,
atsiskaito uz biliety panaudojima (taCiau ne reciau kaip karta per ménesj) pildydamas Biliety
panaudojimo ataskaitg (2 priedas). Ukio subjekto atsakingam uz biliety apskaitg ir/ar iSdavimg
asmeniui iSduodant bilietus juos realizuojanc¢iam atskaitingam asmeniui, j biliety panaudojimo
ataskaitos 1-7 skiltis pagal kiekvieng biliety nominalig kaing atitinkamai jraSomi bilieto nominali
kaina, Sios nominalios kainos biliety likutis laikotarpio pradzioje (serija ir numeriai, kiekis, kaina i§
viso), Sios nominalios kainos gauty biliety serija, numeriai, kiekis ir kaina i§ viso, taip pat jraSomas
pinigy likutis laikotarpio pradzioje. Kiti duomenys jraSomi laikotarpio pabaigoje arba prie§ naujy
biliety gavima. Biliety panaudojimo ataskaitg patikrina ir pasiraso tkio subjekto paskirtas uz biliety
apskaitg atsakingas asmuo.

20. Remiantis patikrinta ir pasiraSyta panaudoty biliety ataskaita, turi biiti jraSomi atitinkami
jraai biliety apskaitos knygoje (skiltyje ,,Atskaitingo asmens panaudota biliety*).

21. Realizuoti bilietai nurasomi i§ bilietus realizuojancio atskaitingo asmens sgskaitos pagal
panaudoty biliety ataskaitg, kai atskaitingas asmuo ] kasg ar | jmonés saskaitg banke jneSa visg
nurasomy biliety nominalig kaing atitinkancig pinigy sumg, nurodytg atitinkamoje biliety
panaudojimo ataskaitos skiltyje. Pinigy priémimas ] kasg jforminamas kasos pajamy orderiu.
Laikotarpio pabaigoje panaudoty biliety ataskaitoje turi biiti nurodytas realizuoty biliety kiekis,
serija ir numeriy intervalas, bendra pardavimo suma, j tikio subjekto kasa jnesSta ar banko inkasuota
pinigy suma ir likutis laikotarpio pabaigoje (serija ir numeriai), taip pat grynyjy pinigy likutis
bilietus realizuojancio atskaitingo asmens kasoje.

22. Sugadinti ar klienty grazinti (iki renginio pradzios, jam nejvykus ir pan.) bilietai
pazymimi uzrasu ,,Sugadinta* ar ,,Grazinta“ ir ant jy pasiraSo uz biliety apskaitg atsakingas asmuo.
Klienty grazinti bilietai turi buti jforminami prekiy grazinimo (paslaugy atsisakymo) aktais.
Grazinimo akte nurodoma bilieto (biliety) serija ir numeris, pinigy suma ir prekiy (paslaugy)
pavadinimai, atsisakymo prieZastis, atskaitingo asmens parasas.

23. Sugadinti ir klienty grazinti bilietai su grazinimo aktais perduodami tkio subjekto
buhalterijai kartu su biliety panaudojimo ataskaita ir nurasomi i§ bilietus realizuojancio atskaitingo
asmens sgskaitos.

24. Sugadintus, klienty grazintus ar nepanaudotus bilietus Gikio subjektas saugo ne maziau
kaip 5 metus.

25. Nauji bilietai juos realizuojan¢iam atskaitingam asmeniui gali biiti iSduoti tik patikrinus,
ar Sis asmuo ] tikio subjekto kasg jnesé visus uz realizuotus bilietus gautus pinigus, nurodytus biliety
panaudojimo ataskaitoje, ir perdavé pinigy gavimg patvirtinan¢ius dokumentus, taip pat sugadintus
ir grazintus bilietus.

26. Ukio subjekto vadovas ir uz biliety saugojima atsakingi asmenys turi uztikrinti, kad
bilietai buity tinkamai saugomi.

V. BILIETU SUNAIKINIMAS

27. Ukio subjektai, nutrauke Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais pagrindais veiklg,
sugadintus, klienty grazintus ir nepanaudotus bilietus sunaikina (sudegina ar susmulkina) tik bilietus
jregistravusiai teritorinei valstybinei mokesc¢iy inspekcijai atlikus biliety naudojimo patikrinimg ir
ivykdZius jos nurodymus, jei buvo uzfiksuoti §iy taisykliy pazeidimai. Ukio subjektas ne véliau kaip
pries 5 darbo dienas iki biliety naikinimo turi raStu pranesti bilietus jregistravusiai teritorinei
valstybinei mokes¢iy inspekcijai, kur ir kada (nurodyti tiksly laika ir adresg) bus naikinami bilietai.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Spaustuvés jstatymy nustatyta tvarka atsako uZ biliety gamybos uzsakymy priémima,
uzsakyty biliety pagaminimg ir i8davima uZsakovui.

29. Dokumenty blankais prekiaujantys iikio subjektai jstatymy nustatyta tvarka atsako uz
biliety jsigijimo ir pardavimo apskaita pagal serijas, numerius ir nominalig kaing bei pagal juos
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isigijusius tikio subjektus. Sie @ikio subjektai, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai ar kitoms kontrolés
institucijoms pareikalavus, privalo pateikti $iy taisykliy 8.1-8.3 ir 9 punktuose iSvardyty dokumenty
kopijas ir/ar informacija skaitmeninése laikmenose arba iSspausdintg popieriuje.

30. Ukio subjektai jstatymy nustatyta tvarka atsako uz tinkamg biliety naudojimg, uz bilietus
gauty jplauky ir sugadinty bei klienty grazinty biliety apskaita.

31. Siy taisykliy laikymosi kontrole pagal savo kompetencija uztikrina Valstybiné mokes&iy
inspekcija prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos ir teritorinés valstybinés mokesCiy
inspekcijos.

SUDERINTA

Lietuvos archyvy departamento

prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinis direktorius

Vidas Grigoraitis

2002 10 30




Biliety gamybos, jsigijimo, naudojimo

ir sunaikinimo taisykliy
1 priedas

Biliety nominali kaina

Lt.

(ikio subjekto pavadinimas ir kodas)

BILIETU APSKAITOS

20__m.

KNYGA

Data IS ko Dokumento | Biliety gauta jmonéje Biliety i§duota atsakingiems Atskaitingo asmens panaudota Gavéjo I8davusio asmens
gauta/kam | pavadinimas, asmenims biliety parasas
iSduota numeris ir Kiekis | Serijair | Kaina i3 | Kiekis | Serijair [ Kaina is | Kiekis | Serijair [ Kaina is Pareigos, | Parasas
data Nr. (nuo | viso Nr. (nuo — | viso Nr. (nuo — | viso V. ir
— iki) iki) iki) pavardé
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Likutis sandélyje: Likutis iSduoty: X X X X X X
IS viso: X X X X X X X
Likutis sandélyje (i$ viso 4 — i$ viso Likutis iSduoty (i$ X X X X X X
7): Viso 7 — i§ viso 10):
Likutis i$ viso X
(4+7 likudiai):

Vyriausiasis buhalteris (buhalteris)

(Parasas, vardas ir pavardé)
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Biliety gamybos, jsigijimo, naudojimo
ir sunaikinimo taisykliy

2 priedas
BILIETU PANAUDOJIMO
ATASKAITA
20 m. d.
(i8duota)
Nominali Biliety likutis laikotarpio pradzioje Gauta biliety Parduota biliety Biliety likutis laikotarpio pabaigoje
bilieto kaina [ Serijair Nr. | Kiekis | Kaina i3 Serijair Nr. | Kiekis | Kaina i§ Serijair Nr. | Kiekis | Kaina i§ Serijair Nr. | Kiekis | Kaina i§
(nuo — iki) Viso (nuo — iki) Viso (nuo — iki) Viso (nuo — iki) Viso
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Bilietus realizuojancio asmens kasoje apskaityta
pinigy sumos pavadinimas pinigy suma
(Lt)

Likutis laikotarpio pradzioje
Gauta uz realizuotus bilietus
Inesta j jimonés kasa

Inesta j jimonés saskaitg banke
Likutis laikotarpio pabaigoje

Bilietus realizuojantis atskaitingas asmuo

(pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde, data)

Atsakingas asmuo




(pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavardé, data)




