LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRO
ISAKYMAS

DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRO 2002 M. LIEPOS 11 D.
ISAKYMO NR. 338 ,DEL VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO FORMOS IR
VALSTYBES TARNAUTOJO PAZYMEJIMO ISDAVIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2011 m. birzelio 13 d. Nr. 1V-447
Vilnius

Pakeic¢iu Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo taisykles, patvirtintas Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministro 2002 m. liepos 11 d. jsakymu Nr. 338 , D¢l Valstybés
tarnautojo pazyméjimo formos ir Valstybés tarnautojo pazyméjimo iSdavimo taisykliy patvirtinimo*
(Zin., 2002, Nr. 77-3309; 2009, Nr. 139-6133):

1. I8déstau 3 punktg taip:

»3. Valstybés ar savivaldybés institucijos ar jstaigos (toliau — jstaiga), kurioje asmuo yra
priimtas ] valstybés tarnautojo pareigas, o kai priimama ] jstaigos vadovo pareigas, §] asmenj ]
pareigas priémusio asmens vadovaujamos jstaigos, ar kai ] pareigas priima Vyriausybé ar
savivaldybés taryba — Ministro Pirmininko tarnybos ar savivaldybés administracijos struktiirinis
padalinys arba valstybés tarnautojas, vykdantis personalo administravimo funkcijas (toliau —
istaigos personalo administravimo tarnyba), Valstybés tarnybos valdymo informacinéje sistemoje
(toliau — VATIS) ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo valstybés tarnautojo priémimo ] pareigas
dienos uzpildo praSyma iSduoti pazyméjima (Siy taisykliy 1 priedas), iSskyrus, kai $iy taisykliy 21
punkte nustatytu atveju valstybés tarnautojas yra negrazings pazZymejimo.*

2. Isdéstau 5.1 punkta taip:

,»9.1. 02 — pasikeicia asmens vardas ir (ar) pavardé;*.

3. Isdéstau 8 punktg taip:

,,8. Istaigos personalo administravimo tarnyba, $iy taisykliy 7 punkte nustatytiems asmenims
pasirasius praSyma iSduoti pazymejima, ne véliau kaip kitg darbo dieng VATIS jraso §j praSyma
pasiraSiusio asmens pareigy pavadinimag, varda (-us) ir pavardg, pasiraSymo datg ir prasymg iSduoti
pazymejimg per VATIS perduoda Valstybés tarnybos departamentui, o valstybés tarnautojui,
kuriam praSoma iSduoti paZzymeéjima, jteikia 1§ VATIS atspausdintg ar iSsiuncia valstybés
tarnautojui elektroniniu pastu, faksu ar pastu Valstybés tarnautojo sertifikaty sudarymo ir tvarkymo
salygy dokumenta, kurio formg tvirtina Gyventojy registro tarnybos prie Vidaus reikaly ministerijos
(toliau — Gyventojy registro tarnyba) direktorius.*

4. 18déstau 12 punkta taip:

»12. Asmens dokumenty iSraSymo centras iSraSo paZzymejima, | jame jdiegta kontaktine
elektroning laikmeng jraso duomenis, nurodytus Valstybés tarnautojo pazyméjimo formoje,
valstybés tarnautojo atpazinimo elektroninéje erdvéje sertifikatg ir valstybés tarnautojo elektroninio
paraSo kvalifikuotg sertifikatg (toliau — valstybés tarnautojo sertifikatai), sudaro paZymejimo
kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenis (slaptazodj), spausdina vokus su
pazymejimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis (slaptazodziu), nuskaito
pazymejimo nekontaktings elektroninés laitkmenos gamyklinj numer;j ir perduoda j; VATIS.

Valstybés tarnautojo sertifikatai sudaromi ir atnaujinami, jy galiojimas sustabdomas arba
nutraukiamas, galiojimo sustabdymas atSaukiamas ir kiti su valstybés tarnautojo sertifikaty tvarkymu
susije veiksmai atliekami Gyventojy registro tarnybos direktoriaus nustatyta tvarka.

Istaiga, teikdama Asmens dokumenty iSraSymo centrui valstybés tarnautojo sertifikaty
atnaujinimui valstybés tarnautojo pazymeéjimg su galiojanciais kvalifikuotais sertifikatais, sudarytais
ne Gyventojy registro tarnybos, apie tai nedelsiant informuoja sertifikavimo paslaugy teikéja,
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sudariusj ir jrasius] minétus sertifikatus.

5. Isdéstau 16 punkta taip:

,»16. Valstybés tarnautojas, jstaigos personalo administravimo tarnyboje atsiimdamas
pazymejima ir voka su pazyméjimo kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis
(slaptazodziu), pasiraSo praSymo iSduoti pazyméjimag 8 punkte ir nurodo datg.

Uzsienyje dirbantiems valstybés tarnautojams pazyméjimas ir vokas su pazymejimo
kontaktinés elektroninés laikmenos aktyvavimo duomenimis (slaptazodziu) bei praSymas iSduoti
pazyméjimag siunCiami registruotu ar diplomatiniu pastu ar per kurjeriy tarnybg. Valstybés
tarnautojas, gaves pazymeéjima ir nurodytus dokumentus, ta pacig darbo dieng apie tai elektroniniu
pastu arba faksu praneSa jstaigos personalo administravimo tarnybai. Valstybés tarnautojas,
pasirases prasSymo isduoti pazyméjima 8 punkte bei nurodes pazymejimo ir slaptazodzio gavimo
data, praSymga iSduoti pazymejimg paStu grazina jstaigos personalo administravimo tarnybai.
Valstybés tarnautojo elektroniniu pastu arba faksu atsiystas praneSimas apie gautg valstybeés
tarnautojo pazyméjima asmens byloje prisegamas prie prasymo iSduoti pazyméjima.

Valstybés tarnautojui atsiémus pazymejimg ar uzsienyje dirbanciam valstybés tarnautojui
elektroniniu pastu arba faksu pranesus jstaigos personalo administravimo tarnybai apie pazyméjimo
gavimg, §i nedelsiant, bet ne veliau kaip kitg darbo diena, VATIS jveda Zymg apie pazyméjimo
atsiémimg. Pazyméjimas tampa galiojanCiu nuo Zymos apie jo atsiémimg jvedimo VATIS
momento. Pazyméjimui tapus galiojanciu, automatiSkai aktyvuojami pazymeéjimo kontaktingje
elektroningje laikmenoje jrasyti valstybés tarnautojo sertifikatai.

Jei pazymeéjimas iSduodamas vietoj seno paZzyméjimo, valstybés tarnautojas jstaigos personalo
administravimo tarnybai grgzina negaliojant] pazyméjimg. Istaigos personalo administravimo
tarnyba VATIS pazymi, ar pazyméjimas buvo grazintas, nurodydama pazyméjimo grazinimo data,
ir grazintg pazyméjima specialiu prietaisu pazymi kaip negaliojantj: pavyzdziui, perduria ne maziau
kaip dviejose vietose arba perlauzia.*

6. Isdéstau 19.4 punkta taip:

,19.4. atleidus valstybés tarnautojg i$ pareigy, iSskyrus, kai valstybés tarnautojo atleidimo i$
pareigy dieng yra jsigaliojes jstaigos vadovo sprendimas priimti §] asmenj ] tas pacias arba kitas
pareigas toje pacioje jstaigoje.*

7. I8déstau 21 punkta taip:

»21. Valstybés tarnautojas, atleidziamas i§ valstybés tarnautojo pareigy, jstaigos nustatyta
tvarka grazina pazymeéjima jstaigos personalo administravimo tarnybai.

Kai valstybés tarnautojo atleidimo i$ pareigy dieng yra jsigalioj¢s jstaigos vadovo sprendimas
priimti §j asmenj ] tas pacias arba kitas pareigas toje pacioje jstaigoje, valstybés tarnautojas
paZymeéjimo negrazina.

Istatymy nustatytais pagrindais nuSalintas nuo pareigy valstybés tarnautojas privalo laikinai
grazinti pazymejima jstaigos personalo administravimo tarnybai. Pasibaigus nusalinimo nuo pareigy
terminui, valstybés tarnautojui pazyméjimas yra grazinamas, jeigu dél nuSalinimo neatsirado
pagrindas atleisti valstybés tarnautojg 1§ pareigy.*

8. Nustatau, kad $is jsakymas jsigalioja 2011 m. liepos 1 d.

VIDAUS REIKALUY MINISTRAS RAIMUNDAS PALAITIS



