LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE

) 5 NUTARIMAS
DEL LAIKINOSIOS BIUDZETINIU ISTAIGU REGISTRAVIMO TVARKOS
PATVIRTINIMO

1997 m. balandzio 4 d. Nr. 323
Vilnius

Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutari a:

1. Patvirtinti Laikingjg biudzetiniy jstaigy registravimo tvarkg (pridedama).

2. Nustatyti, kad:

2.1. jstaigas ir jy padalinius (filialus), iSlaikomus i$ Lietuvos valstybés biudzeto, registruoja
Statistikos departamentas prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau vadinama — Statistikos
departamentas);

2.2. jstaigas ir jy padalinius (filialus), i§laikomus i§ savivaldybiy biudzety, pagal jy buveinés
vietg registruoja savivaldos vykdomosios institucijos ir apie tai praneSa Statistikos departamentui;

2.3. biudZetinés jstaigos ir jy padaliniai (filialai) privalo jsiregistruoti §io nutarimo 2.1 ar 2.2
punktuose nurodytose institucijose per vienerius metus nuo §io nutarimo jsigaliojimo;

2.4. §iuo nutarimu patvirtinta Laikinoji biudzetiniy jstaigy registravimo tvarka netaikoma:

2.4.1. valstybés valdZzios ir valdymo institucijoms, prokuratiirai, teismams, Lietuvos bankui,
valstybés kontrolés ir savivaldos institucijoms. Sios biudZetinés jstaigos ir jy padaliniai (filialai)
jregistruojami, per 3 meénesius nuo §io nutarimo jsigaliojimo pateikus Statistikos departamentui
uzpildyta registravimo duomeny korta, kurios forma nustato §is departamentas;

2.4.2. kulturos, sveikatos prieziiiros, Svietimo jstaigoms bei mokslo ir studijy institucijoms,
islaikomoms i§ Lietuvos valstybés biudZeto ir savivaldybiy biudzety. Sios jstaigos bei institucijos
registruojamos jy registry nuostatuose numatyta tvarka;

2.5. kultiiros, sveikatos prieziliros, Svietimo jstaigy bei mokslo ir studijy institucijy registry
tvarkytojai pranesa jregistruoty esamy jstaigy duomenis Statistikos departamentui per vieng ménesj
nuo S§io nutarimo jsigaliojimo dienos, o registruojamy naujy jstaigy — per 5 darbo dienas nuo
atitinkamos jstaigos ar jos padalinio (filialo) jregistravimo pazyméjimo isdavimo dienos (arba per
ilgesnj laika, suderintg su Statistikos departamentu).

3. Pavesti Statistikos departamentui:

3.1. metodiskai vadovauti biudzetines jstaigas ir jy padalinius (filialus) registruojan¢ioms
institucijoms, kontroliuoti jy darba;

3.2. iki 1997 m. balandzio 25 d. patvirtinti biudzetiniy jstaigy ir jy padaliniy (filialy)
Jregistravimo pazymeéjimo, registravimo knygy ir registravimo duomeny kortos pavyzdzius.

MINISTRAS PIRMININKAS GEDIMINAS VAGNORIUS

TEISINGUMO MINISTRAS VYTAUTAS PAKALNISKIS




PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1997 m. balandzio 4 d. nutarimu Nr. 323

LAIKINOJI BIUDZETINIU JSTAIGU REGISTRAVIMO TVARKA
BENDROJI DALIS

1. Si tvarka reglamentuoja jstaigy, islaikomy i§ Lietuvos valstybés biudZeto, ir jstaigy,
iSlaikomy 1§ savivaldybiy biudZety (toliau vadinama — jstaigos), bei jy padaliniy ar filialy (toliau
vadinama — filialai) registravima.

2. Jstaigas registruojanti valstybés (savivaldos vykdomoji) institucija (toliau vadinama —
registratorius) kaupia ir tvarko dokumentus ir duomenis apie Sias jstaigas bei jy filialus,
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

ISTAIGU REGISTRAVIMAS

3. Registruojant steigiamas naujas ir jau esamas (dirbancias) jstaigas, registratoriui
pateikiami Sie dokumentai:

3.1. praSymas jregistruoti jstaigg. PraSyme nurodomi $ie jstaigos duomenys:

3.1.1. tikslus nesutrumpintas jstaigos pavadinimas;

3.1.2. buveinés adresas ir telefonas;

3.1.3. veiklos laikotarpis;

3.1.4. veiklos pobidis ir tikslai;

3.1.5. tikslus nesutrumpintas steigéjo pavadinimas, buveinés adresas, telefonas ir
identifikavimo kodas;

3.1.6. jstaigos vadovo vardas, pavardé, pareigos, namy adresas, telefonas ir asmens kodas;

3.2. steigimo aktas (suderintas su Finansy ministerija, jeigu to reikalauja jstatymas);

3.3. du jstaigos nuostaty (statuty) egzemplioriai;

3.4. dokumentas, patvirtinantis patalpy suteikimg jstaigai.

4. Registruojant jstaigos filialg, registratoriui pateikiami Sie dokumentai:

4.1. steigéjo praSymas jregistruoti filialg. PraSyme nurodomi Sie filialo duomenys:

4.1.1. tikslus nesutrumpintas filialo pavadinimas;

4.1.2. buveinés adresas ir telefonas;

4.1.3. veiklos laikotarpis;

4.1.4. veiklos pobudis ir tikslai;

4.15. tikslus nesutrumpintas steigé¢jo pavadinimas, buveinés adresas, telefonas ir
identifikavimo kodas;

4.1.6. filialo administracijos vadovo vardas, pavardé, pareigos, namy adresas, telefonas ir
asmens kodas;

4.2. steigiancios filialg jstaigos nuostaty (statuto) ir jregistravimo pazyméjimo nuorasai;

4.3. steigejo sprendimas jsteigti filiala;

4.4. du filialo nuostaty egzemplioriai;

4.5. dokumentas, patvirtinantis patalpy suteikimg filialui;

4.6. filialo vardo jregistravimo pazyméjimo nuorasas (jeigu S$is vardas jregistruotas
Valstybiniame patenty biure).

5. Registratorius per 15 dieny nuo dokumenty gavimo dienos priima sprendimg jregistruoti
istaigg ar jos filiala, suteikia identifikavimo kodg ir iSduoda jregistravimo pazymeéjima.

ISTAIGU AR JU FILIALU DOKUMENTU IR DUOMENU PAKEITIMU BEI PAPILDYMU
REGISTRAVIMAS
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6. Keiciant ar papildant jstaigy ar juy filialy registravimo dokumentus ir duomenis,
registratoriui pateikiami Sie dokumentai:

6.1. praSymas jregistruoti pakeitimus ir papildymus. PraSyme nurodomi pasikeite ar
papildomi duomenys, numatyti Sios tvarkos 3.1 ar 4.1 punktuose;

6.2. steigéjo sprendimas pakeisti registravimo dokumentus ir duomenis;

6.3. du nuostaty (statuty) pakeitimy ir papildymy (jeigu jie kei¢iami) egzemplioriai;

6.4. iregistravimo pazyme¢jimas, jeigu keiiami jo duomenys. Pasikeitus jregistravimo
pazymejimo duomenims, iSduodamas naujas jregistravimo pazymeéjimas.

7. Apie registravimo dokumenty ir duomeny pakeitimus bei papildymus steigéjas privalo
pranesti registratoriui per 15 dieny nuo sprendimo priémimo.

REORGANIZUOTU ISTAIGU REGISTRAVIMAS

8. Reorganizuojant jstaiga, registratoriui pateikiami Sie dokumentai:

8.1. praSymas jregistruoti reorganizuotg jstaiga. PraSyme nurodomi duomenys, numatyti $ios
tvarkos 3.1 punkte;

8.2. steigéjo sprendimas reorganizuoti jstaigg (suderintas su Finansy ministerija, jeigu jstaiga
iSlaikoma 1§ Lietuvos valstybés biudzeto);

8.3. reorganizavimo projektas, patvirtintas nustatytaja tvarka;

8.4. po reorganizavimo dirbsiancios jstaigos nuostaty (statuto) projektas;

8.5. turto perdavimo aktas;

8.6. iregistravimo pazyméjimas;

8.7. istaigos vardo jregistravimo pazyméjimo nuoraSas, kai reorganizuota jstaiga keicia
pavadinima;

8.8. dokumentas, patvirtinantis patalpy suteikimg jstaigai, jeigu kei¢iama reorganizuotos
Istaigos buveiné.

9. Jeigu jstaiga po reorganizavimo baigia savo veiklg, jai iSregistruoti pateikiami
dokumentai, nurodyti Sios tvarkos 15 punkte.

10. Po reorganizavimo dirbsianti (t¢sianti veiklg) jstaiga jregistruojama, kai ji pateikia Sios
tvarkos 8 punkte nurodytus dokumentus. Identifikavimo kodas nekinta; jregistravimo pazyméjimas
kei¢iamas tuo atveju, jeigu kei¢iami jo duomenys.

11. Po reorganizavimo dirbsianti (steigiama nauja) jstaiga jregistruojama bendra tvarka.
Pasibaigus reorganizacijai, baigusi veiklg jstaiga iSregistruojama po to, kai jregistruojama jos teises
ir pareigas perémusi jstaiga. Siuo atveju pateikiamas jregistruotos naujos jstaigos jregistravimo
pazymeéjimo nuorasas.

ISTAIGU LIKVIDAVIMAS IR ISREGISTRAVIMAS

12. Steigéjo sprendimu likviduojamoms jstaigoms suteikiamas likviduojamos jstaigos
statusas. Jregistruojant likviduojamos jstaigos statusa, registratoriui pateikiami Sie dokumentai:

12.1. prasymas jregistruoti likviduojamos jstaigos statusa;

12.2. sprendimas likviduoti jstaigg ir paskirti likvidavimo komisijg. Sis sprendimas turi biiti
suderintas su Finansy ministerija, jeigu jstaiga iSlaikoma 1§ Lietuvos valstybés biudZeto;

12.3. istaigos iregistravimo paZyméjimas;

12.4. likvidavimo projektas.

13. Istaigos jregistravimo pazyméjime prie§ pavadinimg jraSomas Zodis ,,Likviduojama“.
IraSas patvirtinamas registratoriaus paskirto atsakingo asmens parasu ir antspaudu. Pazyméjimas
grazinamas likvidavimo komisijai.

14. [staiga iSregistruojama, kai ji yra likviduota arba reorganizuota baigia veiklg kaip
juridinis asmuo ir kai jregistruoti jos filialai.

15. ISregistruojant jstaigg, registratoriui pateikiami Sie dokumentai:

15.1. prasymas iSregistruoti jstaiga;



15.2. likvidavimo aktas;

15.3. likviduotos jstaigos jregistravimo pazyméjimas ir nuostatai (statutas);

15.4. miesto (rajono) valstybinés mokesc¢iy inspekcijos iSduota pazyma apie atsiskaityma su
biudzetu;

15.5. banko i§duota pazyma apie saskaitos uzdaryma;

15.6. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos (arba jos skyriaus) iSduota pazyma
apie atsiskaityma;

15.7. policijos komisariato iSduotas dokumentas (kvitas), patvirtinantis antspaudo
sunaikinima;

15.8. pazyma apie archyviniy dokumenty perdavima toliau saugoti;

15.9. registratoriaus iSduota paZyma apie filialo iSregistravimg (jeigu jstaiga turi filialg).

16. ISregistruojant jstaigos filiala, registratoriui pateikiami Sie dokumentai:

16.1. prasymas iSregistruoti filialg;

16.2. steigéjo sprendimas nutraukti filialo veikla;

16.3. filialo jregistravimo pazyméjimas ir nuostatai;

16.4. policijos komisariato iSduotas dokumentas (kvitas), patvirtinantis antspaudo
sunaikinima.

ISTAIGU REGISTRATORIAUS KEITIMAS

17. Istaiga keicia registratoriy, kai:

17.1. keiciasi savivaldybés teritorija;

17.2. keiciasi jstaigos pavaldumas, t. y. i§ Lietuvos valstybés biudzeto iSlaikoma jstaiga
tampa i$laikoma i§ savivaldybés biudzeto ir atvirksciai.

18. Keiciant registratoriy, anks¢iau registravusiam jstaigg registratoriui (toliau vadinama —
ankstesnysis registratorius) pateikiami Sie dokumentai:

18.1. prasymas perduoti jstaigos registravimo dokumentus naujajam registratoriui. PraSyme
nurodomi jstaigos identifikavimo kodas, pavadinimas ir adresas;

18.2. steigéjo sprendimas dél registratoriaus pakeitimo;

18.3. kiti dokumentai, numatyti Sios tvarkos 15.4—-15.6 punktuose, taip pat 15.7 punkte, jeigu
kei¢iamas jstaigos antspaudas;

18.4. dokumentas, patvirtinantis patalpy suteikimg jstaigai, jeigu kei¢iama jstaigos buveing;

18.5. jstaigos jregistravimo paZyméjimas;

18.6. du pakeisty ar papildyty nuostaty (statuty) egzemplioriai.

19. Ankstesnysis registratorius, gaves reikiamus dokumentus, sudaro jstaigos registravimo
byloje esamy dokumenty sarasa. Dokumenty byla ir sarasas su lydra$¢iu ne véliau kaip per 5 darbo
dienas iSsiun¢iami naujajam registratoriui.

20. Naujasis registratorius, iSdaves jregistravimo pazymejima, ne véliau kaip per 5 darbo
dienas praneSa ankstesniajam registratoriui, kad gavo jstaigos dokumenty bylg su visais sgrase
nurodytais dokumentais.

21. Gaves Sios tvarkos 20 punkte nurodyta praneSima, ankstesnysis registratorius jstaigy
registravimo knygos skiltyje ,,Pastabos* nurodo naujajj registratoriy bei registravimo dokumenty
bylos perdavimo datg. Dokumenty, lydras¢io, iSsiysty dokumenty sgraso kopijos bei gautas
praneSimas laikomi jstaigos dokumenty registravimo byloje.

22. I8 Lietuvos valstybés biudzeto iSlaikomoms jstaigoms pakeitus buveinés vietg ir
persikelus 1§ vienos savivaldybés ] kita, registratorius jregistruoja jy dokumenty bei duomeny
pasikeitimus.

23. Sios tvarkos 17.1 punkte nurodytu atveju jstaigy filialai keiGia registratoriy ta pacia
tvarka, kaip ir jstaigos. Filialai pateikia dokumentus, nurodytus Sios tvarkos 18 punkte (iSskyrus
nurodytuosius 18.3 punkte).

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



24. Registratoriui pateikiami jstaigy dokumentai turi biiti parengti pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus.

25. Sioje tvarkoje nurodytiems dokumentams taikomi $ie bendrieji reikalavimai:

25.1. prasymas, pateiktas registratoriui, turi biiti pasiraSytas steigéjo ar jo jgalioto asmens.
Parasas tvirtinamas antspaudu;

25.2. kai dokumentus pasiraSo jgaliotieji asmenys, kartu pateikiami ir jgaliojimai.

26. Registratoriai jstaigoms ir jy filialams suteikia identifikavimo kodus, kurie imami i
turimy kody jmonéms identifikuoti.

27. Jregistruotoms jstaigoms ir jy filialams iSduotus Statistikos departamento nustatytos
formos jregistravimo pazyméjimus pasiraso ir parasg tvirtina antspaudu registratorius, atliekantis
teisinj registravima.

28. Istaigos ar filialai, prarad¢ jregistravimo pazyméjimus, apie tai skelbia respublikinéje
spaudoje. Praéjus 15 dieny po paskelbimo, iSduodami jregistravimo pazymejimy dublikatai.

29. Istaigos ir jy filialai registruojami jstaigy registravimo knygoje. Sutartiné biudzetiniy
jstaigy zyma — BD, rtsies kodas — 58.

30. Istaigy ir jy filialy veiklos pobiidis nurodomas pagal Ekonominés veiklos risiy
klasifikatoriy, vartojami keturzenkliai klasiy pavadinimai.

31. Registratorius per 5 darbo dienas nuo jstaigos ar jos filialo jregistravimo pazyméjimo
iSdavimo kompiuteriniu pastu iSsiuncia Statistikos departamentui koduotus registravimo duomenis.

32. Statistikos departamentas per 5 darbo dienas kompiuteriniu pastu pranesa savivaldos
vykdomajai institucijai, jregistravusiai istaigg, apie Sios istaigos ar jos filialo jregistravimg kitoje
savivaldos vykdomojoje institucijoje.

33. Iregistraves 1§ Lietuvos valstybés biudzeto iSlaikomas jstaigas ar jy filialus ir jy
dokumenty bei duomeny pakeitimus, Statistikos departamentas per 5 darbo dienas kompiuteriniu
pastu perduoda duomenis apie Sias jstaigas ar jy filialus savivaldos vykdomajai institucijai, kurios
teritorijoje yra jstaigy ar jy filialy buveinés.

34. Registratorius tvarko ir atskirose bylose laiko visus jregistruoty jstaigy ir jy filialy
pateiktus registravimo dokumentus, taip pat dokumentus apie registravimo duomeny bei jstaty
pakeitimus ir papildymus.




