LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRO

JSAKYMAS
DEL TEISINGUMO MINISTRO 2004 M. GEGUZES 17 D. ISAKYMO NR. 1R-119 ,,DEL
REIKALAVIMU, KELIAMU NOTARU BIURAMS IR NOTARU DARBO LAIKUI,
PATVIRTINIMO% PAKEITIMO

2007 m. liepos 18 d. Nr. 1R-294
Vilnius

1. Pakeiciu Reikalavimus, keliamus notary biurams ir notary darbo laikui, patvirtintus
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2004 m. geguzés 17 d. jsakymu Nr. 1R-119 ,Dél
Reikalavimy, keliamy notary biurams ir notary darbo laikui, patvirtinimo* (Zin., 2004, Nr. 86-3134;
2006, Nr. 110-4183) ir isdéstau juos nauja redakcija (pridedama).

2. Nustatau, kad Siuo jsakymu patvirtinty Reikalavimy, keliamy notary biurams ir
notary darbo laikui, 8.1, 8.5, 8.9.2 punktai netaikomi notarams, kurie yra jsteige notaro (notary)
biurg iki Sio jsakymo jsigaliojimo, ir notarams, kurie dar nejsteigé notaro (notary) biuro, bet yra
sudarg pirkimo-pardavimo arba nuomos sutartj dél notaro (notary) biuro patalpy ir per tris ménesius
nuo Sio jsakymo jsigaliojimo pateiks Lietuvos Respublikos teisingumo ministrui praSymg ir
dokumentus dél notaro (notary) biuro steigimo ir notaro pareigy atlikimo.

3. Nustatau, kad Siuo isakymu patvirtinty Reikalavimy, keliamy notary biurams ir
notary darbo laikui, 8.4 punkto reikalavimai dél specialaus j¢jimo nejgaliesiems netaikomi
notarams, Kurie yra jsteige notaro (notary) biurg iki $io jsakymo jsigaliojimo, ir notarams, kurie dar
nejsteigé notaro (notary) biuro, bet yra sudare pirkimo-pardavimo arba nuomos sutartj dél notaro
(notary) biuro patalpy ir per tris ménesius nuo Sio jsakymo jsigaliojimo pateiks Lietuvos
Respublikos teisingumo ministrui pra§ymg ir dokumentus dél notaro biuro steigimo ir notaro
pareigy atlikimo. Siy notary biury notarai, jei jy biurai neatitinka Reikalavimy, keliamy notary
biurams ir notary darbo laikui, 8.4 punkto reikalavimo dél specialaus jéjimo nejgaliesiems, privalo
atlikti notarinius veiksmus nejgalaus asmens pasirinktoje vietoje, neimdami didesnio atlyginimo nei
nustato Notary imamo atlyginimo uZ notariniy veiksmy atlikimg, sandoriy projekty parengima,
konsultacijas ir technines paslaugas laikinieji dydziai, patvirtinti Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 1996 m. rugséjo 12 d. jsakymu Nr. 57 (Zin., 1996, Nr. 87-2075; 2007, Nr. 41-1547).

4. Sis jsakymas jsigalioja nuo 2007 m. spalio 1 d.

TEISINGUMO MINISTRAS PETRAS BAGUSKA
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2004 m. geguzés 17 d. jsakymu Nr. 1R-119
(Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2007 m. liepos 18 d.

jsakymo Nr. 1R-294 redakcija)

REIKALAVIMAI, KELIAMI NOTARU BIURAMS IR NOTARU DARBO LAIKUI
I. NOTARO (NOTARU) BIURO STEIGIMAS

1. Reikalavimai, keliami notary biurams ir notary darbo laikui, nustato reikalavimus,
keliamus notaro (notary) biurams ir notary darbo laikui (toliau — Sie Reikalavimai).

2. Notaro (notary) biury buveinés steigiamos savivaldybiy centruose. Jei viesa konkursa
notaras (notarai) laiméjo konkrecioje savivaldybés senilinijoje, notaro (notary) biurg notaras
(notarai) turi steigti tik tos seniiinijos teritorijoje.

3. Jei notaro biuras steigiamas ne administracinés paskirties patalpose, turi buti pakeista
statinio (patalpos) paskirtis.

4. Notarai, steigiantys notaro (notary) biurg arba keiciantys biuro buveing, pateikia Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerijai §iuos dokumentus:

4.1. praSyma leisti steigti notaro (notary) biurg arba pakeisti jsteigto biuro buveing;

4.2. motyvuotg Lietuvos notary riimy prezidiumo nutarima dél:

4.2.1. notaro (notary) biuro steigimo ar jsteigto biuro buveinés pakeitimo;

4.2.2. notaro (notary) biuro buveinés vietos, atsizvelgiant ;| Notary gyventojams teikiamy
teisiniy paslaugy poreikiy vertinimo metodikoje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 2006 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 1R-481 (Zin., 2007, Nr. 2-94), nustatytus Kriterijus;

4.2.3. steigiamo notaro (notary) biuro notaro (notary) veiklos teritorijos nustatymo ir (ar)
notarui (notarams) nustatytos veiklos teritorijos pakeitimo;

4.2.4. biuro patalpy atitikties nustatytiems reikalavimams ir pasirengimo biuro darbui;

4.3. notaro (notary) biuro patalpy igijimo privaion nuosavybén ar naudojimosi jomis
nuomos (panaudos) pagrindais dokumento kopija;

4.4. biuro patalpy plano kopija su paaiskinimu (eksplikacija) nurodant Siy Reikalavimy 8.1
punkte minimy patalpy iSdéstyma plane;

4.5. nustatyta tvarka iSduoto leidimo statiniui (patalpai) rekonstruoti, remontuoti, paskirciai
pakeisti kopija, statinio (patalpos) priémimo naudoti akto (pazymos) kopija;

4.6. darby saugos pazymejimo kopija.

5. Kai notary biurg steigia keli notarai, pateikiama sutartis d¢l bendro notary biuro darbo
organizavimo ir veiklos.

6. Prasyme leisti steigti notaro (notary) biurg ar pakeisti biuro buveine¢ turi biiti nurodyta
notaro (notary) veiklos pradZia Siose patalpose. PraS§ymas pateikiamas ne véliau kaip prie§ deSimt
darbo dieny iki biuro atidarymo.

I1. NOTARO (NOTARU) BIURO PATALPOS

7. Notaro (notary) biuro patalpose turi biiti sudarytos salygos asmenims kultiringai
aptarnauti ir uztikrinti notariniy veiksmy paslapties i§saugojima.

8. Notaro (notary) biuro patalpoms nustatomi Sie reikalavimai:

8.1. notaro (notary) biure turi biiti Sios izoliuotos patalpos: notaro kabinetas notariniams
veiksmams atlikti (jeigu notary biure dirba du ir daugiau notary, kiekvienas jy privalo turéti atskirg
kabinetg), dokumenty ir pareiSkimy priémimo (biuro personalo darbo) kabinetas, laukiamasis,
archyvo saugojimo patalpa, sanitarinis mazgas (iSskyrus atvejus, kai yra bendro naudojimo su
kitomis organizacijomis sanitarinis mazgas);
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8.2. notaro (notary) biuro patalpos privalo atitikti prieSgaisrinés apsaugos, higienos,
nekilnojamyjy kulttiros vertybiy apsaugos reikalavimus;

8.3. biuro patalpose turi buti jrengta prieSgaisring ir apsaugos signalizacijos;

8.4. biuro patalpos turi buti lengvai pasickiamos asmenims, su specialiu jéjimu
nejgaliesiems;

8.5. pastatuose, kuriuose néra lifto, notaro biuro laukiamasis ir dokumenty bei pareiskimy
priémimo kabinetas gali biiti jrengti tik pastato pirmame aukste;

8.6. jeigu notaro (notary) biuras jrengtas pastate, kuriame jsikiire keletas organizacijy,
jrengtas toliau nuo centrinio j¢jimo, gali biiti informaciniai Zenklai, nurodantys notaro (notary)
biuro patalpas;

8.7. prie jéjimo ] pastata, kuriame yra notaro (notary) biuras, turi biiti aiSkiai matomoje
vietoje pakabinta Lietuvos Respublikos teisingumo ministro nustatyta notaro (notary) biuro iskaba;

8.8. prie jéjimo | notaro (notary) biuro patalpas turi biiti patalpinta Lietuvos notary rimy
nustatytos formos informaciné lenta, kurioje turi biiti nurodyta:

8.8.1. notaro darbo ir asmeny priémimo laikas;

8.8.2. notaro (notary) vardas (vardai) ir pavardé (pavardés);

8.9. notaro (notary) biuro reikalavimai laukiamajam:

8.9.1. notaro (notary) biuro laukiamasis privalo biiti ne maziau kaip penkiy kvadratiniy
metry ploto;

8.9.2. notaro (notary) biuro laukiamasis negali biti bendrosios paskirties patalpy dalimi
(koridorius, laiptiné, foj¢), jeigu ta dalimi naudojasi ir kitos tame pastate esancios organizacijos;

8.9.3. notaro (notary) biuro laukiamajame asmenims turi biiti jrengtos vietos atsisésti;

8.9.4. notaro (notary) biuro laukiamajame asmenims turi biiti sudarytos tinkamos sglygos
pasirengti atlikti notarinj veiksma, susipazinti su notaro teikiama informacija klientams, pareiksti
savo nuomong apie notaro darba;

8.9.5. notaro (notary) biuro laukiamajame privalo biiti:

8.9.5.1. Lietuvos notary riimy nustatytos formos notaro (notary) biuro informacijos lenta,
kurioje turi biiti pateikiama informacija: Atlikty notariniy veiksmy skaiciaus statistika uz praeitus
kalendorinius metus (Siy Reikalavimy priedas), notaro biuro kontaktiniai duomenys, notaro veiklos
teritorija turto paveld¢jimo atvejais, civilinés atsakomybés dél galimo ieskinio uz fiziniams ar
juridiniams asmenims padarytg Zalg atlickant notarinius veiksmus draudimo dokumento kopija;

8.9.5.2. teisés aktai, su kuriais galéty susipazinti asmenys — Lietuvos Respublikos notariato
jstatymas (Zin., 1992, Nr. 28-810); Notary imamo atlyginimo uZ notariniy veiksmy atlikima,
sandoriy projekty parengima, konsultacijas ir technines paslaugas laikinieji dydZiai, patvirtinti
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 1996 m. rugs¢jo 12 d. jsakymu Nr. 57 (Zin., 1996, Nr.
87-2075; 2007, Nr. 41-1547), Lietuvos Respublikos notary garbés (etikos) kodeksas;

8.10. Notaro (notary) biure notaras gali turéti atsiliepimy knyga. Atsiliepimy knyga turi bti
perriSta, sunumeruota ir antspauduota Lietuvos notary rimy antspaudu. Atsiliepimy knyga notaras
saugo deSimt mety nuo knygos paskutinio jraSo datos. Notarus atsiliepimy knygomis apripina
Lietuvos notary riimai. Su notaro (notary) biuro atsiliepimy knyga turi teis¢ susipazinti Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerija ir Lietuvos notary riimai;

8.11. notaro kabinete turi biti jrengtos vietos asmenims atsisésti; Lietuvos valstybés herbas,
atitinkantis Lietuvos Respublikos jstatymo ,,Dél Lietuvos valstybés herbo® (Zin., 1990, Nr. 17-439)
reikalavimus, taip pat gali buti Lietuvos valstybiné véliava, atitinkanti Lietuvos Respublikos
valstybés véliavos ir kity véliavy jstatymo (Zin., 1991, Nr. 20-517; 2004, Nr. 115-4274)
reikalavimus.

I11. NOTARO (NOTARU) BIURO JRANGA
9. Notaro (notary) biure turi biiti:

9.1. kompiuteris su spausdintuvu;
9.2. kopijavimo aparatas;
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9.3. dokumenty naikinimo aparatas;
9.4. laidinis telefonas ir faksas;

9.5. nedegama spinta arba seifas;
9.6. interneto rysys.

IV. NOTARO (NOTARU) BIURO DARBUOTOJAI

10. Notaras (notarai) savo nuozitra priima j darbg jam reikalingus biuro darbuotojus, moka
jiems atlyginimg. Notaras privalo turéti bent viena darbuotoja, kuriam pavedama atlikti darbus,
susijusius su notariniy veiksmy atlikimu.

11. Notaras, priimdamas j darbg darbuotojus, privalo juos pasiraSytinai supazindinti su
pareiga uztikrinti atliekamy notariniy veiksmy slaptuma. Siai pareigai vykdyti notaras privalo
uztikrinti tinkamas darbo vietos salygas.

V. NOTARO DARBO IR ASMENU PRIEMIMO LAIKAS

12. Notaras privalo dirbti bei priimti asmenis ir atlikti notarinius veiksmus darbo dienomis:
pirmadieniais, antradieniais, treCiadieniais, ketvirtadieniais, penktadieniais. Notaro darbo laikui ir
asmeny priémimui per vieng savait¢ turi biti skirta ne maziau kaip keturiasdeSimt valandy, o darbo
laikui ir asmeny priémimui per vieng darbo dieng — ne maziau kaip 6 valandos. Notaras gali dirbti
bei priimti asmenis ir atlikti notarinius veiksmus taip pat ir kitomis savaités dienomis. Kasdienio
darbo bei asmeny priémimo pradzig ir pabaiga, kasdienio ir kassavaitinio poilsio laikg notaras
nustato suderings su Lietuvos notary riimais ir apie tai informuoja rastu Lietuvos Respublikos
teisingumo ministerija.

13. Kai darbo ir asmeny priémimo valandomis notaras pagal iSkvietimg atlicka notarinius
veiksmus ne notaro (notary) biuro patalpose arba yra iSvykes kitu tikslu, biure turi biiti darbuotojas,
kuris teikty informacijg besikreipiantiems asmenims.

14. Jeigu dél objektyviy priezas€iy notaro (notary) biuras nedirba, apie tai prie jéjimo j biurg
turi bati paskelbta informacija. Sioje informacijoje taip pat turi bati nurodyta, kas paskirtas
pavaduojanciu notaru, artimiausiy notary biury adresai ir telefony numeriai.




Reikalavimy, keliamy notary biurams ir notary
darbo laikui, priedas

ATLIKTU NOTARINIU VEIKSMU SKAICIAUS STATISTIKA

(metiné)
Notaro vardas ir pavardé
Notaro biuras
Ataskaitiniai metai
Notariniai ir kiti veiksmai
Eil. Nr. Veiksmai Veiksmy
skaicius
1. Notariniai veiksmai atlikti per kalendorinius metus (i§ viso)
I§ jy:
1.1. Patvirtinta nekilnojamyjy daikty perleidimo, perdavimo uz turtine skolg ar turto
perleidimo uZ rentg sutarciy
1.2. Patvirtinta juridinio asmens steigimo sandoriy
1.3. Patvirtinta jkeitimo sandoriy (hipotekos ar kilnojamojo daikto jkeitimo laksty)
1.4. Patvirtinta akcijy perleidimo sutar¢iy
1.5. Patvirtinta pinigy dovanojimo sutaréiy
1.6. Patvirtinta kity sutar¢iy (i$skyrus nurodytasias Sios lentelés 1.1-1.5 punktuose)
1.7. Patvirtinta jgaliojimy
1.8. Patvirtinta testamenty
1.9. Priimta saugoti asmeniniy testamenty
1.10. Priimta saugoti oficialiajam testamentui prilyginamy testamenty
1.11. Paskelbta testamenty
1.12. Isduota paveldéjimo teisés liudijimy
1.13. ISduota nuosavybeés teisés j dalj bendro sutuoktiniy turto liudijimy
1.14. Priimta j depoziting saskaitg piniginiy sumy
1.15. Protestuota vekseliy ir ekiy
1.16. Padaryta vykdomuyjy jrasy uzprotestuotuose ir neprotestuotinuose vekseliuose ir ¢ekiuose
1.17. I8duota Europos vykdomuyjy rasty
1.18. Priimta juriniy protesty
1.19. Atlikta kity notariniy veiksmy
2. Parengta sandoriy projekty {kurie nebuvo tvirtinti notaro) (i viso)
3. Suteikta mokamy teisés konsultacijy (kurios buvo teikiamos ne notarinio veiksmo atlikimo
metu) (i$ viso)
4, IS viso (1+2+3)




