LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO
JSAKYMAS

DEL REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACIJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVAMS AR JU
SUNAIKINIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2013 m. vasario 6 d. Nr. VV-23
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymo
(Zin., 2011, Nr. 163-7739) 21 straipsnio 3 dalimi ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055; 2012, Nr. 44-2147) 15
straipsnio 4 dalimi,

t virtinu Registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy
kopijy perdavimo valstybés archyvams ar jy sunaikinimo tvarkos apra$a (pridedama).

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS RAMOJUS KRAUJELIS


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.85C510BA700A
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5E8A7FF89480
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1F735277A0C7

PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. vasario 6 d. jsakymu Nr. V-23

REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACIJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVAMS AR JU
SUNAIKINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy kopijy
perdavimo valstybés archyvams ar jy sunaikinimo tvarkos apraSas (toliau — tvarkos aprasas) nustato
likviduojamo registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy
kopijy perdavimo valstybés archyvams toliau saugoti reikalavimus bei sunaikinimo tvarka.

2. Siame tvarkos aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatyme (Zin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982), Lietuvos Respublikos valstybés
informaciniy iStekliy valdymo jstatyme (Zin., 2011, Nr. 163-7739), Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
V-118 (Zin.,, 2011, Nr. 88-4230), Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése, patvirtintose
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 (Zin., 2012, Nr. 3-104),
vartojamas sgvokas.

II. REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACIJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVAMS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Registro duomenis, registro informacija, registrui pateiktus dokumentus ir (arba) jy kopijas,
kurie yra nuolat saugomi, valstybés archyvams toliau saugoti perduoda registro valdytojas ar jo
jgaliotas registro tvarkytojas.

4. Sprendimg registro duomenis, registro informacija, registrui pateiktus dokumentus ir (arba)
ju kopijas nuolat saugoti priima valstybés archyvas.

5. Registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos vertinami pagal reikSmingumo kriterijus,
nustatytus Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése.

6. Registro duomenys ir registro informacija vertinami atsizvelgiant j Siuos kriterijus:

6.1. registre registruoty objekty svarba visai valstybei arba vienos ar keliy institucijy
(vykdZziusiy teisés aktais priskirtas su konkretaus registro valdymu ir (ar) tvarkymu susijusias
funkcijas) veiklai atskleisti;

6.2. registre registruoty objekty reik§me asmeny prievoléms ir teisétiems interesams tenkinti;

6.3. registro duomeny ir registro informacijos tinkamumg moksliniams ar kitiems tyrimams
atlikti.

7. Registro valdytojas ar jo igaliotas registro tvarkytojas turi informuoti valstybés archyva, jei
registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos buvo perduoti ikiteisminj tyrima atliekanc¢ioms
jstaigoms ar kitoms institucijoms. Tokiu atveju $ie dokumentali, jei jie daugiau nebus naudojami,
registro valdytojo ar jo jgalioto registro tvarkytojo perimami ir perduodami saugoti Siame tvarkos
apraSe nustatyta tvarka.

8. Registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos
valstybés archyvui turi biiti perduoti iki registro likvidavimo pabaigos, nurodytos teisés akte, kuriuo
likviduojamas registras.

9. Jei registro valdytojas yra jraSytas j Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtinta Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, istaigy ir imoniy, perduodanéiy dokumentus valstybés archyvams sarasa
(toliau — Dokumentus perduodanciy jstaigy sarasas), registro valdytojas ar jo jgaliotas registro
tvarkytojas registro duomenis, registro informacija, registrui pateiktus dokumentus ir (arba) jy
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kopijas perduoda valstybés archyvui, kuris atliecka registro valdytojo dokumenty valdymo ir
naudojimo reikalavimy jgyvendinimo priezitirg.

10. Nuolat saugomi dokumentai turi biiti sutvarkyti ir jtraukti j apskaita pagal Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy reikalavimus, o registro
duomenys ir (ar) registro informacija — pagal Sio tvarkos apraso reikalavimus.

11. Registro valdytojas ar jo jgaliotas registro tvarkytojas teikia prasyma valstybés archyvui
priimti nuolat saugomus registro duomenis, registro informacija, registrui pateiktus dokumentus ir
(arba) jy kopijas. PraSyme nurodomas registro pavadinimas, registro duomeny, registro
informacijos, dokumenty ir (arba) jy kopijy perdavimo laikas, apimtis, budas, uz perdavima
atsakingi asmenys. Kartu su praSymu turi biiti pateikiama ir §i informacija:

11.1. registro techninis apraSymas (specifikacija);

11.2. teisés akty, reglamentuojanéiy registro veikla, sarasas (jei jie nebuvo skelbti teisés akty
nustatyta tvarka);

11.3. informacija apie prieigos prie registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty
dokumenty ir (arba) jy kopijy ribojima;

11.4. perduodamy laikmeny, j kurias jrasyti registro duomenys, registro informacija, registrui
pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos, sgrasas, kuriame nurodoma:

11.4.1. registro pavadinimas;

11.4.2. registro valdytojo ar jo jgalioto registro tvarkytojo suteiktas laikmenos identifikavimo
numeris;

11.4.3. laikmenoje jrasyty dokumenty skaitmeniniy kopijy bendra apimtis (MB, GB ar kita) ir
formatas (-ai) (pvz., pdf);

11.4.4. laikmenoje jraSyty registro objekto duomeny ir (ar) su Siuo objektu susijusios
informacijos bendra apimtis ir formatas;

11.4.5. laikmenoje jrasyty vaizdo ir (ar) garso dokumenty bendra apimtis, autorius, jei jis turi
buti nurodomas teisés akty nustatyta tvarka, ir jraSo formatas (-ai) (pvz.: mpeg4, wav);

11.4.6. laikmenoje jraSyty elektroniniy dokumenty bendra apimtis ir formatas (-ai) (pvz.,
adoc).

12. Jei registro valdytojas néra jraSytas | Dokumentus perduodanciy jstaigy sgrasa, sprendimg
registro duomenis, registro informacijg, registrui pateiktus dokumentus ir (arba) jy kopijas saugoti
nuolat priima Lietuvos vyriausiasis archyvaras arba jo jgaliotas valstybés archyvas. Siuo atveju
registro valdytojas ar jo jgaliotas registro tvarkytojas Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai
pateikia praSyma jvertinti, kurie registro duomenys, registro informacija ir registrui pateikti
dokumentai ir (arba) jy kopijos turi biiti saugomi nuolat. Su praS§ymu pateikiama ir $io tvarkos
apraSo 11.1-11.3 punktuose nurodyta informacija.

13. Sprendimai dél registro duomeny, registro informacijos ir registrui pateikty dokumenty ir
(arba) kopijy tolesnio saugojimo ar atrankos naikinti priitmami atsizvelgiant ir j konkretaus registro
nuostatuose nustatyta laikotarpj, kurj turi biiti i§saugoti i§ registro iSregistruoto objekto duomenys,
registro informacija ir registrui pateikti dokumentai.

I11. REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACIJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU PERDAVIMAS VALSTYBES ARCHYVAMS

14. Valstybés archyvas priimamy registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty
dokumenty ir (arba) jy kopijy bei laikmeny (jei duomenys, informacija, dokumentai ir (arba) jy
kopijos perduodami laikmenose) kiekj ir biikle turi patikrinti ne veéliau kaip per 3 ménesius nuo
pateikto praSymo gavimo dienos.

15. Registro duomenys ir registro informacija valstybés archyvui perduodami rinkmenomis,
susistemintomis pagal kiekvieng registro objektg ir uzfiksuotomis XML formatu, kartu pateikiant
rinkmeny XML schemas, atitinkancias XSD formata, ir XML duomeny lauky apraSg. Uz rinkmeny
parengima atsako registro valdytojas.

16. Sio tvarkos apraso 15 punkte nurodytos rinkmenos, dokumenty skaitmeninés kopijos,
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vaizdo ir (ar) garso dokumentai, registro valdytojo, nejraSyto i Dokumentus perduodanciy istaigy
sgrasa, perduodami elektroniniai dokumentai jraSomi j vienkartinio jraSymo laikmenas (CD-R,
DVD-R, WORM tipo juostas ar kitas), kurios i valstybés archyva perduodamos apsauginiuose
dékluose.

Ant laikmenos, } kurig jraSomi registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti
dokumentai ir (arba) jy kopijos, nurodomas identifikavimo numeris. Jei vieno perduodamo registro
skirtingy formy registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy
kopijos skaidomi | atskiras laikmenas (pvz., perduodama registro objekto duomeny ir (ar) su Siuo
objektu susijusi informacija, dokumenty skaitmeninés kopijos, elektroniniai dokumentai), ant
laikmenos papildomai nurodomas ir registro pavadinimas.

17. Registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy kopijy
perdavimas valstybés archyvui jforminamas Registro duomeny, registro informacijos, registrui
pateikty dokumenty ir (arba) jy kopijy perdavimo aktu (1 priedas).

18. Registrui pateikti popieriniai dokumentai ir (arba) jy kopijos perduodami Valstybés ir
savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. V-78 (Zin.,
2011, Nr. 23-1140), nustatyta tvarka.

19. Registro valdytojas, jraSytas j Dokumentus perduodanciy jstaigy sarasa, elektroninius
dokumentus, atitinkancius Elektroniniu paraSu pasiraSyto elektroninio dokumento specifikacija
ADOC-V1.0, patvirtinta Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2009 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. V-60 (Zin., 2009, Nr. 108-4574), ar
Elektroninés gyventojy aptarnavimo sistemos elektroniniu parasu pasiraSyto dokumento
specifikacija EGAS-V1.0, patvirtinta Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 2009 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-780
(Zin., 2010, Nr. 3-140) (toliau — Specifikacijos), perduoda per Elektroninio archyvo informacing
sistemg Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty
perdavimo ] valstybés archyvus taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzZelio
22 d. jsakymu Nr. V-63 (Zin., 2012, Nr. 72-3767), nustatyta tvarka.

20. I8 valstybés archyvo gavus patvirtinimg, kad perdavimas jvyko sékmingai, jstaigoje laikyti
registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos
sunaikinami, nepalickant galimybés jy atkurti, jei teisés aktai nenustato Kitaip.

IV. REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACIJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU NAIKINIMAS

21. Jei registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy
kopijos néra perduodami nuolat saugoti | valstybés archyva, jie naikinami atsizvelgus i registro
valdytojo, jo jgalioto registro tvarkytojo ir kity susijusiy asmeny prievoles ir teisétus interesus.

22. Registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos,
kuriy saugojimo laikotarpis, numatytas registro nuostatuose, yra pasibaiggs, atrenkami naikinti,
jrasant juos 1 Registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy
kopijy naikinimo akta (2 priedas).

23. Registro valdytojas ar jo jgaliotas registro tvarkytojas turi numatyti organizacines ir
technines priemones, uZztikrinancias, kad visi naikinti atrinkti registro duomenys ir (ar) registro
informacija, dokumentai ir jy atsarginés kopijos naikinimo metu bus visi§kai sunaikinti, nepaliekant
galimybes jy atkurti.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Perduoti registro duomenys, registro informacija, registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy
kopijos valstybés archyve saugomi ir naudojami teisés akty nustatyta tvarka.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.18548C825489
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.11EFBB8DA962
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.AF298C34C881
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.48446F568234




Registro duomeny, registro informacijos,
registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy kopijy
perdavimo valstybés archyvams ar jy sunaikinimo
tvarkos apraso

1 priedas

(Registro duomenu, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) ju
kopiju perdavimo valstybés archyvui akto forma)

REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACHJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVUI AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamiesi

(teisés akto pavadinimas, data ir registracijos numeris)

perdave,

(dokumentus perduodancio registry valdytojo ar jo jgalioto registro tvarkytojo pavadinimas)
0 priéme
(valstybés archyvo pavadinimas)

mety

(registro pavadinimas)
registro duomenis, registro informacija, registrui pateiktus dokumentus ir (arba) jy kopijas.
Popieriniai dokumentai, dokumenty skaitmeninés kopijos, vaizdo ir (ar) garso dokumentai

perduoti

(akto* data ir registracijos numeris)

Elektroniniai dokumentai perduoti

(akto** data ir registracijos numeris)

IS viso perduota ir valstybés archyve gauta:

Popieriniy Dokumenty Vaizdo ir (ar) Elektroniniy Registro objekty
dokumenty skaitmeniniy kopijy garso dokumenty bendra duomeny ir (ar)
byly skaicius bendra apimtis dokumenty apimtis informacijos bendra

bendra apimtis apimtis
1 2 3 4 5

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam registro valdytojui ar jo
jgaliotam registro tvarkytojui, kitas — juos priémusiam valstybés archyvui.

Perdavée

(registro valdytojo ar jo (parasas) (vardas ir pavardé)
igalioto registro tvarkytojo

atsakingo asmens pareigy

pavadinimas)

Priémé
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(valstybés archyvo vadovo ar (parasas) (vardas ir pavardé)
JjO jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

PaaiSkinimai:

1.* Popieriniy dokumenty, dokumenty skaitmeniniy kopijy, vaizdo ir (ar) garso dokumenty
perdavimas toliau saugoti jforminamas Dokumenty perdavimo aktu pagal Valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy, imoniy veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams taisykliy nustatytus
reikalavimus.

2.** Elektroniniy dokumenty perdavimas toliau saugoti jforminamas Elektroniniy dokumenty
perdavimo aktu pagal Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy
dokumenty perdavimo ] valstybés archyvus taisykliy nustatytus reikalavimus.




Registro duomeny, registro informacijos,
registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy kopijy
perdavimo valstybés archyvams ar jy sunaikinimo
tvarkos apraso

2 priedas

(Registro duomenu, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) ju kopiju
naikinimo akto formos pavyzdys)

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

REGISTRO DUOMENU, REGISTRO INFORMACIJOS, REGISTRUI PATEIKTU
DOKUMENTU IR (ARBA) JU KOPIJU NAIKINIMO AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(teisés akto pavadinimas, data ir registracijos numeris)
atrinkti naikinti:
1. Registrui pateikti dokumentai ir (arba) jy kopijos (jeigu naikinama pagal pridedamus apskaitos
dokumentus, nurodoma ,,pagal pridedamus Siuos apskaitos dokumentus*):

Eil. | Bylos antrasté (pridedamo Bylos Chronologinés Byly Saugojimo Pastabos
Nr. | apskaitos dokumento (byly indeksas ribos (data) skaicius terminas | (pridedamo
apyra$o ar kito) (bylos apskaitos
sudarytojas, pavadinimas, numeris dokumento
data ir registracijos pagal byly lapy
numeris (jei yra) apyrasa) skaicius)
1 2 3 4 5 6 7

2. Registro objekto duomenys ir (ar) su juo susijusi informacija:

Eil. Registro objekto Registro objekto | Registro objekto Saugojimo Pastabos
Nr. pavadinimas (gali bati identifikavimo | duomeny ir (ar) su terminas
nurodoma apibendrintai kodas (gali buti juo susijusios
daugiskaita) nurodoma i$ informacijos,
eilés arba esancios duomeny
intervalais) bazéje, bendra
apimtis
1 2 3 4 5 6

IS viso atrinkta naikinti

(skaitmenimis ir Zodziais)

byly ir
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(nurodyti registro objekto duomeny ir (ar) su juo susijusios informacijos apimtj)
registro objekto duomeny ir (ar) su juo susijusios informacijos.

Uz registro duomeny, registro informacijos, registrui pateikty dokumenty ir (arba) jy kopijy
sunaikinimg atsakingas

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)

(Valstybés archyvo ar naikinimo akto sudarytojo
savininko teises ir pareigas jgyvendinanc¢ios institucijos
ar jos jgaliotos jstaigos suderinimo Zyma)




