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PATVIRTINTA

Informacinés visuomenés plétros komiteto
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
direktoriaus 2006 m. liepos 12 d. jsakymu
Nr. T-65

INFORMACIJOS RINKMENU SARASO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos rinkmeny saraSas (toliau vadinama — Sarasas) sudaromas jgyvendinant
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg 1§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
jstatymo (Zin., 2000, Nr. 10-236; 2005, Nr. 139-5008) 11 straipsnj.

2. SaraSa tvarko Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés (toliau vadinama — Komitetas), vykdydamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006
m. vasario 23 d. nutarimg Nr. 189 , D¢l jgaliojimy suteikimo jgyvendinant Lietuvos Respublikos
teisés gauti informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo 11 straipsnj* (Zin.,
2006, Nr. 25-843).

3. Informacijos rinkmeny sgraso nuostatai (toliau vadinama — S$ie nuostatai) parengti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 19 d. nutarimu Nr. 451 ,,Dél
Valstybés informaciniy sistemy steigimo ir jteisinimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2004, Nr. 58-
2061).

4. Sagraso sukiirimo tikslas yra vienoje vietoje sukaupti informacija apie informacijos
rinkmenas, kurios yra tvarkomos valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy (toliau vadinama —
Istaiga), informacijos rinkmenose kaupiamus duomenis ir prieigos galimybes.

5. SaraSe aprasomos visos elektroniniu budu [staigose tvarkomos informacijos rinkmenos,
kurios suprantamos taip, kaip apibréztos Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés
ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo 2 straipsnio 3 dalyje. Informacijos rinkmeny apraSymo
duomenis formuoja ir ] SgraSo duomeny baze jraso [staigy vadovy jgalioti asmenys.

I1. SARASO ORGANIZACINE STRUKTURA

6. Saraso valdytojas yra Komitetas.

7. Saraso tvarkytojai yra Komitetas ir Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatyme nustatytos [staigos, elektroniniu bidu
tvarkancios informacijos rinkmenas.

8. Saraso valdytojas:

8.1. rengia ir tvirtina SaraSo specifikacija;

8.2. rengia Saraso funkcionavimo metodinius dokumentus;

8.3. sudaro SaraSo klasifikatorius;

8.4. organizuoja Saraso techninés ir programinés jrangos rengimo ir modernizavimo darbus;

8.5. organizuoja asmeny, dalyvaujanciy tvarkant SgraSo duomenis, mokyma.

9. Saraso valdytojas turi teisg:

9.1. nustatyti informacijos rinkmeny apra§ymo struktiira;

9.2. nustatyti informacijos rinkmeny apra§ymy sudarymo procediiras;

9.3. nustatyti Saraso duomeny skelbimo ir teikimo fiziniams ir juridiniams asmenims (toliau
vadinama — asmenys) forma ir budus;

9.4. nustatyti prieigos prie Saraso duomeny bazés teisiy suteikimo tvarka.

10. Komitetas, vykdydamas SaraSo tvarkytojo funkcijas:

10.1. vertina ir tvirtina Jstaigy suformuotus duomenis, jy pakeitimus arba teikia sitilymus
Istaigoms patikslinti jy suformuotus duomenis;

10.2. uztikrina duomeny bazéje sukaupty duomeny apsaugg ir prarasty duomeny atkiirima;
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10.3. tvarko duomeny archyva, uztikrina jo apsauga;

10.4. organizuoja Saraso duomeny bazes techninj aptarnavimg ir prieziiirg;

10.5. tvarko Saraso klasifikatorius;

10.6. suteikia Jstaigoms duomeny jraSymo j Saraso duomeny baze ir duomeny keitimo
teises, tvarko [staigy apskaita;

10.7. uztikrina visiems asmenims laisva prieigg prie Sarase sukaupty duomeny.

11. Komitetas, vykdydamas SaraSo tvarkytojo funkcijas, turi teisg:

11.1. tikrinti Jstaigy suformuoty duomeny iSsamumg ir teisinguma, reikalauti, kad Jstaigos
iStaisyty pastebétas klaidas;

11.2. tvarkyti ir teikti asmenims Istaigy suformuotus informacijos rinkmeny aprasymo
duomenis.

12. Istaigos:

12.1. rengia tvarkomy informacijos rinkmeny aprasymus ir jraso juos j Saraso duomeny
baze;

12.2. atsako uz informacijos rinkmeny aprasymy sudaryma, jraSyma j Saraso duomeny baze
ir pasikeitusiy informacijos rinkmeny apraSymy atnaujinimg laiku.

I11. SARASO INFORMACINE STRUKTURA

13. Saraso duomeny bazéje kaupiami informacijos rinkmenas apibtuidinantys duomenys,
duomenys apie Jstaigas, informacijos rinkmenos jraSymo ] SaraSa duomenys, [staigy teisiy
duomenys ir Sgraso tvarkyme naudojami Klasifikatoriai.

14. Pagrindinés informacijos rinkmenos, kuriy apra§ymai kaupiami ir tvarkomi Sarase, yra:

14.1. valstybés registry ir Zinybiniy registry duomeny bazes;

14.2. [staigose tvarkomy valstybés informaciniy sistemy duomeny bazés;

14.3. kompiuteriniai zurnalai, sgraSai, kity formy informacijos rinkmenos, iSskyrus
informacijos rinkmenas, kuriose kaupiami vidaus administravimo duomenys;

14.4. kitos duomeny bazes, kuriose tvarkoma sukurta arba gauta informacija, sukaupta
vykdant jstaigai teisés aktais pavestas funkcijas.

15. SaraSe kaupiami informacijos rinkmeny aprasymo duomenys:

15.1. informacijos rinkmenos kodas — informacijos rinkmenos apra§ymui suteiktas unikalus
informacijos rinkmenos identifikavimo SaraSe kodas;

15.2. informacijos rinkmenos pavadinimas — trumpas ir tikslus informacijos rinkmenos
prasminis vardas, nusakantis informacijos rinkmenoje saugomus duomenis ir nesutampantis su
kompiuteriniu informacijos rinkmeng identifikuojanciu vardu;

15.3. alternatyvus informacijos rinkmenos pavadinimas — vienas ar keli papildomi
informacijos rinkmenos pavadinimai, kurie yra informacijos rinkmenos pagrindinio pavadinimo
sinonimai, jei tokie pavadinimai numatyti;

15.4. informacijos rinkmenos apibudinimas — trumpas informacijos rinkmenoje tvarkomy
duomeny apraSymas, kuriame trumpai apibiidinamas informacijos rinkmenos turinys;

15.5. kategorija -viena ar kelios reik§més i§ Informacijos sri¢iy klasifikatoriaus, sudaryto
pagal Istaigy veiklos sritis. Pirmajame Informacijos sri¢iy klasifikatoriaus lygyje iSskiriamos
pagrindinés Jstaigy veiklos sritys. Kiekviena pirmojo lygio sritis padalinta j antrojo lygio sritis, o
kiekviena antrojo lygio sritis — dar j keleta treciojo lygio sri¢iy. Kategorijy sgrasas gali buti
papildomas naujomis antrojo ar treciojo lygio veiklos sritimis. | kategorijos lauka jraSomos visos
jmanomos kategorijos, kurias galima buty priskirti informacijos rinkmenai (pvz.: informacijos
rinkmena gali patekti ne tik j Zemés tikio kategorija, bet ir j aplinkosaugos);

15.6. informacijos rinkmenos tvarkytojas — oficialus Istaigos pavadinimas;

15.7. reikSminiai ZodZiai — pagrindiniai reikSminiai ZodZiai, terminai, rodikliy pavadinimai,
kuriais apibiidinami informacijos rinkmenoje tvarkomi duomenys;

15.8. kontaktiniai duomenys — asmens, atsakingo uz papildomos informacijos apie Sarase
aprasomg informacijos rinkmeng pateikima, telefonas, elektroninio pasto adresas;
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15.9. informacijos rinkmenos risis -informacijos rinkmenos saugojimo biido arba
informacijos rinkmenos laikmenos apibudinimas;

15.10. duomeny formatas — formatas, kuriuo duomenys saugomi informacijos rinkmenoje;

15.11. informacijos rinkmenos pradzios data — metai, kuriais pradéti kaupti duomenys
informacijos rinkmenoje;

15.12. informacijos rinkmenos pabaigos data — metai, kuriais baigiami kaupti duomenys
informacijos rinkmenoje;

15.13. informacijos atnaujinimo daznumas - nurodoma, kaip daznai atnaujinama
informacijos rinkmena, jei numatytas periodiskas informacijos rinkmenos atnaujinimas;

15.14. internetinis adresas — tiesioginés prieigos prie informacijos rinkmenos internetinis
adresas, jei tokj adresg informacijos rinkmena turi. JraSomas aktyvus internetinis adresas, leidziantis
tiesiogiai kreiptis ] informacijos rinkmena;

15.15. informacijos rinkmenos duomeny teikimo salygos — nurodoma informacijos
rinkmenos duomeny teikimo tvarka ir perdavimo biidai, atlyginimas uz informacijos rinkmenos
duomeny teikimg, jei toks nustatytas, pateikty duomeny panaudojimo sglygos ir teisés aktais
nustatyti prieigos prie informacijos rinkmenos duomeny apribojimai, jeigu tokie yra;

15.16. duomeny patikimumas — pozymis, kuris nurodo, kad [staiga prisiima atsakomybe uz
informacijos rinkmenos duomeny iSsamumg ir tikslumg arba kad Jstaiga neprisiima tokios
atsakomybés dél tam tikry priezas¢iy, kurios turi biiti trumpai iSdéstytos laisva forma;

15.17. duomeny iSsamumas — nuoroda, kad informacijos rinkmenos apraSymo sudarymo
momentu visi duomenys yra sukaupti, arba nurodomas sukaupty duomeny procentas visy duomeny
atzvilgiu;

15.18. informacijos rinkmenos apraS§ymo pateikimo duomenys — informacijos rinkmenos
apraSymo jraSymo ] SaraSa data ir [staigos jgalioto asmens, kuris pateiké informacijos rinkmenos
aprasSymga arba jo pakeitimus, telefonas, elektroninio pasto adresas.

16. Informacijos rinkmenos aprasyme privaloma pateikti visus 15 punkte nurodytus
duomenis, iSskyrus 15.1, 15.3, 15.14 ir 15.15, kurie tam tikrais atvejais gali buti nepateikti.

17. Tvarkant Sgrasg sudaromi ir naudojami tokie klasifikatoriai:

17.1. informacijos kategorijy (15.5 punktas);

17.2. Istaigy (informacijos rinkmeny tvarkytojy) (15.6 punktas);

17.3. informacijos rinkmeny risiy (15.9 punktas);

17.4. duomeny formaty (15.10 punktas).

18. Sarasas tvarkomas kaip atskiras Komiteto interneto svetainés www. ivpk. It puslapis.
Nuorodos j Sarasg taip pat patalpinamos valdzios elektroniniuose vartuose internetiniais adresais:
www. epaslaugos. It, www. govonline. It ir www. evaldzia. It.

IV. FUNKCINE SARASO STRUKTURA

19. Saraso duomenims tvarkyti naudojamos informacijos rinkmeny jraS§ymo ] Sarasa
internetinés priemonés, duomeny bazés tvarkymo priemonés, duomeny jraSymo ] SaraSa teisiy
suteikimo administravimo priemonés, Saraso duomeny perzitréjimo internetu priemonés, ataskaity
formavimo ir teikimo internetu priemongs, SaraSo duomeny archyvo tvarkymo priemonés.

20. Duomenis apie 13 punkte iSvardytus objektus formuoja ir j SagraSo duomeny baz¢ jraso
Istaigos, kurios jstatymais ar kitais teisés aktais yra jgaliotos tvarkyti apraSomas informacijos
rinkmenas, arba jy jgaliotos institucijos, kurioms suteikta teis¢ tvarkyti Istaigos informacijos
rinkmenas.

21. Jstaiga rengia visy jos tvarkomy informacijos rinkmeny apraSymus ir SaraSo
parengtomis internetinémis priemonémis jraso 1 SaraSo duomeny bazg. Duomenys SaraSui
pateikiami Duomeny informacijos rinkmeny sarasui pateikimo taisykliy nustatyta tvarka.

22. Naujai suformuotos informacijos rinkmenos apraSyma Istaiga parengia ir jraso j SaraSo
duomeny baze ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo to momento, kai [staiga nustato, kada
informacijos rinkmenos duomenys gali biiti pradéti naudoti [staigoje ir/arba uz jos riby.
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23. Atsakingi Komiteto specialistai [staigos parengtus informacijos rinkmeny apraSymus
patikrina ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo jy parengimo. Pateiktas informacijos rinkmenos
apraSymas patikrinamas, ar yra teisingas, ir patvirtinamas. Informacijos rinkmenos apraSyme
suradus klaidy, apie tai informuojama informacijos rinkmenos apraSyma pateikusi Jstaiga, kuriai
nurodoma ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo pranesimo apie klaidas gavimo iStaisyti ar papildyti
anksCiau pateikta informacijos rinkmenos apraSyma. IStaisytus informacijos rinkmenos apraSymo
duomenis [staiga jraSo j SaraSo duomeny bazg¢ pakartotinai ta pacia tvarka, kaip ir naujg
informacijos rinkmenos aprasyma.

24. Informacijos rinkmena laikoma aprasyta po to, kai Komiteto specialistai patvirtina
informacijos rinkmenos apraS§ymo duomeny teisingumg, suteikiamas identifikavimo kodas ir
informacijos rinkmenos apraSymo duomenys jraSomi j Saraso duomeny baze.

25. Pasikeitus informacijos rinkmenos apraS§ymo duomenims, [staiga ne véliau kaip per 10
darbo dieny parengia ir ] Sgraso duomeny baz¢ jraso informacijos rinkmenos apra§ymo pakeitimus.
Pasikeit¢ duomenys tikrinami ir tvirtinami ta pacia tvarka, kaip ir pirmg kartg jrasant informacijos
rinkmenos apraSymo duomenis. Pakeisti informacijos rinkmenos aprasymo duomenys vienerius
metus laikomi Saraso duomeny bazgje, po to perrasomi j SgraSo archyva.

26. Informacija apie anksCiau aprasyty informacijos rinkmeny paskelbima
nebeprieinamomis [staiga pateikia Sarasui informacijos rinkmeny apraSymo duomeny koregavimo
rezimu, jraSydama datg, nuo kurios informacijos rinkmena tampa nebeprieinama. Paskelbty
nebeprieinamomis informacijos rinkmeny apraSymai Sgraso duomeny bazéje saugomi vienerius
metus, po to perrasomi ] Sgraso duomeny bazes archyva.

27. Istaigos atsako uz pateikty duomeny teisinguma, o Komitetas atsako uz Sgraso duomeny
bazé¢je sukaupty duomeny atitiktj [staigy pateiktiems duomenims.

28. Saraso duomenys yra viesi ir teikiami internetu be apribojimy.

29. Asmenims sudaromos sglygos internetu surasti ir perziuréti atskiry informacijos
rinkmeny apraSymus arba nustatyti reikiamas informacijos rinkmeny apra§ymy atrankos sglygas ir
i8sirinkti reikiamus informacijos rinkmeny aprasymus. ISrinkty informacijos rinkmeny aprasymus
asmuo gali perzitréti kompiuterio ekrane arba nurodyti jy pagrindu parengti nustatytos formos
ataskaitg.

30. Informacijos rinkmeny aprasymy atrankos sglygos nustatomos, nurodant $iy taisykliy 17
punkte iSvardinty klasifikatoriy kody reikSmes, kity rodikliy reikSmes arba paieSkos zodzius i$
rinkmenos aprasymo konteksto.

31. Informacijos rinkmeny apraSymy paiesSkos sglygos pateikiamos atrankos apribojimy
logine iSraiSka. Jos uzraSymo taisykles nustato Saraso valdytojas ir skelbia savo Saraso
internetiniame puslapyje.

32. Pagal asmens nustatytas atrankos salygas i§ SaraSo iSrenkami visi nurodytas salygas
tenkinantys informacijos rinkmeny apraSymy pavadinimai ir [staigos. Jeigu tokiu biidu parengtas
informacijos rinkmeny apraSymy rinkinys yra per daug didelis, tai asmuo nurodo papildomas
atrankos salygas ir kartoja paieSka. IS tokiu biudu parengto informacijos rinkmeny apraSymy
rinkinio asmuo gali pasirinkti reikiamus informacijos rinkmeny aprasSymus, juos perzitréti arba
parengti nustatytos formos lentelg. ISrinkti informacijos rinkmeny apraSymy duomenys taip pat gali
biiti perduoti asmeniui ir kitais Sgraso internetiniame puslapyje skelbiamais buidais.

33. Tais atvejais, kai konkreCios informacijos rinkmenos apraSyme yra pateiktas
informacijos rinkmenos internetinis adresas, asmuo gali tiesiogiai kreiptis j informacijos rinkmena
nurodytu adresu ir gauti pasirinktoje informacijos rinkmenoje tvarkomus duomenis [staigos
nustatytomis salygomis, tvarka bei priemonémis. Baiges pasirinktos informacijos rinkmenos
duomeny perzitira, asmuo gali grizti prie kity informacijos rinkmeny apraSymy perZziiiréjimo arba
nurodyti kitas atrankos i§ Saraso salygas ir testi paieska.

34. Asmuo, neradgs SaraSe reikiamos informacijos arba norédamas gauti papildomos
informacijos apie SaraSe aprasytas informacijos rinkmenas, turi teis¢ kreiptis ] Komiteto specialistus
Saraso tinklalapyje aprasyta tvarka ir gauti papildoma informacija.

35. Informacijos rinkmenos apraS§ymo 15.15 rodiklis niekaip neapriboja informacijos
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rinkmeny apraSymy perziiiréjimo, jis tik nurodo, kad informacijos rinkmenoms nustatomi tam tikri
prieigos prie duomeny apribojimai.

36. Asmuo turi teis¢ kreiptis ] Komitetg ir nurodyti jo pastebétas informacijos rinkmeny
apraSymo klaidas arba nurodyti, asmens nuomone, svarbias informacijos rinkmenas, kurios
nejtrauktos | Sarasa. Gaves §ig informacija, Komitetas ne véliau kaip per 10 darbo dieny ja jvertina
ir, esant reikalui, kartu su apra§ymg parengusia [staiga patikslina nurodytg jrasg arba inicijuoja
Saraso papildyma naujos informacijos rinkmenos aprasymu.

37. Visa informacija, susijusi su Sgraso formavimu ir jame sukaupty duomeny tvarkymu ir
teikimu, pateikiama Saraso valdytojo internetiniame puslapyje.

V. SARASO SAVEIKA

38. Sarase formuojant duomenis apie informacijos rinkmenas, nurodytas Siy nuostaty 14.1.
punkte, informacijos rinkmeny apibaidinimui panaudojami Valstybés registry saraso duomenys. Siy
nuostaty 15.2, 15.6, 15.11 ir 15.14 punktuose nurodyty duomeny formavimui imami atitinkami
Valstybés registry saraSo duomenys — registro pavadinimas, registro tvarkymo Istaiga, registro
veikimo pradZzios data ir registro internetinis adresas.

VI. SARASO DUOMENU APSAUGA

39. Saraso duomeny sauga uztikrinama vadovaujantis Bendraisiais duomeny saugos
reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugséjo 4 d. nutarimu Nr.
952 (Zin., 1997, Nr. 83-2075; 2003, Nr. 2-45), Informacijos rinkmeny sarao duomeny saugos
nuostatais, Lietuvos standartais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais duomeny tvarkymo
teisétuma, Istaigos veikla ir duomeny saugos valdyma.

40. SaraSo valdytojas, sickdamas uztikrinti duomeny patikimumg ir saugg nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, kitokio neteiséto tvarkymo ar naudojimo, taiko
fizines ir organizacines duomeny apsaugos priemones.

VII. SARASO FINANSAVIMAS

41. Saraso tvarkymas finansuojamas i§ Saraso valdytojui skirty Lietuvos Respublikos
biudzeto 1&sy.

VIIl. SARASO REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

42. Sarasas reorganizuojamas ir likviduojamas jstatymy ir Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatyta tvarka. Likviduojamo SaraSo duomenys perduodami kitai informacijos
tvarkymo sistemai, sunaikinami arba perduodami valstybés

archyvams Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389;
2004, Nr. 57-1982) ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nustatyta tvarka.
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