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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Vyriausybés

1999 m. geguzés 4 d. nutarimu Nr. 533
(Lietuvos Respublikos Vyriausybés

2012 m. gruodzio 12 d. nutarimo Nr. 1519
redakcija)

ADMINISTRACINIU GINCU KOMISIJU DARBO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Administraciniy gin¢y komisijy darbo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja
Vyriausiosios administraciniy gincy komisijos ir savivaldybiy visuomeniniy administraciniy
gin¢y komisijy (toliau — komisija) darbo tvarka.

2. Vyriausioji administraciniy gin€y komisija yra bendroji ikiteisminé institucija,
juridinis asmuo, valstybés biudzetiné jstaiga, turinti sgskaitg banke ir antspaudg su Lietuvos
valstybés herbu ir savo pavadinimu.

Vyriausiosios administraciniy gin¢y komisijos savininkas — valstybé. Savininko teises ir
pareigas jgyvendinanti institucija — Lietuvos Respublikos Vyriausybé. Vyriausiosios
administraciniy gin¢y komisijos viesi praneSimai skelbiami jstaigos svetainéje www.vagk.lt.

3. Savivaldybés visuomeniné administraciniy gincy komisija yra bendroji ikiteisminé
institucija, neturinti juridinio asmens statuso, sudaroma savivaldybés tarybos ir techniSkai
aptarnaujama savivaldybés administracijos.

4. Komisijos paskirtis — objektyviai, greitai, su mazomis iSlaidomis i$spresti kilusj
administracin] ginca, taip prisidéti prie zmogaus teisiy gynimo, Saliy sutaikinimo ir
teisingumo vykdymo.

5. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymu (Zin., 1999, Nr. 13-308; 2000, Nr. 85-
2566; 2012, Nr. 132-6643), Lietuvos Respublikos administraciniy gincy komisijy jstatymu
(Zin., 1999, Nr. 13-310; 2011, Nr. 86-4173), Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo
jstatymu (Zin., 1999, Nr. 60-1945; 2006, Nr. 77-2975; 2011, Nr. 4-125), kitais Lietuvos
Respublikos jstatymais ir teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis,
Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Ministro
Pirmininko potvarkiais, taip pat Nuostatais ir kitais teisés aktais.

6. Vyriausioji administraciniy gin¢y komisija uz savo darbg kartg per metus atsiskaito
Lietuvos Respublikos Vyriausybei.

7. Savivaldybiy visuomeniniy administraciniy gin¢y komisijos uz savo darbg kartg per
metus atsiskaito savivaldybés tarybai, taip pat yra atsakingos savivaldybés merui.

8. Nuostatuose vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatyme ir Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyme.

I1. SKUNDO (PRASYMO) PADAVIMAS, PRIEMIMAS IR PASIRENGIMAS J]
NAGRINETI

9. Vyriausioji administraciniy gin¢y komisija nagrinéja skundus (praSymus) dél
centriniy valstybinio administravimo subjekty priimty individualiy administraciniy akty ir
veiksmy teisétumo, taip pat Siy subjekty atsisakymo ar vilkinimo atlikti jy kompetencijai
priskirtus veiksmus teisétumo ir pagristumo.

10. Savivaldybiy visuomeninés administraciniy gincy komisijos nagrin¢ja asmeny
skundus (praSymus) d¢l savivaldybiy viesojo administravimo subjekty priimty individualiy
administraciniy akty ir veiksmy teisétumo, taip pat Siy subjekty atsisakymo ar vilkinimo
atlikti jy kompetencijai priskirtus veiksmus teis€tumo ir pagristumo.
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11. Skunda (praSyma) komisijai turi teis¢ paduoti asmenys (fiziniai ir juridiniai), taip
pat vieSojo administravimo subjektai, jeigu jie mano, kad jy teisé€s yra pazeistos.

12. Skundas (prasymas) komisijai turi atitikti Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus formos ir turinio reikalavimus. Skundas
(prasymas) komisijai gali buti paduodamas rastu tiesiogiai, siun¢iamas pastu arba elektroniniy
rySiy priemonémis teisés akty nustatyta tvarka.

13. Prie skundo (prasymo) pridedami Sie priedai:

13.1. skundziamas aktas;

13.2. jeigu skundas (praSymas) yra nagrinéjamas ar yra iSnagrinétas komisijoje, kitoje
iSankstinio ginéy nagrinéjimo ne teismo tvarka institucijoje ar teisme, — tai patvirtinantis
procesinis dokumentas;

13.3. jeigu bitina, — dokumentas, patvirtinantis reikalavimy ar prieStaravimy
skundZziamai institucijai, jstaigai, tarnybai jteikimo data;

13.4. dokumentai ir kiti jrodymai, kuriais pareiSkéjas grindzia savo reikalavimus.

14. Skundai (prasSymai) komisijoje priimami ir iSankstine ne teismo tvarka nagrinéjami
be Zyminio mokescio.

15. Teikiami komisijai skundai registruojami Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
(Zin., 2011, Nr. 88-4230) nustatyta tvarka. Skundus registruoja komisijos pirmininko jgaliotas
asmuo.

16. Uzregistruotas skundas perduodamas komisijos pirmininkui, o $is jvertina:

16.1. skundo priskyrima komisijos kompetencijai;

16.2. skundo padavimo termino atitiktj Lietuvos Respublikos administraciniy byly
teisenos jstatymo 30 straipsnio reikalavimams;

16.3. ar néra nagrinéjamo ar iSnagrinéto administracinio ginco tarp ty paciy Saliy dél to
paties dalyko ir tuo paciu pagrindu komisijoje, kitoje ikiteisminéje gincus nagrinéjancioje
institucijoje ar teisme;

16.4. skundo atitiktj Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos istatymo
23 straipsnyje nustatytiems reikalavimams;

16.5. ar prie skundo (praSymo) pridéti Nuostaty 13 punkte nurodyti priedai.

17. D¢l kiekvieno skundo (praSymo) paprastai pradedama atskira byla.

18. Jvertings Nuostaty 16 punkte nurodytus skundo (praSymo) priimtinumo klausimus,
komisijos pirmininkas nusprendZia:

18.1. priimti skunda (praSyma) nagrinéti;

18.2. atsisakyti priimti skundg (praSyma) nagrinéti,

18.3. nustatyti pareiskéjui 14 dieny terming iStaisyti skundo (prasymo) trikumus;

18.4. neistaisius per nustatyta terming skundo (praSymo) trikumy, atsisakyti ji priimti ir
grazinti skunda (praSyma) padavusiam asmeniui.

19. Komisijos pirmininkas, nustates, kad komisijoje yra skirtingy pareiskéjy skundy
(praSymy) dél to paties atsakovo to paties akto ar veiksmo (neveikimo), iki bylos nagringjimo
1§ esmés pabaigos gali juos sujungti j vieng byla.

Kai byloje yra daugiau kaip vienas reikalavimas, prireikus komisijos pirmininkas kai
kuriuos 18 jy gali 1$skirti ] atskirg byla (bylas).

20. Skundo priimtinumo (bylos pradéjimo), byly sujungimo ar bylos iskyrimo } kelias
klausimas i§sprendZiamas komisijos pirmininko rezoliucija.

21. Atsisakes priimti skunda (praSymg) nagrinéti ar nustatgs pareiskéjui 14 dieny
terming iStaisyti skundo (praSymo) trikumus, komisijos pirmininkas suraSo motyvuota
sprendima.

Jeigu pareiSkéjas per nustatyta terming iStaiso skundo (prasymo) trilkumus, skundas
laikomas paduotu nuo trukumy pasalinimo dienos ir nuo tos dienos pradedamas skai¢iuoti
skundo nagrin¢jimo terminas.
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22. Priémes sprendimg nagrinéti skundg (praSyma), komisijos pirmininkas eilés tvarka
skiria komisijos narj pranes¢ju byloje ir paveda jam parengti byla nagrinéti komisijos
posédyje.

23. Pradéta byla nedelsiant perduodama pranesé¢ju byloje paskirtam komisijos nariui.
Apie bylos gavimg komisijos narys pasirasSo skundy (praSymy) registravimo Zurnale.

24. Komisijos narys, rengdamas bylg posédziui, sprendzia Siuos pasirengimo nagrinéti
byla komisijoje klausimus:

24.1. prireikus jpareigoja pareiSkéja per nurodyta terming pateikti su skundu (praSymu)
susijusius jrodymus ar papildomus rasytinius paaiskinimus;

24.2. iSsiuncia atsakovui, tretiesiems suinteresuotiems asmenims skundo (prasymo)
nuorasus ir papraso pateikti atsiliepimg j skundg ir su skundu susijusiag medziaga (jrodymus,
paaiskinimus);

24.3. suderina su komisijos pirmininku bylos nagrinéjimo komisijos posédyje data ir
laika; iSsiuncia proceso dalyviams praneSimus apie posédzio vietg ir laikg, kartu pasiiilo ginco
Salims iSspresti ginca taikiai;

24.4. prireikus siiilo komisijos pirmininkui surengti posédj ir spresti klausima dél
skundo (praSymo) nagrinéjimo termino pratesimo 14 dieny ir protokolinio sprendimo
priémimo;

24.5. atlieka kitus veiksmus, kad byla bty parengta nagrinéti.

25. Byla posédziui rengiantis komisijos narys turi teise:

25.1. reikalauti i§ skundziamo vieSojo administravimo subjekto paaiSkinimo,
atsiliepimo, dokumenty, medZiagos ir informacijos, susijusios su komisijos posédziui
rengiamu klausimu;

25.2. prasyti kity vieSojo administravimo subjekty dokumenty, medziagos ar kitos bylai
nagrinéti reikalingos informacijos;

25.3. pasitelkti savivaldybiy institucijy, komisijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, taip pat specialisty, kity fiziniy ar juridiniy asmeny, kad jie
pateikty paaiskinima ir (ar) iSvada d¢l skundo (praSymo) ar atlikty kitus pasirengimo nagrinéti
byla ar bylos nagriné¢jimo veiksmus.

26. Reikalaujama medziaga ar dokumenty kopijos komisijai turi biiti perduotos ne
véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo gavimo. Prireikus komisija terming gali
pratesti.

27. Komisijos nariai su byla susijusias aplinkybes, faktus ar dokumentus gali tirti
vietoje.

I11. KOMISIJOS POSEDZIO ORGANIZAVIMAS

28. Komisijos poséd] organizuoja ir jam vadovauja komisijos pirmininkas arba jo
paskirtas komisijos narys.

29. Ginco Saliy ir (ar) jy atstovy neatvykimas | komisijos posédi, jeigu jiems buvo apie
tai tinkamai pranesta, néra klititis nagrinéti skundg (praSyma) ir priimti sprendima.

30. Su bylos medziaga komisijos nariai susipazjsta iki komisijos posédzio.

31. Prireikus gali biiti organizuojami i§vaziuojamieji posédziai.

IV. SKUNDO (PRASYMO) NAGRINEJIMAS KOMISIJOS POSEDYJE,
SPRENDIMO PRIEMIMAS IR VYKDYMAS

32. Komisijos posedis laikomas teisétu, jeigu jame dalyvauja ne maziau kaip
3 komisijos nariai.

33. Iki skundo nagrinéjimo pradzios komisijos posédyje patikrinama atvykusiy ] posédj
ginco Saliy tapatybé ir jgaliojimai.
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34. Komisijos posédis pradedamas posédzio pirmininko praneSimu apie ginco dalyka,
Salis, komisijos sudét] posédyje, komisijos posédzio sekretoriy. Komisijos posédzio
pirmininkas supazindina $alis su posédzio tvarka, eiga ir $aliy procesinémis teisémis. Salims
suteikiama galimybé pateikti papildomus praSymus, dokumentus, pareiksti nusalinimus.

35. Komisijos narys negali dalyvauti nagrin¢jant byla, jeigu jis yra Saliy giminaitis;
jeigu jis arba jo giminaiciai yra tiesiogiai ar netiesiogiai suinteresuoti bylos baigtimi arba yra
kitokiy aplinkybiy, kurios kelia abejoniy de¢l jo nesaliSkumo. Komisijos nario nusalinimo
klausimas iSsprendziamas priimant komisijos protokolinj sprendima.

36. Bylos nagrinéjimas posédyje pradedamas byla posédziui rengusio komisijos nario
praneSimu apie pareiskéjo skundag (jo motyvus), pareiskéjo reikalavimo komisijai pagarsinimu
ir Saliy posédyje pateikty prasymy iSsprendimu. Paskui iSklausomas pareiskéjas (pareiskéjai),
juy igaliotas atstovas (atstovai), skundziamos institucijos atstovas (atstovai), treciasis
suinteresuotas asmuo (asmenys). Komisijos posédzio pirmininkas gali nutraukti kalba, jeigu
ja nukrypstama nuo gin¢o esmés. Salims (jy atstovams) po jy kalby komisijos nariai gali
uzduoti klausimy. Paskui ginco Salys dél nagrin¢jamo ginco gali trumpai atsakyti j viena kitos
argumentus, uzduoti viena kitai klausimy. Bylos nagrinéjimo posédyje metu taip pat iStiriami
kiti jrodymai: iSklausomi liudytojy parodymai, specialisty paaiskinimai, apzitrimi daiktiniai
irodymai, paskelbiami raSytiniai jrodymai.

37. Atlikus Nuostaty 34-36 punktuose numatytus veiksmus, komisijos posédzio
pirmininkas paskelbia posédzio pabaiga, pranesa sprendimo priémimo laikg ir jo apskundimo
tvarkq.

38. Komisijos posédzio eigai fiksuoti daromas garso jrasas ir (ar) raSomas posédzio
protokolas. Sprendimag dél posédziy eigos fiksavimo biido priima komisija. Ginco Salys (jy
atstovai) ir kiti byloje dalyvaujantys asmenys turi teis¢ susipazinti su komisijos posédzio
garso jrasu ir (ar) posédzio protokolu, taip pat gauti posédzio garso jraso (jeigu toks buvo
daromas) skaitmening kopija.

39. Komisijos posédzio eigai fiksuoti daromas garso jrasas yra sudedamoji bylos dalis.
Vyriausiosios administraciniy gin€y komisijos posédzio garso jraso reikalavimus,
susipazinimo su posédzio garso jrasu ir (arba) protokolu ir garso jrasy skaitmeniniy kopijy
darymo tvarka nustato Vyriausiosios administraciniy gincy komisijos pirmininkas.
Savivaldybés visuomeninés administraciniy gincy komisijos posédzio garso jraso (jeigu
komisijos posédziy eiga fiksuojama garso jrasu) reikalavimus, susipaZinimo su posédzio
garso jraSu ir (ar) protokolu ir garso jrasy (jeigu komisijos posédziy eiga fiksuojama garso
jraSu) skaitmeniniy kopijy darymo tvarka nustato savivaldybés administracijos direktorius
komisijos teikimu.

40. Jeigu komisijos posédziy eiga fiksuojama protokolu, jame jraSomi Sie duomenys:
posédzio vieta ir data, pradZia ir pabaiga; komisijos pavadinimas ir sudétis; posédyje
dalyvaujanciy ginco Saliy ir jy atstovy vardai ir pavardés; nagrin¢gjamo skundo (praSymo)
turinys; asmeny, dalyvaujaniy nagrin¢jant skundg (praSymg), paaiSkinimai, praSymai;
komisijos nario reikalavimu — asmeniné jo nuomoné svarstomu klausimu; balsavimo
rezultatai; informacija apie sprendimo priémimo laika, jo apskundimo tvarka.

Vyriausiosios administraciniy giny komisijos posédzio protokola pasiraso komisijos
posédzio pirmininkas ir protokolg raSgs komisijos valstybés tarnautojas, o savivaldybés
visuomeninés administraciniy gin¢y komisijos posédzio protokolg — komisijos posédzio
pirmininkas ir sekretorius.

41. Komisijos sprendimas priimamas ginco Salims nedalyvaujant.

42. Komisijai paduoti skundai (praSymai) turi buti iSnagrin¢jami ir sprendimai dél jy
priimami ne véliau kaip per 14 dieny nuo gavimo.

43. Prireikus motyvuotu komisijos protokoliniu sprendimu skundo (prasymo)
nagrinéjimo ir sprendimo priémimo terminas gali biiti pratgstas 14 dieny.

44, Komisijos priitmamy sprendimy rasys:

44.1. atmesti skundg (praSyma) kaip nepagrista;
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44.2. panaikinti skundziamg individualy administracinj akta (ar jo dalj);

44.3. jpareigoti vieSojo administravimo subjekta paSalinti padaryta pazeidimag ar
ivykdyti kita komisijos nurodyma;

44 4. jpareigoti vieSojo administravimo subjekta per komisijos nustatyta laikg priimti
sprendimg dél Sio subjekto atsisakymo ar vilkinimo atlikti jo kompetencijai priskirtus
veiksmus;

44.5. nutraukti byla Siais atvejais: kaip nepriskirting komisijai; jeigu yra jsiteis¢jes
teismo ar komisijos sprendimas, priimtas dél ginco tarp ty paciy $aliy, dél to paties dalyko ir
tuo paciu pagrindu; jeigu pareiskéjas atsisaké skundo (prasymo), iSskyrus Lietuvos
Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo 56 straipsnio 2 dalyje numatytus atvejus;
jeigu, mirus fiziniam asmeniui ar likvidavus juridinj asmenj, kuris buvo pareiskéjas, ginco
teisinis santykis neleidzia perimti teisiy; jeigu paaiskéja, kad skundas (praSymas) buvo
priimtas praleidus nustatytus jo padavimo terminus;

44.6. skundg (praSymg) palikti nenagrinéta Siais atvejais: jeigu skunda (prasyma)
padavé neveiksnus asmuo; jeigu komisijoje ar teisme nagriné¢jamas administracinis gincas
tarp ty paciy Saliy dél to paties dalyko ir tuo paciu pagrindu; jeigu skundg (prasyma)
suinteresuoto asmens vardu padavé nejgaliotas pradéti bylg asmuo.

45. Komisija priima sprendimg bendru sutarimu. Kai bendro sutarimo néra, sprendimas
laikomas priimtu, jeigu uz ji balsavo dauguma dalyvavusiy posédyje komisijos nariy. Jeigu
komisijos posédyje dalyvavo 4 komisijos nariai, balsams dé¢l sprendimo priémimo
pasiskirsC¢ius po lygiai, lemiamg sprendimo priémimo balsg turi komisijos posédzio
pirmininkas. Komisijos narys, nesutinkantis su daugumos nuomone, gali iSdéstyti raStu savo
atskiraja nuomone. Si viesai neskelbiama, bet pridedama prie bylos.

46. Komisijos sprendime jraSoma: sprendimo priémimo vieta ir data; komisijos
pavadinimas ir sudétis; posédyje dalyvaujanc¢iy ginco Saliy, kity proceso dalyviy, jy atstovy
vardai ir pavardes; skundo (praSymo) turinys; komisijos nustatytos aplinkybés, juy teisinis
jvertinimas; priimto sprendimo esmé ir motyvai; sprendimo apskundimo tvarka ir terminas.

47. Komisijos sprendima pasiraSo komisijos posédzio pirmininkas ir komisijos nariai,
dalyvave bylos nagringjime.

48. Komisijos sprendimas i$siunciamas ginco Salims ne véliau kaip kita darbo dieng po
Jo priémimo.

49. VieSojo administravimo subjektas privalo sprendimg jvykdyti per jame nurodyta
laika, o jeigu sprendime laikas nenurodytas, — per 20 dieny nuo sprendimo gavimo.

50. Jeigu vieSojo administravimo subjektas per nustatyta terming nejvykdo komisijos
sprendimo, pareiSk¢jas turi teis¢ kreiptis | administracin] teismg su praSymu uztikrinti
sprendimo vykdyma.

V. KOMISIJOS SPRENDIMO APSKUNDIMAS ADMINISTRACINIAM TEISMUI

51. Komisijos sprendimas per 20 dieny nuo jo gavimo gali biiti skundZiamas apygardos
administraciniam teismui:

51.1. ginCo S$alis, nesutinkanti su Vyriausiosios administraciniy gincy komisijos
sprendimu, turi teis¢ jj skysti Vilniaus apygardos administraciniam teismui;

51.2. ginCo Salis, nesutinkanti su savivaldybés visuomeninés administraciniy gincy
komisijos sprendimu, turi teis¢ jj skysti apygardos administraciniam teismui.

52. Skundo padavimas administraciniam teismui sustabdo komisijos sprendimo
vykdyma. Apie sprendimo apskundimg turi biiti praneSta vykdytojui Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.
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V1. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

53. Komisijos darbg organizuoja ir jam vadovauja komisijos pirmininkas, o kai jo néra,
— jo jgaliotas komisijos narys.

54. Vyriausiosios administraciniy gin¢y komisijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy skai¢iy nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybé.

Vyriausiosios administraciniy gincy komisijos nariams taikomos Lietuvos Respublikos
valstybés politiky ir valstybés pareigiiny darbo apmokéjimo jstatyme (Zin., 2000, Nr. 75-
2271, Nr. 92-2887; 2012, Nr. 129-6470) nustatytos darbo apmokéjimo salygos, tvarka ir
garantijos. Kiekvieny mety pabaigoje uz virSvalandzius, darbg poilsio ir Svenc¢iy dienomis
komisijos nariams gali buti iSmokama ne didesné kaip Lietuvos Respublikos valstybés
politiky ir valstybés pareigiiny darbo apmokéjimo jstatyme nustatytos jy pareiginés algos
dydzio vienkartiné priemoka. Jos dydis tiesiogiai priklauso nuo nurodyto darbo trukmés,
fiksuojamos teisés akty nustatyta tvarka darbo laiko apskaitos ziniarastyje, nevirSijant
komisijai darbo uzmokesciui skirty 1ésy. Jeigu Siy 1éSy nepakanka, taip pat jeigu komisijos
narys néra iSdirbes komisijoje visy mety, priemoka apskaiCiuojama proporcingai turimoms
darbo uzmokesc¢io 1éSoms ir tais metais dirbtam laikui. Konkrety priemokos nariams dydj
nustato komisijos pirmininkas.

55. Savivaldybés visuomeninés administraciniy gincy komisijos nariams uz darba
komisijoje neatlyginama.

56. Vyriausiosios administraciniy gin¢y komisijos pirmininkas:

56.1. tvirtina komisijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbaniy pagal darbo
sutartis, pareigybiy apraSymus;

56.2. leidzia jsakymus pagal savo kompetencija;

56.3. atlieka Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme (Zin., 1999, Nr. 66-
2130; 2002, Nr. 45-1708; 2012, Nr. 135-6869), kituose jstatymuose ir teisés aktuose jstaigy
vadovams nustatytas funkcijas.

57. Savivaldybés visuomeninés administraciniy gin¢y komisijos pirmininkas:

57.1. duoda komisijos nariams pavedimus;

57.2. nustato komisijos sekretoriaus funkcijas.

58. Savivaldybés visuomening administraciniy gin¢y komisija techniSkai aptarnauja
savivaldybés administracija.
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