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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 104-
2322) 10 straipsniu:

1. Tvirtinu BiudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo taisykles
(pridedama).

2. Sis jsakymas jsigalioja nuo 2005 m. birzelio 1 d.
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos finansy ministro
2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170

BIUDZETINIU ISTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS ORGANIZAVIMO TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo taisyklés (toliau vadinama —
taisyklés) reglamentuoja valstybés ir savivaldybiy biudzetiniy jstaigy (toliau vadinama — biudzetiné
istaiga) vadovy ir apskaitos tvarkytojy pareigas, teises ir atsakomybe organizuojant buhalterine
apskaitg bei iSanksting finansy kontrole ir teikiant finansing atskaitomybe.

2. Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme
(Zin., 1995, Nr. 104-2322), Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme (Zin., 2001, Nr.
99-3515), Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme (Zin., 2002, Nr. 123-
5540), Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme (Zin., 1990, Nr. 24-596; 2004, Nr. 4-47)
vartojamas sgvokas.

Il. BUHALTERINES APSKAITOS ORGANIZAVIMAS

4. Uz biudzetinés jstaigos buhalterinés apskaitos organizavimg atsako biudzetinés jstaigos
vadovas.

5. Organizuodamas buhaltering apskaita, biudZetinés jstaigos vadovas turi atsizvelgti |
biudzetinés jstaigos veiklos ypatumus, atliekamy funkcijy apimtis, jgyvendinamy programy
sudétinguma ir jvairove, biudzetiniy jstaigy tarnautojy ir darbuotojy (toliau vadinama — darbuotojai)
bei struktiiriniy padaliniy skaiCiy ir kitus veiksnius.

6. Biudzetinés jstaigos vadovas uztikrina, kad biity laiku priimami sprendimai, susij¢ su
buhalterine apskaita:

6.1. paskiria buhalterinés apskaitos tvarkytoja;

6.2. parenka buhalterinés apskaitos politikg ir patvirtina saskaity plana;

6.3. patvirtina asmeny, kuriems suteikiama teisé rengti ir pasiraSyti arba tik pasirasyti
apskaitos dokumentus, sgrasg ir jy paraSy pavyzdzius. SgraSe nurodyti asmenys yra atsakingi uz
tinkama dokumenty jforminima;

6.4. uztikrina reikiamg darbuotojy skaiiy buhalterinei apskaitai tinkamai tvarkyti,
atsizvelgdamas j atliekamy funkcijy ir darby apimtis;

6.5. nustato biudzetinés jstaigos darbuotojy atsakomybe uz tkiniy operacijy atlikima, jy
iforminimg, taip pat buhalterinei apskaitai ir kontrolei reikalingy dokumenty perdavima apskaitg
tvarkantiems darbuotojams;

6.6. sudaro salygas:

6.6.1. tobulinti, o prireikus — ir pertvarkyti buhalterinés apskaitos sistemg;

6.6.2. jsigyti ir naudoti kompiuterines programas ir kitas priemones apskaitai tvarkyti ir
skai¢iavimams atlikti;

6.6.3. kelti apskaitg tvarkan¢iy darbuotojy kvalifikacija;

6.7. uztikrina, kad numatomi priimti sprendimai dél valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo, taip pat dél jsipareigojimy tretiesiems asmenims pagal kompetencija
biity derinami su darbuotoju, atsakingu uz iSankstine finansy kontrole;

6.8. priima kitus sprendimus, susijusius su buhalterinés apskaitos organizavimu.

7. Tvarkyti biudZetinés jstaigos buhaltering apskaita gali biiti pavesta:

7.1. biudzetinés jstaigos darbuotojui;

7.2. biudZetinés jstaigos administracijos padaliniui.
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8. Be 7 punkte nurodyty subjekty, biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita gali biiti tvarkoma
centralizuotai, t. y. tam tikslui jsteigta biudzetiné jstaiga arba jgaliotas valstybés biudZetinés jstaigos
arba savivaldybés administracijos struktirinis padalinys.

9. Sprendimg tvarkyti biudzetinés jstaigos buhaltering apskaita centralizuotai priima Sios
istaigos steigéjas arba steigéjo funkcijas atliekanti biudzetiné jstaiga.

10. Buhalterinés apskaitos tvarkymas jforminamas centralizuotos buhalterijos ir biudzetinés
istaigos sutartimi, kurioje nustatomos kiekvienos i§ Saliy pareigos, teisés, atsakomybé ir kitos
salygos.

11. Biudzetingés jstaigos vyriausiojo buhalterio funkcijas atlieka:

11.1. jeigu buhalteriné apskaita pavesta tvarkyti vienam biudzetinés jstaigos darbuotojui, —
§is asmuo;

11.2. jeigu buhalteriné apskaita pavesta tvarkyti biudzetinés jstaigos administracijos
padaliniui, — Sio padalinio vadovas;

11.3. jeigu buhalteriné apskaita tvarkoma centralizuotai, — centralizuotos buhalterijos
vadovas.

12. Biudzetingje jstaigoje iSankstine finansy kontrole Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés
ir vidaus audito jstatymo nustatyta tvarka vykdo Siy taisykliy 11.1 arba 11.2 punktuose nurodyti
asmenys, o kai buhalteriné apskaita tvarkoma centralizuotai, — vadovo paskirtas atsakingas uz
iSanksting finansy kontrole biudzetinés jstaigos darbuotojas.

13. Skiriant asmenis biudzetinés jstaigos vyriausiojo buhalterio pareigoms ir atleidziant is jy,
pareigas perduodantis asmuo, jeigu jmanoma, turi uzbaigti tvarkyti praéjusio ataskaitinio laikotarpio
(ménesio, ketvir¢io, mety) buhaltering apskaitg. Vyriausiojo buhalterio pareigy perdavimas ir
perémimas jforminamas aktu, kuriame nurodoma:

13.1. buhalteriniy saskaity (tarp jy ir uzbalansiniy) likuciai pagal apskaitos registry
duomenis;

13.2. kasos inventorizacijos, atliktos perdavimo (priémimo) dieng, duomenys;

13.3. i§ anksto numeruoty blanky, uz kuriuos atsakingi buhaltering apskaitg tvarkantys
darbuotojai, inventorizacijos, atliktos perdavimo (priémimo) dieng, duomenys.

14. Vyriausiojo buhalterio pareigoms teisés akty nustatyta tvarka parenkamas asmuo,
atsizvelgiant ] jo kvalifikacijg, darbo pagal specialybe patirtj bei kitas apskaitai tvarkyti reikiamas
savybes.

15. Pareiga atlikti Siy taisykliy 18 punkte nurodytas vyriausiojo buhalterio funkcijas turi biiti
jraSyta pareigybés (nepriklausomai nuo jos pavadinimo) aprasyme.

16. Vyriausiasis buhalteris, iSskyrus Siy taisykliy 11.3 punkte nurodyta atvejj, turi buti
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas biudzetinés jstaigos vadovui (teisés akty nustatytais atvejais —
biudZetinés jstaigos administracijos vadovui).

17. Del ligos, komandiruotes, atostogy ar kity objektyviy priezas€iy nesant vyriausiojo
buhalterio, jo funkcijas atlieka vyriausiojo buhalterio pavaduotojas, 0 jo nesant, — kitas biudzetinés
istaigos vadovo paskirtas darbuotojas.

18. Vyriausiasis buhalteris atlieka Sias funkcijas:

18.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma
ir kitus teisés aktus;

18.2. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus biudZzetinés jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

18.3. teikia biudZetinés jstaigos vadovui pasiiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo, atsiZvelgiant j konkre€ias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

18.4. vykdo i8anksting finansy kontrole (centralizuotos buhalterijos vadovas atlieka sutartyje
nustatytas finansy kontrolés funkcijas) remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;
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18.5. rengia biudzetinés jstaigos, taip pat Siy taisykliy 26, 28 ir 29 punktuose nurodytais
atvejais suvesting finansing atskaitomybg ir, vadovui pasirasius, teikia S$iy taisykliy 25-29
punktuose nurodytiems subjektams.

19. Vyriausiasis buhalteris turi teis¢:

19.1. inicijuoti pasitarimus biudzetinéje jstaigoje asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

19.2. nurodyti biudzetinés jstaigos darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei
apskaitai tvarkyti, jforminimo ir pateikimo reikalavimus. Siuos nurodymus privalo vykdyti visi
biudzetinés jstaigos darbuotojai,

19.3. vizuoti arba pasiraSyti apskaitos dokumentus, sutartis, sgmatas, pazymas, ataskaitas ir
kitus dokumentus;

19.4. rengti ir teikti biudzetinés jstaigos vadovui pasiiilymus, reikalauti i§ biudzetinés
jstaigos darbuotojy, kad biity uztikrintas 1é8y ir turto saugumas, racionalus naudojimas;

19.5. reikalauti i$ atsakingy biudzetinés jstaigos darbuotojy rastisky ir zodiniy paaisSkinimy,
kopijy dokumenty, reikalingy Gikiniy operacijy teisétumui pagrijsti ir iSankstinei kontrolei vykdyti,
tikrinti visus dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais;

19.6. $iy taisykliy 26, 28 ir 29 punktuose nurodytais atvejais rengiant suvesting finansing
atskaitomybe — reikalauti 1§ biudZetiniy jstaigy (savivaldybiy administracijy padaliniy, kuriy
vadovai yra asignavimy valdytojai), kad jy finansin¢ atskaitomybé biity sudaryta tinkamai ir
pateikta laiku, prireikus papildomai teikiami finansinés atskaitomybés duomeny paaiSkinimai.

20. Vyriausiasis buhalteris atsako uz:

20.1. buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios biudzetinés jstaigos veiklos pobudj ir
teising forma, bei apskaitos registry parinkima;

20.2. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukimg j apskaita;

20.3. buhalteriniy jraSy atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

20.4. teisingg mokescCiy apskaiciavimg ir deklaravimg laiku;

20.5. apskaitos informacijos patikimuma;

20.6. ukiniy operacijy teisétumo, 1éSy naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei tinkamo
apskaitos dokumenty jforminimo kontrole ir iSanksting finansy kontrole arba sutartyje nustatytas
finansy kontrolés funkcijas, kai apskaita tvarkoma centralizuotai;

20.7. biudzetinés jstaigos finansinés atskaitomybés sudaryma pagal saskaity duomenis;

20.8. siy taisykliy 26, 28 ir 29 punktuose nurodytais atvejais — suvestinés finansinés
atskaitomybés sudarymg pagal savo ir biudzetiniy jstaigy (savivaldybiy administracijy padaliniy,
kuriy vadovai yra asignavimy valdytojai) pateiktos finansinés atskaitomybés duomenis.

21. Vyriausiasis buhalteris, gaves biudZetinés jstaigos vadovo nurodymus, nevykdo jy, jeigu
su tuo susijusios tikinés operacijos priestarauja teisés aktams arba jy vykdymo i§laidos nenumatytos
samatoje, ir apie tai raStu informuoja vadova. Jeigu biudZetinés jstaigos vadovas nurodymy
nepakeicia, visa atsakomybé uz tikiniy operacijy atlikima tenka biudzetinés jstaigos vadovui.

22. Vyriausiasis buhalteris, atskleidgs neteisétus biudzetinés jstaigos darbuotojy veiksmus
(priraSymus, 1éSy naudojima ne pagal paskirtj, neteisétg turto valdyma, naudojimag ir disponavimag
juo ir kitg neteiséta veikla), privalo rastu informuoti apie tai biudZetines jstaigos vadova.

I11. FINANSINES ATSKAITOMYBES TEIKIMAS

23. Uz finansinés atskaitomybés pateikimg laiku atsako biudZetinés jstaigos vadovas.

24. Finansing atskaitomybe sudaro Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu
patvirtintos ataskaitinio laikotarpio finansinés atskaitomybés formos, uzpildytos pagal buhalterinés
apskaitos duomenis, ir aiSkinamasis rastas (iSskyrus ménesio finansing atskaitomybe), kuriame
paaiskinami finansinés atskaitomybés formy duomenys, pateikiama informacija, nejtraukta |
formas, atskleidZziama kita reik§minga informacija. AiSkinamasis rastas prie ménesio finansinés
atskaitomybés formy rengiamas tik finansinés atskaitomybés gavéjams pareikalavus.
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25. Valstybés biudzetinés jstaigos, kuriy vadovai néra valstybés biudzeto asignavimy
valdytojai, teikia biudzetiniy jstaigy finansing atskaitomybe valstybés biudzetinéms jstaigoms, kuriy
vadovai yra valstybés biudzeto asignavimy valdytojai ir kuriems jie pavaldis, jy nustatyta tvarka ir
terminais.

26. Valstybés biudzetinés jstaigos, kuriy vadovai yra valstybés biudzeto asignavimy
valdytojai, teikia biudzetiniy jstaigy finansing atskaitomybe (savo ir pavaldziy biudzetiniy jstaigy
suvesting) Finansy ministerijai jos nustatyta tvarka ir terminais.

27. Savivaldybiy biudzetinés jstaigos, kuriy vadovai néra savivaldybiy biudzety asignavimy
valdytojai, teikia biudZetiniy jstaigy finansing atskaitomybe¢ savivaldybiy administracijoms arba jy
padaliniams, kurie yra savivaldybiy biudzety asignavimy valdytojai ir kuriems jie pavaldis, jy
nustatyta tvarka ir terminais.

28. Savivaldybiy biudZetinés jstaigos ir savivaldybiy administracijy padaliniai, kuriy
vadovai yra savivaldybiy biudZety asignavimy valdytojai, teikia biudzetiniy jstaigy finansing
atskaitomybe (savo arba, jeigu turi pavaldziy biudzetiniy jstaigy, savo ir pavaldziy biudzetiniy
Jstaigy suvesting) savivaldybiy administracijoms jy nustatyta tvarka ir terminais.

29. Savivaldybiy administracijos teikia Lietuvos Respublikos finansy ministro patvirtintg
savivaldybiy biudzety jvykdymo ir biudZetiniy jstaigy (savo ir savivaldybés biudZetiniy jstaigy bei
administracijos padaliniy, kuriy vadovai yra asignavimy valdytojai, suvesting) finansing
atskaitomybe¢ Finansy ministerijai jos nustatyta tvarka ir terminais.




