LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE
NUTARIMAS

DEL ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU
ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2010 m. liepos 7 d. Nr. 1014
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo (Zin.,
1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29) 29 ir 43 straipsniais ir jgyvendindama Lietuvos
Respublikos jslaptintos informacijos, ES, NATO Lietuvai perduotos jslaptintos informacijos
apsaugos tobulinimo 2007-2013 mety programos, patvirtintos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 877-7, priedo 3 punkta, Lietuvos Respublikos
Vyriausybé nutaria:

1. Patvirtinti [slaptintai informacijai jrasyti skirty latkmeny administravimo tvarkos aprasa
(pridedama).

2. ]Jpareigoti paslapéiy subjektus jslaptintai informacijai jrasyti naudojamas laikmenas
perregistruoti ir suZymeéti pagal [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo
tvarkos apraso reikalavimus iki 2011 m. liepos 1 dienos.

3. Sis nutarimas jsigalioja 2011 m. sausio 1 diena.

MINISTRAS PIRMININKAS ANDRIUS KUBILIUS

KRASTO APSAUGOS MINISTRE RASA JUKNEVICIENE
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2010 m. liepos 7 d. nutarimu Nr. 1014

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU ADMINISTRAVIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos aprasas (toliau —
ApraSas) reglamentuoja jslaptintai informacijai jrasyti, tvarkyti, laikyti ir automatizuoto
duomeny apdorojimo (toliau — ADA) sistemose ir tinkluose saugoti skirty laikmeny, kuriomis
disponuoja paslapCiy subjektai, rangovai (subrangovai) (toliau — laikmena), administravimo
(Zym¢jimo, apskaitos, paskirstymo, siuntimo, gavimo, saugojimo, slaptumo zymy keitimo,
naikinimo ir kontrolés) procediiras. Aprasas nereglamentuoja laikmenose uzfiksuotos (jraSytos)
jslaptintos informacijos administravimo, iSskyrus tokios informacijos neatkuriamag trynima.
Paslap¢iy subjektai, rangovai (subrangovai), atsizvelgdami ] savo veiklos specifikg ir vidaus
struktiirg, gali parengti zinybines laikmeny administravimo taisykles, kuriose buty detalizuojami
ApraSe nustatyti privalomi laikmeny administravimo reikalavimai.

2. Aprasas netaikomas administruoti laikmenoms, kurios yra kriptografiniy priemoniy
dalis ar kuriose uzfiksuota jslaptinta informacija, pakeista naudojant Nacionalinés Sifry
paskirstymo tarnybos patvirtintus kriptografinius metodus ar produktus. Tokios laikmenos
administruojamos kity teisés akty nustatyta tvarka.

3. Tais atvejais, kai Lietuvos Respublikos tarptautinése sutartyse ir (ar) Europos Sgjungos
teisés aktuose yra nustatyti kitokie uzsienio valstybiy ar tarptautiniy organizacijy jslaptintos
informacijos saugojimo ir naudojimo reikalavimai, negu nustato ApraSas, taikomos tarptautiniy
sutarCiy ir (ar) Europos Sgjungos teisés akty nuostatos.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Daugkartinio jraSymo laikmena — laikmena, | kurig duomenys dé¢l laikmenos
konstrukciniy savybiy gali biiti jraSomi (perrasomi) daugiau negu vieng karta.

4.2. Kenkéjiska programiné jranga — programiné jranga ar jos dalis, skirta neteisétai
prisijungti ar sudaryti sglygas neteisétai prisijungti prie informaciniy sistemy ar elektroniniy
rySiy tinklo, sutrikdyti ar pakeisti (jskaitant valdymo perémimg) informacinés sistemos ar
elektroniniy rySiy tinklo veikimg, sunaikinti, sugadinti, iStrinti ar pakeisti elektroninius
duomenis, panaikinti ar apriboti galimybe naudotis elektroniniais duomenimis, sudaryti sglygas
nevieSus elektroninius duomenis pasisavinti, paskelbti, platinti ar kitaip panaudoti tokios teisés
neturintiems asmenims.

4.3. Laikmena — atmintiné jslaptintiems duomenims ir (arba) programinei jrangai jrasyti,
tvarkyti, laikyti ar saugoti. Laikmenos yra optiniai diskai (CD, DVD, BLUE-RAY), lankstieji
diskeliai, standieji diskai, USB atmintinés, atminties kortelés, magnetinés juostos, magnetinés
kortelés, jrenginiai, kuriuose atmintinés jmontuotos stacionariai ir kuriy negalima iSardyti, taip
pat kiti objektai, skirti jslaptintai informacijai jrasyti, tvarkyti, laikyti, saugoti.

4.4. Laikmenos naudotojas — paslapCiy subjekto, rangovo (subrangovo) darbuotojas,
kuriam vykdant tarnybines pareigas teisés akty nustatyta tvarka yra perduota laikmena.

4.5. Laikmenos sunaikinimas — laikmenos, kurioje jrasyta informacija, medziagos fizinis
sunaikinimas, taikant ApraSo 4 priede nurodytus budus.

4.6. Neatkuriamas informacijos trynimas — daugkartinio jraSymo laikmenoje jrasytos
islaptintos informacijos sunaikinimas, taikant Apraso 3 priede nurodytus budus.

4.7. NeSiojamoji laikmena — laikmena, kuri néra stacionariai jmontuota ] jrenginj, arba
laikmena, stacionariai jmontuota j tokj ijrenginj, kuris gali biiti lengvai perneSamas i§ vienos
vietos i kitg.



4.8. Neteiséta programiné jranga — programiné jranga, nejtraukta j paslapciy subjekto,
rangovo (subrangovo) vadovo patvirtintg Sio paslapCiy subjekto, rangovo (subrangovo)
valdomose ADA sistemose ir tinkluose leidZziamos naudoti programingés jrangos sarasg, numatytg
dokumentuose, reikalinguose gauti leidimg automatizuotai apdoroti ir perduoti jslaptinta
informacijag ADA sistemomis ir tinklais.

4.9. UZ laikmeny administravima ir kontrole atsakingas asmuo (toliau — Atsakingas
asmuo) — paslapCiy subjekto, rangovo (subrangovo) vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu
paskirtas paslapciy subjekto, rangovo (subrangovo) struktiirinis padalinys arba darbuotojas,
organizuojantis ir jgyvendinantis laikmeny, kuriomis disponuoja paslapc¢iy subjektas, rangovas
(subrangovas), administravimg ir kontrolg. Atsakingo asmens funkcijos gali biiti pavestos
keliems to paties paslapCiy subjekto, rangovo (subrangovo) atskiry struktiriniy padaliniy
darbuotojams.

5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibreztos Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslapéiy jstatyme (Zin., 1999, Nr. 105-3019; 2004, Nr. 4-29).

6. Laikmenos naudotojui gali buti iSduotos tik tokios laikmenos, kuriy slaptumo Zyma néra
aukstesné nei ta, kuri nurodyta laitkmenos naudotojui suteiktame leidime dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija.

7. 1 laikmeng galima jraSyti daugiau negu vieng jslaptinta dokumentg ar duomeny
rinkmeng. | laikmena, paZzymeéta atitinkama slaptumo Zyma, galima jraSyti jslaptintg informacija,
zymimg tokia pacia arba Zemesne slaptumo zZyma.

8. Laikmenos pagal jy slaptumo zymg turi biiti Saugomos atitinkamoje saugumo zonoje.

9. Laikmenos kitam paslapCiy subjektui, rangovui (subrangovui) arba kitam to paties
paslapCiy subjekto, rangovo (subrangovo) struktiiriniam padaliniui siun¢iamos vadovaujantis
Islaptintos informacijos administravimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2005 m. gruodzio 5 d. nutarimu Nr. 1307 (Zin., 2005, Nr. 143-5193).

10. Kitam paslap¢iy subjektui ar rangovui (subrangovui) iSsiystos laikmenos, kurios
pazymetos slaptumo zyma ,,VisiSkai slaptai®, privalo buti grazintos informacijos rengéjui i$
karto, kai tik informacija tampa nebereikalinga informacijos perdavimo tikslams jgyvendinti.
Laikmenas, kurios pazymétos slaptumo zymomis ,,Visiskai slaptai® arba ,,Slaptai®, gavéjas gali
perduoti kitam paslapCiy subjektui, rangovui (subrangovui) tik turédamas laikmenos siuntéjo ir
laikmenoje esancios jslaptintos informacijos rengéjo rasytinj sutikima.

11. TrasSyti, tvarkyti, laikyti ir saugoti jslaptintg informacija, Zymima slaptumo zymomis
,»VisiSkai slaptai“, ,Slaptai“ ir ,,Konfidencialiai“, ADA sistemose ir tinkluose esanciose
laikmenose galima tik Saugumo prieziiiros tarnybai iSdavus leidimg minétose ADA sistemose ir
tinkluose apdoroti jslaptinta informacija, zZymimga atitinkama slaptumo Zyma. [slaptintg
informacija, pazyméta aukStesne slaptumo Zyma, negu nurodyta Saugumo prieZiliros tarnybos
i8duotame leidime, ADA sistemose ar tinkluose jrasyti, tvarkyti, laikyti ir saugoti draudZiama.

Il. LAIKMENU ADMINISTRAVIMO IR KONTROLES ORGANIZAVIMAS

12. Atsakingas asmuo privalo:

12.1. tikrinti laikmenas, ar jose néra neteisétos ar kenkéjiSkos programinés jrangos,
asmeningés ir su tarnyba (darbu) nesusijusios informacijos;

12.2. zyméti laikmenas;

12.3. tvarkyti laikmeny apskaita;

12.4. organizuoti laikmeny siuntimg ar perdavima;

12.5. laikmenas paskirstyti ir perduoti laikmeny naudotojams;

12.6. organizuoti ir vykdyti laikmeny patikrinimg Apraso 31-33 punktuose nustatytais
terminais;

12.7. teikti sitilymus paslap¢iy subjekto specialiajai eksperty komisijai dél toliau naudoti
netinkamy laikmeny naikinimo;
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12.8. organizuoti ir vykdyti laikmeny zyméjimo pakeitima, tokiose laikmenose esancios
informacijos neatkuriamg trynima, laikmeny naikinima.

I1l. LAIKMENU ZYMEJIMAS IR APSKAITA

13. Visos laikmenos, kuriomis disponuoja paslapCiy subjektas, rangovas (subrangovas),
privalo buti jtrauktos j apskaita. Laikmenas Atsakingas asmuo turi jregistruoti [slaptintai
informacijai jrasyti skirty laikmenq registre (1 priedas). Prie§ jregistruodamas laikmenas,
Atsakingas asmuo Saugumo prieziliros tarnybos nustatyta tvarka turi patikrinti, ar laikmenose
néra neteisétos ar kenkéjiskos programinés jrangos, asmeninés ir su tarnyba (darbu) nesusijusios
informacijos.

14. UZregistruotos laikmenos Zymimos laikmeng atpaZinti leidzian¢iu Zymeéjimo Zenklu
(toliau — Zyméjimo Zenklas), kuriame privalo biti nurodytas tokios laikmenos registracijos
numeris. Jei laikmenos konstrukcija yra tokia, kad Zyméjimo Zenklo pritvirtinti nejmanoma,
registracijos numeris uZraSomas ant laikmenos.

15. Laikmenos registracijos numeris susideda i§ institucijos ir (arba) jos struktiirinio
padalinio, rangovo (subrangovo) pavadinimo trumpinio, laikmenos unikalaus identifikavimo
numerio ir slaptumo zymos arba jos santrumpos: VS — ,,Visiskai slaptai®, S — ,,Slaptai®, KF —
,Konfidencialiai“, RN — ,Riboto naudojimo* (pavyzdziui, ,,VSD-001-KF®). Jeigu paslapciy
subjekto, rangovo (subrangovo) vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu kiekvienais
kalendoriniais metais laikmeny registracijos numeravimas pradedamas i§ naujo, laikmenos
registracijos numeris papildomas laikmenos jregistravimo mety nuoroda.

16. Jeigu laikmena stacionariai jmontuota j jrenginj taip, kad nematyti Zyméjimo zenklo,
ant jrenginio korpuso turi biiti informacinis uzrasas, nurodantis auks$ciausig informacijos, kuri
gali buti jraSyta j jrenginio laikmena, slaptumo zyma ir laikmenos registracijos numerj.

17. Jeigu jrenginyje stacionariai jmontuoty laikmeny negalima pazyméti dél techninés
jrenginio konstrukcijos arba jrenginio negalima iSardyti nepakenkiant jo funkcionalumui,
nepazeidziant gamintojo nustatyty jrenginio garantinio aptarnavimo salygy, nepazeidziant esamy
apsauginiy uzklijy ir panasiai, jrenginys registruojamas kaip savarankiSka (viena) laikmena,
jrenginiui suteikiamas laikmenos registracijos numeris, toks jrenginys zymimas Zyméjimo
zenklu. Tokio jrenginio korpusas papildomai uzklijuojamas apsaugine uzklija su unikaliu
numeriu taip, kad jrenginio nebiity galima iSardyti prie§ tai nepazeidus apsauginés uzklijos.
Uzklijos numeris uzraSomas [slaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny registro aStuntoje
skiltyje ,,Pastabos*.

18. Laikmenos Zymejimo Zenklas keiCiamas tada, kai teisés akty nustatyta tvarka yra
pakeista laikmenoje esancios jslaptintos informacijos slaptumo Zyma. Kei€iant Zyméjimo Zenkla,
naujasis zZyméjimo zenklas tvirtinamas vietoj buvusio zZymeéjimo zenklo arba ant senojo
zym¢jimo Zenklo. Jei ant laitkmenos nejmanoma pritvirtinti naujo Zyméjimo zenklo, anksciau
buvusi slaptumo Zyma ar jos santrumpa perbraukiama, o $alia uzraSoma nauja slaptumo zZyma ar
jos santrumpa. Nuoroda apie laikmenos slaptumo Zymos pakeitimg turi bati pazyméta Islaptintai
informacijai jrasyti skirty laikmeny registre.

19. Jeigu teisés akty nustatyta tvarka visa laikmenoje esanti informacija yra iSslaptinta ir
paslapciy subjekto, rangovo (subrangovo) vadovas ar jo jgaliotas asmuo priima sprendima, kad
tokia laikmena ateityje nebus naudojama jslaptintai informacijai jrasyti, tvarkyti, laikyti ir
saugoti, buvusi laikmenos slaptumo Zyma ar jos santrumpa perbraukiama, tokia laikmena
iSbraukiama 1§ laikmeny apskaitos ir tai pazymima slaptintai informacijai jraSyti skirty
laikmeny registre.

20. Laikmenos, stacionariai jmontuotos |} jrenginj, kuriuo naudojasi vienas naudotojas, ir
nesiojamos laikmenos laikmeny naudotojui perduodamos, kai jis pasiraSo Laikmenos naudotojui
perduoty jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny apskaitos Zurnale (2 priedas).

21. Laikmenos, stacionariai jmontuotos ] irenginj, kuriuo naudojasi du arba daugiau
naudotojy, pasirasytinai perduodamos uz ADA sistemy ir tinkly apsauga atsakingam asmeniui,



kai jis pasiraSo Laikmenos naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
apskaitos zurnale.

22. Paslapciy subjekto, rangovo (subrangovo) asmuo, atsakingas uz jslaptinty dokumenty
administravimg, Islaptintos informacijos administravimo taisykliy nustatyta tvarka priémes ir
uzregistraves i kito paslapCiy subjekto gautg siuntg su laikmenomis, gaves paslapciy subjekto,
rangovo (subrangovo) vadovo ar jo jgalioto asmens rezoliucija (pavedimg) dél laikmeny
paskirstymo, tokias laikmenas perduoda Atsakingam asmeniui, o $is pasiraso atitinkamame
islaptinty dokumenty registre. Atsakingas asmuo gautas laikmenas uzregistruoja Islaptintai
informacijai jraSyti skirty laikmeny registre ir, vadovaudamasis paslapc¢iy subjekto, rangovo
(subrangovo) vadovo ar jo jgalioto asmens rezoliucija (pavedimu), perduoda jas vykdytojams, o
Sie pasiraso Laikmenos naudotojui perduoty ijslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
apskaitos zurnale. Paslapciy subjekto, rangovo (subrangovo) vadovo ar jo jgalioto asmens
sprendimu gavéjas gautai laikmenai gali nesuteikti naujo laikmenos registracijos numerio ir
tokig laikmeng Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny registre uZregistruoti siuntéjo
suteiktu laikmenos registracijos numeriu. Siuo atveju naujas Zymeéjimo Zenklas ant gautos
laikmenos neklijuojamas.

IV. NEATKURIAMAS INFORMACIJOS TRYNIMAS

23. Daugkartinio jraS§ymo laikmenose esanti informacija, iSskyrus jslaptinta informacija,
pazymétg slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai“, neatkuriamai trinama Apraso 3 priede nurodytais
biidais esant vienai $iy aplinkybiy:

23.1. kai laikmenos naudotojas grazina daugkartinio jraSymo laikmeng Atsakingam
asmeniui ir tokios laitkmenos nereikia perduoti kitam vykdytojui, kuriam reikia susipazinti su
laikmenoje esancia jslaptinta informacija;

23.2. kai laikmenoje esanCig jslaptintag informacijg netikslinga saugoti tolesniam
naudojimui ir teisés akty nustatyta tvarka yra priimtas sprendimas dél tokios informacijos
sunaikinimo;

23.3. prie§ jrasant jslaptinta informacija | daugkartinio jraSymo laikmeng, numatytg
perduoti kitam paslapCiy subjekto struktiiriniam padaliniui, paslapCiy subjektui ar rangovui
(subrangovui);

23.4. paslapciy subjekto, rangovo (subrangovo) vadovui ar jo jgaliotam asmeniui priémus
sprendimg laikmeng naudoti Zemesne slaptumo Zyma Zymimai jslaptintai informacijai jraSyti,
tvarkyti, laikyti ar saugoti;

23.5. paslapCiy subjekto vadovui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg laikmeng
grazinti laikmenos siuntéjui be paslapciy subjekto papildomai laikmenoje jrasytos islaptintos
informacijos.

24. Apraso 23.3-23.4 punktuose nustatytais atvejais Atsakingas asmuo turi neatkuriamai
i8trinti visg daugkartinio jraSymo laikmenoje esancig ir galbiit buvusig jslaptinta informacija.

25. Rangovas (subrangovas) laikmenose esancig (buvusig) informacija gali neatkuriamai
iStrinti tik suderings su paslap¢iy subjektu, su kuriuo yra sudarytas jslaptintas sandoris.

V. LAIKMENU NAIKINIMAS

26. Sprendimg d¢l laikmeny atrinkimo naikinti priima paslap¢iy subjekto vadovas ar jo
igaliotas asmuo. Rangovas (subrangovas) sprendimg dé¢l laikmeny naikinimo turi suderinti su
paslap¢iy subjektu, su kuriuo sudarytas jslaptintas sandoris. Prie§ naikinant laikmenas,
sura$omas [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny naikinimo aktas (5 priedas). Sis aktas
teikiamas derinti paslap¢iy subjekto specialiajai eksperty komisijai.

27. Laikmenos naikinamos ApraSo 4 priede nurodytais biidais:

27.1. jeigu jose esancios jslaptintos informacijos neatkuriamai iStrinti nejmanoma Apraso
3 priede nurodytais budais;



27.2. jeigu jos nereikalingos arba netinkamos toliau naudoti;

27.3. jslaptintos informacijos rengé€jo sprendimu, jei laikmenose jraSyta jslaptinta
informacija, Zzymima slaptumo zyma ,,Visiskai slaptai®.

28. Pries naikinant laikmena, iStrinti joje esancios jslaptintos informacijos nereikia.

29. Laikmeny sunaikinimo faktas pazymimas Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny registre.

VI. LAIKMENU KONTROLE

30. Atsakingas asmuo Apra$o nustatytais terminais turi atlikti laikmeny patikrinima.
Patikrinimo tikslas — nustatyti, ar paslapéiy subjektas, rangovas (subrangovas) disponuoja
visomis [slaptintai informacijai jrasyti skirty latkmeny registre uzregistruotomis laikmenomis.

31. Laikmeny, pazyméty zyméjimo zenklu su nuoroda, kad laikmenoje galima saugoti
islaptintg informacija, Zymimg slaptumo Zymomis ,,VisiSkai slaptai® arba ,,Slaptai®, patikrinimas
atlieckamas kartg per metus.

32. Laikmeny, pazyméty zyméjimo zenklu su nuoroda, kad laikmenoje galima saugoti
islaptintg informacija, Zymimg slaptumo zyma ,,Konfidencialiai®, patikrinimas atlickamas kartg
per trejus metus.

33. Laikmeny, pazyméty zyméjimo Zenklu su nuoroda, kad laikmenoje galima saugoti
jslaptintg informacijg, Zymimag slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, patikrinimo periodiSkuma
nustato paslap¢iy subjekto ar rangovo (subrangovo) vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

34. Patikrinimo iSvados jforminamos Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny
patikrinimo aktu (6 priedas), kurj tvirtina paslap¢iy subjekto, rangovo (subrangovo) vadovas ar
jo igaliotas asmuo. Rangovo (subrangovo) atlikto patikrinimo iSvados perduodamos paslapciy
subjektui, su kuriuo yra sudarytas jslaptintas sandoris.

35. Jei atlikus Apraso 31-33 punktuose nurodyta patikrinimg paaiskéja, kad laikmena
prarasta, paslap¢iy subjekto, rangovo (subrangovo) vadovas imasi veiksmy, numatyty Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 45 straipsnio 6—8 dalyse.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz Apraso reikalavimy pazeidima laikmeny naudotojai ir kiti Aprase nurodyti asmenys
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso
1 priedas

Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny registro forma

(dokumento rengéjo pavadinimas)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU REGISTRAS

(identifikavimo Zymuo)

Gautos Laikmenos Ant Laikmenos slaptumo Zymos Informacija apie
Laikmenos | Laikmenos | . . laikmenos g ptumo zy laikmenos perdavima
. " . . laikmenos tipas, pakeitimo ar sunaikinimo
registracijos | registracijos . - - nurodyta R . . (lydrascio Pastabos
. registracijos serijos teisinis pagrindas (sprendimo : » .
numeris data . ) slaptumo e registracijos data ir
numeris numeris L numeris ir data) .
Zyma numeris, adresatas)
1 2 3 4 5 6 7 8

Pastaba. Registro forma gali biti papildyta reikiamomis skiltimis.




Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny
administravimo tvarkos apraso

2 priedas

Laikmenos naudotojui perduoty jslaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny apskaitos Zurnalo forma

(dokumento rengéjo pavadinimas)

LAIKMENOS NAUDOTOJUI PERDUOTU JSLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU APSKAITOS

ZURNALAS
(identifikavimo zymuo)
Ant
. Laikmenos . . " laikmenos . D Laikmenos grazinimo data
Eil. registracijos Laikmenos tipas, serijos nurodyta Dar]?uOtOJO’ gavUSIo lalk.menq’ ir j priémusio darbuotojo Pastabos
Nr. . numeris parasas, vardas ir pavard¢, data .
numeris slaptumo paraSas
Zyma
1 2 3 4 5 6 7

Pastaba. Zurnalo forma gali biiti papildyta reikiamomis skiltimis.




Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny administravimo tvarkos apraso
3 priedas

ISLAPTINTOS INFORMACIJOS, ESANCIOS DAUGKARTINIO JRASYMO
LAIKMENOSE, NEATKURIAMO TRYNIMO BUDAI

Laikmenos rusis

Trynimo budas

Diskeliai, kietieji
diskai, USB
atmintings,
atminties kortelés,
magnetings juostos,
magnetinés korteles,
kompaktinés
plokstelés

Daugkartinio jraSymo laitkmenose esanti jslaptinta informacija,
zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, trinama vadovaujantis
DoD 5220.22-M standarto reikalavimais.

Daugkartinio jraSymo laitkmenose esanti jslaptinta informacija,
zymima slaptumo Zyma ,,Konfidencialiai®, trinama vadovaujantis
VSITR arba B. Schneierio algoritmais.

Daugkartinio jraSymo laitkmenose esanti jslaptinta informacija,
zymima slaptumo Zymomis ,,Slaptai* ir ,,VisiSkai slaptai, trinama
vadovaujantis P. Gutmanno algoritmu.

Telekomunikacing ir
biuro jranga

Visg informacija reikia istrinti rankiniu biidu, paskui atkurti
gamyklinius parametrus

Operatyvioji
atmintiné (RAM,
DRAM, SRAM)

Ne trumpiau nei 15 minuciy reikia iS§jungti maitinimg ir, jeigu yra,
1Simti baterijg




Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny administravimo tvarkos apraso
4 priedas

LAIKMENU NAIKINIMO BUDAI

Laikmenos rusis

Naikinimo budas

Diskeliai

Diskeliy korpusai iSardomi, o patys informacijos perteikimo
pavirsiai sunaikinami popieriniy dokumenty naikinimo aparatais,
kuriy atraizos dydis ne didesnis nei 2*15 milimetry

Magnetinés juostos | Magnetiniy juosty korpusai iSardomi, o patys informacijos
perteikimo pavirSiai sunaikinami popieriniy dokumenty naikinimo
aparatais, kuriy atraizos dydis ne didesnis nei 2 *15 milimetry

Kietieji diskal Kietieji diskai iSardomi, o patys informacijos perteikimo pavirSiai
nuo pagrindo nutrinami abrazyvinémis priemonémis

Optiniai diskai Susmulkinami, susmulkinty daliy dydis neturi virSyti 25 kv.

milimetry

Magnetinés kortelés

Susmulkinamos ne didesnémis kaip 2 milimetry plocio juostelémis

USB atmintinés,
Jvairios atminties
kortelés, lustinés
kortelés

1 ISardomos, atminties lustai susmulkinami ir jsitikinama, kad visi
atminties lustai pazeisti.

2. Korteles gali biiti susmulkinamos ne didesnémis kaip 2 milimetry
plocio juostelémis




Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny administravimo tvarkos apraso
5 priedas

Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmenuy naikinimo akto forma

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas, pavarde)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI IRAéYTI SKIRTU LAIKMENU NAIKINIMO AKTAS
Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis :
(dokumento pavadinimas, registracijos data ir numeris)
sunaikintos Sios jslaptintai informacijai jrasyti skirtos laikmenos:

Eil. Laikmenos Laikmenos Ant Teisinis | Sunaikinimo | Pastabos
Nr. registracijos tipas, laikmenos pagrindas budas
data ir numeris serijos nurodyta (sprendimo
numeris slaptumo numeris ir
Zyma data)
1 2 3 4 5 6 7

I$ viso sunaikinta

(skaitmenimis ir zodziais)

islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmeny.

Islaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny naikinimo procese dalyvave asmenys:

(pareigos)

(pareigos)

(pareigos)

(parasas)

(parasas)

(parasas)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)




Islaptintai informacijai jrasyti skirty
laikmeny administravimo tvarkos apraso
6 priedas

Islaptintai informacijai jraSyti skirty laikmenuy patikrinimo akto forma

(dokumento rengéjo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigos)

(parasas)

(vardas, pavarde)

ISLAPTINTAI INFORMACIJAI JRASYTI SKIRTU LAIKMENU PATIKRINIMO

AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis [slaptintai informacijai jrasyti skirty laikmeny administravimo tvarkos

aprasu, buvo atliktas disponavimo jslaptintai informacijai skirtomis laikmenomis patikrinimas:

Eil. | Laikmenos registracijos data ir | Ant laikmenos nurodyta slaptumo | Pastabos
Nr. numeris Zyma
1 2 3 4
Visos mety jslaptintai informacijai jraSyti skirtos laikmenos sutikrintos
(tinkama pazymeti):

L] trikumy nenustatyta;
L nustatyti Sie trikumai (iSvardyti trikumus: nurodyti nerasty laikmeny registracijos datas

ir numerius, ant laikmeny nurodytas slaptumo Zymas):

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavard¢)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)




