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LIETUVOS ARCHYVŲ DEPARTAMENTO PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS 

VYRIAUSYBĖS GENERALINIS DIREKTORIUS 

 

Į S A K Y M A S 

DĖL LIETUVOS ARCHYVŲ DEPARTAMENTO PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS 

VYRIAUSYBĖS GENERALINIO DIREKTORIAUS 2001 M. KOVO 30 D. ĮSAKYMO NR. 

19 „DĖL DOKUMENTŲ RENGIMO IR ĮFORMINIMO TAISYKLIŲ PATVIRTINIMO“ 

DALINIO PAKEITIMO 

 

2001 m. spalio 25 d. Nr. 59 

Vilnius 

 

Iš dalies p a k e i č i u  Dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles, patvirtintas Lietuvos 

archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės generalinio direktoriaus 2001 m. 

kovo 30 d. įsakymu Nr. 19 „Dėl dokumentų rengimo ir įforminimo taisyklių patvirtinimo“ (Žin., 

2001, Nr. 30-1009, Nr. 42-1480): 

1. Išdėstau 19.5 punktą taip: 

„19.5. Dokumento pavadinimą sudaro dokumento rūšies pavadinimas ir teksto antraštė, 

pvz.: 

 

MOKSLO IR STUDIJŲ INSTITUCIJŲ VERTINIMO 

TAISYKLĖS 

arba 

 

PAŽYMA APIE GAUTAS PAJAMAS 

 

arba 

 

KOLEGIJOS POSĖDŽIO PROTOKOLAS 

 

Dokumento rūšies pavadinimas tvarkomuosiuose dokumentuose rašomas atskiroje eilutėje, 

pvz.: 

 

ĮSAKYMAS 

DĖL EKSPERTŲ KOMISIJOS NUOSTATŲ PATVIRTINIMO“ 

 

2. Išdėstau 19.6 punktą taip: 

„19.6. Raštuose dokumento rūšies pavadinimas nerašomas. Teksto antraštė pradedama 

prielinksniu „DĖL“ ir rašoma didžiosiomis neparyškintomis raidėmis. Antraštė pradedama rašyti 

nuo kairiosios paraštės, plotas horizontalia kryptimi neribojamas. Antraštė atskiriama nuo aukščiau 

parašyto adresato rekvizito ne mažesniu kaip trijų eilučių intervalu. Siunčiamų dokumentų 

lydraščiuose antraštė nerašoma, tekstas atskiriamas nuo aukščiau parašyto adresato rekvizito ne 

mažesniu kaip dviejų eilučių intervalu.“ 

3. Išdėstau 40 punktą taip: 

„40. Tvarkomųjų dokumentų turinys dėstomas tekstu, kuris gali būti skirstomas punktais, jų 

pastraipomis ir punktų papunkčiais. Tekstas turi būti glaustas, aiškus, logiškas. Jame negali būti 

faktų ir situacijų aprašymo, pastabų, atskirai nurodomų pagrindų. Tekste pirmą kartą minimas 

pavadinimas negali būti trumpinamas, išskyrus atvejus, kai pateikiama nuoroda į oficialaus 

paskelbimo šaltinio pavadinimą. Tvarkomųjų dokumentų tekste įstatymų, kitų teisės aktų ir jų 

paskelbimo šaltinio nuorodos rašomos pagal Įstatymų ir kitų teisės aktų rengimo rekomendacijų, 
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patvirtintų Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 1998 m. rugpjūčio 17 d. įsakymu Nr. 104, 

reikalavimus.“ 

4. Išdėstau 48 punktą taip: 

„48. Nuostatų, įstatų, taisyklių, kitų teisės aktų (6 priedas) turinys dėstomas tekstu, kuris gali 

būti skirstomas skyriais, skirsniais, punktais ir jų pastraipomis, punktų papunkčiais. Tekstas 

rašomas laikantis šių taisyklių 28 punkte nustatytų reikalavimų.“ 

5. Išdėstau nurodytųjų taisyklių 8 ir 9 prieduose raštų teksto antraštes, atskirdamas jas nuo 

adresato rekvizito trijų eilučių intervalu. 

 

 

GENERALINIS DIREKTORIUS VIDAS GRIGORAITIS 

______________ 


