LIETUVOS POLICIJOS GENERALINIO KOMISARO
ISAKYMAS

DEL ADMINISTRACINIO TEISES PAZEIDIMO BYLOS ISRASO IR PAZYMOS
APIE ASMENS GALIOJANCIAS NUOBAUDAS ISDAVIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2013 m. lapkric¢io 28 d. Nr. 5-V-928
Vilnius

1. Tvirtinu Administracinio teisés pazeidimo bylos iSraso ir pazymos apie asmens
galiojanc¢ias nuobaudas iSdavimo tvarkos aprasg (toliau — Aprasas) (pridedama).

2.Ipareigoju:

2.1. teritoriniy policijos jstaigy vadovus per vieng ménesj nuo $io jsakymo jsigaliojimo
(pasiraSymo) sudaryti policijos darbuotojy, kurie nagrinés gautus prasymus dél
administracinio teisés pazeidimo bylos iSraSo ir (ar) pazymos apie asmens galiojancias
nuobaudas isdavimo, grupes;

2.2. Policijos departamento prie Vidaus reikaly ministerijos VieSosios policijos
valdybos virSininkg laikinai per vieng ménesj nuo §io jsakymo jsigaliojimo dienos Apraso III
skyriuje nustatyta tvarka organizuoti gauty praSymy dél administracinio teisés pazeidimo
bylos iSraso ir (ar) pazymos apie asmens galiojancias nuobaudas iSdavimo nagringjima.

3. Pavedu Sio jsakymo kontrolg Policijos departamento prie Vidaus reikaly
ministerijos Viesosios policijos valdybai.

4. S kel biu s jsakymag Policijos departamento prie Vidaus reikaly ministerijos
tinklalapyje.

POLICIJOS GENERALINIS KOMISARAS SAULIUS SKVERNELIS

PATVIRTINTA

Lietuvos policijos generalinio komisaro
2013 m. lapkricio 28 d.

jsakymu Nr. 5-V-928

ADMINISTRACINIO TEISES PAZEIDIMO BYLOS ISRASO IR PAZYMOS APIE
ASMENS GALIOJANCIAS NUOBAUDAS ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Administracinio teisés pazeidimo bylos iSrasSo ir pazymos apie asmens galiojancias
nuobaudas iSdavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja fizinio asmens (toliau —
paslaugos gavéjas) rasytinio prasymo iSduoti administracinio teisés pazeidimo bylos iSrasa,
administracinio teisés pazeidimo bylos dokumenty kopijas ir pazyma apie jam paskirtas ir
tebegaliojancias administracines nuobaudas nagrin€jimo organizavimg, S§iy dokumenty
suformavima, pateikimg pareiskéjui ir Sios elektroninés administracinés paslaugos jvykdymo
uzbaigima.

2. Administracinio teisés paZeidimo bylos iSraso (toliau — ISraSas) ir paZymos apie
galiojan¢ias administracines nuobaudas (toliau — PaZzyma) iSdavimas yra sudétiné Policijos
elektroniniy paslaugy sistemos (toliau — PEPS) dalis.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Administracinio teisés paZeidimo bylos dokumenty kopijos (toliau— Kopija)—



atsakingy policijos darbuotojy patvirtintos bylos dokumenty (administracinio teisés pazeidimo
protokolo, tarnybiniy praneSimy, paaiskinimy, specialisty iSvady, administracinio teisés
pazeidimo bylos teisenos uztikrinimo priemoniy protokoly, nutarimo administracinio teisés
pazeidimo byloje ir pan.), saugomy elektroniniy dokumenty forma Administraciniy teisés
pazeidimy ir eismo jvykiy registre (toliau — ATPEIR), kuriuos turi teis¢ gauti praSyma
pateikes paslaugos gavéjas, kopijos. Kopijos teikiamos tik kartu su ISrasu.

ISrasas — dokumentas, kuris suformuojamas i§ visy i ATPEIR suvesty konkretaus
registro objekto (administracinio teisés pazeidimo) duomeny ir informacijos. ISrasas
formuojamas tik apie konkrety ATPEIR objekta (administracinj teisés pazeidima).

ISraso ir (ar) Pazymos iSdavimo paslauga — paslauga skirta tik fiziniam asmeniui —
duomeny subjektui, elektroniniy rySiy priemonémis pateikusiam praSyma gauti tokia paslauga
ir pageidaujanciam gauti atitinkamus dokumentus ne elektroninémis rySio priemonémis, o
fiziniu (popieriniu) biidu su atsakingo policijos darbuotojo patvirtinanciu parasu.

Paslaugos gavéjas — fizinis asmuo — duomeny subjektas, kuris kreipiasi j policijg
elektroniniy rysiy priemonémis dél elektroninés administracinés paslaugos suteikimo.

Pazyma — dokumentas, kuris suformuojamas i§ duomeny ir informacijos, jrasyty i
ATEIR, apie asmeniui Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekse (Zin.,
1985, Nr. 1-1) (toliau — ATPK) nustatyta tvarka paskirtas ir galiojanc¢ias administracines
nuobaudas.

Policijos darbuotojas — policijos jstaigoje dirbantis statutinis, karjeros valstybés
tarnautojas, asmuo, dirbantis pagal darbo sutartj.

Kitos aprase vartojamos savokos atitinka ATPK, Lietuvos policijos generalinio
komisaro 2010 m. sausio 13d. jsakyme Nr.5-V-28 ,Dél Policijos registruojamy
administraciniy teisés pazeidimy, iSskyrus keliy eismo taisykliy pazeidimus, registro bei Keliy
eismo taisykliy pazeidimy ir eismo jvykiy registro reorganizavimo j Administraciniy teisés
pazeidimy ir eismo jvykiy registra, Administraciniy teisés pazeidimy ir eismo jvykiy registro
nuostaty patvirtinimo ir registro veiklos pradZios nustatymo® (Zin., 2010, Nr. 10-507) ir
Lietuvos policijos generalinio komisaro 2009 m. liepos 21 d. jsakyme Nr. 5-V-520 ,,Dél
Policijos elektroniniy paslaugy sistemos nuostaty patvirtinimo® (Zin., 2009, Nr. 88-3788;
2012, Nr. 104-5311) vartojamas sgvokas.

4. I8rasas ir Pazyma formuojami Lietuvos policijos generalinio komisaro 2012 m.
rugsejo 13 d. jsakymo Nr. 5-V-622 , D¢l Administraciniy teisés pazeidimy ir eismo jvykiy
registro duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo** nustatyta tvarka.

5. Paslauga dél Kopijy iSdavimo yra sudétiné ISraSo iSdavimo paslaugos dalis, t. y.
duomeny subjektas, uzsakydamas ISraSo iSdavimo paslauga, turi galimybe uzsakyti ir Kopijos
18davimo paslauga.

6. Susipazinimg su administraciniy teisés pazeidimy bylose esanciais dokumentais
reglamentuoja ATPK.

7. Paslaugos gavejui ISrasas ir Pazyma iSduodami Sio ApraSo nustatyta tvarka ir, esant
pagrindui, sumokéjus nustatyto dydzio mokestj. Pazyma asmeniui vieng karta per
kalendorinius metus iSduodama neatlygintinai. Véliau asmuo, norintis gauti Pazyma, privalo
sumokeéti Lietuvos policijos generalinio komisaro nustatyto dydzio mokestj.

8. Israso gavimo paslauga yra mokama. Uz ISraSo iSdavimg asmuo privalo sumokéti
Lietuvos policijos generalinio komisaro 2004 m. birzelio 21 d. jsakyme Nr.V-297 , D¢l
duomeny teikimo duomeny subjektui iSlaidy atlyginimo** nustatyto dydzio mokest;.

9. Jeigu paslauga mokama, tai ji pradedama vykdyti tik tada, kai paslaugos gavéjas i$
anksto sumoka policijos jstaigai dokumenty kopijy parengimo islaidas. Paslaugos gavéjas
privalo sumokéti mokéjimo pavedimu j policijos istaigos saskaitg.

10. Paslaugos gavéjas informacija apie padarytus administracinius teisés pazeidimus
gali gauti tik apie jo atzvilgiu uZregistruotus administracinius teisés pazeidimus. Informacija
apie kity asmeny padarytus administracinius teisés pazeidimus neteikiama.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D17BC3E23498
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.489563DC617A
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F17F3843344F

I1. PRASYMO APIE ISRASO IR PAZYMOS ISDAVIMA PATEIKIMO TVARKA

11. Paslaugos gavéjas, norédamas gauti ISrasg ir (ar) Pazyma, privalo pateikti Apraso 13
punkte nurodyta praSymg. Priimami tik autorizuoti praSymai arba praSymai, pasiraSyti
elektroniniu parasu.

12. Paslaugos gavé¢jas, norédamas gauti paslaugg, t. y. gauti ISraSg ir (ar) Pazyma,
policijos elektroniniy paslaugy portale (http://www.epolicija.lt) pasirenka vieng i§ pateikty
paslaugy ir uzpildo prasyma. Privaloma uzpildyti Siuos prasymo laukus:

12.1. Pazymos ar ISraSo uzsakymo priezastis (laisva forma suraSoma paslaugos
uzsakymo priezastis);

12.2. vardas, pavardé, asmens kodas;

12.3. deklaruota gyvenamoji vieta;

12.4. dokumenty pristatymo adresas, jeigu S§is adresas nesutampa su deklaruota
gyvenamaja vieta;

12.5. elektroninio pasto adresas, | kuri asmuo gaus informacijg apie atitinkamos
paslaugos teikima, mobiliojo telefono numeris;

12.6. informacija apie sumoke¢jima (jeigu tai mokama paslauga, nurodoma pastaby
lauke);

12.7. informacija apie paslaugos gavéjo naudojimgsi paslauga ,,Pazymos gavimas®
(pastaby lauke privaloma nurodyti, ar paslaugos gavéjui per kalendorinius metus jau buvo
suteikta $i paslauga).

13. Jei prasoma iSduoti I8rasg, be duomeny, nurodyty Apraso 12.1-12.6 punktuose, taip
pat nurodomas administracinis teisés pazeidimas, dél kurio asmuo pageidauja gauti ISrasg
(pasirenkamas 1§ policijos elektroniniy paslaugy portale pateikiamo asmens padaryty
pazeidimy saraso).

14. Jei asmuo kartu su ISraSu pageidauja gauti Kopijas, jis atitinkamai tai jraSo pastaby
lauke.

15. I8raSo i8davimo paslauga teikiama tik:

15.1. administracinén atsakomybén traukiamam asmeniui ir asmeniui, dé¢l kurio priimtas
nutarimas administracinio teisés paZeidimo byloje. Tokiy asmeny teisé susipaZinti su
administracinio  teisés pazeidimo informacija nustatyta ATPK 272  straipsnyje
»Administracinén atsakomybén traukiamas asmuo*;

15.2. dél ty administraciniy teisés pazeidimy, kuriy bylos pagal ATPK priskiriamos
policijai arba administracinio teisés paZzeidimo duomenys suvesti ] ATPEIR.

16. Kitiems asmenims ISraso iSdavimo paslauga neteikiama.

17. Pazymos iSdavimo paslauga teikiama visiems paslaugos gavéjams, uZpildZiusiems
ApraSo 13 punkte nurodyta praSyma, apie jy vardu registruotus (neregistruotus)
administracinius teisés pazeidimus, kuriy duomenys yra ATPEIR.

I11. PRASYMO APIE ISRASO IR (AR) PAZYMOS ISDAVIMA NAGRINEJIMO
TVARKA

18. PEPS automatiskai (elektroniniu budu) paslaugos gavéjo prasymag dél paslaugos
suteikimo per Policijos uzduociy valdymo sistema (toliau— PUVS) perduoda nagrinéti
atitinkamai teritorinei policijos jstaigai.

19. PraSyma nagrin¢janti jstaiga automatiniu biidu paskiriama pagal pareiskejo
deklaruotg gyvenamajg vieta.

20. Jeigu asmuo yra uzsienietis ir teisés aktai nenustato jam pareigos deklaruoti
gyvenamaja vieta, jo praSymo dél paslaugos suteikimo nagrin¢jimas pavedamas Vilniaus
apskrities vyriausiajam policijos komisariatui.

21. Teritorinés policijos jstaigos vadovas jsakymu sudaro policijos darbuotojy, kuriems
pavedama nagrinéti gautus prasymus, grup¢ (toliau — Grupe). Paprastai Grupe gali sudaryti po



1-2 policijos darbuotojus i$ kiekvienos teritorinés policijos istaigos teritorinio policijos
komisariato.

22. Sitloma tokia pavyzdiné Grupés sudarymo schema: 2 — atitinkamo apskrities
vyriausiojo policijos komisariato policijos darbuotojai (Sie darbuotojai nagrin¢ja asmeny
praSymus dé¢l paslaugos suteikimo, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja visos grupés
veiklg) ir po 1 policijos darbuotojg i$ teritoriniy policijos komisariaty.

23. Kiekvienas Grupés policijos darbuotojas turi turéti atitinkamas teises dirbti su PEPS,
PUVS ir ATPEIR.

24. Kiekvienas Grupés policijos darbuotojas periodiskai, bet ne reciau kaip karta per 2
darbo dienas privalo perzitaréti PUVS jrasus ir priimti nagrinéti paslaugos gavéjy praSymus
del paslaugos iSduoti ISrasg ir (ar) Pazyma.

25. Paslaugos gavéjo prasymas nagrin¢jamas ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny.

26. Priémes nagrinéti paslaugos gavéjo praSyma gauti Pazyma Grupés policijos
darbuotojas:

26.1. patikrina, ar asmuo, praSantis Pazymos, turi teis¢ ja gauti neatlygintinai ar privalo
sumokeéti nustatyto dydzio mokestj. Jei asmuo privalo sumokéti nustatyto dydZio mokest;,
policijos darbuotojas privalo patikrinti, ar S$is mokestis sumokétas. Jeigu mokestis
nesumoketas, Pazymos iSdavimo paslauga nesuteikiama ir apie tai nurodytomis elektroninio
ry$io priemonémis informuojamas paslaugos gavéjas;

26.2. ATPEIR suformuoja Pazyma apie galiojancias nuobaudas, ja atspausdina, pasiraso
ir i§siuncia pareiskéjo nurodytu adresu;

26.3. atlikes uzduoti, tai atitinkamai pazymi PUVS.

27. Priémes nagrinéti paslaugos gavéjo prasyma gauti ISrasg Grupés policijos
darbuotojas:

27.1. remdamasis paslaugos gavéjo pateikta informacija ATPEIR suranda konkrety
pazeidimg, suformuoja ISraso dokumenta, atspausdina jj ir pasiraso. Jei kartu buvo pateiktas
praSymas pateikti ATPEIR saugomas dokumenty kopijas, pagal suformuoty lapy skaiciy
informuoja paslaugos gaveja apie butinumag sumokeéti mokestj (paslaugos gavéjui nurodoma
mokétina suma, saskaitos numeris). Informuojant apie mokes¢io sumokéjimg paslaugos
gavéjui praneSama, kad jeigu iki nustatytos konkrecios dienos mokestis nebus sumokétas,
paslauga nebus suteikta;

27.2. patikrina, ar pareiSkéjas uz §ig paslauga yra sumokeéjes nustatyto dydzio mokestj.
Nustates, kad mokestis sumokétas, [SraSg iSsiuncia paslaugos gaveéjo nurodytu adresu;

27.3. atlikes uzduotj, tai atitinkamai pazymi PUVS.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Jei policijos darbuotojas tinkamai pazymi PUVS, kad wuzduotis jvykdyta,
automatiSkai informacija perduodama ir | PEPS; sistema papildomai apie uzduoties jvykdyma
informuoja ir pareis$kéja.

29. Asmeny skundai dél ISraSo ir (ar) Pazymos iSdavimo paslaugos nagrinéjami teisés
akty nustatyta tvarka.




