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P a k e i ¢ i u Pretendenty atrankos i§ delegavimo rezervo komisijos nuostatus,
patvirtintus Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministro 2008 m. rugpjiicio 21 d. jsakymu
Nr. V-157 ,,Dé¢l Pretendenty atrankos i§ delegavimo rezervo komisijos nuostaty patvirtinimo*
(Zin., 2008, Nr. 100-3865), ir isdéstau juos nauja redakcija (pridedama).
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PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministro
2008 m. rugpjicio 21 d. jsakymu Nr. V-157
(Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly
ministro 2013 m. sausio 18 d. jsakymo Nr. V-
16

redakcija)

PRETENDENTU ATRANKOS IS DELEGAVIMO REZERVO KOMISIJOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pretendenty atrankos i§ delegavimo rezervo komisijos (toliau — Komisija) nuostatai
reglamentuoja Komisijos funkcijas ir darbo organizavimg, informacijos apie atranka
pateikimg, atrankos organizavimg ir vykdyma, delegavimo rezerve esanciy asmeny
iSbraukimo i§ delegavimo rezervo tvarka.

2. Nuostatuose vartojamos savokos atitinka sgvokas, apibréztas Lietuvos Respublikos
asmeny delegavimo ] tarptautines ir Europos Sajungos institucijas ar uzsienio valstybiy
institucijas jstatyme (Zin., 2007, Nr. 81-3322).

. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

3. Komisijos veiklos forma yra posédziai. Komisijos posédziai protokoluojami.
Protokolg pasiraso visi Komisijos nariai.

4. Kai Komisijos posédyje negali dalyvauti kuris jos narys, Komisija gali dirbti, jeigu
jos posédyje dalyvauja ne maziau kaip pusé Komisijos nariy. Kai Komisijos posédyje negali
dalyvauti jos pirmininkas, jj pavaduoja Komisijos pirmininko pavaduotojas.

5. Komisijos posédziai Saukiami pagal poreikj (ad hoc). Komisijos posédzius
organizuoja Komisijos sekretorius.

1. ATRANKOS PASKELBIMAS

6. IS delegavimo rezervo atrenkami pretendentai j pareigas ar pareigybes civilinése
tarptautinése operacijose ar misijose, taip pat ] pareigas ar pareigybes tarptautinése, Europos
Sajungos ir uZsienio valstybiy institucijose, susijusias su kriziy valdymu ir bendra Europos
Sajungos uZsienio, saugumo ir gynybos politika, | kurias gali biiti deleguojama per 30 ar
maziau dieny nuo informacijos apie Sias pareigas ar pareigybes gavimo valstybés institucijoje
ar jstaigoje dienos (toliau vadinama — pareigos ar pareigybes).

7. Pretendenty atranka i§ delegavimo rezervo vykdoma UZsienio reikaly ministerijai
pateikus 1Svadg ir informavus valstybés institucijas ir jstaigas, su kuriy funkcijomis yra susijgs
laisvy pareigy ar pareigybiy pobidis, kad laisvos pareigos ar pareigybés atitinka delegavimo
prioritetus ir iSlaidos, susijusios su delegavimu, bus padengiamos i§ Uzsienio reikaly
ministerijai tam tikslui skirty Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy arba kad
visas su delegavimu susijusias iSlaidas apmoka tarptautiné, Europos Sgjungos ar uZsienio
valstybés institucija.

8. Jei iSvadoje nurodoma, kad laisvos pareigos ar pareigybés atitinka delegavimo
prioritetus, taciau iSlaidos, susijusios su delegavimu, negalés biti padengiamos i§ UZsienio
reikaly ministerijos strateginiame veiklos plane patvirtinty tam tikslui skirty Lietuvos
Respublikos valstybés biudZeto asignavimy, atranka gali biiti pradedama, tik gavus
pretendento dokumentus ir deleguojanciosios institucijos raSytinj sutikimg, kad iSlaidos,
susijusios su delegavimu, bus apmokamos i§ jai Lietuvos Respublikos valstybés biudzete
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skirty asignavimy. Pretendenty atranka turi jvykti iki tarptautinés, Europos Sajungos ar
uzsienio valstybés institucijos nurodyto galutinio dokumenty pateikimo termino.

9. Uzsienio reikaly ministerijai pateikus iSvada, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
jos pasiraSymo informacija apie atranka j laisvas pareigas ar pareigybes skelbiama UZsienio
reikaly ministerijos interneto svetainéje www.urm.lt.

10. Informacija apie skelbiamas atrankas i§ delegavimo rezervo yra viesa, iSskyrus
islaptintg informacija. Su ja pretendentai gali susipazinti Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka. Informacijg apie skelbiamas atrankas galima gauti elektroniniu pastu,
uzsisakius UZsienio reikaly ministerijos interneto svetainéje www.urm.lt.

11. Informacijoje apie atranka ] laisvas pareigas ar pareigybes nurodoma:

11.1. pretendentams keliami privalomi reikalavimai ir papildomi privalumai;

11.2. data, iki kurios pretendentai turi pateikti dokumentus;

11.3. elektroninio pasto adresas, kuriuo *.doc ir *.pdf formatais turi buti pateikti
pretendenty dokumentai;

11.4. preliminari Komisijos posédzio data.

12. Pretendentas, atitinkantis keliamus reikalavimus ir siekiantis dalyvauti atrankoje, iki
nurodytos datos privalo pateikti §iuos dokumentus:

12.1. pasirasytg praSyma dél dalyvavimo atrankoje (1 priedas);

12.2. gyvenimo aprasyma (Europass CV formatu);

12.3. motyvacijos laiSka lietuviy kalba (ne daugiau kaip 1 lapas), kuriame turi biiti
nurodyti pretendento motyvai pretenduoti j tam tikras pareigas ar pareigybe, atitiktis
pareigybés apraSyme nurodytiems privalomiems reikalavimams ir papildomiems
privalumams;

12.4. motyvacijos laiSka ta kalba, kokiag nurodo tarptautiné, Europos Sajungos ar
uzsienio valstybés institucija (neprivaloma, jei to nereikalauja tarptautiné, Europos Sajungos
ar uzsienio valstybés institucija);

12.5. uzpildyta tarptautinés, Europos Sajungos ar uzsienio valstybés institucijos
reikalaujama pretendento anketg ir / arba kitus dokumentus ta kalba, kokig nurodo tarptautine,
Europos Sajungos ar uZzsienio valstybés institucija (neprivaloma, jei anketa pildoma arba
duomenys pateikiami nuolatinés prijungties (on-line) biidu).

13. Jeigu pretendentas nustatytu laiku nepateikia visy 12 punkte nurodyty dokumenty,
jo kandidatiira nesvarstoma.

IV. ATRANKOS VYKDYMAS

14. Pretendenty ] pareigas ar pareigybes atranka vykdo Komisija.

15. Komisijos sekretorius suderina su Komisijos pirmininku posédzio laika, elektroniniu
pasStu informuoja Komisijg apie rengiama Komisijos poséd] ir pateikia Komisijos nariams
pretendenty i laisvas pareigas ar pareigybes dokumentus.

16. Komisija vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmeny delegavimo | tarptautines ir
Europos Sgjungos institucijas ar uzsienio valstybiy institucijas jstatymu, Siais nuostatais,
kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais ir UZsienio reikaly ministerijos i§vada.

17. Atrenkant pretendentus, jvertinama, kurie i§ jy atitinka visus pareigybés apraSyme
nurodytus laisvoms pareigoms ar pareigybéms, dél kuriy vyksta atranka, keliamus privalomus
reikalavimus.

18. Jei pretendenty, atitinkanciy privalomus atrankos reikalavimus, yra daugiau, nei
nurodyta Uzsienio reikaly ministerijos i§vadoje arba nei praso tarptauting ir Europos Sgjungos
institucija ar uzsienio valstybiy institucija, Komisija vertina pareigybés apraSyme nurodytus
papildomus privalumus. Komisija papildomus privalumus vertina balais: 1 balas atitinka
vieng papildoma privaluma, nurodyta pareigybés aprasyme.

19. Siekiant geriau jvertinti pretendenty atitiktj konkrecioms pareigoms ir pareigybéms
keliamiems reikalavimams, Komisijos pirmininko siilymu Komisija gali pretendenta



papraSyti atvykti pokalbio. Komisijos sekretorius informuoja pretendenta apie kvietimg |
pokalbj telefonu arba el. paStu. Pretendento dalyvavimas pokalbyje yra privalomas. Jei
pretendentas dél objektyviy priezas¢iy negali atvykti | pokalbj Komisijos nustatytu laiku, jis,
likus ne maziau kaip vienai darbo dienai iki posédzio, privalo informuoti apie tai Komisijos
sekretoriy, nurodyti priezastis ir susitarti su Komisijos sekretoriumi dél pokalbio
organizavimo, surengiant telefoning arba vaizdo konferencijag Komisijos posédzio metu. Jei
pretendentas atsisako dalyvauti pokalbyje, Komisija jo kandidatiiros nesvarsto. Komisija
pokalbj su pretendentu vertina balais: 1 — labai blogai, 2 — nepatenkinamai, 3 — patenkinamai,
4 — geral, 5 — puikiai. Vertindama pokalbj, Komisija apibendrina Komisijos nariy nuomong ir
pagrindZzia bendra pokalbio jvertinima.

20. Jei pretendenty, atitinkanciy privalomus atrankos reikalavimus, yra daugiau, nei
nurodyta Uzsienio reikaly ministerijos iSvadoje arba nei praso tarptautiné ir Europos Sgjungos
institucija ar uzsienio valstybiy institucija, Komisija atrenka tuos pretendentus, kurie surenka
daugiausiai baly. Jei pretendentai surenka vienoda baly skai¢iy, Komisija atrenka tuos
pretendentus, kurie geriausiai atitinka konkre¢ioms pareigoms ir pareigybéms keliamus
reikalavimus. Atrinkimo motyvai nurodomi Komisijos posédZzio protokole.

21. IS privalomus reikalavimus atitinkan¢iy, taciau neatrinkty, pretendenty yra
sudaromas pretendenty rezervo sarasas. Jame esanciy pretendenty kandidatiros gali buti
teikiamos tarptautinei, Europos Sajungos ar uZsienio valstybés institucijai, jei atrinkti
pretendentai dél tam tikry priezas¢iy atsisako arba negali biiti deleguoti j laisvas pareigas ar
pareigybes. Pirmenybé yra teikiama daugiausiai baly surinkusiems rezervo sarase esantiems
pretendentams. Jei | rezervo sarasg patenkantys pretendentai turi vienodg baly skaiCiy,
pirmenybé yra teikiama tam pretendentui, kuris geriausiai atitinka konkre¢ioms pareigoms ir
pareigybéms keliamus reikalavimus. EiliSkumas ir motyvai nurodomi Komisijos posédzio
protokole.

22. Pretendenty neatrinkimo | pareigas ir pareigybes priezastys nurodomos Komisijos
posédzio protokole. Gali biiti nurodytos tokios pretendenty neatrinkimo priezastis:

22.1. pretendentas neatitiko pagrindiniy reikalavimuy;

22.2. pretendentas atitiko pagrindinius reikalavimus, taciau nebuvo pasirinktas, nes
Kitas(-i) pretendentas(-ai) surinko daugiau baly ar geriau atitiko konkre¢ioms pareigoms ir
pareigybéms keliamus reikalavimus (jei pretendentai gavo vienoda baly skaiciy);

22.3. pretendentas nedalyvavo pokalbyje, laiku apie tai neinformaves Komisijos
sekretoriaus, arba atsisake dalyvauti pokalbyje.

23. Pretendenty vertinimo (2 priedas) ir atrankos rezultatai pateikiami posédzio
protokole. Komisijos sekretorius apie Komisijos sprendimus atrinktus pretendentus el. pastu
informuoja ne véliau kaip per tris darbo dienas po Komisijos posédzio.

24. Uzsienio reikaly ministerija apie atrinktus pretendentus (iSskyrus kitus asmenis,
kurie deleguojami sudarant delegavimo sutartis) raStu informuoja deleguojanciasias
institucijas. Apie atrinktus pretendentus praneSama laisvas pareigas ar pareigybes paskelbusiai
tarptautinei, Europos Sajungos ar uZsienio valstybés institucijai.

25. Pretendentai su Komisijos posédzio protokolu gali susipazinti pateike raSytinj
praSyma. Komisijos sprendima pretendentai gali apskysti Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

V. ASMENU, ESANCIU DELEGAVIMO REZERVE, ISBRAUKIMAS IS
DELEGAVIMO REZERVO

26. Komisija priima sprendimus dél asmeny, esanciy delegavimo rezerve, iSbraukimo i$
delegavimo rezervo, atsiradus Lietuvos Respublikos asmeny delegavimo | tarptautines ir
Europos Sajungos institucijas ar uzsienio valstybiy institucijas jstatymo 14 straipsnio 1 ir
2 dalyse nurodytoms aplinkybéms.

27. Apie isbraukimg 1§ delegavimo rezervo informuojami Valstybés tarnybos



departamentas, deleguojancioji institucija ir pretendentai asmeniskai.




Pretendenty atrankos i§ delegavimo rezervo
komisijos nuostaty

1 priedas

(Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly
ministro 2013 m. sausio 18 d. jsakymo Nr. V-
16

redakcija)

(Deleguojanciosios institucijos pavadinimas*)

(Pareigos¥*)

(Vardas ir pavard¢)

Uzsienio reikaly ministerijai
PRASYMAS
DALYVAUTI ATRANKOJE

(data)

PraSau leisti dalyvauti atrankoje i§ delegavimo rezervo ] S$ias laisvas pareigybes (pagal
prioritetg)

(_Nurodyti tarptautinés, Europos Sajungos ar uzsienio valstybés institucijos pavadinimg)
%Il\lurodyti pareigybés pavadinima) |
?Nurodyti pareigybés pavadinimg) |
?Nurodyti pareigybés pavadinima)

(Pretendento parasas)

Sutinku, kad duomenys apie mane (vardas, pavardé, pareigos, gyvenimo apraSymas, kita
informacija, kurios reikalauja tarptautin¢, Europos Sajungos ar uzsienio valstybés institucija)
bity pateikti Uzsienio reikaly ministerijai, Valstybés tarnybos departamentui prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos ir atitinkamai Lietuvos Respublikos diplomatinei
atstovybei, kuri teikia pretendenty dokumentus tarptautinei, Europos Sgjungos ar uZsienio
valstybés institucijai.

(Pretendento parasas)

Sutinku padengti visas Uzsienio reikaly ministerijos patirtas su mano delegavimu susijusias
iSlaidas tuo atveju, jei dél svarbiy aplinkybiy ar force majeure atvejy atsisakyCiau bati
deleguotu j nurodytas laisvas pareigas ar pareigybes.

(Pretendento parasas)



Patvirtinu*, kad deleguojanciosios institucijos vadovas yra informuotas apie mano dalyvavima
Sioje atrankoje ir sutinka, kad buc¢iau deleguotas j nurodytas laisvas pareigas ar pareigybes nuo
201___ m. d.iki 201___ m. d.

(Pretendento parasas)

* Nepildyti kitiems asmenims (asmenims, dirbantiems pagal darbo sutartis, ir savarankiskai
dirbantiems asmenims, nurodytiems Valstybinio socialinio draudimo jstatymo 2 straipsnio 8
dalyje).




Pretendenty atrankos i§ delegavimo rezervo
komisijos nuostaty

2 priedas

(Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly
ministro 2013 m. sausio 18 d. jsakymo Nr. V-
16

redakcija)

PRETENDENTO VERTINIMO LENTELE
(KOMISIJOS PROTOKOLO PRIEDAS)

(data)

(Pretendento vardas ir pavarde¢)

(Pareigy ar pareigybeés, 1 kurig pretenduojama, pavadinimas ir / arba Nr. (jei yra))

(Deleguojancioji institucija)

ENlllQ" VERTINIMO SRITIS VERTINIMAS
. PRIVALOMI REIKALAVIMAL ItA'lf/ NE
NURODYTI PAREIGYBES APRASYME 1nkama
pabraukti)
Pastabos dél pretendento atitikimo privalomiems reikalavimams:
PAPILDOMI PRIVALUMALI,
2 NURODYTI PAREIGYBES APRASYME
(Kiekvienas privalumas suteikia pretendentui vieng balg)
2.1 (nurodyti)
2.2 (nurodyti)
2.3 (nurodyti)
(nurodyti)
Pastabos dél pretendento atitikimo papildomiems privalumams:
POKALBIS
3 (Baly reiksmés: 1 — labai blogai, 2 — nepatenkinamai, 3 —
patenkinamai, 4 — gerai, 5 — puikiai)
Pastabos dél pokalbio jvertinimo:
Bendras baly skaicius:
Komisijos pirmininkas " ;
(parasas) (vardas, pavarde)
Komisijos sekretorius (parasas) (vardas, pavarde)

Komisijos nariai: (paraas) (vardas, pavardé)




