VIESUJU PIRKIMU TARNYBOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBES
DIREKTORIAUS

ISAKYMAS
DEL VOKU ATPLESIMO PROCEDUROS PROTOKOLO PRIVALOMUJU REKVIZITY
PATVIRTINIMO

1999 m. spalio 18 d. Nr. 45
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymo (Zin., 1996, Nr. 84-2000;
1999, Nr. 56-1809) 24 straipsnio 4 dalimi,

1. Tvirtinu pridedamus:

1.1. Voky atplésimo procediiros protokolo privalomuosius rekvizitus;

1.2. Pavyzding voky atpléSimo procediiros protokolo forma.

DIREKTORIUS A. MINKEVICIUS


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C54AFFAA7622
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1528F405144D
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VOKU ATPLESIMO PROCEDUROS PROTOKOLO PRIVALOMIEJI REKVIZITAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Perkanciosios organizacijos VieSojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija) posédzio
protokolas yra informacinis dokumentas, surasomas vykdant voky su tiekéjy (rangovy) pasitilymais
atplésimo procediira. Voky atpléSimo procediira jforminama atskiru protokolu.

2. Voky su tiekéjy (rangovy) pasitilymais atpléSimo procediira vykdoma ir protokolas
raSomas vykdant vie$ajj pirkimg atvirojo konkurso, riboto konkurso, konkurenciniy deryby ir kainy
apklausos bidu.

3. PerkanCioji organizacija neturi priimti mechaniSkai pazeisty, neuzklijuoty bei
neantspauduoty voky su tiekéjy (rangovy) pasitilymais.

4. Protokolas susideda i§ jvadinés ir pagrindinés dalies.

II. IVADINE PROTOKOLO DALIS

5. Ivading protokolo dalj sudaro protokolo teksto antrasté, posédzio data (metai, ménuo,
diena), posédzio pradzios laikas, vieta, protokolo numeris, posédyje dalyvaujanciy asmeny sgrasas,
darbotvarke.

6. Protokolo teksto antrastéje turi biiti perkanciosios organizacijos pavadinimas bei uzraSas
,»Viesyjy pirkimy komisijos posédis®.

7. Posédyje dalyvaujanciy asmeny sgrase nurodoma posédzio pirmininko, sekretoriaus ir
kity Komisijos nariy vardo raidé¢ ir pavarde, tiekéjy (rangovy), kuriy atstovai atvyko j posédj,
pavadinimai, atstovy vardo raidé¢ ir pavarde¢, einamos pareigos. Komisijos posédis yra teisétas, jeigu
jame dalyvauja ne maziau kaip 2/3 nariy (jskaitant pirmininkg). Sprendimai priimami paprasta balsy
dauguma.

8. Tiekéjy (rangovy) pavadinimai bei jy atstovy pavardés ir einamos pareigos jrasomi ]
protokolg arba pateikiami atskiru abécéliniu sgrasu, kuris pridedamas prie protokolo.

9. Darbotvarkéje, be uzraso ,,voky su tiekéjy (rangovy) pasiiilymais atpléSimo procediira®,
nurodoma, kokiy prekiy, paslaugy ar darby pirkimas vykdomas ir pirkimo biidas.

III. PAGRINDINE PROTOKOLO DALIS

10. Pagrindingje protokolo dalyje nurodoma:

10.1. gauty pasitlymy skaicius;

10.2 ,Valstybés ziniy“ priedo ,Informaciniai praneSimai“, kuriame buvo iSspausdintas
kvietimas dalyvauti pirkimo procediirose, data ir numeris bei kito leidinio, kuriame kvietimas buvo
spausdintas, pavadinimas, data ir numeris;

10.3. faktas, kad neuzklijuoty, neantspauduoty, mechaniskai pazeisty voky néra;

10.4. vokus su pasiiilymais atplésSianc¢io Komisijos nario vardo raidé ir pavarde;

10.5. pasiilyma pateikusio tiekéjo (rangovo) pavadinimas, adresas, pasitilyme nurodyta
kaina, mokéjimo ir prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai. Nurodant
mokejimo terming, turi biiti nurodoma avansiniai mokéjimai, mokéjimy dalimis terminai, galutinis
mokejimo terminas, kiti terminai, nurodyti pasitilyme, bei sumos, kurios turés biti jmokétos Siais
terminais.

11. Komisijos posedj pradeda Pirmininkas, praneSdamas, kokiy prekiy, paslaugy ar darby
pirkimas vykdomas, pirkimo biida, gauty pasitilymy skaiiy.
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12. Vokai su tiekéjy (rangovy) pasitilymais atpléSiami tokia tvarka, kokia buvo gauti ir
uzregistruoti perkanciojoje organizacijoje.

13. Atplésus kiekviena voka, protokole pazymima apie pasiilymo ir jo priedy
sunumeravima, susiuvimg ir patvirtinimg tiekéjo (rangovo) parasu bei antspaudu.

14. Konkursui pateikty pasitlymy paskutiniojo lapo antrojoje pusé¢je pasiraso Komisijos
posédyje dalyvaujantys nariai. Apie tai pazymima protokole.

15. Voky atplésimo procediiroje dalyvaujantiems tiekéjams (rangovams) arba jy atstovams
skelbiamas pasiiilyma pateikusio tiekéjo (rangovo) pavadinimas, adresas, pasitilyme nurodyta kaina,
mokéjimo ir prekiy tiekimo, paslaugy teikimo bei darby atlikimo terminai.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Posédzio protokolg pasiraso posédzio pirmininkas, posédyje dalyvave Komisijos nariai
ir sekretorius.

17. Protokolo kopijos arba iSrasai iSduodami tiekéjy (rangovy), pateikusiy pasitlymus,
praSymu, VieSyjy pirkimy tarnybos bei Nepriklausomos vieSyjy pirkimy gin€y nagrinéjimo
komisijos pirmininko ar nariy praSymu, taip pat kitais jstatymy numatytais atvejais.

18. Posédziy protokolai saugomi 10 mety Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.




PATVIRTINTA
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
1999 m. spalio18 d. jsakymu Nr. 45

Pavyzdiné forma
PROTOKOLAS

(perkanciosios organizacijos pavadinimas) 19 Nr.
(vieta)
val. min.
(posédzio pradzios laikas)

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS POSEDIS

Pirmininkas — (vardo raide, pavardé)
Sekretorius — (vardo raidé, pavardé)
Dalyvauja: VieSojo pirkimo komisijos nariai — (vardo raide, pavardeé)

Tiekéjy (rangovy) atstovai — (tiekéjo (rangovo) pavadinimas, atstovo vardo raidé, pavardé ir
pareigos

Darbotvarké: voky su tiekéjy (rangovy) pasitlymais atpléSimo procediira, vykdant (pirkimo
objekto pavadinimas) pirkimg (pirkimo biido pavadinimas) budu.

Kvietimas dalyvauti pirkimo procedirose buvo iSspausdintas ,,Valstybés ziniy*“ priede
,Informaciniai prane$imai“ (1999 m. mén. d. Nr. ) ir (leidinio pavadinimas, data
ir nUMeris).

Gauta (skaiciais ir Zodziais) voky (-ai) su pasitilymais.

Neuzklijuoty, neantspauduoty bei mechaniskai pazeisty voky néra.

Vokus atplésia: (komisijos nario vardo raidé ir pavardé).

Vokai atplésiami ta eilés tvarka, kuria jie buvo gauti ir uzregistruoti.

1. AtpléSiamas 1-as vokas su

(tiekéjo (rangovo) pavadinimas ir adresas) pasitlymu ir jo priedais.

Pasitilymg su priedais sudaro (skaiciais ir ZodZiais) lapy (-ai). Lapai sunumeruoti (nesunumeruoti)
(nereikalinga isbraukti) ir susitti (nesusitti) (nereikalinga iSbraukti).

Pasitilymas pasirasytas (nepasiraSytas) (nereikalinga iSbraukti) ir patvirtintas (nepatvirtintas) tiekéjo
(rangovo) parasu bei antspaudu (nereikalinga isbraukti).

Pasitilymo turinys:
a) kaina: (suma skaiciais ir ZodZiais);
b) mokéjimo terminai ir sumos: (metai, ménuo, suma skaiciais ir Zodziais),
¢) prekiy patiekimo, paslaugy pateikimo, darby atlikimo terminai:
(metai, ménuo, diena)

Pasiiilymo paskutinio lapo antrojoje pus¢je pasirasé visi posédyje dalyvaujantys Komisijos nariai.



2. Atplésiamas 2-as vokas su

(tiekéjo (rangovo) pavadinimas ir adresas) pasitlymu ir jo priedais.

Pasitilymg su priedais sudaro  (skaiciais ir Zodziais) lapy (-ai). Lapai sunumeruoti
(nesunumeruoti) (nereikalinga isbraukti) ir susitti (nesusitti) (nereikalinga isbraukti).

Pasiiilymas pasiraSytas (nepasirasytas) (nereikalinga isbraukti) ir patvirtintas (nepatvirtintas) tiekéjo
(rangovo) parasu bei antspaudu (nereikalinga isbraukti).

Pasiiilymo turinys:
a) kaina: (suma skaiciais ir ZodZiais);
b) mokéjimo terminai ir sumos; (metai, ménuo, suma skaiciais ir Zodziais);
¢) prekiy patiekimo, paslaugy pateikimo, darby atlikimo terminai:
(metai, ménuo, diena).

Pasiiilymo paskutinio lapo antrojoje puséje pasirase¢ visi posédyje dalyvaujantys Komisijos nariai.

3. Atplésiamas 3-ias vokas su

(tiekéjo (rangovo) pavadinimas ir adresas) pasitilymu ir jo priedais.
Pirmininkas (parasas) (vardo raide, pavarde)
Sekretorius (parasas) (vardo raidée, pavardé)

Komisijos nariai: (parasas) (vardo raidé, pavardé)




