LIETUVOS VYRIAUSIOJO ARCHYVARO
ISAKYMAS

DEL PRIEJIMO PRIE BLOGOS FIZINES BUKLES DOKUMENTU TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2011 m. kovo 9 d. Nr. V-99
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr.
107-2389; 2004, Nr. 57-1982; 2010, Nr. 79-4055) 5 straipsnio 3 dalies 1 punktu bei 20
straipsnio 6 dalimi:

1. Tvirtinu Pri¢gjimo prie blogos fizinés biklés dokumenty tvarkos aprasa
(pridedama).

2. Laikau netekusiu galios Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2008 m. birzelio 17 d. jsakyma Nr. V-94
,,.Dél Pri¢jimo prie blogos fizinés biklées dokumenty tvarkos apraso patvirtinimo* (Zin., 2008,
Nr. 71-2758).

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ARCHYVARAS RAMOJUS KRAUJELIS



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6
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PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-99

PRIEJIMO PRIE BLOGOS FIZINES BUKLES DOKUMENTU TVARKOS APRASAS

1. Pri¢jimo prie blogos fizinés biiklés dokumenty tvarkos aprasas (toliau vadinama —
Aprasas) reglamentuoja Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr.
107-2389; 2004, Nr. 57-1982) 20 straipsnio 6 dalyje nustatyta priéjimo prie Nacionalinio
dokumenty fondo blogos fizinés biiklés dokumenty ribojimo jgyvendinima.

Sio Apraso nuostatos taikomos dokumentams, kuriems nustatytas ilgesnis nei 25 mety
saugojimo terminas.

2. Siame Aprase vartojamos savokos:

Blogos fizinés biiklés dokumentas — dokumentas, kurio pazeidimy lygis ir apimtis
kelia grésme jo ir (ar) jame esancios informacijos iSsaugojimui.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatyme vartojamas sgvokas.

3. Popieriuje sudaryty dokumenty, pergamenty fizinés biklés pazeidimai:

3.1. i8ires bylos jriSimas;

3.2. i8plySe bylos lapai;

3.3. dokumentas sudilgs, jplySes per lenkimo vietas, perpléstas ar supléSytas | atskiras
dalis;

3.4. sulipe dokumenty lapai;

3.5. sudiléjes, trapus dokumento pagrindas;

3.6. dokumento pagrindas pazeistas pelésinio grybelio, klijy, riidziy, vandens, ugnies ar
kity veiksniy;

3.7. nykstantis dokumento tekstas;

3.8. suluiz¢s, trupantis vasko ar smalkos antspaudas.

4. Vaizdo ir garso dokumenty fizinés biiklés pazeidimai:

4.1. kino juostos susitraukimas didesnis kaip 0,9 %;

4.2. juosta (kino, garso magnetiné juosta) suklijuota daugiau kaip 20 karty;

4.3. nestabili kino juosta (pakitusi nitrojuostos pagrindo cheminé sudétis, triacetatine
kino juosta i$skiria acto rigstj — vadinamasis acto sindromas);

4.4. juosta (kino, fotojuosta) pazZeista hidrolizés;

4.5. kino juostos perforacijos jplySimai (kraSto arba kampy) didesni kaip 1 mm;

4.6. juosta (kino, fotojuosta, garsajuosté, vaizdajuosté), garso plokstelé pazeista pelésio;

4.7. fotonegatyvy stiklai suskile, atSokusi emulsija;

4.8. garso ploksteles suskilusios, aptrupéjusios, jlizusios;

4.9. fotojuosta sulipusi, suplysusi;

4.10. garsajuostés magnetinis sluoksnis aptrupejes.

5. Dokumenty fizing biikle vertina dokumentus saugancios jstaigos vadovo ar jo jgalioto
asmens (toliau vadinama — jstaigos vadovas) paskirtas darbuotojas (toliau vadinama — atsakingas
darbuotojas). Atsakingas darbuotojas dokumenty fizinei biiklei jvertinti gali pasitelkti ekspertus.

6. Dokumenty, kuriy fiziné buklé vertinama, iS§davimas susipazinti ir kopijavimas pagal
suinteresuoty asmeny praSymus sustabdomas, informuojant apie tai suinteresuotus asmenis.

7. Ivertings pazeistus dokumentus ir nustates, kad iSdavimas susipazinti ar kopijavimas
dar labiau pakenkty jy fizinei biklei, atsakingas darbuotojas jstaigos vadovui teikia sitilymag
riboti priéjimg prie $iy dokumenty.

8. Sprendimas riboti pri¢jima prie blogos fizinés biuiklés dokumenty turi buti priimtas
per 3 darbo dienas nuo jy iSdavimo susipazinti ir kopijavimo sustabdymo, jraSant tokius
dokumentus ] Dokumenty, prie kuriy pri¢jimas ribojamas dél blogos juy fizinés bukles,
apskaitos Zurnalg (priedas) toliau vadinama — apskaitos Zurnalas) ir nurodant dokumenty
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fizinés biiklés pazeidimy esmg¢. Apskaitos Zurnale pasiraSo jstaigos vadovas ir atsakingas
darbuotojas.

9. Suinteresuoti asmenys, pageidaujantys susipazinti su dokumentais, prie kuriy
pri¢jimas ribojamas dél blogos jy fizinés biklés, informuojami apie taikomas priemones
pri¢jimui prie dokumenty uZztikrinti.

10. Jstaigos vadovas turi uztikrinti, kad dokumentai, prie kuriy prié¢jimas yra ribojamas
dél blogos jy fizinés buklés, kuo greiciau tapty prieinami suinteresuotiems asmenims.

11. Kai reikia atlikti skubius pavedimus ar vykdomi bendri projektai, sprendimg iSduoti
blogos fizinés biiklés dokumentus, prie kuriy pri¢jimas ribojamas, priima jstaigos vadovas.

12. Pri¢jimo prie blogos fizinés buklés dokumenty ir juose esancios informacijos
ribojimas pasibaigia, kai paSalinami dokumenty fizinés buklés pazeidimai ir (ar)
pagaminamos dokumenty kopijos.

13. Pagaminus dokumenty kopijas, pri¢jimas prie informacijos realizuojamas
suinteresuotiems asmenims teikiant dokumenty kopijas.

14. Atsakingas darbuotojas per 3 darbo dienas nuo fizinés biiklés pazeidimy pasalinimo
ar kopijy pagaminimo:

14.1. kai dokumentai restauruoti ar jri§ti, apskaitos Zzurnalo skiltyje ,,Taikytos
priemongés‘ nurodo taikytas priemones (pvz.: restauruota, jrista ir kt.). Skiltyje ,,Pri¢jimas prie
dokumenty* jraso ,,ribojimas netaikomas®, atitinkamose skiltyse jraSo datg ir pasiras;

14.2. kai dokumentai skenuoti, mikrofilmuoti ar pagamintos kitos kopijos, apskaitos
zurnalo skiltyje ,,Taikytos priemonés* nurodo taikytas priemones (pvz.: skenuota,
mikrofilmuota ir kt.). Skiltyje ,,Pri¢jimas prie dokumenty” nurodo galimg pri¢jimo prie
informacijos realizavimo forma (pvz.: skaitmeniné kopija, mikrofilmas ir kt.), atitinkamose
skiltyse jraso datg ir pasiraso.

15. Informacija apie dokumentus, prie kuriy priéjimas ribojamas dél blogos jy fizinés
buklés, ir tokio ribojimo pabaigg suinteresuotiems asmenims turi buti teikiama operatyviai ir
prieinamal.




Pri¢jimo prie blogos fizinés buklés
dokumenty tvarkos apraso
priedas

(Dokumenty, prie kuriy prié¢jimas ribojamas dél juy blogos fizinés biiklés, apskaitos
Zurnalo forma)

(jstaigos pavadinimas)

DOKUMENTU, PRIE KURIU PRIEJIMAS RIBOJAMAS DEL JU BLOGOS FIZINES
BUKLES, APSKAITOS ZURNALAS

Dokumentai, prie kuriy priéjimas ribojamas |Priéjimo prie dokumenty ribojimo pakeitimai

Eilés [Fondo |Apyraso |Bylos (apsk. |Fiziné Taikytos |Pri¢jimas prie |Data Atsakingo
Nr.  |Nr. Nr. vnt.) Nr. buklé priemonés [dokumenty darbuotojo
parasas

jrasyta nuo eilés Nr.

(data)

iki eilés Nr.

(Istaigos vadovo ar jo ~ (Parasas)  (Vardas ir
igalioto asmens pareigy pavardeé)

pavadinimas)
(Atsakingo darbuotojo  (Parasas)  (Vardas ir
pareigy pavadinimas) pavardé)

Pastaba. Kai néra galimybiy nurodyti fondo ar apyraso numerj, nurodomi apskaitos
duomenys pagal turimus apskaitos dokumentus.




