VIESUJU PIRKIMU TARNYBOS DIREKTORIAUS
ISAKYMAS

DEL VIESUJU PIRKIMU GAIRIU PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VADOVUI
PATVIRTINIMO

2011 m. gruodzio 30 d. Nr. 1S-204
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vie§yjy pirkimy jstatymo (Zin., 1996, Nr. 84-
2000; 2006, Nr. 4-102; 2008, Nr. 81-3179; 2010, Nr. 25-1174; 2011, Nr. 2-36) 8 straipsnio 2
dalies 4 punktu,

tvirtinu Viesyjy pirkimy gaires perkanciosios organizacijos vadovui (pridedama).

DIREKTORIUS ZYDRUNAS PLYTNIKAS
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PATVIRTINTA
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2011 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. 1S-204

VIESUJU PIRKIMU GAIRES PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VADOVUI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy gairés perkanciosios organizacijos vadovui (toliau — Gairés) yra
rekomendacinio pobiidzio dokumentas, kurio tikslas — pabrézti pagrindinius perkanciosios
organizacijos vadovo veiksmus, kuriy jis turéty imtis, siekdamas efektyvaus pirkimy proceso
organizavimo ir vykdymo, taip sumazindamas Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
(Zin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas) ir kity
viesuosius pirkimus (toliau — pirkimas) reglamentuojanciy teisés akty pazeidimy rizika.

2. Gairése vartojamos sgvokos:

Patikros lapas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, apimantis
pitkimy plano rengimo, pirkimy plano keitimo, pirkimo dokumenty rengimo, pirkimo
vykdymo, pirkimo sutarties sudarymo ar keitimo procediiry patikrinimg ir naudojamas kaip
vidaus kontrolés priemong, skirta rizikai valdyti.

Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas
ar pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su
tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkamg perkanciosios organizacijos pirkimy
vykdyma.

Pirkimu iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart] (toliau —
darbuotojas), ar struktiirinis padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose
vieSojo prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimo—pardavimo sutartyse (toliau — pirkimo
sutartis) numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (teikimo, atlikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir (ar) darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams
ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija.

Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, Kuriant
sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybes
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo, racionaliai
naudojant tam skirtas 1€Sas ir ZmogiSkuosius iSteklius.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant mazos vertés pirkimus ir tuos,
kurie numatyti Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje. Si informacija kasmet iki
kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biti paskelbta Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP 1S) ir perkanciosios organizacijos interneto
tinklalapyje, jeigu toks yra.

Prevencine pirkimuy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole atliekantis asmuo
(toliau — prevencine kontrole atliekantis asmuo) — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas ar struktiirinis padalinys, perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta
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tvarka vykdantis iSankstine pirkimo proceso procediiros stebésena, patikrinimg ir suderinima,
taip pat prevencing perkanciosios organizacijos sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolg.

UZ perkanciosios organizacijos administravimg CVP IS atsakingas asmuo —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis
teise CVP IS tvarkyti duomenis apie perkanciajg organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavima ir organizavimo priezZitira atsakingas asmuo —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas ar struktirinis padalinys, atsakingas
uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo
nustatymg perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty,
susijusiy su pirkimais, jskaitant perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy,
parengimg, derinimg ir perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy atveju
paskelbima, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuriam
vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

3. Kitos Gairése vartojamos pagrindinés sgavokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentuose.

I1. VIDAUS DOKUMENTAI, NUSTATANTYS PROCEDURAS IR ATSAKINGUS
ASMENIS

4. Kiekvienos perkanciosios organizacijos vadovas, siekiantis, kad jo vadovaujama
perkancioji organizacija jsigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby racionaliai naudodama
tam skirtas 1¢Sas, turi priimti reikalingus teisés aktus ir paskirti asmenis, apibrézti jy funkcijas,
teises, pareigas ir atsakomybe tam, kad sukurty perkanciojoje organizacijoje efektyvia, nuolat
tobulinamg pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema.

5. Perkanciosios organizacijos vadovas turi:

5.1. planuodamas vykdyti supaprastintus pirkimus, patvirtinti jo vadovaujamos
perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykles ir uztikrinti jy paskelbima ne
veliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy patvirtinimo VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio
nustatyta tvarka CVP IS ir perkanciosios organizacijos interneto svetaingje, jeigu tokia yra.
Sis reikalavimas netaikomas perkan¢iosioms organizacijoms, kurios nurodytos Viesuju
pirkimy jstatymo 85 straipsnio 5 dalyje ir supaprastintus pirkimus vykdo pagal Lietuvos
Respublikos krasto apsaugos ministro ir Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministro 2010
m. kovo 31 d. jsakymu Nr. V-307/V-40 (Zin., 2010, Nr. 41-1985) patvirtinty Lietuvos
Respublikos diplomatiniy atstovybiy, konsuliniy jstaigy uZsienyje ir Lietuvos Respublikos
atstovybiy prie tarptautiniy organizacijy, taip pat kity perkanciyjy organizacijy, kurios
uzsienyje jsigyja prekiy, paslaugy ir darby, skirty uzsienyje esantiems jy padaliniams,
kariniams atstovams ar specialiesiems ata$¢, supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy aktualig
redakcija. Rengiant perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykles
rekomenduojama vadovautis VieSyjy pirkimy jstatymo 4 straipsnio 1 dalies 1, 2 ar 3
punktuose nurodyty perkanciyjy organizacijy supaprastinty vieSyjy pirkimy pavyzdiniy
taisykliy, patvirtinty VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau
— Tarnyba) direktoriaus 2008 m. rugséjo 12 d. jsakymu Nr. 1S-91 (Zin., 2008, Nr. 107-4119)
ir (ar) Kultiros viesyjy istaigy, atitinkanciy VieSyjy pirkimy jstatymo 4 straipsnio 1 dalies 1, 2
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ar 3 punkty reikalavimus, supaprastinty vieSyjy pirkimy pavyzdiniy taisykliy, patvirtinty
Tarnybos direktoriaus 2010 m. birzelio 14 d. jsakymu Nr. 1S-89 (Zin., 2010, Nr. 73-3732),
aktualiomis redakcijomis;

5.2. pirkimui (-ams) organizuoti ir atlikti (maZos vertés pirkimy atveju — gali) sudaryti
VieSojo pirkimo komisija, nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims
atlikti, o jos funkcijas nustatyti VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Sudarant
VieSojo pirkimo komisija ir nustatant jos funkcijas, rekomenduojama vadovautis VieSojo
pirkimo komisijos sudarymo ir jos veiklos organizavimo rekomendacijy, patvirtinty Tarnybos
direktoriaus 2006 m. lapkrigio 29 d. jsakymu Nr. 1S-73 (Zin., 2006, Nr. 133-5058; 2011, Nr.
42-2030) aktualia redakcija. PerkancCiosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz Vie$ojo
pirkimo komisijos veiksmus;

5.3. paskirti pirkimo organizatoriy (-ius), jeigu perkancioji organizacija numato vykdyti
mazos vertés pirkimus ir tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija;

5.4. patvirtinti planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang ir
uztikrinti, kad kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o §j plang patikslinus — nedelsiant,
CVP IS ir perkanciosios organizacijos tinklalapyje, jeigu toks yra, buty paskelbta tais metais
planuojamy atlikti pirkimy suvestiné, taip pat i§ anksto buty skelbiami pirkimy, i$skyrus
mazos vertés, techniniy specifikacijy projektai. Sis reikalavimas netaikomas Lietuvos
Respublikos diplomatinéms atstovybéms, konsulinéms jstaigoms uzsienyje ir Lietuvos
Respublikos atstovybéms prie tarptautiniy organizacijy.

6. Perkanciosios organizacijos vadovas turéty:

6.1. patvirtinti pirkimy perkanciojoje organizacijoje organizavimo taisykles (toliau —
pirkimy organizavimo taisyklés), nustatancias atsakingus asmenis ir perkanciosios
organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo
sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo
procediiros pabaigos;

6.2. paskirti asmenj, atsakingg uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo
priezitirg (jskaitant perkanciosios organizacijos supaprastinty pirkimy taisykliy parengimg),
nustatyti jam funkcijas.

7. Rengiant pirkimy organizavimo taisykles, rekomenduojama vadovautis Perkanciyjy
organizacijy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijy, patvirtinty
Tarnybos direktoriaus 2011 m. lapkrigio 30 d. jsakymu Nr. 1S-174 (Zin., 2011, Nr. 155-7382)
(toliau — Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijos), aktualia redakcija.
Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés rekomendacijose sitilomos perkanciosios
organizacijos pirkimy vidaus kontrolés priemonés ir proceduros (patikros lapy pildymas,
prevencing kontrole atliekancio asmens paskyrimas ir kt.) gali blti nustatomos pirkimy
organizavimo taisyklése arba atskiruose dokumentuose, jvertinus perkanciosios organizacijos
zmogiskuosius, finansinius iSteklius ir numatomas pirkimy vidaus kontrolés sanaudas,
organizuojant ir vykdant pirkimus.

8. PerkancCiosios organizacijos vadovui, siekianciam sukurti efektyviag pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg, rekomenduojama paskirti ir Siuos asmenis:

8.1. pirkimy iniciatoriy (-ius);

8.2. uz pirkimy planavimg atsakingg asmenj;

8.3. pretenzijy nagrinéjimo komisijg (-as);

8.4. prevencing kontrolg atliekantj asmenj;

8.5. uz perkanciosios organizacijos administravimg CVP IS atsakingg asmenj;

8.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingg asmenj;

8.7. uz atitinkamy perkanciosios organizacijos registry tvarkyma atsakingus asmenis.

9. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus Gairése sitilomus paskirti
asmenis arba tam tikras jy funkcijas pavesti vienam ar keliems asmenims (struktliriniams
padaliniams). Taip pat perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti kitus asmenis ar jy
funkcijas, negu apibrézta Gairése ir Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
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rekomendacijose.

10. Siekiant kuriamos ar jau sukurtos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistemos efektyvumo, nerekomenduojama vienam asmeniui (struktiriniam padaliniui)
priskirti to paties pirkimy proceso vykdymo ir kontrolés funkcijy, taip pat suteikti vienam
asmeniui pernelyg daug igaliojimy.

11. Perkanciosios organizacijos vadovui rekomenduojama patvirtinti standartines
dokumenty (nesaliSkumo deklaracijos, konfidencialumo pasizadéjimo, biudzetiniais metais
reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby sgraso ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu,
formas.

I11. PIRKIMU SPECIALISTU KVALIFIKACIJA BEI SKATINIMAS

12. Skiriant VieSojo pirkimo komisijos pirmininkg ir narius, taip pat kitus asmenis
organizuoti ir vykdyti perkanciosios organizacijos pirkimus (toliau — pirkimy specialistai), turi
biiti atsizvelgta i jy ekonomines, technines, teisines, ypatingai VieSyjy pirkimy jstatymo bei
kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, zinias.

13. Atsizvelgiant | pirkimy teisinio reglamentavimo dinamiskuma, pirkimy specialisty
kvalifikacija, esant galimybei, turéty biti nuolat tobulinama. Rekomenduojamos
kvalifikacijos kélimo priemonés:

13.1. delegavimas ] seminarus bei mokymus pirkimy organizavimo ir vykdymo
tematika;

13.2. skatinimas naudotis aktualiomis teisés akty duomeny bazémis;

13.3. esant galimybei, prieigos prie aktualiy duomeny baziy suteikimas;

13.4. skatinimas dométis ir vadovautis Tarnybos tinklalapyje www.vpt.lt skelbiamais
klausimais—atsakymais, mokomgja medziaga, testais, rekomendacijomis, jvairiais
informaciniais pranesimais;

13.5. delegavimas j uzsienio kalby kursus.

14. Taip pat siiiloma, esant galimybei, pirkimy specialistams periodiskai dalyvauti
antikorupcinio Svietimo, vieSyjy ir privaciy interesy derinimo seminaruose.

15. Rekomenduojama perkanciosios organizacijos vadovui, esant galimybei, skatinti
pirkimy specialistus ir VieSojo pirkimo komisijos narius, ypac atsizvelgiant j sékmingai
Ivykdytus pirkimus.

IV. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VADOVO ATSAKOMYBE

16. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uZ jo sudarytos VieSojo pirkimo
komisijos veiksmus. Jis turéty buti jzvalgus ir grieztas darbuotojy atzvilgiu korupcijos
pasireiSkimo, netinkamo pareigy atlikimo, kompetencijos virSijimo atvejais, o kilus jtarimy
del korupcijos apraiSky, — nedelsdamas kreiptis ] kompetentingas institucijas.

17. Pirkimy tvarkos pazeidimai uZtraukia perkanciosios organizacijos vadovui
administracine atsakomybe, numatytg Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy
kodekso (Zin., 1985, Nr. 1-1; 1999, Nr. 66-2111; 2002, Nr. 124-5623; 2011, Nr. 85-4136)
1713 straipsnyje.

18. Perkanciosios organizacijos vadovui, sickian¢iam efektyvaus pirkimy organizavimo ir
vykdymo proceso, rekomenduojama, esant galimybei, ypatingai tuo atveju, kai perkanciojoje
organizacijoje neatlickamas vidaus auditas, periodiskai jsigyti iSorés audito paslaugas.
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