LIETUVOS RESPUBLIKOS VYRIAUSYBE

) NUTARIMAS ) )
DEL TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO BIUDZETINESE
ISTAIGOSE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2004 m. balandzio 29 d. Nr. 526
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso (Zin., 2002, Nr. 64-2569) 220
straipsnio 1 ir 2 dalimis ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-
2130; 2002, Nr. 45-1708) 43 straipsnio 6 dalimi, Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutaria:

1. Patvirtinti Tarnybiniy komandiruoc¢iy i$laidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisykles
(pridedama).

2. Nustatyti, kad:

2.1. Siuo nutarimu patvirtintos Tarnybiniy komandiruoéiy i§laidy apmokéjimo biudZetinése
jstaigose taisyklés (toliau vadinama — Siuo nutarimu patvirtintos Taisyklés; Taisyklés) taikomos ir
valstybés tarnautojams bei darbuotojams, perkeltiems ] kitas pareigas Lietuvos Respublikos
diplomatinése atstovybése, konsulinése jstaigose ir atstovybése prie tarptautiniy organizacijy.
Taisyklés taip pat taikomos laikinai perkeltiesiems ] pareigas tarptautinéje organizacijoje ar
institucijoje, Europos Sajungos institucijoje ar jstaigoje, jeigu darbo uzmokestj jiems moka Lietuvos
Respublikos institucijos, jstaigos.

2.2. Pagal Siuo nutarimu patvirtintas Taisykles apmokétos tarnybiniy komandiruociy iSlaidos
laitkomos komandiruociy kompensacijomis, jeigu Taisyklése nenustatyta kitaip.

3. Pripazinti netekusiais galios:

3.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimg Nr. 613 ,,Dél
tarnybiniy komandiruogiy j uZsienj (Zin., 1995, Nr. 37-929);

3.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. birzelio 16 d. nutarimg Nr. 857 ,.Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,,Dé¢l tarnybiniy
komandiruoéiy j uZsienj* dalinio pakeitimo* (Zin., 1995, Nr. 52-1280);

3.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. gruodzio 29 d. nutarimg Nr. 1638 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,,Dé¢l tarnybiniy
komandiruoéiy j uzsienj* papildymo* (Zin., 1996, Nr. 1-31);

3.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. sausio 23 d. nutarimg Nr. 120 ,,Dél
tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos Respublikos teritorijoje” (Zin., 1996, Nr. 9-225);

3.5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. vasario 1 d. nutarimg Nr. 168 ,,D¢l Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandZio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,,Dél tarnybiniy komandiruoc¢iy
i uzsienj* dalinio pakeitimo* (Zin., 1996, Nr. 11-298);

3.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. balandzio 15 d. nutarimg Nr. 365 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 , D¢l tarnybiniy
komandiruogiy j uzsienj“ dalinio pakeitimo® (Zin., 1997, Nr. 34-848);

3.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. birzelio 19 d. nutarima Nr. 632 , D¢l
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,D¢l tarnybiniy
komandiruogiy j uzsienj“ dalinio pakeitimo® (Zin., 1997, Nr. 59-1377);

3.8. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. birzelio 30 d. nutarima Nr. 693 , D¢l
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,D¢l tarnybiniy
komandiruoéiy j uzsienj papildymo* (Zin., 1997, Nr. 64-1514);

3.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1998 m. geguzés 4 d. nutarimg Nr. 542 ,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 , D¢l tarnybiniy
komandiruoéiy j uZsienj“ dalinio pakeitimo® (Zin., 1998, Nr. 43-1178);
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3.10. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. sausio 11 d. nutarimg Nr. 26 ,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. sausio 23 d. nutarimo Nr. 120 ,Dél tarnybiniy
komandiruoéiy Lietuvos Respublikos teritorijoje* dalinio pakeitimo* (Zin., 1999, Nr. 7-149);

3.11. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. balandzio 27 d. nutarimg Nr. 470 ,,.Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,,D¢l tarnybiniy
komandiruoéiy j uzsienj* dalinio pakeitimo® (Zin., 1999, Nr. 38-1163);

3.12. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. kovo 29 d. nutarimg Nr. 341 ,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 , D¢l tarnybiniy
komandiruoéiy j uZsienj* dalinio pakeitimo® (Zin., 2001, Nr. 29-928);

3.13. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. sausio 29 d. nutarimg Nr. 135 ,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1996 m. sausio 23 d. nutarimo Nr. 120 ,,Dél tarnybiniy
komandiruoéiy Lietuvos Respublikos teritorijoje** pakeitimo® (Zin., 2003, Nr. 13-499);

3.14. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. birzelio 25 d. nutarimg Nr. 830 ,,Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1995 m. balandzio 28 d. nutarimo Nr. 613 ,,Dé¢l tarnybiniy
komandiruodiy j uzsienj* pakeitimo* (Zin., 2003, Nr. 61-2809).

MINISTRA PIRMININKA
PAVADUOJANTI FINANSU MINISTRE DALIA GRYBAUSKAITE
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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526

TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO BIUDZETINESE
ISTAIGOSE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose taisyklés (toliau
vadinama — Sios Taisyklés) reglamentuoja tarnybiniy komandiruoéiy islaidy apmokéjimo
biudZetinése jstaigose (toliau vadinama — jstaiga) tvarka.

2. Tarnybine komandiruote laikomas valstybés tarnautojo ar darbuotojo (toliau vadinama —
darbuotojas) iSvykimas tam tikram laikui i§ nuolatinés darbo vietos jstaigos vadovo arba jo jgalioto
asmens siuntimu atlikti tarnybinj pavedima.

Tarnybine komandiruote taip pat laikomas Lietuvos kariuomenés kario ar civiling kraSto
apsaugos tarnybg atliekanc¢io statutinio valstybés tarnautojo iSvykimas uz Lietuvos Respublikos
teritorijos riby laikotarpiui iki 90 dieny (jskaitytinai), kai karys ar statutinis tarnautojas krasto
apsaugos ministro ar jo jgalioto asmens jsakymu (potvarkiu) siun¢iamas dalyvauti tarptautinése
karinése operacijose, pratybose ar kituose karinio bendradarbiavimo renginiuose. Dienpinigiy
mokéjimo tvarkos ypatumus kariams ir statutiniams tarnautojams reglamentuoja Lietuvos kariy ir
civiliy kraSto apsaugos sistemos tarnautojy tarnybos tarptautiniy operacijy kariniuose vienetuose,
tarptautinése operacijose ir rengimosi joms salygos, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. kovo 17 d. nutarimu Nr. 287 (Zin., 2004, Nr. 42-1381).

3. Pasiystam j tarnybing komandiruot¢ darbuotojui per visg komandiruotés laikg palieckama
darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Istaigy vadovai arba jy jgalioti asmenys gali siysti savo darbuotojus j; komandiruote |
uzsienio valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (nejskaitant kelionés laiko). Kai yra atskiras
Lictuvos Respublikos Vyriausybés sprendimas dél atstovavimo Lietuvos Respublikai
tarptautiniuose renginiuose, siun¢iamo darbuotojo j uzsien] komandiruotés trukmé gali biiti ilgesné
kaip 30 kalendoriniy dieny.

5. Siuntimas ] tarnybine komandiruote jforminamas jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens
jsakymu arba potvarkiu, kuriame turi biiti nurodyta siunciamo j tarnybin¢ komandiruot¢ darbuotojo
vardas, pavardé, pareigos, komandiruotés tikslas, vietoveé (vietovés), komandiruotés trukmé ir
komandiruotés iSlaidos, kurias apmokés jstaiga. Siun¢iamam | tarnybing komandiruote darbuotojui
gali buti iSmokamas avansas. [sakyme arba potvarkyje nurodytas avanso dydis neturi virSyti
numatomy komandiruotés islaidy.

6. Grizes 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti ji
komandiravusiai jstaigai ataskaita ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas
faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas, — grazinti nepanaudotg avanso likutj.

Il. TARNYBINIYJ KOMANDIRUOCIV | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDUY
APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siunc¢iamas ] tarnybing komandiruote j uzsienio valstybe, jam apmokamos
Sios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama — komandiruotés iSlaidos):

7.1. dienpinigiai;

7.2. gyvenamojo ploto nuomos i§laidos;

7.3. kelionés | uZsienio valstybe visy rusiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius
automobilius taksi, ir jos teritorijoje visy rii§iy transporto priemonémis transporto islaidos, jeigu jos
susijusios su komandiruotés tikslais, taip pat nuvykimo visy rasiy transporto priemonémis Lietuvos
Respublikos teritorijoje (lengvuoju automobiliu taksi — tik miesto, kuriame gyvena komandiruotasis
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darbuotojas, teritorijoje) i oro ar jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i§ jy
iSvykimo i komandiruotg ir parvykimo i$ jos dienomis islaidos;

7.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanéiyjy i uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

7.5. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy
savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;

7.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiéiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Isakyme ar potvarkyje
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modelj. Komandiruoto darbuotojo automobilio
naudojimo komandiruoteés tikslams tvarkg nustato valstybés institucijy ir jstaigy vadovai;

7.7. ry$iy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;

7.8. automobiliy saugojimo aikstelése islaidos;

7.9. vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

7.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta $iy Taisykliy 7.1-7.9
punktuose nurodytoms komandiruotés iSlaidoms apmokéti.

8. Islaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taciau jtrauktos j
apgyvendinimo paslaugas teikianCiy vienety ar asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(maitinimas, jvairios papildomos asmeninés paslaugos), neapmokamos.

9. Dienpinigiai mokami:

9.1. pagal finansy ministro patvirtintas dienpinigiy uzsienio valstybése normas;

9.2. uz jsakyme ar potvarkyje nurodyta komandiruotés laikg. Vykstant | uzsienio valstybe,
uz dieng, kurig pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, dienpinigiai mokami pagal
dienpinigiy uzsienio valstybése normas, o griztant 1§ uZsienio valstybés, uz diena, kurig
pervaziuojama Lietuvos Respublikos valstybés siena, mokami Siy Taisykliy 17.1 punkte nurodyti
dienpinigiai. Jeigu komandiruotés metu vykstama j keleta uzsienio valstybiy, finansy ministro
patvirtintos dienpinigiy uZzsienio valstybése normos taikomos atsizvelgiant j kiekvienoje uzsienio
valstybéje faktiskai isbitas dienas, o pervaziavimo j uzsienio valstyb¢ diena laikoma atvykimo ] ta
uzsienio valstybe diena;

9.3. 50 procenty finansy ministro patvirtinty dienpinigiy uzsienio valstybéje normos, kai
tarnybin¢ komandiruoté trunka vieng dieng;

9.4. darbuotojui, vykstan¢iam ] tarnybing¢ komandiruot¢ | uZsienio valstybe ir uZsienio
valstyb¢je apriipinamam dienpinigiais arba maitinimu, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens
sprendimu gali buti iSmokéti dienpinigiai nevirSijant 30 procenty finansy ministro patvirtintos
dienpinigiy uZsienio valstyb¢je normos (iSskyrus Siy Taisykliy 16 punkta).

10. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokes€io tuo atveju, kai darbuotojui nustatytas darbo uZmokestis nevir§ija minimalios
ménesinés algos, padaugintos i koeficiento 1,3, arba kai darbo uzmokestis yra apskaiciuotas taikant
valandinj tarifinj atlygj, nevir§ijant] minimalaus valandinio atlygio, padauginto i§ koeficiento 1,3,
nelaikomi komandiruo¢iy kompensacijomis.

11. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos apmokamos:

11.1. pagal finansy ministro patvirtintas gyvenamojo ploto nuomos uZsienio valstybése
normas (iSskyrus $iy Taisykliy 11.2 ir 11.3 punktuose nurodytus atvejus);

11.2. pagal faktines iSlaidas oficialiy valstybiniy delegacijy nariams bei jy Seimy nariams,
vykstantiems ] uzsien] teisés akty nustatyta tvarka sudarytos oficialios valstybinés delegacijos
sudétyje, Lietuvos Respublikos Seimo nariams, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nariams ir
Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo teiséjams, vykstantiems j uzsienio komandiruotes
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(Tarpparlamentinés Sajungos, Siaurés Atlanto Asambléjos, Vakary Europos Sajungos Asambléjos,
Europos Tarybos, Europos Parlamento, Europos Vadovy Tarybos, Europos Sajungos Tarybos,
Europos Komisijos, Europos Konstituciniy Teismy Konferencijos sesijas, seminarus, posédzius ir
konferencijas), ir juos lydintiems asmenims;

11.3. darbuotojui (iSskyrus Siy Taisykliy 11.2 punkte nurodytus asmenis), vykstanCiam i
tarnybing komandiruot¢ | uZzsienio valstybe, gali buti apmokamos didesnés gyvenamojo ploto
nuomos islaidos, negu finansy ministro patvirtinta gyvenamojo ploto nuomos islaidy norma, jeigu
su tuo sutinka jstaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo, taCiau §i suma negali virSyti 30 procenty
finansy ministro patvirtintos gyvenamojo ploto nuomos islaidy normos. Suma, vir§ijanti finansy
ministro patvirtintg gyvenamojo ploto nuomos iSlaidy normag, nelaikoma komandiruociy
kompensacija.

12. Komandiruotés iSlaidos, nurodytos $iy Taisykliy 7.2-7.10 punktuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

13. Siun¢iamam ] tarnybing komandiruote j uZzsienio valstybe darbuotojui gali biti
iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas litais arba uzsienio valiuta pagal lito ir bazinés valiutos
oficialy kursg ar Lietuvos banko nustatyta lito ir uzsienio valiutos santykj, galiojant] avanso
1Smokéjimo dieng. Avansas gali biiti iSmokamas ir tais atvejais, kai komandiruotés i§laidas jstaigai
kompensuoja uzZsienio institucijos.

14. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, tarnybinés komandiruotés iSlaidos
atlyginamos (pateikus S§ias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik litais, o iSlaidos uZsienio valiuta
apskaic¢iuojamos pagal iSvykimo ] tarnybine komandiruote j uzsienio valstybe dieng galiojusj lito ir
bazinés valiutos oficialy kursg arba Lietuvos banko nustatytg lito ir uzsienio valiutos santykj.

15. Jeigu avansas ] tarnybing¢ komandiruote j uZsienio valstybe vykstanciam darbuotojui
buvo iSmokétas uzsienio valiuta ne tos valstybés, | kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uzsienio valiutos keitimo ] kita uzsienio valiutag dokuments, iSduota Lietuvos Respublikos ar
uzsienio valstybés kredito jstaigos. Nepateikus Sio dokumento, iSlaidos uzsienio valiuta
apskaicCiuojamos pagal avanso iSmokéjimo dieng (jeigu avansas nebuvo iSmokétas, — iSvykimo |
tarnybing komandiruote  uzsienio valstybe dieng) galiojusj lito ir bazinés valiutos oficialy kursg
arba Lietuvos banko nustatytg lito ir uzsienio valiutos santykj.

16. Siunciant darbuotoja j tarnybing komandiruote j uZsienio valstybe ekvivalentiniy
nevaliutiniy pasikeitimy salygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty iSlaikymo
iSlaidas vidaus valiuta pagal susitarima.

1. TARNYBINIU KOMANDIBUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

17. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos §ios komandiruotés i§laidos:

17.1. dienpinigiai — 10 procenty patvirtinto taikomojo minimalaus gyvenimo lygio uz
isakyme ar potvarkyje nurodytag komandiruotes laika;

17.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

17.3. kelionés | komandiruotés vietg ir grizimo i§ jos | nuolating darbo vieta visy risiy
transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto iSlaidos;

17.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant ] komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, iSsinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Jsakyme ar potvarkyje
biitina nurodyti transporto priemonés marke ir modeli. Komandiruoto darbuotojo automobilio
naudojimo komandiruotés tikslams tvarka nustato valstybés institucijy ir jstaigy vadovai;

17.5. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) iSlaidos;
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17.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos.

18. Visos $iy Taisykliy 17.2—-17.6 punktuose nurodytos komandiruotés islaidos atlyginamos
tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

19. Tais atvejais, kai komandiruojama | jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir pana$iai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy
iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) islaidas, jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens sprendimu gali biiti
mokami dienpinigiai nevir$ijant 30 procenty Siy Taisykliy 17.1 punkte nurodytos dienpinigiy
normos.

20. Dienpinigiai, kuriy bendra suma per ménesj virSija 50 procenty darbuotojui nustatyto
darbo uzmokescio arba darbo uzmokescio, apskaiciuoto taikant valandinj tarifinj atlygj, nelaikomi
komandiruo¢iy kompensacijomis.




